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DEFENSORIA PUBLICA ED: AD9
do Estado do Maranhdo GABINETE DA DPGE

RESOLUCAO N2 017 - DPGE, DE 12 DE JULHO DE 2019

Regulqmenta as atribuicoes dos Coordenadores
dos Nucleos de Atendimento da Defensoria
Publica do Estado.

A Defensoria Publica-Geral do Estado do Maranhdo, no uso da
atribuicdo que lhe é conferida pelo art. 17, VI e XV, da Lei Complementar
Estadual n? 19, de 11 de janeiro de 1994 e pelo Art. 97-A da Lei Complementar
Federal n° 80, de 12 de janeiro de 1994;

Considerando a necessidade de desconcentragao da atividade de
manutencao dos nlcleos regionais;

Considerando que a Lei Complementar n? 19 de 11 de janeiro de 1994,
em seu artigo 12-A, IV, inserido pelo art. 52 da Lei Complementar 169, de 05 de
dezembro de 2014, prevé a possibilidade da designacdo de Membro da Carreira
para atuar como Coordenador dos Nucleos Regionais;

Considerando a criacdo do cargo de Coordenador de Nlcleo Regional
conforme artigo 13 da Lei Complementar 169, de 05 de dezembro de 2014,

Considerando a autonomia funcional, administrativa e orcamentaria
garantida a Defensoria Publica por meio da Emenda Constitucional n®
45/2004;

Considerando a necessidade de continuidade do servigo pUblico, bem
como os principios da eficiéncia e economicidade na administracao publica;

Considerando que o Regimento Interno da Defensoria Publica do Estado
do Maranh&o permite, em seu art. 113!, o fracionamento de férias, desde que por

periodo ndo inferior a 15 (quinze) dias;
]

RESOLVE

Art. 12 A Coordenacdo de Nucleo é 6rgdo auxiliar, exercido pelo
Coordenador de Nucleo, Defensor Publico devidamente investido no cargo,
simbologia DGA, designado mediante portaria, para exercicio de coordenagao
administrativa nos locais de atendimento indicados no Anexo |, visando a
execucao desconcentrada da gestdo administrativa do respectivo nucleo,
conforme atribuigbes previstas nesta resolugdo e para mandato de 01 ano,

LArt. 113 O fracionamento de férias é possivel a critério da Administragdo Superior, desde que por periodo nio
inferior a 15 (quinze) dias.
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renovavel, observando-se, quando possivel, a alternancia.

§12 Nos Nucleos onde o nimero de Defensores exceder a trés, estes
elegerao, entre si, o indicado a exercer a fungdo de Coordenador, por um perfodo
de 1 (um) ano, encaminhando @ indicacao a Defensoria Geral, e nos demais serd
observado rodizio, por igual periodo, a partir da 12 Coordenadoria instalada, para
o exercicio da funcao;

§2¢ A atribuicdo do coordenador de nlcleo restringe-se a matéria
administrativa, ndo podendo interferir na autonomia funcional dos membros que
atuam no respectivo nucleo;

§32 A atuacao do coordenador deverd observar as diretrizes gerais
proferidas pela Defensoria Plblica Geral, bem como os principios da legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade, finalidade, motivacdo, supremacia do
interesse publico e eficiéncia;

§ 42 Em caso de afastamentos legais dos Coordenadores de Nicleos
por, no minimo, 15 (quinze) dias, a Defensoria Geral ird designar substituto que
atuara pelo periodo em que perdurar o afastamento:

§52 Nos Nucleos onde o nlimero de Defensores exceder a trés, estes
elegerdo, entre si, o indicado a exercer a funcao de Coordenador Substituto,
encaminhando a indicacdo a Defensoria Geral, ficando assegurada a alternancia
dos membros do Nicleo para cada substituicdo, em qualquer caso;

§62 Os Coordenadores Substitutos receberdo pelo cargo simbologia
DGA proporcional ao tempo em que perdurar a substituicao.

Art. 22 Caberd ao Coordenador de Nicleo:
I - Auxiliar na adequada gestdo dos recursos materiais e humanos e do
funcienamento do Nicleo da Defensoria Publica do Estado:

Il - Orientar membros, servidores, estagiarios e terceirizados quanto &s
atividades administrativas e de‘gestéo de atendimento aos usuarios, distribuindo
material informativo, conforme orientacdo da Administracdo Superior;

Il - Fazer cumprir a distribuicdo de atribuicdo de servidores,
estagiarios e terceirizados, designados pela Administracido Superior;

VI - Gerir a utilizacdo dos recursos materiais e insumos necessarios ao
funcionamento da Defensoria Publica Regional, mantendo o respectivo registro
de entrada e saida;

V - Auxiliar a Administracdo Geral na gestdo local e fiscalizacdo do
cumprimento dos contratos e convénios, cientificando-a acerca do

descumprimento das obrigacbes contratadas ou conveniadas e fornecendo
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subsidios necessarios para que aquela ateste o fornecimento dos servicos e
entrega dos produtos contratados, nas formas e prazos estabelecidos

VI - Supervisionar o0 uso do patriménio e materiais disponibilizados
para a execucao de servicos, providenciando medidas necessarias a substituicao
de bens danificados;

VIl - Fiscalizar e dar suporte a utilizacao da verba de adiantamento, de
acordo com as orientacées do Coordenador Regional, e checar a regularidade dos
respectivos autos de prestacao de contas

VIl — Solicitar a Supervisao de Infé}rmética suporte e orientacao para a
gestao dos ativos de informatica e redes fisica e l6gica;

IX — Zelar pela boa utilizagdo dos recursos de informatica;

X - Auxiliar na supervisdo da gestdo do atendimento aos usudrios, nos
termos de regramento especifico;

Xl — Zelar pela observancia da divisao de tarefas estabelecida pela
Administracéo Geral;

Xil — Cumprir as determinagdes quanto a abertura e fechamento das
dreas de atendimento nos horérios estabelecidos;

X - Fiscalizar o adequado consumo dos servicos de fornecimento de
dgua, energia elétrica e telefonia;

X! — Entrar em contato com os setores administrativos respectivos a
fim de sanar duvidas, efetuar consultas, solicitar suporte e reportar
irregularidades relativas a atividade administrativa;

XIl - Ter a posse do cartdo coorporativo, pelo qual utilizara a verba de
adiantamento, mantendo o uso adequado e prestando contas, nas formas da
resolucao n? Resolucao n? 012 - DPGE, De 23 de Abril de 2015;

Xl - Utilizar o valor do adiantamento conferido no cartao corporativo
para aquisicdao de bens necessarios a manutencdo do nucleo, bem como de
servicos de pequeno valor visando a reparagao dos pequenos desgastes das
unidades dos Nucleos Regionais;

XIV - Exercer a representacdo da Defensoria Publica em eventos
oficiais, guando encaminhados pela Defensoria Publica Geral;

XV - Auxiliar na organizagéo' do Nucleo Regional, através da
coordenacao e distribuicao de tarefas entre Defensores.

Art. 32 As comunicacdes dos Coordenadores de Nucleo deverao ser
realizadas por meio oficial, incluido o e-mail institucional, e direcionado a
Subdefensoria Geral e a Unidade Gestora da Atividade Meio - UGAM.
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Art. 42 Na execucao dos valores de adiantamento mediante o cartao
corporativo, deverdo os Coordenadores de Nucleos observar o disposto na
Resolucao n? 12 - DPGE, de 23 de abril de 2015.

Art. 52 Esta Resolucdo revoga as Resolucdes n? 32-DPGE, de 12 de
novembro de 2015 e n? 003-DPGE, de 15 de janeiro de 2016.

Art. 62 Esta Resolugd@o entra em vigor na data de sua publicacéo.

i
Gabinete da Defensoria Publica-Geral do Estado, em S3o Luis/MA, 12
de julho de 2019; 1972 da Independéncia e 1302 da Replblica.

Alberto Pessoa Bastos
Defensor Plablico-Geral do Estado do Maranh3o
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ANEXO |

Coordenadoria do Nucleo do Consumidor

Coordenadoria do Nucleo de Execucao Penal

Coordenadoria da Unidade de Atendimento da Defensoria Puablica no Forum
Desembargador José Sarney Costa

Coordenadoria do Nucleo Regional de Acailandia

Coordenadoria do Nlcleo Regional de Alcantara

Coordenadoria do Nlcleo Regional de Arari

Coordenadoria do Nucleo Regional de Bacabal

Coordenadoria do Nlcleo Regional de Barra do Corda

Coordenadoria do Nicleo Regional de Bom Jardim

Coordenadoria do Nucleo Regional de Carolina

Coordenadoria do Nucleo Regional de Caxias

Coordenadoria do Nucleo Regional de Cedral

Coordenadoria do Nucleo Regional de Chapadinha

http:lidefenseria.ma.def.br/validocivalidar

Coordenadoria do Nucleo Regional de Codé

55

Coordenadoria do Nlcleo Regional de Coelho Neto

E

Coordenadoria do Nucleo Regional de Coroatd

NTOAC

Coordenadoria do Nicleo Regional de Esperantindpolis

Coordenadoria do Nucleo Regional de Humberto de Campos

Coordenadoria do Nucleo Regional de Icatu

Coordenadoria do Nucleo Regional de Imperatriz

Coordenadoria do Nucleo Regional de Itapecuru Mirin

Coordenadoria do Nucleo Regional de Lago da Pedra

PARA VALIDAR ESTE DOCUM

Coordenadoria do Nucleo Regional de Matoes

Coordenadoria do Ntcleo Regional de Pago do Lumiar

Coordenadoria do Nucleo Regional de Pastos Bons

Coordenadoria do Nucleo Regional de Pedreiras

Coordenadoria do Nucleo Regional de Pinheiro

POR ALBERTO PESSOA BASTOS EM 12/07/2018 11:07:19.

Coordenadoria do Nucleo Regional de Raposa
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Coordenadoria do Nulcleo Regional de Rosario @
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Coordenadoria do Nucleo Regional de Santa Ines i
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Coordenadoria do Nucleo Regional de Santa Rita 8
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Coordenadoria do Nucleo Regional de 5a0 José de Ribamar

Coordenadoria do Nucleo Regional de Vargem Grande

Coordenadoria do Nucleo Regional de Viana

Coordenadoria do Nucleo Regional de Zé Doca
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