DEFENSORIA PUBLICA

do Estado do Maranhao
DEFENSORIA PUBLICA-GERAL DO ESTADO

RESOLUCAO N° 01 — DPGE, de 05 DE JANEIRO DE 2015.

Dispde sobre a concessdo de didrias e passagens para
membros e servidores da Defensoria Publica do Estado do
Maranhd0 e da outras providéncias. (Alterada pela
resolucdo n® 008, de 05 de fevereiro de 2015

A DEFENSORA PUBLICA-GERAL DO ESTADO DO MARANHAO, no uso da
atribuicdo que Ihe é conferidapelo Art. 17, inc. XV, daLel Complementar Estadual n° 19, de 11 de
janeiro de 1994; e

CONSIDERANDO a autonomia da Defensoria Piblica do Estado do Maranhdo e o
artigo 48, |11 daLel Complementar Estadual n° 19, de 11 de janeiro de 1994;

CONSIDERANDO o artigo 5°, IV, "m", do Regimento Interno da Defensoria Publica
do Estado do Maranhéo;

CONSIDERANDO a necessidade de serem estabelecidas normas bésicas para
parametrizacdo e uniformizacdo nos procedimentos relativos ao pagamento de diarias e emissao de
passagens no ambito da Instituicéo, para plena observancia dos principios estabelecidos no Art. 37
da Constituicdo Federal;

RESOLVE:

TITULO |
DASDIARIAS

Capitulo |
Aspectos Gerais

Art. 1° O membro ou servidor da Defensoria Publica do Estado que se deslocar da sede
onde exerca suas atividades para localidade diversa, em cardter eventual e transitorio, em razéo de

servico ou para fins de aperfeicoamento, terd direito a percepcdo de didrias, sem prejuizo do
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fornecimento de passagens.

§1° Sendo autorizada a prorrogacéo do prazo do afastamento, o Defensor Publico ou
servidor tera direito, também, as diérias correspondentes ao periodo prorrogado.

§2° Considera—se sede, para efeito de concessdo de didrias, o nucleo regional onde o
membro ou servidor da DPE desempenha suas atividades.

83° O deslocamento entre os nucleos regionais de S0 Luis, Raposa, Sdo Jose de
Ribamar e Pago do Lumiar ndo enseja a percepcdo de didrias.

Art. 2° As didrias, concedidas por dia de afastamento da sede, incluindo-se o dia da
partida e o da chegada, destinar—se-&o a indenizar o Defensor Publico ou Servidor das despesas

com alimentacdo, hospedagem e locomocao.
Art. 3° A concessao e 0 pagamento de diérias pressupdem obrigatoriamente:
| — compatibilidade dos motivos do deslocamento com o interesse publico;

Il — correlacdo entre 0 motivo do deslocamento e as atribui¢bes do cargo efetivo ou das

atividades desempenhadas no exercicio do cargo em comissao;
Il — publicacdo do ato de concessado na forma de portaria da Defensoria Geral.

Par agrafo unico: Tratando-se de cumprimento de missdo sigilosa, a publicacdo podera

ser realizada em data posterior a do deslocamento.

Art. 4° As di&rias, concedidas por dia de afastamento da sede do servico, serdo pagas

antecipadamente de uma s6 vez, mediante depdsito em conta bancéria, exceto nas seguintes

situacoes:

| — em casos de emergéncia, em que poderdo ser processadas no decorrer do
af astamento;

Il — em caso de fechamento do sistema financeiro, poderdo ser pagas apés a abertura do
mesmo.

Paréagrafo Unico: A concessdo de didrias restringir—se-a4 ao periodo do exercicio
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financeiro vigente.

Art. 5° Em viagem no territério nacional, o valor da diéria serd reduzido & metade nos
Seguintes casos.

| — quando o afastamento n&o exigir pernoite fora da sede;
Il — nadata do retorno a sede, desde que antes do meio-dia;

II1 — quando fornecido alojamento ou outra forma de hospedagem por 6rgdo, entidade

daAdministracéo Publica ou instituicdo que promova o evento.
Art. 6° E vedada a concessdo de didrias:

| — a Defensor Publico ou servidor que esteja de férias, licenga, afastado ou em qualquer
outra situacdo incompativel com a concessdo de diarias, ressalvada a convocacdo para atividade

extraordinaria em favor dainstituicao;

Il — para deslocamentos ocorridos as sextas—feiras, sabados, domingos, feriados ou dias
de ponto facultativo, salvo se devidamente justificado pelo solicitante e autorizado pelo ordenador

de despesas, nos seguintes casos:

a) se 0 beneficiario demonstrar que 0 motivo da viagem é congresso ou outro evento a

seredlizar nosdias di referidos,
b) no caso de iniciar o curso, evento ou trabalho no dia seguinte;
¢) quando n&o houver disponibilidade de passagem para o dia solicitado;
d) em outros casos, desde que devidamente justificado.

11 —acimado limite de dez diarias integrais por més ou 120 diérias integrais por ano,
salvo, no primeiro caso, excepcionalmente, e com prévia e expressa autorizacéo do ordenador de
despesas.

IV — a defensor ou servidor que ndo se deslocar para desempenhar a atividade para a
gual asolicitou ou, deslocando—se, ndo a cumprainjustificadamente;

V — para deslocamento na mesma regido metropolitana ou para municipios que distam
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até cingquenta quildmetros da sede original, salvo se houver pernoite fora da sede.

81° O servidor ou membro de carreira ndo pode, em hipdtese alguma, receber diarias

provenientes de mais de umafonte, simultaneamente.

§2° Para cumprimento do inciso |11, deverd o setor de Recursos Humanos manter tabela

atualizada para acompanhamento pela Defensoria Publica-Geral

Capitulo 11
Dos Valores

Art. 7° Os vaores das di&rias dos Defensores Publicos do Estado estéo fixados nos
termos da Tabela |, anexa a este ato, e corresponderdo a 1,5% (um e meio por cento) do total do
subsidio dos membros para viagens fora do Estado para os membros e 42 e 32 Classe, 1,57% (um
virgula cinquenta e sete por cento) para membros da 22 classe e 1,65% (um virgula sessenta e cinco
por cento) para membros da 12 classe, bem como 1% (um por cento) para viagens a municipios

maranhenses. (redacéo dada pela resolucéo n° 008, de 05 de fevereiro de 2015)

81° O Defensor Geral, Subdefensor Geral e o Corregedor Gera receberdo as didrias
correspondente ao valor pago aos membros da 4° classe, acrescido do percentual de 15%(quinze por

cento).

820 O vdor da diaria atribuida ans servidores é o estabelecido no Anexo | desta

Resolucéo;

Art. 8° Em se tratando de viagem internacional, o valor da diaria correspondera aos

valores estabelecidos no Anexo | desta Resolugéo.

Art. 9° As didrias internacionais serdo concedidas a partir da data do afastamento do

territdrio nacional, e contadas integralmente do dia da partida até o dia do retorno.

81° Se a viagem internacional exigir pernoite em territorio nacional, fora da sede do

servigo, serddevida diéria nacional integral, conforme valores constantes da respectiva tabela.

82° Conceder—se-a diaria nacional integral quando o retorno a sede acontecer no dia
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seguinte ao da chegada no territorio nacional .
§3° O valor da diéria sera reduzido a metade, nas hipoteses do artigo 5° desta resol ucéo.

84° Aplicam-se a diaria internacional os mesmos critérios fixados para a concessao,

pagamento e restituicao das diérias pagas no territorio nacional .

Capitulo 111
Do Procedimento

Art. 10° A solicitagdo das didrias emitidas pelos Defensores Publicos ou Servidores
deverdo ser encaminhadas via protocolo ou email institucional ao gabinete da Defensoria Geral no
prazo minimo de 05 (cinco) dias antes do deslocamento, sob pena de indeferimento, salvo em caso

de urgéncia devidamente justificada.

81° Quando solicitados fora do prazo, e desde que devidamente justificada a
exepcionalidade que motivou o descumprimento do prazo, pode-se aplicar o disposto noinciso | do
Art. 4°.

§2° Quando a determinagdo do deslocamento de servidor ocorrer por ordem da
Administracéo, a solicitacdo de diariaterainicio pela UGAM, respeitado o prazo indicado no caput,
sem prejuizo de determinagdes urgentes, hipotese em que pode-se aplicar o disposto no inciso | do

art. 4°.

Art. 11 As diérias, concedidas pelas unidades orcamentérias, seréo autorizadas pelo
Defensor Publico-Geral ou, na sua auséncia ou impedimento, pelo Subdefensor Geral ou pelos

ordenadores de despesas, nos limites dos respectivos créditos orcamentarios.

81° O ao de concessGo encaminhado & Defensoria-Gera devera conter
obrigatoriamente Formulario de Requerimento de Diarias — FRD (Anexo 1), preenchido pelo setor

einformagao acerca dos seguintes elementos:
a) nome, cargo ou fungéo, simbologia e matricula do Defensor Publico ou servidor;

b) descricéo objetiva do servigo a ser executado;
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¢) indicagdo dos locais onde 0 servigo serd executado;
d) periodo do afastamento;
€) quantidade de diarias, valor unitario de cada uma e valor total a ser pago.

Art. 12 Cabera ao setor de Recurso Humanos a elaboracéo de tabela para permitir o
acompanhamento das concessdes de diaria pelo Defensor Publico-Geral, devendo disciplinar além

do total de diérias as concessdes individuais de cada membro e servidor.

Capitulo IV
Da Comprovacdo

Art. 13 O Defensor Publico ou servidor que perceber diaria esté obrigado, a, no prazo
de 5 (cinco) dias, comprovar, oficialmente ou por meio eletrénico, 0 seu deslocamento por meio do
Relatério Circunstanciado de Viagem (RCV), conforme modelo anexo a esta Resolugdo e um dos

seguintes documentos, se existir:

| — ata da reunido ou declaracéo emitida por unidade administrativa, no caso de reunides
de Conselhos, de Grupos de Trabalho ou de Estudos, de Comissdes ou assemelhados, em que conste
0 nome do beneficiario como presente;

Il — declaracdo emitida pela unidade administrativa ou lista de presenca no evento,
seminario, treinamento ou assemelhados, em gue conste 0 nome do beneficiario como presente,

fotos do evento;

[l — apresentacdo de certificado de participagéo no evento que ensgjou 0 deslocamento

ou ata da audi éncia devidamente assinada.

Paragrafo Unico: A ndo comprovagdo no prazo estipulado no caput deste artigo

enseg ara responsabilidade administrativa do membro ou servidor.

Capitulo V
Da Restituicdo
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Art. 14 Asdiarias recebidas em excesso serdo restituidas na medida do valor excedido,

no prazo de cinco dias, por iniciativado beneficiario, a contar da data de retorno da viagem.

Art. 15 O Defensor Publico ou servidor que receber did&rias e ndo se afastar da sede,
por qualquer motivo, fica obrigado a restituir os respectivos valores, integralmente, no prazo de

cinco dias, a contar da data prevista para o inicio do afastamento.

Art. 16 N&o havendo restituicao das diarias recebidas indevidamente ou em excesso, na
forma e prazo dos artigos anteriores, o servidor ou Defensor Publico ficard sujeito a
responsabilidade administrativa e processo para devolucéo dos valores, devidamente corrigidos e
acrescido dos juros cabiveis.

TITULO I
DAS PASSAGENS

Capitulo |
Da concessdo

Art. 17 As passagens destinam-—se a atender ao deslocamento de Defensores Publicos e
servidores, entre o local de exercicio e/ou residéncia e a localidade em que se realizara o objeto do
servico e/ou evento, desde que fora da sede do local de trabalho e desde que sgja necessario 0 uso

de transporte aéreo.

Art. 18 A emissdo de passagens, requisitadas pelo setor competente, sera deferida nos

limites dos respectivos créditos orcamentérios.

§1° O ato de concessdo devera conter obrigatoriamente formulério de Regquerimento de
Passagens — RP (Anexo Il1);

§2° Quando a viagem se der por meio de emissdo de passagens aéreas, naciona ou
internacional, o servidor ou Defensor Publico ficara obrigado a apresentar junto com o relatério de

viagem (RCV), comprovante de embarque.

83° E vedada aquisicio direta de passagem pelo Defensor Plblico ou servidor para

posterior ressarcimento pela Defensoria Publica.
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Art. 19 A emissdo de passagem sem a correspondente didria sO podera ocorrer
mediante as seguintes condicdes:

| — para a participagdo em simpGsio, congresso, reunido, curso ou qualquer evento de
interesse da Defensoria Publica do Estado do Maranhdo, com fornecimento de hospedagem e

alimentacdo, sem 6nus para o participante;

Il — guando a DPE patrocina, contrata e se responsabiliza pelas despesas de alimentacéo
e pousada do evento.

Il — guando excedido o limite de diérias para 0 Defensor Publico ou Servidor.

Capitulo 11
Darestituicéo

Art. 20 No caso de cancelamento de viagem ou de ndo realizacdo de percurso, o
beneficiério comunicara oficialmente, inclusive por meio eletrénico, a Supervisdo Administrativa —
SUPAD - para que esta tome as devidas providéncias de estorno do montante pago ou reserva do
trecho para outro beneficiério ou outra ocasido.

Paragrafo Unico: Se a ndo realizacdo de viagem se der por motivo do beneficiério,
cabera a este restituir ainstituicéo nos prejuizos gerados

Art. 21. Estaresolucéo entraem vigor 30 dias ap0s a data de sua publicacao.

Gabinete da Defensoria Publica Geral do Estado, em Sdo Luis, 05 de janeiro de 2015;
194° da Independéncia e 125° da Republica.

MARIANA ALBANO DEALMEIDA
Defensora Publica-Geral do Estado
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Anexo |

Resolucdo n° 001/2015 - DPGE

VIAGEM PARA VIAGEM
CARGO V'EASGTEA'\[")C')\'O FORA DO PARA O
ESTADO EXTERIOR
Defensor Geral,
Subdefensor Geral, 15% sobre a diaria | 15% sobre a didria
Corregedor Gera do Defensor de 42| do Defensor de 42
Classe Classe U$ 480,00
1% do subsidio da| 1,5% do subsidio
Defensor Publico 42 Classe | Classe daClasse U$ 408,00
1% do subsidio da| 1,5% do subsidio | U$ 408,00
Defensor Publico 32 Classe | Classe daClasse
1% do subsidio da| 1,57% do subsidio | U$ 408,00
Defensor Publico 22 Classe | Classe daClasse
1% do subsidio da| 1,65% do subsidio | U$ 408,00
Defensor Publico 12 Classe | Classe daClasse
DGA, DANS-1, DANS-2, U$ 408,00
DANS-3 R$ 229,50 R$ 589,50
DAS1, DAS-2, DAS-3 R$ 191,25 R$ 433,75 U$ 408,00
Demais cargos ef etivos R$ 166,25 R$ 375,00 U$ 408,00




ANEXO I

Formulari

.4

DEFENSORIA PUBLICA

do Estado do Maranhao

o de Requerimento de Diarias - FRD

REQUISICAO DE DIARIAS N°

DADOS PESSOAIS

NOME COMPLETO DO SERVIDOR

MATRICULA

RG (N° E ORGAO EXPEDIDOR)

CPF BANCO: CONTA CORRENTE

AGENCIA:

LOTACAO (NOME DO ORGAO)

UNIDADE DE EXERCICIO

CARGO

FUNCAO/EMPREGO

OBJETIVO DO SERVICO A SER REALIZADO:

LOCAL ONDE O SERVICO SERA REALIZADO:

DIARIAS

QUANTIDADE DE DIARIAS:
VALOR UNITARIO DA DIARIA:
VALOR TOTAL DASDIARIAS:
PERIODO DO AFASTAMENTO:

EMPENHO:

DATA:

CONCEDIDO E AUTORIZADO A(S) DIARIAS:

Assinatura com carimbo do ordenador de despesas




ANEXO |11

DEFENSORIA PUBLICA
do Estads do Maranh3a

FORMULARIO DE REQUISICAO DE PASSAGEM

TIPO:
DEFENSORIA PUBLICA DO
MARANHAO ( ) AFREA ( YRODOVIARIA ( )OUTRA
NOME DO SERVIDOR: CARGO/FUNCAO: MATRiCULA: CPF:
LOCALIDADE: PERIODO: VALORDADESPESA:  |PROJETO/ATIVIDADE:
OBJETIVO DA VIAGEM:
LOCAL E DATA: CHEFE DA UNIDADE REQUISITANTE:

SAOLUIS, / /

AUTORIZACAO DO DEFENSOR PUBLICO-GERAL DO ESTADO:




