DEFENSORIA PUBLICA
do Estado do Marnhdo

RESOLUCAO N°, 32— DPGE, DE 12 DE NOVEMBRO DE 2015

Regulamenta as airibui¢des dos Coordenadores
dos Nucleos Regionais da Defensoria Publica do

Esiado.

A Defensora Piblica-Geral do Estado do Maranhdo, no uso da atribuigio que lhe
é conferida pelo art. 17, VI e XV, da Lei Complementar Estadual n® 19, de 11 de janeiro de
1994 e pelo Art. 97-A da Lei Complementar Federal n® 80, de 12 de janeiro de 1994;

Considerande a necessidade de desconcentragio da atividade de manutengio dos
niicleos regionais;

Considerando que a Lei Complementar n°® 19 de 11 de janeiro de 1994, em seu
artigo 12-A, IV, inserido pelo art. 5° da Lei Complementar 169, de 05 de dezembro de 2014,
prevé a possibilidade da designagio de Membro da Carreira para atuar como Coordenador dos
Nicleos Regionais;

Considerando a criagio do cargo de Coordenador de Nucleo Regional conforme

artigo 13 da Lei Complementar 169, de 05 de dezembro de 2014;

RESOLVE

Art. 1° A Coordenacio de Nucleo € 6rgio auxiliar, exercido pelo Coordenador de
Nucleo, Defensor Piblico devidamente investido no cargo, simbologia DGA, designado
mediante portaria, para exercicio de coordena¢do administrativa nos locais de atendimento
indicados no Anexo 1, visando a execucdo desconcentrada da gestdo administrativa do
respectivo nucleo, conforme atribuigdes previstas nesta resclugio ¢ para mandato de 01 ano,
renovével, observando-se, quando possivel, a alternancia.

§1°: Nos Nicleos onde o nimero de Defensores exceder a trés, estes elegerao,
entre si, o indicado a exercer a fungfo de Coordenador, por um periodo de 1 {um) ano,
encaminhando a indicagfio 4 Defensoria Geral, € nos demais serd observado rodizio, por igual
periodo, a partir da 1? Coordenadoria instalada, para o exercicio da func¢do.

§2°: A atribuigdo do coordenador de nucleo restringe-se a matéria administrativa,

ndo podendo interferir na autonomia funcional dos membros que atuam no respectivo ?ﬁcleo.

'.\.
Rue da Estreia,421, Centro Histarico — Sda Luis/MA - CEP 65018-200 \ \@-
\ cd

Telefone: (98) 3221-1343 — Fax (98] 3231 -0958
www.dpe.ma.gov.br



DEFENSOREA PUBLICA
do Estade da Maranhio

§3°: A atuagfio do coordenador deverd observar as diretrizes gerais proferidas pela
Defensoria Piblica Geral, bem como os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade,
pubiicidade, finalidade, motivagao, supremacia do interesse publico e eficiéncia,

Art. 2° Cabera ao Coordenador de Nucleo:

[ — Auxiliar na adequada gestio dos tecursos materiais o humanos e do
funcionamento do Niicleo Regional da Defensoria Piiblica do Estado;

Il - Orientar membros, servidores, estagiarios e terceirizados quanto as atividades
administrativas e de gestdo de atendimento aos usudrios, distribuindo material informativo,
conforme orientagio da Administragio Superior;

UI — Fazer cumprir a distribuicsio de atribnicdo de servidores, estagiarios e
terceirizados, designados pela Administragdio Superior;

VI — Gerir a utilizagio dos recursos materiais e INSUMOS NEcessitios ao
funcionamento da Defensoria Publica Regional, mantendo o respectivo registro de entrada e
saida;

V — Auxiliar a Administraciio Geral na gestao local ¢ fiscalizagio do cumprimento
dos contratos e convénios, cientificando-a acerca do descumprimento das obrigacdes
contratadas ou conveniadas e fornecendo subsidios necessdrios para que aquecla ateste o
fornecimento dos servigos e entrega dos produtos contratados, nas formas e prazos
estabelecidos

VI — Supervisionar 0 uso do patriménio e materiais -disponibilizados para a
execugdo de servicos, providenciando medidas necessérias a substitui¢io de bens danificados:

VII — Fiscalizar e dar suporte a utilizagio da verba de adiantamento, de acordo
com as orientagdes do Coordenador Regional, e checar a regularidade dos respectivos autos
de prestagiio de contas

VIII - Solicitar & Supervisio de Informética suporte e ortentagdo para a gestio dos
ativos de informética e redes fisica ¢ logica;

IX — Zelar pela boa utilizagéo dos recursos de informatica;

X - Auxiliar na supervisiio da gestdo do atendimento aos usuérios, nos termos de
regramento especifico;

X1 — Zelar pela observancia da divisdo de tarefas estabelecida pela Administragio
Geral;

XII - Cumprir as determinagdes quanto & abertura e fechamento das areas de

atendimento nos horarios estabelecidos;
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X — Fiscalizar o adequado consumo dos servigos de fornecimento de dgua, energia
elétrica e telefonia;

X1 — Entrar em contato com os setores administrativos respectivos a fim de sanar
davidas, efetuar consultas, solicitar suporte € reportar irregularidades relativas & atividade
administrativa;

X[l — Ter a posse do cartfio coorporativo, pelo qual utilizard a verba de
adiantamento, mantendo o uso adequado e prestando contas, nas formas da resolugdo n°
Resolugio n® 012 — DPGE, De 23 de Abril de 2015;

XIII — Utilizar o valor do adiantamento conferido no cartio corporativo para
aquisigdo de bens necessarios a manutengdo do ntcleo, bem como de servigos de pequeno
valor visando a reparagio dos pequenos desgastes das unidades dos Nucleos Regionais;

X1V — Exereer a representagio da Defensoria Publica em eventos oficiais, quando
encaminhados pela Defensoria Publica Geral,

XV — Auxiliar na organiza¢do do Nuicleo Regional, através da coordenagdo ¢

distribuigfio de tarefas entre Defensores.

Art. 3° As comunicacBes dos Coordenadores de Nucleo deverdio ser realizadas por
meio oficial, incluido o e-mail institucional, e direcionado & Subdefensoria Geral ¢ 2 Unidade

Gestora da Atividade Meio —- UGAM.

Art. 4° Na execucio dos valores de adiantamento mediante o cartie corporativo,
deverio os Coordenadores de Nucleos observar o disposto na Resolugio n° 12 — DPGE, de 23
de abril de 2015.

Art. 5° Esta resoluciio entra em vigor a partir de 1° de Dezembro.
Gabinete da Defensoria Publica-Geral do Estado, em Sao Luis 12 de novembro

de 2015 ; 192° da Independéncia e 125° da Republica.

Mariana Albano de Almeida

Defensora Pulllica-Geral do Estado do Maranh&o
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ANEXOI

Coordenadoria do Nacleo do Consumidor

Coordenadoria do Nicleo de Execugéo Penal

Coordenadoria do Nicleo Regional de Acailéndia

Coordenadoria do Nucleo Regional de Alcantara

Coordenadoria do Nucleo Regional de Ararl

Coordenadoria do Nicleo Regional de Bacabal

Coordenadoria do Nicleo Regional de Barra do Corda

Coordenadoria do Nucleo Regional de Bom Jardim

Coordenadoria do Nucleo Regional de Carolina

Coordenadoria do Nucleo Regional de Caxias

Coordenadoria do Nucleo Regional de Cedral

Coordenadoria do Nucleo Regional de Chapadinha

Coordenadoria do Nucleo Regional de Codo

Coordenadoria do Nucleo Regional de Coelho Neto

Coordenadoria do Nucleo Regional de Coroata

Coordenadoria do Nucleo Regional de Esperantindpolis

Coordenadoria do Nucleo Regional de Humberto de Campos

Coordenadoria do Nicleo Regional de [catu

Coordenadoria do Ntcleo Regicnal de Imperatriz

Coordenadoria do Nicleo Regional de Itapecuru Mirin

Coordenadoria do Nucleo Regional de Lago da Pedra

Coordenadoria do Nucleo Regional de Matdes

Coordenadoria do Nucleo Regional de Pago do Lumiar

Coordenadoria do Nucleo Regional de Pastos Bons

Coordenadoria do Niicleo Regional de Pedreiras

Coordenadoria do Nucleo Regional de Pinheiro

Coordenadoria do Nucleo Regional de Raposa

Coordenadoria do Nticleo Regional de Rosatio

Coordenadoria do Nucleo Regional de Santa Inés
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Coordenadoria do Nicleo Regional de Santa Rita

Coordenadoria do Nucleo Regional de Sido José de Ribamar

Coordenadoria do Nicleo Regional de Vargem Grande

Coordenadoria do Nucleo Regional de Viana

Coordenadoria do Nucleo Regional de Z¢ Doca
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