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DEFENSORIA PUBLICA

do Estado do Maranhdo

RESOLUCAO N? 022-DPGE, DE 02 DE SETEMBRO DE 2014

Regulamenta a Comissdo Permanente de Licitacdo
da Defensoria Publica do Estado e dispde sobre os
procedimentos para as licitagdes e contratos
administrativos.

A Defensora Publica-Geral do Estado do Maranhao, no uso da atribui¢ao
que lhe é conferida pelo art. 17, inc. XV, da Lei Complementar Estadual n® 19, de

11 de janeiro de 1994; e
Considerando a autonomia da Defensoria Publica do Estado do Maranhao;

Considerando a necessidade de regulamentar e manter a Comissdo

Permanente de Licitacdo da Defensoria Publica do Estado;

Considerando a necessidade de regulamentar os procedimentos para

contratacao pela Defensoria Publica do Estado;
Considerando o disposto no art. 51 da Lei n° 8.666/93;
Considerando o disposto no art. 6°, §5° da Lei Estadual n°® 9.579/12;

RESOLVE:

Art. 1° A Comissdo Permanente de Licitacio — CPL desta Defensoria
Pablica do Estado, 6rgdo ao qual a lei confere a atribuicdo de funcionar nos
procedimentos relativos as licitacdes, serd dotada de autonomia administrativa e
atuara sem subordinacao hierarquica entre seus membros.

Paragrafo unico. A competéncia delegada a Divisdo de Licitagdes, por
forca do art. 36 do Regimento Interno da Defensoria Publica, passa a ser da

Comissao Permanente de Licitagdo — CPL, regulamentada por esta Resolucao.

DAS ATRIBUICOES DA COMISSAO

Art. 22 Cabe 4 Comissdo Permanente de Licitagdo da DPE/MA:

I — coordenar os procedimentos de licitacao;
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I — confeccionar minutas de editais, submetendo-as a apreciacdo e
aprovacgao da Assessoria Juridica;

IIl — definir e solicitar ao 6rgdo interno competente as publicacdes
necessdrias, na forma da legislagdo vigente;

IV — esclarecer as dividas sobre editais;

V — abrir os envelopes com a documentacdo de habilitagcdo, examinar os
documentos, elaborar ata da reunido e emitir relatério de julgamento sobre a
habilitagcdo ou inabilitacdo;

VI — processar e julgar as propostas, na fase de habilitacao;

VII — abrir o envelope com a proposta comercial, examinar os documentos,
elaborar ata da reunido e emitir relatério de julgamento sobre a classificacdo ou
desclassificacgao;

VIII — habilitar, inabilitar, classificar ou desclassificar os participantes em
desacordo com o edital;

IX — julgar os recursos eventualmente interpostos, em primeira instancia;

X — solicitar parecer técnico ou juridico, quando julgar necessario;

XI — exercer outras atividades, previstas em lei ou inerentes as suas

atribuicoes legais.

Art. 3% Exaurido o prazo recursal e julgados todos os recursos
eventualmente interpostos, o resultado encontrado pela Comissdo serda levado a
deliberacdo da Defensoria Publica Geral do Estado, para homologacdo e
adjudicacdo, sem prejuizo das contingentes revogacdes ou anulacdes, quando

necessarias.
DA COMPOSICAO DA COMISSAO

Art. 4° A Comissdo Permanente de Licitacdo serd integrada por no minimo,
trés membros, sendo pelo menos dois deles servidores qualificados pertencentes ao

quadro permanente da instituicao.

Rua da Estrela, N2 421 — Praia Grande/Projeto Reviver CEP: 65010-200
Fone / Fax (098) 3231-0958 / 3221-6110 / 3231-5819 — www.dpe.ma.gov.br


http://www.dpe.ma.gov.br/

I
&b
[
DEFENSORIA PUBLICA

do Estado do Maranhdo

Paragrafo tunico. Haverd, ainda, dois suplentes, ambos dos quadros
permanentes de membros ou servidores, que assumirdo as funcdes dos titulares nas

suas faltas, impedimentos ou suspeicoes.

Art. 5% Prestard auxilio a Comissdo Permanente de Licita¢do, para o
adequado desempenho de suas atividades, a Assessoria Juridica da DPE, no caso de

necessidade da Comissao.

Art. 6° As decisdes da Comissao Permanente de Licitacdo serdo tomadas por

maioria de votos e somente funcionard com a presenca de todos os seus membros.

Art. 7° A designagdo dos membros da CPL serd feita pela Defensoria
Publica Geral do Estado, mediante portaria, e sua investidura ndo excedera um ano,

admitida a reconducao de dois tercos deles para o periodo subsequente.

Paragrafo dnico. A Defensoria Publica Geral do Estado também designara

os suplentes e auxiliares da CPL.

Art. 8 Os membros da Comissdo Permanente de Licitacdo responderdo
solidariamente por todos os atos praticados pelo colegiado, salvo se a posi¢ao
individual divergente estiver fundamentada e registrada na ata da reunido em que

tiver sido tomada a decisdo.

Art. 92 As reunides e audiéncias da Comissdo Permanente de Licitagdo terdo
carater publico e serdo registradas em ata, que pormenorizarao todas as deliberacdes

adotadas.

DO PROCEDIMENTO DA LICITACAO

Art. 10. O procedimento para a contratagcdo terd inicio com a formalizacdo
do pedido pela Unidade Requisitante que ensejard a abertura de Processo
Administrativo contendo o Termo de Referéncia ou o Projeto Bésico, indicacdao dos
recursos orcamentdrios e financeiros e autorizacdo da autoridade superior,

obedecidas as regras para os procedimentos determinados neste Regulamento.

Paragrafo vnico - Nos casos de contratacio de obras e servigcos de
engenharia, a solicitacdo serd instruida com o Projeto Bésico aprovado pela
autoridade competente e a Planilha Orcamentéria referente a composicao dos precos
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unitario e total, podendo a DPE/MA adotar como base precos da Tabela Oficial do
Governo do Estado, utilizada pela Secretaria de Estado de Infraestrutura e o

SINAPI — Sistema de Precos, Custos e Indices.

Art. 11. O Termo de Referéncia sera elaborado pela Unidade Requisitante e

conterd as informacdes e elementos seguintes:

I — descri¢do completa do objeto, com elementos indispensdveis a sua adequada
caracterizacdo, de forma clara e objetiva, obedecidas as especificacdes praticadas no
mercado, inclusive quanto ao similar, vedada a indicacdo da marca, caracteristicas e
especificacdes exclusivas, salvo nos casos em que for tecnicamente justificivel e
indispensavel para melhor atendimento do interesse publico, conforme previsto no §5°
do art. 7° da Lei n°® 8.666/93, observando-se:

a) Quando for compra:

a.l) definicao das unidades e das quantidades a serem adquiridas, em funcdo do
consumo e utilizagdo provaveis, cuja estimativa serd obtida, sempre que possivel,
mediante adequadas técnicas quantitativas de estimacao;

a.2) definicdlo dos métodos, estratégias de suprimento, condi¢des de
armazenamento, seguranca, funcionalidade, adequag@o ao interesse publico, economia
na execucao, adocdo de normas técnicas, quando for o caso, de forma que garanta a
qualidade, consoante determina o art. 12 da Lei n°® 8.666/93.

b) Quando for servico:

b.1) descricdo das especificacdes dos servicos que garantam seguranga,
funcionalidade, qualidade, rendimento, compatibilidade, durabilidade, consoante
enuncia o art. 12 da Lei n° 8.666/93, a defini¢do das unidades de medida que permita a
mensuracdo dos resultados para o pagamento da contratada, que devem ser dispostos na
forma de Acordos de Nivel de Servigos;

b.2) o Acordo de Niveis de Servicos, sempre que possivel, devera conter:

a) os procedimentos de fiscalizacdio e de gestdo da qualidade do servigo,
especificando-se os indicadores e instrumentos de medi¢do que serdo adotados pela
Defensoria Pablica do Estado;

b) os registros, controles e informacdes que deverdo ser prestados pela

contratada; e
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c) as respectivas adequacdes de pagamento pelo ndo atendimento das metas
estabelecidas.

b.3) no caso de servicos de natureza continuada, as caracteristicas do
pessoal, a quantificacdo, a descricdo dos bens, equipamentos e instalacdes que a
Administracao disponibilizara para a execuc¢ao dos servigos; as planilhas de custo e
formacado de precos, baseada no valor das remuneracdes das diferentes categorias
profissionais envolvidas na prestacdo dos servicos, nos encargos sociais e
trabalhistas incidentes, nos custos dos insumos, tributos, produtividade em vista da
unidade de medida adotada, periodicidade dos servigos, hordrios de atividade,
parametros para medicao e ou verificagdo dos resultados em termos de qualidade e
quantidade, procedimentos a serem seguidos, gestdo da qualidade, informacdes a

serem prestadas e controles a serem adotados.

IT - justificativa da necessidade da contratagdo enfatizando a dispensa ou
inexigibilidade de Licitacao conforme dispde o art.26, caput da Lei n°® 8.666/93.

III - indicacdo expressa das condi¢Oes essenciais para a execugdo do
fornecimento do bem ou a prestacdo do servigo em relagdo a:

a) critério de aceitacdo da Proposta;

b) exigéncias de Habilitacio Técnica do objeto e do proponente, quando for o
caso;

c¢) condi¢des de Garantia e Assisténcia Técnica;

d) condicdes de Vistoria no local do servigo, pelo futuro contratado, quando for
0 caso;

e) condi¢des de apresentacao de amostras do produto, quando for o caso;

f) fixacdo de Prazos: execugdo, entrega, pagamento etc.;

g) condi¢des de Entrega e Recebimento do Objeto, com indicacdo do local de
entrega, setor, endereco, telefone, e responsavel pelo recebimento etc.;

h) obrigacdes da Contratante;

1) obriga¢des da Contratada;

j) condicdes de apresentacdo da Garantia contratual, quando for o caso;

k) outras informacdes acerca do objeto da licitacdo;

1) assinatura do responsdvel pela elaboracdo do Termo de Referéncia;
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§ 1° - Quando ndo for possivel aferir a compatibilidade do objeto ofertado com
as condicdes expressas no Edital por meio de documentos, podera ser exigida a amostra
do objeto da licitagdo, devendo o instrumento convocatério definir as condicdes de
apresentacdo, tais como prazo, local de recebimento, laudo técnico, critérios de
avaliacdo e aceitagdo, custo da amostra para o proponente e aprovacao do laudo técnico
pela autoridade competente.

§ 2° - Quando a Licitagdo for realizada na modalidade Pregdo, as amostras
poderdo ser exigidas do licitante vencedor como condi¢do para Adjudicacio e
Homologacao do objeto.

§ 3° - Quando a Licitacao for realizada nas outras modalidades, a amostra
poderd ser exigida de todos os licitantes e, obrigatoriamente, apresentada junto a
Proposta para fins de classificagdo.

Art. 12. A pesquisa de precos serd formalizada em planilha de precos,
assinada pelo servidor responsavel pela pesquisa.

§1° Quando a pesquisa for realizada diretamente pelo servidor, deverd
constar como Anexo da Planilha de Precos documento indicando de forma expressa
as condicdes da pesquisa assim como a responsabilidade do servidor pelas

informacdes ali contidas.
DO RECEBIMENTO

Art. 13. O objeto contratado serd recebido pelo Gestor do Contrato,
observadas as condicdes definidas no art. 73 e seguintes da Lei n°® 8.666/93,
encaminhando, em seguida, o processo a Supervisdao Financeira para providéncias
quanto ao pagamento.

Paragrafo inico - Quando o objeto do Contrato tratar de compras com valor
superior a R$ 80.000,00 (oitenta mil reais) o recebimento sera por uma Comissdo de
no minimo trés membros, designada pela autoridade competente, devendo dela

fazer parte o Gestor do Contrato.
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DO GESTOR DO CONTRATO

Art. 14. S3o atribui¢des do Gestor do Contrato, dentre outras:

I - gerenciar os atos e procedimentos voltados ao acompanhamento e
fiscaliza¢ao do Contrato;

IT - representar a DPE/MA perante a Contratada e terceiros;

III - assinar, como uma das testemunhas, o Contrato, no qual estd indicado como
Gestor;

IV - responsabilizar-se pela emissdo e colhimento das assinaturas do
representante legal da contratada na Ordem de Execugdo de Servico e/ou na Ordem de
Fornecimento de Material quando o Contrato for substituido por estes documentos
habeis;

V - assegurar a regularidade e constincia do fluxo de informacdes entre a
DPE/MA e a Contratada, assim como, entre todas as areas diretamente envolvidas na
execu¢do do Contrato, para que o ritmo normal de execucdo do ajuste ndo venha a ser
afetado por problemas internos da DPE/MA;

VI - observar as Clausulas do Contrato, diligenciando para que o seu objeto seja
executado conforme pactuado, orientando a Contratada sobre os casos omissos no
Contrato;

VII - controlar e acompanhar junto a Contratada a documentacdo formal do
Contrato, compreendendo a verificacdo da legislacdo fiscal, tributdria, trabalhista,
comercial;

VIII - verificar sistematicamente toda documentacdo referente ao Contrato,
juntando-a aos autos do Processo a fim da comprovacdo da regular execucdo do
Contrato inclusive: notas fiscais e faturas, medi¢des realizadas, certidoes apresentadas,
notas técnicas, laudos de vistorias técnicas, memorandos, formuldrios preenchidos,
comunicacdes internas, oficios e correspondéncias recebidas e expedidas pela DPE/MA;

IX - verificar o documento comprobatério do recolhimento da garantia
contratual no percentual previsto no Edital, zelando pela sua vigéncia durante a

execuc¢do do contrato e, inclusive, quanto a sua atualizacao;
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X - controlar os prazos contratuais, informando a Autoridade Competente, com
antecedéncia minima de 120 (cento e vinte) dias o término da vigéncia do ajuste;

XTI - solicitar da Contratada, durante a execu¢do do Contrato, a atualizacao dos
documentos de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitagdo, assim como aquelas
necessdrias ao atendimento de exigéncias legais supervenientes, juntando referidos
documentos aos autos do Processo;

XII - analisar e opinar sobre pedidos de prorrogagdes de prazos, de interrupcoes
e servicos extraordindrios, de modificacdes no projeto e de alteragdes no tocante a
qualidade, a seguranca, ao controle tecnoldgico ou outros ocorridos durante a execugao
do contrato, de modo a permitir a
decisao final por parte da Autoridade Competente;

XIII - verificar se as interrup¢des em decorréncia de mau tempo, greve,
disturbios da ordem publica e outros fatos que interfiram na execu¢do o contrato podem
comprometer o prazo de conclusdo, analisando a conveniéncia e o interesse de propor a
alteracdo no prazo, na forma prevista no art. 57, § 1° da Lei n° 8.666/93.

X1V - solicitar, formalmente ao ordenador de despesa, com antecedéncia minima
de 120 (cento e vinte) dias do término de vigéncia do Contrato, aditivo de prorrogacao
da duracdo do ajuste, quando o objeto tratar-se de servicos de natureza continuada ou
servicos e obras de execugdo prolongada;

XV - solicitar formalmente ao Ordenador da Despesa, no inicio de cada
Exercicio Financeiro, a emissdao da Nota de Empenho referente ao saldo contratual do
exercicio vigente;

XVI - registrar as ocorréncias na execu¢do do Contrato, determinando o que for
necessdrio a regularizacdo das faltas ou defeitos observados, mantendo, para esse fim,
“Livro de Registros de Contratos” ou outro tipo de controle que o substitua;

XVII - receber, provisoriamente e definitivamente, o objeto do Contrato,
observados os limites e as condicdes definidas no artigo 73 e seguintes da Lei n°
8.666/93;

XVIII - determinar o afastamento do preposto ou de qualquer empregado da
Contratada, desde que constatada a inoperancia, o desleixo, a incapacidade ou atos

desabonadores por parte daqueles;
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XIX - recusar materiais ou servicos em desacordo com as especificacdes do
Contrato;

XX - manter atualizado o cronograma fisico do Contrato, contendo a indicag¢ao
das parcelas previstas e das efetivamente realizadas;

XXI - atestar o aceite do objeto contratado na Nota fiscal apresentada,
encaminhando-a 8 UGAM para colher autorizacdo do pagamento;

XXII - analisar e se manifestar quanto aos pedidos de reajustes, revisao e
repactuacao;

XXIII - fiscalizar a relacdo de trabalho entre a Contratada e seus empregados de
forma a garantir o cumprimento das obrigagdes trabalhistas e previdencidrias;

XXIV - manifestar-se acerca das rescisdes contratuais e da aplicacdo das

penalidades cabiveis.

XXV - emitir Relatério Final, ao término do Contrato, com avaliacdo
detalhada e circunstanciada do desempenho da Contratada, encaminhando cépias a
UGAM, e a Comissao Permanente de Licitacao.

Art. 15. Fica revogada a Resolucdo n.° 65-DPGE de 14 de marco de 2007.

Art. 16. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo.

Gabinete da Defensoria Publica Geral do Estado, em Sao Luis, 02 de
setembro de 2014; 193° da Independéncia e 124° da Republica.

MARIANA ALBANO DE ALMEIDA

Defensora Publica-Geral do Estado
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