DEFENSORIA PUBLICA

do Estado do Maranhdo

ATO N° 02 - DPGE, 10 DE FEVEREIRO DE 2023
Altera a Resolucao n° 020-DPGE, de 13 de
agosto de 2018.

O DEFENSOR PUBLICO-GERAL DO ESTADO DO MARANHAO, no
uso da atribuicdo que lhe ¢ conferida pelo art. 17, VI, da Lei Complementar Estadual n° 19,
de 11 de janeiro de 1994 e pelo art. 97-A da Lei Complementar Federal n°® 80, de 12 de
janeiro de 1994;

CONSIDERANDO a criacao de uma nova identidade visual para a Defensoria
Publica do Estado do Maranh3o;

CONSIDERANDO a necessidade de adogdao da referida marca nos
documentos oficiais encaminhados por orgaos e unidades de atuacdo da DPE/MA;

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer um canal de comunicagao
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direto e seguro com a Defensoria Publica-Geral, através de e-mail institucional, que
favorega o envio e a recepgao de mensagens encaminhadas pela ou para a diregao geral da
DPE, cujo conhecimento do teor seja de interesse dos membros e servidores(as);

CONSIDERANDO a necessidade de formatacdo e padronizacdo da estrutura
dos documentos oficiais da Defensoria Publica do Estado do Maranhio,
facilitando/auxiliando os Defensores(as) Publicos(as) e demais servidores(as) e
estagiarios(as) nas atividades de formatacdo de documentos oficiais, oferecendo um
modelo instrutivo de documento oficial.

RESOLVE:

Art. 1°. Alterar o quadro anexo citado no § 1° do art. 1° da Resolucao n° 020-

DPGE, de 13 de agosto de 2018 para o quadro discriminado nesta Resolugao.

Art. 2° Esta resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo.

Gabinete da Defensoria Publica-Geral do Estado, em Sao Luis, 10 de

fevereiro de 2023.

GABRIEL SANTANA FURTADO SOARES

Defensor Publico-Geral do Estado do Maranhao

Avenida Junior Coimbra, S/N Renascenca - CEP 65.075-696
Telefone: (98) 3221-1343 - defensoria.ma.def.br
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DEFENSORIA PUBLICA

do Estado do Maranhado

ANEXO UNICO

QUADRO INSTRUTIVO PARA A FORMATACAO DOS DOCUMENTOS
OFICIAIS DA DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO MARANHAO

Para o quadro abaixo, informamos que foram seguidas, no que couberam, as
instru¢des normativas da Associagdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT),
precisamente as NBR's 10520/2002 e 14724/2005.

FORMA DE DIAGRAMACAO
Os documentos do padrao Oficio/Comunicagdo Interna e afins deverdo obedecer a seguinte

forma de apresentagao:

999,
Uso da logomarca padrao da Defensoria Publica, l.l"'
i

1 | respeitando os devidos Nucleos e Setores
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2 | Fonte Times New Roman;
3 | Tamanho da fonte 12 no texto em geral, 14 em

negrito para titulos e 10 para

citacoes e notas de rodapé;

4 | Margens Superior e esquerda: 3,0 cm

Inferior e direita: 2,0 cm;

5 | Espagamento entre linhas 1,5 cm;

6 | Margem do inicio de cada paragrafo do texto 2,0 cm de distancia da

margem esquerda;

7 | Quadros e tabelas Fonte tamanho 10 e espaco

simples entre linhas;

Entre parénteses, no proprio

8 | Citagdes até 3 linhas paragrafo;

Recuo de 4,0 cm da margem
esquerda primeira linha e
9 | Citacdes com mais de 3 linhas recuo deslocado, ou seja, toda

citacdo), fonte tamanho 10 e
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espaco simples entre linhas

10 | E obrigatodrio constar o namero da pagina quando o documento tiver mais de uma
lauda;

11 | Os referidos documentos e anexos destes deverdo ser impressos em ambos 0s
lados do papel;

12 | A impressao dos textos deve ser feita, preferencialmente, na cor preta em papel
branco. A impressao colorida deve ser usada apenas para graficos e ilustragdes;

13 | Dentro do possivel, todos os documentos elaborados devem ter o arquivo de
texto preservado para consulta posterior ou aproveitamento de trechos para casos
analogos;

14 | E obrigatério constar o endereco da Institui¢io no rodapé do arquivo;
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