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DEFENSORIA PUBLICA

do Estado do Maranhio

ATO DPGE N° 21 - DPGE, DE 07 DE MARCO DE 2024

Regulamenta o monitoramento das contratagées e
atuacdo dos gestores e fiscais de Contrato no ambito da
Defensoria Puiblica do Estado do Maranhéio.

O DEFENSOR PUBLICO-GERAL DO ESTADO DO MARANHAO, no uso da
atribuicdo que lhe ¢ conferida pelo artigo 17, VI da Le1 Complementar Estadual n® 19, de 11
de janeiro de 1994;

CONSIDERANDO que, nos termos da Emenda Constitucional n® 45, de 30 de dezembro
de 2004, a Defensoria Publica goza de autonomia funcional, administrativa e or¢amentaria,
competindo-lhe a organizacdo e estruturacao de seus servi¢os internos, bem como,
observadas as disposigoes legais de regencia, dos procedimentos administrativos necessarios
a consecuc¢ao de suas atribuigoes;

CONSIDERANDO a necessidade de desenvolvimento constante dos instrumentos de
governanga e de planejamento das contratacdes, tendo em vista o contexto e a estrutura
administrativa desta Instituigao;

CONSIDERANDO o art. 5°, inciso II, alinea d, do Regimento Interno da DPEMA que
determina que compete ao Defensor Publico-Geral firmar convénios, determinar a realizagao
de licitagoes, celebrar contratos administrativos e adjudicar servigos;

CONSIDERANDO o art. 29 do ATO N° 007-DPGE, DE 18 DE JANEIRO DE 2024 que
regulamenta o disposto no § 3° do art. 8° da Le1i n® 14.133, de 1° de abril de 2021, para dispor
sobre as regras para a afuacdo do agente de confratacdo e da equipe de apoio, o
funcionamento da comissdo de contratac@o e a atuacdo dos gestores e fiscais de contratos;

CONSIDERANDO a necessidade de acompanhamento e monitoramento constante da
tramitacdo dos processos de prorrogagdes ou novas contratagoes, para evitar a demora
excessiva ou risco de descontinuidade do objeto ou qualquer prejuizo a Administragdo
Publica.

RESOLVE:

Art. 1° - Toda e qualquer contratacdo realizada pela Defensoria Publica do Estado do
Maranhao, incluindo novas licitacdes, adesoes a atas e novas contratacdes de servidores,
estagiarios e colaboradores terceirizados, deverao ser submetidas previamente a aprovagao
do Defensor Publico-Geral, que formalizara a autorizagao via Comunicacao Interna.

Paragrafo tnico. Todo processo de conftratacdo somente poderda ser aberto no Sistema
Eletronico de Informacdes (SEI) com a juntada da Comunicacao Interna da Defensoria Geral
que autorize expressamente a abertura do referido processo.

Art. 2° Sao diretrizes para a gestao e fiscalizacao de contratos na Defensoria Publica do
Estado do Maranhao:
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I - Observancia rigorosa dos principios constitucionais e das normas legais pertinentes a
Administracdo Publica, com especial atenc¢do aquelas relacionadas a gestdo de contratos;

I - Fiscalizacdo constante para garantir o cumprimento das obrigagoes estabelecidas pelas
partes confratantes;

[IT - Utilizagdo criteriosa dos recursos publicos, visando a eficiéncia e a economicidade;

IV - Registro, por escrito, minucioso e¢ formal de todos os eventos ocorridos durante a
execucao do confrato;

V - Busca continua pelo aprimoramento do processo de contratacdo e dos instrumentos
contratuais;

Art 3°. Cabera aos gestores e fiscais de contratos elaborar relatorio periodico bimestral de
acompanhamento contratual (Anexo I), e relatorio final (Anexo II) com antecedéncia
minima de 120 (cento e vinte) dias do término do periodo de vigéncia, os quais deverao ser
encaminhados por e-mail institucional para smaaa@ma.def-br com copia para
defensoriageral(@ma.def.br.

Paragrafo unico. Os relatorios devem conter informagdes detalhadas sobre todos os atos,
fatos e avaliagoes da qualidade dos servigos, destacando eventuais problemas identificados,
bem como as medidas adotadas para correcao ou prevencao dos mesmos.

Art.4°. Apos a analise dos relatorios, a Supervisao de Monitoramento € Acompanhamento
das Atividades Administrativas, por meio de parecer detalhado, apresentara a analise e a
conclusao acerca das ocorréncias na execucao do contrato ao Defensor Publico Geral.

Art. 5°. Compete a Supervisio de Monitoramento e Acompanhamento das Atividades
Administrativas realizar o efetivo controle da apresentagao e acompanhamento dos relatorios
apresentados, devendo diligenciar para que os processos de confratagao possuam maxima
celeridade e eficiéncia dentro dos parametros legais.

Art. 6°. Este Ato entra em vigor na data de sua assinatura, revogando-se as disposi¢des em
contrario.

GABRIEL SANTANA FURTADO SOARES

Defensor Publico-Geral do Estado do Maranhio
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ANEXOI
MODELO DE RELATORIO BIMESTRAL DE ACOMPANHAMENTO
CONTRATUAL
CONTRATO N°. MES/ANO:

UNIDADE FICALIZADORA DO CONTRATO:

OBJETO DO CONTIRATO:

EMPRESA CONTRATADA.:

Ocorrencias:

(informar aqui as ocorréncias que houve no meses relatados, podendo ser registradas
também eventuais penalidades aplicadas).

Avaliacao dos servicos e dos documentos que foram apresentados pela empresa:
(informar aqui os documentos que foram avaliados, de acordo com as exigéncias
contidas no edital. Informar também as deficiéncias que foram verificadas)

Relatorio de riscos durante a gestao do contrato:
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Observacoes/sugestoes/reclamacoes
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ANEXO 2

MODELO DE RELATORIO FINAL

CONTRATO N-. MES/ANO:

UNIDADE FISCALIZADORA DO CONTRATO:

OBJETO DO CONTIRATO:

EMPRESA CONTRATADA.:

Apresentaciao do cumprimento dos objetivos que tenham justificado a contratacao e
eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracao:

Ocorrencias relacionadas a execucio do contrato e as medidas adotadas:

Resultado aferido da contratacao: (mensuracdo dos resultados alcancados dos
objetivos da contratacio)
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Avaliacio quanto a necessidade de prorrogacoes/aditivos:

Consideracoes finais:

Data: __ /__ / Gestor do contrato: (nome e assinatura)
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