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DEFENSORIA PUBLICA
do Estado do Maranhéo

EDITAL

PREGAO ELETRONICO N° 90026/2025-DPE/MA

A DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO MARANHAO-DPEMA, através de sua
Comisséo Permanente de Contratagcao, designada pela Portaria n® 2377-DPGE/2024, tendo em vista o
que consta no Processo SEI n° 0003141.110000938.0.2025, oriundo da Divisdo de Material e
Patrimonio, tornam publico, para ciéncia dos interessados que, realizara licitacdo na modalidade
PREGAO ELETRONICO com critério de julgamento de MENOR PRECO GLOBAL, aprovado pela
Assessoria Juridica conforme parecer n° 313/2025, nos termos da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril
de 2021, pela Lei Complementar n® 123 de 14 de dezembro de 2006 e alteragdes, e demais normas
aplicaveis, e, ainda, de acordo com as condi¢cdes estabelecidas neste Edital, a se realizar:

DATA: 18 de Setembro de 2025, ou no primeiro dia Util subsequente, na hipétese de nao
haver expediente nesta data.

HORA: 09:30 (nove horas e trinta minutos) — horario de Brasilia-DF.
LOCAL: Portal de Compras do Governo Federal — www.compras.gov.br
CODIGO UASG: 453747

1. DO OBJETO

1.1. Contratagdo de empresa para confecgao e fornecimento de materiais personalizados, para atender
as demandas institucionais da DPEMA, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias constantes no
Termo de Referéncia - Anexo | deste Edital.

1.2. A licitagao sera realizada em Grupo unico, conforme anexo | do Termo de Referéncia.

1.3. Cada item devera ser discriminado nas propostas de precos, de modo a permitir a identificacdo do
seu prego individual na composigéo do prego global.

1.3.1. A licitagdo sera em Grupo Unico, formada por 6 itens, conforme tabela constante no Termo de
Referéncia, devendo o licitante oferecer proposta para todos os itens que o compdem.

1.4. Em caso de divergéncia existente entre as especificacbes do objeto descritas no Comprasnet e as
especificagdes constantes no ANEXO | deste Edital — Termo de Referéncia, prevalecerao as ultimas.

1.5. O critério de julgamento adotado serda MENOR PRECO GLOBAL, conforme indicado no Termo de
Referéncia.

1.6 Recursos Orgcamentarios. As despesas decorrentes desta contratacdo estdo programadas em
dotagdo orgamentaria propria, prevista no orgamento da DPE, na seguinte classificacdo: UG: 08901;
Programa de trabalho: 03.092.0623.6004.023332 - 33903209 - Ampliagdo e Melhoria da Estrutura /
Material e Bens Destinados a Distribuicdo Gratuita— PJ. Fonte: 1759107000 - Fonte de Recurso do
FADEP.


http://www.compras.gov.br/
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2020/Decreto/D10543.htm

1.7 O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no enderego eletrdnico
https://defensoria.ma.def.br/dpema/portal/licitacoes.

2. DA PARTICIPAGAO NO PREGAO

2.1 Poderao participar desta licitagdo os fornecedores cujo ramo de atividade seja compativel com o
objeto desta licitacdo, e que estejam regularmente credenciados no Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores — SICAF e no Sistema de Compras do Governo Federal
(www.gov.br/compras), por meio de Certificado Digital conferido pela Infraestrutura de Chaves Publicas
Brasileira — ICP — Brasil.

2.1.1 Os interessados deverao atender as condigdes exigidas no cadastramento no Sicaf até o 3°
(terceiro) dia util anterior a data prevista para recebimento das propostas.

2.1.2 A obtencgao do beneficio de Micro Empresa /EPP e equiparadas fica limitada as microempresas e
as empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de realizacdo da licitagdo, ainda n&o tenham
celebrado contratos com a Administragdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta
maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

2.2 O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transag¢des efetuadas em seu nome,
assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados
diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou da
Defensoria Publica do Estado do Maranhdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das
credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

2.3 E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos Sistemas
relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto aos 6rgaos responsaveis pela informacéo,
devendo proceder, imediatamente, a correcao ou a alteragdo dos registros tdo logo identifique
incorrecao ou aqueles se tornem desatualizados.

2.4 A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no momento da
habilitacao.

2.5 Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte, para
as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n°® 14.133, de 2021, para o agricultor
familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor individual — MEI, nos limites
previstos da Lei Complementar n° 123, de 2006.

2.6 Nao poderao disputar esta licitagao:
2.6.1 Aquele que nao atenda as condi¢des deste Edital e seu(s) anexo(s);

2.6.2 Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando a
licitagdo versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

2.6.3 Empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragdo do projeto basico ou do
projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista
ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou
subcontratado, quando a licitagdo versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ela necessarios.

2.6.4 Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada de participar da
licitagdo em decorréncia de sang¢ao que Ihe foi imposta;

2.6.5 Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou
civii com dirigente da Defensoria Publica do Estado do Maranh&o ou com agente publico que


https://defensoria.ma.def.br/dpema/portal/licitacoes
http://www.gov.br/compras
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art16
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art16

desempenhe fungéo na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja
cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

2.6.6 Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

2.6.7 Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagcado do edital, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracéo de trabalho infantil, por submisséo de
trabalhadores a condigbes analogas as de escravo ou por contratagdo de adolescentes nos casos
vedados pela legislagdo trabalhista;

2.6.8 Agente publico da Defensoria Publica do Maranhao;
2.6.9 Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico — OSCIP, atuando nessa condicao;

2.6.10 Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da execugado do contrato agente
publico da Defensoria Publica do Maranhdo, devendo ser observadas as situagdes que possam
configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da
legislagao que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n.° 14.133, de 2021.

2.6.11 Empresas cujos sécios sejam cOnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por
afinidade até o terceiro grau, inclusive, dos membros ocupantes de cargos de diregdo ou no exercicio de
fungdes administrativas, assim como de servidores ocupantes de cargos de diregdo, chefia e
assessoramento vinculados direta ou indiretamente as unidades situadas na linha hierarquica da area
encarregada da licitagao.

2.7 O impedimento de que trata o item 2.6.4 sera também aplicado ao licitante que atue em substituigao
a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancédo a ela aplicada,
inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a
utilizagao fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

2.8 A critério da Administracao e exclusivamente a seu servigo, o autor dos projetos e a empresa a que
se referem os itens 2.6.2 e 2.6.3 poderdo participar no apoio das atividades de planejamento da
contratagéo, de execugéao da licitagdo ou de gestao do contrato, desde que sob supervisao exclusiva de
agentes publicos da DPE.

2.9 Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econémico.

2.10 O disposto no item 2.6.2 ndo impede a licitagdo ou a contratacdo de servico que inclua como
encargo do contratado a elaboragdo do projeto basico e do projeto executivo, nas contratagbes
integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de execugao.

2.11 Em licitagdes e contratacbes realizadas no ambito de projetos e programas parcialmente
financiados por agéncia oficial de cooperagao estrangeira ou por organismo financeiro internacional com
recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou juridica
que integre o rol de pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja declarada inidénea nos
termos da Lei n® 14.133/2021.

2.12 A vedacgao de que trata o item 2.6.8 estende-se a terceiro que auxilie a conducdo da contratagao
na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou
representante de empresa que preste assessoria técnica.

2.13 Nao sera permitida a participagdo de empresas reunidas em consorcio, em razao da baixa
complexidade do objeto a ser adquirido, considerando que as empresas que atuam no mercado tém
condicbes de fornecer os bens de forma independente, nos termos do art. 15 da Lei 14.133/2021.



3. DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

3.1. Na presente licitacao, a fase de habilitacdo sucedera as fases de apresentacado de propostas e
lances e de julgamento.

3.2. Os licitantes encaminharao, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, conforme exigido no
Anexo | — Termo de Referéncia, proposta com a descrigdo do objeto ofertado e o prego, até a data e o
horario estabelecidos para abertura da sessao publica.

3.2.1 Até a data e hora de inicio da Sessao Publica prevista neste Edital, o LICITANTE podera acessar
o SISTEMA para retirar, alterar ou complementar a proposta formulada. Apds o inicio da Sesséo a

proposta ndo podera mais sofrer alteracdes ou ser retirados.

3.2.2 Por ocasiao do envio da PROPOSTA, o LICITANTE devera declarar, em campo proprio do
SISTEMA, que atende aos requisitos do art. 3° da Lei Complementar n® 123/2006 para fazer jus aos
beneficios previstos nesta Lei, sob pena de o sistema nao reconhecer o direito previsto na LC 123/2006.

3.3 No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo proprio do sistema, que:

3.3.1 Esta ciente e concorda com as condi¢gdes contidas no edital e seus anexos, bem como de que a
proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituicao Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengodes
coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em
definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo definidos no instrumento convocatorio;

3.3.2 Nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre € ndo emprega menor
de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll,
da Constituigao;

3.3.3 Nao possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou forgado,
observando o disposto nos incisos Ill e IV do art. 1° e no inciso lll do art. 5° da Constituigdo Federal;

3.3.4 Cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

3.4 O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema
eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n°® 14.133, de 2021.

3.5 O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema eletrénico, que cumpre os requisitos
estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n° 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento
favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 1° ao 3° do art. 4°, da Lei
n.° 14.133, de 2021.

3.5.1. No Grupo/ltem exclusivo para participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte, a
assinalagédo do campo “ndo”, impedira o prosseguimento no certame, para aquele item, sendo toda

responsabilidade do licitante que assinalar;

3.5.2 Nos itens em que a participagdo nao for exclusiva para microempresas e empresas de pequeno
porte, a assinalacdo do campo “ndo” apenas produzira o efeito de o licitante n&o ter direito ao
tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n° 123, de 2006, mesmo que microempresa,
empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa.

3.6 A falsidade da declaragédo de que trata os itens 3.3 ou 3.5 sujeitara o licitante as sangdes previstas
na Lei n® 14.133, de 2021, e neste Edital.



3.7 Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou, na hipétese de a fase de habilitagdo
anteceder as fases de apresentagdo de propostas e lances e de julgamento, os documentos de
habilitacdo anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica.

3.8 Nao havera ordem de classificacdo na etapa de apresentacido da proposta e dos documentos de
habilitacdo pelo licitante, o que ocorrera somente apds os procedimentos de abertura da sessao publica
e da fase de envio de lances.

3.9 Seréo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos licitantes
convocados para apresentagao de propostas, apos a fase de envio de lances.

3.10 Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera parametrizar o seu valor
final minimo ou o seu percentual de desconto maximo quando do cadastramento da proposta e
obedecera as seguintes regras:

3.10.1 A aplicagao do intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os lances, que
incidira tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em relagao ao lance que cobrir a melhor
oferta;

3.10.2 Os lances serao de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo estabelecido e
o intervalo de que trata o subitem acima.

3.11 O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado no sistema podera
ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, sendo vedado:

3.11.1 Valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o critério de
julgamento por menor precgo; e

3.11.2 Percentual de desconto inferior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado
o critério de julgamento por maior desconto.

3.12 O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado na forma do item
possuira carater sigiloso para os demais fornecedores e para a Defensoria Publica do Estado do
Maranhdo, podendo ser disponibilizado estrita e permanentemente aos 6rgaos de controle externo e
interno.

3.13 Cabera ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as operagdes no sistema
eletrénico durante o processo licitatorio e se responsabilizar pelo énus decorrente da perda de negécios
diante da inobservancia de mensagens emitidas pela Administragao ou de sua desconexao.

3.14 O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que
possa comprometer o sigilo ou a segurancga, para imediato bloqueio de acesso.

4. DO ENVIO DA PROPOSTA DE PRECOS

4.1 O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico, dos
seguintes campos:

4.1.1 O valor unitario de cada item e o valor total do Grupo unico.

4.1.2 Descrigédo do objeto, contendo as informagdes similares a especificagdo do Termo de Referéncia;

4.1.3 O licitante ndo_podera oferecer proposta em quantitativo inferior ao previsto para cada item do
Termo de Referéncia, obrigando-se nos limites dela;



4.1.4. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

4.1.5 A Licitante devera arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e
incertos, tais como os valores providos com o quantitativo de vale transporte, devendo complementa-los,
caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do objeto da
licitacdo.

4.1.6. Serédo desclassificadas as propostas que comprovadamente cotarem objeto diverso daquele
requerido nesta licitacdo, que deixarem de cotar todos os itens do grupo ou as que desatendam as
exigéncias deste edital.

4.1.7 A empresa € a unica responsavel pela cotagdo correta dos encargos tributarios. Em caso de erro
ou cotagao incompativel com o regime tributario a que se submete a planilha podera ser adequada.

4.1.8 Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o(a) Pregoeiro(a) examinara a proposta ou
lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagao.

4.1.9 Havendo necessidade, o(a) Pregoeiro(a) suspendera a sessao, informando no “chat” a nova data e
horario para sua continuidade.

4.1.10 A apresentacédo das propostas implica obrigatoriedade no cumprimento das disposi¢cdées nelas
contidas, em conformidade com o que dispée o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de cumprir o objeto nos seus termos, bem como de prestar o servico, em quantidades e
qualidades adequadas a perfeita execugao contratual, promovendo, quando requerido, sua substitui¢cao,
quando for o caso.

4.1.11. Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo, sob alegacéo de
erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

4112 O prazo de validade da proposta sera de 90 (noventa) dias, a contar da data de sua
apresentacao.

4.1.13. Os licitantes devem respeitar os pregos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de
contratagdes publicas, quando participarem de licitagdes publicas.

5. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO DE
LANCES

5.1 A abertura da presente licitagdo dar-se-a em sessao publica, por meio de sistema eletrbnico, na
data, horario e local indicados neste Edital.

5.2 Os licitantes poderéo retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitagdo, quando for o
caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sess&o publica.

5.3 O sistema disponibilizara campo proprio para troca de mensagens entre o(a) Pregoeiro(a) e os
licitantes.

5.4 Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverao encaminhar lances exclusivamente por meio do
sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no
registro.

5.5 O lance devera ser ofertado pelo valor de cada item.



5.6 Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura da
sessao e as regras estabelecidas no Edital.

5.7 O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ele ofertado e registrado
pelo sistema.

5.8 O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto em
relacdo aos lances intermediarios quanto em relagdo a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser
de 0,75%(setenta e cinco centésimos por cento) do valor do item.

5.9 O licitante podera, uma Unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de quinze segundos
apos o registro no sistema, na hipétese de lance inconsistente ou inexequivel.

5.10. O procedimento seguira de acordo com o modo de disputa aberto.

5.10.1 A etapa de lances da sessao publica tera duragéo de dez minutos e, apds isso, sera prorrogada
automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos Ultimos dois minutos do periodo de
duragao da sesséao publica.

5.10.2 A prorrogacédo automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, sera de dois
minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogagéao,
inclusive no caso de lances intermediarios.

5.10.3 Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessao publica
encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme a ordem final de
classificagao.

5.10.4 Definida a melhor proposta, se a diferenga em relagéo a proposta classificada em segundo lugar
for de pelo menos 5% (cinco por cento), o(a) pregoeiro(a), auxiliado pela equipe de apoio, podera
admitir o reinicio da disputa aberta, para a definicdo das demais colocacgoes.

5.10.5 Apds o reinicio previsto no subitem supra, os licitantes serdo convocados para apresentar lances
intermediarios.

5.11 Apds o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o sistema ordenara os lances
segundo a ordem crescente de valores.

5.11.1 Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado em primeiro lugar.

5.11.2 Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor
do menor lance registrado, vedada a identificagao do licitante.

5.12 No caso de desconexdo com o(a) Pregoeiro(a), no decorrer da etapa competitiva do Pregao, o
sistema eletrénico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepcéo dos lances.

5.13 Quando a desconexao do sistema eletrénico para o(a) pregoeiro(a) persistir por tempo superior a
dez minutos, a sesséo publica sera suspensa e reiniciada somente apds decorridas vinte e quatro horas
da comunicagdo do fato pelo(a) Pregoeiro(a) aos participantes, no sitio eletrénico utilizado para
divulgacgao.

5.14 Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

5.15 Em relagao a itens ndo exclusivos para participagao de microempresas e empresas de pequeno
porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificagdo automatica, junto a Receita



Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificara em coluna prépria as microempresas e
empresas de pequeno porte participantes, procedendo a comparagdo com os valores da primeira
colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de
aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da LC n° 123, de 2006, regulamentada pelo Decreto n° 8.538, de
2015.

5.15.1 Nessas condicbes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serao
consideradas empatadas com a primeira colocada.

5.15.2 A melhor classificada nos termos do item anterior tera o direito de encaminhar uma ultima oferta
para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco)
minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunicacao automatica para tanto.

5.15.3 Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou nao se
manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de
pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificagao,
para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

5.15.4 No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado
sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

5.16. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele previsto
no art. 60 da Lei n® 14.133, de 2021, nesta ordem:

5.16.1. disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poderao apresentar nova proposta em ato
continuo a classificagao;

5.16.2 avaliagdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverao preferencialmente
ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de obrigagdes previstos em Lei;

5.16.3 desenvolvimento pelo licitante de agdes de equidade entre homens e mulheres no ambiente de
trabalho, conforme o Decreto n° 11.430/2023;

5.16.4 desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientagdes dos 6rgaos de
controle;

5.17 Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, na hipétese da proposta do primeiro
colocado permanecer acima do pre¢o maximo ou inferior ao desconto definido para a contratacao, o(a)
pregoeiro(a) podera negociar condigdes mais vantajosas, apos definido o resultado do julgamento.

5.17.1 A negociagéo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificagéo
inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociacao, for desclassificado
em razao de sua proposta permanecer acima do preco maximo definido pela Administracao.

5.17.2 A negociagdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes.

5.17.3 O resultado da negociagao sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do processo
licitatério.

5.18 O (A) pregoeiro(a) solicitara ao licitante melhor classificado que, envie a proposta adequada ao
ultimo lance ofertado e habilitagdo, acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares,
quando necessarios a confirmagéo daqueles exigidos neste Edital, sob pena de desclassificagao.



5.19 - DA PROPOSTA DE PRECOS AJUSTADA AO LANCE FINAL: O licitante classificado em
primeiro lugar devera enviar a proposta de pre¢os no prazo de 02 (duas) horas, a contar da
solicitagdo do(a) Pregoeiro(a) no sistema eletrénico, devendo atender o disposto no Anexo | do Termo
de Referéncia, devendo também conter:

a) Razao Social da Empresa, com enderec¢o e numero do CNPJ/MF;
b) Todas as especificacbes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

5.20 No valor apresentado pela empresa DEVERA estar inclusa em sua proposta de pregos todas as
despesas com frete, seguros, tributos e taxas de qualquer natureza, inclusive da amostra, conforme item
6 do Termo de Referéncia.

5.21 A oferta devera ser firme e precisa, limitada ao objeto deste Edital, sem conter alternativas de
preco ou de qualquer outra condi¢do que induza o julgamento a mais de um resultado, sob pena de
desclassificagao.

5.22 Nao serao admitidas alteragbes nas condigdes estipuladas, nem tampouco PROPOSTA com mais
de uma cotacgao, exceto no caso de PROPOSTA disputada por meio de lances inseridos no SISTEMA,
conforme previsto neste Edital.

5.23 A proposta de precos ajustada e os documentos técnicos (se houver) serdo encaminhados a
area técnica competente ou o setor demandante a qual realizara analise do objeto ofertado e emitira
parecer conclusivo que orientara a decisdo do(a) Pregoeiro(a) para fins de aceitagdo ou recusa da
proposta, habilitagdo/inabilitagdo da licitante.

5.24 Os arquivos referentes a proposta comercial deverao ser assinados eletronicamente.
6. DA FASE DE JULGAMENTO

6.1 Encerrada a etapa de negociagdo, o(a) pregoeiro(a) verificara se o licitante provisoriamente
classificado em primeiro lugar atende as condi¢gbes de participagdo no certame, conforme previsto no
art. 14 da Lei n° 14.133/2021, legislagado correlata, especialmente quanto a existéncia de sang¢do que
impeca a participagao no certame ou a futura contratagdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

6.1.1 SICAF;

6.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidbneas e Suspensas — CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Uniao (https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta); e

6.1.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta).

6.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu sbcio
majoritario, por forga da vedagao de que trata o artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992.

6.3. Caso conste na Consulta de Situagao do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas,
o Pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério
de Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN n° 3/2018, art. 29, caput)

6.3.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento

similares, dentre outros. (IN n° 3/2018, art. 29, §1°).

6.3.2. O licitante sera convocado para manifestagcao previamente a uma eventual desclassificagao. (IN

n° 3/2018, art. 29, §2°).
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6.3.3. Constatada a existéncia de sancéo, o licitante sera reputado inabilitado, por falta de condigcdo de
participacao.

6.4. Caso atendidas as condi¢des de participagao, sera iniciado o procedimento de habilitagao.

6.5. Verificadas as condigbes de participagado e de utilizagdo do tratamento favorecido, o pregoeiro
examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequacao ao objeto e a compatibilidade
do pregco em relagdo ao maximo estipulado para contratacdo neste Edital e em seus anexos, observado
o disposto no artigo 29 a 35 da IN SEGES n° 73, de 30 de setembro de 2022.

6.6. Sera desclassificada a proposta que:
6.6.1 Contiver vicios insanaveis;
6.6.2 Nao obedecer as especificagdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;

6.6.3 Apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do prego maximo definido para a
contratacao;

6.6.4 Nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragao;

6.6.5 Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus anexos, desde
que insanavel.

6.6.6 Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagdo da proposta. A
planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que ndo haja
majoracao do preco.

6.6.7 O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao alterem a
substancia das propostas.

6.6.8 Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corregéo a indicagdo de recolhimento
de impostos e contribuigdes na forma do Simples Nacional, quando n&o cabivel esse regime.

7. DA APRESENTAGAO DE AMOSTRA:

7.1 Sera exigido pela Administragdo durante a fase de julgamento das propostas o envio de amostras,
conforme disposto no item 6 do Termo de Referéncia e disposto no §3°, art. 17 e inciso Il, art. 41 da Lei
Federal n°® 4.133, de 2021.

7.2 Requisitos de Qualidade das Impressoées

7.2.1 Nao serao aceitas variagdes na cor da impressao que comprometam a unidade da edicao, tanto
no miolo quanto na capa da publicacéao;

7.2.2 Nao serdo aceitos materiais impressos com os seguintes defeitos: dobras, riscos, amassados,
borrées, manchas, rasgos, impressdes esmaecidas, ilegiveis e/ou fracas, impressbes de paginas
deslocadas, inversbdes de paginas, paginas faltantes, paginas duplicadas, ordem de paginas invertidas,
paginas que contenham material estranho ao conteudo; quaisquer marcas que prejudiquem a qualidade
do material; quaisquer outros problemas que comprometam a qualidade do material apresentado.

8. DA FASE HABILITAGAO

8.1 A documentagao exigida para fins de habilitagao juridica, fiscal, social e trabalhista e econémico-
financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral no SICAF.
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8.1.1. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos, nos termos dos arts.
62 a 70 da Lei 14.133/2021.

8.2 HABILITAGAO JURIDICA:

8.2.1. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

8.2.2. Microempreendedor individual — MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual —
CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada & verificacdo da autenticidade no sitio

https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.2.3. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada — EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatoério de seus administradores;

8.2.4. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagao de funcionamento no Brasil, publicada
no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a
filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugao

Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.2.5. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.2.6. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no
Registro onde tem sede a matriz.

8.2.7. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas
da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.2.8. Os documentos acima deverdo estar acompanhados da ultima alteracdo ou da consolidagao
respectiva.

8.3 REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:

8.3.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

8.3.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n° 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral
da Fazenda Nacional.

8.3.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.3.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagédo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei 5.452, de 1° de maio de 1943;
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8.3.5. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual e municipal, relativo ao domicilio ou sede
do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto ora licitado;

8.3.6. Prova de regularidade com as Fazendas Estadual e Municipal do domicilio ou sede do licitante;

8.3.7. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condigdo mediante a apresentacdo de
declaragao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.4 DOCUMENTAGAO RELATIVA A QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

8.4.1. Certiddo negativa de faléncia ou recuperagao judicial ou extrajudicial, ou liquidagao judicial, ou de
execucao patrimonial, conforme o caso, expedida pelo distribuidor da sede do licitante, ou de seu
domicilio, dentro do prazo de validade previsto na propria certiddo, ou, na omissdo desta, expedida ha
no maximo 60 (sessenta) dias anteriores a data de abertura do certame.

8.4.1.1. No caso de certiddo positiva de recuperacdo judicial ou extrajudicial, o licitante devera
apresentar a comprovagao de que o respectivo plano de recuperagao foi acolhido judicialmente, na
forma do art. 58, da Lei n.° 11.101, de 9 de fevereiro de 2005, sob pena de inabilitagdo, devendo, ainda,
comprovar os demais requisitos de habilitagao.

8.4.2. Balango patrimonial e demonstragbes contabeis dos 02 (dois) ultimos exercicios social, ja
exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situagao financeira da licitante, vedada
a sua substituicdo por balancetes ou balangos provisérios, podendo ser atualizados por indices oficiais
quando encerrado ha mais de 3 (trés) meses da data de apresentacéo da proposta;

8.4.3. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC) e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1.

8.4.4 As empresas que apresentarem resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), deverdao comprovar capital minimo
ou patriménio liquido de 10% (dez por cento) do valor total estimado da contratacdo ou do item
pertinente.

8.4.5 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverao atender a todas as exigéncias da
habilitagdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura. (Lei n°® 14.133,
de 2021, art. 65, §1°).

8.4.5.1 O balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstragbes
contabeis limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de
2 (dois) anos. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 69, §6°);

8.4.6 O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante
declaracao assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

8.5. DA QUALIFICAGAO TECNICA:

8.5.1 A licitante, como prova de Qualificacdo Técnica, devera apresentar atestado ou declaragédo de
capacidade técnica compativel com o objeto desta licitagdo expedido por pessoa juridica de direito
publico ou privado, que o licitante forneceu ou esta fornecendo bens compativeis com a proposta
apresentada de modo satisfatério produtos de mesma natureza ou similares aos da presente licitagao,
conforme item 6.3 do Termo de Referéncia.

8.5.2 Entende-se como compativel, fornecimento anterior de materiais com caracteristicas semelhantes
aos da presente licitagéo.



8.5.3. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
fornecedor.

8.6 A habilitagcao podera sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.7 Quando permitida a participagdo de empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais, as
exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente
apresentados em traducgao livre.

8.8 Na hipotese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para fins de
assinatura do contrato ou da ata de registro de pregos, os documentos exigidos para a habilitagdo serao
traduzidos por tradutor juramentado no Pais.

8.9 Quando permitida a participacdo de consércio de empresas, a habilitacdo técnica, sera feita por
meio do somatério dos quantitativos de cada consorciado e, para efeito de habilitagcdo econdémico-
financeira, quando exigida, sera observado o somatério dos valores de cada consorciado.

8.10 Se o consorcio nao for formado integralmente por microempresas ou empresas de pequeno porte e
o termo de referéncia exigir requisitos de habilitagado econdmico-financeira, havera um acréscimo de 30
% (trinta por cento) para o consércio em relagdo ao valor exigido para os licitantes individuais.

8.11 Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderao ser apresentados em original, por copia
ou por servidor da administragdo ou publicagdo em 6rgao da imprensa oficial.

8.12 Sera verificado se o licitante apresentou declaragao de que atende aos requisitos de habilitacao, e
o declarante respondera pela veracidade das informagdes prestadas, na forma da lei (art. 63, |, da Lei n°
14.133/2021).

8.13 Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitagdo, a declaracido de que
cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

8.14 O licitante devera apresentar, declaracdo de que suas propostas econdmicas compreendem a
integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituigdo
Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencbes coletivas de trabalho e nos
termos de ajustamento de conduta, vigentes na data de entrega das propostas.

8.15. Somente havera a necessidade de comprovagao do preenchimento de requisitos mediante
apresentagdo dos documentos originais nao-digitais quando houver duvida em relagao a integridade do
documento digital ou quando a lei expressamente o exigir. (IN n° 3/2018, art. 4°, §1°, e art. 6°, §4°).

8.16 E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no SICAF e
manté-los atualizados junto aos 6rgaos responsaveis pela informacdo, devendo proceder,
imediatamente, a corregdo ou a alteragdo dos registros tdo logo identifique incorregdo ou aqueles se

tornem desatualizados. (IN_n°® 3/2018, art. 7°, caput ).

8.16.1 A n&o observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no momento da
habilitagdo. (IN_n°® 3/2018, art. 7°, paragrafo unico).

8.17 A verificagdo pelo pregoeiro, em sitios eletronicos oficiais de 6rgaos e entidades emissores de
certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitagéo.

8.18. Os documentos exigidos para habilitagdo que n&o estejam contemplados no SICAF serao
enviados por meio do sistema, em formato digital, no prazo de até 02 (duas) horas, contado da
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solicitagdo do pregoeiro.

8.18.1 Na hipétese de a fase de habilitacdo anteceder a fase de apresentacao de propostas e lances, os
licitantes encaminhardao, por meio do sistema, simultaneamente os documentos de habilitacido e a
proposta com o preco ou o percentual de desconto, observado o disposto no § 1°do art. 36 e no § 1° do
art. 39 da Instrucdo Normativa SEGES n° 73, de 30 de setembro de 2022 .

8.19 A verificacdo no SICAF ou a exigéncia dos documentos nele nao contidos somente sera feita em
relagado ao licitante vencedor.

8.19.1. Os documentos relativos a regularidade fiscal somente serdo exigidos, em qualquer caso, em
momento posterior ao julgamento das propostas, e apenas do licitante mais bem classificado.

8.19.2. Respeitada a excecdo do subitem anterior, relativa a regularidade fiscal, quando a fase de
habilitagdo anteceder as fases de apresentagao de propostas e lances e de julgamento, a verificagdo ou
exigéncia do presente subitem ocorrera em relagcéo a todos os licitantes.

8.20 Apdés a entrega dos documentos para habilitagdo, ndo sera permitida a substituicdo ou a
apresentagdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para (Lei 14.133/21, art. 64, e IN

73/2022, art. 39, §4°):

8.20.1 Complementacdo de informagdes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes e
desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame; e

8.20.2 Atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apdés a data de recebimento das
propostas;

8.21. Na analise dos documentos de habilitacdo, a comissdo de contratacdo podera sanar erros ou
falhas, que nao alterem a substéncia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisao
fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitagéo e
classificacao.

8.22. Na hipotese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitagdo, o pregoeiro examinara a
proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuracdo de uma
proposta que atenda ao presente edital.

8.23. Somente serao disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitacdo do licitante cuja
proposta atenda ao edital de licitagdo, apds concluidos os procedimentos de que trata o subitem
anterior.

8.24 O licitante que abandonar o certame, deixando de enviar a documentacgao solicitada, sera
desclassificado e sujeitar-se-a a san¢oes previstas neste edital.

9. DA SUBCONTRATAGAO
9.1 E vedado &8 CONTRATADA subcontratar total ou parcialmente o fornecimento ora ajustado.
10. DOS RECURSOS

10.1 A interposicédo de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitagdo ou inabilitagdo de
licitantes, a anulagdo ou revogacgao da licitagdo, observara o disposto no art. 165 da Lei n® 14.133, de
2021.

10.2 O prazo recursal é de 3 (trés) dias uteis, contados da data de intimagao ou de lavratura da ata.
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10.3 Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitagdo ou
inabilitagcao do licitante:

10.3.1 A intencao de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de preclusao;
10.3.2 O prazo para a manifestagéo da intencao de recorrer ndo sera inferior a 10 (dez) minutos.

10.3.3 O prazo para apresentacao das razdes recursais sera iniciado na data de intimacado ou de
lavratura da ata de habilitagdo ou inabilitagcio;

10.3.4 O prazo para apresentagao de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes sera de 3 (trés)
dias uteis, contados da data da intimacdo pessoal ou da divulgacdo da interposicdo do recurso,
assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

10.3.5 Na hipotese de adogéo da inversao de fases prevista no § 1° do art. 17 da Lei n® 14.133, de
2021, o prazo para apresentagdo das razdes recursais sera iniciado na data de intimagao da ata de
julgamento.

10.4 Os recursos deverao ser encaminhados em campo proprio do sistema.

10.4.1 O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisédo recorrida, a
qual podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias uteis, ou, nesse mesmo prazo,
encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez)
dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

10.5 Os recursos interpostos fora do prazo nao serao conhecidos.

10.6 O recurso e o pedido de reconsideragao terdo efeito suspensivo do ato ou da decisao recorrida até
que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

10.7 O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

10.8 Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados no sitio eletrénico
www.defensoria.ma.def.br.

11. DA ADJUDICAGAO E DA HOMOLOGAGAO

11.1 O objeto da licitacdo sera adjudicado ao(s) licitante(s) declarado(s) vencedor(es), pela autoridade
superior, que em seguida homologara o processo licitatorio.

12. DO CONTRATO OU NOTA DE EMPENHO
12.1 Apés a homologagao da licitagdo, em sendo realizada a contratagao, sera firmado Contrato.

12.2 O adjudicatario tera o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data de sua convocacao,
para assinar o Contrato, sob pena de decair do direito a contratagdo, sem prejuizo das sangodes
previstas neste Edital.

12.3 Alternativamente a convocagdo para comparecer perante a Defensoria Publica do Estado do
Maranhdo para a assinatura do Contrato, a Administragdo podera encaminha-lo para assinatura ou
aceite da Adjudicataria, por e-mail, para que seja assinado ou aceito no prazo de 05 (cinco) dias uteis, a
contar da data de seu recebimento.

12.3.1 O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitagao
justificada do adjudicatario e aceita pela Administracao.
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12.4 O Aceite da Nota de Empenho, emitida a empresa adjudicada, implica no reconhecimento de que:

12.4.1 Referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relacdo de negécios ali estabelecida
as disposicdes da Lei n® 14.133/2021;

12.4.2 A contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no edital e seus anexos;

12.4.3 A contratada reconhece que as hipdteses de rescisdo sao aquelas previstas nos artigos 137 da
Lei n°® 14.133/21 e reconhece os direitos da Administracédo previstos nos artigos 138 e 139 da mesma
Lei.

12.4.4 Previamente a contratagdo a Administracdo realizara consulta ao SICAF para identificar possivel
suspensao temporaria de participagdo em licitagdo, no admbito da Defensoria Publica do Estado do
Maranh&o, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas,
observado o disposto no art. 29, da Instrucdo Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018, e nos termos do
art. 6°, 1ll, da Lei n® 10.522, de 19 de julho de 2002, consulta prévia ao CADIN.

12.5 Na assinatura do contrato, sera exigida a comprovagao das condigdes de habilitagdo consignadas
no edital, que deverdo ser mantidas pelo licitante durante a vigéncia do contrato.

12.5.1 Na hipétese de irregularidade, o contratado devera regularizar a sua situagao perante o cadastro
no prazo de até 05 (cinco) dias uteis, sob pena de aplicagdo das penalidades previstas no edital e
anexos.

12.6 Na hipotese de o vencedor da licitagdo ndo comprovar as condigdes de habilitagdo consignadas no
edital ou se recusar a assinar o contrato ou receber a nota de empenho, a Administragdo, sem prejuizo
da aplicagdo das sangbes das demais cominag¢des legais cabiveis a esse licitante, podera convocar
outro licitante, respeitada a ordem de classificagdo, para, apdés a comprovagcdo dos requisitos para
habilitagdo, analisada a proposta e eventuais documentos complementares e, feita a negociagao,
assinar o contrato ou a ata de registro de precos.

12.7 O contrato sera acompanhado e fiscalizado por representante da DPE.
12.7.1 O fiscal do contrato devera:

12.7.1.1 Atestar os documentos da despesa e acompanhar o fornecimento de acordo com as datas e
especificagdes pré-definidas, em conformidade com o Edital.

12.7.1.2 Fiscalizar o cumprimento das obrigagbes da CONTRATADA, inclusive quanto a ndo interrupgao
do fornecimento do bem.

13. DAS INFRAGOES ADMINISTRATIVAS E SANGOES

13.1. Comete infragdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infracdes previstas no art.
155 e art. 156 da Lei n° 14.133, de 2021, devendo ser avaliado para aplicacdo das sanc¢des a infracédo
cometida bem como a penalidade aplicavel a cada caso.

13.2. Na aplicagao das san¢des serao considerados:
13.2.1. A natureza e a gravidade da infragdo cometida;
13.2.2. As peculiaridades do caso concreto;

13.2.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;

13.2.4. Os danos que dela provierem para a Administragao Publica;



13.2.5. A implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos 6rgaos de controle.

13.3. Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administragdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

13.4. A aplicacdo das sancgdes previstas, em hipotese alguma, a obrigacao de reparagao integral do
dano causado a Administragdo Publica.

13.5 Para os casos em que a sancdo administrativa aplicavel for a de multa, esta sera calculada na
forma do contrato, ndo sendo inferior a 0,5% nem superior a 30% do valor do contrato celebrado.
Quando aplicavel ao responsavel, sera facultada a defesa deste, no prazo de 15 dias Uteis, contados da
data de sua intimagao

13.6. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sancgoes.
14. DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

14.1 Qualquer pessoa € parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicagédo da Lei
n® 14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias uteis antes da data da abertura do
certame.

14.2 A resposta a impugnacgao ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio eletrénico oficial
no prazo de até 3 (trés) dias uteis, limitado ao ultimo dia util anterior a data da abertura do certame.

14.3 A impugnacao e/ ou pedido de esclarecimento poderado ser realizados, mediante peticdo a ser
enviada, exclusivamente, de forma eletrbénica, para o e-mail cpldpe@ma.def.br

14.4 As impugnagdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no certame.

14.5 A concessao de efeito suspensivo a impugnagéao é medida excepcional e devera ser motivada pelo
agente de contratagdo, nos autos do processo de licitagao.

14.6 Acolhida a impugnacéo, sera definida e publicada nova data para a realizagdo do certame.

14.7 As respostas aos pedidos de esclarecimentos serdo divulgadas pelo sistema e vinculardo os
participantes e a Defensoria Publica do Estado do Maranhao.

15. DA GARANTIA

15.1 A garantia dos materiais sera de acordo com o indicado no item 6.14 do Termo de Referencia.
16. DAS DISPOSIGOES GERAIS

16.1 Da sesséo publica do Pregéao divulgar-se-a Ata no sistema eletronico.

16.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impecga a realizagcdo do
certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia (util
subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que n&o haja comunicagdo em
contrario, pelo Pregoeiro.

16.3 Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao publica observarao o horario
de Brasilia — DF.
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16.4 A homologacéo do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratacao.

16.5. As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliagao da
disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Defensoria Publica do
Estado do Maranhao, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratagao.

16.6. Os licitantes assumem todos os custos de preparagao e apresentacdo de suas propostas e a
Administracdo nao sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
conducédo ou do resultado do processo licitatorio.

16.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio e
incluir-se-a o do vencimento. So se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Defensoria
Publica do Estado do Maranh&o.

16.8 O desatendimento de exigéncias formais nao essenciais nao importara o afastamento do licitante,
desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do interesse
publico.

16.9. Em caso de divergéncia entre disposi¢des deste Edital e de seus anexos ou demais pegas que
compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

16.10 O Edital e seus anexos estao disponiveis, no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP),
www.compras.gov.br e enderego https://defensoria.ma.def.br/dpema/portal/licitacoes.

16.11 Sao partes integrantes deste Edital os seguintes documentos:
16.11.1 ANEXO | - Termo de Referéncia e Anexos;
16.11.2 ANEXO II - Minuta do Contrato

16.12. Os casos omissos serao resolvidos pelo Pregoeiro, que decidira com base na legislagdao em
vigor.

16.13. Quaisquer elementos, informacdes e esclarecimentos relativos a esta licitacao serdo prestados
pelo Pregoeiro e membros da equipe de apoio, por meio eletrénico, via internet, através do e-mail:

cpldpe@ma.def.br.

Sao0 Luis—MA, em 01 de setembro de 2025.

Comissdo Permanente de Contratagdo

Avenida Junior Coimbra, S/N, - Bairro Renascenga Il, Sao Luis-MA (Préximo a Escola Reino Infantil) - CEP 65075-696
CNPJ:00.820.295/0001-42 / - https://defensoria.ma.def.br / cpldpe@ma.def.br -

0251005v1

Documento assinado eletronicamente por Anunciagao de Maria C. Barbosa, Chefe da
Comissao Permanente de Contratagao, em 01/09/2025, as 14:24, conforme horario oficial
de Brasilia, com fundamento no § 3° do art. 4°, do Decreto n.° 10.543, de 13 de novembro de
2020.
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DEFENSORIA PUBLICA
do Estado do Maranhao

TR - TERMO DE REFERENCIA

Conforme a previsdo contida no art. 40° da Lei n.° 14.133/2021, § 1° O termo de
referéncia devera conter os elementos previstos no inciso XXIII do caput do art. 6° desta Lei.

Informagodes Gerais:

Numero do Processo 0003141.110000938.0.2025
Tipo: Licitatorio: Preg&o Eletrénico
el Re_quisitante (Lnigkek s DMP /Divisao de Material e Patriménio
/Depto.):
E-mail: material@ma.def.br
Orgao: Defensoria Publica do Estado do Maranhao
UASG: 453747
Material: Material Personalizados
1. DO OBJETO

1.1. Constitui objeto deste processo a contratagdo de empresa para confecgdo e fornecimento de
materiais personalizados, com o objetivo de atender as demandas institucionais da Defensoria Publica
do Estado do Maranhao, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias constantes neste Termo de
Referéncia.

2. DA MODALIDADE E CRITERIO DE JULGAMENTO

2.1. Sugere-se a adog¢ao da modalidade pregao, na forma eletrénica, conforme previsto no art. 29 da Lei
n°® 14.133/2021, por se tratar da aquisicao de bens comuns, cujos padrbes de desempenho e qualidade
podem ser definidos de forma objetiva no edital.

2.2. Propde-se como critério de julgamento o de menor prego global, tendo em vista a contratagdo de
empresa especializada na confecgdo e fornecimento de materiais personalizados, tais como agendas,
cadernos, blocos de anotagbes, calendarios, ecobags e marcadores magnéticos, todos com a
identidade visual da Defensoria Publica do Estado do Maranhé&o.

2.2.1. A escolha desse critério justifica-se pela necessidade de assegurar uniformidade e padronizagao
dos materiais, garantindo coeréncia visual, qualidade e compatibilidade técnica, uma vez que se trata de
um conjunto coeso e interdependente destinado ao uso integrado pelos servidores da instituicao.
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2.2.2. A adogao do menor prego global evita a contratagao fragmentada de diferentes fornecedores, o
que poderia resultar em divergéncias de cores, acabamentos, qualidade e aplicagdo da identidade
visual. A contratagdo de um Unico fornecedor possibilita maior controle da execugdo, assegura
padronizagido estética e funcional e facilita o planejamento logistico, a entrega e a fiscalizagao dos
materiais.

2.2.3. A aquisicdo em grupo unico também permite ao fornecedor otimizar processos produtivos,
garantindo maior coeréncia no acabamento e na apresentagao final dos produtos.

2.2.4. Assim, o critério de menor preco global apresenta-se como o mais adequado para preservar a
uniformidade e a consisténcia visual dos materiais, em consonéncia com o principio da padronizagao e
demais diretrizes da Lei n® 14.133/2021.

3. DAS ESPECIFICAGOES DO PRODUTO E QUANTIDADE

3.1. Os materiais objeto deste TR devem estar em conformidade com as condi¢des e exigéncias
estabelecidas nesse instrumento, nos termos do ANEXO |.

4. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

4.1. A contratagcdo de empresa especializada para o fornecimento e confecgdo de materiais
personalizados, como agendas, cadernos, blocos, calendarios, ecobags e marcadores magnéticos,
destina-se a atender as necessidades internas da Defensoria Publica do Estado do Maranh&o
(DPE/MA). Esses materiais tém papel estratégico na promog¢ao da identidade institucional, contribuindo
para a organizacao administrativa e a uniformizagao dos instrumentos utilizados pelos colaboradores em
suas rotinas de trabalho.

4.2. A Defensoria Publica desempenha um papel essencial na promogédo do acesso a justica e na
defesa dos direitos dos cidaddos. Nesse contexto, o fortalecimento da identidade visual e da cultura
organizacional da instituicao impacta diretamente na eficiéncia, na integragdo das equipes e na coesao
das atividades internas. A padronizagao dos materiais utilizados pelos servidores facilita a comunicagao
institucional e reforca o compromisso da DPE/MA com a exceléncia na gestao publica e no atendimento
a sociedade.

5. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

5.1. Subcontratacéo

5.1.1. Nao é admitida a subcontratacédo do objeto.
5.2. Garantia da contratacao

5.2.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de
2021.

6. ENTREGA E EXECUGAO DO OBJETO
6. Da exigéncia de amostras para julgamento da proposta

6.1.A apresentagdo de amostras fisicas (Bonecas), sera exigida pela Administracdo durante a fase de
julgamento das propostas, com a finalidade de verificar a conformidade com as especificagcbes técnicas
exigidas no Termo de Referéncia.

6.2. A exigéncia de amostras sera formalizada por meio de notificacdo ou via chat do compras.gov as
licitantes classificadas, que deverdo apresentar os modelos no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis,



contados do recebimento da solicitagdo, sob pena de desclassificagcio.

6.3. As amostras deverao conter a identidade visual fornecida pela Contratante, conforme o artes
enviadas pela Defensoria Publica do Estado do Maranhéo, e seréo analisadas por comissao designada,
que avaliara os seguintes critérios:

a) qualidade do material utilizado;

b) fidelidade da impresséao e personalizagao;

c) acabamento geral;

d) compatibilidade com a descricao técnica apresentada.

6.4. As amostras deverdo ser entregues presencialmente na sede da Defensoria Publica do Estado
do Maranhdo - Av. Junior Coimbra, S/N°, Renascenc¢a ll, Sao Luis/MA — CEP 65075-696, no
horario das 08h00 as 11h00 e das 14h00 as 16h00, de segunda a sexta-feira.

6.5. As amostras deverao ser apresentadas devidamente embaladas e lacradas, com identificacao do
numero do pregao, razao social e CNPJ da licitante, item e grupo a que se referem, acompanhadas de
relagdo descritiva dos itens enviados. O 6nus da entrega e identificagdo correta sera exclusivamente da
licitante.

6.6. Para fins de julgamento, sera exigida a apresentacdo das amostras nos seguintes termos,
considerando a necessidade de verificagdo da conformidade técnica e a adocao de critérios de
economicidade, de forma a evitar a produgao integral dos materiais nesta fase, reduzindo os custos a
empresa classificada provisoriamente em primeiro lugar:

a) Agenda aba com elastico fechada personalizada: capa e aba com os itens inclusos (elastico, fita
marcadora de pagina em cetim, adesivo colorido marcadore de pagina com base em régua, bolso para
marcador de pagina magnético, post-it alto-adesivo, elastico para porta-caneta e caneta personalizada)
e as 10 (dez) primeiras paginas internas;

b) Caderno com elastico personalizado: capa, elastico, envelope ganguru plastica e as 10 (dez)
primeiras paginas internas;

c¢) Bloco de anotagbes personalizado: capa e as 05 (cinco) primeiras folhas internas;
d) Calendario personalizado: capa e as 05 (cinco) primeiras paginas internas;

e) Ecobag personalizada: 01 (uma) unidade finalizada com a arte aplicada;

f) Marcador de pagina magnético: 01 (uma) unidade finalizada com a arte aplicada.

6.6.1. As amostras deverao ser elaboradas e entregues as expensas da licitante, sendo de sua inteira
responsabilidade os custos decorrentes da producdo, personalizacao, transporte e identificagado correta
dos itens.

6.7. As amostras poderao ser abertas e manuseadas para fins de avaliagdo técnica, ndo sendo
consideradas para fins de quantitativo de fornecimento futuro. Caso sejam aprovadas, poderao ser
mantidas como padrao de referéncia para conferéncia dos produtos entregues.

6.8. Serao desclassificadas as licitantes que:

a) ndo entregarem as amostras no prazo definido;



b) apresentarem amostras em desacordo com as especificagdes técnicas;
c) apresentarem amostras com defeitos de fabricagado ou de acabamento;
d) se recusarem a colaborar com as diligéncias da comissao de avaliagio.

6.9. Apés homologacéao da licitacao, as licitantes desclassificadas que tiverem apresentado amostras
serao convocadas a retira-las no prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados da convocacgao oficial. O nao
comparecimento sera considerado renuncia, e as amostras poderao ser descartadas ou incorporadas ao
patriménio da Administragao, sem direito a indenizacao.

6.10. A aceitagdo da proposta esta condicionada a aprovacado das amostras, quando solicitadas. A
empresa vencedora estara obrigada a fornecer os produtos em conformidade com os modelos
apresentados como amostras aprovadas, ainda que haja divergéncia com a proposta escrita.

6.11. A apresentacao de amostras podera ser dispensada pela Administragdo nos seguintes casos:
a) se a DPE/MA possuir em uso ou em estoque produtos idénticos ao ofertado pela licitante;

b) se for possivel atestar, de forma segura, a conformidade do produto por meio de documentagao
oficial ou consulta a fontes confiaveis, como sites institucionais dos fabricantes.

6.12. Da entrega, recebimento e aceitabilidade.

6.12.1. O prazo de entrega dos materiais sera de 30 (trinta) dias, contados do envio da Ordem de
Fornecimento, a ser assinada pelo ordenador de despesas da contratante, contendo as informagdes dos
itens, quantidades, precos unitarios e totais, que sera enviada para o e-mail do fornecedor.

6.12.2. O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser prorrogado uma unica
vez, por igual periodo, mediante solicitagao escrita e justificada do Contratado, aceita pelo Contratante.

6.12.3. Caso nao seja possivel a entrega na data assinalada, a contratada devera comunicar as razdes
respectivas com pelo menos 48 (quarenta e oito) horas de antecedéncia para que qualquer pleito de
prorrogagao de prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e forga maior.

6.12.4. Os bens deverdo ser entregues no seguinte endereco: Av Junior Coimbra, s/n — Bairro:
Jardim Renascenca Il, CEP: 65075-696 - Sao Luis/MA, de Segunda a Sexta-feira, das 08:30h as
11:00h e das 14:00 as 16:00h.

6.12.5. Todo e qualquer 6nus decorrente da entrega do objeto, inclusive frete, sera de inteira
responsabilidade do Contratado.

6.12.6. Em caso de transporte por empresa terceirizada, o mesmo ndo exclui a contratada das
responsabilidades civil nem ético-profissional referente a toda e qualquer inconformidade que venha a
ser identificada no decorrer da entrega do objeto contratado.

6.12.7. A simples entrega dos materiais objeto da solicitagdo ndo implica na aceitagao definitiva, o que
ocorrera apos a vistoria e comprovagao da conformidade:

6.12.8. Provisoriamente, no prazo de 02 (dois) dias uteis, pelo responsavel por acompanhar e fiscalizar
o contrato, a fim de verificar o material de acordo com as especificagdes e quantidades solicitadas.

6.12.9. Definitivamente, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, apds vistoria que comprove a adequagao das
especificagdes e a conformidade do material.

6.12.10. Os materiais serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,



juntamente com a nota fiscal, pelo responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para
efeito de posterior verificagdao de sua conformidade com as especificagdes (ANEXO ) constantes no
Termo de Referéncia e na proposta.

6.12.11. Os materiais poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser substituidos no prazo de 05 (cinco) dias uteis, a contar da notificacdo da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagao das penalidades.

6.12.12. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensado, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissdo de Nota Fiscal no que diz respeito a parcela incontroversa da execugao do
objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

6.12.13. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugéo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal, verificadas pela Administragdo durante a analise prévia a liquidagao de
despesa, nao sera computado para os fins do recebimento definitivo.

6.12.14. O recebimento provisério e definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
segurancga dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execug¢do do contrato.

6.12.15. Caso as especificagdes ndo estejam conforme as exigéncias, a Contratada devera substituir ou
complementar o material em questdo no prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados da notificagdo, sob
pena da aplicagdo das sangdes cabiveis.

6.12.16. O recebimento definitivo ndo isenta a empresa de responsabilidades futuras quanto a qualidade
do produto entregue, ficando a contratada obrigada a substituir, sem 6nus para a Contratante, no total
ou em parte, os materiais contidos no presente Termo de Referéncia, mesmo apdés o recebimento
definitivo sempre que se verificar vicios, que nao esteja segundo os padrées de qualidade exigidos na
sua especificagao técnica ou, ainda, quando nao condizer com o ofertado na proposta.

6.13. Qualificagao Técnica.

6.13.1. A Qualificagdo Técnica devera ser comprovada por meio da apresentacao dos seguintes
documentos.

6.13.3. A licitante, como prova de Qualificagdo Técnica, devera apresentar atestado ou declaracédo de
capacidade técnica compativel com o objeto desta licitagdo expedido por pessoa juridica de direito
publico ou privado, que o licitante forneceu ou fornece bens compativeis com a proposta apresentada ou
esta fornecendo de modos satisfatorios produtos de mesma natureza ou similares aos da presente
licitacao.

6.14. Garantia dos materiais.
6.14.1. O prazo de garantia minimo dos materiais € de 3 (trés) meses.

6.14.2. Os materiais que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da garantia deverao ser
substituidos por novos.

6.14.3. Uma vez notificado, o Contratado realizara a substituicdo dos materiais que apresentarem vicio
ou defeito no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data de retirada do mesmo das
dependéncias da DPE pelo Contratado.

6.14.4. O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser prorrogado uma unica
vez, por igual periodo, mediante solicitagao escrita e justificada do Contratado, aceita pelo Contratante.



6.14.5. O custo referente ao transporte dos materiais cobertos pela garantia sera de responsabilidade do
Contratado.

6.14.6. A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia proprio e desvinculado daquele
fixado no contrato, permitindo eventual aplicacdo de penalidades em caso de descumprimento de
alguma de suas condigdes, mesmo depois de expirada a vigéncia contratual.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e
as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao
total ou parcial.

7.2. A vigéncia do presente contrato tera inicio na data de sua assinatura e findar-se-a em 31/12/2025.

7.3. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

7.4. As comunicacbes entre a DPE/MA e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o
ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

7.5. A DPE/MA podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

7.6. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, a DPE podera convocar o representante
da empresa contratada para reunido inicial para apresentagcao do plano de fiscalizagdo, que contera
informagdes acerca das obrigagbes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagao, das estratégias para
execucgao do objeto, do plano complementar de execugao da contratada, quando houver, do método de
afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

7.7.0 contrato sera acompanhado e fiscalizado pel o Sr ALISON DO AMARANTE BASTOS,
representante da DPE/MA, daqui por diante denominada simplesmente FISCAL, conforme Ato N° 007-
DPGE de 18 de janeiro de 2024.

7.8.0 gestor do contrato aSr® LUCIVANIA SANTANA PEREIRA LIMA emitird documento
comprobatério da avaliagdo quanto ao cumprimento de obrigacbes assumidas pela contratada, com
mengao ao seu desempenho na execugao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos
e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, conforme Ato N° 007-DPGE de 18 de janeiro de 2024.

7.9. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacao para fins de aplicacdo de sangdes previstas nos incisos lll e IV do caput do art. 156
da Lei n°® 14.133/21, a ser conduzido pela comissao de que trata o artigo 158 da referida lei, pelo agente
ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

7.10. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagbes sobre a consecugéo dos
objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracao.

7.11. Extingéo contratual
7.12. A extingao contratual podera ser:

7.13. Por ato unilateral da Contratante, caso ocorra alguma das hipéteses previstas no artigo 137, I, 1,
[, 1V, V, VI, VII, VIl e IX, da Lei de n° 14.133/2021.



7.14. O requerimento da Contratada, caso ocorra alguma hipotese prevista no § 2°, 1, 11, lll e V, do artigo
137 da mesma lei.

7.15. As hipéteses de extingdo a que se referem os incisos Il, Il e IV do § 2° do artigo 137, observaréao
as seguintes disposi¢des do § 3° do mesmo artigo.

7.16. Cabe a parte prejudicada ou interessada a comprovagdo do efetivo prejuizo que justifique a
extingdo contratual.

7.17. A rescisdo contratual sera processada nos autos do processo, sempre se garantindo o
contraditério e a ampla defesa.

7.18. Havendo extingao contratual, ficam assegurados os direitos da Contratante previstos no artigo 139
da Lei de n°® 14.133/2021, sem prejuizo de quaisquer outros direitos previstos na contratagcdo e na
legislagao vigente.

8. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

8.1. Proporcionar todas as facilidades, bem como informagdes e esclarecimentos que venham a ser
solicitado para que a empresa fornecedora possa desempenhar suas fungbes conforme o objeto do
Anexo |.

8.2. Permitir o acesso dos empregados da empresa fornecedora as dependéncias da Defensoria Publica
do Estado do Maranhéo, para execugao do objeto, quando solicitado.

8.3. Receber provisoriamente os materiais, disponibilizando local, data e horario, em conformidade com
este termo de referéncia.

8.4. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade material com as especificagdes
constantes neste termo e da proposta, para fins de aceitagao e recebimento definitivo.

8.5. Natificar, por escrito, a empresa fornecedora dos bens ocorréncia de eventuais imperfeicdes nos
mesmos, dentro do prazo de garantia para a sua substitui¢ao.

8.6. Rejeitar, no todo ou em parte, os materiais entregues em desacordo com as obrigagdes assumidas
pelo fornecedor.

8.7. Fiscalizar e acompanhar a execugao de entrega do objeto.

8.8. Atestar recebimento do objeto referente a Nota Fiscal/Fatura, bem como efetuar o pagamento desta
nas condicdes e precos pactuados.

8.9. A Contratante nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela CONTRATADA com
terceiros, ainda que vinculados a execucao do presente Termo de Contrato, bem como por qualquer
dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

8.10. A Contratante podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato

9. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

9.1. Substituir e corrigir os materiais que apresentarem imperfeigdes ou quaisquer irregularidades que
comprometam a utilizagdo ou que estejam em desacordo com este Termo de Referéncia, detectado na
vistoria, arcando com todas as despesas decorrentes para regularizar a situagao.



9.2. Fornecer os materiais que se fizerem necessario para o perfeito comprimento do objeto desta
aquisi¢cao, buscando sempre materiais de 1° qualidade, podendo ser rejeitado quando nao atender total
ou parcial satisfatoriamente.

9.3. Responsabilizar-se integralmente pelo fiel cumprimento do objeto conforme especificado no ANEXO
I, prestando todos os esclarecimentos que forem solicitados pela DPE-MA, cujas reclamagbes se
obrigam a atender.

9.4. Efetuar a entrega dos materiais objeto deste processo em perfeitas condigdes, conforme
especificagdes, prazo e local indicados pela Administragdo, acompanhado da respectiva nota fiscal.

9.5. Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administragdo, inerentes ao objeto da presente
aquisicdo sempre que demandada.

9.6. Comunicar a DPE/MA, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas que antecede a data da
entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacéo.

9.7. Respeitar as normas e procedimentos de controle interno, inclusive de acesso as dependéncias da
DPE-MA.

9.8. Responder pelos danos causados diretamente a Administragao ou ainda a terceiros, decorrentes de
sua culpa ou dolo, durante a vigéncia da obrigagao.

9.9. Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes do cumprimento das obrigagbes
assumidas, sem qualquer 6nus para a DPE-MA.

9.10. Responsabilizar-se:

9.10.1. Por quaisquer acidentes na entrega dos materiais, inclusive quando as redes de servigos
publicos, o uso indevido de patentes, e, ainda por fatos que resultam em destruicdes ou danificagdes
dos materiais, estendendo-se essa responsabilidade até o recebimento definitivo e a integral liquidagéo
de indenizagao caso devida a terceiros.

9.10.2. Pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas,
fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestacdo de garantia e quaisquer outras que incidam ou
venham a incidir no cumprimento da obrigacao.

9.10.3. Manter durante toda a relagao juridica, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas
as condi¢des de habilitagcao e qualificagcao exigidas no Termo de Referéncia.

9.11. Adotar praticas de sustentabilidade ambiental na execucéo do objeto, quando couber.
10. SANGOES ADMINISTRATIVAS

10.1. Para aplicacéo das san¢des administrativas, serdo considerados os critérios estabelecidos no
artigo 155 e 156 da lei 14.133/21, de modo que sera avaliada a infragdo cometida bem como a
penalidade aplicavel a cada caso, conforme Anexo Il.

10.2. Para os casos em que a sanc¢ao administrativa for a de multa, sera aplicado os percentuais
estabelecidos no Anexo Il deste TR. Quando aplicavel ao responsavel, sera facultada a defesa deste, no
prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contados da data de sua intimacgao.

11. PAGAMENTO

11.1. Recebida a Nota Fiscal, correra o prazo de 10 (dez) dias uteis para fins de liquidagao, na forma



desta secgao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §3° da Instrugdo Normativa
SEGES/ME n° 77/2022.

11.2. Para fins de liquidagao, a Divisdo de Material e Patrimbnio devera verificar se a nota contém
expressamente os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

11.2.1. O prazo de validade;

11.2.2. A data da emisséao;

11.2.3. Os dados do contrato e do contratante;

11.2.4. O valor a pagar; e

11.2.5. Eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

11.3. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da
despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-
se o0 prazo apds a comprovacgao da regularizagdo da situagéo, sem 6nus ao contratante.

11.4. A nota fiscal devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da regularidade fiscal,
bem como solicitagdo de pagamento e as seguintes certiddes:

11.4.1. Certidao Regularidade do FGTS — CRF;

11.4.2. Certiddo Negativa de Débitos Municipal;

11.4.3. Certidao Negativa de Débito Estadual;

11.4.4. Certiddo Negativa de Divida Ativa Estadual;

11.4.5. Certidao Negativa de débito, divida ativa da Unido e Previdenciaria;
11.4.6. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhista — CNDT;

11.5. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
— corrente indicado pelo contratado.

11.6. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

11.7. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagédo aplicavel.

11.8. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123, de 2006, nao sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagao, por meio
de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

12. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO
12.1. O custo estimado total da contratacao € de 395.000,00 (trezentos e noventa e cinco mil reais).

12.2. Em observancia os principios legais, considerando o objeto desta aquisicdo, no que se refere a
pesquisa de prego, a mesma foi realizada com base no Art. 23, § 1°, IV, lei 14.133/21.



12.3. A metodologia aplicada para obtencdo do valor estimado da contratagdo se deu através da
mediana dos pregos obtidos.

12.4. Para a escolha dos fornecedores envolvidos na pesquisa de preco, foi utilizado como parametro
de selecao, fornecedores habilitados cuja as atividades econdmicas tinham vinculagdo com o objeto
desta aquisicao.

12.5. A opgéo por nao utilizar o Banco de Pregos como fonte de pesquisa, e sim a cotagao direta com
fornecedores, foi fundamentada na necessidade de maior precisdao e aderéncia as especificagcdes dos
materiais personalizados exigidos pela Defensoria Publica do Estado do Maranhao, especialmente
quanto a aplicacdo da identidade visual institucional e a padronizacado dos itens. Embora o Banco de
Precos seja uma ferramenta util para consultas gerais, ele nao reflete com exatiddo as caracteristicas
técnicas e visuais dos produtos personalizados demandados. Por essa razdo, optou-se por consultar
diretamente fornecedores especializados nesse tipo de material, garantindo a compatibilidade com as
exigéncias institucionais, bem como melhor estimativa de valor e qualidade.

13. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA
13.1. Programa de Trabalho sera definido posteriormente.
14. DISPOSICOES GERAIS

14.1. Quaisquer duvidas acerca do presente termo, poderdo ser esclarecidas pela Divisdo de Material e
Patrimbnio — DPE/MA, através do telefone (98) 2055-3066, de segunda a sexta-feira, das 8:00 as
17:00hs.

Sao Luis—MA, em 26 de agosto de 2025.

Lucivania Santana Pereira Lima
Chefe de Divisao
Divisdo de Material e Patrimoénio.

eil Documento assinado eletronicamente por Lucivania Santana Pereira, Chefe da Divisao de
;-;?mm" Lﬁ Material e Patriménio, em 26/08/2025, as 14:53, conforme horario oficial de Brasilia, com
| eletrinica fundamento no § 3° do art. 4°, do Decreto n.° 10.543, de 13 de novembro de 2020.



https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2020/Decreto/D10543.htm
http://sei.ma.def.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo
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ANEXO |

GRUPO UNICO

ITEM

CATMAT

DESCRIGCAO DO MATERIAL

UND

QTD

UNIT

TOTAL

01

622119

Agenda personalizado com Aba, elastico e caneta.
Especificacdo da capa: capa dura, com aba em
papel holler rigido, espessura minima 2,0 mm,
Impressao 4x0 cores, em Papel Couché 150g. e
Laminacao fosca e fecho com eléstico (cor a definir).
Guarda em Papel off -set 75g., sem laminacao (cor a
definir).

Dimensfes da Capa: 17,5 cm x 24,5cm (L X A)
Lingueta capa (Aba): 7 x 24,5 cm (L X A)

Especificagdo do Miolo: Impressdo a laser, 345
paginas (172,5 folhas) em papel off-set 75 g/m2; (4x4
cores);

Dimensoes das Folhas: 16,5 cm x 24 cm (L x A)

* Corte lateral da folha para suporte de caneta
Encadernacédo: Wire-o 2x1 (7/8”) na cor a definir.
Obs: Conforme Imagem Modelo.

Acessorios:
— Fita de cetim marcadora de pagina (min. 34 cm x 1
cm); quantidade: 02 fitas (Cores a definir)

— Elastico para fechamento da agenda;
— Elastico para porta-caneta integrado (Cor a definir);
— 01 (um) Bloco de post-its (5,5 x 4 cm, cor amarela);

— Adesivos coloridos marcadores de paginas,
tamanho: 1,2 x 4,5 cm em 05 (cinco) cores (rosa,
laranja, amarelo, verde e azul) com base em régua
tamanho: 5,5 x 8,2 cm;

— Bolso para marcador de pagina magnético (3,5 x 2
cm, cor a definir).

Obs.: Olhar arquivo com mockups anexados
Conteldo interno (Paginas Iniciais):

— Mensagem do Defensor Publico-Geral;

— Expediente institucional,

— Defensoria Presente;
— Erradicagdo do Sub — registro de Nascimento;

— Projetos em Destaque;
— Nossos Contatos;

— Dados pessoais;

UND

2500

R$65,00

R$ 162.500,00

Av. Jinior Coimbra, S/N° - Renascenca |l — S&o Luis/MA — CEP 65075-696

Telefone: (98) 3221-1343 — (98) 3221-6110
deferiscriama/cef.br
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— Calendarios dos anos de (2026 e 2027);

— P&aginas personalizadas (frente e verso) com
imagem nas divisdes de cada més. Conforme arquivos
Nnos mockups.

Caneta esferogréafica personalizada:
— Tinta cor: azul;
— Corpo plastico de alta qualidade;

— Clip de metal, acionamento por giro;
— Fixada em suporte interno;
— Tamanho aproximado: 13 cm x 1,5 cm (C x L);

— Com Logomarca da DPE/MA; Impressao em laser
UV.

— Cor do corpo da caneta (cor a definir)
Obs: Olhar arquivo com mockups anexados

Conforme Imagem Modelo | (Meramente
llustrativa)

02

629167

Caderno de anotagdes personalizado com elastico.

Especificagdes da Capa: Capa Dura em papel holler
rigido, espessura min. 2,0 mm, impressdo em 4x0
cores, em Papel Couché 150g. em laminagéo fosca;
Guarda em Papel off -set 75g., sem laminacédo (cor &
definir)

Tamanho da Capa: 17,5cm x 24,5 cm (L x A).

- Acompanhado de envelope canguru: transparente
na parte inicial. Tam:16,5 cm x 24 cm (L x A);

Especificagcdo do Miolo: Impresséo a laser, 184
paginas (92 folhas) em papel off-set 70 g/m2, (4x4
Cores);

Dimensbes das Folhas: 16,5 cm x 24 cm (L x A);
Encadernacao: Wire-o 3x1 (?2”), na cor a definir;
Conteudo interno (Paginas Iniciais):

— Mensagem do Defensor Publico-Geral;

— Expediente institucional,

— Defensoria Presente;

— Erradicacdo do sub - registro de Nascimento;

— Projetos em Destaque;

— Nossos Contatos;

— Dados pessoais;

— Calendarios dos anos de 2026 e 2027;

— Paginas de anotacfes conforme arquivos nos
mockups.

Conforme Imagem Modelo Il. (Meramente

llustrativa)

UND

2500

R$ 35,00

R$ 87.500,00

Av. Jinior Coimbra, S/N° - Renascenca |l — S&o Luis/MA — CEP 65075-696

Telefone: (98) 3221-1343 — (98) 3221-6110
defensaiia.ime defbr
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DIVISAO DE MATERIAL PATRIMONIO

Bloco de Anotacgbes, em formato vertical.

Especificacdo da Capa: Papel cartdo 300g/m2 com
laminacao com brilho e impressao 4x0 cores.
Folhas: 70 (impressdo em um rosto); (4x0 cores)
Formato: 10 cm x 18 cm (L x C);

03 | 444506 |Miolo: Impresséao a laser, em papel off-set 70 g UND | 2500 | R$ 10,00 | R$ 25.000,00
Branco;
Encadernacéo: Wire-o (cor a definir); 3x1 (7/16”)
Conforme Imagem Modelo Ill. (Meramente
llustrativa)
Calendério de Mesa (Ano 2026) Horizontal.
Especificacbes da Capa:
— Capa dura papel holler rigida no tamanho aprox.15
cm x 23 cm (L x C);
— Impresséo 4x0 com laminag&o brilho;
— Fundo da base no tamanho aproximado: 23 cm x 9
cm ( Cx L);
Especificagdes do Miolo:
04 | 472776 . UND | 2500 | R$ 15,00 | R$ 37.500,00
— 18 folhas, Couché brilho 150g, 3 $
— Tamanho aproximado: 15 cm x 23 cm (L x C);
Impressao: 4x4 cores (frente e verso)
Encadernacdo:
— Wire-o 3x1 (1/4") (cor a definir)
Conforme Imagem Modelo [IV. (Meramente
llustrativa)
Sacola ecoldgica (Eco Bag).
Tamanho:
Medindo Aproximado:
Largura: 40 cm
Altura: 40 cm
Alcas:
Alga: aproximadamente 60 cm x 20 mm (C x L);
Modelo: Alga em algod&o cru.
05 | 394035 Material: UND | 2500 | R$ 27,00 | R$ 67.500,00

Composicao: 100% algodéao

Cor: Cru natural

Gramatura: 220 g/m?

Personalizacdo:

Tipo de aplicagdo: Pintura;

Localizagdo: Em 1 (um) lado da Sacola.
Conforme Imagem Modelo V. (Meramente

llustrativa)

Av. Jinior Coimbra, S/N° - Renascenca |l — S&o Luis/MA — CEP 65075-696

Telefone: (98) 3221-1343 — (98) 3221-6110
defensaiia.ime defbr
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DIVISAO DE MATERIAL PATRIMONIO
Marcador de Pagina Magnético.

Especificacdes técnicas:

Material: Papel fotografico com aplicacdo de manta
magnética

Formato:
— Aberto: 14,2 cm x 3 cm

485922 |~ Fechado: 7,1 cm x 3 cm (dobrado ao meio)
Acabamento:

Laminac&o protetiva: brilho
Cantos: arredondados
Impresséo: Colorida em alta definicdo

Conforme Imagem Modelo VI. (Meramente
llustrativa)

UND | 2500 | R$ 6,00 | R$ 15.000,00

VALOR TOTAL ESTIMADO R$ 395.000,00

Av. Jinior Coimbra, S/N° - Renascenca |l — S&o Luis/MA — CEP 65075-696
Telefone: (98) 3221-1343 — (98) 3221-6110
defensaiiame defbr
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ANEXO lI

TABELA DE IRREGULARIDADES

ITEM

ACAO

MEDIDA CORRETIVA

BASE LEGAL

01

| - Dar causa a inexecucao parcial
docontrato;

Adverténcia e/ou multa.

Lein®14.133/21

02

Il - Dar causa a inexecucado parcial do
contrato que cause grave dano a
Administragdo, ao funcionamento dos
servicos publicos ou ao interesse
coletivo;

Impedimento de licitar e contratar no prazo
del (um) ano e multa.

Lein® 14.133/21

03

lIl - Dar causa a inexecucao total
docontrato;

Impedimento de licitar e contratar no prazo
de2 (dois) anos e multa.

Lein®14.133/21

04

IV - Deixar de entregar a
documentacgéoexigida para o certame;

Impedimento de licitar e contratar no prazo
del (um) ano.

Lein®14.133/21

05

V - Ndo manter a proposta, salvo em
decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

Impedimento de licitar e contratar no prazo
del (um) ano.

Lein®14.133/21

06

VI - Nao celebrar o contrato ou néo
entregar a documentacdo exigida para
a contratacdo, quando convocado
dentro do prazo de validade de sua
proposta;

Impedimento de licitar e contratar no prazo
del (um) ano.

Lein®14.133/21

07

VIl - Ensejar o retardamento da
execugdo ou da entrega do objeto da
licitagdo sem motivo justificado;

Impedimento de licitar e contratar no prazo
del (um) ano e multa.

Lein®14.133/21

08

VIl - Apresentar declaragdo ou
documentagdo falsa exigida para o
certame ou prestar declaragdo falsa
durante a licitacdo ou a execugdo do
contrato;

Declaracéo de inidoneidade para licitar ou
contratar no prazo de 3 (trés) anos.

Lein®14.133/21

09

Fraudar a licitagdo ou praticar ato
fraudulento na execuc¢éo do contrato;

Declaracédo de inidoneidade para licitar ou
contratar no prazo de 3 (trés) anos.

Lein®14.133/21

10

Comportar-se de modo inidéneo ou
cometer fraude de qualquer natureza;

Declaracéo de inidoneidade para licitar ou
contratar no prazo de 3 (trés) anos.

Lein®14.133/21

11

Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar
0s objetivos da licitacao;

Declaracgédo de inidoneidade para licitar ou
contratar no prazo de 3 (trés) anos.

Lein®14.133/21

12

Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da
Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

Declaracgéo de inidoneidade para licitar ou
contratar no prazo de 3 (trés) anos.

Lein®14.133/21

Av. Janior Coimbra, S/N° -

Renascenga Il —Sao Luis/MA — CEP 65075-696

Telefone: (98) 3221-1343 — (98) 3221-6110

defenseria.ma def br
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TABELA SEQUENCIAL DE ACOES/SANCOES

ITEM ACAO OCORRENCIA MEDIDA CORRETIVA
01 I 1° Emisséo de Termo de adverténcia
02 I 2° Emisséo de Termo de adverténcia ou multa 5% sobre o
valorda fatura em desconformidade.
03 I 3° Multa 10% sobre o valor da fatura em desconformidade.
04 I 4° em diante. Multa 20% sobre o valor da fatura em desconformidade.
05 Il 1° Impedimento de licitar e contratar no prazo de 1 (um) ano

emulta de 25% sobre o valor da fatura em desconformidade.

06 0l 1° Impedimento de licitar e contratar no prazo de 2 (dois) anos
emulta 30% sobre o valor do contrato.

07 Vil 1° Impedimento de licitar e contratar no prazo de 2 (dois) anos
emulta 30% sobre o valor do contrato.
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IMAGEM MODELO (REFERENCIA) |

Agenda - Mockup ilustrativo capa

(Imagem Meramente llustrativa)
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IMAGEM MODELO (REFERENCIA) |

Agenda Parte interna - Divisao de mes

(Aba para caneta presa com elé,stico, post-it,
holso para marca pagina magneético
e flags adesivos)

@ DEFENSORIA PUBLICA
3 (32400 65 Marazhs

(Imagem Meramente llustrativa)



DEFENSORIA PUBLICA
do Estado do Maranhdo

IMAGEM MODELO (REFERENCIA) II

Gaderno - Mockup Ilustrativo

(Imagem Meramente llustrativa)
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IMAGEM MODELO (REFERENCIA) IlI

Bloco de notas
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(Imagem Meramente llustrativa)
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DEFENSORIA PUBLICA

do Estado do Maranhao

IMAGEM MODELO (REFERENCIA) IV

Calendario

(Imagem Meramente llustrativa)



DEFENSORIA PUBLICA
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IMAGEM MODELO (REFERENCIA) V

Ecobag

Material: Algodao cr
com estampa

Formato: 40 X 40cm

Alga: Alga trancada de
algodao cri 60°cm

(Imagem Meramente llustrativa)
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IMAGEM MODELO (REFERENCIA) VI

Marca pagina magnetico
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ETP - ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Conforme a previsao contida no inciso XX do art. 6° da Lei n.° 14.133/2021, considera-
se Estudo Técnico Preliminar o “documento constitutivo da primeira etapa do planejamento de uma
contratagdo que caracteriza o interesse publico envolvido e a sua melhor solugdo e da base ao
anteprojeto, ao termo de referéncia ou ao projeto basico a serem elaborados caso se conclua pela
viabilidade da contratacao”.

Informagodes Gerais:

Numero do Processo

Tipo:

Setor Requisitante (Unidade /Setor /Depto.):

0003141.110000938.0.2025
Licitatorio: Pregéo Eletrdnico

DMP /Divisao de Material e Patrimoénio

E-mail: material@ma.def.br
Orgao: Defensoria Publica do Estado do Maranhao
UASG: 453747

INTRODUGCAO

Este documento representa a primeira fase do planejamento e apresenta os estudos preliminares
necessarios para atender as demandas da Defensoria Publica do Maranhao. A analise busca identificar
a solucdo mais adequada para suprir de forma eficiente as necessidades institucionais, visando
promover a visibilidade da Defensoria e fortalecer sua imagem junto ao publico-alvo por meio de
materiais personalizados.

Esse estudo preliminar foi elaborado com o intuito de garantir que a solugdo adotada observe os
principios da Lei 14.133/2021, atendendo aos requisitos de economicidade, eficiéncia, transparéncia, e
sustentabilidade, em conformidade com os objetivos da Administragao Publica.

1. DESCRIGAO DA NECESSIDADE

1.1. A contratagao de empresa especializada na confeccao e fornecimento de materiais personalizados
justifica-se pela necessidade de fortalecer a identidade institucional da Defensoria Publica do Estado do
Maranhdo (DPE/MA), tanto no ambiente interno quanto em agbes voltadas ao publico externo. O


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2020/Decreto/D10543.htm

fortalecimento da imagem institucional contribui diretamente para a organizagdo e efetividade das
atividades desenvolvidas, refletindo os valores e a missdo da Instituicdo na promocao e defesa dos
direitos dos cidadéos.

1.2. A aquisicdo de materiais como agendas, cadernos, blocos de anotacbes, calendarios, ecobags e
marcadores magnéticos visa atender as demandas operacionais da DPE/MA, com a disponibilizagao de
itens personalizados a servidores e colaboradores. Esses materiais funcionam como instrumentos de
apoio as rotinas institucionais, promovendo maior eficiéncia, organizagdo e uniformidade visual nas
agdes da Defensoria.

1.3. A utilizacdo de materiais personalizados em eventos, campanhas e atividades internas contribui
para a construcdo de uma identidade visual coerente e profissional. Essa uniformidade reforca a
imagem institucional, promove o alinhamento entre os setores e proporciona maior eficacia na
comunicagao e nas rotinas organizacionais. Além disso, colabora para a organizagdo do ambiente de
trabalho e fortalece o senso de pertencimento entre os colaboradores.

2. PREVISAO NO PLANO DE CONTRATAGOES ANUAL

2.1. A contratagao esta prevista no Plano de Contratagdes Anual 2025.

3. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

3.1. Para atender a demanda da Defensoria Publica do Estado do Maranhdo (DPE-MA), quanto a
confeccéao e fornecimento de materiais personalizados, € necessario identificar os requisitos essenciais
a contratagao, observando os aspectos legais, técnicos e de sustentabilidade.

3.1.1. Requisitos Técnicos

3.1.1.1. Materiais Personalizados: A empresa contratada devera possuir experiéncia comprovada na
personalizacdo de materiais, assegurando que todos os itens sejam confeccionados em conformidade
com as especificagdes técnicas e com a identidade visual da DPE-MA. E imprescindivel garantir a
padronizagao e a qualidade dos produtos fornecidos.

3.1.1.2. Qualidade dos Produtos: Os materiais devem apresentar alto padrdo de qualidade, sendo
confeccionados com insumos duraveis e sustentaveis, de modo a assegurar longa vida Gtil e adequada
representagao da imagem institucional da Defensoria Publica.

3.1.1.3. Prazos de Entrega: A contratada devera cumprir rigorosamente os prazos estabelecidos,
compativeis com as demandas institucionais da DPE-MA. O atendimento tempestivo é essencial para
que os materiais personalizados sejam disponibilizados de forma eficaz, conforme o planejamento
interno.

3.1.1.4. Capacidade de Personalizacdo: A empresa deve dispor de equipamentos e conhecimentos
adequados para realizar a personalizagao conforme as exigéncias da DPE-MA, respeitando o uso
correto de cores, logotipos e mensagens institucionais, em conformidade com o manual de identidade
visual vigente.

3.1.1.5. Amostras e Prova de Layout: A empresa contratada devera apresentar amostras fisicas
(Bonecas) dos materiais a serem fornecidos, previamente a produgéo final, para validagao por parte da
DPE/MA. Isso garantira o alinhamento com as especificagdes técnicas e visuais exigidas, evitando
falhas na entrega do produto final.

3.2. A contratagao devera observar integralmente os dispositivos da Lei n® 14.133/2021, garantindo a
observancia dos principios da legalidade, isonomia, competitividade, economicidade, eficiéncia e



sustentabilidade ambiental.

3.3. Sempre que possivel, os materiais personalizados deverdo ser confeccionados com insumos
sustentaveis, tais como papel reciclado, tintas a base d’agua ou ecolégicas e plasticos biodegradaveis.
A contratada devera adotar praticas ambientalmente responsaveis, priorizando fornecedores certificados
e processos produtivos que minimizem impactos ambientais, incluindo a reducdo da emissao de
poluentes.

4. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES

4.1. A estimativa das quantidades para o fornecimento de materiais personalizados, como agendas,
cadernos de anotagdes, blocos de anotagbes, calendarios institucionais, ecobags e marcadores de
pagina magnéticos, destinados ao uso funcional no ambito da Defensoria Publica do Estado do
Maranhdo (DPE/MA), foi elaborada com base nas necessidades internas da instituicdo. Esse
levantamento considerou a aplicagdo dos materiais como instrumentos de apoio as atividades
administrativas, organizacionais e operacionais desenvolvidas pelos colaboradores das diversas
unidades da Defensoria.

4.2. As quantidades estimadas foram calculadas com base na analise do numero de servidores e
colaboradores das diversas unidades da Defensoria Publica.

4.3. Dessa forma, chegou-se ao quantitativo definido no anexo | do ETP.

5. LEVANTAMENTO DE MERCADO

5.1. A Defensoria Publica do Estado do Maranh&o (DPE/MA) necessita contratar empresa especializada
para confeccao e fornecimento de agendas, cadernos, blocos de anotagdes, calendarios de mesa,
ecobags e marcadores de pagina magnéticos, todos personalizados com a identidade visual
institucional. Considerando a necessidade de atender aos padrbes definidos no manual de identidade
visual, garantir qualidade e uniformidade dos materiais e otimizar a aplicagdo dos recursos publicos,
foram analisadas duas alternativas de fornecimento amplamente utilizadas no mercado.

5.2. Alternativas Identificadas
5.2.1. Produtos Prontos + Personalizacdo Separada:

Aquisicdo de produtos ja prontos disponiveis no mercado (sem personalizagdo) e posterior envio a
grafica especializada para aplicacdo da logomarca e demais elementos graficos.

5.2.2. Producao Personalizada na Origem:

Produgao sob encomenda dos materiais ja com a identidade visual da DPE/MA, incorporada desde a
fabricagdo, garantindo que todos os elementos graficos sejam aplicados diretamente no processo
produtivo.

5.3. Critérios de Avaliacao.

5.3.1. A analise comparativa considerou os seguintes critérios:
e Padronizagao: consisténcia das cores, logotipos e acabamentos entre lotes;
® Qualidade final: uniformidade do acabamento e durabilidade dos materiais;

® Prazo de entrega: tempo necessario para produgéo e entrega dos itens;



® Logistica: complexidade do transporte, manuseio e distribuicéo;

e Custos indiretos: despesas adicionais com transporte, retrabalho ou controle de qualidade;

* Flexibilidade: possibilidade de alteracdes na arte ou especificacdes entre lotes

5.4. Analise Comparativa Técnica e Econdémica

Critério

Produtos Prontos + Personalizagao
Separada

Produgao Personalizada na
Origem

Padronizacgao visual

Maior risco de variagcdo de cores e
padroes entre lotes, pois a base e a
personalizacdo sao feitas em etapas
separadas.

Padronizacao total de cores,
logotipos e acabamentos, pois
a personalizacdo é feita no
préprio processo produtivo.

Qualidade final

Dependente de dois fornecedores
distintos (produto e grafica), podendo
gerar diferengas de acabamento.

Qualidade uniforme desde a

producéo, com controle
integral pelo mesmo
fornecedor.

Prazo de entrega

Produto base pode ser adquirido
rapidamente; personalizacdo acrescenta
tempo extra.

Prazo maior, pois a producéo
é feita sob demanda.

Logistica

Exige transporte adicional para
personalizagdo, aumentando risco de
danos e custos indiretos.

Processo concentrado em um
Unico fornecedor, reduzindo
manuseio e transporte.

Possibilidade de custos adicionais com

Custos indiretos reduzidos

Custos indiretos transporte, retrabalho e controle de pela centralizagao do
qualidade. processo.
Menor  flexibilidade para

Flexibilidade

Possibilidade de alterar arte entre lotes
menores.

alteragdes apds inicio da
producéo.

5.5. Justificativa Técnica e Econdtmica da Escolha

5.5.1. Técnicas:

e  Garante uniformidade e qualidade dos materiais;

° Preserva a identidade visual institucional;

. Reduz riscos de variacdo de cores e acabamentos;




e  Concentra a responsabilidade técnica em um Unico fornecedor, facilitando fiscalizagdo e controle
de qualidade.

5.5.2. Econbmicas:

e  Apesar do prazo maior, a producdo integrada evita custos indiretos com transporte, retrabalho e
gestdo de multiplos fornecedores;

. Proporciona melhor relagao custo-beneficio a médio prazo, pois a durabilidade e qualidade dos
itens reduzem a necessidade de reposicoes.

5.6. Considerando os critérios avaliados e os objetivos institucionais, a Producdo Personalizada na
Origem é a alternativa mais eficiente, econémica e alinhada a imagem que a Defensoria Publica do
Estado do Maranhao busca transmitir, sendo, portanto, a solugdo recomendada para a contratagéo.

6. ESTIMATIVA DO PREGCO DA CONTRATAGAO

6.1. O orcamento detalhado para a aquisigdo dos materiais personalizados foi elaborado com base na
mediana dos valores obtidos por meio das cotagdes encaminhadas por empresas especializadas no
ramo, conforme documentos anexos.

6.2. A opgao por nao utilizar o Banco de Pregos como fonte de pesquisa fundamenta-se na necessidade
de obter maior precisdo e adequagao aos requisitos especificos da Defensoria Publica do Maranhao,
sobretudo em relagdo aos materiais personalizados que exigem identidade visual prépria e
caracteristicas especificas de confecgdo. O Banco de Pregos, embora util para consultas gerais, pode
nao refletir com fidelidade as condicbes técnicas e qualitativas demandadas pela DPE/MA. Por essa
razao, optou-se por realizar cotagdes diretamente junto a fornecedores especializados, garantindo
melhor alinhamento com as especificagdes institucionais e a qualidade dos produtos.

6.3. Dessa forma, o impacto orgcamentario total estimado para a presente contratacdo é de R$
395.000,00 (trezentos e noventa e cinco mil reais).

7. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

7.1. A solugdo proposta para atender a demanda da Defensoria Publica do Estado do Maranhao
(DPE/MA) consiste na contratagao de empresa especializada na produgéo personalizada de materiais
institucionais, incluindo agendas, cadernos, blocos de anotagdes, calendarios de mesa, ecobags e
marcadores de pagina magnéticos. Todos os itens serdo produzidos com a identidade visual da
DPE/MA, garantindo uniformidade, qualidade e padronizagdo dos materiais fornecidos.

7.2. A produgéo personalizada na origem foi escolhida como alternativa mais eficiente, pois:

e Técnica: Garante uniformidade visual, qualidade superior e controle integral do processo
produtivo por um unico fornecedor, facilitando fiscalizagdo e controle de qualidade.

e Econdémica: Reduz custos indiretos relacionados a transporte, retrabalho e miultiplos
fornecedores, proporcionando melhor relagao custo-beneficio e durabilidade dos materiais.

e Logistica: Centraliza o fornecimento, simplificando distribuicao e gestao interna dos materiais.

e Conformidade legal: Segue integralmente os principios da Lei n° 14.133/2021, assegurando
economicidade, eficiéncia, transparéncia e sustentabilidade.



7.3. A solugdo abrange todas as etapas do processo, desde a confecgdo dos materiais sob encomenda
até a entrega e disponibilizacdo aos servidores e colaboradores da Defensoria, permitindo que a
instituicao fortaleca sua identidade visual, organize suas rotinas administrativas e promova maior
visibilidade institucional, de forma planejada, segura e economicamente responsavel.

8. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

8.1. Economicidade

8.1.1. Reducdo de custos: A contratagdo de materiais personalizados para uso institucional busca
assegurar melhor relagdo custo-beneficio. A escolha por itens duraveis e de qualidade contribui para
reduzir a necessidade de reposicbes frequentes, o que, a médio e longo prazo, representa economia
nos gastos operacionais da Defensoria Publica.

8.1.2. Aproveitamento eficiente dos recursos: A aquisicao planejada e em escala de materiais com
especificagdes institucionais permite melhores condigcbes comerciais, aproveitando pregos mais
competitivos. Essa abordagem possibilita uma alocacéo racional dos recursos publicos, promovendo
maior eficiéncia orgcamentaria.

8.2. Melhoria no aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros

8.2.1. Eficiéncia operacional: A centralizagdo da contratagdo por meio de empresa especializada facilita
a padronizacgédo e a logistica de aquisigédo e distribuicdo dos materiais. Isso reduz a carga administrativa
das equipes internas, permitindo que se concentrem em atividades finalisticas e estratégicas da
instituicao.

8.2.2. Padronizacgao e qualidade: A uniformidade dos materiais personalizados assegura o cumprimento
de critérios técnicos previamente definidos, promovendo coeréncia visual, funcionalidade e facilitando a
gestdo interna dos itens. A padronizacdo também fortalece a imagem institucional da Defensoria
Publica.

8.3. Efetividade

8.3.1. Fortalecimento da identidade institucional: O uso de materiais personalizados no cotidiano dos
colaboradores reforga o sentimento de pertencimento, coeséo e valorizacdo da cultura organizacional.
Isso favorece o engajamento interno e a consolidagéo da imagem institucional de forma integrada.

8.3.2. Valorizagdo do ambiente de trabalho: A entrega de materiais organizados, padronizados e
adequados as rotinas de trabalho contribui para um ambiente funcional, organizado e motivador. Essa
medida impacta positivamente na produtividade e no comprometimento da equipe com as diretrizes e
objetivos estratégicos da Defensoria Publica.

8.4. A implementacdo da contratacdo de materiais personalizados para uso institucional esta alinhada
ao fortalecimento da atuacdo da Defensoria Publica do Estado do Maranhdo. A medida busca
resultados concretos em termos de economicidade, eficiéncia e efetividade, contribuindo para uma
gestdo publica mais organizada, integrada e transparente. Ademais, poderao ser definidos indicadores
de desempenho que permitam o monitoramento continuo dos resultados, assegurando a melhoria
continua das praticas institucionais e a conformidade com os principios da Administragéo Publica.

9. JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO

9.1.A Lei n® 14.133/2021, em seu art. 40, inciso V, alinea "b", e § 2°, inciso |, estabelece que, quando
técnica e operacionalmente viavel, a Administragao Publica devera promover o parcelamento do objeto



da contratacdo, visando ampliar a competitividade, aumentar a participacdo de microempresas e
empresas de pequeno porte e buscar a proposta mais vantajosa ao interesse publico.

9.2. No entanto, para a presente contratagdo, cujo objeto consiste no fornecimento de materiais
personalizados como agendas, cadernos, blocos de anotacgdes, calendarios, ecobags e marcadores de
pagina magnéticos, a analise técnica indica que o parcelamento ndo se mostra apropriado nem
vantajoso, seja sob os aspectos logistico, funcional ou de padronizagao.

9.2. O fornecimento integral por um unico fornecedor assegura uniformidade de identidade visual,
qualidade e acabamento, fatores indispensaveis a finalidade institucional pretendida, que é o
fortalecimento da marca da Defensoria Publica do Estado do Maranhdo (DPE/MA). O fracionamento do
objeto entre diferentes fornecedores poderia gerar inconsisténcias visuais, variagdo de cores,
divergéncia de padrdes graficos e discrepancias nos materiais utilizados, o0 que comprometeria
diretamente a coesao e a apresentacdo da imagem institucional.

9.3. Além disso, a contratagao global favorece a eficiéncia administrativa e operacional, ao centralizar o
planejamento, a execugao e a fiscalizagdo do contrato, reduzindo custos indiretos e riscos decorrentes
da gestao simultdnea de multiplos contratos. Também simplifica os processos de entrega, recebimento
e controle de qualidade, tornando a execug¢ado contratual mais agil e segura.

9.4. O fornecimento integral permite adotar o critério de julgamento pelo menor prego global, garantindo
racionalidade na contratacéo e evitando fragmentagbes que poderiam comprometer a padronizagao e a
consisténcia visual dos materiais.

9.5. A ndo adocao do parcelamento encontra respaldo nos principios da padronizagao, eficiéncia e
interesse publico, consagrados nos Arts. 5° e 11° da Lei n® 14.133/2021. A contratagao integral atende
de forma mais eficaz as necessidades institucionais da DPE/MA, assegurando qualidade, uniformidade
e melhor gestdo do fornecimento.

10. IMPACTOS AMBIENTAIS

10.1. Possiveis Impactos Ambientais

10.1.1. Uso de recursos naturais: A produgcao dos materiais personalizados pode implicar no consumo
de insumos como papel, tinta, energia e agua. Além disso, o processo de fabricagdo pode gerar
residuos industriais, exigindo gestdo ambiental adequada por parte dos fornecedores.

10.1.2. Geragao de residuos: A confecgcdo e o0 uso desses produtos podem resultar na geragao de
residuos solidos, incluindo embalagens e sobras de materiais. A adequada destinacdo desses residuos
& essencial para minimizar impactos ambientais adversos.

10.1.3. Descarte pds-uso: Apés sua utilizagdo, é importante que os materiais sejam descartados de
forma responsavel. O acumulo de residuos em areas comuns ou seu descarte incorreto pode
representar impactos negativos ao meio ambiente urbano.

11. VIABILIDADE DA CONTRATAGAO

11.1. Declaramos, considerando todo o exposto nestes Estudos Preliminares, que a contratagio:

(X) e viavel
() nao é viavel



Sao Luis—MA, em 13 de agosto de 2025.

Lucivania Santana Pereira
Chefe de Divisao
Divisao de Material e Patrimbnio

eil ’ Documento assinado eletronicamente por Lucivania Santana Pereira, Chefe da Divisao de
ngm.'.-. Lﬁ Material e Patriménio, em 13/08/2025, as 15:17, conforme horario oficial de Brasilia, com
eletrbnica fundamento no § 3° do art. 4°, do Decreto n.° 10.543, de 13 de novembro de 2020.



https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2020/Decreto/D10543.htm
http://sei.ma.def.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo
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DEFENSORIA PUBLICA
do Estado do Maranhéo

CONTRATO

Contrato n° XXX/2025
Processo n° 0003141.110000938.0.2025
Pregao Eletronico n°® XXX/2025 — DPE/MA

CONTRATO DE FORNECIMENTO QUE ENTRE SI
CELEBRAM, DE UM LADO A DEFENSORIA PUBLICA
DO ESTADO DO MARANHAO E, DE OUTRO LADO, A
EMPRESA ...,

A DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO MARANHAO, pessoa juridica de Direito Publico,
inscrita no CNPJ sob o n° 00.820.295/0001-42, com sede na Avenida Junior Coimbra, S/N, Jardim
Renascenca I, Sao Luis/MA, por meio do FUNDO DE APARELHAMENTO DA DEFENSORIA PUBLICA -
FADEP, CNPJ n° 22.565.391/0001-24, daqui em diante denominada CONTRATANTE, neste ato
representada pelo Defensor Publico - Geral do Estado, Dr. GABRIEL SANTANA FURTADO SOARES,
brasileiro, defensor publico, matricula n® 1998152 DPE/MA, CPF n° 052.119.714-77, com residéncia e
domicilio nesta Cidade e, do outro lado, a Empresa ............. ,CNPJI N e, , sediada na ..... , neste
ato representada pelo titular ................ , residente e domiciliado .......... , doravante denominado
CONTRATADA, resolvem celebrar o presente CONTRATO, cuja lavratura foi regularmente autorizada em
despacho do Defensor Publico Geral do Estado, conforme consta no Processo n°
0003141.110000938.0.2025/DPE-MA, da Licitacdo na modalidade Pregao Eletrénico n° .......... , Submetendo-
se as partes as disposicoes constantes da Lei n°® 14.133/2021, na Lei Complementar N° 123 de 14 de
dezembro de 2006 e demais normas pertinentes, a Proposta adjudicada, mediante as Clausulas e condi¢gbes
seguintes.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. O presente contrato tem por objeto a contratacdo de empresa para confeccdo e fornecimento de
materiais personalizados, com o objetivo de atender as demandas institucionais da Defensoria Publica do
Estado do Maranhao, conforme condigdes, quantidades e exigéncias constantes no Termo de Referéncia e
neste contrato.

CLAUSULA SEGUNDA - DA VINCULAGAO

2.1. O presente Contrato vincula-se ao Pregéao Eletrénico n® ............. DPE/MA, ao Termo de Referéncia e a
propost a apresentada pela contratada, que independente de transcrigdo € parte integrante deste
instrumento.


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2020/Decreto/D10543.htm

CLAUSULA TERCEIRA - DA QUANTIDADE E DAS ESPECIFICAGOES DO MATERIAL

3.1. A quantidade e as especificagcbes do material estdo descritas na tabela abaixo:

GRUPO

ITEM DESCRIGAO DO MATERIAL UND. QUT. V. UNITARIO V. TOTAL

01

02

03

04

05

06

VALOR TOTAL DO GRUPO

CLAUSULA QUARTA - DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. Subcontratagao

4.1.1. N&o € admitida a subcontratacéo do objeto.

4.2. Garantia da contratagao

4.2.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratagédo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°® 14.133, de 2021.
CLAUSULA QUINTA- DA ENTREGA E EXECUGAO DO OBJETO

5.1. Da entrega, recebimento e aceitabilidade.



5.1.1. O prazo de entrega dos materiais sera de 30 (trinta) dias, contados do envio da Ordem de
Fornecimento, a ser assinada pelo ordenador de despesas da contratante, contendo as informagdes dos
itens, quantidades, precos unitarios e totais, que sera enviada para o e-mail do fornecedor.

5.1.2. O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser prorrogado uma unica vez,
por igual periodo, mediante solicitagdo escrita e justificada do Contratado, aceita pelo Contratante.

5.1.3. Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a contratada devera comunicar as razdes
respectivas com pelo menos 48 (quarenta e oito) horas de antecedéncia para que qualquer pleito de
prorrogacao de prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e forca maior.

5.1.4. Os bens deverdo ser entregues no seguinte endereco: Av Junior Coimbra, s/n — Bairro: Jardim
Renascencga Il, CEP: 65075-696 - Sao Luis/MA, de Segunda a Sexta-feira, das 08:30h as 11:00h e das 14:00
as 16:00h.

5.1.5. Todo e qualquer 6nus decorrente da entrega do objeto, inclusive frete, sera de inteira responsabilidade
do Contratado.

5.1.6. Em caso de transporte por empresa terceirizada, o0 mesmo nao exclui a contratada das
responsabilidades civil nem ético-profissional referente a toda e qualquer inconformidade que venha a ser
identificada no decorrer da entrega do objeto contratado.

5.1.7. A simples entrega dos materiais objeto da solicitagdo n&o implica na aceitagdo definitiva, o que
ocorrera apo6s a vistoria e comprovagao da conformidade:

5.1.8. Provisoriamente, no prazo de 02 (dois) dias uteis, pelo responsavel por acompanhar e fiscalizar o
contrato, a fim de verificar o material de acordo com as especificagdes e quantidades solicitadas.

5.1.9. Definitivamente, no prazo de 05 (cinco) dias uteis, apds vistoria que comprove a adequagéo das
especificagdes e a conformidade do material.

5.1.10. Os materiais serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com
a nota fiscal, pelo responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior
verificagao de sua conformidade com as especificagdes (ANEXO |) constantes no Termo de Referéncia e na
proposta.

5.1.11. Os materiais poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisoério,
quando em desacordo com as especificagcbes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo
ser substituidos no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem
prejuizo da aplicagao das penalidades.

5.1.12. No caso de controvérsia sobre a execugédo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao
de Nota Fiscal no que diz respeito a parcela incontroversa da execugéo do objeto, para efeito de liquidagéo e
pagamento.

5.1.13. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugao do objeto ou de
saneamento da nota fiscal, verificadas pela Administragcao durante a analise prévia a liquidacdo de despesa,
nao sera computado para os fins do recebimento definitivo.

5.1.14. O recebimento provisério e definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela



seguranga dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do contrato.

5.1.15. Caso as especificagdes nao estejam conforme as exigéncias, a Contratada devera substituir ou
complementar o material em questao no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados da notificagdo, sob pena da
aplicacido das sancgdes cabiveis.

5.1.16. O recebimento definitivo ndo isenta a empresa de responsabilidades futuras quanto a qualidade do
produto entregue, ficando a contratada obrigada a substituir, sem énus para a Contratante, no total ou em
parte, os materiais contidos no presente contrato, mesmo apds o recebimento definitivo sempre que se
verificar vicios, que n&o esteja segundo os padrdes de qualidade exigidos na sua especificagao técnica ou,
ainda, quando nao condizer com o ofertado na proposta.

5.2. Garantia dos materiais.
5.2.1. O prazo de garantia minimo dos materiais é de 3 (trés) meses.

5.2.2. Os materiais que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da garantia deverdo ser
substituidos por novos.

5.2.3. Uma vez notificado, o Contratado realizara a substituicdo dos materiais que apresentarem vicio ou
defeito no prazo de até 05 (cinco) dias uteis, contados a partir da data de retirada do mesmo das
dependéncias da DPE pelo Contratado.

5.2.4. O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser prorrogado uma Unica vez,
por igual periodo, mediante solicitagdo escrita e justificada do Contratado, aceita pelo Contratante.

5.2.5. O custo referente ao transporte dos materiais cobertos pela garantia sera de responsabilidade do
Contratado.

5.2.6. A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia préprio e desvinculado daquele fixado
no contrato, permitindo eventual aplicagdo de penalidades em caso de descumprimento de alguma de suas
condi¢cbes, mesmo depois de expirada a vigéncia contratual.

CLAUSULA SEXTA - DO VALOR
6.1. O valor global estimado do presente contrato é de R$ ... (... reais).
CLAUSULA SETIMA - DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

7.1. Os recursos necessarios ao pagamento das despesas inerentes a este contrato correrdo a cargo da
Atividade UG: 080901, Programa de Trabalho n® ................ , Elemento de Despesa: ............ eFR: .ooeeal.

CLAUSULA OITAVA - DA VIGENCIA CONTRATUAL
8.1. O contrato tera vigéncia a partir da data de assinatura até 31/12/2025.
CLAUSULA NONA- MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

9.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as
normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou

parcial.



9.2. A vigéncia do presente contrato tera inicio na data de sua assinatura e findar-se-a em 31/12/2025.

9.3. Em caso de impedimento, ordem de paralisagado ou suspenséo do contrato, o cronograma de execugao
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples

apostila.

9.4. As comunicacdes entre a DPE/MA e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato

exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

9.5. A DPE/MA podera convocar representante da empresa para adocédo de providéncias que devam ser

cumpridas de imediato.

9.6. Ap6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, a DPE podera convocar o representante da
empresa contratada para reunido inicial para apresentagao do plano de fiscalizagao, que contera informagdes
acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugao do
objeto, do plano complementar de execugédo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos

resultados e das san¢des aplicaveis, dentre outros.

9.7.0 contrato sera acompanhado e fiscalizado pel o Sr ALISON DO AMARANTE BASTOS, representante da
DPE/MA, daqui por diante denominada simplesmente FISCAL, conforme Ato N° 007- DPGE de 18 de janeiro
de 2024.

9.8.0 gestor do contrato a Sr® LUCIVANIA SANTANA PEREIRA LIMA emitira documento comprobatério da
avaliagdo quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pela contratada, com mengao ao seu
desempenho na execugado contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a

eventuais penalidades aplicadas, conforme Ato N° 007-DPGE de 18 de janeiro de 2024.

9.9. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacao para fins de aplicacdo de sangbes previstas nos incisos Ill e IV do caput do art. 156 da Lei
n° 14.133/21, a ser conduzido pela comissao de que trata o artigo 158 da referida lei, pelo agente ou pelo

setor com competéncia para tal, conforme o caso.

9.10. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugao dos objetivos
que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das

atividades da Administracao.
CLAUSULA DECIMA- DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

10.1. Proporcionar todas as facilidades, bem como informagdes e esclarecimentos que venham a ser
solicitado para que a empresa fornecedora possa desempenhar suas fungdes conforme o objeto do Anexo |I.

10.2. Permitir o acesso dos empregados da empresa fornecedora as dependéncias da Defensoria Publica do
Estado do Maranhéao, para execucao do objeto, quando solicitado.

10.3. Receber provisoriamente os materiais, disponibilizando local, data e horario, em conformidade com este

contrato.

10.4. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade material com as especificagdes constantes



neste termo e da proposta, para fins de aceitacido e recebimento definitivo.

10.5. Notificar, por escrito, a empresa fornecedora dos bens ocorréncia de eventuais imperfeicbes nos
mesmos, dentro do prazo de garantia para a sua substituicao.

10.6. Rejeitar, no todo ou em parte, os materiais entregues em desacordo com as obrigagdes assumidas pelo
fornecedor.

10.7. Fiscalizar e acompanhar a execugao de entrega do objeto.

10.8. Atestar recebimento do objeto referente a Nota Fiscal/Fatura, bem como efetuar o pagamento desta

nas condicdes e precos pactuados.

10.9. A Contratante ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela CONTRATADA com
terceiros, ainda que vinculados a execugao do presente Termo de Contrato, bem como por qualquer dano

causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

10.10. A Contratante podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que devam

ser cumpridas de imediato.
CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA- DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

11.1. Substituir e corrigir os materiais que apresentarem imperfeicbes ou quaisquer irregularidades que
comprometam a utilizagdo ou que estejam em desacordo com o Termo de Referéncia, detectado na vistoria,

arcando com todas as despesas decorrentes para regularizar a situagao.

11.2. Fornecer os materiais que se fizerem necessario para o perfeito comprimento do objeto desta
aquisi¢cao, buscando sempre materiais de 1° qualidade, podendo ser rejeitado quando nao atender total ou

parcial satisfatoriamente.

11.3. Responsabilizar-se integralmente pelo fiel cumprimento do objeto conforme especificado no ANEXO |,
prestando todos os esclarecimentos que forem solicitados pela DPE-MA, cujas reclamagbes se obrigam a

atender.

11.4. Efetuar a entrega dos materiais objeto deste processo em perfeitas condigdes, conforme

especificagdes, prazo e local indicados pela Administragdo, acompanhado da respectiva nota fiscal.

11.5. Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administracdo, inerentes ao objeto da presente
aquisicdo sempre que demandada.

11.6. Comunicar a DPE/MA, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas que antecede a data da entrega,

o0s motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao.

11.7. Respeitar as normas e procedimentos de controle interno, inclusive de acesso as dependéncias da
DPE-MA.

11.8. Responder pelos danos causados diretamente a Administracdo ou ainda a terceiros, decorrentes de
sua culpa ou dolo, durante a vigéncia da obrigagao.



11.9. Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes do cumprimento das obrigagbes
assumidas, sem qualquer 6nus para a DPE-MA.

11.10. Responsabilizar-se:

11.10.1. Por quaisquer acidentes na entrega dos materiais, inclusive quando as redes de servigos publicos, o
uso indevido de patentes, e, ainda por fatos que resultam em destruicdes ou danificacbes dos materiais,
estendendo-se essa responsabilidade até o recebimento definitivo e a integral liquidacdo de indenizagao
caso devida a terceiros.

11.10.2. Pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes,
seguros, deslocamento de pessoal, prestacdo de garantia e quaisquer outras que incidam ou venham a
incidir no cumprimento da obrigagao.

11.10.3. Manter durante toda a relagao juridica, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas, todas as
condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas no Termo de Referéncia.

11.11. Adotar praticas de sustentabilidade ambiental na execug¢ao do objeto, quando couber.
CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DO PAGAMENTO

12.1. Recebida a Nota Fiscal, correra o prazo de 10 (dez) dias uteis para fins de liquidagao, na forma desta
segao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §3° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n°
77/2022.

12.2. Para fins de liquidacédo, a Divisdo de Material e Patrimbnio devera verificar se a nota contém

expressamente os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
12.2.1. O prazo de validade;

12.2.2. A data da emisséao;

12.2.3. Os dados do contrato e do contratante;

12.2.4. O valor a pagar; e

12.2.5. Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

12.3. Havendo erro na apresentagado da nota fiscal, ou circunstancia que impega a liquidacdo da despesa,
esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos

a comprovacao da regularizagdo da situagdo, sem 6nus ao contratante.

12.4. A nota fiscal devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagéo da regularidade fiscal, bem
como solicitacdo de pagamento e as seguintes certiddes:

12.4.1. Certiddo Regularidade do FGTS — CRF;

12.4.2. Certiddo Negativa de Débitos Municipal;



12.4.3. Certiddo Negativa de Débito Estadual;

12.4.4. Certiddo Negativa de Divida Ativa Estadual;

12.4.5. Certidao Negativa de débito, divida ativa da Unido e Previdenciaria;
12.4.6. Certidao Negativa de Débitos Trabalhista — CNDT;

12.5. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta —

corrente indicado pelo contratado.

12.6. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para

pagamento.
12.7. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislagdo aplicavel.

12.8. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de
2006, nao sofrera a retencéo tributaria quanto aos impostos e contribuicbes abrangidos por aquele regime.
No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagao de comprovagao, por meio de documento

oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DOS ACRESCIMOS OU SUPRESSOES

13.1. A CONTRATADA fica obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou
supressde s que se fizerem necessarias, até olimite de 25% (vinte e cinco por cento) do valo r inicial
atualizado do contrato, consoante dispde o Artigo 125 da Lei n® 14.133/21.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

14.1. Para aplicacdo das sancbes administrativas, serdo considerados os critérios estabelecidos no
artigo 155 e 156 da lei 14.133/21, de modo que sera avaliada a infragdo cometida bem como a
penalidade aplicavel a cada caso, conforme Anexo Il.

14.2. Para os casos em que a sanc¢ao administrativa for a de multa, sera aplicado os percentuais
estabelecidos no Anexo Il deste TR. Quando aplicavel ao responsavel, sera facultada a defesa deste, no
prazo de 15 (quinze) dias uteis, contados da data de sua intimacao.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DA EXTINGAO CONTRATUAL
15.1. A extingao contratual podera ser:

15.1.1. Por ato unilateral da Contratante, caso ocorra alguma das hipéteses previstas no artigo 137, 1, II, lll,
IV, V, VI, VII, VIl e IX, da Lei de n°® 14.133/2021.

15.1.2. O requerimento da Contratada, caso ocorra alguma hipétese prevista no § 2°, 1, I, lll e V, do artigo
137 da mesma lei.

15.2. As hipéteses de extingdo a que se referem os incisos I, lll e IV do § 2° do artigo 137, observarao as
seguintes disposigcdes do § 3° do mesmo artigo.

15.3. Cabe a parte prejudicada ou interessada a comprovagao do efetivo prejuizo que justifique a extingao



contratual.

15.4. Arescisao contratual sera processada nos autos do processo, sempre se garantindo o contraditério e a
ampla defesa.

15.5. Havendo extingdo contratual, ficam assegurados os direitos da Contratante previstos no artigo 139 da
Lei de n° 14.133/2021, sem prejuizo de quaisquer outros direitos previstos na contratacdo e na legislagao
vigente.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DA PROTEGAO DE DADOS PESSOAIS

16.1. Em virtude da vigéncia da Lei Geral de Protegao de Dados Pessoais (Lei n® 13.709/2018 — LGPD”), que
dispoe sobre o tratamento de dados pessoais, inclusive nos meios digitais, fica estabelecido que:

16.1.1. A Contratada obriga-se a atuar em conformidade com a legislagédo vigente sobre Protegdo de Dados
Pessoais, em especial a Lei n® 13.709/2018 - Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD), bem como
com as determinagbes de orgaos reguladores e fiscalizadores da matéria, sob pena de responsabilizagao
administrativa, civil e criminal.

16.1.2. O contrato nao transfere a propriedade de quaisquer dados da Defensoria Publica do Estado do
Maranh&o ou dos clientes deste para a Contratada.

16.1.3. A Contratada tratara os dados pessoais a que tiver acesso em virtude do contrato apenas para a
execucdo e na medida do necessario para atender as finalidades do objeto contratado.

16.1.4. A Defensoria Publica do Estado do Maranhao nao autoriza a Contratada a usar, compartilhar ou
comercializar quaisquer eventuais elementos de dados, que se originem ou sejam criados a partir do
tratamento de dados pessoais objeto do Contrato.

16.1.5. A Contratada ndo podera, sem autorizagcado e/ou instrugdes prévias da Defensoria Publica do Estado
do Maranhao, transferir ou, de qualquer outra forma, compartilhar e/ou garantir acesso aos Dados Pessoais
ou a quaisquer outras informacdes a terceiros.

16.1.6. A Contratada devera manter sigilo das operagdes de tratamento de dados pessoais que realizar em
razao do contrato, bem como implementar medidas técnicas e administrativas necessarias para proteger os
dados contra a destruigcao, acidental ou ilicita, a perda, a alteragdo, a comunicacao ou difusdo ou o acesso
nao autorizado, além de garantir que o ambiente (fisico ou loégico) utilizado por ela para o tratamento de
dados pessoais seja estruturado de forma a atender aos requisitos de seguranga, padrdoes de boas praticas
de governanga e principios gerais previstos na legislagéo e nas demais normas regulamentares aplicaveis.

16.1.7. As obrigacdes de sigilo e processamento dos dados pessoais impostos a Contratada se estendem a
seus prepostos e subcontratados (se autorizado em contrato), garantindo que o acesso aos dados pessoais
somente seja concedido as pessoas designadas para executar as atividades descritas no Contrato e que
estejam sob obrigacao de confidencialidade com relagao aos dados pessoais tratados.

16.1.8. A Contratada devera realizar as atividades de tratamento de dados pessoais decorrentes do contrato
segundo as instrug¢des licitas e documentadas fornecidas pela Defensoria Publica do Estado do Maranhao,
conforme a politica de privacidade e protecao de dados pessoais da Defensoria Publica do Estado do
Maranhao; bem como da legislacdo pertinente a protecao de dados pessoais, sob pena de arcar com as
perdas e danos que eventualmente causar a Defensoria Publica do Estado do Maranhao e a terceiros, sem
prejuizo das demais sangdes aplicaveis.



16.1.9. A Contratada respondera administrativa e judicialmente, sem prejuizo de eventual reparo a dano
patrimonial, moral, individual ou coletivo, que causar a terceiros, em razdo do exercicio de atividade de
tratamento de dados pessoais decorrentes do contrato, por violagdo a legislagcdo de protegdo de dados
pessoais e as instrucdes licitas da Defensoria Publica do Estado do Maranhdo, bem como por violacédo da
seguranga, nos termos do Paragrafo unico do Artigo 44 da LGPD.

16.1.10. A Contratada fica obrigada a garantir a seguranga da informagao prevista na LGPD, nas normas
regulamentares pertinentes e no instrumento contratual, em relagdo aos dados pessoais, mesmo apds o seu
término.

16.1.11. A Contratada devera notificar a Defensoria Publica do Estado do Maranhao, no prazo de 24 (vinte e
quatro) horas, sobre exposi¢des ou ameacgas em relagcdo a conformidade com a protegdo de dados, bem
como sobre reclamagdes e solicitagdes dos titulares de Dados Pessoais bem como intimagdes e notificacdes
judiciais ou de outras autoridades publicas, que venha a receber em razdo do contrato.

16.1.12. A Contratada se compromete a cooperar e a fornecer a Defensoria Publica do Estado do Maranhao,
no prazo estabelecido, todas as informagdes relacionadas ao tratamento de dados pessoais que estiverem
sob sua custodia em razdo do contrato e que sejam necessarias para responder as solicitagbes ou
reclamacoes feitas com fundamento na Lei Geral de Prote¢cao de Dados Pessoais.

16.1.13. A Contratada devera notificar a Defensoria Publica do Estado do Maranhdo, por escrito e
imediatamente apds tomar ciéncia do fato, sobre a ocorréncia de incidente de seguranga envolvendo dados
pessoais tratados em razado do contrato. Essa notificagao devera conter, no minimo:

a) data e hora provavel do incidente;

b) data e hora da ciéncia pela contratada;

c) relagao dos tipos de dados afetados pelo incidente;

d) numero de titulares afetados e demais informagdes sobre os titulares envolvidos;

e) indicacdo de medidas que estiverem sendo tomadas para reparar o dano e evitar novos incidentes;
f) os riscos relacionados ao incidente;

g) dados de contato do Encarregado de Protegdo de Dados ou outra pessoa junto a qual seja possivel obter
mais informacdes sobre o ocorrido;

h) os motivos da demora, no caso de a comunicagao nao ter sido imediata.

16.1.14. A Defensoria Publica do Estado do Maranhao tera o direito de acompanhar, monitorar, auditar e
fiscalizar a conformidade da Contratada com as obrigacdes de Protegdo de Dados Pessoais, sem que isso
implique em qualquer diminui¢gdo da responsabilidade que a Contratada possui perante a LGPD e o Contrato.

16.1.15. A Contratada arcara com todos os custos, incluindo indenizacbes e penalidades aplicadas a
Defensoria Publica do Estado do Maranhao por eventuais danos que esta venha a sofrer em decorréncia do
uso indevido dos dados pessoais por parte da Contratada, sempre que ficar comprovado que houve falha de
seguranga (técnica e administrativa), descumprimento das regras da lei geral de protecdo de dados citadas
no contrato e das orientagbes do Defensoria Publica do Estado do Maranhao, sem prejuizo da aplicagao das
penalidades do contrato.



16.1.16. A Contratada declara que, caso utilize sistema préprio para armazenamento dos dados fornecidos
pela Defensoria Publica do Estado do Maranhao para execugao dos servigos:

a) adotara procedimentos e controles, abrangendo, no minimo, a autenticagéo, a criptografia, a detecgao de
intrusédo e a prevencao de vazamento de informagdes e dados recebidos da Defensoria Publica do Estado do
Maranhao para execugao do objeto do Contrato;

b) realizara testes e varreduras para detec¢ao de vulnerabilidade, mantendo seus sistemas eletrénicos livres
de programas maliciosos;

c) efetuara a gestdo de acessos aos seus sistemas eletrénicos pelos seus prepostos, de forma efetiva,
assegurando o cumprimento das obrigagdes do Contrato e da legislagao reguladora;

d) mantera o registro das operagdes de tratamento de dados pessoais que realizarem;

€) seguira os padrdes de seguranga técnica e procedimentos de seguranga das informacgbes testadas e
validadas e referendados pelo Defensoria Publica do Estado do Maranh&o por meio do contrato ou em suas
Politicas de Governancga, de Seguranga da Informacgéo e de Privacidade.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DA PUBLICAGAO

17.1. Incumbira ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contratagbes Publicas
(PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - DO FORO

18.1. Fica eleito oforo da Comarca desta Cidade de Sao Luis, Capital do Estado do Maranhao, com
renuncia expressa de qualquer outro, por mais privilegiado que seja para dirimir quaisquer duvidas oriundas
do presente instrumento.

E, para firmeza do que foi pactuado, firmam este instrumento, sem rasuras, perante 02 (duas) testemunhas
que também o subscrevem para maior validade juridica.

Sao Luis (MA), ... de .... de .......

DEFENSORIA PUBLICA DO ESTAO DO MARANHAO

CONTRATANTE

XXXXXXKXXXXKXXXKXXXXXX XXX XXX

CONTRATADA

TESTEMUNHAS:

Nome: CPF n°

Nome: CPF n°




Avenida Junior Coimbra, S/N, - Bairro Renascenga Il, Sao Luis-MA (Préximo a Escola Reino Infantil) - CEP 65075-696
CNPJ:00.820.295/0001-42 / - https://defensoria.ma.def.br / assessoriajuridica@ma.def.br -

0248558v1

p eil Documento assinado eletronicamente por Jéssica Cortes Fonseca de Andrade, Assessoria
:ﬂ'mma @ Juridica, em 29/08/2025, as 11:21, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no §
eletronica 3° do art. 4°, do Decreto n.° 10.543, de 13 de novembro de 2020.



https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2020/Decreto/D10543.htm
http://sei.ma.def.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo
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aceitacdo definitiva, verificando sua conformidade com as
especificagdes técnicas e a qualidade esperada.
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0 — ——
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Z
1%}
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14
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CONTRATA E DOE. 9 o
Gestor e Fiscal do Contrato I?e5|gnagao d_e servidores sem conhecimento Indicar servidores com conhecimento técnico na rea do objeto SETOR SOLICITANTE e Per_centua_l de IProcessos aprovados 03 meses
técnico do objeto do contrato e proporcionar capacitacdo de gestores e fiscais. DEFENSORIA GERAL maior ou igual a 100%
Alteragéo nos Artigos inerentes a DPE/MA da . N .
Orgamento LDO - LEI DE DIRETRIZES ORGAMENTARIA | Lei de Diretrizes Orcamentria que impactem |2 & locago de recursos adequados para cobrir os DEFENSORIA GERAL /
custos e despesas contratuais. 28SUB/ SUFIN
no repasse de recursos
Alteragéo nos Artigos inerentes a8 DPE/MA do . N .
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custos e despesas contratuais. 28SUB/ SUFIN
no repasse de recursos
. . Estabelecer prazos com os fornecedores
%) Possiveis atrasos na entrega dos materiais 1uir clausul 5 ; i
o Atraso na entreqa dos Materiai d I . . Incluir clausulas contratuais que estabelecam penalidades GESTOR/
ga dos Materiais podem resultar em impactos negativos nas N ; .
z ~ financeiras em caso de atraso na entrega dos materiais, FISCAL
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|_
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R | ~ . _
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P ¢ paro. Implantar clausulas contratuais que definam a responsabilidades
em caso de produtos inferiores
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Garantia minima dos Materiais e A N % P . .
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INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADOS
Supervisdo de Monitoramento e Avaliagdo - SMAAA

Processo n.°: 0003141.110000938.0.2025

Objeto: Contratagdo de empresa para confecgdo e fornecimento de material personalizado: agendas, cadernos,
blocos de anotagdes, calendarios, ecobags e marcadores de paginas magnéticos.

ITEM

D ADOR O
CUMPRIMENTO DOS PRAZOS DE ENTREGA

Finalidade

Garantir a entrega dos materiais dentro do cronograma estabelecido no contrato e nas
Ordens de Fornecimento emitida pela contratante.

Metas a Cumprir

100% dos itens entregues nos prazos estabelecido na respectiva Ordem de
Fornecimento.

Forma de Medigdo

Verificag8o das datas de entrega em relagao ao cronograma contratual.

Periodicidade da Verificagdo

Ao final de cada entrega.

Inicio de Vigéncia

A partir da emisséo da primeira Ordem de Fornecimento.

Sangdes Contratuais

Adverténcia por atraso; multa de 0,5% por dia Util de atraso, limitada a 10% do valor total
do fornecimento.

DICADOR 0
ITEM CONFORMIDADE TECNICA DOS MATERIAIS
o Assegurar que os materiais estejam de acordo com as especificacdes descritas no
Finalidade

Termo de Referéncia.

Meta a Cumprir

100% dos itens entregues conforme as especificagdes técnicas exigidas.

Forma de Medicdo

Inspecdo visual e fisica, com conferéncia técnica dos materiais entregues em relagéo ao
Termo de Referéncia.

Periodicidade da Verificagdo

A cada recebimento

Inicio de Vigéncia

A partir da primeira entrega

Sang6es Contratuais

Substitui¢ao imediata dos itens ndo conformes, sem énus para a Administragéo; multa
de 5% sobre o valor dos itens reprovados.

ITEM

D ADOR O
IDENTIDADE VISUAL INSTITUCIONAL

Finalidade

Assegurar o padrao estético e estrutural dos materiais personalizados.

Meta a Cumprir

100% dos materiais entregues com aplicagdo correta de logomarca, cores e tipografia
conforme layout aprovado.

Forma de Medicdo

Verificagdo visual dos materiais e comparag&o com os layouts previamente aprovados.

Periodicidade da Verificagdo

A cada entrega

Inicio de Vigéncia

A partir da aprovagéo da primeira arte

SangOes Contratuais

Rejeicdo do lote entregue; substitui¢éo integral sem 6nus para a Administragéo.

ITEM

DICADOR 04
QUALIDADE DO ACABAMENTO E IMPRESSAO

Finalidade

Assegurar o padrao estético e estrutural dos materiais personalizados.

Metas a Cumprir

Indice minimo de 90% de aprovag&o da equipe técnica quanto ao acabamento,
impressdo e montagem.

Forma de Medigdo

Avaliagao técnica baseada em checklist de critérios objetivos de qualidade gréfica e de
acabamento.

Periodicidade da Verificagdo

A cada entrega

Inicio de Vigéncia

A partir da primeira entrega

Sangdes Contratuais

Conforme previsto em contrato

DICADOR 0
ITEM SATISFAGAO DOS USUARIOS INTERNOS
- Avaliar a satisfagdo dos usuérios quanto a qualidade e funcionalidade dos materias
Finalidade

fornecidos.

Meta a Cumprir

Obtencéo de nota média minima 8 (oito), em escala de 0 a 10, em pesquisa interna de
satisfacéo.

Forma de Medicdo

Aplicagao de formulario eletronico aos setores beneficiados, apés distribuigdo dos
materiais.

Periodicidade da Verificagdo

Semestral

Inicio de Vigéncia

A partir do primeiro ciclo de distribui¢do dos materiais.

Sangdes Contratuais

Reuni&o corretiva com o fornecedor; reincidéncia podera ensejar aplicagdo de multa e/ou
rescisdo contratual.




ITEM

DICADOR 06
REGULARIDADE NA COMUNICAGCAO COM A CONTRATANTE

Finalidade

Assegurar que a empresa mantenha uma comunicagao agil e eficaz com a
Administracdo durante a execucdo contratual.

Meta a Cumprir

Respostas aos e-mails e demandas em até 2 dias Uteis.

Forma de Medigdo

Controle de prazos de resposta por meio de registros de e-mail e atas de reunides.

Periodicidade da Verificagdo

Trimestral

Inicio de Vigéncia

A partir da assinatura do contrato.

Sangdes Contratuais

Adverténcia formal em caso de atraso na resposta; reincidéncia podera gerar penalidade
conforme clausula contratual.
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