G

DEFENSORIA PUBLICA
do Estado do Maranhao

EDITAL

PREGAO ELETRONICO N° 90036/2025 - DPE/MA

A DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO MARANHAO-DPE, através de sua
Comisséo Permanente de Contratagcao, designado(a) pela Portaria n® 2377-DPGE/2024, tendo em vista
0 que consta no Processo SEI n° 0000950.110000943.0.2025, oriundo da Supervisdo de Obras e
Reformas, tornam publico, para ciéncia dos interessados que, realizara licitagcdo na
modalidade PREGAO ELETRONICO, critério de julgamento MENOR PREGO, aprovado pela
Assessoria Juridica, parecer n° 427/2025 e nos termos da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de
2021, pela Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006 e alteragbes, e demais normas
aplicaveis, e, ainda, de acordo com as condi¢cdes estabelecidas neste Edital, a se realizar:

DATA: 26 de novembro de 2025, ou no primeiro dia util subsequente, na hipétese de
nao haver expediente nesta data.

HORA: 9:30 horas (nove horas e trinta minuntos) — horario de Brasilia-DF.

LOCAL: Portal de Compras do Governo Federal — www.compras.gov.br

CODIGO UASG: 453747

CODIGO CATSER: 20060

1. DO OBJETO

1.1. Contratagao de servigos de elaboracao de projetos, bem como o]
acompanhamento técnico presencial que subsidiardo a implantagao e a estruturagcao de um estudio de
gravacgao e producdo de conteldos audiovisuais (TV e Radio), a ser instalado no edificio-sede da
Defensoria Publica do Estado do Maranhdo, futura instalacdo da Assessoria de
Comunicacgao, localizada na Avenida Junior Coimbra, S/N, Renascenca Il, Sdo Luis — MA - CEP: 65075-
696.

1.1.1. Em caso de divergéncia existente entre as especificagdes do objeto descritas no Comprasnet e as
especificagdes constantes no ANEXO | deste Edital — Termo de Referéncia, prevalecerao as ultimas.

1.1.2 O critério de julgamento adotado sera o MENOR PREGCO GLOBAL, conforme Termo de
Referéncia e observadas as exigéncias contidas neste Edital e Anexos quanto as especificagdes do
objeto.

1.1.3 O prego maximo admitido para a presente licitagcdo é o que consta no Anexo | deste Edital.

1.2 Recursos Orgamentarios: As despesas para atender a presente contratacéo estao programadas em
dotagdo orgamentaria proépria, prevista no orcamento da DPE, na classificagao abaixo: UG: 080901;
Programa de trabalho: 03.092.0623.6005.023303; Natureza de despesa: 33903907 - - Instalagdo de
Estudio de Radio e TV Institucional - Outros Servigos de Terceiros-Pessoa Juridica / Estudo, Pesquisa e
Planejamento. Fonte: 1759107000 - Fonte de Recurso do FADEP.

1.3 O  Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no enderego
eletronico https://defensoria.ma.def.br/dpema/portal/licitacoes.

2 DA PARTICIPACAO NO PREGAO

2.1. Poderao participar deste Pregéao interessados cujo ramo de atividade seja compativel com o objeto
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desta licitacdo, e que estiverem previamente credenciados no Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores — SICAF e no Sistema de Compras do Governo Federal (www.gov.br/compras), por meio
de Certificado Digital conferido pela Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP — Brasil.

2.1.1. Os interessados deverdo atender as condi¢des exigidas no cadastramento no SICAF até o 3°
(terceiro) dia util anterior a data prevista para recebimento das propostas.

2.1.2 A obtencao do beneficio de Microempresa/EPP e equiparadas fica limitada as microempresas e as
empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de realizagcdo da licitagdo, ainda nao tenham
celebrado contratos com a Administragdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta
maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

2.2 O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transac¢des efetuadas em seu nome,
assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados
diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou da
Defensoria Publica do Estado do Maranhao por eventuais danos decorrentes de uso indevido das
credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

2.3 E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos Sistemas
relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto aos érgéos responsaveis pela informacgéao,
devendo proceder, imediatamente, a corregdo ou a alteragdo dos registros tao logo identifique
incorrecdo ou aqueles se tornem desatualizados.

2.4 A nao observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no momento da
habilitacéo.

2.5 Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte, para
as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n® 14.133, de 2021, para o agricultor
familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor individual-MEI, nos limites previstos
da Lei Complementar n° 123, de 2006.

2.6. Nao poderao disputar esta licitagio:
2.6.1 Aquele que nao atenda as condi¢des deste Edital e seu(s) anexo(s);

2.6.2 Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando a
licitagdo versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

2.6.3 Empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragado do Termo de Referéncia ou
do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador,
acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico
ou subcontratado, quando a licitagao versar sobre servicos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

2.6.4 Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada de participar da
licitacdo em decorréncia de sancao que Ihe foi imposta;

2.6.5 Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou
civii com dirigente da Defensoria Publica do Estado do Maranhdo ou com agente publico que
desempenhe funcao na licitagdo ou atue na fiscalizagao ou na gestdo do contrato, ou que deles seja
cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

2.6.6 Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si; e, empresas em reunidas em consorcio, conforme item 8.5 do
Termo de Referéncia.

2.6.7 Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagao do edital, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragéo de trabalho infantil, por submissao de
trabalhadores a condigbes analogas as de escravo ou por contratagdo de adolescentes nos casos
vedados pela legislagéo trabalhista;

2.6.8 Agente publico da Defensoria Publica do Maranhao;
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2.6.9 Organizacgbes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condicao;

2.6.10. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da execugado do contrato agente
publico da Defensoria Publica do Maranhdo, devendo ser observadas as situa¢gdes que possam
configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da
legislagao que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n.° 14.133, de 2021.

2.6.11 Empresas cujos sécios sejam conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por
afinidade até o terceiro grau, inclusive, dos membros ocupantes de cargos de diregdo ou no exercicio de
fungdes administrativas, assim como de servidores ocupantes de cargos de diregdo, chefia e
assessoramento vinculados direta ou indiretamente as unidades situadas na linha hierarquica da area
encarregada da licitagao.

2.7 O impedimento de que trata o item 2.6.4 sera também aplicado ao licitante que atue em substituicao
a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancdo a ela aplicada,
inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a
utilizacao fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

2.8 A critério da Administragao e exclusivamente a seu servigo, o autor dos projetos e a empresa a que
se referem os itens 2.6.2 e 2.6.3 poderado participar no apoio das atividades de planejamento da
contratagao, de execugéao da licitagado ou de gestao do contrato, desde que sob supervisao exclusiva de
agentes publicos da DPE.

2.9. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econémico.

2.10 O disposto nos itens 2.6.2 e 2.6.3 ndo impede a licitagdo ou a contratacdo de servigo que inclua
como encargo do contratado a elaboragdo do Termo de Referéncia e do projeto executivo, nas
contratagdes integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de execugao.

2.11. Em licitacbes e contratacbes realizadas no ambito de projetos e programas parcialmente
financiados por agéncia oficial de cooperagao estrangeira ou por organismo financeiro internacional com
recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou juridica
que integre o rol de pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja declarada inidénea nos
termos da Lei n® 14.133/2021.

2.12 A vedacéao de que trata o item 2.6.10 estende-se a terceiro que auxilie a condugao da contratagao
na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou
representante de empresa que preste assessoria técnica.

3 DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

3.1. Na presente licitacdo, a fase de habilitagdo sucedera as fases de apresentacdo de propostas e
lances e de julgamento.

3.2. Os licitantes encaminharao, exclusivamente por meio do sistema eletrbnico, concomitantemente
com os documentos de habilitagdo conforme exigido no Termo de Referéncia (Anexo | deste Edital),
proposta com a descricao do objeto ofertado e o prego, até a data e o horario estabelecidos para
abertura da sesséao publica.

3.2.1. Até a data e hora de inicio da Sessao Publica prevista neste Edital, o LICITANTE podera acessar
o SISTEMA para retirar, alterar ou complementar a proposta formulada e os documentos de
habilitagdo. Apds o inicio da Sessao a proposta e os documentos de habilitagdo ndo poderdo mais
sofrer alteracdes ou ser retirados.

3.2.2. Por ocasido do envio da PROPOSTA, o LICITANTE devera declarar, em campo préprio do
SISTEMA, que atende aos requisitos do art. 3° da Lei Complementar n® 123/2006 para fazer jus aos
beneficios previstos nesta Lei, sob pena de o sistema nao reconhecer o direito previsto na LC 123/2006.

3.3. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo préprio do sistema, que:

3.3.1. Esta ciente e concorda com as condigbes contidas no edital e seus anexos, bem como de que a



proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituigdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencodes
coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em
definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo definidos no instrumento convocatorio;

3.3.2. Nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°,
XXXIII, da Constituicao;

3.3.3. Nao possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou forgado,
observando o disposto nos incisos Ill e IV do art. 1° e no inciso Ill do art. 5° da Constituigdo Federal;

3.3.4. Cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

3.4 O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema
eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n°® 14.133, de 2021.

3.5 O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa devera declarar, ainda, em campo préoprio do sistema eletrbnico, que cumpre os requisitos
estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento
favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 1° ao 3° do art. 4°, da Lei
n.° 14.133, de 2021.

3.5.1 No item exclusivo para participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte, a
assinalacéo do campo “n&o” impedira o prosseguimento no certame, para aquele item;

3.5.2 Nos itens em que a participagdo nao for exclusiva para microempresas e empresas de pequeno
porte, a assinalacdo do campo “ndo” apenas produzira o efeito de o licitante nao ter direito ao
tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n° 123, de 2006, mesmo que microempresa,
empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa.

3.6 A falsidade da declaragédo de que trata os itens 3.3 ou 3.5 sujeitara o licitante as sancgdes previstas
na Lei n® 14.133, de 2021, e neste Edital.

3.7. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou, na hipotese de a fase de habilitagao
anteceder as fases de apresentacdo de propostas e lances e de julgamento, os documentos de
habilitacdo anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica.

3.8. Nao havera ordem de classificagao na etapa de apresentacao da proposta e dos documentos de
habilitacdo pelo licitante, 0 que ocorrera somente apds os procedimentos de abertura da sessao publica
e da fase de envio de lances.

3.9. Seréo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos licitantes
convocados para apresentacio de propostas, apos a fase de envio de lances.

3.10. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera parametrizar o seu valor
final minimo ou o seu percentual de desconto maximo quando do cadastramento da proposta e
obedecera as seguintes regras:

3.10.1 A aplicagao do intervalo minimo de diferenga de valores ou de percentuais entre os lances, que
incidird tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em relagdo ao lance que cobrir a melhor
oferta;

3.10.2. Os lances serao de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo estabelecido
e o intervalo de que trata o subitem acima.

3.11 O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado no sistema podera
ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, sendo vedado:

3.11.1 Valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o critério de
julgamento por menor precgo; e



3.11.2 Percentual de desconto inferior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado
o critério de julgamento por maior desconto.

3.12 O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado na forma do item
possuira carater sigiloso para os demais fornecedores e para a Defensoria Publica do Estado do
Maranh&o, podendo ser disponibilizado estrita e permanentemente aos 6rgaos de controle externo e
interno.

3.13. Cabera ao licitante interessado em participar da licitagcdo acompanhar as operacdes no sistema
eletrénico durante o processo licitatorio e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da perda de negdécios
diante da inobservancia de mensagens emitidas pela Administragcdo ou de sua desconexao.

3.14 O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que
possa comprometer o sigilo ou a segurancga, para imediato bloqueio de acesso.

4. DA APRESENTAGCAO DA PROPOSTA DE PREGOS

4.1 Descrigao dos servigos da presente licitagdo, em conformidade com as especificagbes constantes
no Termo de Referéncia Anexo | deste Edital.

4.1.1 Proposta de pregos com a descricdo detalhada dos servigos, em algarismo e por extenso, em
Real (R$), com no maximo 02 (dois) algarismos apds a virgula, sendo considerados fixo e irreajustavel,
jaincluidos os lucros e todas as despesas incidentes.

4.1.2 A Licitante devera arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e
incertos, tais como os valores providos com o quantitativo de vale transporte, devendo complementa-los,
caso o previsto inicialmente em sua proposta nao seja satisfatorio para o atendimento do objeto da
licitacdo.

4.1.3 Caso o eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos se revele superior as
necessidades da contratante, a Administracdo devera efetuar o pagamento seguindo estritamente as
regras contratuais de faturamento dos servicos demandados e executados, concomitantemente com a
realizagao, se necessario e cabivel, de adequacao contratual do quantitativo necessario.

4.1.4. A empresa é a Unica responsavel pela cotacao correta dos encargos tributarios. Em caso de erro
ou cotacao incompativel com o regime tributario a que se submete a planilha podera ser adequada.

4.1.5. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado o(a) Pregoeiro(a) examinara a proposta ou
lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagao.

4.1.6. Havendo necessidade, o(a) Pregoeiro(a) suspendera a sessao, informando no “chat” a nova data
e horario para sua continuidade.

4.1.7 A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢cbes nelas
contidas, em conformidade com o que dispée o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar os servicos nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita
execucgao contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicio.

4.1.8. Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo, sob alegacéo de
erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

4.1.9. O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentacao.

4.1.10. Os licitantes devem respeitar os pregcos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de
contratagdes publicas, quando participarem de licitagdes publicas.

5. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO DE
LANCES



5.1 A abertura da presente licitagdo dar-se-a em sessao publica, por meio de sistema eletrbnico, na
data, horario e local indicados neste Edital.

5.2. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitagdo, quando for o
caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica.

5.3 O sistema disponibilizara campo proprio para troca de mensagens entre o(a) Pregoeiro(a) e os
licitantes.

5.4. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio do
sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no
registro.

5.5 O lance devera ser ofertado pelo valor global do item Unico.

5.6. Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura da
sessdo e as regras estabelecidas no Edital.

5.7 O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ele ofertado e registrado
pelo sistema.

5.8 O intervalo minimo de diferenga de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto em
relacdo aos lances intermediarios quanto em relagdo a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser
de 0,75%(setenta e cinco centésimos por cento) do valor do item.

5.9 O licitante podera, uma unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de quinze segundos
apos o registro no sistema, na hipétese de lance inconsistente ou inexequivel.

5.10. O procedimento seguira de acordo com o modo de disputa aberto.

5.10.1 A etapa de lances da sessao publica tera duracdo de dez minutos e, apds isso, sera prorrogada
automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos do periodo de
duracao da sessao publica.

5.10.2 A prorrogagédo automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, sera de dois
minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogacgéo,
inclusive no caso de lances intermediarios.

5.10.3. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessao publica
encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme a ordem final de
classificacao.

5.10.4 Definida a melhor proposta, se a diferenga em relagdo a proposta classificada em segundo lugar
for de pelo menos 5% (cinco por cento), o(a) pregoeiro(a), auxiliado pela equipe de apoio, podera
admitir o reinicio da disputa aberta, para a definicdo das demais colocacoes.

5.10.5. Ap6s o reinicio previsto no subitem supra, os licitantes serdo convocados para apresentar lances
intermediarios.

5.11. Apds o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o sistema ordenara os lances
segundo a ordem crescente de valores.

5.11.1. Nao serao aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado em primeiro lugar.

5.11.2. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serao informados, em tempo real, do valor
do menor lance registrado, vedada a identificagao do licitante.

5.12 No caso de desconexdo com o(a) Pregoeiro(a), no decorrer da etapa competitiva do Pregao, o
sistema eletrénico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepgao dos lances.

5.13 Quando a desconexao do sistema eletrénico para o(a) pregoeiro(a) persistir por tempo superior a
dez minutos, a sessao publica sera suspensa e reiniciada somente apds decorridas vinte e quatro horas



da comunicagdo do fato pelo(a) Pregoeiro(a) aos participantes, no sitio eletrénico utilizado para
divulgacao.

5.14 Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

5.15. Em relagao a itens ndo exclusivos para participacdo de microempresas € empresas de pequeno
porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificagdo automatica, junto a Receita
Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificara em coluna propria as microempresas e
empresas de pequeno porte participantes, procedendo a comparacido com os valores da primeira
colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de
aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da LC n° 123, de 2006, regulamentada pelo Decreto n° 8.538, de
2015.

5.15.1. Nessas condicoes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serédo
consideradas empatadas com a primeira colocada.

5.15.2 A melhor classificada nos termos do item anterior tera o direito de encaminhar uma ultima oferta
para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco)
minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunicagdo automatica para tanto.

5.15.3 Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou nao se
manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de
pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificacao,
para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

5.15.4. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
peqgueno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado
sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

5.16 S6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances finais da
fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

5.16.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele
previsto no art. 60 da Lei n® 14.133, de 2021 nesta ordem:

5.16.1.1 Disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poderao apresentar nova proposta em
ato continuo a classificagao;

5.16.1.2 Avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverao
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de obrigagdes
previstos nesta Lei;

5.16.1.3 Desenvolvimento pelo licitante de agbes de equidade entre homens e mulheres no ambiente de
trabalho, conforme regulamento;

5.16.1.4 Desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientacées dos érgaos
de controle.

5.16.2. Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servigcos
produzidos ou prestados por:

5.16.2.1 Empresas estabelecidas no Estado do Maranhéo;
5.16.2.2 Empresas brasileiras;
5.16.2.3 Empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

5.16.2.4 Empresas que comprovem a pratica de mitigacdo, nos termos da Lei n® 12.187, de 29 de
dezembro de 2009.

5.17 Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, na hipétese da proposta do primeiro
colocado permanecer acima do prego maximo ou inferior ao desconto definido para a contratagéo o(a)



pregoeiro(a) podera negociar condigdes mais vantajosas, apos definido o resultado do julgamento.

5.17.1 A negociacdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificagdo
inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociagao, for desclassificado
em razao de sua proposta permanecer acima do prego maximo definido pela Administracao.

5.17.2 A negociagado sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes.

5.17.3 O resultado da negociacao sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do processo
licitatorio.
5.18. O(A) pregoeiro(a) solicitara ao licitante melhor classificado que envie a proposta adequada ao

ultimo lance ofertado, acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando
necessarios a confirmacgao daqueles exigidos neste Edital, sob pena de desclassificagao.

5.19 DA PROPOSTA DE PRECOS AJUSTADA AO LANCE FINAL a ser encaminhada através da
opgao “enviar anexo” no prazo de 02 (duas) horas, a contar da solicitagdo do(a) Pregoeiro(a) no
sistema eletrénico e atender ao disposto no Anexo | — Termo de Referéncia, devendo conter:

7.19.1 A proposta atualizada devera ser elaborada com pregos unitarios e total, fixos e irreajustaveis,
expresso na moeda corrente nacional, com no maximo duas casas decimais, sem superar o preco do
lance vencedor, agrupada por etapas de servigos conforme discriminado na tabela contida no item 9.8
do Termo de Referéncia, Anexo I.

5.19.2 Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

5.20. Nao serdo admitidas alteragdes nas condicdes estipuladas, nem tampouco PROPOSTA com mais
de uma cotagéao, exceto no caso de PROPOSTA disputada por meio de lances inseridos no SISTEMA,
conforme previsto neste Edital.

5.21 A proposta de pre¢cos ajustada e os documentos técnicos (se houver) serdao encaminhados a
area técnica competente da DPE, a qual realizara analise do objeto ofertado e emitira parecer
conclusivo que orientara a decisdo do(a) Pregoeiro(a) para fins de aceitagdo ou recusa da proposta,
habilitagao/inabilitagdo da licitante.

6. DA FASE DE JULGAMENTO

6.1 Encerrada a etapa de negociagdo, o(a) pregoeiro(a) verificara se o licitante provisoriamente
classificado em primeiro lugar atende as condi¢gbes de participagdo no certame, conforme previsto no
art. 14 da Lei n° 14.133/2021, legislagcao correlata e no item 3.6 do edital, especialmente quanto a
existéncia de sangdo que impega a participagdo no certame ou a futura contratacdo, mediante a
consulta aos seguintes cadastros:

6.1.1 SICAF;
6.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas — CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Uniao (https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta); e

6.1.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta).

6.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu sdcio
majoritario, por for¢ca da vedagéo de que trata o artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992.

6.3. Caso conste na Consulta de Situagao do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas,
o(a) Pregoeiro(a) diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN n°® 3/2018, art. 29, caput)

6.3.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros. (IN n° 3/2018, art. 29, §1°).

6.3.2. O licitante sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual desclassificagao.
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(IN_n°® 3/2018, art. 29, §2°).

6.3.3. Constatada a existéncia de sancéo, o licitante sera reputado inabilitado, por falta de condigao de
participacao.

6.4. Caso atendidas as condi¢des de participagao, sera iniciado o procedimento de habilitacao.

6.5. Verificadas as condigbes de participagao e de utilizagdo do tratamento favorecido, o(a) pregoeiro(a)
examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequagao ao objeto e a compatibilidade
do preco em relacdo ao maximo estipulado para contratacdo neste Edital e em seus anexos, observado

o disposto no artigo 29 a 35 da IN SEGES n° 73, de 30 de setembro de 2022.

6.6. Critério de Julgamento e Aceitabilidade:

6.6.1. O julgamento e aceitabilidade das propostas sera conforme disposto no Termo de Referéncia.
6.7. Sera desclassificada a proposta que:

6.7.1. Contiver vicios insanaveis;

6.7.2. Nao obedecer as especificagdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;

6.7.3. Apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do pregco maximo definido para a
contratacio;

6.7.4. Nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracéo;

6.7.5. Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus anexos,
desde que insanavel.

6.8 Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagdo da proposta. A
planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que nado haja
majoragao do preco.

6.9 O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao alterem a substancia
das propostas;

6.10. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a indicacdo de recolhimento
de impostos e contribuigdes na forma do Simples Nacional, quando nao cabivel esse regime.

7. DA FASE DE HABILITAGAO

7.1 A documentagao exigida para fins de habilitagao juridica, fiscal, social e trabalhista e econémico-
financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral no SICAF.

7.1.1. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos, nos termos dos arts.
62 a 70 da Lei 14.133/2021.

7.2. HABILITAGAO JURIDICA:

7.2.1. Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

7.2.2. Microempreendedor individual — MEI: Certificado da Condi¢cao de Microempreendedor Individual —
CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da  autenticidade no
sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

7.2.3. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
Empresa individual de responsabilidade limitada — EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

7.2.4. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada
no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a
filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme
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Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

7.2.5. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

7.2.6. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no
Registro onde tem sede a matriz.

7.2.7. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas
da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

7.2.8. Os documentos acima deverdo estar acompanhados da ultima alteracdo ou da consolidacio
respectiva.

7.3. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:

7.3.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

7.3.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n° 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral
da Fazenda Nacional.

7.3.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

7.3.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagado de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei 5.452, de 1° de maio de 1943;

7.3.5. Prova de inscrigao no cadastro de contribuintes estadual e municipal, relativo ao domicilio ou sede
do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto ora licitado;

7.3.6. Prova de regularidade com as Fazendas Estadual e Municipal do domicilio ou sede do licitante;

7.3.7. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condigdo mediante a apresentacdo de
declaragao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

7.4. DOCUMENTAGAO RELATIVA A QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

7.4.1. Certidao negativa de faléncia ou recuperagao judicial ou extrajudicial, ou liquidacao judicial, ou de
execucao patrimonial, conforme o caso, expedida pelo distribuidor da sede do licitante, ou de seu
domicilio, dentro do prazo de validade previsto na prépria certiddo, ou, na omissdo desta

expedida ha, no maximo, 60 (sessenta) dias anteriores a data de abertura do certame.

7.41.1. No caso de certiddo positiva de recuperacdo judicial ou extrajudicial, o licitante devera
apresentar a comprovagao de que o respectivo plano de recuperagao foi acolhido judicialmente, na
forma do art. 58, da Lei n.° 11.101, de 9 de fevereiro de 2005, sob pena de inabilitagdo, devendo, ainda,
comprovar os demais requisitos de habilitagao.

7.4.2. Balango patrimonial e demonstragbes contabeis dos 02 (dois) ultimos exercicios sociais, ja
exigiveis, que comprovem a boa situagao financeira da licitante, vedada a sua substituicdo por
balancetes ou balangos provisérios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando encerrado ha
mais de 3 (trés) meses da data de apresentacao da proposta;

7.4.3. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC) e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1.
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7.4.4. As empresas que apresentarem resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), deverdo comprovar capital minimo
ou patriménio liquido de 10% (dez por cento) do valor total estimado da contratagdo ou do item
pertinente, devendo a comprovagao ser feita relativamente a data da apresentagdo da proposta de
precos, tendo por base o balanco patrimonial e as demonstragdes contabeis do ultimo exercicio social;

7.4.5. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias
de habilitagdo e poderédo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura. (Lei n°
14.133, de 2021, art. 65, §1°).

7.4.5.1 O balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstragbes
contabeis limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de
2 (dois) anos. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 69, §6°);

7.4.6 O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante
declaragao assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

7.4.5. A autenticagao dos livros contabeis podera ser feita, alternativamente, pela apresentagao do
recibo de entrega do Sistema Publico de Escrituragao Digital (SPED), quando a empresa realizar
escrituragao contabil digital (ECD).

7.5. DA QUALIFICAGAO TECNICA:

7.5.1. Sera exigido da licitante o atendimento aos requisitos de qualificacdo técnica exigidos no Termo
de Referéncia - Item 8.6 e subitens - Da Habilitagao Técnica.

7.5.2 A licitante, caso solicitado, disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovagao de
legitimidade dos atestados, apresentando, dentro outros documentos, copia do contrato que deu suporte
a contratagao e endereco atual da Contratante.

7.6 A habilitagcao podera sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

7.7. Quando permitida a participagdo de empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais, as
exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente
apresentados em traducgao livre.

7.8. Na hipétese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para fins de
assinatura do contrato ou da ata de registro de pregos, os documentos exigidos para a habilitagdo serao
traduzidos por tradutor juramentado no Pais.

7.9. Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderédo ser apresentados em original, por copia
ou por servidor da administragdo ou publicagao em 6rgao da imprensa oficial.

7.10. Sera verificado se o licitante apresentou declaragao de que atende aos requisitos de habilitagao, e
o declarante respondera pela veracidade das informagdes prestadas, na forma da lei (art. 63, |, da Lei n°
14.133/2021).

7.11. Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitagao, a declaragao de que
cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

7.12 O licitante devera apresentar, declaracdo de que suas propostas econbémicas compreendem a
integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituigdo
Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengbes coletivas de trabalho e nos
termos de ajustamento de conduta, vigentes na data de entrega das propostas.

7.13. Somente havera a necessidade de comprovagao do preenchimento de requisitos mediante
apresentagdo dos documentos originais nao-digitais quando houver duvida em relagdo a integridade do
documento digital ou quando a lei expressamente o exigir. (IN n°® 3/2018, art. 4°, §1°, e art. 6°, §4° ).

7.14 E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no SICAF e
manté-los atualizados junto aos 6rgaos responsaveis pela informagdo, devendo proceder,
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imediatamente, a corregcao ou a alteragdo dos registros tdo logo identifique incorregdo ou aqueles se
tornem desatualizados. ( IN n° 3/2018, art. 7°, caput ).

7.15 A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no momento da
habilitagédo. (IN n° 3/2018, art. 7°, paragrafo Unico).

7.16 A verificagao pelo(a) pregoeiro(a), em sitios eletrénicos oficiais de 6érgéos e entidades emissores de
certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitagao.

7.17 Os documentos exigidos para habilitagdo que nao estejam contemplados no SICAF seréao enviados
por meio do sistema juntamente com a proposta adequada, em formato digital, no prazo de até 24 (vinte
e quatro) horas, contado da solicitagéo do(a) pregoeiro(a).

7.18 Na hipdtese de a fase de habilitagdo anteceder a fase de apresentagao de propostas e lances, os
licitantes encaminharao, por meio do sistema, simultaneamente os documentos de habilitacido e a
proposta com o preco ou o percentual de desconto, observado o disposto no § 1° do art. 36 e no § 1° do
art. 39 da Instrucdo Normativa SEGES n° 73, de 30 de setembro de 2022.

7.19 A verificagdo no SICAF ou a exigéncia dos documentos nele ndo contidos somente sera feita em
relagado ao licitante vencedor.

7.19.1. Os documentos relativos a regularidade fiscal somente serdo exigidos, em qualquer caso, em
momento posterior ao julgamento das propostas, e apenas do licitante mais bem classificado.

7.19.2. Respeitada a excegdo do subitem anterior, relativa a regularidade fiscal, quando a fase de
habilitagdo anteceder as fases de apresentagao de propostas e lances e de julgamento, a verificagdo ou
exigéncia do presente subitem ocorrera em relagéo a todos os licitantes.

7.20 Apdés a entrega dos documentos para habilitagdo, ndo sera permitida a substituicido ou a
apresentagdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para (Lei 14.133/21, art. 64, e IN

73/2022, art. 39, §4°):

7.21 Complementagao de informagbes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes e desde
que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame; e

7.22 Atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apdés a data de recebimento das
propostas;

7.23. Na analise dos documentos de habilitacdo, a comissdo de contratacdo podera sanar erros ou
falhas, que nao alterem a substincia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisao
fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitagéo e
classificacao.

7.24. Na hipotese de o licitante n&o atender as exigéncias para habilitagédo, o(a) pregoeiro(a) examinara
a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagdo, até a apuracdo de uma
proposta que atenda ao presente edital.

7.25. Somente serao disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitacdo do licitante cuja
proposta atenda ao edital de licitagdo, apds concluidos os procedimentos de que trata o subitem
anterior.

7.26 A comprovagado de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas de
pequeno porte somente sera exigida para efeito de contratagdo, e ndo como condi¢ao para participagéao
na licitagao (art. 4° do Decreto n°® 8.538/2015, art. 42 da Lei Complementar 123/2006).

8. DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

8.1. Qualquer pessoa € parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicagéo da Lei
n® 14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias uteis antes da data da abertura do
certame.

8.2 A resposta a impugnagéo ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio eletrénico oficial
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no prazo de até 3 (trés) dias uteis, limitado ao ultimo dia util anterior a data da abertura do certame.

8.3 A impugnacao e/ou pedido de esclarecimento poderdo ser realizados, mediante peticdo a ser
enviada, exclusivamente, de forma eletronica, para o e-mail cpldpe@ma.def.br

8.4. As impugnacoes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no certame.

8.5 A concessao de efeito suspensivo a impugnagao é medida excepcional e devera ser motivada pelo
agente de contratagéo, nos autos do processo de licitagao.

8.6 Acolhida a impugnacéo, sera definida e publicada nova data para a realizagdo do certame.

8.7. As respostas aos pedidos de esclarecimentos serdo divulgadas pelo sistema e vinculardo os
participantes e a Defensoria Publica do Estado do Maranhao.

9. DOS RECURSOS

9.1 A interposicao de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitagdo ou inabilitagdo de
licitantes, a anulagdo ou revogacéao da licitacdo, observara o disposto no art. 165 da Lei n° 14.133, de
2021.

9.2 O prazo recursal é de 3 (trés) dias uteis, contados da data de intimagéo ou de lavratura da ata.

9.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitacdo ou
inabilitacéo do licitante:

9.3.1 A intengao de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de preclusao;
9.3.2 O prazo para a manifestagao da intengado de recorrer nao sera inferior a 10 (dez) minutos.

9.3.3 O prazo para apresentacdo das razdes recursais sera iniciado na data de intimagdo ou de
lavratura da ata de habilitagdo ou inabilitacio;

9.3.4 O prazo para apresentagcao de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes sera de 3 (trés)
dias uteis, contados da data da intimacdo pessoal ou da divulgagdo da interposigcdo do recurso,
assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

9.3.5. Na hipétese de adogao da inversado de fases prevista no § 1° do art. 17 da Lei n° 14.133, de 2021,
0 prazo para apresentacdo das razdes recursais sera iniciado na data de intimagdo da ata de
julgamento.

9.4. Os recursos deverao ser encaminhados em campo préprio do sistema.

9.4.1 O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decis&o recorrida, a qual
podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar
recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez) dias uteis,
contado do recebimento dos autos.

9.5. Os recursos interpostos fora do prazo nao serido conhecidos.

9.6 O recurso e o pedido de reconsideragao terao efeito suspensivo do ato ou da decisao recorrida até
que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

9.7 O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

9.8 os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados no sitio
eletrbnico www.defensoria.ma.def.br.

10. DA ADJUDICAGAO E DA HOMOLOGAGAO

10.1 O objeto da licitagao sera adjudicado ao(s) licitante(s) declarado(s) vencedor(es), pela autoridade
superior, que em seguida homologara o processo licitatério.

11. DA SUSTENTABILIDADE

11.1 Em relagdo a sustentabilidade, a elaboracéo dos projetos devera seguir os preceitos expressos no
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item 4.2 do Termo de Referéncia.
12. DO REAJUSTE DE PRECOS

12.1. As regras acerca do reajuste sdo as estabelecidas no Termo de Referéncia (item 6.4) e minuta de
Contrato, anexos a este Edital.

13. DO CONTRATO OU NOTA DE EMPENHO
13.1. Apds a homologagao da licitagdo, em sendo realizada a contratacao, sera firmado Contrato.

13.2 O adjudicatario tera o prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados a partir da data de sua convocacao,
para assinar o Contrato, sob pena de decair do direito a contratacdo, sem prejuizo das sangdes
previstas neste Edital.

13.2.1. Alternativamente a convocacao para comparecer a Defensoria Pubica do Estado do Maranhéao
para a assinatura do Contrato, a Administragdo podera encaminha-lo para assinatura ou aceite da
Adjudicataria, por e-mail, para que seja assinado ou aceito no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar da
data de seu recebimento.

13.2.2 O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitagdo
justificada do adjudicatario e aceita pela Administragao.

13.3 O Aceite da Nota de Empenho, emitida a empresa adjudicada, implica no reconhecimento de que:

13.3.1 Referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relagao de negdcios ali estabelecida
as disposigdes da Lei n® 14.133/2021;

13.3.2 A contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no edital e seus anexos;

13.3.3 A contratada reconhece que as hipdteses de rescisdo séo aquelas previstas nos artigos 137 da
Lei n° 14.133/21 e reconhece os direitos da Administragao previstos nos artigos 138 e 139 da mesma
Lei.

13.4. Previamente a contratacdo a Administracao realizara consulta ao SICAF para identificar possivel
suspensdo temporaria de participacdo em licitagdo, no dmbito da Defensoria Publica do Estado do
Maranhao, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas,
observado o disposto no art. 29, da Instrucdo Normativa n® 3, de 26 de abril de 2018, e nos termos do
art. 6°, lll, da Lei n® 10.522, de 19 de julho de 2002, consulta prévia ao CADIN.

13.5. Na assinatura do contrato, sera exigida a comprovacao das condigdes de habilitagdo consignadas
no edital, que deverao ser mantidas pelo licitante durante a vigéncia do contrato.

13.5.1. Na hipotese de irregularidade, o contratado devera regularizar a sua situagao perante o cadastro
no prazo de até 05 (cinco) dias uteis, sob pena de aplicacdo das penalidades previstas no edital e
anexos.

13.6 Na hipdtese de o vencedor da licitagdo ndo comprovar as condi¢des de habilitagdo consignadas no
edital ou se recusar a assinar o contrato ou receber a nota de empenho, a Administragdo, sem prejuizo
da aplicagdo das sangbes das demais cominagdes legais cabiveis a esse licitante, podera convocar
outro licitante, respeitada a ordem de classificacdo, para, apds a comprovacdo dos requisitos para
habilitacdo, analisada a proposta e eventuais documentos complementares e, feita a negociacgao,
assinar o contrato ou a ata de registro de precos.

13.7 O Defensor-Geral nomeara servidores para fiscalizar o contrato, devendo-se registrar todas as
ocorréncias e as deficiéncias verificadas em relatorio, cuja copia sera encaminhada a CONTRATADA,
para que providencie a imediata corregcéo das irregularidades apontadas.

13.7.1 O fiscal do contrato devera:

13.7.1.1 Atestar os documentos da despesa e acompanhar o fornecimento de acordo com as datas e
especificagdes pré-definidas, em conformidade com o Edital.



13.7.1.2 Fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da CONTRATADA, inclusive quanto a nao interrupgao
do fornecimento do bem.

14. DAS INFRAGOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

14.1. Comete infragdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infragcbes previstas no art.
155 e art. 156 da Lei n° 14.133, de 2021, devendo ser avaliado para aplicacao das sanc¢des a infracédo
cometida bem como a penalidade aplicavel a cada caso.

14.2. Na aplicagao das san¢des serado considerados:

14.2.1. A natureza e a gravidade da infragdo cometida;

14.2.2. As peculiaridades do caso concreto;

14.2.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;

14.2. 4. Os danos que dela provierem para a Administracdo Publica;

14.2.5. A implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos 6rgaos de controle.

14.3. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administragdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

14.4. A aplicacdo das sancgdes previstas, em hipotese alguma, a obrigacao de reparagao integral do
dano causado a Administragdo Publica.

14.5. Para os casos em que a sang¢ao administrativa aplicavel for a de multa, esta sera calculada na
forma do contrato, sdo sendo inferior a 0,5% nem superior a 30% do valor do contrato celebrado.
Quando aplicavel ao responsavel, sera facultada a defesa deste, no prazo de 15 dias Uteis, contados da
data de sua intimacgao.

14.6. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangdes.

15. DA GARANTIA DA CONTRATAGAO

15.1. Nao sera exigida a prestagao de garantia contratual, conforme Termo de Referéncia (item 4.3).
16. DAS VISTORIAS (PREVIA, DE RECONHECIMENTO E ACOMPANHAMENTO)

16.1. As normas referentes as vistorias estdo consignadas no item 4.4 e subitens do Termo de
Referéncia.

17. DA FORMA, PRAZO, EXECUGAO E ACEITAGAO DO OBJETO

17.1. Os critérios de execugao do objeto estdo previstos no Termo de Referéncia, Anexo | do presente
Edital.

18. DA SUBCONTRATAGAO

18.1. Nao sera admitida a subcontratagcado do objeto contratual, de acordo com o Termo de Referéncia
(item 4.6).

19. DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATADA E DA CONTRATANTE

19.1 As obrigacbes da Contratada e da Contratante sdo as estabelecidas nos itens 5.4 e 5.5,
respectivamente, do Termo de Referéncia e na Minuta de Contrato.

20. DAS DISPOSICOES GERAIS
20.1 Da sesséo publica do Pregéo divulgar-se-a Ata no sistema eletronico.

20.2 Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagdo do
certame na data marcada, a sessado sera automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que n&o haja comunicagdo em



contrario, pelo(a) Pregoeiro(a).
20.3 Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao publica observarao o horario
de Brasilia — DF

20.4 A homologacéo do resultado desta licitagao nao implicara direito a contratagao.

20.5. As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo da
disputa entre os interessados, desde que nado comprometam o interesse da Defensoria Publica do
Estado do Maranhao, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratacao.

20.6. Os licitantes assumem todos os custos de preparagdo e apresentacao de suas propostas e a
Administracdo nao sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
conducao ou do resultado do processo licitatorio.

20.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio e
incluir-se-a o do vencimento. S6 se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Defensoria
Publica do Estado do Maranh&o.

20.8 O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do licitante,
desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do interesse
publico.

20.9. Em caso de divergéncia entre disposicbes deste Edital e de seus anexos ou demais pegas que
compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

20.10 O Edital e seus anexos estao disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contratagbes
Pudblicas (PNCP), www.compras.gov.br e endereco: https://defensoria.ma.def.br/dpema/portal/licitacoes.

20.11. Quaisquer elementos, informagdes e esclarecimentos relativos a esta licitagdo serao prestados
por esta Comissao por meio eletrénico, através do e-mail: cpldpe@ma.def.br

20.12 Sao partes integrantes deste Edital os seguintes documentos:

20.12.1 ANEXO | - Termo de Referéncia e seus anexos;

20.12.1.1 Apéndice do Termo de Referéncia — Estudo Técnico Preliminar (ETP)
20.12.2 ANEXO Il - Minuta do Contrato.

Sao Luis - MA, em 07 de novembro de
2025.

Comissdo Permanente de Contratacéo

Avenida Junior Coimbra, S/N, - Bairro Renascenga Il, Sao Luis-MA (Préximo a Escola Reino Infantil) - CEP 65075-696
CNPJ:00.820.295/0001-42 / - https://defensoria.ma.def.br / cpldpe@ma.def.br -

0286169v1

Documento assinado eletronicamente por Anunciagédo de Maria C. Barbosa, Chefe da Comisséao
Permanente de Contratagao, em 07/11/2025, as 14:35, conforme horario oficial de Brasilia, com
fundamento no § 3° do art. 4°, do Decreto n.° 10.543, de 13 de novembro de 2020.

il
sel 4
assinatura
gletrénica
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DEFENSORIA PUBLICA
do Estado do Maranhao

TR - TERMO DE REFERENCIA

Conforme a previsdo contida no art. 40° da Lei n.° 14.133/2021, § 1° O termo de
referéncia devera conter os elementos previstos no inciso XXIllI do caput do art. 6° desta Lei.

Informagoes do Processo

NUMERO DO PROCESSO

0000950.110000943.0.2025

TIPO

Licitatorio: Pregao Eletrénico

ESPECIFICACAO

Selegao de empresa especializada em elaboragéo de projetos para estudios de gravagéo.

Dados Gerais

SETOR REQUISITANTE (UNIDADE /SETOR /DEPTO.):

SOR
Supervisao de Obras e Reformas

RESPONSAVEL PELA AREA / MATRICULA:

Luiz Roberto da Costa Gomes
2743888

ORGAO:
Defensoria Publica do Estado do Maranhéo

TELEFONE / E-MAIL:

(98) 2055-3010 / Ramal: 3055 / obrasereformas@ma.def.br
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UASG / MATERIAL OU SERVICO

453747

Elaboracao/analise projeto - engenharia

INFORMAGOES DO TERMO DE REFERENCIA

1. DEFINIGAO DO OBJETO

1.1. Contratagao de servicos de elaboragao de projetos, bem

acompanhamento técnico presencial que subsidiardo a implantagcao e a estruturacao de um
estudio de gravacgao e producao de conteudos audiovisuais (TV e radio), a ser instalado no edificio-
sede da Defensoria Publica do Estado do Maranhdo (doravante denominada DPE-MA), nas futuras
instalacbes da Assessoria de Comunicacao, localizada na Avenida Junior Coimbra, S/N,
Renascencga Il, Sao Luis — MA (Préximo a Escola Reino Infantil) - CEP: 65075-696, conforme
condicbes e exigéncias estabelecidas neste instrumento. Os projetos deverdo ser elaborados

considerando o local indicado constante do Anexo I;

ESPECIFICAGAO

CATSER

VALOR

Contratagao de empresa
especializada para a elaboracao
de projetos executivos de
arquitetura e complementares,
bem como para o

20060 -

ESTIMADO

01 acompanhamento técnico Elaboragao/analise R$
) . . . 192.150,00
presencial, antes e apds a projeto - engenharia
execucao da obra do estudio de
radio e TV a ser implantado no
edificio-sede da Defensoria
Publica do Estado do Maranhé&o.
R$
TOTAL 192.150,00

1.2. Alegislacdo que ira reger esta licitacdo sera a Lei Federal n°® 14.133, de 01 de abril de 2021;

1.3. O critério de julgamento adotado serda o MENOR PREGO GLOBAL, na modalidade PREGAO, sob

a forma ELETRONICA;

1.4. O objeto desta contratagcao ndo se enquadra como sendo bem de luxo, conforme Decreto n°

10.818, de 27 de setembro de 2021;

1.5. O objeto da presente licitagdo enquadra-se na definicdo de servigos comuns de engenharia;

1.6. A contratagao se fara por ITEM UNICO;

1.7. O prazo de vigéncia do contrato sera de 330 (trezentos e trinta) dias corridos, contados a partir da

sua assinatura.

2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO




2.1. A Defensoria Publica do Estado do Maranhdo (DPE-MA), com o objetivo de aprimorar sua
comunicagao institucional e ampliar a divulgacdo de seus servicos e acgbes, esta em processo de
modernizagao de sua estrutura fisica, com a implantacdo de novas instalagdes, por meio de um espaco
que, apos ser devidamente estruturado para abrigar estudios de gravacdo e producédo de conteudos
audiovisuais (TV e radio), passara a atender demandas especificas, dentre elas, a gravagao e edigao de
videos institucionais para apresentar servicos e campanhas da instituicdo, produgdo de conteudo
institucional, criagdo de programas informativos e educativos sobre direitos da populagdo, produgéo de
documentarios e séries sobre tematicas sociais e juridicas, desenvolvimento de podcasts para abordar
temas juridicos e sociais de forma acessivel, realizagdo de transmissdes ao vivo (lives) com defensores,
servidores e especialistas, producdo de materiais audiovisuais para capacitagdo interna de servidores e
defensores, gravagdo de entrevistas com defensores para envio aos veiculos de comunicagao,
disponibilizacdo de conteldos audiovisuais para emissoras de radio e TV, capacitacdo de porta-vozes
da instituicdo para comunicacao eficaz com a midia, dentre outros;

2.2. Nesse contexto, foi identificada a necessidade de criagcdo de um estudio de gravagao e produgao de
conteudos audiovisuais (TV e Radio), voltado ao fortalecimento da comunicagao interna e externa da
instituicao por meio de formatos modernos, acessiveis e dindmicos. Para assegurar que as etapas de
planejamento, estruturacdo e execucado do projeto do estudio atendam aos mais elevados padroes
técnicos e operacionais, torna-se indispensavel a contratacdo especializada. Tal empresa devera
subsidiar a DPE-MA com estudos e propostas técnicas adequadas a complexidade e especificidade do
objeto, que demanda conhecimentos nas areas de arquitetura, engenharia, tecnologia da informacao,
produgao audiovisual, acustica, entre outras disciplinas correlatas;

2.3. Embora a DPE-MA conte com profissionais qualificados nessas areas, a instituicdo nao dispde de
especialistas com experiéncia especifica na implantagcido de estudios de gravacdo, tampouco com
expertise em engenharia acustica. Nesse sentido, a contratacdo de empresa especializada torna-se
fundamental para o desenvolvimento de um projeto técnico detalhado, que considere as melhores
solugdes tecnoldgicas disponiveis no mercado;

2.4. A implantagdo do estudio proporcionara o aprimoramento da comunicagao institucional, o
fortalecimento da identidade visual e sonora da DPE-MA e o avango na promogao da inclusdo digital,
por meio da produgao de conteldos acessiveis, informativos e de qualidade;

2.5. Foram realizadas pesquisas de pregcos para assegurar que a proposta contratada sera a mais
vantajosa para a Administragdo, considerando os critérios técnicos e orgamentarios adequados a
necessidade institucional.

3. DESCRICAO DA SOLUGAO NA TOTALIDADE

3.1. A presente contratacdo tem por objeto a selecdo de empresa especializada para a elaboragéo de
projetos executivos de arquitetura e complementares destinados a implantagédo de um estudio de radio e
TV no edificio-sede da Defensoria Publica do Estado do Maranh&o — DPE-MA, nas futuras instalacbes
da Assessoria de Comunicagdo. A solugdo contratada devera contemplar todas as adequacdes,
instalagbes e especificagbes necessarias ao pleno funcionamento do estudio, abrangendo, entre outros,
0s seguintes servigos: anteprojeto, projeto basico, projetos executivos de arquitetura, acessibilidade e
sinalizagdo tatil, luminotécnico, projeto de marcenaria, projetos complementares, memorial descritivo de
acabamentos e sistemas prediais, elaboragdo de imagens 3D, compatibilizagao de projetos, lista de
materiais com respectivos quantitativos, além da especificagdo de equipamentos e mobiliarios
indispensaveis a implantagdo. O projeto devera conter todas as informagdes técnicas necessarias e
suficientes para sua perfeita interpretacdo e execucgao da obra a ser realizada posteriormente;

3.2. Além da elaboracado dos projetos, a contratacdo devera contemplar o acompanhamento técnico
presencial, indispensavel para verificar a correta execugao de todas as etapas em conformidade com as



especificagdes estabelecidas. Esse acompanhamento compreendera uma visita inicial de avaliagao das
condicbes do local e uma visita final, apds a execugcado da obra, destinadas a assegurar a adequada
aplicacdo dos recursos, a qualidade e a funcionalidade dos servigos, bem como a conformidade de
equipamentos, layout, instalagcbes elétricas e demais sistemas;

3.3. O estudio a ser projetado sera estruturado para atender a multiplas finalidades institucionais, sendo
uma solugdo estratégica para a producdo e disseminagdo de conteudos audiovisuais. Entre os usos
previstos para o espaco estdo: a gravagao e edigdo de videos institucionais para divulgagéo de servigos
e campanhas; criagao de programas informativos e educativos sobre direitos da populagao; produgao de
documentarios e séries sobre tematicas sociais e juridicas; desenvolvimento de podcasts para abordar
temas juridicos e sociais de forma acessivel; realizacdo de transmissdes ao vivo (lives) com defensores,
servidores e especialistas; producdo de materiais audiovisuais para capacitacao interna de servidores e
defensores; gravacdo de entrevistas com defensores para envio aos veiculos de comunicagéo;
disponibilizagado de conteudos audiovisuais para emissoras de radio e TV; capacitacdo de porta-vozes
da instituicdo para comunicagao eficaz com a midia;

3.4. Por meio desta solugdo, a empresa contratada devera realizar um estudo preliminar, bem como os
projetos basico e executivo, que atendam integralmente a todas as necessidades e requisitos
especificados para os diferentes ambientes do estudio. Entre esses ambientes, destacam-se: a
recepcdo para convidados; o espago destinado ao armazenamento dos equipamentos, garantindo
organizagao e seguranca dos materiais; a area especifica para instalacado do switcher, equipamento
fundamental para a alterndncia e combinagdao em tempo real de multiplas fontes de video, como
cameras, graficos e videos pré-gravados, assegurando a qualidade e fluidez das transmissodes e
gravagdes; o local destinado a gravagdo de podcasts, equipado com mesa capaz de acomodar até
quatro convidados; e, finalmente, o ambiente dedicado a produgédo audiovisual, contemplando a
realizacao de programas de TV, videoaulas, espaco para entrevistas e a instalacdo de chroma key, para
possibilitar recursos visuais avangados nas gravacgoes;

3.5. A empresa contratada devera comprovar experiéncia prévia na elaboragdo de projetos técnicos
voltados a implantacédo de estudios audiovisuais, sendo responsavel por observar a legislacao vigente,
incluindo leis, decretos, regulamentos, portarias e normas federais, estaduais e municipais aplicaveis ao
objeto. Deverao, ainda, ser atendidas as normas da ABNT e demais legislagdes pertinentes a adequada
execugao do objeto contratual.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Da indicagado de marcas e modelos

4.1.1. Na presente contratacdo, conforme descrito nos termos do Art. 41, inciso |, da Lei no 14.133, de
2021, sera admitida a indicagdo de marca(s), modelo(s) ou caracteristica(s) especificas. A indicagao
justifica-se pois 0 objeto da licitagdo contempla a solicitacdo de listas de materiais, equipamentos e
mobilidrios, as quais estabelecem padrdes minimos de qualidade, desempenho e compatibilidade
técnica necessarios a plena execugao do objeto contratual. As referéncias de marcas e modelos
especificas, neste caso, tém carater exclusivamente de orientagdo e padronizagdo, ndo configurando,
restricdo a ampla concorréncia, desde que sejam apresentadas propostas com produtos equivalentes
e/ou similares que atendam integralmente aos requisitos técnicos exigidos.

4.2. Da sustentabilidade

4.2.1. A elaboragao dos projetos deve focar na busca por solugbes eficientes, com alto padréo de
qualidade e racionalizagédo de custos, sempre buscando maximizar a eficiéncia energética e reduzir o
impacto ambiental. E essencial priorizar o uso de materiais sustentaveis e/ou reciclaveis, visando nao



apenas a reducgao de residuos, mas também o aproveitamento de recursos de maneira mais eficiente;

4.2.2. Além disso, deve-se investir em materiais de alta durabilidade, que resistem ao desgaste e as
condicbes climaticas, o que minimiza a necessidade de substituicbes frequentes. Também &
fundamental escolher materiais em conformidade com a legislagdo ambiental vigente, garantindo
qualidade técnica e cumprimento dos prazos. Também assegura a correta aplicagdo dos recursos e a

plena conformidade com as normas técnicas e legais.

4.2.3. E de responsabilidade total da CONTRATADA o cumprimento das normas ambientais vigentes
atinentes a aquisi¢cao pretendida, associadas a poluigdo ambiental, economia de recursos e destinagao
de residuos, conduzir suas agbes em conformidade com os requisitos legais e regulamentos aplicaveis,
observando também a legislagdo ambiental para a prevencédo de adversidades ao meio ambiente e a
saude dos trabalhadores e envolvidos na prestacdo dos servicos, e respeitar as Normas Brasileiras
publicadas pela Associacio Brasileira de Normas Técnicas sobre residuos sélidos;

4.2.4. Nos casos em que for necessaria a entrega em meio fisico, os documentos devem ser
acondicionados em embalagem adequada, com o menor volume possivel, utilizando materiais
reciclaveis, assegurando a prote¢cdo durante o transporte e o armazenamento. Além disso, deve ser
promovida a gestdo adequada dos residuos gerados no processo de producdo dos documentos,
buscando sempre que possivel a reciclagem.

4.3. Da garantia da contratagao

4.3.1. Nos termos do art. 96 da Lei n® 14.133/2021, nao sera exigida a prestacdo de garantia contratual,
tendo em vista a natureza do objeto, o risco de execugao reduzido e o valor estimado da licitagéo.

4.4. Da vistoria
4.4 1. Poderao ser realizadas trés tipos de vistoria:
4.4.1.1. Vistoria Técnica Prévia

4.4.1.1.1. Considerando que, na presente contratacdo, a avaliagcdo prévia do local de
execucdo nao é imprescindivel, sendo facultada ao interessado a opcado de realiza-la,
destaca-se que, caso o licitante deseje realizar a mesma, esta tem por objetivo proporcionar
maior conhecimento das condi¢des e peculiaridades do objeto a ser contratado. Ressalta-se
que quaisquer despesas decorrentes da visita técnica serdo de exclusiva responsabilidade
das licitantes que optarem por realiza-la.

4.4 .1.2. Vistoria Técnica de Reconhecimento do Local

4.4.1.2.1. A licitante vencedora devera realizar, sob responsabilidade da contratante, vistoria
técnica presencial no momento inicial da prestacédo dos servigos, com o objetivo de coletar
informacdes essenciais que subsidiardo a elaboragdo detalhada do projeto bem como
registrar as condigdes do local. A visita tera também como finalidade interlocugdes técnicas
com os setores envolvidos, garantindo que o projeto atenda o programa de necessidades, as
exigéncias contratuais e a adequada elaboragéo dos projetos.

4.4.1.3. Vistoria Técnica Apds a Execucao da Obra

4.4.1.3.1. A licitante vencedora devera realizar vistoria técnica presencial apds a execugao
dos servigos de adequagdes do espaco fisico, conforme projeto apresentado, com a finalidade
de registrar as condigbes do local, verificar a conformidade dos servicos com o escopo
contratado.

4.4.2. Do Registro das Vistorias

4.4.2.1. Em cada vistoria realizada, a empresa contratada, em conjunto com a contratante, devera



preencher os modelos de atestados de vistoria constantes em anexo, registrando de forma
detalhada as condi¢cbes observadas, os apontamentos técnicos e as providéncias necessarias;

4.4.2.2. A contratante devera elaborar, para cada vistoria realizada, o respectivo relatorio de vistoria,
consolidando as informacgdes registradas, de modo a garantir a rastreabilidade, a transparéncia e o
adequado acompanhamento da execugao contratual.

4.4.2.2.1. O relatério de vistoria devera conter, no minimo, os seguintes itens: introdugéao,
localizagdo, objeto de inspegéao, nivel de inspegao, equipe técnica participante, data e horario
da vistoria, descricdo das condigbes encontradas, irregularidades/pendéncias identificadas,
registro  fotografico, tratativas, normas e referéncias consideradas, conclusao,
encaminhamentos e assinaturas, podendo ainda incluir, quando aplicavel, identificacdo do
contrato e do processo, check-list técnico e medidas corretivas e prazos.

4.4.3. A Administracdo devera designar servidor para acompanhar presencialmente as vistorias técnicas
a serem realizadas pela contratada, em horario previamente agendado, de segunda-feira a sexta-feira,
das 8h30 as 11h30 e das 14h30 as 16h30. As visitas técnicas devem ser agendadas previamente com a
Supervisao de Obras e Reformas, por meio do e-mail obrasereformas@ma.def.br;

4.4.4. Para as vistorias, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar
devidamente identificado, apresentando documento de identificagdo e documento expedido pela
empresa comprovando sua habilitagdo para a realizagdo da vistoria;

4.4.5. A ndo realizagdo das vistorias, com excegado da vistoria técnica prévia que é facultativa, nao
podera embasar posteriores alegagdes de desconhecimento das instalagdes, duvidas ou esquecimentos
de quaisquer detalhes dos locais da prestagao dos servigos, devendo a licitante vencedora assumir os
6nus dos servigos decorrentes;

4.4.6. A auséncia de vistorias, ou a ndo entrega dos relatérios correspondentes, podera ensejar o nao
recebimento definitivo, aplicacdo de penalidades contratuais e demais medidas cabiveis, conforme
previsto na legislagao vigente;

4.4.7. A licitante devera declarar que tomou conhecimento de todas as informagdes e das condigdes
locais para o cumprimento das obrigacdes do objeto da licitagao;

4.4.8. Os registros de cada vistoria deverdo ser formalizados em relatérios técnicos, assinados pelo
responsavel técnico da contratada e acompanhados de fotos, croquis ou demais documentos
comprobatorios, os quais deverao ser entregues a Administragcao para analise e validagao;

4.4.9. A realizagao das vistorias técnicas por parte da contratada ndo exclui ou substitui a fiscalizagao
da administracdo publica, que podera acompanhar presencialmente os servicos em qualquer momento
da execucédo contratual.

4.5. Adequacio ao ambiente da contratagido ou providéncias prévias ao contrato

4.5.1. A Supervisao de Obras e Reformas (SOR) e a Assessoria de Comunicagdo (ASCOM) definira os
colaboradores que deverao participar das consultorias e analises;

4.5.2. Nao sera necessaria a realizagcao de adequacgdes prévias no ambiente para a nova contratacéo,
uma vez que a estrutura existente estad devidamente preparada para o recebimento dos servigos;

4.5.3. O espacgo destinado as novas instalagdes do estudio de gravagdo e produgdo de conteudos
audiovisuais possui uma area de 43,50 m? e esta localizado no terceiro andar bloco D do edificio-sede
da Defensoria Publica do Estado do Maranhao (DPE-MA). A infraestrutura atual conta com piso em
korodur, composto por pecas de 100 x 100 cm. As paredes sdo revestidas com massa corrida e
pintadas na cor branco neve. O teto é formado por forro de fibra mineral, com placas de 625 x 625 mm
na cor branca e pé-direito do ambiente é de 2,80 metros. A area encontra-se isolada por paredes que
possuem basculantes medindo 48 x 48 cm, com peitoril a 1,87 metros de altura. Ressalta-se que o



ambiente ndo dispde de ventilagdo ou iluminagédo natural, conforme detalhado no Anexo | - Layout
Estudio de Radio e TV deste Termo de Referéncia;

4.5.4. A licitante devera apresentar um projeto que garanta a integragdo ao sistema, assegurando a
compatibilidade com os equipamentos e a arquitetura ja existentes. A licitante devera, conforme o objeto
desta licitagdo e caso necessario, incluir no projeto a substituicdo de piso, contrapiso, paredes e teto,
atendendo as normas.

4.6. Da subcontratagao

4.6.1. Nao sera admitida a subcontratagcao do objeto contratado.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1. Do prazo de execugéo, do local e prazo de entrega
5.1.1. A execugéao do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1.1. Inicio da execugdo do objeto: 24 (vinte e quatro) horas, apoés a emissao da Ordem de
Servico;
5.1.1.1.1. A Supervisdo de Obras e Reformas da DPE-MA encaminhara para o endereco
eletronico indicado pela CONTRATADA a referida Nota de Empenho;

5.1.2. Prazo de execugao do projeto: o prazo para execugao dos servigos devera ser de 330 (trezentos
e trinta) dias corridos, contados do recebimento da Ordem de Servico;

5.1.3. O desenvolvimento dos trabalhos sera acompanhado pela Supervisdo de Obras e Reformas -
DPE-MA e devera seguir as seguintes etapas:
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5.1.4. O prazo de 180 dias para a quarta etapa, sendo esta a ultima, esta previsto considerando que,
nao é possivel definir, neste momento, a data exata de inicio nem a duracdo necessaria para a
execucao completa dessa fase;

5.1.5. Apds a conclusao de cada etapa, sera realizada a analise e, se houver necessidade, a licitante
efetuara as devidas correcbes para que o objeto seja atendido em sua totalidade;

5.1.6. A entrega fisica dos projetos devera obrigatoriamente ser avisada com antecedéncia minima de
24h (vinte e quatro) horas pelos telefones (98) 2055-3010 — Ramal 3055 (Supervisdo de Obras e
Reformas), no horario das 8h as 14h ou 14h as 17h, de segunda-feira a sexta-feira ou através do
endereco eletrénico (e-mail) obrasereformas@ma.def.br.

5.2. Das condig¢des de execugao

O objeto desta licitagcdo devera seguir os seguintes detalhamentos e servigos voltados para o
desenvolvimento de projetos que subsidiardo a implantacdo e a estruturacdo do estudio de gravagao e
produgao de conteudos audiovisuais (TV e radio):

5.2.1. Projeto de Arquitetura
5.2.1.1. Anteprojeto e projeto basico

5.2.1.1.1. O anteprojeto e o projeto basico sao etapas preparatérias essenciais para garantir que a
construgao do estudio de gravagdo e produgdo audiovisual seja realizada de maneira eficaz e
eficiente. O anteprojeto oferece uma visao inicial do conceito e das necessidades do estudio,
enquanto o projeto basico define as solugbes técnicas e detalha todos os aspectos necessarios para
a execucao da obra;

5.2.1.1.2. Nesta etapa do projeto basico, devem ser apresentados os seguintes documentos: planta
baixa, layout, paginagdo de piso e forro, cortes (no minimo dois, sendo um longitudinal e um
transversal) e os detalhamentos necessarios para a compreensado do projeto. Esses documentos
servirdo como base para a elaboragdo dos projetos executivos de arquitetura e engenharia;

5.2.1.1.3. Essas fases s&o fundamentais para o processo de licitagdo. Apos a aprovagao do projeto
basico, o projeto executivo sera desenvolvido, incluindo todos os detalhes necessarios para a
realizacdo do estudio de forma funcional e em conformidade com as normas e exigéncias
especificas dos setores requisitantes.

5.2.1.2. Projeto executivo de arquitetura

5.2.1.2.1. Devera ser elaborado projeto com detalhamento arquitetdnico adequado e suficiente
contendo todas as informagdes necessarias para a sua perfeita interpretagdo e execugao da obra,
incluindo:

5.2.1.2.1.1. Situagao, localizacao e implantagao;

5.2.1.2.1.2. Plantas baixas contendo, no minimo: denominagao e area dos ambientes, areas gerais,
indicac&do de cortes, detalhes e secgdes parciais, orientagdo magnética, cotas de nivel, dimensdes
externas, dimensdes internas (comodos, espessura de paredes e amarracéo de vaos), codificagao
dos detalhes construtivos (portas, janelas, etc.), representagéo técnica de acesso externo, rebaixos,
vazios e projegdes, indicagdo de acessibilidades, indicagdo de nivel de piso acabado, indicagao de
enchimentos, representagao do layout, mobiliario e cotas, e as especificagdes de materiais;

5.2.1.2.1.3. Planta de forro contendo, no minimo: detalhamento do tipo de forro - de acordo com o
ambiente, com a altura disponivel, necessidades técnicas (acustica, iluminagéo, ventilagédo e etc.) e



que desempenham resisténcia a umidade, ao fogo e etc. - paginagao, prever espagos minimos entre
laje e o forro e incluir todos os detalhes executivos (fixagdes, recortes, sobreposicdo de materiais,
dutos, luminarias e etc.);

5.2.1.2.1.4. Cortes longitudinais e transversais detalhados contendo, no minimo: dimensionamento
de elementos de forro, cobertura e demais elementos considerados necessarios, distingdo entre
elementos estruturais e elementos de vedacédo, cotas de nivel (em relagdo a RN — referéncia de
nivel - estabelecida), cotas verticais (pés direitos, peitoris, vergas, vaos, piso a piso, forros,
divisorias, espelhos, rebaixos, etc.) detalhes de acabamentos e revestimentos;

5.2.1.2.1.5. O projeto de arquitetura devera contemplar detalhamento no minimo dos seguintes
elementos: guarda-corpos, peitoris, gradis, forros, mapa e plano de corte de esquadrias (PCE),
escadas, rampas, detalhamentos, bancadas, cortes de pegas em granito e marmore, paginagao de
pisos;

5.2.1.2.1.6. Sob o titulo dos desenhos deverao estar indicados os niveis em relagcdo ao nivel do mar
e a RN adotada;

5.2.1.2.1.7. O projeto de arquitetura devera contemplar especificagdo, quantitativo e detalhamento
para as divisorias (tipo de mddulo, espessura, modulacdo, altura, painéis, perfis, isolamento
acustico, etc.) e todos os itens necessarios para perfeita execugao de montagem do estudio.

5.2.1.3. Projeto executivo de acessibilidade

5.2.1.3.1. Projeto de acessibilidade contendo, no minimo: sinalizagdo horizontal (pisos tateis
direcional e de alerta) e vertical (placas) sendo especificado materiais de alta durabilidade,
aderéncia e contraste visual. O piso tatil deve estar em perfeita harmonia com o piso existente,
respeitando suas caracteristicas estéticas, cores e texturas, garantindo integragao visual e funcional
com ambiente e em harmonia com a sinalizagao existente. Especificacdes técnicas detalhadas de
materiais, espessura, fixacao, resisténcia e quantitativo. O projeto deve atender as normas ABNT
NBR 9050:2020 e 16537:2024.

5.2.1.4. Projeto executivo luminotécnico

5.2.1.4.1. Projeto luminotécnico é o conjunto da arquitetura da disposi¢gdo de luminarias e a sua
iluminagéo artificial, ou seja, sua fungao é combinar a estética do ambiente iluminado e o uso correto
de cada luminaria. O projeto luminotécnico tem como principal objetivo a visualizacdo adequada de
um ambiente que, a partir de uma analise, é possivel saber a quantidade de luz necessaria e o
calculo do nivel de iluminagao para que haja conforto visual em determinado local. Com ele sera
possivel desenvolver um estudo que considere conforto, economia de energia e o posicionamento
das luminarias;

5.2.1.4.2. Durante a elaboragdo do projeto luminotécnico - que deve atender todas as normas
vigentes - sera fundamental fazer um levantamento de necessidades e compreender a finalidade
dos ambientes projetados, considerando itens como areas recepcao e de trabalho, area de
gravagao, luz natural ou sombra. A arquitetura projetada precisa ser bem analisada, assim como os
dados de instalacdo (existéncia de obstaculos, mobiliarios e maquinas que podem atrapalhar a
distribuigéo de luz), metragem e compatibilizagéo do projeto elétrico e forro. E necessario a definigdo
do nivel de luz dos ambientes focando nas atividades que seréo realizadas. A norma brasileira
ABNT 8995 — lluminancia de interiores estabelece niveis de lluminancia — lux-médios para cada
local.

5.2.1.5. Projeto executivo de marcenaria



5.2.1.5.1. O projeto de marcenaria, como parte integrante do projeto executivo de arquitetura para o
estudio de radio e TV, devera prever todo o mobiliario técnico e funcional necessario para o
funcionamento adequado dos ambientes. Devera ser elaborado com detalhamento suficiente,
contendo todas as informagdes necessarias para sua perfeita interpretacao e execugao da obra;

5.2.1.5.2. O produto entregue deve criar um ambiente esteticamente agradavel e funcional, que se
adeque e se integre a estética institucional e a identidade visual da DPE-MA;

5.2.1.5.3. O projeto de marcenaria para os ambientes do estudio de gravacdo e producao de
conteudos audiovisuais (TV e radio) devera contemplar, no minimo, os seguintes elementos:

5.2.1.5.3.1. Utilizagao de MDF com acabamento em laminado melaminico, férmica ou pintura PU,;
5.2.1.5.3.2. Ferragens de qualidade, preferencialmente com sistema de amortecimento;

5.2.1.5.3.3. Detalhamento técnico completo de todas as pecgas (plantas, elevagdes, cortes, vistas
3D);

5.2.1.5.3.4. Solugdes que garantam acessibilidade, conforto térmico, visual e acustico;
5.2.1.5.3.5. Integracdo com os projetos complementares.

5.2.1.5.4. Todas as normas técnicas e a legislagdo vigentes deverdao ser atendidas, garantindo
perfeitas condi¢des de trabalho, ergonomia e acessibilidade.

5.2.1.6. Memorial descritivo de acabamentos e sistemas prediais

5.2.1.6.1. As especificagbes técnicas deverao ser elaboradas em conformidade com a NBR-15.575
da ABNT e praticas especificas, de modo a abranger todos os materiais, equipamentos e servigos
previstos no projeto;

5.2.1.6.2. As especificagbes técnicas deverdo estabelecer as caracteristicas necessarias e
suficientes ao desempenho técnico requerido pelo projeto, bem como para a contratagdo da obra;

5.2.1.6.3. Se houver associacdo de materiais, equipamentos e servigos, a especificacdo devera
compreender todo o conjunto, de modo a garantir a harmonizagdo entre os elementos e o
desempenho técnico global;

5.2.1.6.4. As especificagbes técnicas deverao considerar as condi¢des locais em relagao ao clima e
técnicas construtivas a serem utilizadas;

5.2.1.6.5. De preferéncia, as especificagdes técnicas deverao ater-se aos materiais, equipamentos e
servicos pertinentes ao mercado local;

5.2.1.6.6. As especificagdes técnicas nado poderdo reproduzir catalogos de um determinado
fornecedor ou fabricante, a fim de permitir alternativas de fornecimento;

5.2.1.6.7. As especificagbes de componentes conectados a redes de utilidades publicas deverao
adotar rigorosamente os padrdes das concessionarias;

5.2.1.6.8. A utilizacdo de especificagdes padronizadas devera limitar-se as especificagbes que
somente caracterizem materiais, servigos e equipamentos previstos no projeto;

5.2.1.6.9. As especificagcdes técnicas de solugbes inéditas deverdo se apoiar em justificativa e
comprovagao do desempenho requerido pelo projeto, através de testes, ensaios ou experiéncias
bem-sucedidas, a juizo da licitante;

5.2.1.6.10. As especificagbes serdo elaboradas visando equilibrar economia e desempenho técnico,
considerando custos de fornecimento e de manutengdo, porém sem prejuizo da vida util do
componente da edificagao;

5.2.1.6.11. Se a referéncia de marca ou modelo for indispensavel para a perfeita caracterizagao do
componente da edificagdo, a especificagao devera indicar, no minimo, trés alternativas de aplicagao



e contera obrigatoriamente a expressao “ou equivalente”, definindo com clareza as caracteristicas e
desempenho técnico requerido pelo projeto, de modo a permitir a verificagdo e comprovagao da
equivaléncia com outros modelos e fabricantes.

5.2.1.7. Imagens 3D (no minimo 02 imagens por ambiente)

5.2.1.7.1. Nesta etapa do projeto, deve ser entregue no minimo duas imagens 3D para cada
ambiente interno do estudio, criadas por meio de software especializado. As imagens devem
apresentar perspectivas detalhadas do espago, permitindo a visualizacdo do ambiente finalizado
antes da execucao;

5.2.1.7.2. Cada ambiente deve contemplar, no minimo, duas perspectivas fiéis, incluindo a selegao
de materiais e cores, especialmente para piso, paredes e teto. Devem ser definidas também a
mobilia, a iluminacdo e os elementos decorativos. As imagens precisam apresentar detalhes
realistas, como iluminagao natural e artificial, texturas precisas e cores fiéis ao projeto;

5.2.1.7.3. As imagens devem ser entregues em formato PNG, com resolu¢ao Full HD (1920 x 1080
pixels).

5.2.1.8. Lista de equipamentos e mobiliarios

5.2.1.8.1. Etapa onde sera elaborada a lista detalhada contemplando todos os equipamentos e
mobiliarios necessarios para o pleno funcionamento do estudio de radio e TV. Essa lista devera
especificar os tipos, as quantidades, as caracteristicas técnicas e o posicionamento previsto para
cada item. A definigdo cuidadosa dos equipamentos e mobiliarios € fundamental para garantir
integralmente as demandas operacionais do estudio, proporcionando um ambiente adequado as
atividades de produgao audiovisual. Além disso, a lista servira como base para o planejamento do
layout dos espacgos internos, assegurando a melhor disposicdo dos itens para otimizar a
funcionalidade e a ergonomia.

5.2.1.8.2. A lista oferecera suporte para o processo de orcamento e aquisicdo dos materiais,
permitindo a estimativa precisa dos custos e facilitando a organizagdo do cronograma de compras e
instalacdes. Dessa forma, a lista de equipamentos e mobiliarios também contribuira para a analise
técnica e financeira das propostas apresentadas pelas empresas concorrentes na licitagao,
garantindo que todas as necessidades estejam contempladas e que a contratacdo seja realizada
com clareza e eficiéncia.

5.2.2. Projetos complementares
5.2.2.1. Projeto executivo de sonorizagao

5.2.2.1.1. O projeto de sonorizagao para os ambientes que contemplam o estudio de gravacdo e
producao de conteudos audiovisuais (TV e radio), devera ser elaborado em conformidade com as
normas técnicas e legais vigentes e devera contemplar, no minimo, os elementos que se seguem:

5.2.2.1.1.1. Projetor de video com som, caixas acusticas, amplificadores, receivers, microfones,
mesas de som, gravadores e todos os elementos necessarios para completa instalagdo dos
sistemas;

5.2.2.1.1.2. Central de som ambiente para controle do sistema com sonofletores, caixas,
amplificadores, potencidmetros etc.;

5.2.2.1.1.3. Previsdo de cabeamento e distribuicdo de pontos para conectar filmadoras e demais
equipamentos de captura de audio e video aos dispositivos de gravagao de sala de som, se houver;

5.2.2.1.1.4. Plantas baixas com indicagao de toda a infraestrutura, cabeamento e pontos de som dos



ambientes a serem atendidos;

5.2.2.1.1.5. Detalhes da sala de som, incluindo todos os equipamentos (inclusive os de gravagao) e
detalhamento de planta de forro e quadros de distribui¢ao, incluindo todos os equipamentos;

5.2.2.1.1.6. Memorial descritivo do projeto de sonorizagdo e relacdo completa de materiais e
equipamentos com suas especificacdes, manuais de instalacdo, uso e manutencéo.

5.2.2.2. Projeto de condicionamento acustico

5.2.2.2.1. Devera ser elaborado projeto de condicionamento acustico para o estudio de gravagéo e
producdao de conteudos audiovisuais (TV e radio), em nivel de projeto executivo, especificado e
detalhado de forma que contenha todas as informagdes necessarias para a sua perfeita
interpretacao e execugao da obra, em conformidade com as normas técnicas e legais vigentes;

5.2.2.2.2. Deverdo ser analisadas todas as condicionantes locais, como: ambientes existentes,
vizinhanga, meio externo, ruido do trafego urbano, exigéncias do empreendimento, definicdo dos
niveis de desempenho acustico (minimo, intermediario ou superior), para que se obtenham todas as
informacdes preliminares necessarias para o desenvolvimento do projeto. Em seguida, devera ser
alinhado com a contratante um briefing inicial para que sejam definidas as diretrizes basicas de
projeto, entre elas, qualidades do som, reflexdo, refragdo e difracdo do som, ressonancia,
reverberacgao e eco, inteligibilidade, e as tecnologias a serem utilizadas para o controle acustico.

5.2.2.2.3. O projeto devera contemplar a solugdo e o detalhamento das instalagdes acusticas da
area a ser projetada, incluindo, no minimo:

5.2.2.2.3.1. Analise das condi¢des acusticas de cada ambiente;

5.2.2.2.3.2. Especificagdo dos materiais, revestimentos e equipamentos que gerardo o
desempenho acustico planejado;

5.2.2.2.3.3. Legenda com os simbolos e as abreviagbes adotados em cada prancha;

5.2.2.2.3.4. Memodria de calculo, memorial descritivo e lista de materiais com quantidades.

5.2.2.3. Projeto de instalagoes elétricas

5.2.2.3.1. O projeto elétrico devera contemplar a solugcao e detalhamento das instalagdes elétricas
da edificagao, incluindo:

5.2.2.3.1.1. Marcacao dos pontos elétricos e tomadas para a alimentagao de todos os itens a
serem instalados;

5.2.2.3.1.2. Dimensionamento de cabos e circuitos;

5.2.2.3.1.3. Quadro de cargas e diagramas unifiliares e trifilares;

5.2.2.3.1.4. Dimensionamento de infraestrutura elétrica;

5.2.2.3.1.5. Dimensionamento e alimentac&o para sistema de ar-condicionado local;

5.2.2.3.1.6. Alocagédo e dimensionamento do quadro de alimentagcdo do estudio, bem como
sua alimentacdo e conexdo com os quadros alimentadores existentes na sede da DPE-MA,;

5.2.2.3.1.7. Legenda com os simbolos e as abreviagdes adotados em cada prancha;
5.2.2.3.1.8. Lista de materiais e especificagao técnica.
5.2.2.3.2. Deverao ser atendidas todas as normas técnicas e a legislagao vigente;

5.2.2.3.3. Nas instalacdes elétricas devem ser integrados os dispositivos previstos no projeto de
Prevencédo e Combate a Incéndio e Panico, como iluminagdo de emergéncia, iluminagao autbnoma,



acionadores manuais (quebre o vidro) e outros, conforme exigéncia das normas especificas.
5.2.2.3.4. Os elementos minimos do projeto sao:

5.2.2.3.4.1. Plantas gerais da area, indicando as redes de alimentagdo e distribuicdo de
energia, com a indicagéo dos circuitos, bitolas dos tubos e condutores;

5.2.2.3.4.2. Localizacio de luminarias e lampadas para iluminacao interna;
5.2.2.3.4.3. Prumada;

5.2.2.3.4.4. Planta e cortes dos quadros de protecéo, e distribuicao;

5.2.2.3.4.5. Detalhamento da interligacdo ao grupo gerador de energia;

5.2.2.3.4.6. Detalhamentos especificos necessarios a perfeita execucao dos servicos;
5.2.2.3.4.7. DCI (Detalhes da Carga Instalada);

5.2.2.3.4.8. Memorial Descritivo e Especificagbes de Materiais e Servigos;
5.2.2.3.4.9. Memoria de Célculo/Relatorio;

5.2.3.3.4.10. Quantitativo de Materiais.

5.2.2.3.5. O projeto elétrico deve ser acompanhado de orientagdes quanto ao uso, operagao e
conservagao, com o objetivo de garantir o bom desempenho da obra e dos equipamentos nela
instalados.

5.2.2.4. Projeto de telefonia, légica e internet

5.2.2.4.1. Devera ser elaborado projeto de telefonia, rede estruturada para voz e dados (cabeamento
estruturado) e internet com transmissao wireless para area que contempla o estudio, em
conformidade com as normas técnicas e legais vigentes, sob a o6tica da sustentabilidade da
construgao/implantagao ecoldgica, considerando a correta destinagdo dos materiais descartados no
processo de retrofit e com as exigéncias das concessionarias de servigos, devendo ser submetido a
analise e aprovagéo do setor de Tecnologia da Informagéao da instituicao;

5.2.2.4.2. Os projetos devem ser elaborados em conformidade com as normas técnicas vigentes,
utilizando cabeamento categoria igual ou superior a 6e, a saber: - TIA/ EIA — 568 — B.1 “General
Requirements”; - TIA/ EIA - 568 — B.2 “Balanced Twisted Cabling Components”; - TIA/ EIA — 568 —
B.3 “Optical Fiber Cabling Components Standard”;

5.2.2.4.3. O projeto de distribuicao interna devera ser elaborado de acordo com o projeto de layout
de arquitetura, com a locacdo e a quantidade fornecida de pontos. Deverao ser analisadas as
interferéncias com os demais projetos e solicitados elementos que porventura nao estejam
contemplados nos projetos executivos, principalmente nos projetos de arquitetura (shafts, sala para
racks/baterias e ar condicionado).

5.2.2.4.4. Elementos necessarios e basicos dos projetos:
5.2.2.4.4.1. Eletrodutos com seus diametros e caminhamentos;
5.2.2.4.4.2. Eletrocalhas e caixas com suas dimensodes e caminhamentos;
5.2.2.4.4.3. Tomadas com as suas identificagdes;

5.2.2.4.4.4. Encaminhamentos e quantidade de cabos nas infraestruturas, com respectivas
bitolas;

5.2.2.4.4.5. Todas as interligagdes incluindo rotas de backup;
5.2.2.4.4.6. Detalhe dos pontos de fixacdo das AccessPoint;
5.2.2.4.4.7. Detalhe do distribuidor geral;



5.2.2.4.4.8. Detalhe dos racks com todos seus elementos construtivos e seus componentes
(patch panels, switches gerenciaveis, switchs poe, sistema de refrigeragao);

5.2.2.4.4.9. Interligac¢des do sistema de aterramento;
5.2.2.4.4.10. Detalhe das caixas de passagem;
5.2.2.4.4.11. Detalhe do ponto de telecomunicacgao;
5.2.2.4.4.12. Esquema vertical,
5.2.2.4.4 13. Detalhe da fixac&do dos eletrodutos e calhas;
5.2.2.4.4.14. Detalhe dos dutos e suas caixas.
5.2.2.4.5. Devera ser previsto um ponto de telefonia convencional para atendimento externo;

5.2.2.4.6. Todos os equipamentos e materiais utilizados nos projetos deverdo ser da melhor
qualidade, contendo na especificacdo todos os elementos e dados completos, obedecendo as
normas citadas anteriormente;

5.2.2.4.7. O projeto devera apresentar todas as informagbes necessarias para a sua perfeita
interpretacdo e execucgéo da obra;

5.2.2.4.8. Deveréao ser analisadas as condicionantes da edificagao, para que se obtenham todas as
informacgdes preliminares necessarias para o desenvolvimento do projeto. Em seguida, devera ser
alinhado com a licitante um briefing inicial, para que sejam definidas a marcagao dos pontos de rede,
telefone, audio visual e as tecnologias a serem utilizadas.

5.2.2.5. Projeto de instalagdo de combate a incéndio e panico

5.2.2.5.1. Apresentar projeto de combate a incéndio e panico para os ambientes em questao,
atendendo as normas técnicas vigentes e contemplando as possiveis adequagdes necessarias ao
sistema ja instalado;

5.2.2.5.2. O projeto de combate a incéndio e panico devera atender as exigéncias das normas
técnicas e legais vigente, tais como: NBR 13434-1:2004 (Normas de sinalizagdo e seguranga contra
incéndio e panico — Principios de projeto), NBR 13434-2:2004 (Normas de sinalizagdo de segurancga
contra incéndio e panico — Simbolos e suas formas, dimensbes e cores), NBR 17240:2010
(Sistemas de deteccao e alarme de incéndio — Projeto, instalagdo, comissionamento e manutengao
de sistemas de detecgdo e alarme de incéndio — Requisitos), NBR 13714:2000 (Sistemas de
hidrantes e de mangotes para combate a incéndio) e NBR 9077:2001 (Saidas de emergéncia em
edificios);

5.2.2.5.3. Os dispositivos previstos no projeto de deteccado e prevengdo contra incéndio, como:
iluminagdo de emergéncia, iluminacdo autbnoma, acionadores manuais (quebre o vidro) e
audiovisuais (sirene), deverao ser integrados as instalagdes elétricas, logicas e hidrossanitarias, se
assim a norma exigir.

5.2.2.6. Projeto de climatizagao

5.2.2.6.1. O projeto devera obedecer as normas técnicas e legais vigentes e devera contemplar os
sistemas de ar condicionado, ventilagdo e exaustdo. Estes deverdo ser orientados para a obtencéo
de menor custo energético possivel, controle de temperatura individual por espago, automatizagao
total do sistema e ventilagdo mecéanica de areas fechadas. Deve-se atender a todas as indicagbes
do projeto de arquitetura e exigéncias dos demais projetos, compatibilizando-os. Deverdo ser
analisadas as condicionantes locais para que se obtenham todas as informacgbes preliminares
necessarias para o desenvolvimento do projeto, que devera contemplar a solugdo e o detalhamento
das instalagbes e sistemas de ar-condicionado da area. O sistema devera ser compativel com as



caracteristicas dos ambientes onde sera instalado, respeitando parametros como volume, uso,
ocupacgao, e layout. Além disso, deve garantir baixo nivel de ruido para nao interferir no conforto
acustico.

5.2.2.7. Caderno de encargos

5.2.2.7.1. Compreendem nesta fase, a elaboragao e a apresentacido das especificagcdes técnicas e
caderno de encargos de materiais e servigos, correspondentes a cada um dos itens quantificados no
orcamento dos projetos elaborados pela CONTRATADA, nos formatos padronizados e determinados
pela Fiscalizacao;

5.2.2.7.2. As especificagbes técnicas e caderno de encargos deverdo ser impressas em papel
sulfite, padrdao A4 e entregues 01 (uma) cépia impressa e encadernada, também sera fornecido em
arquivo digital gravado em pen drive. As especificagbes técnicas devem ter seus itens titulados,
datados e assinados pelo autor do projeto;

5.2.2.7.3. Toda a entrega dos servigos devera ser realizada em formato digital, gravada em um pen
drive, contendo todos os desenhos que integram o projeto, incluindo as Especificagdes Técnicas e a
planilha de levantamento de quantidades de servigos, quando aplicaveis ao projeto;

5.2.2.7.4. Os arquivos digitais, com a documentagdo em formato de texto, deveréo ser em textos em
aplicativo compativel com Microsoft Word 2017 ou superior. As planilhas em aplicativo compativel
com Excel 2017 ou superior;

5.2.2.7.5. A partir dos projetos elaborados pela CONTRATADA, e das informacgdes prestadas pelo
CONTRATANTE, esta devera apresentar levantamento de quantitativos de materiais e servigos, de
orcamento detalhado, as quais, no seu conjunto, conterdo as seguintes informagdes minimas:

5.2.2.7.5.1. Especificagao técnica: descri¢gdo detalhada do item (insumo/material/servigo), com
suas caracteristicas técnicas, possibilitando a sua inequivoca identificagcdo no universo de
produtos disponivel no mercado;

5.2.2.7.5.2. Fabricante: definicdo de um ou mais fabricantes que atendam a especificagao
técnica do item (insumo/material);

5.2.2.7.5.3. Referéncia: vinculo entre o item (insumo/material) pretendido e a nomenclatura
comercial utilizada por fabricante;

5.2.2.7.5.4. Normas Técnica aplicavel: norma Técnica da ABNT ou outra instituicdo
semelhante que determine as formas de fabricagdo, afericdo e controle das caracteristicas
técnicas do insumo/material ou os procedimentos executivos do servigo.

5.2.3. Listas de materias

5.2.3.1. Esta etapa consiste na elaboragao detalhada da lista de todos os materiais necessarios para
a execugao dos projetos executivos de arquitetura e complementares, especificando todas as
caracteristicas técnicas e a quantidade de cada item. Essa lista sera fundamental para garantir o
correto planejamento e orgamento da obra, permitindo que sejam feitas estimativas precisas dos
custos, facilitando o processo de aquisicdo dos materiais durante a execugdo. Onde cada
disciplina/projeto devera fornecer todo detalhamento;

5.2.3.2. Cada disciplina devera, obrigatoriamente, fornecer de forma completa e detalhada a relagéo
de todos os materiais e insumos necessarios, servindo como base para a etapa posterior da obra.

5.2.4. Compatibilizagao de projetos

5.2.4.1. Nesta etapa, sera realizada a compatibilizacdo de todos os desenhos e especificacdes



técnicas dos projetos de arquitetura e das diversas disciplinas de engenharia. A compatibilizagéo
consistira na analise conjunta e detalhada de todos os sistemas envolvidos na obra (como acustica,
instalagbes elétricas, climatizagao, entre outros), com o objetivo de identificar e eliminar possiveis
conflitos ou interferéncias entre eles antes do inicio da estruturacdo do estudio. Essa etapa é
fundamental para garantir que todos os elementos do projeto estejam corretamente integrados,
permitindo posteriormente uma execugao mais eficiente, segura e econémica da obra, com menor
risco de retrabalhos, atrasos e custos adicionais.

5.2.5. Acompanhamento técnico

5.2.5.1.Conforme embasado no item 4.4. Da Vistoria deste Termo de Referéncia, deverdo ser
realizados os seguintes acompanhamentos, de acordo com o quadro a seguir:

\;I;ISPTOOQEA OBJETIVO QUANT+
Realizada para
Visita técnicd . coletar
de informagbes 01
reconhecimento _©S3eNCc1als visita
do local auxiliando na
elaboragéo do
projeto
Acompanharhentis 2 final para
técnico verlflpar o]
presencial agos S MPrimento 01
execucdo | OOSrequisitse | visita
da obra a conclusdo dos
trabalhos
TOTAL DE VISITAS .0_2
visitas

5.3. Do recebimento, normas de execugao e apresentagdo dos documentos

5.3.1. Em todos os servigos e projetos deve ser empregada a respectiva terminologia e simbologia
técnica. Sempre que houver norma técnica da ABNT estabelecendo simbologia e/ou convengdes,
estas devem ser utilizadas e indicadas através de legendas, notas e glossario apostas no caderno
de encargos (completas) e plotadas nas plantas (no minimo as utilizadas). Os projetos devem ser
elaborados e apresentados de forma precisa e completa, contendo todos os elementos necessarios
para a perfeita compreensao e entendimento das solugdes adotadas;

5.3.2. Todas as medidas e quantidades de servicos a serem executados serdo, obrigatoriamente,
conferidas pela CONTRATADA, correndo por sua exclusiva responsabilidade a aferi¢gao delas;

5.3.3. Para assegurar a uniformidade, homogeneidade e qualidade visual, os elementos graficos
serdo padronizados no que se referem ao formato das folhas de desenho, normas de escrita e
simbologia, devendo ser observadas as determinagdes da ABNT a respeito;

5.3.4. As plantas serdo plotadas em papel sulfite de qualidade superior, com legendas e cotas
plotadas, ndo sendo admitidas rasuras ou emendas. Deverdo ser fornecidas 2 (duas) coépias
impressas do projeto (sendo um para revisdo final e outro com a versdo definitiva do projeto
aprovado pela DPE-MA) os modelos de prancha serao A0, A1, A2, A3 e A4, sendo
preferencialmente apresentadas em tamanho A2 devidamente assinados pelo autor do projeto, apos
aprovagao pela Supervisao de Obras e Reformas da DPE-MA,;

5.3.5. Aprovagéo dos projetos pelos 6rgaos competentes a eles afetos, quando a legislagéo exigir;



5.3.6. As impressobes/copias destinadas a aprovagao nos diversos 6rgaos e para entrega a DPE-MA,
inclusive seus custos, serdo de responsabilidade da CONTRATADA, nao havendo qualquer tipo de
reembolso pela DPE-MA,;

5.3.7. Todas as plantas deverado conter as informacdes relativas a licitante, ao autor do projeto,
informagdes das escalas utilizadas e a data da elaboracdo, devendo, ainda, ser deixado espaco
para registro futuro de revisdes, alteragdes etc;

5.3.8. Os demais documentos serdo apresentados, cada um deles, em dois jogos impressos em
tamanho A4 e encadernados, os desenhos de anexos ao memorial descritivo deverdo ser
preferencialmente em formato A3;

5.3.9. As especificagbes técnicas dos servicos, materiais e equipamentos deverdao ser
suficientemente detalhadas, definindo claramente o seu padrdao de qualidade, desempenho
almejado, vida util esperada e acabamento desejado, sem mencionar marcas e fabricantes. Quando
mencionadas, deverao estar explicitadas a sua condicao meramente referencial e a possibilidade de
substituicdo por outras marcas e fabricantes (relacionando-as), similares e equivalentes existentes
no mercado. Neste caso, deverao ser todas indicadas e relacionadas no memorial descritivo e no
préprio desenho. Quando a marca e o fabricante forem exclusivos, esta exclusividade devera ser
explicitada juntamente com as justificativas técnicas (comparativas) que embasem tanto a sua
escolha quanto a exclusao de outras marcas e fabricantes;

5.3.10. Cabera a licitante promover as alteracbes e complementagbes dos projetos e demais
servicos objeto deste termo de referéncia, sempre que nestes forem constatados insuficiéncia
técnica, erros e incorregdes, correndo os seus custos, por conta exclusiva da licitante;

5.3.11. A contratante podera exigir o desenvolvimento de todos os detalhes que julgar convenientes
para a perfeita caracterizagédo do projeto;

5.3.12. Os projetos devem ser entregues em formato digital, com os seguintes formatos: PDF (para
visualizagao e impressao), DWG. e RVT. editaveis e compativeis com a versao utilizada pela
Supervisdao de Obras e Reformas, contendo todas as pranchas, desenhos técnicos e detalhes
construtivos;

5.3.13. Todos os arquivos devem ser gravados em midia digital, preferencialmente em Pen drive
(meméria USB) e enviados para o0 e-mail através do enderegco eletrénico
obrasereformas@ma.def.br. A midia deve ser identificada claramente com o nome do projeto, data e
conteudo entregue, garantindo a organizagao e o facil acesso dos arquivos;

5.3.14. Toda a documentacdo final devera ser apresentada obedecendo as normas da ABNT
pertinentes ao tipo de projeto, com carimbos do responsavel técnico;

5.3.15. Os textos em aplicativo compativel com Microsoft Word 2013 ou superior. As planilhas em
aplicativo compativel com Excel 2013 ou superior;

5.3.16. Memorial descritivos, planilhas, quadros de areas e demais documentos complementares em
formato .DOCX e .PDF;

5.3.17. Anotagdo de Responsabilidade Técnica (ART), registrada no CREA, ou Registro de
Responsabilidade Técnica (RRT), registrado no CAU, dos profissionais legalmente habilitados,
responsaveis pela elaboragao e fiscalizagdo do projeto executivo de arquitetura e engenharia, com
visto do respectivo conselho de classe no Estado do Maranhdo (CREA/MA ou CAU/MA),
devidamente quitadas. A apresentacao dessas documentagdes € obrigatdria e sera exigida para fins
de fiscalizagédo e controle técnico por parte dos Conselhos Profissionais competentes, garantindo o
cumprimento das normas legais relativas ao exercicio das atividades técnicas. O ndo atendimento a
essa exigéncia podera acarretar impedimentos a execugéo do contrato, bem como a aplicagdo das
penalidades cabiveis.



5.4. Das obrigagoes da contratada
5.4.1. A contratada devera fazer a analise do local e a elaboragao do plano de necessidades;

5.4.2. A empresa contratada devera apresentar portfélio com projetos anteriores de estudios de
gravacéao e de audiovisual;

5.4.3. A empresa contratada devera elaborar todos os estudos e projetos executivos de arquitetura e
complementares, conforme contam neste Termo de Referéncia, bem como caderno de encargos,
memorial descritivo de acabamentos e materiais, imagens 3D, compatibilizagdo de projetos e lista de
materiais com seus quantitativos;

5.4.4. Fornecer uma lista completa de todos os equipamentos necessarios e adequados para o
funcionamento do estudio de radio, televisao e redes, incluindo todos os dispositivos essenciais para
garantir o pleno funcionamento do mesmo;

5.4.5. Manter, durante toda a execucao do contrato, todas as condigdes de habilitagdo e qualificagao
exigidas, devendo comunicar ao contratante, imediatamente, qualquer alteragdo que possa
comprometer o projeto;

5.4.6. A contratada esta obrigada a prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela
fiscalizagédo da contratante;

5.4.7. A contratada devera apresentar, no prazo de 330 (trezentos e trinta) dias corridos, a contar da
assinatura do contrato, o objeto deste termo de referéncia;

5.4.8. A contratada devera ter observancia total nas leis de ambito municipal, estadual e federal,
bem como, regulamentos, resolugdes, instrugbes normativas e demais normas que possam implicar
no projeto executivo de arquitetura e engenharia de modo direto ou indireto;

5.4.9. A contratada devera realizar, no prazo de 5 (cinco) dias corridos, as revisbes e
complementacdes solicitadas pelo setor de fiscalizagdo no projeto executivo de arquitetura e
engenharia. Poderao ser solicitadas quantas revisbes e complementagdes forem necessarias até
que os projetos executivos estejam de acordo com este Termo de Referéncia;

5.4.10. A contratada devera prestar, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, contado da
respectiva solicitagcdo, esclarecimentos e informag¢des que a DPE-MA julgar necessarios para o
acompanhamento e/ou solugdo dos servigos contratados;

5.4.11. Comunicar a contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data
da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovacgao;

5.4.12. A contratada esta obrigada a executar os servigos do objeto desse Termo de Referéncia
através de pessoas iddneas com capacidade profissional comprovado e qualificado, assumindo a
total responsabilidade por quaisquer danos ou faltas que seus empregados, prepostos ou
mandatarios, no desempenho de suas fun¢des causem a contratante, podendo a mesma solicitar a
substituicdo daqueles cuja conduta seja julgada inconveniente, ou cuja capacidade técnica seja
insuficiente;

5.4.13. A contratada esta obrigada a assumir e arcar com os encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais, bem como, os tributos resultantes do cumprimento desse termo respectivo;

5.4.14. A contratada esta obrigada a comunicar imediatamente a contratante, por escrito, quando
verificar quaisquer condi¢coes inadequadas a execugdo dos servicos ou a iminéncia de fatos que
possam prejudicar a perfeita execugao do objeto deste Termo;

5.4.15. Remanescera, porém, a obrigacdo da contratada de alterar o projeto executivo de arquitetura
e engenharia no que for apontado como auséncia de detalhe ou informagao incompleta, em fungao
de viabilizar a elaboragdo definitiva do orgamento executivo. Inclusive com a emissao da nova
documentagao fisica de revisdo, devidamente assinada, e com o fornecimento dos arquivos



eletrénicos revistos;

5.4.16. O profissional responsavel pelo projeto executivo de arquitetura e engenharia, devera
manter-se a disposicdo e em estreito relacionamento com os profissionais responsaveis pelos
projetos executivos que comporao o conjunto de elementos necessarios e suficientes a completa
execucao da obra;

5.4.17. O nao-cumprimento do objeto, prazos, condi¢cbes, garantias, obrigagbes ou de qualquer
disposigao do contrato, sujeita a contratada as multas e sangdes previstas no instrumento contratual;

5.4.18. A contratada deve cumprir todos os prazos estabelecidos no Termo de Referéncia,
garantindo que cada etapa do projeto seja concluida de acordo com o cronograma previamente
acordado;

5.4.19. Guardar sigilo sobre todas as informagbes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

5.4.20. Acatar e cumprir as normas internas da Administragéo.

5.5. Das obrigagoes da contratante
5.5.1. Acompanhar, fiscalizar e avaliar o cumprimento do objeto desta contratagéo;
5.5.2. Encaminhar formalmente a Nota de Empenho para a contratada;

5.5.3. Prestar todas as informagdes e esclarecimentos relativos ao objeto, que venham a ser
solicitadas;

5.5.4. Comunicar a contratada qualquer irregularidade manifestada na execugdo do contrato,
cobrando sua regularizagao;

5.5.5. Comprovar e relatar por escrito, as eventuais irregularidades na execugao do Contrato;

5.5.6. Rejeitar, no todo ou em parte, servicos em desacordo com o contrato, informando as razbes
da recusa;

5.5.7. Suspender a execugao de quaisquer trabalhos por estarem em desacordo com o especificado
ou por outro motivo que justifique tal medida;

5.5.8. Designar representante para relacionar-se com a contratada como responsavel pelo
acompanhamento da execugao do objeto;

5.5.9. Atestar a Nota Fiscal apresentada pela contratada;
5.5.10. Realizar os pagamentos devidos a contratada, nas condi¢cdes estabelecidas em contrato;
5.5.11. Efetuar o pagamento do objeto no prazo conforme estabelecido no Edital;

5.5.12. Zelar para que sejam cumpridas as obrigagdes assumidas pela contratada, bem como sejam
mantidas todas as condigdes de habilitagdo e qualificagao exigidas;

5.5.13. Receber provisoria e definitivamente o objeto do contrato, nas formas definidas no Termo de
Referéncia e contrato.

5.6. Das sangdes administrativas
5.6.1. Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, a CONTRATADA que:
5.6.1.1. Der causa a inexecug¢ao parcial do contrato;

5.6.1.2. Der causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

5.6.1.3. Der causa a inexecugao total do contrato;



5.6.1.4. Ensejar o retardamento da execugédo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado;

5.6.1.5. Apresentar documentacgao falsa ou prestar declaragao falsa durante a execucgao do contrato;
5.6.1.6. Praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

5.6.1.7. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

5.6.1.8. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

5.6.2. Serdo aplicadas a CONTRATADA que incorrer nas infracbes acima descritas as seguintes
sancgdes:

5.6.2.1. Adverténcia, quando a CONTRATADA der causa a inexecucdo parcial do contrato, sempre
que nado se justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §2° da Lei n° 14.133, de
2021);

5.6.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nos itens
5.6.1.2, 5.6.1.3 e 5.6.1.4 do subitem acima, sempre que nao se justificar a imposi¢cao de penalidade
mais grave (art. 156, § 4°, da Lei n® 14.133, de 2021);

5.6.2.3. Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nos itens 5.6.1.5, 5.6.1.6, 5.6.1.7 e 5.6.1.8 do subitem acima, bem como nos itens 5.6.1.2,
5.6.1.3 e 5.6.1.4, que justifiquem a imposi¢ao de penalidade mais grave (art. 156, §5° da Lei n°
14.133, de 2021).

5.6.2.4. Multa:

5.6.2.4.1. Multa moratéria de 0,1% (um décimo por cento) por dia de atraso injustificado sobre
o valor da parcela inadimplida;

5.6.2.4.2. Multa compensatoria de 5% (cinco por cento) sobre o valor total do contrato, no
caso de inexecucéo total do objeto.

5.6.3. A aplicagao das sangdes previstas no contrato ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacéo de
reparacao integral do dano causado ao CONTRATANTE (art. 156, §9°, da Lei n° 14.133, de 2021);

5.6.4. Todas as sangdes previstas no Contrato poderao ser aplicadas cumulativamente com a multa (art.
156, §7°, da Lei n° 14.133, de 2021);

5.6.4.1. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias uteis, contado da data de sua intimacgao (art. 157, da Lei n® 14.133, de 2021);

5.6.4.2. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo CONTRATANTE a CONTRATADA, além da perda desse valor, a
diferenga sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°, da Lei
n® 14.133, de 2021);

5.6.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar da data do recebimento da
comunicacgao enviada pela autoridade competente.

5.6.5. A aplicagéo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditorio e
a ampla defesa a CONTRATADA, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art.
158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de
declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar;

5.6.6. Na aplicacdo das sangdes serao considerados (art. 156, §1°, da Lei n® 14.133, de 2021):
5.6.6.1. A natureza e a gravidade da infragdo cometida;
5.6.6.2. As peculiaridades do caso concreto;

5.6.6.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;



5.6.6.4. Os danos que dela provierem para 0o CONTRATANTE.

5.6.6.5. A implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos 6rgaos de controle.

5.6.7. Os atos previstos como infragcbes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitagdes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei
n® 12.846, de 2013, serao apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159);

5.6.8. A personalidade juridica da CONTRATADA podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos no Contrato ou
para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangbes aplicadas a pessoa
juridica serao estendidos aos seus administradores e socios com poderes de administracao, a pessoa
juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligacdo ou controle, de fato ou de
direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, 0 contraditério, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160, da Lei n® 14.133, de 2021);

5.6.9. O CONTRATANTE devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicagéo
da sancéo, informar e manter atualizados os dados relativos as sancdes por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional
de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no &mbito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n°
14.133, de 2021);

5.6.10. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar sao passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21;

5.6.11. Os débitos da CONTRATADA para com a Administracdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagdes, nao inscritos em divida ativa, poderao ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgao decorrentes do contrato ou de outros
contratos administrativos que o contratado possua com o mesmo 6rgao ora contratante, na forma da
Instrucao Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. Da gestao

6.1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e
as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao
total ou parcial;

6.1.2. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim;

6.1.3. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogcado de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

6.2. Do preposto

6.2.1. A CONTRATADA designara formalmente o preposto da empresa, indicando no instrumento os
poderes e deveres em relagdo a execugao do objeto contratado;

6.2.2. A CONTRATANTE podera recusar, desde que justificadamente, a indicagao ou a manutengao do
preposto da empresa, hipétese em que a CONTRATADA designara outro para o exercicio da atividade.



6.3. Da fiscalizagao

6.3.1 A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput);

6.3.2. A gestao e a fiscalizagdo do contrato serao realizadas pela Supervisao de Obras e Reformas, que
designara um servidor responsavel para acompanhar a execugao das obrigagcdes contratuais e
assegurar a conformidade com os termos deste Termo de Referéncia.

6.3.3. Fiscalizacio Técnica

6.3.3.1. O fiscal técnico acompanhara a execuc¢éo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracado. (Ato n°® 007-DPGE-DPE/MA, de 18 de janeiro de 2024, art. 22, VI);

6.3.3.2. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico emitira notificagbes para a
correcdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a corregdo. (Ato n° 007-DPGE-
DPE/MA, de 18 de janeiro de 2024, art. 22, 1lI);

6.3.3.3. O fiscal técnico informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situagdo que demandar
decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso. (Ato n°® 007-DPGE-DPE/MA, de 18 de janeiro de 2024, art.
22, IV);

6.3.3.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Ato
n°® 007-DPGE-DPE/MA, de 18 de janeiro de 2024, art. 22, V);

6.3.3.5. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou a prorrogagédo contratual
(Ato n° 007-DPGE-DPE/MA, de 18 de janeiro de 2024, art. 22, VII).

6.3.4. Fiscalizacdo Administrativa

6.2.4.1. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condi¢des de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagao de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso
necessario (Art. 23, | e I, do Ato n° 007-DPGE-DPE/MA, de 18 de janeiro de 2024);

6.2.4.2. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solugéo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome
as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia. (Ato n° 007-DPGE-DPE/MA, de 18
de janeiro de 2024, art. 23, IV).

6.3.5. Gestor do Contrato

6.3.5.1. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Ato n°® 007-DPGE-
DPE/MA, de 18 de janeiro de 2024, art. 21, Il);

6.3.5.2. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagao de processo administrativo de
responsabilizacao para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o
art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme
0 caso. (Ato n° 007-DPGE-DPE/MA, de 18 de janeiro de 2024, art. 21, X);

6.3.5.3. O gestor do contrato devera enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a
formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizagao e gestdo nos termos do contrato.



6.4. Do reajuste

6.4.1. Os precgos sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data da apresentacao da
proposta;

6.4.1.1. O valor do contrato sera reajustado anualmente pelo indice Nacional de Precos ao
Consumidor Amplo (IPCA), publicado pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE).

6.4.2. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos
efeitos financeiros do ultimo reajuste.

6.5. Da vigéncia e prorrogacgao

6.5.1. O prazo de vigéncia do contrato sera de 330 (trezentos e trinta) dias corridos, contados a partir da
data de assinatura pelas partes, podendo ser prorrogado mediante justificativa técnica, nos termos da
legislagao vigente, quando o objeto nao for concluido dentro do periodo inicialmente estabelecido (Art.
111 da Lei Federal n® 14.133/2021). A definigdo desse prazo decorre da complexidade e do escopo do
objeto, especialmente por envolver servicos de engenharia que incluem o acompanhamento técnico
pos-projeto;

6.5.2. Considerando a natureza e a complexidade do objeto a ser contratado - que abrange n&o apenas
a elaboragao de projetos executivos de arquitetura e complementares de engenharia, mas também o
acompanhamento técnico necessario apds a execugao do estudio de radio e TV -, justifica-se a fixagdo
de um prazo contratual compativel com todas as etapas necessarias a conclusdo adequada do objeto.
Trata-se de uma contratacdo que demanda agbes sequenciais e interdependentes, cujo éxito esta
condicionado a realizagdo de contratagdes posteriores, tais como a execugdo fisica da obra, a
instalacdo de sistemas e equipamentos técnicos e eventuais ajustes decorrentes das condigdes de
execucgdo. Dessa forma, o prazo estabelecido observa o disposto no Art. 111 da Lei Federal n°
14.133/2021, bem como as diretrizes do Tribunal de Contas da Unido (TCU), em especial o item 4.1.11,
que trata da adequacdo da duragao contratual a natureza do objeto, inclusive quando se tratar de
contratacdes correlatas e/ou interdependentes;

6.5.3. O prazo de vigéncia busca assegurar a continuidade e a eficiéncia na execucéo das etapas do
projeto, prevenindo descontinuidades que possam comprometer a qualidade, o cronograma ou 0
resultado final da contratagdo. Ademais, considera o tempo necessario para a adequada articulagao
entre as contratacbes subsequentes e a complexidade técnica do acompanhamento da execucgao,
garantindo, assim, a entrega integral do objeto, de forma funcional, completa e alinhada aos objetivos
institucionais.

6.6. Das hipéteses de extingao dos contratos

6.6.1. O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigagées nele estipuladas, ou antes do
prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n°® 14.133/21, bem como
amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa;

6.6.2. Constituirdao motivos para extingdo do contrato, assegurados o contraditério e a ampla defesa, as
seguintes situagdes:

6.6.2.1. Nao cumprimento ou cumprimento irregular de normas editalicias ou de clausulas
contratuais, de especificagdes, de projetos ou de prazos;

6.6.2.2. Desatendimento das determinagbes regulares emitidas pela autoridade designada para
acompanhar e fiscalizar sua execugao ou por autoridade superior;

6.6.2.3. Alteracgao social ou modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa que restrinja sua
capacidade de concluir o contrato;

6.6.2.4. Decretagao de faléncia ou de insolvéncia civil, dissolu¢gdo da sociedade ou falecimento do



contratado;

6.6.2.5. Caso fortuito ou forca maior, regularmente comprovados, impeditivos da execugao do
contrato;

6.6.2.6. Atraso na liberacdo das areas sujeitas a desapropriacdo, a desocupagao ou a servidao
administrativa, ou impossibilidade de liberagao dessas areas;

6.6.2.7. Razbes de interesse publico, justificadas pela autoridade maxima do 6rgao ou da entidade
contratante;

6.6.2.8. Nao cumprimento das obrigacdes relativas a reserva de cargos prevista em lei, bem como
em outras normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social
ou para aprendiz.

6.6.3. Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei;
6.6.4. A extingdo do contrato podera ser:

6.6.4.1. Determinada por ato unilateral e escrito da Administragdo, exceto no caso de
descumprimento decorrente de sua prépria conduta;

6.6.4.2. Consensual, por acordo entre as partes, por conciliagdo, por mediagdo ou por comité de
resolugéo de disputas, desde que haja interesse da Administragéo;

6.6.4.3. Determinada por decisdo arbitral, em decorréncia de clausula compromissoéria ou
compromisso arbitral, ou por deciséo judicial;

6.6.4.4. A extingdo determinada por ato unilateral da Administragao e a extingdo consensual deverao
ser precedidas de autorizagdo escrita e fundamentada da autoridade competente e reduzidas a
termo no respectivo processo.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

7.1. Do recebimento

7.1.1. Ao final de cada etapa da execucéao contratual, conforme previsto no Cronograma de Pagamento
descrito no item 9.4. deste Termo de Referéncia, a CONTRATADA apresentara os servicos realizados
para aquela etapa para analise e aprovagao da fiscalizagao;

7.1.2. Uma etapa sera considerada efetivamente concluida quando os servicos previstos para aquela
etapa, no Cronograma de Pagamento, estiverem executados em sua totalidade;

7.1.3. Em conformidade com o artigo 140 da Lei 14.133/2021, com alteragbes posteriores, os produtos
objeto do presente Termo de Referéncia, serao recebidos da seguinte forma:

7.1.3.1. Provisoriamente, no prazo de até 10 (dez) dias Uteis, de forma sumaria, pelo responsavel
por seu acompanhamento e fiscalizagdo, com verificagdo posterior da conformidade do material com
as exigéncias contratuais;

7.1.3.1.1. O prazo da disposi¢ao acima sera contado do recebimento de comunicagéo escrita
oriunda da Contratada com a comprovagao da prestacéo dos servicos a que se referem a
parcela a ser paga;

7.1.3.1.2. Como condigdo para recebimento provisério, a contratada devera apresentar os
documentos, relatérios, plantas, memoriais descritivos, memoriais de calculo, fotos, prazos,
listas, condigdes e demais instrumentos que possibilitam a DPE-MA a contratagdo da
execucdo das obras e instalagdes do estudio de gravacéo de radio e TV,

7.1.3.1.3. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o(s)



responsavel(is) pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato ira(ao) apurar o resultado
das avaliagbes da execugao do objeto e, se for 0 caso, a analise do desempenho e qualidade
da prestacdo dos servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que
podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em
relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.1.3.2. Definitivamente, no prazo de até 15 (quinze) dias uteis, por servidor designado pela
autoridade competente, mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias
contratuais.

7.1.4. O recebimento provisorio e definitivo do objeto ficara a cargo da Supervisao de Obras e Reformas
desta DPE-MA ou a outro servidor designado para esse fim, cabendo a estes o atesto na Nota Fiscal;

7.1.5. A empresa contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecbes
resultantes do fornecimento ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo n&o atestar a nota fiscal
até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisorio;

7.1.6. O recebimento definitivo do objeto deste Termo n&o exclui a responsabilidade da empresa quanto
aos vicios ocultos, ou seja, s6 manifestados quando da sua normal utilizagdo pela DPE-MA, nos termos
do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078/90).

7.2. Da liquidagao

7.2.1. A empresa CONTRATADA, apds o aceite da fiscalizagdo, encaminhara para o enderego
eletrbnico obrasereformas@ma.def.br o Oficio de Solicitagdo de Pagamento e Nota Fiscal emitida sem
rasuras e com a descrigao clara do objeto do contrato;

7.2.2. 0 pagamento do prego pactuado sera efetuado em 3 parcelas, conforme cronograma de
pagamento, de acordo com a efetiva conclusdo de todos servigos contratados, mediante emissao do
termo de recebimento;

7.2.3. A Nota Fiscal devera ser obrigatoriamente acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da
Lei n°® 14.133, de 2021;

7.2.4. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal, ou circunstancia que impeca a liquidacao da
despesa, esta ficara sobrestada até que a CONTRATADA providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizagdo da situagdo, sem Onus ao
CONTRATANTE;

7.2.5. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagcdo de irregularidade da CONTRATADA, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do CONTRATANTE;

7.2.6. Nao havendo regularizagcdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a CONTRATANTE
devera comunicar aos o0rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia da CONTRATADA, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos;

7.2.7. Persistindo a irregularidade, o CONTRATANTE devera adotar as medidas necessérias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa;

7.2.8. Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente, até que se



decida pela rescisao do contrato, caso o contratado nao regularize sua situagdo junto ao SICAF;

7.2.9. Recebida a Nota Fiscal, correra o prazo de dez dias Uteis para fins de liquidacao, na forma desta
segao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §3° da Instru¢do Normativa SEGES/ME n°
77/2022;

7.2.10. Para fins de liquidagéo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

7.2.10.1. Prazo de validade;

7.2.10.2. A data da emissao;

7.2.10.3. Os dados do contrato e do 6rgao contratante;

7.2.10.4. O periodo respectivo de execucao do contrato;

7.2.10.5. O valor a pagar; e

7.2.10.6. Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.2.11. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao das
condi¢cbes de habilitagao exigidas no edital; b) identificar possivel razao que impega a participagdo em
licitagdo, no @mbito do 6érgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.3. Do prazo de pagamento

7.3.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizagao da
liquidagdo da despesa, conforme sec¢ao anterior, nos termos da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77,
de 2022.

7.4. Da forma de pagamento

7.4.1. O pagamento sera realizado por meio de Ordem Bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pela CONTRATADA;

7.4.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a Ordem Bancaria para
pagamento;

7.4.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislacao aplicavel,

7.4.3.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao
vigente.

7.4.4. A CONTRATADA regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n® 123, de 2006, n&o sofrera a retencgdo tributaria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagao, por meio
de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

8.1. Da formulagao das propostas ajustadas

8.1.1. As licitantes, antes de apresentarem suas propostas, deverdo analisar toda a documentagao



referente a presente licitacdo, dirimindo, oportunamente, todas as duvidas, de modo a nao incorrerem
em omissdes que jamais poderdo ser alegadas em favor de eventuais pretensdes de acréscimo dos
pregos propostos;

8.1.2. Possiveis indefinicbes, omissdes, falhas ou incorre¢gdes das especificagdes e projetos ora
fornecidos n&o poderdo, em nenhuma hipotese, constituir pretexto para a CONTRATADA cobrar
servicos extras e/ou alterar a composicao de seus precos unitarios. Considerar-se-a, inapelavelmente, a
CONTRATADA como altamente especializada nos servigos objeto deste Termo de Referéncia, o que
significa que devera computar, nos pregos unitarios, todos os custos diretos e indiretos, impostos,
contribuicbes, taxas, encargos sociais, etc., necessarios a completa e correta execugdo do
fornecimento.

8.2. Da forma de selegao e critério de julgamento da proposta

8.2.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITAGAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adog&o de critério de julgamento pelo MENOR
PRECO GLOBAL.

8.3. Dos critérios de aceitabilidade de pregos
8.3.1. O critério de aceitabilidade de pregos sera o valor global estimado por item para a contratagao;

8.3.2. Em hipotese alguma sera aceito prego estimado acima do limite aqui definido, sendo
desclassificados as propostas que incidirem nessa inconformidade.

8.4. Do tratamento diferenciado (microempresas e empresas de pequeno porte)

8.4.1. A presente licitacdo sera realizada sob a forma de ampla concorréncia, sendo permitida a
participacao de quaisquer interessados que atendam as condicdes estabelecidas neste edital e em seus
anexos, observadas as disposigdes da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, e demais normas
aplicaveis;

8.4.2. Em conformidade com o disposto na Lei Complementar n°® 123/2006, especialmente nos artigos
42 a 49, e suas alteragdes posteriores, fica assegurado as Microempresas (ME) e Empresas de
Pequeno Porte (EPP) o tratamento juridico diferenciado e favorecido no presente processo licitatorio.

8.5. Da forma de fornecimento

8.5.1. O fornecimento do objeto sera integral.

8.6. Da habilitagao técnica

8.6.1. Comprovacéao de aptidao para execugao de servico de complexidade tecnolégica e operacional
equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, por meio da apresentacdo de atestados ou
certiddes, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho
profissional competente, quando for o caso;

8.6.2. Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a
contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

8.6.2.1. Atestado de Capacidade Técnica CAT (Certiddo de Acervo Técnico) em projeto;

8.6.2.2. Atestado de Capacidade Técnica CAT (Certiddo de Acervo Técnico) em execugao de
estudio ou similar;



8.6.2.3. Atestado de Capacidade Técnica CAT (Certidao de Acervo Técnico) em projeto e execugéo
civil e execugao elétrica.

8.6.3. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
fornecedor;

8.6.4. O licitante disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagao da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cépia do contrato que deu suporte a
contratagédo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre
outros documentos;

8.6.5. Relacdo nominal da equipe técnica que devera ser composta, no minimo, pelos profissionais
listados abaixo:

8.6.5.1. 01 profissional Arquiteto e/ou Engenheiro Civil, com atribuicdo de responsavel técnico pelos
Projetos Arquitetbnicos;

8.6.5.2. 01 profissional Arquiteto e/ou Engenheiro Civil, com atribuicdo de responsavel técnico pelos
Projetos de Estruturas e afins;

8.6.5.3. 01 profissional Engenheiro Eletricista, com atribuicdo de responsavel técnico pelos Projetos
de instalagdes elétricas de média e/ou alta tensao;

8.6.5.4. 01 profissional Arquiteto, Engenheiro Civil, Engenheiro de Seguranca ou Engenheiro
Mecanico com atribuicdo de responsavel técnico pelos Projetos de Prevencdo e Combate a
Incéndio.;

8.6.5.5. 01 profissional Engenheiro Mecanico ou Arquiteto e Urbanista, com atribuicdo de
responsavel técnico pelos Projetos de Climatizagao/Refrigeracao.

8.6.6. E permitido, a critério da licitante, que o mesmo projetista, desde que habilitado, seja designado
como responsavel por mais de um projeto;

8.6.7. Os acervos técnicos exigidos constam na tabela abaixo - e deverao ser do profissional titular que
prestara o servigo de elaboragao do projeto:

PROJETO PROFISSIONAL

Arquiteténico Engenheiro civil e/ou arquiteto
Acessibilidade Engenheiro civil e/ou arquiteto
Luminotécnico Engenheiro eletricista ou Designer de lluminagao
Sonorizagao Engenheiro de Audio e/ou Técnico de Sonorizag&o.
Condicionamento Acustico Engenheiro Acustico e/ou arquiteto
Instalacdes Elétricas Prediais de média Engenheiro eletricista e/ou Engenheiro de
e/ou alta tensao Telecomunicagdes e/ou Técnico de Redes
Telefonia, Logica e Internet Engenheiro eletricista
Instalagdes de Combate a Incéndio e Engenheiro civil e/ou arquiteto e/ou engenheiro de segurancga
Panico e/ou engenheiro mecanico
T Engenheiro mecénico e/ou arquiteto e/ou Engenheiro de
Climatizagao SRR
Climatizagao

8.7.8. Nao serao aceitos atestados referentes a execugao e/ou fiscalizacdo de obra, ou qualquer outro
atestado de projetos que nao seja compativel com o objeto deste Termo de Referéncia;

8.7.9. A documentagao que comprova os vinculos da licitante com os profissionais indicados podera ser
efetuada por: Contrato Social, se socio, ou Carteira de Trabalho ou Contrato de Prestagcédo de Servigo ou



Ficha de Registro de Emprego ou Certiddo de Registro do licitante no Conselho de Arquitetura e
Urbanismo-CAU ou Conselho Regional de Engenharia-CREA, se nela constar o nome dos profissionais
indicados;

8.7.10. Em caso de nao comprovacado de vinculo empregaticio, a Licitante podera apresentar, em
substituicdo, um Termo de Compromisso, declarando que o(s) responsavel(is) técnico(s) detentor(es)
do(s) Atestado(s) de Capacidade Técnica, sera(dao) futuramente contratado pela empresa para
atuar(em) como responsavel(is) técnico(s) pela execugdo dos servicos referentes ao objeto deste
Projeto Executivo, assinado conjuntamente pelo Representante Legal da CONTRATANTE e pelo(s)
Responsavel(is) Técnico(s) indicado(s) e cujo(s) vinculo(s) sera(ao) posteriormente comprovado(s)
de acordo com o item acima;

8.7.11. Declaragao de que o(s) responsavel(is) técnico(s) detentor(es) do(s) atestado(s) apresentado(s)
sera(do) o(s) responsavel(is) pela execugdo do(s) servigo(s) referente ao objeto deste Termo de
Referéncia e fardo o acompanhamento dos servicos;

8.7.12. Declaracéo expressa do licitante de que possui, na data de execugdo do contrato, capacidade
operacional compativel com os servigos pretendidos, particularmente no que diz respeito a
disponibilidade de aparelhamento, proprio ou de terceiros, instalagdes e pessoal de apoio técnico.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. A estimativa do valor para a contratacdo da empresa especializada na elaboragdo dos projetos
executivos de arquitetura e complementares, bem como no acompanhamento técnico necessario para a
instalacdo da Assessoria de Comunicacgao, foi realizada com base em um estudo preliminar de pesquisa
de mercado. Este estudo considerou as fontes de dados disponiveis para determinar o custo estimado
do servigo, tendo em vista a futura instalagdo de um estudio de gravagao na sede da Instituigcao;

9.2. Inicialmente as pesquisas foram conduzidas de forma colaborativa entre a Assessoria de
Comunicacdo e a Supervisdo de Obras e Reformas, com o objetivo de identificar contratagbes
semelhantes ja realizadas pela Administracdo Publica, além de buscar referéncias junto a empresas
especializadas, por meio de consultas diretas ao mercado, garantindo uma analise mais precisa do
objeto;

9.3. Simultaneamente as pesquisas nas ferramentas disponiveis, foram realizadas visitas a estudios de
gravagao localizados no municipio de Sao Luis. O objetivo dessas visitas foi obter informacodes
detalhadas sobre o funcionamento dos estudios, as praticas de mercado, a selegcao de fornecedores, a
escolha de materiais e a contratacdo de mao de obra especializada, visando fornecer uma base para
uma analise dos aspectos essenciais para o pleno funcionamento de um estudio de radio e TV;

9.4. Durante as visitas, foi possivel observar que os estudios de radio e TV da regido s&o construidos
por profissionais locais com expertise na area. No entanto, esses profissionais ndo sido empresas
especializadas no desenvolvimento de projetos de estudios, o que torna sua metodologia de trabalho
incompativel com o escopo e as exigéncias deste objeto. Além disso, essa abordagem nao segue as
etapas formais exigidas pela Administragdo Publica, que incluem, nesta fase, a concepgao detalhada do
projeto. Apesar dessa diferenga de objetivos, o contato direto com os profissionais e empresas do setor
foi extremamente proveitoso. As informagdes obtidas nas visitas e reunides ajudaram a embasar
significativamente as pesquisas realizadas, sendo fundamentais para as etapas subsequentes do
processo;

9.5. Além das visitas técnicas, também foram realizadas reunides com empresas especializadas na area
de projetos de estidios de gravagado. Essas empresas foram identificadas por meio de uma pesquisa
realizada nos sistemas que disponibilizam dados sobre compras publicas. Embora os objetos de compra
nao fossem diretamente compativeis, essas plataformas permitiram a identificacdo de empresas



atuantes no ramo. As reunides possibilitaram uma troca de informagdes que ajudou a refinar ainda mais
a pesquisa e o planejamento das etapas do projeto, contribuindo com uma visdo mais detalhada sobre
os custos, as especificagdes e as melhores solugdes para a implementagao do estudio de gravagéo;

9.6. Para a realizagdo e composigao das pesquisas de preco, foram adotadas as seguintes fontes de
consulta, conforme recomendagao normativa vigente:

9.6.1. Contratacgdes similares realizadas pela Administragao Publica

9.6.1.1. Para a obtencdo do valor estimado da contratacdo, em conformidade com a Resolugédo n°
04/2020/DPE, foram realizadas consultas aos sistemas Painel de Pregos e Banco de Pregos,
ferramentas informatizadas que fornecem dados de compras publicas homologadas no Comprasnet
(Compras Governamentais). O objetivo dessas consultas foi obter referéncias de precos praticados
em contratacdes similares no ambito da Administracao Publica. No entanto, devido a especificidade
do objeto a ser licitado, a exatiddo da pesquisa foi comprometida, apresentando resultados
“engessados’, que nao sao fieéis nem compativeis com a realidade descrita no Termo de Referéncia
da DPE-MA;

9.6.1.2. Nos referidos sites, ao realizar a pesquisa, encontramos licitagcdes relacionadas, porém com
objetos de escopo distinto, ndo sendo nenhum deles compativel com o objeto deste Termo de
Referéncia, que exige itens e projetos adequados as especificagdes da infraestrutura de estudio
solicitada. Ainda que, para maior respaldo, seja necessario observar os precos praticados em
diversas licitagbes, na pesquisa realizada nos registros disponiveis ndo foram identificadas
contratagdes anteriores com objeto idéntico, o que limita a comparacédo direta de precos, tornando-
os inadequados como referéncia de mercado.

9.6.2. Pesquisas diretas no mercado

9.6.2.1. Diante da indisponibilidade de referéncias adequadas nas bases de dados publicas,
procedeu-se a solicitacdo de propostas comerciais junto a empresas especializadas no ramo da
elaboragdo de projetos para estudios, com vistas a garantir a obtencdo de valores atualizados e
representativos do mercado. Para a escolha dos fornecedores envolvidos na pesquisa de preco, foi
utilizado como parametro, fornecedores cuja as atividades econdémicas tinham vinculagdo com o
objeto desta contratagao;

9.6.2.2. A pesquisa foi conduzida pela equipe da Supervisao de Obras e Reformas, que, com base
em sites especializados e referéncias do mercado, fez a selecdo das empresas para solicitacdo de
cotagdo. Foram encaminhadas diversas solicitagdes formais de cotagdo por e-mail a fornecedores
do ramo, conforme consta nos autos do processo. Foram selecionados dez fornecedores, embora
nem todos tenham retornado dentro do periodo estipulado de pesquisa. Desses, quatro
responderam a solicitagcao, sendo que trés propostas foram consideradas validas e uma apresentou
uma estimativa significativamente abaixa, tornando-se inexequivel. Diante das limitacbes, os valores
propostos foram baseados em orcamentos atualizados junto a fornecedores especializados, que
oferecem uma melhor compatibilidade técnica com o objeto da contratacao.

9.7. Considerando que nao foi possivel encontrar objetos com contratagbes similares realizadas pela
Administracdo Publica, optou-se por adotar a pesquisa de mercado com fornecedores do ramo,
mediante solicitagdo formal de propostas comerciais;

9.7.1. A pesquisa de precos foi realizada em conformidade com o disposto no art. 23, §1°, incisos |l
e IV, da Lei n° 14.133/2021, e no art. 6° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n°® 73/2020, que
preveem o uso de fontes de pesquisa iddneas para a estimativa do valor da contratagao, tal como
cotacodes diretas com fornecedores;

9.7.2. Foram utilizadas cotacbes de precos a trés empresas do setor de engenharia e arquitetura
voltados para o objeto desta contratagao, com o objetivo de apurar o valor médio de mercado para a
execucdo dos servicos técnicos especializados relacionados ao projeto do estudio de radio e TV;

9.7.3. A utilizagao de trés propostas formais de fornecedores distintos atende ao principio da ampla



concorréncia e garante maior fidedignidade a estimativa de pregos, além de estar em consonancia
com as melhores praticas recomendadas pelo Tribunal de Contas da Unido (TCU). Essa abordagem
permite a obtencdo de referéncias atualizadas e condizentes com a realidade do mercado,
contribuindo para a formacao de uma estimativa mais precisa e alinhada aos principios da eficiéncia
e economicidade.

9.8. Dessa forma, o valor estimado do objeto da licitagcdo, sendo o valor total estimado a média
aritmética das propostas vaélidas, é de R$ 192.150,00 (cento e noventa e dois mil cento e cinquenta
reais), conforme discriminado na tabela abaixo:

VALOR
ITEM CATSER QUANT ESPECIFICAGAO UNITARIO
ESTIMAND(
Visita
Contratacao técnica de
a reconhecimento
de 1 do local R$
empresa ETAPA te ro'e,to 34.190,00
especializada ag p?ojejto
paraa basico
elaboracéao
de Projetos de
projetos 22 executivos R$
executivos | ETAPA de 63.666,67
de arquitetura
arquitetura Projetos
€ 32 complementares R$
COFQp'eme”‘aE’FAPA de 77.366,67
20060 coer;]no engenharia
- para o
Elaboragao/analise acompanhgmento
01 projeto técnico R$
i 0 da 192.1550,00
engenharia eXecugao
do
estudio
de radio
eTVa Acompanhamento
_ ser técnico
implantado | 4a presencial R$
no ETAPA aposa 16.926,67
edificio- execugio
sede da da obra
Defensoria
Publica
do
Estado
do
Maranhao
Total (Valor Global) 1R;$2 1|50 o0

9.9. O cronograma de pagamento referente a execugdo do objeto contratado esta detalhado abaixo,



sendo as remuneracdes vinculadas ao cumprimento das etapas estabelecidas, mediante apresentagao
de relatério técnico e atesto da fiscalizagdo, conforme condicbes e prazos definidos neste Termo de
Referéncia;

PRAZO FORMA
ETAPAS DE DE

ENTREG: PAGAMENT(

Visita técnica
de o
12 reconhecimento| 15 dias 3;4‘;32
ETARA do local, corridos
: contrato
anteprojeto e
projeto basico
2a Projetos de 25 dias 40% do
ETAP Aexecutivos de corridos valor do
arquitetura contrato
3a Projetos 15 30% do
E.I.AI:,Acomplementares dias corridlos valor do
de engenharia contrato
Acompanhamento
técnico o
42 presencial 180 J:Ic/;’rgg
ETARA apdsa dias corrigos
~ contrato
execucgao da
obra

9.10. Das Consideragoes Finais

9.10.1. O contrato podera ser rescindido, por mutuo interesse entre as partes, atendido a conveniéncia
do CONTRATANTE, recebendo a CONTRATADA o valor correspondente ao objeto correspondente,
bem como de forma imediata e independentemente de interpelagao judicial ou extrajudicial;

9.10.2. Sao partes integrantes deste Termo de Referéncia os seguintes documentos:
9.10.2.1. ANEXO | - Area Estudio de Radio e TV;
9.10.2.2. ANEXO Il - Modelo de Atestado de Vistoria Técnica Prévia;
9.10.2.3. ANEXO Il - Modelo de Atestado Vistoria de Reconhecimento do Local;
9.10.2.4. ANEXO IV - Modelo de Atestado de Vistoria de Acompanhamento de Obra.

9.10.3. O licitante devera, caso seja necessario o envio de outros projetos para melhor esclarecimento e
desenvolvimento do objeto desta licitagdo, realizar a solicitagdo por e-mail, através do enderego
eletrénico obrasereformas@ma.def.br. E importante que o licitante forneca todas as informacgdes
pertinentes e detalhadas sobre os projetos adicionais que precisam ser enviados, a fim de assegurar a
continuidade e o bom andamento do processo licitatorio, bem como garantir que todas as partes
envolvidas tenham a documentagao necessaria para a correta analise e execugao dos projetos;

9.10.4. O Termo de Referéncia e seus anexos serao disponibilizados no enderego eletrénico
www.defensoria.ma.def.br/.

10. ADEQUACAO ORGAMENTARIA

10.1. Programa de Trabalho: 00.000.0000.0000.000000



*Verificar com a ASPLAN ou no plano de contas anual o enquadramento prévio da Despesa para
informe no Termo de Referéncia.

S3o0 Luis-MA, em 06 de novembro de 2025.

Luana Barros Barbosa
Apoio Administrativo
Superviséo de Obras e Reformas

Luiz Roberto da Costa Gomes
Supervisor
Supervisado de Obras e Reformas

Avenida Junior Coimbra, S/N, - Bairro Renascenga Il, Sao Luis-MA (Préximo a Escola Reino Infantil) - CEP 65075-696
CNPJ:00.820.295/0001-42 / - https://defensoria.ma.def.br / obrasereformas@ma.def.br -

0281670v1

1.
Selk o
assinatura L
eletronica

Documento assinado eletronicamente por Luana Barros Barbosa, Apoio Administrativo, em
06/11/2025, as 10:43, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no § 3° do art. 4°, do
Decreto n.° 10.543, de 13 de novembro de 2020.

Documento assinado eletronicamente por Luiz Roberto da Costa Gomes, Supervisor, em
06/11/2025, as 10:44, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no § 3° do art. 4°, do
Decreto n.° 10.543, de 13 de novembro de 2020.
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2020/Decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2020/Decreto/D10543.htm
http://sei.ma.def.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo
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DEFENSORIA PUBLICA
do Estado do Maranhdo

SUPERVISAO DE OBRAS E REFORMAS

MODELO DE ATESTADO DE VISTORIA TECNICA PREVIA

Pregdo Eletroénico n°

Data da Visita: / /

CNPJ da Empresa:

Nome da Empresa:

A Defensoria Publica do Estado do Maranhio atesta que a empresa acima identificada, por meio de

seu representante legal (*), participou de Vistoria Técnica no

prédio-sede da Defensoria Publica do Estado do Maranhio - DPE-MA, localizado na Avenida Janior
Coimbra, S/N, Renascenga II, Sio Luis - MA- CEP: 65075-696, com o objetivo de conhecer detalhes
do local de implantacdo do Projeto objeto do certame, conforme previsto no Edital da licitagdo em

referéncia.

A empresa declara ter pleno conhecimento do local, das condi¢des de exploracio, dos acessos, das
instalagdes fisicas, bem como das demais informagées necessarias para a consecugdo do objeto da
licitagdo, e que todas as dividas foram sanadas quanto ao local de implantagio do Projeto, nio

havendo nenhum comentério ou divida quanto as condi¢des para a execugio dos servigos.

Representante da Empresa:

Nome:

Cargo/funcio:

Assinatura:

Representante da Defensoria Piblica do Estado do Maranh3o:

Nome:

Cargo/funcio:

Assinatura:

(*) O representante legal da empresa devera apresentar-se devidamente munido de procuragio
que lhe outorgue poderes para proceder a visita técnica.
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DEFENSORIA PUBLICA
do Estado do Maranhdo

SUPERVISAO DE OBRAS E REFORMAS

MODELO DE ATESTADO DE VISTORIA TECNICA DE RECONHECIMENTO DO LOCAL

Pregio Eletrdnico n°

Data da Visita: / /

CNPJ da Empresa:

Nome da Empresa:

A Defensoria Publica do Estado do Maranhio atesta que a empresa acima identificada, por meio de

seu representante legal (*), participou de Vistoria Técnica no

prédio-sede da Defensoria Publica do Estado do Maranho - DPE-MA, localizado na Avenida Junior
Coimbra, S/N, Renascenga II, Sio Luis - MA- CEP: 65075-696, com o objetivo de identificar e avaliar
as condicdes especificas do local para adequada execugio dos Projetos objeto do certame, conforme

previsto no Edital da licitacio em referéncia.

A empresa declara que, ap6s a realizagdo da Vistoria Técnica de Reconhecimento do Local, adquiriu
pleno conhecimento das caracteristicas fisicas, operacionais e logisticas do ambiente onde sera
implantado o Estidio de Raddio e TV, incluindo seus acessos, instalages existentes e demais
condi¢des pertinentes. Declara, igualmente, que todas as davidas foram devidamente esclarecidas
durante a vistoria, ndo havendo quaisquer ressalvas quanto as condi¢des locais que possam interferir

na execucao dos servigos contratados.

(Elencar todos os pontos observados durante a visita técnica.)

Representante da Empresa:

Nome:

Cargo/funcio:

Assinatura:

Representante da Defensoria Piblica do Estado do Maranhio:
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DEFENSORIA PUBLICA
do Estado do Maranhdo

SUPERVISAO DE OBRAS E REFORMAS

Nome:

Cargo/funcio:

Assinatura:

(*) O representante legal da empresa devera apresentar-se devidamente munido de procuragio
que lhe outorgue poderes para proceder a visita técnica.



280,
||M|I‘

DEFENSORIA PUBLICA
do Estado do Maranhdo

SUPERVISAO DE OBRAS E REFORMAS

MODELO DE ATESTADO DE VISTORIA TECNICA DE ACOMPANHAMENTO DE OBRA

Pregio Eletrdnico n°

Data da Visita: / /

CNPJ da Empresa:

Nome da Empresa:

A Defensoria Publica do Estado do Maranh3o atesta que a empresa acima identificada, por meio de seu

representante legal (*), participou de Vistoria Técnica no prédio-sede

da Defensoria Piblica do Estado do Maranhio - DPE-MA, localizado na Avenida Junior Coimbra, S/N,
Renascencga II, Sio Luis — MA- CEP: 65075-696, com 0 objetivo de conhecer detalhes do local de

implantagdo do Projeto objeto do certame, conforme previsto no Edital da licitagdo em referéncia.

A empresa declara que, em atendimento as suas atribui¢des contratuais, realizou visita técnica ao local
de execucio da obra com o objetivo de fiscalizar o andamento dos servigos referentes aos Projetos
objeto da licitag3o.

(Elencar todos os pontos observados durante a visita técnica.)

Representante da Empresa:

Nome:

Cargo/funcio:

Assinatura:

Representante da Defensoria Piiblica do Estado do Maranh3o:

Nome:

Cargo/funcio:

Assinatura:

(*) O representante legal da empresa devera apresentar-se devidamente munido de procuragio
que lhe outorgue poderes para proceder a visita técnica.



DEFENSORIA PUBLICA
do Estado do Maranhao

ETP - ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Conforme a previsao contida no inciso XX do art. 6° da Lei n.° 14.133/2021, considera-se
Estudo Técnico Preliminar o documento constitutivo da primeira etapa do planejamento de uma
contratagdo que caracteriza o interesse publico envolvido e a sua melhor solucdo e da base ao
anteprojeto, ao termo de referéncia ou ao projeto basico a serem elaborados caso se conclua pela
viabilidade da contratacao.

Informagodes do Processo

NUMERO DO PROCESSO

0000950.110000943.0.2025

TIPO

Licitatorio: Pregao Eletronico

ESPECIFICACAO

Selecao de empresa especializada em elaboragao de projetos para estudios de gravacgéao.

Dados Gerais

SETOR REQUISITANTE (UNIDADE /SETOR /DEPTO.):

SOR /Supervisao de Obras e Reformas

RESPONSAVEL PELA AREA:

obrasereformas@ma.def.br

ORGAO / UASG:

Defensoria Publica do Estado do Maranhéo / 453747

TELEFONE / E-MAIL:


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2020/Decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2020/Decreto/D10543.htm

(98) 2055-3010 / Ramal: 3055 / obrasereformas@ma.def.br

Introducgao

O presente Estudo reune o conjunto de informacgbes indicativas e as condigcbes
preliminares exigiveis para Aquisicdo de Servico ou Contratagdo de Servigo referente ao Objeto da
compra ou Contratacdo, com vistas a continuidade e pleno funcionamento da Instituicao, sob Gestéao e
Fiscalizacdo da SOR /Supervisdo de Obras e Reformas.

A Supervisao de Obras e Reformas, através de seus servidores designados na
solicitacdo da demanda elaboraram o Estudo Técnico Preliminar, para analise da sua viabilidade e
levantamento dos elementos essenciais que servirdo para compor o Termo de Referéncia, de forma a
atender melhor as necessidades da Defensoria Publica do Estado do Maranh&o, em atendimento ao Art.
74 do ADCT da Constituicao Federal e exigéncias da Nova Lei Licitagbes e Contratos Administrativos
(14.133/2021).

1. Descrigao da Necessidade

1.1. A Assessoria de Comunicagdao da Defensoria Publica do Estado do Maranh&o (doravante
denominada DPE-MA), responsavel pela coordenagéo da politica de comunicagao institucional, passara
a contar com novas instalagcbes anexadas a sua sede atual. Nesse contexto, identificou-se a
necessidade de implantar e estruturar um estudio de gravagéo e produgdo de conteudos audiovisuais
(TV e Radio). O objetivo ¢é fortalecer a comunicacao institucional aprimorando a produgao de conteldos
voltados ao publico interno e externo da DPE-MA, em formatos modernos e acessiveis, promovendo a
ampla divulgacao dos servigos e agdes da instituicao, além de valorizar o direito a informacgao;

1.2. A contratagdo de empresa especializada para a elaboracao de projetos executivos de arquitetura e
complementares, bem como para o acompanhamento da execugao das obras, mostra-se essencial para
orientar as equipes do Setor de Obras e Reformas (SOR) e da Assessoria de Comunicagao (ASCOM)
da Defensoria Publica do Estado do Maranhdo (DPE-MA), uma vez que o SOR nao dispbe, em seu
corpo técnico, de profissionais habilitados para atender a essa demanda especifica, tampouco para
desenvolver projetos voltados a estiudios de gravacdo e produgdo audiovisual. Nesse contexto, a
fiscalizagdo torna-se fundamental para assegurar que todas as etapas sejam realizadas em
conformidade com as especificacbes técnicas, garantindo que os projetos desenvolvidos sejam
executados de forma plena, com qualidade técnica, cumprimento dos prazos, correta aplicagao dos
recursos e total conformidade com normas técnicas e legais;

1.3. Essa contratacao € imprescindivel para garantir que os projetos atendam plenamente aos requisitos
técnicos, operacionais e de infraestrutura exigidos, além de assegurar que as equipes responsaveis pela
execugao sigam diretrizes adequadas para a instalagao do estudio. Os servigcos devem abranger o
planejamento técnico, o dimensionamento adequado do espaco, a especificacdo de equipamentos, o
layout funcional, sistemas de monitoramento e controle, requisitos acusticos, ventilagdo e climatizagao,
instalacbes elétricas e de seguranca, tudo acompanhado por visitas técnicas para garantir a correta
implementacgao de cada etapa;

1.4. Além disso, a empresa contratada tera a responsabilidade de garantir que todos os detalhes do
projeto estejam alinhados com as melhores praticas de produgao audiovisual e com as necessidades
da DPE-MA na execucdo de atividades de comunicacgao institucional. Por meio da elaboragdo dos
projetos necessarios, a empresa permitira que a instituicdo seja equipada de maneira eficiente para
realizar produgbes de conteudo para TV e radio, proporcionando maior alcance e eficacia na
comunicagao com a sociedade;



1.5. Diante do exposto, a contratagdo tem como objetivo elaborar um plano detalhado para a instalagédo
fisica e dos equipamentos essenciais para o funcionamento de um estidio de gravagao, visando
assegurar que a infraestrutura atenda as exigéncias técnicas, operacionais e de qualidade requeridas
pelo mercado. Dessa forma, faz-se necessaria a contratacdo de empresa especializada para a
elaboragao do objeto, a fim de dar andamento aos tramites necessarios para a execugéo do estudio de
radioe TV.

2. Previsao No Plano de Contratagées Anual

2.1. A necessidade desta contratacdo surge em virtude de fortalecer a comunicagio institucional,
potencializando a producao de conteudos voltados ao publico interno e externo da DPE-MA, utilizando
formatos modernos e acessiveis, garantindo que as etapas de planejamento, estruturagao e execugao
atendam aos mais altos padrdes técnicos e operacionais;

2.2. O objeto da contratagao esta previsto no Plano de Contratag6es Anual 2025.

3. Requisitos da Contratagcao

3.1. Para a adequada estruturacdo da area destinada ao Estudio de Gravacdo e Produgcao de
Conteudos Audiovisuais (TV e Radio) da Assessoria de Comunicagédo da Defensoria Publica do Estado
do Maranhao (DPE-MA), foram considerados os seguintes requisitos:

* A equipe técnica da Assessoria de Comunicagao, composta por jornalistas, designers, técnicos

do ramo audiovisual, bem como os possiveis entrevistados e convidados que participarao das

gravagoes;

¢ A necessidade de equipamentos e mobiliario adequados a produgao e gravagcado de conteldos
audiovisuais com qualidade profissional, atendendo as demandas institucionais de comunicagao

interna e externa;

e A previsado de espaco e infraestrutura para armazenamento adequado de objetos e materiais de

uso técnico e cenografico;

e A selecéo criteriosa dos itens e espacgos essenciais ao funcionamento do estudio, com base nas
funcionalidades exigidas pelas atividades previstas, visando garantir a eficiéncia e eficacia na

producdo dos conteudos.

3.2. Com base nisso, foram selecionados os itens a serem pleiteados para a area do Estudio de
Gravagcao e Produgédo de Conteudos Audiovisuais (TV e Radio) da Assessoria de Comunicagao da
Defensoria Publica do Estado do Maranh&o (DPE-MA). Sao eles:

e | ocal destinado a produgdes audiovisuais como programas de TV e videoaulas com espaco para

entrevistas e instalacdo de chroma key;

e Area destinada para a gravacéo de podcasts, que devera contar com mesa para acomodacao de
até quatro convidados;

e Espaco para a instalagdo do switcher, equipamento que permite alternar e combinar multiplas

fontes de video em tempo real, como cameras, graficos e videos pré-gravados, garantindo

fluidez, dinamismo e qualidade profissional na transmiss&o ou gravagao de conteudos;
e |ocal para armazenar equipamentos;

e Recepg¢ao para convidados.

3.3. No contexto da presente contratacao, sao requisitos a serem atendidos pela contratada:



e A contratada devera realizar a analise do local e a elaboragao do plano de necessidades;

¢ A licitante devera apresentar acervo técnico com portfélio e projetos anteriores de estudios de
gravacéao e de audiovisual;

e A empresa licitante devera elaborar todos os estudos e projetos executivos de arquitetura e
complementares de engenharia;

e Manter, durante toda a execucéo do contrato, todas as condigdes de habilitacido e qualificagao
exigidas, devendo comunicar ao contratante, imediatamente, qualquer alteragdo que possa
comprometer o projeto;

e O ndo cumprimento do objeto, prazos, condigbes, garantias, obrigacdes ou de qualquer
disposicao do contrato, sujeita a CONTRATADA as multas e sangdes previstas no instrumento
contratual;

e A contratada deve cumprir todos os prazos estabelecidos no Termo de Referéncia, garantindo
que cada etapa do projeto seja concluida de acordo com os cronogramas previamente
acordados.

3.4. No ambito da presente contratacéo, séo requisitos da contratante:

e Acompanhar, fiscalizar e avaliar o cumprimento do objeto desta contratagao;

e Prestar todas as informagbes e esclarecimentos atinentes ao objeto, que venham a ser
solicitadas;

e Atestar a Nota Fiscal apresentada pela CONTRATADA;

e Efetuar o pagamento pelo fornecimento do produto até 30 (trinta) dias apds o atesto da Nota
Fiscal pela fiscalizagao.

4. Estimativa das Quantidades

4 1. Tabela Sintética:

ITEN ESPECIFICAGAO CATSER QUANTID

Contratacao de empresa
especializada para a elaboracgéo de
projetos executivos de arquitetura e

complementares, bem como para o 20060 - B
01 acompanhamento técnico Elaborag&o/analiggy
presencial, antes e apds a execugdo projeto -

da obra do estudio de radioe TV a engenharia

ser implantado no edificio-sede da

Defensoria Publica do Estado do
Maranhao.

5. Levantamento de Mercado

5.1. Para identificar as solugdes disponiveis que atendam a necessidade da contratacdo e aos requisitos
estabelecidos, foi realizado um levantamento. Dentre as possibilidades de disponibilizagdo de servigo
especializado em desenvolvimento de projetos que subsidiardo a implantagdo e a estruturagdo de um
estudio de gravagao e producao de conteudos audiovisuais (TV e radio), faz-se necessario avaliar a
contratagédo de pessoa fisica ou de pessoa juridica;

5.2. No primeiro caso, referente a licitagdo de uma empresa especializada, chama a atencao as
vantagens concernentes a esse tipo de solugéo, destacando-se abaixo as mais importantes:



e Maior capacidade técnica e multidisciplinaridade: empresas especializadas contam com equipes
multidisciplinares compostas por profissionais de diferentes areas, que podem atender de forma
mais ampla e adequada as necessidades apresentadas pela Supervisdo de Obras e Reformas
bem como da Assessoria de Comunicagao da instituicdo, garantindo a execugao de projetos
mais completos e alinhados as melhores praticas do setor;

e Experiéncia e know-how comprovado: empresas do ramo possuem portfélios, com experiéncia
na implementacao de estudios audiovisuais em diferentes contextos, onde se destaca o dominio
das normas técnicas e regulamentagdes aplicaveis a area, reduzindo riscos de inconformidades;

e Seguranga juridica e contratual: a contratagdo de pessoa juridica assegura maior protegao
juridica @ Administracdo Publica, garantindo responsabilidade técnica e cumprimento de prazos
e requisitos legais;

® Acesso a tecnologia atualizada e solugdes personalizadas: empresas especializadas tém acesso
as inovagbes mais recentes do mercado, garantindo que o estudio seja projetado com
tecnologias modernas e eficientes. A consultoria técnica permite a adaptagdo do projeto as
necessidades especificas da DPE-MA, otimizando recursos e infraestrutura;

e Responsabilidade sobre a qualidade do servigo prestado: empresas sdo responsaveis pela
entrega do servigo conforme os padrdes de qualidade exigidos, com garantia técnica sobre os
projetos desenvolvidos. A DPE-MA pode exigir revisdes, ajustes e suporte técnico durante e
apo6s a execugao do servico.

5.3. Por outro lado, o profissional autbnomo também oferece possibilidades que devem ser analisadas
pela Administragdo Publica, tais como:

e Menor custo operacional: a contratacdo de um profissional autbnomo pode representar uma
economia para a Administragado Publica, ja que nao ha incidéncia de custos administrativos e
encargos que normalmente fazem parte do orgamento de uma empresa;

e Atendimento personalizado: o trabalho pode ser conduzido de forma mais préxima e
personalizada, com comunicagao direta entre o profissional e a equipe da Assessoria de
Comunicacgao e da Supervisdo de Obras e Reformas;

e Maior controle sobre o processo criativo: a presenga de um unico profissional permite um
acompanhamento mais préximo do processo, facilitando ajustes rapidos no desenvolvimento do
projeto.

5.4. Considerando que o servigco a ser contratado prevé a elaboracdo de uma gama de estudos e
projetos executivos de arquitetura e complementares de engenharia, € de dificil exequibilidade um
profissional autdnomo fazer as entregas necessarias, sem prejuizos relacionados a prazos e qualidade.
Neste contexto, acrescenta-se que uma unica empresa pode evitar a descontinuidade das atividades,
em caso de imprevistos que impossibilitem o andamento das funcbes e atividades, adotando as
medidas necessarias para sua substituicio. Também se ressalta que uma empresa assume a
responsabilidade por tributos, encargos e demais obrigagbes fiscais, desonerando a Administracao
Publica desses custos;

5.5. Durante o levantamento de mercado, foram elencadas também outras possibilidades de
contratagdo do servigo técnico para a estruturagao de estudios de TV e radio, como a contratagdo de
servidor comissionado, com expertise na area. Segundo a analise, a Supervisdo de Obras nido tem
interesse em um profissional com essa habilitagdo, uma vez que o servigo ora solicitado, classifica-se
como pontual, e apos sua conclusao, restara esgotada a possibilidade de novas demandas especificas.

5.6. Se, no entanto, a opgao for pela terceirizagao dos servigos, o valor de alocagdo de um trabalhador,
com todos os encargos e tributos relacionados, superaria os custos estimados da contratagdo de um
servigo de técnico para a estruturagdo de um estudio de TV e radio, conforme Mapa de Cotagao
anexado nos autos deste processo administrativo;



5.7. Outra estratégia utilizada para a contratagao dessa natureza é a celebragéo de parcerias com
outros érgaos publicos, sobretudo as instituicdes de ensino superior, que identificam nesse tipo de
associagado uma oportunidade de campo de estagio para seus alunos. Mas devido a necessidade de
qualificagcéo técnica exigida pela instituicdo, amparada em alguns pré-requisitos como a experiéncia e o
know-how comprovado, o trabalho desenvolvido por estagiarios ndo atenderia o objeto desta
contratacao;

5.8. Outro aspecto relevante a ser tratado neste ETP, refere-se ao formato do acompanhamento a ser
prestado pela empresa da area. Esta Supervisdo avalia que uma das principais vantagens de contratar
um servigo técnico presencial, é a interagao direta e pessoal com o profissional responsavel pela
elaboragao de cada projeto, com a possibilidade de visitas in loco.

6. Estimativa do Preco da Contratagao

6.1. O valor global estimado é de R$ 192.150,00 (cento e noventa e dois mil cento e cinquenta reais),
conforme aposto na tabela abaixo:

VALOR
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Visita técnica
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de projetos 2a Projetos R$
executivos ETAP Aexecufuvos de 63.666,67
de arquitetura

arquitetura e

Projet
complementargs3? rojetos R$

— be:; como ETAP,%‘;meﬂS?:h”;f‘i;eS 77.333,67
01 Elabqragao/a 13“‘?)% acompanhamento
projeto - técnico da
engenharia ~
execugao do
estudio de
radioe TV a Acompanhamentp
ser técnico
implantado 42 presencial R$
no edificio- | ETAPA apés a 16.926,67
sede da execugao da
Defensoria obra
Publica do
Estado do
Maranh&o.

Total (Valor Global): R$ 192.150,00 (cento e noventa e dois mil cento e cinquenta
reais)

6.2. As pesquisas de precos estimadas da contratacdo foram realizadas com empresas do ramo, por
meio de solicitagdo de cotagdes, por se tratar de servigos técnicos especializados na area de arquitetura
e engenharia, e em razao das peculiaridades do espaco fisico destinado as instalagdes.

7. Descrigao da Solugao Como Um Todo



7.1. A descrigao da solucéo € a contratacdo de uma empresa especializada na elaboragéo de projetos
de arquitetura e complementares de engenharia, bem como para o acompanhamento técnico da
execucao, voltados a implantacido de estudios de gravacdo. Empresas especializadas dispdem de
profissionais com vasta experiéncia e conhecimento técnico no design, instalagdo e operacéo de
estudios de gravacao e producao audiovisual, sabendo como dimensionar o estudio de acordo com as
necessidades especificas, de modo a garantir qualidade sonora, visual e funcional,

7.2. Com a contratacdo de empresa especializada, sera realizado um estudo detalhado do espago, com
a proposta de layout e definicdo dos fluxos de trabalho, alinhados as necessidades da Assessoria de
Comunicacdo da DPE-MA. Essa atuagao evita equivocos no dimensionamento, na especificagdo dos
ambientes e na escolha dos equipamentos. Além disso, a empresa contratada possui dominio dos
regulamentos e normas especificas para a instalacdo de estidios de gravacgao e produgao audiovisual,
assegurando que todas as exigéncias técnicas sejam cumpridas;

7.3. O escopo também contempla o acompanhamento técnico, incluindo visita de reconhecimento ao
local, com o objetivo de coletar informagdes essenciais para a elaboragdo do projeto, e
acompanhamento presencial durante a execugdo da obra, garantindo a fiel aplicagdo das solugdes
projetadas e a qualidade final do espaco.

8. Justificativa para Parcelamento

8.1. A viabilidade do parcelamento n&o se verifica devido a indivisibilidade do objeto, o que implica que
este s6 podera ser atendido de forma plena por um unico fornecedor especializado no ramo. O objeto
em questao sera executado em etapas interdependentes, de modo que a conclusdo de uma etapa esta
diretamente vinculada a anterior, 0 que pode gerar conflitos de informagbes caso nao seja tratado de
forma integrada;

8.2. Assim, para esta contratagao, o parcelamento nao sera admitido, conforme o §3°, inciso Il, do art.
40 da Lei Federal n® 14.133/2021, uma vez que o objeto a ser contratado configura sistema Unico e
integrado, havendo possibilidade de risco ao conjunto do objeto pretendido.

9. Demonstrativo dos Resultados Pretendidos

9.1. Diante do exposto, a contratacao visa alcancar diversos objetivos essenciais para potencializar os
servicos da DPE-MA. A seguir, estao detalhados os principais beneficios que a contratacao de uma
empresa especializada proporcionara:

e A contratacdo de uma empresa especializada garante que todos os processos, desde o

planejamento até a execugao, sejam realizados com precisao técnica.

e Contratacdo de uma prestadora de servigos especializada contribui para a celeridade do
processo, pois ela ja possui expertise e processos definidos para implementagao de estudios de

gravacgao. Isso evita atrasos no planejamento e na futura execugéo do projeto;

e Com a contratacdo de uma empresa responsavel pela especificacdo, fornecimento e instalagao
dos equipamentos adequados, se tem garantia que todos os itens adquiridos sejam os mais
apropriados para a operagdo do estudio. Evitando a compra futura de equipamentos

inadequados ou de baixa qualidade, assegurando o bom funcionamento da infraestrutura;

e Garantir a entrega dos projetos de acordo com os padroes e especificagdes exigidas.

10. Providéncias Prévias Ao Contrato



10.1. A Supervisdo de Obras e Reformas (SOR) e a Assessoria de Comunicagdo (ASCOM) definirdo os
colaboradores que deverao participar das consultorias e analises;

10.2. Reunido de alinhamento entre gestores, fiscais e contratada;

10.3. Nao sera necessaria a realizagao de adequacgdes prévias no ambiente para a nova contratacao,
uma vez que a estrutura existente esta devidamente preparada para o recebimento dos servigos;

10.4. O espago destinado as novas instalacbes do estudio de gravacdo e producdo de conteudos
audiovisuais possui uma area de 43,50 m? e esta localizado no terceiro andar do edificio-sede da
Defensoria Publica do Estado do Maranh&do (DPE-MA), bloco D. A infraestrutura atual conta com piso
em korodur, composto por pecas de 100 x 100 cm. As paredes sao revestidas com massa corrida e
pintadas na cor branco neve. O teto é formado por forro de fibra mineral, com placas de 625 x 625 mm
na cor branca, e o pé-direito do ambiente é de 2,80 metros. A area encontra-se isolada por paredes que
possuem basculantes medindo 48 x 48 cm, com peitoril a 1,87 metros de altura.

11. Contratagdes Correlatas/interdependentes

11.1. Para a plena execugdo do objeto, serdo necessarias contratacdes correlatas, tais como a
aquisicao de materiais especificos e a contratagdo de empresa especializada para a execugéo da obra,
uma vez que tais etapas sao interdependentes para atingir o resultado final.

12. Impactos Ambientais

12.1. A contratagéo de prestadoras de servigos para o fornecimento referente ao objeto desta licitagao,
pode gerar diversos impactos ambientais que precisam ser considerados e gerenciados
adequadamente. A seguir, estdo as principais consideragdes e agbes para reduzir os impactos.

e Consumo de energia elétrica: o aumento da demanda por energia elétrica durante o uso
pode resultar em maior liberagao de gases de efeito estufa para a atmosfera (esses gases séo
responsaveis pelo aquecimento global e mudangas climaticas), especialmente se a matriz
energética for baseada em combustiveis fosseis;

e Descarte de materiais: a utilizagdo de materiais n&o reciclaveis ou inadequados pode resultar em
residuos solidos que impactam negativamente o meio ambiente, aumentando a quantidade de
lixo gerado;

e Poluicdo visual: a iluminacdo excessiva pode causar poluigdo visual, afetando a estética e a
qualidade de vida dos usuarios.

12.1. A elaboragdo dos projetos deve prezar pela eficiéncia e pelo aproveitamento de recursos que
maximizem a eficiéncia energética e minimizem o impacto ambiental. Para isso, é fundamental priorizar
a especificagdo de produtos que consumam menos energia e tenham maior durabilidade. Também é
necessario realizar um planejamento cuidadoso da distribuigdo da iluminacdo, evitando excessos e
focando em areas especificas que necessitam de destaque. Além disso, os bens devem ser
constituidos, no todo ou em parte, por materiais reciclados, atéxicos e biodegradaveis, conforme as
normas ABNT NBR 15448-1 e 15448-2. Deve-se adotar materiais com alto desempenho acustico e
térmico, garantindo a diminuicdo dos ruidos e minimizando o uso de energia para aquecimento e
resfriamento, além de implementar sistemas de automatizagéo para tornar os processos mais eficientes
e com menor impacto ambiental.

13. Matriz de Risco



13.1. Para identificar os principais riscos, avaliando sua probabilidade e impacto, bem como propor
medidas de prevencao e mitigacdo, segue a matriz abaixo, cujo objetivo € manter o controle da

execugao, assegurando prazos e qualidade dos resultados.

NIVEL
CATEGOR| RISCO PROBABI IMPAC DE 'Y\Inli.ll?llgﬁg ADC;E
RISCO
Definir
cronograma
Atraso na com marcos
entrega dos intermediarios e
projetos Média | Alto |  Alto aplicar
executivos de
arquitetura e penalidades
engenharia. contratuais em
caso de
descumprimento.
Exigir portfélio
Projetos comprovado da
incompativeis empresa e
com dasd revisdo técnica
necessidades ;
TECNICO | técnicas de Média | Alto | Alto rigorosa  pela
estiidio Supervisao de
(climatizagao, Obras e
acustica, Reformas e
elétrica etc.). Assessoria de
Comunicacgao.
Exigir
compatibilizagao
Incompatibilidadd formal entre
entre projetos disciplinas e
cczer;wrzluei?;te;t:,res Média Alto Alto conferéncia
elétrica, pela
acustica, etc.) fiscalizagéo
antes da
€execugao
Dificuldade de
integracao Realizar
entre empresa reuniées de
contratada, .
supervisio de | Média | Média| Média | 2 mnamento
obras e periddicas e
reformas e visitas técnicas
assessoria de acompanhadas.
comunicacgao.
OPERACIONAL Fiscalizagéo
presente em
Falhas ou todas as
auséncia de o
vistorias Baixa | Alto | Média/Allo V'StoN1aS ©
técnicas exigéncia de
obrigatérias. relatorios
técnicos

detalhados.




Estabelecer
Dgsm:r'nprirlnento sangdes
e clausulas ;
. ‘4 trat
contratuais (prazos, Média Alto Alto contratuais ©
revisdes, acompanhamento
esclarecimentos) juridico
permanente.
Exigir ART/RRT
LEGAL/CONTRATUAL dos
escumprimento responsaveis,
dte: normas validagao
écnicas, . . .
ABNT e Baixa Alto Média/Alio prew? ) da
|egislagaes flscahzagao e
especificas. cumprimento
das normas
aplicaveis.
Adotar solugdes
sustentaveis:
Aumento no materiais
consumo de reciclados,
AMBIENTALener'gia elétrica Média Média| Média eficiéncia
e impactos i
ambientais. energetica,
iluminagéo
direcionada.

14. Viabilidade da Contratacao

14.1. Declaramos, considerando todo o exposto neste Estudo Preliminar, que a contratacao é viavel.

15. Responsaveis

15.1. Gestor: Luiz Roberto da Costa Gomes - Matricula: 2743888.

15.2. Fiscal Administrativo: Maria Imaculada Régo Ferreira - Matricula: 2746592.
15.3. Fiscal Técnico: Nayanne Barros Feques - Matricula: 2744412

15.4. Elaboragao: Luana Barros Barbosa - Apoio Administrativo.

16. Outras informacgoes, se houver

16.1. Nao foram levantadas outras informacdes pertinentes para esta contratagao.

S30 Luis - MA, em 05 de novembro de 2025.



Luana Barros Barbosa
Apoio Administrativo
Supervisado de Obras e Reformas

Luiz Roberto da Costa Gomes
Supervisor
Supervisédo de Obras e Reformas

Avenida Junior Coimbra, S/N, - Bairro Renascenga Il, Sao Luis-MA (Préximo a Escola Reino Infantil) - CEP 65075-696
CNPJ:00.820.295/0001-42 / - https://defensoria.ma.def.br / obrasereformas@ma.def.br -

0281289v1

il
Sel o
assinatura
eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por Luana Barros Barbosa, Apoio Administrativo, em
05/11/2025, as 11:27, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no § 3° do art. 4°, do
Decreto n.° 10.543, de 13 de novembro de 2020.

sel o

eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por Luiz Roberto da Costa Gomes, Supervisor, em
05/11/2025, as 13:35, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no § 3° do art. 4°, do
Decreto n.° 10.543, de 13 de novembro de 2020.
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DEFENSORIA PUBLICA
do Estado do Maranhao

CONTRATO

Contrato n° xxx/2025

Processo n° 0000950.110000943.0.2025

Pregao Eletronico n° xxxx/2025

CONTRATO DE PRESTAGCAO DE SERVICOS, QUE ENTRE SI CELEBRAM, DE
UM LADO A DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO MARANHAO E, DE
OUTRO LADO, A EMPRESA ....

A DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO MARANHAO, pessoa juridica de Direito Publico,
inscrita no CNPJ sob o n° 00.820.295/0001-42, com sede na Avenida Junior Coimbra, Quadra 21, Lote 02,
Loteamento Jaracaty Renascenca II, Sdo Luis/MA, CEP 65075-696, por meio do FUNDO DE
APARELHAMENTO DA DEFENSORIA PUBLICA — FADEP , CNPJ n° 22.565.391/0001-24, daqui em
diante denominada CONTRATANTE, neste ato representada pelo Defensor Publico — Geral do Estado, Dr.
GABRIEL SANTANA FURTADO SOARES, brasileiro, defensor publico, matricula n°1998152 DPE/MA,
CPF n® XXX.119.XXX-XX e, do outro lado, a Empresa ....... , sediada na ....., neste ato representada pelo
tItular coeeeeeeecnnee , residente e domiciliado .......... , doravante denominado CONTRATADA, resolvem
celebrar o presente CONTRATO, cuja lavratura foi regularmente autorizada em despacho do Defensor
Publico-Geral do Estado, conforme consta no Processo n° 0000950.110000943.0.2025/DPE-MA, da
Licitacdo na modalidade Pregdo Eletronico n° .../2025, submetendo-se as partes as disposi¢des constantes da
Lei n® 14.133/2021, a Complementar N° 123 de 14 de dezembro de 2006 e demais normas pertinentes, a

proposta adjudicada, mediante as cldusulas e condi¢des seguintes.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. Contratagao de empresa especializada na prestacao de servigos de elaboracdao de projetos, bem como o
acompanhamento técnico presencial que subsidiardo a implantacdo e a estruturacdo de um estudio de
gravagao e produgdo de conteudos audiovisuais (TV e radio), a ser instalado no edificio-sede da Defensoria
Publica do Estado do Maranhao, nas futuras instalagdes da Assessoria de Comunicagdo, localizada na
Avenida Junior Coimbra, S/N, Renascenca II, S3o Luis — MA (Proximo a Escola Reino Infantil) - CEP:

65075-696, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas no Termo de Referéncia.

CLAUSULA SEGUNDA - DA VINCULACAO


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2020/Decreto/D10543.htm

2.1. O presente Contrato vincula-se ao Pregdo Eletronico n° ...... DPE/MA, ao Termo de Referéncia e a
proposta apresentada pela contratada, que independente de transcri¢do € parte integrante deste instrumento.

CLAUSULA TERCEIRA - DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO
3.1. DA INDICACAO DE MARCAS E MODELOS

3.1.1. Na presente contratacao, conforme descrito nos termos do Art. 41, inciso I, da Lei no 14.133, de 2021,
sera admitida a indicacdo de marca(s), modelo(s) ou caracteristica(s) especificas. A indicagdo justifica-se
pois o objeto da licitacdo contempla a solicitagao de listas de materiais, equipamentos € mobilidrios, as quais
estabelecem padroes minimos de qualidade, desempenho e compatibilidade técnica necessarios a plena
execugcdo do objeto contratual. As referéncias de marcas e modelos especificas, neste caso, tém carater
exclusivamente de orientacdo e padronizagdo, ndo configurando, restricdo a ampla concorréncia, desde que
sejam apresentadas propostas com produtos equivalentes e/ou similares que atendam integralmente aos
requisitos técnicos exigidos.

3.2. DA SUSTENTABILIDADE

3.2.1. A elaboragao dos projetos deve focar na busca por solugdes eficientes, com alto padrdo de qualidade e
racionalizagdo de custos, sempre buscando maximizar a eficiéncia energética e reduzir o impacto ambiental.
E essencial priorizar o uso de materiais sustentiveis e/ou reciclaveis, visando ndo apenas a redugdo de
residuos, mas também o aproveitamento de recursos de maneira mais eficiente;

3.2.2. Além disso, deve-se investir em materiais de alta durabilidade, que resistem ao desgaste e as condi¢des
climaticas, o que minimiza a necessidade de substituigdes frequentes. Também ¢ fundamental escolher
materiais em conformidade com a legislagdo ambiental vigente, garantindo qualidade técnica e cumprimento
dos prazos. Também assegura a correta aplicacdo dos recursos e a plena conformidade com as normas
técnicas e legais.

3.2.3. E de responsabilidade total da CONTRATADA o cumprimento das normas ambientais vigentes
atinentes a aquisicao pretendida, associadas a polui¢do ambiental, economia de recursos e destinacdo de
residuos, conduzir suas ag¢des em conformidade com os requisitos legais e regulamentos aplicaveis,
observando também a legislacdo ambiental para a prevencao de adversidades ao meio ambiente e a saude dos
trabalhadores e envolvidos na prestacdo dos servigos, e respeitar as Normas Brasileiras publicadas pela
Associacao Brasileira de Normas Técnicas sobre residuos solidos;

3.2.4. Nos casos em que for necessaria a entrega em meio fisico, os documentos devem ser acondicionados
em embalagem adequada, com o menor volume possivel, utilizando materiais reciclaveis, assegurando a
protecdo durante o transporte e o armazenamento. Além disso, deve ser promovida a gestdo adequada dos
residuos gerados no processo de produ¢dao dos documentos, buscando sempre que possivel a reciclagem.

3.3. DA GARANTIA DA CONTRATACAO

3.3.1. Nos termos do art. 96 da Lei n® 14.133/2021, nao sera exigida a prestacao de garantia contratual, tendo
em vista a natureza do objeto, o risco de execucdo reduzido e o valor estimado da licitacao.

3.4. DA VISTORIA
3.4.1. Poderao ser realizadas trés tipos de vistoria:
3.4.1.1. Vistoria Técnica Prévia

3.4.1.1.1. Considerando que, na presente contratacdo, a avaliagdo prévia do local de execugdo ndo ¢
imprescindivel, sendo facultada ao interessado a opcao de realiza-la, destaca-se que, caso o licitante deseje
realizar a mesma, esta tem por objetivo proporcionar maior conhecimento das condi¢des e peculiaridades do
objeto a ser contratado. Ressalta-se que quaisquer despesas decorrentes da visita técnica serao de exclusiva



responsabilidade das licitantes que optarem por realiza-la.
3.4.1.2. Vistoria Técnica de Reconhecimento do Local

3.4.1.2.1. A licitante vencedora deverd realizar, sob responsabilidade da contratante, vistoria técnica
presencial no momento inicial da prestagdao dos servigos, com o objetivo de coletar informagdes essenciais
que subsidiardo a elaboragdo detalhada do projeto bem como registrar as condigdes do local. A visita terd
também como finalidade interlocugdes técnicas com os setores envolvidos, garantindo que o projeto atenda o
programa de necessidades, as exigéncias contratuais e a adequada elaboracao dos projetos.

3.4.1.3. Vistoria Técnica Apés a Execucio da Obra

3.4.1.3.1. A licitante vencedora devera realizar vistoria técnica presencial apds a execucdo dos servigos de
adequacdes do espaco fisico, conforme projeto apresentado, com a finalidade de registrar as condigdes do
local, verificar a conformidade dos servigos com o escopo contratado.

3.4.2. Do Registro das Vistorias

3.4.2.1. Em cada vistoria realizada, a empresa contratada, em conjunto com a contratante, devera preencher
os modelos de atestados de vistoria constantes em anexo, registrando de forma detalhada as condicdes
observadas, os apontamentos técnicos e as providéncias necessarias;

3.4.2.2. A contratante deverd elaborar, para cada vistoria realizada, o respectivo relatério de vistoria,
consolidando as informagdes registradas, de modo a garantir a rastreabilidade, a transparéncia e o adequado
acompanhamento da execugao contratual.

3.4.2.2.1. O relatorio de vistoria devera conter, no minimo, os seguintes itens: introducao, localizagdo, objeto
de inspecao, nivel de inspe¢do, equipe técnica participante, data e horario da vistoria, descricdo das
condi¢des encontradas, irregularidades/pendéncias identificadas, registro fotografico, tratativas, normas e
referéncias consideradas, conclusdo, encaminhamentos e assinaturas, podendo ainda incluir, quando
aplicavel, identificagdo do contrato e do processo, check-list técnico e medidas corretivas e prazos.

3.4.3. A Administragdo devera designar servidor para acompanhar presencialmente as vistorias técnicas a
serem realizadas pela contratada, em horario previamente agendado, de segunda-feira a sexta-feira, das 8h30
as 11h30 e das 14h30 as 16h30. As visitas técnicas devem ser agendadas previamente com a Supervisdo de
Obras e Reformas, por meio do e-mail obrasereformas@ma.def.br;

3.4.4. Para as vistorias, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar devidamente
identificado, apresentando documento de identificagdo e documento expedido pela empresa comprovando
sua habilitacdo para a realizagdo da vistoria;

3.4.5. A ndo realizacdo das vistorias, com excec¢do da vistoria técnica prévia que ¢ facultativa, ndo podera
embasar posteriores alegacdes de desconhecimento das instalagdes, diividas ou esquecimentos de quaisquer
detalhes dos locais da prestagao dos servigos, devendo a licitante vencedora assumir os 6nus dos servigcos
decorrentes;

3.4.6. A auséncia de vistorias, ou a ndo entrega dos relatorios correspondentes, poderd ensejar o nao
recebimento definitivo, aplicagdo de penalidades contratuais e demais medidas cabiveis, conforme previsto
na legislagao vigente;

3.4.7. A licitante devera declarar que tomou conhecimento de todas as informagdes e das condi¢des locais
para o cumprimento das obrigagdes do objeto da licitagdo;

3.4.8. Os registros de cada vistoria deverdo ser formalizados em relatdrios técnicos, assinados pelo
responsavel técnico da contratada e acompanhados de fotos, croquis ou demais documentos comprobatorios,
os quais deverdo ser entregues & Administracdo para analise e validagao;

3.4.9. A realizagdo das vistorias técnicas por parte da contratada ndo exclui ou substitui a fiscalizagdo da



administragdo publica, que poderd acompanhar presencialmente os servigos em qualquer momento da
execuc¢do contratual.

3.5. ADEQUACAO AO AMBIENTE DA CONTRATACAO OU PROVIDENCIAS PREVIAS AO
CONTRATO

3.5.1. A Supervisdo de Obras e Reformas (SOR) e a Assessoria de Comunicagdo (ASCOM) definira os
colaboradores que deverao participar das consultorias e analises;

3.5.2. Nao sera necessaria a realizacdo de adequagdes prévias no ambiente para a nova contratacdo, uma vez
que a estrutura existente estd devidamente preparada para o recebimento dos servigos;

3.5.3. O espaco destinado as novas instalagoes do estidio de gravacao e producdo de conteudos audiovisuais
possui uma area de 43,50 m? e estd localizado no terceiro andar bloco D do edificio-sede da Defensoria
Publica do Estado do Maranhdao (DPE-MA). A infraestrutura atual conta com piso em korodur, composto por
pecas de 100 x 100 cm. As paredes sao revestidas com massa corrida e pintadas na cor branco neve. O teto ¢
formado por forro de fibra mineral, com placas de 625 x 625 mm na cor branca e pé-direito do ambiente € de
2,80 metros. A area encontra-se isolada por paredes que possuem basculantes medindo 48 x 48 cm, com
peitoril a 1,87 metros de altura. Ressalta-se que o ambiente ndo dispde de ventilagdo ou iluminagdo natural,
conforme detalhado no Anexo I - Layout Estidio de Radio e TV do Termo de Referéncia;

3.5.4. A licitante devera apresentar um projeto que garanta a integracdo ao sistema, assegurando a
compatibilidade com os equipamentos € a arquitetura ja existentes. A licitante devera, conforme o objeto

desta licitacdo e caso necessario, incluir no projeto a substituicdo de piso, contrapiso, paredes e teto,
atendendo as normas.

3.6. DA SUBCONTRATACAO

3.6.1. Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto contratado.

CLAUSULA QUARTA - DO MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

4.1. DO PRAZO DE EXECUCAO, DO LOCAL E PRAZO DE ENTREGA

4.1.1. A execugdo do objeto seguird a seguinte dinamica:

4.1.1.1. Inicio da execugdo do objeto: 24 (vinte e quatro) horas, apds a emissdo da Ordem de Servico;

4.1.1.1.1. A Supervisdo de Obras e Reformas da DPE-MA encaminhara para o endereco eletronico
indicado pela CONTRATADA a referida Nota de Empenho;

4.1.2. Prazo de execucao do projeto: o prazo para execucao dos servicos devera ser de 330 (trezentos e
trinta) dias corridos, contados do recebimento da Ordem de Servico;

4.1.3. O desenvolvimento dos trabalhos sera acompanhado pela Supervisdao de Obras e Reformas - DPE-
MA e devera seguir as seguintes etapas:

P PRAZO DE
ESPECIFICACAO ETAPAS ENTREGA
Visita técnica de
Contratag¢do de empresa 1° ETAPA reconhecimento do local, 15 dias
especializada para a anteprojeto e projeto corridos
elaboragdo de projetos basico
executivos de arquitetura e a Projetos de executivos de 25 dias
complementares, bem 2'ETAPA arquitetura corridos




como para o
acompanhamento técnico
presencial, antes e apos a

execucao da obra do 3* ETAPA
estudio de radio e TV a ser
implantado no edificio- o
sede da Defensoria Publica Acompanhamento técnico

do Estado do Maranhdo 4 ETAPA presencial apos a
execucao da obra

Projetos complementares 15 dias
de engenharia corridos

180 dias
corridos

4.1.4. O prazo de 180 dias para a quarta etapa, sendo esta a ultima, esta previsto considerando que, nao ¢
possivel definir, neste momento, a data exata de inicio nem a duracdo necessaria para a execugdo completa
dessa fase;

4.1.5. Apds a conclusdo de cada etapa, sera realizada a analise e, se houver necessidade, a licitante
efetuard as devidas corregdes para que o objeto seja atendido em sua totalidade;

4.1.6. A entrega fisica dos projetos devera obrigatoriamente ser avisada com antecedéncia minima de 24h
(vinte e quatro) horas pelos telefones (98) 2055-3010 — Ramal 3055 (Supervisao de Obras e Reformas), no
horario das 8h as 14h ou 14h as 17h, de segunda-feira a sexta-feira ou através do endereco eletronico (e-
mail) obrasereformas@ma.def.br.

4.2. DAS CONDICOES DE EXECUCAO

O objeto desta licitacdo deverd seguir os detalhamentos e servigos voltados para o desenvolvimento de
projetos que subsidiardo a implantagdo e a estruturagdo do estudio de gravagdo e producao de conteudos
audiovisuais (TV e radio) que estao dispostos nos itens 5.2.1 ao 5.2.5 do Termo de Referéncia.

43. DO RECEBIMENTO, NORMAS DE EXECUCAO E APRESENTACAO DOS
DOCUMENTOS

4.3.1. Em todos os servicos e projetos deve ser empregada a respectiva terminologia e simbologia técnica.
Sempre que houver norma técnica da ABNT estabelecendo simbologia e/ou convengdes, estas devem ser
utilizadas e indicadas através de legendas, notas e glossario apostas no caderno de encargos (completas) e
plotadas nas plantas (no minimo as utilizadas). Os projetos devem ser elaborados e apresentados de forma
precisa e completa, contendo todos os elementos necessarios para a perfeita compreensao e entendimento
das solucoes adotadas;

4.3.2. Todas as medidas e quantidades de servigos a serem executados serdo, obrigatoriamente, conferidas
pela CONTRATADA, correndo por sua exclusiva responsabilidade a aferi¢ao delas;

4.3.3. Para assegurar a uniformidade, homogeneidade e qualidade visual, os elementos graficos serdao
padronizados no que se referem ao formato das folhas de desenho, normas de escrita e simbologia,
devendo ser observadas as determinagdes da ABNT a respeito;

4.3.4. As plantas serdo plotadas em papel sulfite de qualidade superior, com legendas e cotas plotadas, nao
sendo admitidas rasuras ou emendas. Deverdo ser fornecidas 2 (duas) copias impressas do projeto (sendo
um para revisdo final e outro com a versao definitiva do projeto aprovado pela DPE-MA) os modelos de
prancha serdao A0, Al, A2, A3 e A4, sendo preferencialmente apresentadas em tamanho A2 devidamente
assinados pelo autor do projeto, apos aprovagao pela Supervisdo de Obras e Reformas da DPE-MA;

4.3.5. Aprovacao dos projetos pelos 6rgaos competentes a eles afetos, quando a legislacao exigir;



\

4.3.6. As impressdes/copias destinadas a aprovacdo nos diversos orgdos e para entrega a DPE-MA,
inclusive seus custos, serdo de responsabilidade da CONTRATADA, ndo havendo qualquer tipo de
reembolso pela DPE-MA;

4.3.7. Todas as plantas deverdo conter as informacdes relativas a licitante, ao autor do projeto,
informacodes das escalas utilizadas e a data da elaboragdo, devendo, ainda, ser deixado espago para registro
futuro de revisoes, alteracgoes etc;

4.3.8. Os demais documentos serdo apresentados, cada um deles, em dois jogos impressos em tamanho A4
e encadernados, os desenhos de anexos ao memorial descritivo deverdo ser preferencialmente em formato
A3;

4.3.9. As especificagdes técnicas dos servigos, materiais e equipamentos deverdo ser suficientemente
detalhadas, definindo claramente o seu padrao de qualidade, desempenho almejado, vida util esperada e
acabamento desejado, sem mencionar marcas e fabricantes. Quando mencionadas, deverdo estar
explicitadas a sua condi¢gdo meramente referencial e a possibilidade de substituicdo por outras marcas e
fabricantes (relacionando-as), similares e equivalentes existentes no mercado. Neste caso, deverdo ser
todas indicadas e relacionadas no memorial descritivo € no proprio desenho. Quando a marca e o
fabricante forem exclusivos, esta exclusividade devera ser explicitada juntamente com as justificativas
técnicas (comparativas) que embasem tanto a sua escolha quanto a exclusdo de outras marcas e
fabricantes;

4.3.10. Caber4 a licitante promover as alteragdes e complementacdes dos projetos e demais servigos objeto
do termo de referéncia, sempre que nestes forem constatados insuficiéncia técnica, erros e incorregdes,
correndo 0s seus custos, por conta exclusiva da licitante;

4.3.11. A contratante podera exigir o desenvolvimento de todos os detalhes que julgar convenientes para a
perfeita caracterizagdo do projeto;

4.3.12. Os projetos devem ser entregues em formato digital, com os seguintes formatos: PDF (para
visualizagdo e impressdo), DWG. e RVT. editaveis e compativeis com a versdo utilizada pela Supervisao
de Obras e Reformas, contendo todas as pranchas, desenhos técnicos e detalhes construtivos;

4.3.13. Todos os arquivos devem ser gravados em midia digital, preferencialmente em Pen drive (memoria
USB) e enviados para o e-mail através do enderego eletronico obrasereformas@ma.def.br. A midia deve
ser identificada claramente com o nome do projeto, data e conteudo entregue, garantindo a organizacao e o
facil acesso dos arquivos;

4.3.14. Toda a documentacdo final devera ser apresentada obedecendo as normas da ABNT pertinentes ao
tipo de projeto, com carimbos do responsavel técnico;

4.3.15. Os textos em aplicativo compativel com Microsoft Word 2013 ou superior. As planilhas em
aplicativo compativel com Excel 2013 ou superior;

4.3.16. Memorial descritivos, planilhas, quadros de éareas e demais documentos complementares em
formato .DOCX e .PDF;

4.3.17. Anotagdo de Responsabilidade Técnica (ART), registrada no CREA, ou Registro de
Responsabilidade Técnica (RRT), registrado no CAU, dos profissionais legalmente habilitados,
responsaveis pela elaboragao e fiscalizacdo do projeto executivo de arquitetura e engenharia, com visto do
respectivo conselho de classe no Estado do Maranhao (CREA/MA ou CAU/MA), devidamente quitadas.
A apresentagdo dessas documentagdes ¢ obrigatdria e sera exigida para fins de fiscalizacdo e controle
técnico por parte dos Conselhos Profissionais competentes, garantindo o cumprimento das normas legais
relativas ao exercicio das atividades técnicas. O ndo atendimento a essa exigéncia podera acarretar



impedimentos a execugdo do contrato, bem como a aplicag@o das penalidades cabiveis.
4.4. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
4.4.1. A contratada devera fazer a anélise do local e a elaboracdo do plano de necessidades;

4.4.2. A empresa contratada devera apresentar portfolio com projetos anteriores de estiidios de gravacao e
de audiovisual;

4.4.3. A empresa contratada devera elaborar todos os estudos e projetos executivos de arquitetura e
complementares, conforme contam no Termo de Referéncia, bem como caderno de encargos, memorial
descritivo de acabamentos e materiais, imagens 3D, compatibilizacao de projetos e lista de materiais com
seus quantitativos;

4.4.4. Fornecer uma lista completa de todos os equipamentos necessarios e¢ adequados para o
funcionamento do estudio de radio, televisdo e redes, incluindo todos os dispositivos essenciais para
garantir o pleno funcionamento do mesmo;

4.4.5. Manter, durante toda a execu¢do do contrato, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificacio
exigidas, devendo comunicar ao contratante, imediatamente, qualquer alteracdo que possa comprometer o
projeto;

4.4.6. A contratada estd obrigada a prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela fiscalizagao
da contratante;

4.4.7. A contratada devera apresentar, no prazo de 330 (trezentos e trinta) dias corridos, a contar da
assinatura do contrato, o objeto do termo de referéncia;

4.4.8. A contratada devera ter observancia total nas leis de ambito municipal, estadual e federal, bem
como, regulamentos, resolugdes, instrugdes normativas e demais normas que possam implicar no projeto
executivo de arquitetura e engenharia de modo direto ou indireto;

4.4.9. A contratada devera realizar, no prazo de 5 (cinco) dias corridos, as revisdes € complementagdes
solicitadas pelo setor de fiscalizagdo no projeto executivo de arquitetura e engenharia. Poderdo ser
solicitadas quantas revisoes e complementagdes forem necessarias até que os projetos executivos estejam
de acordo com o Termo de Referéncia;

4.4.10. A contratada devera prestar, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, contado da respectiva
solicitagdo, esclarecimentos e informag¢des que a DPE-MA julgar necessérios para o acompanhamento
e/ou solucao dos servigos contratados;

4.4.11. Comunicar a contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da
entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacao;

4.4.12. A contratada esta obrigada a executar os servicos do objeto do Termo de Referéncia através de
pessoas idoneas com capacidade profissional comprovado e qualificado, assumindo a total
responsabilidade por quaisquer danos ou faltas que seus empregados, prepostos ou mandatarios, no
desempenho de suas fungdes causem a contratante, podendo a mesma solicitar a substitui¢ao daquela cuja
conduta seja julgada inconveniente, ou cuja capacidade técnica seja insuficiente;

4.4.13. A contratada esta obrigada a assumir e arcar com os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais, bem como, os tributos resultantes do cumprimento desse termo respectivo;

4.4.14. A contratada esta obrigada a comunicar imediatamente a contratante, por escrito, quando verificar
quaisquer condic¢des inadequadas a execugdo dos servigos ou a iminéncia de fatos que possam prejudicar a



perfeita execucdo do objeto deste Termo;

4.4.15. Remanescera, porém, a obrigacdo da contratada de alterar o projeto executivo de arquitetura e
engenharia no que for apontado como auséncia de detalhe ou informagdo incompleta, em funcdo de
viabilizar a elaboracao definitiva do or¢amento executivo. Inclusive com a emissao da nova documentagao
fisica de revisdo, devidamente assinada, e com o fornecimento dos arquivos eletronicos revistos;

4.4.16. O profissional responsavel pelo projeto executivo de arquitetura e engenharia, devera manter-se a
disposi¢do e em estreito relacionamento com os profissionais responsaveis pelos projetos executivos que
comporao o conjunto de elementos necessarios e suficientes a completa execugdo da obra;

4.4.17. O nao-cumprimento do objeto, prazos, condi¢des, garantias, obrigacdes ou de qualquer disposi¢ao
do contrato, sujeita a contratada as multas e sangdes previstas no instrumento contratual;

4.4.18. A contratada deve cumprir todos os prazos estabelecidos no Termo de Referéncia, garantindo que
cada etapa do projeto seja concluida de acordo com o cronograma previamente acordado;

4.4.19. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;
4.4.20. Acatar e cumprir as normas internas da Administragao.

4.5. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

4.5.1. Acompanbhar, fiscalizar e avaliar o cumprimento do objeto desta contratagao;

4.5.2. Encaminhar formalmente a Nota de Empenho para a contratada;

4.5.3. Prestar todas as informagdes e esclarecimentos relativos ao objeto, que venham a ser solicitadas;

4.5.4. Comunicar a contratada qualquer irregularidade manifestada na execucao do contrato, cobrando sua
regularizacdo;

4.5.5. Comprovar e relatar por escrito, as eventuais irregularidades na execugao do Contrato;

4.5.6. Rejeitar, no todo ou em parte, servigos em desacordo com o contrato, informando as razdes da
recusa;

4.5.7. Suspender a execugdo de quaisquer trabalhos por estarem em desacordo com o especificado ou por
outro motivo que justifique tal medida;

4.5.8. Designar representante para relacionar-se com a contratada como responsavel pelo acompanhamento
da execucao do objeto;

4.5.9. Atestar a Nota Fiscal apresentada pela contratada;
4.5.10. Realizar os pagamentos devidos a contratada, nas condi¢des estabelecidas em contrato;
4.5.11. Efetuar o pagamento do objeto no prazo conforme estabelecido no Edital;

4.5.12. Zelar para que sejam cumpridas as obrigagdes assumidas pela contratada, bem como sejam
mantidas todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacio exigidas;

4.5.13. Receber proviséria e definitivamente o objeto do contrato, nas formas definidas no Termo de
Referéncia e contrato.

4.6. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS



4.6.1. Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, a CONTRATADA que:
4.6.1.1. Der causa a inexecuc¢ao parcial do contrato;

4.6.1.2. Der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

4.6.1.3. Der causa a inexecucao total do contrato;

4.6.1.4. Ensejar o retardamento da execu¢cdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo
justificado;

4.6.1.5. Apresentar documentacao falsa ou prestar declaracao falsa durante a execugdo do contrato;
4.6.1.6. Praticar ato fraudulento na execug¢ao do contrato;

4.6.1.7. Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

4.6.1.8. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

4.6.2. Serao aplicadas a CONTRATADA que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangoes:

4.6.2.1. Adverténcia, quando a CONTRATADA der causa a inexecucao parcial do contrato, sempre que
ndo se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei n°® 14.133, de 2021);

4.6.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nos itens 4.6.1.2,
4.6.1.3 ¢ 4.6.1.4 do subitem acima, sempre que nao se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave (art.
156, § 4°, da Lei n° 14.133, de 2021);

4.6.2.3. Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nos
itens 4.6.1.5,4.6.1.6,4.6.1.7 ¢ 4.6.1.8 do subitem acima, bem como nos itens 4.6.1.2,4.6.1.3 ¢ 4.6.1.4, que
justifiquem a imposi¢ao de penalidade mais grave (art. 156, §5°, da Lei n°® 14.133, de 2021).

4.6.2.4. Multa:

4.6.2.4.1. Multa moratdria de 0,1% (um décimo por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da
parcela inadimplida;

4.6.2.4.2. Multa compensatoria de 5% (cinco por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de
inexecugao total do objeto.

4.6.3. A aplicacdo das sangdes previstas no contrato ndo exclui, em hipotese alguma, a obrigacdo de
reparagdo integral do dano causado ao CONTRATANTE (art. 156, §9°, da Lei n°® 14.133, de 2021);

4.6.4. Todas as sangdes previstas no Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa (art.
156, §7°, da Lei n® 14.133, de 2021);

4.6.4.1. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
uteis, contado da data de sua intimacao (art. 157, da Lei n® 14.133, de 2021);

4.6.4.2. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo CONTRATANTE a CONTRATADA, além da perda desse valor, a diferenca
serd descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°, da Lei n® 14.133, de
2021);

4.6.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa poderd ser recolhida



administrativamente no prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar da data do recebimento da comunicagao
enviada pela autoridade competente.

4.6.5. A aplicagao das sangdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditorio e a
ampla defesa 8 CONTRATADA, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158
da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar;

4.6.6. Na aplicagdo das sancdes serdo considerados (art. 156, §1°, da Lei n® 14.133, de 2021):
4.6.6.1. A natureza e a gravidade da infragdo cometida;

4.6.6.2. As peculiaridades do caso concreto;

4.6.6.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;

4.6.6.4. Os danos que dela provierem para o CONTRATANTE.

4.6.6.5. A implantagao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes
dos orgaos de controle.

4.6.7. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitagdes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°
12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159);

4.6.8. A personalidade juridica da CONTRATADA podera ser desconsiderada sempre que utilizada com

abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos no Contrato ou
para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes aplicadas a pessoa juridica
serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica
sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o
Contratado, observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise
juridica prévia (art. 160, da Lei n® 14.133, de 2021);

4.6.9. O CONTRATANTE devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias tuteis, contado da data de aplicacao
da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) € no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n® 14.133,
de 2021);

4.6.10. As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar sao passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133/21;

4.6.11. Os débitos da CONTRATADA para com a Administragdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizag¢des, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgao decorrentes do contrato ou de outros contratos
administrativos que o contratado possua com o mesmo Orgdao ora contratante, na forma da Instrucao
Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

CLAUSULA QUINTA - DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

5.1. DA GESTAO



5.1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou
parcial;

5.1.2. As comunicag¢des entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim;

5.1.3. O orgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

5.2. DO PREPOSTO

5.2.1. A CONTRATADA designara formalmente o preposto da empresa, indicando no instrumento os
poderes e deveres em relagdo a execucao do objeto contratado;

5.2.2. A CONTRATANTE podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutengao do
preposto da empresa, hipotese em que a CONTRATADA designaré outro para o exercicio da atividade.

5.3. DA FISCALIZACAO

5.3.1 A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, caput);

5.3.2. A gestdo e a fiscalizagdo do contrato serdo realizadas pela Supervisdo de Obras e Reformas, que
designara um servidor responsavel para acompanhar a execugdo das obrigagdes contratuais e assegurar a
conformidade com os termos do Termo de Referéncia.

5.3.3. FISCALIZACAO TECNICA

5.3.3.1. O fiscal técnico acompanhard a execu¢do do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao.
(Ato n° 007-DPGE-DPE/MA, de 18 de janeiro de 2024, art. 22, VI);

5.3.3.2. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico emitira notificagdes para a
corre¢do da execugdo do contrato, determinando prazo para a corre¢do. (Ato n° 007-DPGE-DPE/MA, de
18 de janeiro de 2024, art. 22, III);

5.3.3.3. O fiscal técnico informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisao
ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso. (Ato n° 007-DPGE-DPE/MA, de 18 de janeiro de 2024, art. 22, IV);

5.3.3.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Ato n° 007-DPGE-
DPE/MA, de 18 de janeiro de 2024, art. 22, V);

5.3.3.5. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou a prorrogacao contratual (Ato n°
007-DPGE-DPE/MA, de 18 de janeiro de 2024, art. 22, VII).

5.3.4. FISCALIZACAO ADMINISTRATIVA

5.2.4.1. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condi¢cdes de habilitacao da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso
necessario (Art. 23, I e II, do Ato n° 007-DPGE-DPE/MA, de 18 de janeiro de 2024);



5.2.4.2. Caso ocorra descumprimento das obriga¢des contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solu¢do do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia. (Ato n° 007-DPGE-DPE/MA, de 18 de janeiro de 2024,
art. 23, IV).

5.3.5. GESTOR DO CONTRATO

5.3.5.1. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Ato n° 007-DPGE-DPE/MA, de 18 de
janeiro de 2024, art. 21, II);

5.3.5.2. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacao de sangdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158
da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Ato
n° 007-DPGE-DPE/MA, de 18 de janeiro de 2024, art. 21, X);

5.3.5.3. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao e
gestdo nos termos do contrato.

5.4. DO REAJUSTE

5.4.1. Os precos s3o fixos e irreajustdveis no prazo de um ano contado da data da apresentacdo da
proposta;

5.4.1.1. O valor do contrato sera reajustado anualmente pelo indice Nacional de Pregos ao Consumidor
Amplo (IPCA), publicado pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE).

5.4.2. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos
efeitos financeiros do ultimo reajuste.

5.5. DA VIGENCIA E PRORROGACAO

5.5.1. O prazo de vigéncia do contrato serd de 330 (trezentos e trinta) dias corridos, contados a partir da
data de assinatura pelas partes, podendo ser prorrogado mediante justificativa técnica, nos termos da
legislagdo vigente, quando o objeto ndo for concluido dentro do periodo inicialmente estabelecido (Art.
111 da Lei Federal n° 14.133/2021). A defini¢do desse prazo decorre da complexidade e do escopo do
objeto, especialmente por envolver servicos de engenharia que incluem o acompanhamento técnico pos-
projeto;

5.5.2. Considerando a natureza e a complexidade do objeto a ser contratado - que abrange ndo apenas a
elaboragdo de projetos executivos de arquitetura e complementares de engenharia, mas também o
acompanhamento técnico necessario apds a execuc¢ao do estidio de radio e TV -, justifica-se a fixagdo de
um prazo contratual compativel com todas as etapas necessarias a conclusdo adequada do objeto. Trata-se
de uma contratacdo que demanda acdes sequenciais e interdependentes, cujo €xito esta condicionado a
realizagao de contratagdes posteriores, tais como a execucdo fisica da obra, a instalagdo de sistemas e
equipamentos técnicos e eventuais ajustes decorrentes das condi¢des de execugdo. Dessa forma, o prazo
estabelecido observa o disposto no Art. 111 da Lei Federal n® 14.133/2021, bem como as diretrizes do
Tribunal de Contas da Unido (TCU), em especial o item 4.1.11, que trata da adequagdo da duragdo
contratual a natureza do objeto, inclusive quando se tratar de contratagdes correlatas e/ou
interdependentes;

5.5.3. O prazo de vigéncia busca assegurar a continuidade e a eficiéncia na execu¢do das etapas do



projeto, prevenindo descontinuidades que possam comprometer a qualidade, o cronograma ou o resultado
final da contratacdo. Ademais, considera o tempo necessario para a adequada articulagdo entre as
contratacdes subsequentes e a complexidade técnica do acompanhamento da execucdo, garantindo, assim,
a entrega integral do objeto, de forma funcional, completa e alinhada aos objetivos institucionais.

5.6. DAS HIPOTESES DE EXTINCAO DOS CONTRATOS

5.6.1. O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele estipuladas, ou antes do prazo
nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n° 14.133/21, bem como
amigavelmente, assegurados o contraditorio e a ampla defesa;

5.6.2. Constituirdo motivos para extingdo do contrato, assegurados o contraditério e a ampla defesa, as
seguintes situagoes:

5.6.2.1. Nao cumprimento ou cumprimento irregular de normas editalicias ou de cldusulas contratuais, de
especificagdes, de projetos ou de prazos;

5.6.2.2. Desatendimento das determinagdes regulares emitidas pela autoridade designada para acompanhar
e fiscalizar sua execugdo ou por autoridade superior;

5.6.2.3. Alteracdo social ou modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa que restrinja sua
capacidade de concluir o contrato;

5.6.2.4. Decretagdo de faléncia ou de insolvéncia civil, dissolu¢do da sociedade ou falecimento do
contratado;

5.6.2.5. Caso fortuito ou forca maior, regularmente comprovados, impeditivos da execugdo do contrato;

5.6.2.6. Atraso na liberacdo das areas sujeitas a desapropriacdo, a desocupa¢do ou a serviddo
administrativa, ou impossibilidade de liberagao dessas areas;

5.6.2.7. Razdes de interesse publico, justificadas pela autoridade maxima do 6rgdo ou da entidade
contratante;

5.6.2.8. Nao cumprimento das obrigacdes relativas a reserva de cargos prevista em lei, bem como em
outras normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para
aprendiz.

5.6.3. Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei;
5.6.4. A extingdo do contrato podera ser:

5.6.4.1. Determinada por ato unilateral e escrito da Administragdo, exceto no caso de descumprimento
decorrente de sua propria conduta;

5.6.4.2. Consensual, por acordo entre as partes, por conciliagdao, por mediagao ou por comité de resolucao
de disputas, desde que haja interesse da Administragao;

5.6.4.3. Determinada por decisdo arbitral, em decorréncia de cldusula compromissoria ou compromisso
arbitral, ou por decisdo judicial;

5.6.4.4. A extingdo determinada por ato unilateral da Administra¢ao e a extingdo consensual deverdo ser
precedidas de autorizagdo escrita e fundamentada da autoridade competente e reduzidas a termo no
respectivo processo.



CLASULA SEXTA - DOS CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
6.1. DO RECEBIMENTO

6.1.1. Ao final de cada etapa da execucdo contratual, conforme previsto no Cronograma de Pagamento
descrito no item 9.4. do Termo de Referéncia, a CONTRATADA apresentara os servicos realizados para
aquela etapa para analise e aprovagao da fiscalizagao;

6.1.2. Uma etapa sera considerada efetivamente concluida quando os servigos previstos para aquela etapa, no
Cronograma de Pagamento, estiverem executados em sua totalidade;

6.1.3. Em conformidade com o artigo 140 da Lei 14.133/2021, com altera¢des posteriores, os produtos
objeto do Termo de Referéncia, serdo recebidos da seguinte forma:

6.1.3.1. Provisoriamente, no prazo de até¢ 10 (dez) dias uteis, de forma sumadria, pelo responsavel por seu
acompanhamento e fiscalizagdo, com verificagao posterior da conformidade do material com as exigéncias
contratuais;

6.1.3.1.1. O prazo da disposicao acima sera contado do recebimento de comunicagao escrita oriunda da
Contratada com a comprovagao da prestagao dos servigos a que se referem a parcela a ser paga;

6.1.3.1.2. Como condicao para recebimento provisério, a contratada devera apresentar os documentos,
relatorios, plantas, memoriais descritivos, memoriais de calculo, fotos, prazos, listas, condi¢cdes e demais
instrumentos que possibilitam a DPE-MA a contratacdo da execu¢ao das obras e instalagdes do estidio de
gravacao de radio e TV;

6.1.3.1.3. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o(s)
responsavel(is) pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato ird(ao) apurar o resultado das avaliagcdes da
execucdo do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestagdo dos servicos
realizados em consonancia com os indicadores previstos, que poderd resultar no redimensionamento de
valores a serem pagos a contratada, registrando em relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

6.1.3.2. Definitivamente, no prazo de até 15 (quinze) dias tteis, por servidor designado pela autoridade
competente, mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais.

6.1.4. O recebimento provisorio e definitivo do objeto ficard a cargo da Supervisdao de Obras e Reformas
desta DPE-MA ou a outro servidor designado para esse fim, cabendo a estes o atesto na Nota Fiscal;

6.1.5. A empresa contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes do
fornecimento ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a nota fiscal até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio;

6.1.6. O recebimento definitivo do objeto deste Termo ndo exclui a responsabilidade da empresa quanto aos
vicios ocultos, ou seja, s6 manifestados quando da sua normal utilizagdo pela DPE-MA, nos termos do
Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078/90).

6.2. DA LIQUIDACAO

6.2.1. A empresa CONTRATADA, apos o aceite da fiscaliza¢do, encaminhard para o enderego eletronico
obrasereformas@ma.def.br o Oficio de Solicitagdo de Pagamento e Nota Fiscal emitida sem rasuras e com a
descri¢do clara do objeto do contrato;

6.2.2. O pagamento do prego pactuado serd efetuado em 3 parcelas, conforme cronograma de pagamento, de
acordo com a efetiva conclusao de todos servigos contratados, mediante emissao do termo de recebimento;

6.2.3. A Nota Fiscal devera ser obrigatoriamente acompanhado da comprovacdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,



mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documenta¢ao mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133,
de 2021;

6.2.4. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal, ou circunstdncia que impega a liquidacdo da despesa,
esta ficara sobrestada até que a CONTRATADA providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo
apos a comprovacao da regularizacdo da situagdo, sem 6nus ao CONTRATANTE;

6.2.5. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade da CONTRATADA, serd providenciada
sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo

prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
CONTRATANTE;

6.2.6. Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente, a CONTRATANTE devera
comunicar aos Orgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da
CONTRATADA, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos;

6.2.7. Persistindo a irregularidade, o CONTRATANTE devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa;

6.2.8. Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente, até que se decida
pela rescisdao do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF;

6.2.9. Recebida a Nota Fiscal, correrd o prazo de dez dias uteis para fins de liquidagdo, na forma desta segao,
prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §3° da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77/2022;

6.2.10. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

6.2.10.1. Prazo de validade;

6.2.10.2. A data da emissio;

6.2.10.3. Os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

6.2.10.4. O periodo respectivo de execu¢do do contrato;

6.2.10.5. O valor a pagar; e

6.2.10.6. Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

6.2.11. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manuten¢do das condi¢des de
habilitagao exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impega a participacdo em licitagdo, no ambito
do orgdo ou entidade, proibi¢do de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

6.3. DO PRAZO DE PAGAMENTO

6.3.1. O pagamento serd efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da finalizagao da liquidacao da
despesa, conforme sec¢ao anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

6.4. DA FORMA DE PAGAMENTO

6.4.1. O pagamento sera realizado por meio de Ordem Bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pela CONTRATADA;

6.4.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a Ordem Bancaria para
pagamento;



6.4.3. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributdria prevista na legislagao aplicavel;

6.4.3.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na
fonte, quando da realiza¢do do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

6.4.4. A CONTRATADA regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123, de 2006, ndo sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovagdo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

CLAUSULA SETIMA - DO PRECO

7.1 — O valor global estimado do presente contrato é de RS ... (... reais).

CLAUSULA OITAVA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

8.1 - O recurso necessario ao pagamento das despesas inerentes a este contrato correrdo a cargo da seguinte
Atividade:

UG: 080901, Programa de Trabalho n°® 03.092.0623.6005.023303, Elemento de Despesa: 33903907 — Estudo
Pesquisa e Planejamento e FR: 1759107000.

CLAUSULA NONA - ACRESCIMOS OU SUPRESSOES

9.1. A CONTRATADA fica obrigada a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os acréscimos ou
supressde s que se fizerem necessarias, até o limite de 25% (vinte e cinco  por cento) do valor inicial
atualizado do contrato, consoante dispde o Artigo 125 da Lei n°® 14.133/21.

CLAUSULA DECIMA — DA PROTECAO DE DADOS PESSOAIS

10.1. Em virtude da vigéncia da Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (Lei n° 13.709/2018 — LGPD”),
que dispde sobre o tratamento de dados pessoais, inclusive nos meios digitais, fica estabelecido que:

10.1.1. A Contratada obriga-se a atuar em conformidade com a legislagdo vigente sobre Prote¢do de Dados
Pessoais, em especial a Lei n® 13.709/2018 - Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD), bem como
com as determinagdes de orgdos reguladores e fiscalizadores da matéria, sob pena de responsabilizagao
administrativa, civil e criminal.

10.1.2. O contrato ndo transfere a propriedade de quaisquer dados da Defensoria Publica do Estado do
Maranhao ou dos clientes deste para a Contratada.

10.1.3. A Contratada tratard os dados pessoais a que tiver acesso em virtude do contrato apenas para a
execucdo e na medida do necessario para atender as finalidades do objeto contratado.

10.1.4. A Defensoria Publica do Estado do Maranhdo ndo autoriza a Contratada a usar, compartilhar ou
comercializar quaisquer eventuais elementos de dados, que se originem ou sejam criados a partir do
tratamento de dados pessoais objeto do Contrato.

10.1.5. A Contratada ndo poderd, sem autorizacdo e/ou instrugdes prévias da Defensoria Publica do Estado
do Maranhao, transferir ou, de qualquer outra forma, compartilhar e/ou garantir acesso aos Dados Pessoais
ou a quaisquer outras informacgdes a terceiros.



10.1.6. A Contratada devera manter sigilo das operagdes de tratamento de dados pessoais que realizar em
razdo do contrato, bem como implementar medidas técnicas e administrativas necessarias para proteger os
dados contra a destrui¢do, acidental ou ilicita, a perda, a alteragcdo, a comunicagdo ou difusao ou o acesso nao
autorizado, além de garantir que o ambiente (fisico ou logico) utilizado por ela para o tratamento de dados
pessoais seja estruturado de forma a atender aos requisitos de seguranca, padrdes de boas praticas de
governanga e principios gerais previstos na legislagdo e nas demais normas regulamentares aplicaveis.

10.1.7. As obrigagdes de sigilo e processamento dos dados pessoais impostos a Contratada se estendem a
seus prepostos e subcontratados (se autorizado em contrato), garantindo que o acesso aos dados pessoais
somente seja concedido as pessoas designadas para executar as atividades descritas no Contrato e que
estejam sob obrigacdo de confidencialidade com rela¢do aos dados pessoais tratados.

10.1.8. A Contratada devera realizar as atividades de tratamento de dados pessoais decorrentes do contrato
segundo as instrucdes licitas e documentadas fornecidas pela Defensoria Publica do Estado do Maranhao,
conforme a politica de privacidade e protecdo de dados pessoais da Defensoria Publica do Estado do
Maranhao; bem como da legislagdo pertinente a prote¢do de dados pessoais, sob pena de arcar com as perdas
e danos que eventualmente causar a Defensoria Publica do Estado do Maranhao e a terceiros, sem prejuizo
das demais san¢des aplicaveis.

10.1.9. A Contratada respondera administrativa e judicialmente, sem prejuizo de eventual reparo a dano
patrimonial, moral, individual ou coletivo, que causar a terceiros, em razdo do exercicio de atividade de
tratamento de dados pessoais decorrentes do contrato, por violacdo a legislagdo de protecdo de dados
pessoais e as instrucdes licitas da Defensoria Publica do Estado do Maranhao, bem como por violagdo da
segurancga, nos termos do Paragrafo inico do Artigo 44 da LGPD.

10.1.10. A Contratada fica obrigada a garantir a seguranga da informagdo prevista na LGPD, nas normas
regulamentares pertinentes € no instrumento contratual, em relacdo aos dados pessoais, mesmo apos o seu
término.

10.1.11. A Contratada devera notificar a Defensoria Piblica do Estado do Maranhao, no prazo de 24 (vinte e
quatro) horas, sobre exposi¢des ou ameagas em relacdo a conformidade com a prote¢do de dados, bem como
sobre reclamacdes e solicitagdes dos titulares de Dados Pessoais bem como intimag¢des e notificacdes
judiciais ou de outras autoridades publicas, que venha a receber em razdo do contrato.

10.1.12. A Contratada se compromete a cooperar e a fornecer a Defensoria Plblica do Estado do Maranhdo,
no prazo estabelecido, todas as informacdes relacionadas ao tratamento de dados pessoais que estiverem sob
sua custodia em razdo do contrato e que sejam necessarias para responder as solicitagdes ou reclamagdes
feitas com fundamento na Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais.

10.1.13. A Contratada deverd notificar a Defensoria Publica do Estado do Maranhdo, por escrito e
imediatamente apds tomar ciéncia do fato, sobre a ocorréncia de incidente de seguranca envolvendo dados
pessoais tratados em razao do contrato. Essa notificacdo devera conter, no minimo:

a) data e hora provavel do incidente;

b) data e hora da ciéncia pela contratada;

¢) relacao dos tipos de dados afetados pelo incidente;

d) numero de titulares afetados e demais informagdes sobre os titulares envolvidos;

e) indicagdo de medidas que estiverem sendo tomadas para reparar o dano e evitar novos incidentes;

f) os riscos relacionados ao incidente;



g) dados de contato do Encarregado de Protegdo de Dados ou outra pessoa junto a qual seja possivel obter
mais informagdes sobre o ocorrido;

h) os motivos da demora, no caso de a comunicagdo nao ter sido imediata.

10.1.14. A Defensoria Publica do Estado do Maranhdo terd o direito de acompanhar, monitorar, auditar e
fiscalizar a conformidade da Contratada com as obrigacdes de Protecdo de Dados Pessoais, sem que isso
implique em qualquer diminui¢ao da responsabilidade que a Contratada possui perante a LGPD e o Contrato.

10.1.15. A Contratada arcard com todos os custos, incluindo indenizagdes e penalidades aplicadas a
Defensoria Publica do Estado do Maranhdo por eventuais danos que esta venha a sofrer em decorréncia do
uso indevido dos dados pessoais por parte da Contratada, sempre que ficar comprovado que houve falha de
seguranca (técnica e administrativa), descumprimento das regras da lei geral de protecdo de dados citadas no
contrato e das orientagdes do Defensoria Publica do Estado do Maranhao, sem prejuizo da aplicacao das
penalidades do contrato.

10.1.16. A Contratada declara que, caso utilize sistema proprio para armazenamento dos dados fornecidos
pela Defensoria Publica do Estado do Maranhao para execucao dos servigos:

a) adotara procedimentos e controles, abrangendo, no minimo, a autenticacao, a criptografia, a deteccao de
intrusdo e a prevencao de vazamento de informagdes e dados recebidos da Defensoria Publica do Estado do
Maranhao para execugao do objeto do Contrato;

b) realizara testes e varreduras para deteccdo de vulnerabilidade, mantendo seus sistemas eletronicos livres
de programas maliciosos;

c) efetuard a gestdo de acessos aos seus sistemas eletronicos pelos seus prepostos, de forma efetiva,
assegurando o cumprimento das obriga¢des do Contrato e da legislagdo reguladora;

d) mantera o registro das operagdes de tratamento de dados pessoais que realizarem,;

e) seguird os padrdes de seguranca técnica e procedimentos de seguranca das informagdes testadas e
validadas e referendados pelo Defensoria Publica do Estado do Maranhdo por meio do contrato ou em suas
Politicas de Governanga, de Segurancga da Informacao e de Privacidade.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA PUBLICACAO

11.1. Incumbiré ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contratagdes Publicas
(PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DO FORO

12.1.Fica eleito o foro da Comarca desta Cidade de Sdo Luis, Capital do Estado do Maranhdo, com
renuncia expressa de qualquer outro, por mais privilegiado que seja para dirimir quaisquer duvidas
oriundas do presente instrumento.

E, para firmeza do que foi pactuado, firmam este instrumento em 02 (duas) vias de igual teor e data, sem
rasuras, perante 02 (duas) testemunhas que também o subscrevem para maior validade juridica.



Sao Luis (MA), ... de ....... de 2025

DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO MARANHAO

CONTRATANTE

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

CONTRATADA
TESTEMUNHAS:
Nome: CPF n°
Nome: CPF n°

Avenida Junior Coimbra, S/N, - Bairro Renascenca Il, Sdo Luis-MA (Préximo a Escola Reino Infantil) - CEP 65075-696
CNPJ:00.820.295/0001-42 / - https://defensoria.ma.def.br / assessoriajuridica@ma.def.br -

0285884v1

Documento assinado eletronicamente por Jéssica Cortes Fonseca de Andrade, Assessoria
Juridica, em 06/11/2025, as 16:23, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no § 3° do
art. 4°, do Decreto n.° 10.543, de 13 de novembro de 2020.

sel

eletrbnica



https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2020/Decreto/D10543.htm
http://sei.ma.def.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo
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DEFENSORIA PUBLICA

do Estado do Maranhio

INSTRUMENTO DE MEDIGAO DE RESULTADOS

Supervisdo de Monitoramento e Avaliagao - SMAAA

Proc. N.° 0000950.110000943.0.2025

Objeto: Contratacdo de servigos de elaboragéo de projetos que subsidiardo a implantagéo e a
estruturacdo de um estudio de gravagéo e produgédo de conteddos audiovisuais (TV e radio), a ser
implantado no edificio-sede da Defensoria Publica do Estado do Maranhéo.

DICADOR 0
ITEM QUALIDADE TECNICA DO PROJETO
Finalidade Garantir que os projetos elaborados atendam aos padrdes técnicos e normativos

exigidos para a implantacéo de estudios de TV e radio

Metas a Cumprir

Assegurar 100% de conformidade com normas técnicas aplicaveis

Garantir a entrega de projetos revisados e aprovados pelos setores técnicos da
instituicdo sem necessidade de retrabalho superior a 10% do contetdo

Forma de Medig&o

Analise técnica documental e emisséo de parecer por equipe de engenharia e
comunicacéo da instituicdo

Periodicidade da verificac&o

A cada entrega de etapa do projeto

Inicio de Vigéncia

A partir da entrega do primeiro relatério ou projeto preliminar

Sancgdes Contratuais

Caso o indice de retrabalho ultrapasse 10%, ser&o aplicadas glosas proporcionais
sobre a etapa entregue; reincidéncias podem gerar adverténcia formal ou resciséo
contratual

DICADOR 0
ITEM CUMPRIMENTO DE PRAZOS
Finalidade Monitorar o respeito ao cronograma acordado para as etapas do projeto, assegurando

a implantacéo do estudio dentro dos prazos institucionais

Metas a Cumprir

Concluir 100% das etapas no prazo méaximo definido contratualmente

Néo ultrapassar tolerancia do limite de dias Gteis estipulado em nenhuma entrega

Forma de Medigao

Comparagao entre cronograma contratado e datas efetivas de entrega

Periodicidade da verificacdo

Mensal e ao término de cada fase

Inicio de Vigéncia

Desde a assinatura do contrato e emissdo da ordem de servico

Sangdes Contratuais

Conforme previsto em contrato

DICADOR 0O
ITEM ABRANGENCIA DO PROJETO
- Avaliar se os projetos contemplam todos os ambientes e necessidades previstas
Finalidade

como cabines, iluminacéo, aclstica e mobilidrio técnico

Metas a Cumprir

Cobertura minima de 95% dos requisitos levantados na fase de diagndstico

Incluséo de solugdes integradas de infraestrutura elétrica, acUstica e de Tl compativeis
com o espaco fisico

Forma de Medigéo

Checklist comparativo entre diagnéstico inicial, termo de referéncia e projeto entregue

Periodicidade da verificacéo

Ao final de cada fase de entrega

Inicio de Vigéncia

Apbs entrega do diagndstico e projeto conceitual

Sangdes Contratuais

Correcéo obrigatoria de eventuais omissdes sem custo adicional

ITEM

DICADOR 04

INOVAGAO E ADEQUAGAO TECNOLOGICA

Finalidade

Assegurar que 0s projetos tragam solugdes modernas, escalaveis e compativeis com
tendéncias de producéo audiovisual digital

Metas a Cumprir

Incluir pelo menos 2 solugdes tecnoldgicas inovadoras que agreguem eficiéncia ou
qualidade ao estddio

Garantir compatibilidade com equipamentos disponiveis no mercado nacional, para
evitar dependéncia de solucdes restritas

Forma de Medicédo

Parecer técnico da equipe de Tl e comunicagéo sobre viabilidade e inovacéo das
solucdes propostas

Periodicidade da verificagio

Ao final da entrega de cada projeto executivo

Inicio de Vigéncia

Apés entrega da primeira versdo do projeto executivo

Sangdes Contratuais

Conforme previsto em contrato
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DEFENSORIA PUBLICA

do Estado do Maranhdo

INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADOS
Supervisdo de Monitoramento e Avaliagdo - SMAAA

DICADOR 0
ITEM CLAREZA DA DOCUMENTAGAO
Finalidade Garantir que os projetos sejam apresentados de forma clara, organizada e de facil

interpretacdo por gestores e equipes técnicas

Metas a Cumprir

Garantir que 90% dos documentos sejam aprovados sem solicitagdes de ajustes por
falta de clareza ou detalhamento

Assegurar a entrega de memorial descritivo, desenhos técnicos e planilhas
orcamentarias organizadas e padronizadas

Forma de Medigao

Avaliagio documental por setores competentes da instituicdo

Periodicidade da verificac&o

A cada entrega parcial e final

Inicio de Vigéncia

A partir da primeira entrega técnica

Sancdes Contratuais

orrecéo obrigatéria de eventuais falhas sem custo adicional; em caso de reincidéncia,
desconto proporcional no valor da etapa correspondente

ITEM

DICADOR 06

SATISFACAO DOS USUARIOS

Finalidade

Medir a percepg¢éo da equipe de comunicagédo da instituicdo quanto a adequagéo dos
projetos as suas necessidades

Metas a Cumprir

o f

Alcancar pelo menos 80% de ¢do entre 0s USUArios internos consultados

Garantir que no maximo 10% dos usuérios classifiquem os projetos como
“insatisfatérios”

o f

Forma de Medigéo

Aplicacdo de pesquisa de 40 semestral junto as areas envolvidas

Periodicidade da verificagcdo

Ao término de cada fase de entrega

Inicio de Vigéncia

A partir da entrega do projeto conceitual

Sancdes Contratuais

Reformulagédo dos projetos caso o indice de satisfagéo fique abaixo de 80% em duas
etapas consecutivas
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DEFENSORIA POBLICA
do Estado do Maranhio

INDICADOR DE

RISCOS EXTERNOS

Orgamento LDO - LEI DE DIRETRIZES ORCAMENTARIA

técnico do objeto

Alterag&o nos Artigos inerentes 8 DPE/MA da
Lei de Diretrizes Orgamentaria que impactem
no repasse de recursos

do contrato e proporcionar capacitacéo de gestores e fiscais.

Garantir a alocagéo de recursos adequados para cobrir os custos
e despesas contratuais.

DEFENSORIA GERAL

DEFENSORIA GERAL /
22SUB / SUFIN

ITEM DESCRIGAO RISCOS O RESPONSAVEL PERIODICIDADE
G ACOES PREVENTIVAS DESEMPENHO
Documento de Formalizag&o de Demanda - DFD Elaboragdo ot - L . . e
do Estudo Técnico Preliminar - ETP  Elaborago do Termo de Estudo Tecn~|co Preliminar deflcnflnq Falha Eléborar pru(;efilmentu interno de todas as especificagdes do SETOR SOLICITANTE PE(centue{l de Processos aprovados 03 meses
P na elaboragéo do Termo de Referéncia objeto a ser licitado. maior ou igual a 100%
Referéncia - TR
Exigir no Edital/TR documentos
Problemas na execugéo do contrato. compativeis com a complexidade do objeto, Verificar se a
Contratagéo de empresa inapta, que néo atua no ramo pertinente, ou [ Responsabilizagéo dos servidores envolvidos |empresa possui CNAE pertinente ao objeto a ser contratado, Percentual de Processos aprovados
N . . x - N A N N N - SETOR SOLICITANTE . . 03 meses
impedida de contratar com a Administragéo no processo de contratagéo, incluindo a além de eventuais registros de penalidades ou ocorréncias maior ou igual a 100%
autoridade do 6rgéo. impeditivas de licitar ou contratar; Verificar se a empresa possui
experiéncia anterior compativel com a demanda.
%)
o . N
Z Enguadramento no Plano de Contratagdo Anual - PCA Néo constar no Plano de ContratagdoAnual Consulta prévia do enquadramento da despesa ASPLAN Per}centua}l de Processos aprovados 03 meses
5 PCA maior ou igual a 100%
=
z - L
@« Falta de publicagao dos atos necessérios & Estabelecer um cronograma claro para publicacéo dos atos Percentual de Processos aprovados
3 Publicagéo/Divulgagao do Edital validade do processo Licitatério (PNCP, DOE & o dg o dp : publicag e cpPC o 3 1000t P 03 meses
8 ¢ SINC - Contratada) necessarios, garantindo conformidade com os prazo legais maior ou igual a
T
I Recusa de assinatura e/ou da apresentagdo das |Garantir que a empresa selecionada retina as condicdes técnico- ASPLAN / Percentual de Processos aprovados
Validagéo do Contrato ) . 3 ) " PN " 3 " 3 03 meses
garantias contratuais operacional e financeira necessaria a execugéo do objeto 22SUB maior ou igual a 100%
Falta de publicag&o do ato administrativo em
Publicagao do Contrato tempo habil no PNCP, SITE DA DPE, SINC - |Verificagao de publicagdo dentro do prazo legal A::Eﬂ;iﬁ’ ;‘Z’I?r";:al' ‘:;IP;‘T;;;“ aprovados 03 meses
CONTRATA E DOE. g °
. Designacéo de servidores sem conhecimento Indicar servidores com conhecimento técnico na area do objeto SETOR SOLICITANTE e  [Percentual de Processos aprovados
Gestor e Fiscal do Contrato 03 meses

maior ou igual a 100%

Orgamento PLOA - PLANO DE LEI ORGAMENTARIA ANUAL

Alterag&o nos Artigos inerentes a DPE/MA do
Plano deLei Orgamentéria Anual que impactem
no repasse de recursos

Garantir a alocagéo de recursos adequados para cobrir os custos
e despesas contratuais.

DEFENSORIA GERAL /
22SUB / SUFIN

Falha na entrega dos servicos contratados

Entrega dos servigos contratados em desacordo
com o especificado em edital

Estabelecer Acordo de Nivel de Servicos(ANS) claro e realizar
monitoramento continuo

GESTOR/
FISCAL

Servigos prestados com qualidade inferior ao esperado

Servigos prestados ndo atendem aos padrdes de
qualidade acordados, resultando em
desempenho inadequado, insatisfacdo do
cliente, custos adicionais e/ou interrupcdes na
prestacéo dos servicos

Definir claramente os padrdes de qualidade esperados no
contrato; Incluir especificacdes técnicas detalhadas e critérios
de aceitacdo; Incluir clausulas de garantia de qualidade e
penalidades por n&o conformidade; Estabelecer Acordo de Nivel
de Servicos(ANS) especificos para indicadores de qualidade,
como tempo de resposta, tempo de resolucéo, e taxa de falhas

GESTOR/
FISCAL

Na&o conformidade com leis trabalhistas

Possibilidade da empresa contratada ndo
cumprir leis trabalhistas vigentes, o que pode
acarretar para o 6rgéo contratante os 6nus
legalmente cabiveis devido &
corresponsabilidade prevista em lei, além da
possibilidade de paralisagéo dos servicos
contratados devido a agdes trabalhistas

Realizar uma avaliacdo detalhada dos fornecedores antes da
contratagdo, verificando histérico de conformidade trabalhista.;
Incluir critérios de conformidade trabalhista na selecdo de
fornecedores; Incluir clausulas especificas de conformidade com
as leis trabalhistas nos contratos; Definir claramente as
responsabilidades do fornecedor em relagdo ao cumprimento das
leis trabalhistas.

GESTOR/
FISCAL

Acesso ndo autorizado a informagdes sensiveis

Vazamentos de informagdes confidenciais,

Politicas de seguranca de TI, treinamentos de seguranca,

perda de dados e comp ito da
seguranga institucional

er claramente quais informacdes os terceirizados
podem acessar e com que nivel de permisséo.

GESTOR/
FISCAL

Subcontratagdo ou delegacéo indevida da execucéo do contrato.

Perda de qualidade na entrega do objeto
contratual; possibilidade de responsabilizagdo
dos agentes publicos envolvidos e da empresa

contratada; descontinuidade do servigo piblico;
dano/prejuizo ao erario; e retrabalho.

Adotar, como regra, a vedagao a possibilidade de subcontratagdo
(Lei 14133/21, art. 122, §2°).

Nas hipdteses em que o Edital admitir a subcontratacéo, exigir
que a Administracdo seja consultada primeiramente.

Cetificar-se sempre de que a empresa contratada esté, ela
prépria, executanto o contrato, salvo nas hip6teses de

subcontratagao autorizada.

GESTOR/
FISCAL
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