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DEFENSORIA PUBLICA
do Estado do Maranhéo

RESPOSTA

Pregao Eletronico n° 90029/2025 — DPE/MA
Processo SEI n° 0003282.110000936.0.2025

OBJETO: Formagao de Registro de Pregos para eventual contratagéo de prestagao de servigos
terceirizados de Auxiliar de Apoio Administrativo, Agente Administrativo Nivel | e Nivel Il, a serem
executados em regime de dedicagao exclusiva de mao de obra

RESPOSTA AO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO N° 12

A Comissdo Permanente de Contratagdo da DPE/MA, atendendo a pedido de
esclarecimento referente ao Pregao em epigrafe, e apds resposta do setor demandante, manifesta-se
conforme abaixo:

Questionamento 01: Quais os percentuais serdo utilizados no submédulo 2.1? Tera
incidéncia qual o percentual?

Resposta SUPAD: No Submédulo 2.1 (13° saldrio, férias e adicional de férias)
deverao ser aplicados os percentuais sobre a remuneragdo (Modulo 1).

Questionamento 02: Qual dos médulos e submoédulos deveram ser utilizados para
encontrar a base de calculo do médulo 2.27?

Resposta SUPAD: No médulo 2.2, (Encargos previdenciarios e FGTS), a base de
calculo estdo assegurados pela Constituicao Federal, pela CLT e pela legislagao previdenciaria e
trabalhista vigente.

Questionamento 03: Quais moédulos e submodédulos deverdo ser utilizados na
composi¢ao da base de calculo para o médulo 3? Bem como quais serdo os percentuais a serem
utilizados?

Resposta SUPAD: Os mddulos 1 e 2. Os percentuais e valores a serem aplicados
deverdo observar, obrigatoriamente, o disposto no Anexo lll do Termo de Referéncia constante do
edital, que define os parametros oficiais para a composicao da planilha de custos.

Questionamento 04: Quais mddulos e submoddulos deverdo ser utlizados na
composi¢cao da base de calculo para o0 mdédulo 4.1? Bem como quais serdo os percentuais a serem
utilizados?

Resposta SUPAD: Os percentuais e valores a serem aplicados deverdo observar,
obrigatoriamente, o disposto no Anexo lll do Termo de Referéncia constante do edital, que define os
parédmetros oficiais para a composi¢do da planilha de custos.

Questionamento 05: Referente a quantidade de vale transportes devera ser


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2020/Decreto/D10543.htm

considerado quantos dias trabalhados: 21 ou 22 dias? Quantos vales por dia?

Resposta SUPAD: Deverao ser considerados 22 dias uteis por més. Deverdo ser
considerados 02 vales por dia (ida e volta).

Questionamento 06: Havera intervalo intrajornada para as respectivas fungbes ?
Caso tenha informar a base de célculo de intervalo intra jornada.

Resposta SUPAD: Esse intervalo ndo é remunerado em separado, razdo pela qual
nado ha base de calculo adicional na planilha, ndo tem calculo.

Questionamento 07: O preposto deve ser colocado na Planilha de Custos ?

Resposta SUPAD: O preposto ndao deve ser incluido como posto especifico na
planilha de custos. Trata-se de encargo administrativo da contratada, que devera indicar representante
responsavel pela gestao do contrato, sem 6nus direto para a planilha de pregos.

Questionamento 08: Qual Convencao Coletiva utiliza para a formulagao de preco do
certame em questao?

Questionamento 09: E obrigatdrio a utilizagéo de todas as gratificacdes e beneficios
previstos na Convengéao Coletiva utilizada pelo 6rgao?

Resposta SUPAD 08 e 09: vera ser observada a Convencao Coletiva de Trabalho
da categoria preponderante de servigos administrativos no Estado do Maranhao, vigente a época
da contratagdo (CCT MA0000121/2025 e MA000098/2025).

Questionamento 10: E obrigatério a utilizagio de todas as gratificagées e
beneficios previstos na Convenc¢ao Coletiva utilizada pelo 6rgao?

Resposta SUPAD: Sim. Todos os direitos, gratificacées e beneficios previstos na CCT
aplicavel deverdo ser considerados na formulagao das propostas, desde que guardem pertinéncia com o
objeto e ndo sejam incompativeis com o edital.

Questionamento 11: Para a fungio copeira a empresa devera disponibilizar materiais
de consumo ? Se sim, quais? E informar o estimado para cada material.

Resposta SUPAD: Essa fungdo ndo condiz com o objeto da licitagéao.
Solicitagao: Solicitamos a planilha em excel para dimensionamento da proposta.

Resposta SUPAD: Sera disponibilizada planilha editavel, no endereco eletrénico:
https://defensoria.ma.def.br/newtransparenciallicitacoes. No entanto sera exigido o mesmo modelo (IN
05/2017).

A data da Sessdo Publica de abertura do Pregao Eletrénico SRP n° 90029/2025
permanece dia 29/09/2025, as 9:00 horas.

Sa0 Luis—MA, em 25 de setembro de 2025.

Comissdo Permanente de Contratagao


https://defensoria.ma.def.br/newtransparencia/licitacoes

eil . | Documento assinado eletronicamente por Lilian Ribeiro de Santana Goulart, Assessoria de
:s::mm:u:h lily Licitagao, em 25/09/2025, as 17:03, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no
§ 3° do art. 4°, do Decreto n.° 10.543, de 13 de novembro de 2020.

eletrénica
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