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DEFENSORIA PUBLICA
do Estado do Maranhéo

EDITAL

AVISO DE DISPENSA ELETRONICA N° 90013/2024 DPE/MA

(Processo Administrativo SEI n°® 0003154.110000938.0.2024)

Torna-se publico que a Defensoria Publica do Estado do Maranhao, por meio da
Comissao Permanente de Contratagéo, realizara Dispensa Eletrénica, com critério de julgamento menor
preco, nos termos do art. 75, inciso Il da Lei n°® 14.133/2021, da Instru¢do Normativa SEGES/ME n°
67/2021 e da legislagdo aplicavel, a se realizar:

DATA: 12/SETEMBRO/2024, ou no primeiro dia util subsequente, na hipétese de
nao haver expediente nesta data.

PERIODO DE PROPOSTAS: de 09/09/2024 até 12/09/2024

HORA DA FASE DE LANCES: Das 8:00 as 14:00hs— horario de Brasilia-DF.
LOCAL: Portal de Compras do Governo Federal — www.compras.gov.br

CODIGO UASG: 453747

1. DO OBJETO

1.1 Contratagdo de empresa especializada para a prestagao de servigos de impressao, diagramagéao e
encadernagao de trezentos exemplares de Livro: “Grupos Reflexivos para Autores de Violéncia Contra a
Mulher em Unidades Prisionais, e trezentos exemplares da “Revista Academia Maranhense de Letras
Juridicas; a fim de atender as necessidades da Defensoria Publica do Estado do Maranhao.

1.2 A contratagdo ocorrera por Iltem unico, conforme Anexo | do Termo de Referéncia.

1.3 Considerando que o Sistema de Dispensa Eletronica ndo permite agrupar os itens, informamos que
o ITEM 01 € composto pelos subitens 1.1 e 1.2, conforme Anexo | do Termo de Referéncia.

1.4 O Codigo do Catalogo de Material do SIASG a ser selecionado para cadastro desta licitagdo no
sistema Comprasnet pode, eventualmente, divergir da descricdo do material a ser licitado. Nesse caso,
prevalecerao as especificacdes detalhadas no Termo de Referéncia.

1.5 O critério de julgamento adotado sera o menor preg¢o, observadas as exigéncias contidas neste
Aviso de Contratagao Direta e seus Anexos quanto as especificagdes do objeto.

1.6 Em caso de divergéncia entre as especificagdes do objeto descritas no “www.compras.gov.br’ e as
especificagdes constantes deste Edital e seus anexos, prevalecerdao sempre as ultimas.

2. DA PARTICIPAGAO NA DISPENSA ELETRONICA

2.1. A participagao na presente dispensa eletrénica se dara mediante Sistema de Dispensa Eletrbnica
integrante do Sistema de Compras do Governo Federal (Compras.gov.br), disponivel no enderecgo
eletrbnico www.gov.br/compras.

2.2 Os fornecedores deverao atender aos procedimentos previstos no Manual do Sistema de Dispensa


http://www.compras.gov.br/
http://www.compras.gov.br/
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2020/Decreto/D10543.htm

Eletrénica, disponivel no Portal de Compras do Governo Federal, para acesso ao sistema e
operacionalizacao.

2.3 O fornecedor é o responsavel por qualquer transagdo efetuada diretamente ou por seu
representante no Sistema de Dispensa Eletrénica, ndo cabendo ao provedor do Sistema ou ao 6rgao
entidade promotor do procedimento a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso
indevido da senha, ainda que por terceiros ndo autorizados.

2.4 Nao poderao participar desta dispensa os fornecedores:
2.4.1 Que nao atendam as condi¢des deste Aviso de Contratagcéo Direta e seu(s) anexo(s);

2.4.2 Estrangeiros que nao tenham representacao legal no Brasil com poderes expressos para receber
citacéo e responder administrativa ou judicialmente;

2.4.3. Empresas cujos socios sejam conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por
afinidade até o terceiro grau, inclusive, dos membros ocupantes de cargos de diregdo ou no exercicio de
fungdes administrativas, assim como de servidores ocupantes de cargos de diregdo, chefia e
assessoramento vinculados direta ou indiretamente as unidades situadas na linha hierarquica da area
encarregada da Dispensa de Licitagao.

2.4.4. Que se enquadrem nas seguintes vedacgdes:

2.4.4.1. Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
quando a contratagado versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

2.4.4.2. Empresa, isoladamente ou em consoércio, responsavel pela elaboragdo do projeto basico ou do
projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista
ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou
subcontratado, quando a contratagdo versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ela
necessarios;

2.4.4 3. Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratagao, impossibilitada de contratar
em decorréncia de sancao que lhe foi imposta;

2.4.4.4. Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista
ou civil com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fungao
na dispensa de licitacdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

2.4.4.5. Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n® 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

2.4.4.6. Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagédo do aviso, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragéo de trabalho infantil, por submissao de
trabalhadores a condigbes analogas as de escravo ou por contratagdo de adolescentes nos casos
vedados pela legislagéo trabalhista

2.4.4.7. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econémico;

2.4.4 8. Aplica-se o disposto no item 2.4.4.3 também ao fornecedor que atue em substituicdo a outra
pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sangao a ela aplicada, inclusive a sua
controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagdo
fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor;



2.4.5. Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico — OSCIP, atuando nessa condi¢do
(Acordao n°® 746/2014-TCU-Plenario);

2.4.6. Sociedades cooperativas.
3. INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA INICIAL

3.1. O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletrénica se dara com o cadastramento de sua
proposta inicial, na forma deste item.

3.2 A disputa ocorrera pelo menor valor total do ITEM, e ndo pelo valor unitario dos subitens.

3.3. O fornecedor interessado, apdés a divulgacdo do aviso de contratacdo direta, encaminhara,
exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletrbnica, a proposta com a descrigdo do objeto
ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e o preco, até a data e o horario estabelecidos para
abertura do procedimento.

3.3.1. A proposta também devera conter declaragdo de que compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas
normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de entrega das propostas.

3.4. Todas as especificacbes do objeto contidas na proposta, em especial o preco, vinculam a
Contratada.

3.5. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na prestagao
dos servigos;

3.5.1. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do fornecedor, néo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragao, sob alegagao
de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

3.6. Se o regime ftributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis, a
cotacao adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos
doze meses.

3.7. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo retidos na
fonte os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

3.8. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposigbes nelas
contidas, em conformidade com o que dispée o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar os servicos nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita
execucgao contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicio.

3.9. Uma vez enviada a proposta no sistema, os fornecedores NAO poder&o retira-la, substitui-la ou
modifica-la;

3.10. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor devera, também, assinalar “sim” ou “ndo” em
campo proprio do sistema eletrénico, as seguintes declaragdes:

3.10.1. Que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da obrigatoriedade de
declarar ocorréncias posteriores



3.10.2. Que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de 2006,
estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49.

3.10.3. Que esta ciente e concorda com as condigdes contidas no Aviso de Contratacao Direta e seus
anexos;

3.10.4. Que assume a responsabilidade pelas transag¢des que forem efetuadas no sistema, assumindo
como firmes e verdadeiras;

3.10.5. Que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado
da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n® 8.213/91.

3.10.6. Que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°,
XXXIII, da Constituicdo

4 FASE DE LANCES

4.1. A partir da data e horario estabelecidos neste Aviso de Contratagdo Direta, a sesséo publica sera
automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances publicos e sucessivos, exclusivamente por
meio do sistema eletrénico, sendo encerrado no horario de finalizagao de lances também ja previsto
neste aviso.

4.2. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverao encaminhar lances exclusivamente por meio
de sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no
registro.

4.2.1. O lance devera ser ofertado pelo valor total do item. Ou seja, o valor da proposta/lance a ser
cadas- trado no sistema pelo participante deve corresponder ao somatoério do valor total do item.

(considerando o valor dos subitens).

4.3. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou maior percentual de desconto em relagao ao
ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema.

4.3.1. O fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que esteja
vencendo o certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e registrado pelo sistema, sendo
tais lances definidos como “lances intermediarios” para os fins deste Aviso de Contratacao Direta.

4.3.2. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto em
relagdo aos lances intermediarios quanto em relagdo ao que cobrir a melhor oferta € de 0,05 % (meio
por cento).

4.4. Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e registrado
primeiro no sistema.

4.5. Caso o fornecedor nao apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

4.6. Durante o procedimento, os fornecedores serédo informados, em tempo real, do valor do menor
lance registrado, vedada a identificacao do fornecedor.

4.7. Imediatamente apds o término do prazo estabelecido para a fase de lances, havera o seu
encerramento, com o ordenamento e divulgagdo dos lances, pelo sistema, em ordem crescente de
classificacao.

4.7.1. O encerramento da fase de lances ocorrera de forma automatica pontualmente no horario



indicado, sem qualquer possibilidade de prorrogagdo e ndo havendo tempo aleatério ou mecanismo
similar.

5. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO

5.1. Encerrada a fase de lances, sera verificada a conformidade da proposta classificada em primeiro
lugar quanto a adequacao do objeto e a compatibilidade do prego em relagdo ao estipulado para a
contratagdo.

5.2. No caso de o preco da proposta vencedora estar acima do estimado pela Administracdo, podera
haver a negociacdo de condi¢bes mais vantajosas.

5.2.1. Neste caso, sera encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado o melhor
preco, para que seja obtida melhor proposta com preco compativel ao estimado pela Administragao.

5.2.2. A negociagao podera ser feita com os demais fornecedores classificados, respeitada a ordem de
classificagdo, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociacao, for desclassificado em razéo de
sua proposta permanecer acima do pre¢o maximo definido para a contratagao.

5.2.3. Em qualquer caso, concluida a negociagao, o resultado sera registrado na ata do procedimento
da dispensa eletrénica.

5.3. Estando o pregco compativel, sera solicitado o envio da proposta e, se necessario, de documentos
complementares, adequada ao ultimo lance.

5.4. O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentacao.

5.5 Encerrada a etapa de negociagao, se houver, o servidor verificara se o fornecedor provisoriamente
classificado em primeiro lugar atende as condi¢gbées de participagdo no certame, conforme previsto no
art. 14 da Lei n° 14.133/2021, legislagdo correlata e nos itens 2.4 e seguintes deste Aviso,
especialmente quanto a existéncia de sangcdo que impeca a participagao no processo de contratagao
direta ou a futura contratagdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

5.5.1 SICAF;

5.5.2 Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas — CEIS, mantido pela Controladoria-Geral
da Uniao (https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta?cadastro=1); e

5.5.3 Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta?cadastro=2).

5.5.4 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e também de seu sécio
majoritario, por forga da vedacgao de que trata o artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992.

5.5.5 Caso conste na Consulta de Situagdo do fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o 6rgao diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN n°® 3/2018, art. 29, caput)

5.5.6 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros. (IN n°® 3/2018, art. 29, §1°).

5.5.7 O fornecedor sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual desclassificagio.
(IN n°® 3/2018, art. 29, §2°).



5.5.8 Constatada a existéncia de sancgao, o fornecedor sera reputado inabilitado, por falta de condigao
de participacao.

5.5.9 Verificadas as condigbes de participagdo, o gestor examinara a proposta classificada em primeiro
lugar quanto a adequacao ao objeto e a compatibilidade do preco em relagdo ao maximo estipulado
para contratacdo neste Aviso de Contratagcado Direta e em seus anexos.

5.6. Sera desclassificada a proposta vencedora que:
5.6.1. Contiver vicios insanaveis;
5.6.2. Nao obedecer as especificagdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus anexos;

5.6.3. Apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo definido para a
contratacao;

5.6.4. Nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragéo;

5.6.5. Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus anexos, desde
que insanavel.

5.7. Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que possui ou possuira recursos suficientes para
executar a contento o objeto, sera considerada inexequivel a proposta de pregos ou menor lance que:

5.7.1. For insuficiente para a cobertura dos custos da contratagao, apresente pregos global ou unitarios
simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os pregos dos insumos e salarios de mercado,
acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatoério da dispensa nédo tenha estabelecido
limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalacbes de propriedade do préprio
fornecedor, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracéo.

5.7.2. Apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles fixados em
instrumentos de carater normativo obrigatério, tais como leis, medidas provisorias e convengdes
coletivas de trabalho vigentes.

5.8. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderao ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove a
exequibilidade da proposta.

5.9. Erros no preenchimento da planilha nao constituem motivo para a desclassificagao da proposta. A
planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que ndo haja
majorag¢ao do prego.

5.9.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que n&o alterem a
substancia das propostas;

5.9.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corregao a indicagao de recolhimento
de impostos e contribuigdes na forma do Simples Nacional, quando n&o cabivel esse regime.

5.10. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto, podera ser
colhida a manifestagao escrita do setor requisitante do servigo ou da area especializada no objeto.

5.11. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, sera examinada a proposta ou lance
subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagao.

5.12. Havendo necessidade, a sessao sera suspensa, informando-se no “chat’ a nova data e horario



para a sua continuidade.

5.13. Encerrada a analise quanto a aceitacdo da proposta, se iniciara a fase de habilitagao, observado o
disposto neste Aviso de Contratagéo Direta.

6 DA HABILITACAO

6.1 Os documentos a serem exigidos para fins de habilitacdo serdo solicitados do fornecedor melhor
classificado da fase de lances no prazo de 30 (trinta minutos) podendo ser prorrogado caso solicitado
mediante justificativa fundamentada.

6.1.1 HABILITAGAO JURIDICA:

6.1.1.1. Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

6.1.1.2. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual
- CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt- br/fempreendedor;

6.1.1.3. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

6.1.1.4. Sociedade empresaria estrangeira com atuagéo permanente no Pais: portaria de autorizagéao de
funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da
unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020;

6.1.1.5. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

6.1.1.6. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria - inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no
Registro onde tem sede a matriz.

6.1.2. REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:
6.1.2.1 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

6.1.2.3 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagédo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Uniao
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n° 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral
da Fazenda Nacional.

6.1.2.4 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

6.1.2.5 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943.



6.1.2.6 Prova de inscricao no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

6.1.2.7 Prova de regularidade com a Fazenda estadual e/ou municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

6.1.2.8 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou municipais relacionados ao
objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentagdo de declaragdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

6.1.2.8.1 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscri¢ao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

6.1.2.9 Declaragao de que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
nao emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos
do artigo 7°, XXXIll, da Constituigao;

6.1.3. HABILITAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA

6.1.3.1 Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133,
de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

6.2 Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdo complementares, necessarios a
confirmacao daqueles exigidos neste Aviso de Contratacdo Direta e ja apresentados, o fornecedor sera
convocado a encaminha-los, em formato digital, apds solicitagdo da Administracdo, sob pena de
inabilitagcdo, no prazo maximo de 15 (quinze minutos), podendo ser prorrogado mediante justificativa.

6.3 Somente havera a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentagao dos documentos originais nao-digitais quando houver duvida em relagao a integridade do
documento digital.

6.4. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagao, o fornecedor sera declarado habilitado.
7. DA CONTRATAGCAO

7.1. Ap6s a homologacao e adjudicacdo, caso se conclua pela contratagdo, sera emitido Nota de
Empenho, Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente.

7.2 O adjudicatario tera o prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados a partir da data de sua convocagéo,
para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o caso (Nota de
Empenho/Carta Contrato/ Autorizagcéo), sob pena de decair do direito a contratagdo, sem prejuizo das
sangoes previstas neste Aviso de Contratacao Direta.

7.2.1 Alternativamente a convocacao para a assinatura do Termo de Contrato, a Administragcao podera
encaminha-lo para assinatura, mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR),
disponibilizagdo de acesso a sistema de processo eletronico para esse fim ou outro meio eletronico,
para que seja assinado e devolvido no prazo de 5 (cinco) dias uteis, a contar da data de seu
recebimento ou da disponibilizagdo do acesso ao sistema de processo eletrénico.

7.2.2 O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitagao
justificada do adjudicatario e aceita pela Administragao.

7.3. O Aceite da Nota de Empenho, emitida a empresa adjudicada, implica no reconhecimento de que:



7.3.1. Referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relagao de negdcios ali estabelecida as
disposicdes da Lei n°® 14.133, de 2021;

7.3.2. A contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Aviso de Contratacao Direta e
Seus anexos;

7.3.3. A contratada reconhece que as hipéteses de rescisdo sao aquelas previstas nos artigos 137 e 138
da Lei n® 14.133/21 e reconhece os direitos da Administragao previstos nos artigos 137 a 139 da mesma
Lei.

7.4. O prazo de vigéncia da contratacao é o estabelecido no Termo de Referéncia.

7.4.1. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente sera exigida a comprovacao das
condi¢cdes de habilitagcdo e contratagcdo consignadas neste aviso, que deverdo ser mantidas pelo
fornecedor durante a vigéncia do contrato.

8. SANCOES

8.1. Comete infragdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infragdes previstas no art.
155 e art. 156 da Lei n® 14.133, de 2021, devendo ser avaliado para aplicacdo das sangdes a infracao
cometida bem como a penalidade aplicavel a cada caso.

8.2. Na aplicacao das sancdes serdo considerados:

8.2.1. A natureza e a gravidade da infragao cometida;

8.2.2. As peculiaridades do caso concreto;

8.2.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.2.4. Os danos que dela provierem para a Administracdo Publica;

8.2.5. Aimplantagao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes
dos 6rgéos de controle.

8.3. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

8.4. A aplicacdo das sangdes previstas neste Aviso de Contratagdo Direta, em hipdtese alguma, a
obrigagao de reparacéo integral do dano causado a Administragao Publica.

8.5. Para os casos em que a sancado administrativa for a de multa, sera aplicado os percentuais
estabelecidos no Anexo IV do Termo de Referéncia. Quando aplicavel ao responsavel, sera facultada a
defesa deste, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contados da data de sua intimacgéo.

8.6. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangdes.

8.7. Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, houver indicios de pratica de infragao
administrativa tipificada pela Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a administragéo
publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a apuragdo da
responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho
fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de investigagao preliminar ou
Processo Administrativo de Responsabilizagdo — PAR.

9. DAS DISPOSIGCOES GERAIS



9.1. O procedimento sera divulgado no Compras.gov.br (www.gov.br/compras) e no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas — PNCP.

9.2. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento
fracassado), a Administracao podera:

9.2.1. Republicar o presente aviso com uma nova data;

9.2.2. Valer-se, para a contratagdo, de proposta obtida na pesquisa de pregos que serviu de base ao
procedimento, se houver, privilegiando-se 0s menores pregos, sempre que possivel, e desde que
atendidas as condigdes de habilitagdo exigidas.

9.2.2.1. No caso do subitem anterior, a contratacido sera operacionalizada fora deste procedimento.

9.3. Fixar prazo para que possa haver adequacéo das propostas ou da documentacédo de habilitagao,
conforme o caso.

9.4. As providéncias dos subitens 9.2.1 e 9.2.2 acima poderdo ser utilizadas se n&o houver o
comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto).

9.5. Havendo a necessidade de realizagdo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo prazo
nao conste deste Aviso de Contratagdo Direta, devera ser atendido o prazo indicado pelo agente
competente da Administragcao na respectiva notificagao.

9.6. Cabera ao fornecedor acompanhar as operacoes, ficando responsavel pelo énus decorrente da
perda do negdcio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela Administragéo ou de
sua desconexao.

9.7. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagao do
certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia (util
subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que n&o haja comunicagdo em
contrario.

9.8. Os horarios estabelecidos na divulgagdo deste procedimento e durante o envio de lances
observarao o horario de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro no Sistema e na
documentacéo relativa ao procedimento.

9.9. No julgamento das propostas e da habilitagdo, a Administragdo podera sanar erros ou falhas que
nao alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de
habilitagao e classificagao.

9.10. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratacao Direta serdo sempre interpretadas em favor
da ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que nao comprometam o interesse da
Administragcéo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratagéo.

9.11. Os fornecedores assumem todos os custos de preparagao e apresentagédo de suas propostas e a
Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
condug¢ao ou do resultado do processo de contratagéo.

9.13. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento da DPE/MA, atendida pela seguinte dotagdo: UG: 08901; Programa de
trabalho: 03.092.0623.6005. 023316; Elementos de despesas : 33903299 - MATERIAL DE
DISTRIBUICAO GRATUITA/ OUTROS MATERIAIS DE DISTRIBUICAO GRATUITA; Fonte de recursos:



1759107000 - FONTE DE RECURSO DO FADEP

9.14. Integram este Aviso de Contratacao Direta, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
9.14.1. ANEXO | - Termo de Referéncia e anexos;

9.14.1.1. ANEXO I.1 — Estudo Técnico Preliminar

9.14.1.2- ANEXO Il — Minuta de Contrato

Sao Luis—MA, em 09 de setembro de 2024

Comissao Permanente de Contratacao

Avenida Junior Coimbra, S/N, - Bairro Renascenga Il, Sao Luis-MA (Préximo a Escola Reino Infantil) - CEP 65075-696
CNPJ:00.820.295/0001-42 / - https://defensoria.ma.def.br / cpldpe@ma.def.br -

0099030v1

1.
Sel
assinatura L‘j
eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por Anunciagao de Maria C. Barbosa, Chefe da
Comissao Permanente de Licitagdo, em 09/09/2024, as 09:24, conforme horario oficial de
Brasilia, com fundamento no § 3° do art. 4°, do Decreto n.° 10.543, de 13 de novembro de

2020.



https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2020/Decreto/D10543.htm
http://sei.ma.def.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo

G

DEFENSORIA PUBLICA
do Estado do Maranhao

TR - TERMO DE REFERENCIA

Conforme a previsdo contida no art. 40° da Lei n.° 14.133/2021, § 1° O termo de
referéncia devera conter os elementos previstos no inciso XXIII do caput do art. 6° desta Lei.

Informagodes Gerais:

Numero do Processo 0003154.110000938.0.2024

Tipo: Contratagao Direta: Dispensa

Setor Requisitante (Unidade /Setor /Depto.): DMP /Divisao de Material e Patriménio
E-mail: material@ma.def.br

Orgao: Defensoria Publica do Estado do Maranhao
UASG: 453747

Contratacao de empresa especializada para
Material /Servigo: a prestacao de servigos de impressao,
diagramacgao e encadernagéo

1. Definigdo do objeto, incluidos, sua natureza, os quantitativos, o prazo do contrato e, se for o caso,

a possibilidade de sua prorrogacéo;
1. DO OBJETO
1.1. Contratagcdo de empresa especializada para a prestacao de servigcos de impressao,
diagramacao e encadernagao de 300 (trezentos) exemplares de Livro: “Grupos Reflexivos
para Autores de Violéncia Contra a Mulher em Unidades Prisionais. “ E Revista Academia
Maranhense de Letras Juridicas; a fim de atender as necessidades da Defensoria Publica
do Estado do Maranhéo.

2. DA MODALIDADE E CRITERIO DE JULGAMENTO


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2020/Decreto/D10543.htm

2.1. Recomendamos a utilizagdo da Dispensa Eletronica devido ao valor, conforme
estabelecido pelo Decreto n® 11.871, de dezembro de 2023, em conformidade com o
artigo 75, Il da Lei 14.133/21.

2.2. Para avaliagao e regulamentacéo das propostas, sera utilizado como critério o0 menor
preco por ITEM

3. DAS ESPECIFICAGOES DO PRODUTO E QUANTIDADE

3.1. O Item1 correspondera aos subitens 1 e 2 do Grupo 1 do aviso de despensa
eletrbnica, ou seja, o valor da proposta/lance a ser cadastrada no sistema pela empresa
participante devera corresponder ao somatorio do valor total dos itens do respectivos
GRUPO 1. Assim, para o ITEM 1, a disputa correra pelo menor valor global.

3.2. Os materiais objeto deste TR devem estar em conformidade com as condicdes e
exigéncias estabelecidas nesse instrumento, nos termos do ANEXO I.

3.3. Em observancia os principios legais, considerando o objeto desta aquisigdo, no que
se refere a pesquisa de preco, a mesma foi realizada com base no Art. 23, § 1°, Il e IV, lei
14.133/21.

3.3.1. A metodologia aplicada para obten¢do do valor estimado da contratacdo se deu
através da mediana dos precos obtidos.

3.3.2. Para a escolha dos fornecedores envolvidos na pesquisa de preco, foi usando
como parametro, fornecedores cuja as atividades econémicas tinham vinculagdo com o
objeto desta contratagéo.

4. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGCAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

4.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em Toépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares.

5. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
5.1. Subcontratagao

5.1.1. Nao é admitida a subcontratacéo do objeto.

6. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
6.1. Da Entrega, recebimento e aceitabilidade

6.1.1. O prazo de entrega dos livros é de 30 (trinta) dias, contados do envio da Ordem de
Fornecimento - Anexo Il, a ser assinada pelo Ordenador de Despesas da Contratante,
contendo as informagdes dos itens, quantidades, precos unitarios e totais, que sera
enviada para o e-mail do fornecedor e apés apresentagao e aprovagao da amostra de
cada exemplar.

6.1.2. Caso nao seja possivel a entrega na data assinalada, a Contratada devera
comunicar as razdes respectivas com pelo menos 48 (quarenta e oito) horas de
antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacdo de prazo seja analisado,
ressalvadas situagdes de caso fortuito e forga maior.



6.1.3. A Contratada devera realizar a entrega dos livros, embalados unitariamente para
que nao tenha nenhum problema de avarias, com prévio agendamento de 24 horas, em
dias de expediente normal no seguinte enderego: Av Junior Coimbra, s/n — Bairro:
Jardim Renascenga Il, CEP: 65075-696 - Sao Luis/MA, de Segunda a Sexta-feira, das
08:30h as 11:00h e das 14:00 as 16:00h.

6.1.4. Todo e qualquer 6nus decorrente da entrega do objeto, inclusive frete, sera de
inteira responsabilidade do Contratado.

6.1.5. A Contratada devera entregar os materiais conforme as necessidades e
solicitagdes, sempre a observar as especificacdes, marcas e precos do que fora proposto
e contratado.

6.1.6. Em caso de transporte por empresa terceirizada, o mesmo nao exclui a contratada
das responsabilidades civil nem ético-profissional referente a toda e qualquer
inconformidade que venha a ser identificada no decorrer da entrega do objeto contratado.

6.1.7. A simples entrega dos materiais objeto da solicitagdo nao implica na aceitagao
definitiva, o que ocorrera apods a vistoria e comprovagao da conformidade:

6.1.7.1. Provisoriamente, no prazo de 02 (dois) dias uteis, pelo responsavel por
acompanhar e fiscalizar o contrato, a fim de verificar o material de acordo com as
especificagdes e quantidades solicitadas.

6.1.7.1. Definitivamente, no prazo de 05 (cinco) dias uteis, apds vistoria que comprove a
adequacao das especificacdes e a qualidade do material.

6.1.8. Os materiais serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da
entrega, juntamente com a nota fiscal, pelo responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizagao do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as
especificagdes (ANEXO |) constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

6.1.9. Os materiais poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisoério, quando em desacordo com as especificagdes constantes no
Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 03 (trés) dias
Uteis, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagao
das penalidades.

6.1.10. No caso de controvérsia sobre a execugcao do objeto, quanto a dimenséo,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de
2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que diz respeito a
parcela incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

6.1.11. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucado do
objeto ou de saneamento da nota fiscal, verificadas pela Administracdo durante a analise
prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento
definitivo.

6.1.12. O recebimento provisorio e definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela segurancga dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execucao do contrato.

6.1.13. Caso as especificagdes ndo estejam conforme as exigéncias, a Contratada devera
substituir ou complementar o material em questdo no prazo de 03 (trés) dias uteis,



contados da notificacdo, sob pena da aplicacdo das sanc¢des cabiveis.

6.1.14. O recebimento definitivo ndo isenta a empresa de responsabilidades futuras
quanto a qualidade do produto entregue, ficando a Contratada obrigada a substituir, sem
O6nus para a Contratante, no total ou em parte, os materiais contidos no presente Termo
de Referéncia, mesmo apds o recebimento definitivo sempre que se verificar vicios, que
nao esteja segundo os padrdes de qualidade exigidos na sua especificagdo técnica ou,
ainda, quando nao condizer com o ofertado na proposta.

6.2. Garantia dos materiais
6.2.1. O prazo de garantia minimo dos materiais € o estabelecido no ANEXO | deste TR.

6.2.2. Os materiais que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da garantia
deverao ser substituidos por novos.

6.2.3. Uma vez notificado, o Contratado realizara a substituicdo dos materiais que
apresentarem vicio ou defeito no prazo de até 3 (trés) dias uteis, contados a partir da data
de retirada do mesmo das dependéncias da DPE pelo Contratado.

6.2.4. O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser
prorrogado uma unica vez, por igual periodo, mediante solicitagdo escrita e justificada do
Contratado, aceita pelo Contratante.

6.2.5. O custo referente ao transporte dos materiais cobertos pela garantia sera de
responsabilidade do Contratado.

6.2.6. A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia proprio e
desvinculado daquele fixado no contrato, permitindo eventual aplicagdo de penalidades
em caso de descumprimento de alguma de suas condigdes, mesmo depois de expirada a
vigéncia contratual.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

7.2. A vigéncia do presente contrato tera inicio na data de sua assinatura e findar-se-a em
31/12/2024.

7.3. O contrato oferece maior detalhamento das regras que seréo aplicadas em relagao a
vigéncia da contratacéo.

7.4. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

7.5. As comunicag¢des entre a DPE e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para
esse fim.

7.6. A DPE podera convocar representante da empresa para adog¢ao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.



7.7. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, a DPE podera convocar o
representante da empresa contratada para reuniao inicial para apresentacédo do plano de
fiscalizagdo, que contera informacdes acerca das obrigagbes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano
complementar de execugao da contratada, quando houver, do método de afericdo dos
resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre outros.

7.8. O contrato sera acompanhado e fiscalizado pela Sr® YEDA CARVALHO
RODRIGUES, representante da DPE, daqui por diante denominada simplesmente
FISCAL, conforme Ato N° 007-DPGE de 18 de janeiro de 2024.

7.9. O gestor do contrato a Sr® LUCIVANIA SANTANA PEREIRA LIMA, emitira documento
comprobatério da avaliagdo quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pela
contratada, com mencao ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
conforme Ato N° 007-DPGE de 18 de janeiro de 2024.

7.10. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido
pela comissdo de que trata o artigo 158 da Lei n°® 14.133/21, pelo agente ou pelo setor
com competéncia para tal, conforme o caso.

7.11. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a
consecugao dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragao.

7.12. Extingao contratual
7.12.1. A extingdo contratual podera ser:

7.12.1.1. Por ato unilateral da Contratante, caso ocorra alguma das hipoteses previstas no
artigo 137, I, II, I, 1V, V, VI, VII, VIII e IX, da Lei de n°® 14.133/2021.

7.12.1.2. A requerimento da Contratada, caso ocorra alguma hipotese prevista no § 2°, |,
I, Il e V, do artigo 137 da mesma lei.

7.12.1.2.1. As hip6teses de extincdo a que se referem os incisos I, Ill e IV do § 2° do
artigo 137, observarao as seguintes disposi¢des do § 3° do mesmo artigo.

7.12.2. Cabe a parte prejudicada ou interessada a comprovacao do efetivo prejuizo que
justifique a extingao contratual.

7.12.3. A rescisdao contratual sera processada nos autos do processo, sempre se
garantindo o contraditério e a ampla defesa.

7.12.4. Havendo extingdo contratual, ficam assegurados os direitos da Contratante
previstos no artigo 139 da Lei de n° 14.133/2021, sem prejuizo de quaisquer outros
direitos previstos na contratacdo e na legislagéo vigente.

8. DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE



8.1. Proporcionar todas as facilidades, bem como informacdes e esclarecimentos que
venham a ser solicitado para que a empresa fornecedora possa desempenhar suas
func¢des conforme o objeto do ANEXO |I.

8.2. Permitir o acesso dos empregados da empresa fornecedora as dependéncias da
Defensoria Publica do Estado do Maranh&o, para execugao do objeto, quando solicitado.

8.3. Receber provisoriamente os materiais, disponibilizando local, data e horario, em
conformidade com este termo de referéncia.

8.4. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos materiais com as
especificagdes (ANEXO 1) constantes neste termo e da proposta, para fins de aceitagéo e
recebimento definitivo.

8.5. Notificar, por escrito, a empresa fornecedora dos materiais a ocorréncia de eventuais
imperfeicdes nos mesmos, dentro do prazo de garantia para a sua substituicéo.

8.6. Rejeitar, no todo ou em parte, os materiais entreques em desacordo com as
obrigacgdes assumidas pelo fornecedor.

8.7. Fiscalizar e acompanhar a execugao de entrega dos materiais.

8.8. Atestar recebimento dos materiais referente a Nota Fiscal, bem como efetuar o
pagamento desta nas condigdes e precgos pactuados.

8.9. A Contratante nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
CONTRATADA com terceiros, ainda que vinculados a execugao do presente Termo de
Contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da
Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

8.10. A Contratante podera convocar representante da empresa para adog¢ao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

9. DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATADA



9.1. Substituir e corrigir os materiais que apresentarem imperfeicbes ou quaisquer
irregularidades que comprometam a utilizagdo ou que estejam em desacordo com este
Termo de Referéncia, detectado na vistoria, arcando com todas as despesas decorrentes
para regularizar a situagao.

9.2. Fornecer os materiais que se fizerem necessario para o perfeito comprimento do
objeto desta aquisigdo, buscando sempre materiais de 1° qualidade, podendo ser rejeitado
quando n&o atender total ou parcial satisfatoriamente.

9.3. Responsabilizar-se integralmente pelo fiel cumprimento do objeto conforme
especificado no ANEXO I, prestando todos os esclarecimentos que forem solicitados pela
DPE-MA, cujas reclamacgdes se obrigam a atender.

9.4. Efetuar a entrega dos modveis objeto deste processo em perfeitas condigdes,
conforme especificagdes, prazo e local indicados pela Administragdo, acompanhado da
respectiva nota fiscal.

9.5. Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administragao, inerentes ao objeto
da presente aquisicao sempre que demandada.

9.6. Comunicar a DPE, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas que antecede a
data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a
devida comprovacéo.

9.7. Respeitar as normas e procedimentos de controle interno, inclusive de acesso as
dependéncias da DPE-MA.

9.8. Responder pelos danos causados diretamente a Administragado ou ainda a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo, durante a vigéncia da obrigacéo.

9.9. Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes do cumprimento das
obrigagdes assumidas, sem qualquer 6nus para a DPE-MA.

9.10. Responsabilizar-se:

9.10.1. Por quaisquer acidentes na entrega dos materiais, inclusive quando as redes de
servigos publicos, o uso indevido de patentes, e, ainda por fatos que resultam em
destruicbes ou danificacbes dos materiais, estendendo-se essa responsabilidade até o
recebimento definitivo e a integral liquidagao de indenizagao caso devida a terceiros.

9.10.2. Pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais,
comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestagdo de garantia e
quaisquer outras que incidam ou venham a incidir no cumprimento da obrigagao.

9.10.3. Manter durante toda a relagéo juridica, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condigbes de habilitacdo e qualificacdo exigidas no Termo de
Referéncia.

9.11. Adotar praticas de sustentabilidade ambiental na execugdo do objeto, quando
couber.

10. SANGOES ADMINISTRATIVAS



10.1. Para aplicagdo das sang¢des administrativas, serdo considerados os critérios
estabelecidos no artigo 155 e 156 da lei 14.133/21, de modo que sera avaliada a infragcao
cometida bem como a penalidade aplicavel a cada caso, conforme Anexo IV.

10.2. Para os casos em que a sancado administrativa for a de multa, sera aplicado os
percentuais estabelecidos no Anexo IV deste TR. Quando aplicavel ao responsavel, sera
facultada a defesa deste, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contados da data de sua
intimacao.

11. PAGAMENTO

11.1. O pagamento ocorrera no prazo nao superior a 30 (trinta) dias uteis para fins de
liquidagdo, na forma desta se¢ao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°,
§3° da Instrug¢do Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

11.2. Para fins de liquidacgao, a Divisdo de Material e Patrimonio devera verificar se a nota
contém expressamente os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

11.2.1. O prazo de validade;

11.2.2. A data da emissao;

11.2.3. Os dados do contrato e do contratante;

11.2.4. O valor a pagar; e

11.2.5. Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

11.3. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal, ou circunstancia que impeca a
liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as
medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizacdo da
situacdo, sem 6nus ao contratante.

11.4. A nota fiscal devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, bem como solicitacdo de pagamento (modelo no anexo lll) e as
seguintes certidoes:

11.4.1. Certidao Regularidade do FGTS — CRF;

11.4.2. Certiddao Negativa de Débitos Municipal;

11.4.3. Certidao Negativa de Débito Estadual;

11.4.4. Certidao Negativa de Divida Ativa Estadual;

11.4.5. Certiddo Negativa de débito, divida ativa da Unido e Previdenciaria;
11.4.6. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhista — CNDT;

11.5. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

11.6. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

11.7. Quando do pagamento, sera efetuada a retencgéo tributaria prevista na legislagéo



aplicavel.

11.8. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e
contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado
a apresentagcdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

12. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

12.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 48.570,00 (quarenta e oito mil quinhentos
e setenta reais)

13. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA
13.1. Programa de Trabalho: 03.092.0623.2656.023626

14. DISPOSIGCOES GERAIS

14.1. Quaisquer duvidas acerca do presente termo, poderao ser esclarecidas pela Divisdo
de Material e Patriménio — DPE/MA, através do telefone (98) 2055-3066, de segunda a
sexta-feira, das 8:00 as 17:00hs; A DPE-MA, por intermédio da Divisdo de Material e
Patriménio, que repassara a CONTRATADA as informagcdes necessarias quanto o
fornecimento do material contratado.

Sao Luis—MA, em 14 de agosto de 2024.

Lucivania Santana Pereira Lima
Chefe de Divisao
Divisao de Material e Patrimonio.

eil Documento assinado eletronicamente por Lucivania Santana Pereira, Chefe da Divisao de
Jlle ﬁ Material e Patrimonio, em 28/08/2024, as 09:29, conforme horario oficial de Brasilia, com
fundamento no § 3° do art. 4°, do Decreto n.° 10.543, de 13 de novembro de 2020.

assinatura -
eletrénica
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DEFENSORIA PUBLICA

do Estado do Maranhao

DIVISAO DE MATERIAL E PATRIMONIO

ANEXO |

ITEM

Sub
item

catser

Classif

DESCRICAO

UND

QNT

V.UNT

V.TOTAL

1.1

19275

39.63

Contratacao de empresa para a
prestacao de servico de
Impressao, diagramacao e
encadernacao de Livro:

- Livro: "Grupos Reflexivos para
Autores de Violéncia Contra a Mulher
em Unidades Prisionais.

e Tamanho do livro: 15 x 21 cm

e Capa: Em papel triplex 250g,
laminagédo fosca, com orelha e
Impressao 4x4;

e Miolo: Papel offset, 759, 4x4
colorido;

e Acabamento: Brochura,
costurado e colado na capa;

e Numero de paginas: 150 pg.

UND

300

R$ 72,00

R$21.600,00

1.2

19275

39.63

Contratacao de empresa para a
prestacao de servico de
Impressao, diagramacao e
encadernacao de Livro:

- Livro: " Revista Academia
Maranhense de Letras Juridicas.

e Tamanho do livro: 15 x 21 cm

e Capa: Em papel triplex 250g,
laminacdo fosca, com orelha e
Impressao 4x4;

e Miolo: Papel offset, 759, 4x4
colorido;

e Acabamento: Brochura,
costurado e colado na capa;

e Numero de paginas: 302 pg.

UND

300

R$ 89,90

R$26.970,00

VALOR ESTIMADO DO ITEM |

R$48.570,00

Av. Junior Coimbra, S/N° - Renascenca Il — S&o Luis/MA — CEP 65075-696

Telefone: (98) 3221-1343 — (98) 3221-6110
defensoria.ma.def.br




ANEXO II

G

DEFENSORIA PUBLICA
do Estado do Maranhéao

ORDEM DE FORNECIMENTO

ORDEM DE FORNECIMENTO N.°: XX /2024 /DMP

PROCESSO N.°:
Unidade Emitente: DMP /Divisao de Material e Patrimoénio

Interessado:
Assunto:

CONTRATANTE: DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO MARANHAO, inscrita no CNPJ sob o n.°
00.820.295/0001-42, localizada a Rua Junior Coimbra, Quadra 21, Lote 2, Loteamento Jaracaty,
Renascenga— Sao Luis—MA

CONTRATADA:
Objeto:

DESCRICAO DE QUANTITATIVO DO MATERIAL SOLICITADO

ltem Especificacao UND Qtde V.Unitério Valor Total

Valor Total R$ 0,00

LOCAL DE INSTALAGCAO /ENTREGA: Avenida Junior Coimbra, S/N, Renascenca Il, Sdo Luis—MA -
CEP: 65075-696

NOTA DE EMPENHO: 2024NE000000 de XX/XX/20XX no Valor de R$ 0,00

FORMA DE PAGAMENTO: O pagamento pelo fornecimento desta Ordem sera efetuado na forma e
prazo constantes no Termo de Referéncia e o faturamento conforme a natureza da NE.

PRAZO DE FORNECIMENTO: Conforme Termo De Referéncia, o fornecedor obriga-se a entregar o
produto solicitado no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, contados da data de recebimento desta
Ordem de Fornecimento e conforme especificagao e pregos propostos pelo contratado.



SANGOES: Em caso de descumprimento do prazo e condigbes estipuladas neste ato e no respectivo
instrumento convocatoério, ficara a empresa contratada sujeita as sangdes previstas na Lei 14.133/21.

FORO: Para dirimir as questdes decorrentes do presente ajuste, fica eleito o foro da Cidade de Sao

Luis, Capital do Estado do Maranhao, com renuncia expressa a qualquer outro, por mais privilegiado
que seja.

Sé&o Luis—MA, em XX de XXXX de 2024.

Lucivania Santana Pereira Lima
Chefe de Divisdo
Divisao de Material e Patrimonio.

Avenida Junior Coimbra, S/N, - Bairro Renascenca Il, Sdo Luis-MA (Préximo a Escola Reino Infantil) - CEP 65075-696
CNPJ:00.820.295/0001-42 / - https://defensoria.ma.def.br / material@ma.def.br -
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DEFENSORIA PUBLICA

do Estado do Maranhao

DIVISAO DE MATERIAL PATRIMONIO
ANEXO III

MODELO PARA SOLICITACAO DE PAGAMENTO
PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA

A
DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO MARANHAO- DPE
PROCESSO ADMINISTRATIVO: N° xxxxxxx/2024

Solicitamos por meio deste o pagamento da NOTA FISCAL N° xxxx, no Valor de R$: xxxxxx (por
extenso),

referente ao Processo N° xxx/2024, correspondente ao fornecimento de ....... .

Dados Cadastrais:

RAZAO SOCIAL: XXXXXXXXXXXXXX.

CNPJ: XXXXXXXXXXX

ENDERECO: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX,
CEP: xxxxxxxxxxxxx Sao Luis/MA.

FONE: XxXXXXXXXXXXXXX.

Dados Bancarios:
Banco: XXXXXXXXX
Agéncia: XXxxx

Conta Corrente: XXXXXX

Av. Junior Coimbra, S/N° - Renascen¢a Il — Sdo Luis/MA — CEP 6507 5-
696 Telefone: (98) 3221-1343 — (98) 3221-6110
defensoria.ma.def.br
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DEFENSORIA PUBLICA

do Estado do Maranhdo

ANEXO IV
TABELA DE IRREGULARIDADES
ITEM ACAO MEDIDA CORRETIVA BASE LEGAL
01 |I - Dar causa a inexecucao parcial do|Adverténcia e/ou multa. Lein°®14.133/21

contrato;

02

IT - Dar causa a inexecucdo parcial do
contrato que cause grave dano a
Administracdo, ao funcionamento dos
servicos publicos ou ao interesse
coletivo;

Impedimento de licitar e contratar no prazo de
1 (um) ano e multa.

Lein®14.133/21

03

IIT - Dar causa a inexecucdo total do
contrato;

Impedimento de licitar e contratar no prazo de
2 (dois) anos e multa.

Lein®14.133/21

04

IV - Deixar de entregar a documentacao
exigida para o certame;

Impedimento de licitar e contratar no prazo de
1 (um) ano.

Lein®14.133/21

05

V - Ndo manter a proposta, salvo em
decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

Impedimento de licitar e contratar no prazo de
1 (um) ano.

Lein®14.133/21

06

VI - Nao celebrar o contrato ou nao
entregar a documentacgdo exigida para a
contratacdo, quando convocado dentro
do prazo de validade de sua proposta;

Impedimento de licitar e contratar no prazo de
1 (um) ano.

Lein®14.133/21

07

VII - Ensejar o retardamento da
execucao ou da entrega do objeto da
licitacdo sem motivo justificado;

Impedimento de licitar e contratar no prazo de
1 (um) ano e multa.

Lein®14.133/21

08

VII - Apresentar declaracdio ou
documentacdo falsa exigida para o
certame ou prestar declaracdo falsa
durante a licitacdo ou a execucdao do
contrato;

Declaracao de inidoneidade para licitar

contratar no prazo de 3 (trés) anos.

ou

Lein®14.133/21

09

Fraudar a licitagdo ou praticar ato
fraudulento na execugdo do contrato;

Declaracao de inidoneidade para licitar ou

contratar no prazo de 3 (trés) anos.

Lein®14.133/21

10

Comportar-se de modo inidoneo ou
cometer fraude de qualquer natureza;

Declaracao de inidoneidade para licitar

contratar no prazo de 3 (trés) anos.

ou

Lein®14.133/21

11

Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar
os objetivos da licitacao;

Declaracao de inidoneidade para licitar

contratar no prazo de 3 (trés) anos.

ou

Lein®14.133/21

12

Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da
Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

Declaracao de inidoneidade para licitar ou

contratar no prazo de 3 (trés) anos.

Lein®14.133/21




DEFENSORIA PUBLICA

do Estado do Maranhdo

TABELA SEQUENCIAL DE ACOES/SANCOES

ITEM ACAO OCORRENCIA MEDIDA CORRETIVA
01 I 1° Emissdao de Termo de adverténcia
02 I 2° Emissdo de Termo de adverténcia ou multa 5% sobre o valor
da fatura em desconformidade.
03 I 3° Multa 10% sobre o valor da fatura em desconformidade.
04 I 4° em diante. Multa 20% sobre o valor da fatura em desconformidade.
05 II 1° Impedimento de licitar e contratar no prazo de 1 (um) ano e

multa de 25% sobre o valor da fatura em desconformidade.

06 III 1° Impedimento de licitar e contratar no prazo de 2 (dois) anos e
multa 30% sobre o valor do contrato.

07 VII 1° Impedimento de licitar e contratar no prazo de 2 (dois) anos e
multa 30% sobre o valor do contrato.
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DEFENSORIA PUBLICA
do Estado do Maranhéo

ETP - ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Conforme a previsao contida no inciso XX do art. 6° da Lei n.° 14.133/2021, considera-
se Estudo Técnico Preliminar o “documento constitutivo da primeira etapa do planejamento de uma
contratagdo que caracteriza o interesse publico envolvido e a sua melhor solugdo e da base ao
anteprojeto, ao termo de referéncia ou ao projeto basico a serem elaborados caso se conclua pela
viabilidade da contratacao”.

Informagodes Gerais:

Numero do Processo

Tipo:

Setor Requisitante (Unidade /Setor /Depto.):

0003154.110000938.0.2024
Contratacdo: Dispensa Eletronica

DMP /Divisao de Material e Patrimoénio

E-mail: material@ma.def.br
Orgao: Defensoria Publica do Estado do Maranhao
UASG: 453747

INTRODUGCAO

Este documento tem por objetivo a contratacdo de empresa especializada para a
prestacdo de servigos de impressdo, diagramagdo e encadernagdo de livros. O estudo técnico
preliminar, que caracteriza a primeira fase do planejamento, visa detalhar a necessidade de garantir a
producdo de materiais editoriais de alta qualidade para a Defensoria Publica do Estado do Maranhdo. O
estudo abordara a necessidade e justificativa da contratagdo, os beneficios a serem alcangados,
possiveis riscos e solugbes disponiveis no mercado, identificando a melhor forma de atender a
demanda, sempre observando os principios da Administracdo Publica.

1. DESCRIGAO DA NECESSIDADE

1.1. A Defensoria Publica do Estado do Maranh&o tem a miss&do de garantir que todos os cidadaos
maranhenses tenham acesso a informagoes juridicas e materiais educativos essenciais. Para alcancgar
essa misséao, é fundamental a producao e distribuicdo de livros e materiais impressos que fornegam
informacdes sobre as acdes desenvolvidas por esta Instituigao.


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2020/Decreto/D10543.htm

1.2. A atual capacidade de producédo interna desses materiais € limitada, o que pode resultar em altos
custos, atrasos e caréncia de alta qualidade nos impressos. A contratacdo de uma empresa para
impressao e diagramacgao permitira a Defensoria Publica oferecer material informativo claro e acessivel,
alcangando o publico-alvo, que inclui instituicdes publicas, privadas e autoridades locais e nacionais.

2. PREVISAO NO PLANO DE CONTRATAGOES ANUAL

2.1. Nao esta prevista no Plano de Contratagao Anual-2024.

2.2. Ainclusao desta contratagao no Plano de Contratagbes Anual (PCA), embora nao prevista
inicialmente, é justificavel devido a necessidade de impressao de livros juridicos. Esta agao € beneficial
significativo para a instituicdo, garantindo maior visibilidade para as atividades da Defensoria Publica do
Estado do Maranhao.

2.3. A legislagao permite ajustes e atualizagbes no PCA para atender as demandas emergentes e
estratégicas, desde que devidamente justificadas. A contratagao sera submetida a aprovagao dos
setores competentes, garantindo a legitimidade e a conformidade com as normas internas.

3. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

3.1. Qualidade da Impressao, Acabamento e Diagramagao: Os livros devem ser produzidos com alta
qualidade de impressao e acabamento, garantindo durabilidade e uma apresentagao profissional. Isso
inclui a utilizagdo de papel de qualidade, impressao nitida e encadernagao robusta. O servigo deve
incluir a diagramagéao adequada dos textos e imagens, respeitando as normas editoriais e garantindo a
legibilidade e a apresentacéo visual atraente dos materiais.

3.2. Flexibilidade, Atendimento Personalizado e Custos: A empresa contratada deve ser capaz de
adaptar-se as necessidades especificas da Defensoria Publica, incluindo ajustes de layout e design
conforme solicitado, e garantir prazos de entrega compativeis com a demanda da instituigdo. Os
servigos devem ser oferecidos a pregos competitivos e transparentes.

4. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES

4.1. Considerando a necessidade de produzir e distribuir materiais informativos, estima-se a produgao
de 300 exemplares de cada modelo: do eBook "Grupos Reflexivos para Autores de Violéncia Contra a
Mulher em Unidades Prisionais", e revista "Academia Maranhense de Letras Juridicas".

5. LEVANTAMENTO DE MERCADO

5.1. O mercado oferece varias opgdes para a Defensoria Publica em relagdo a produgao de materiais
impressos e diagramagao. As principais alternativas incluem:

5.1.1. Locagao de Equipamentos de Impressao e Diagramacgao: A locacao de equipamentos
especializados pode parecer uma alternativa viavel, oferecendo a flexibilidade de usar equipamentos de
ponta sem um grande investimento inicial. No entanto, esta op¢do pode envolver custos operacionais
elevados, manutengao continua e a necessidade de profissionais altamente qualificados para operar e
manter as maquinas. Além disso, os equipamentos s&o grandes e robustos, exigindo espaco
significativo para instalacao e operacdo, o que pode néo ser ideal para a infraestrutura atual da
Defensoria Publica.

5.1.2. Contratagao de Empresa Especializada: Optar por contratar uma empresa especializada em
impressdo e diagramacao permite delegar toda a responsabilidade pela producéo e qualidade dos
materiais a profissionais experientes. As empresas especializadas oferecem nao apenas a
especializacao técnica, mas também acesso a equipamentos modernos e avancados, sem a
necessidade de investir em infraestrutura prépria.

5.1.3. Parcerias com Editoras ou Graficas Locais: Estabelecer parcerias com editoras ou graficas
locais que ja possuem a infraestrutura necessaria e experiéncia na produgédo de materiais editoriais
pode ser uma opg¢ao vantajosa. Essas parcerias podem oferecer condigbes favoraveis e uma
abordagem mais personalizada, aproveitando o conhecimento local e facilitando a comunicagéo e o



ajuste de necessidades especificas.

5.1.4. Utilizacao de Plataformas de Impressidao sob demanda: A impresséo sob demanda é uma
alternativa moderna que permite a produgdo de materiais conforme a necessidade, sem grandes
tiragens. Isso pode ser uma solugao eficiente para demandas variaveis e reduz o risco de excesso de
estoque e desperdicio. Essa opg¢ao também oferece flexibilidade no design e atualizagdo dos materiais.

5.1.5. Contratagao de Servigos Hibridos: Algumas empresas oferecem solugdes hibridas que
combinam a locagao de equipamentos com servigcos especializados, incluindo suporte técnico,
manutencao e operagéo dos equipamentos. Isso permite a Defensoria Publica ter controle direto sobre o
processo de produgdo, enquanto conta com o suporte necessario para garantir a qualidade e a
eficiéncia.

5.2. Embora a locacao de equipamentos possa parecer uma alternativa interessante devido a
flexibilidade e a auséncia de um grande investimento inicial, ela geralmente envolve custos operacionais
elevados e a necessidade de profissionais especializados para o manuseio e a manutencao das
maquinas. Esses equipamentos s&o grandes e robustos, exigindo bastante espago para sua instalagao
€ operagéao, o que pode sobrecarregar a infraestrutura existente.

5.3. Portanto, a contratagdo de uma empresa para impressao e diagramagao se revela uma solugao
mais adequada. Essa opgao garante ndo apenas a qualidade do servigo, com acesso a tecnologias
avangadas e experiéncia profissional, mas também maior eficiéncia e menor complexidade operacional.
A empresa pode fornecer um servigo completo, incluindo a gestdo do processo de impressao e
diagramagao, e adaptar-se as necessidades especificas da Defensoria Publica, proporcionando uma
solugédo que combina qualidade e praticidade.

6. ESTIMATIVA DO PREGCO DA CONTRATAGAO

6.1. O orgamento detalhado foi elaborado por meio de pesquisa no sistema Banco de Pregos, tendo em
vista itens com descri¢gdes similares e em compras publicas recentes.

6.2. O impacto orgamentario total estimado para a presente aquisicédo é de R$ 48.570,00 (quarenta e
oito mil, quinhentos e setenta reais), conforme relatério de pesquisa gerado pelo sistema Banco de
Precos e cotacao feita com fornecedores (anexo I).

7. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

7.1. A Defensoria Publica necessita de servigos em impressao e diagramacao para atender a demanda
do Projeto Eu &Ela que conta com a producao de materiais editoriais de alta qualidade. A atual
capacidade interna para a producao desses materiais é limitada, o que pode levar a custos elevados,
atrasos e comprometimento da qualidade dos impressos. Os titulos especificos que requerem esses
servicos sao: eBook: "Grupos Reflexivos para Autores de Violéncia Contra a Mulher em Unidades
Prisionais" Revista: "Academia Maranhense de Letras Juridicas"

7.2. A contratacdo de uma empresa especializada € motivada pela necessidade de assegurar alta
qualidade e eficiéncia na producao desses materiais, considerando que a locagao de equipamentos e a
gestao interna apresentam desafios significativos, como altos custos operacionais e a necessidade de
espaco e pessoal especializado.

7.3. A contratagao de empresa de impressao e diagramagao esta prevista como uma solugéo para
melhorar a comunicacgao institucional.

8. JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO

8.1. Nao se aplica ao presente caso, uma vez que a contratacio se refere a um servico Unico e
especifico.

9. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS



9.1. A implementagéo da solugéo de contratacdo de servigos de impresséo e diagramagao visa alcangar
0s seguintes resultados:

9.1.1. Produgao de Materiais de Alta Qualidade: Garantia de materiais impressos bem-acabados e
com design profissional, facilitando o acesso a informacao juridica.

9.1.2. Ampliagao da Distribuigao: Capacidade de alcangar outros 6érgéos publicos e privados e
autoridades locais e nacionais.

9.1.3. Reduc¢ao de Custos e Eficiéncia Operacional: Otimizagdo dos processos de produgao e
distribuicao, resultando em maior eficiéncia e menor

10. IMPACTOS AMBIENTAIS

10.1. Alguns dos impactos ambientais esperados incluem:

10.1.1. Uso Responsavel de Recursos: Escolha de fornecedores que adotam praticas de impressao
sustentaveis, utilizando papel reciclado e tintas ecoldgicas.

10.1.2. Minimizagao do Desperdicio: Implementagao de processos eficientes para reduzir residuos e
garantir a correta destinagdo dos materiais excedentes.

11. VIABILIDADE DA CONTRATAGAO

11.1. Declaramos, considerando todo o exposto nestes Estudos Preliminares, que a contratagao:
(X) é viavel

() nao é viavel

Sao Luis—MA, em 14 de agosto de 2024.

Lucivania Santana Pereira Lima
Chefe da Divisao de Material

DMP/MA
eil Documento assinado eletronicamente por Lucivania Santana Pereira, Chefe da Divisao de
;-;'fmm:‘ L'ﬁ Material e Patriménio, em 14/08/2024, as 15:48, conforme horario oficial de Brasilia, com

eletrbnica

fundamento no § 3° do art. 4°, do Decreto n.° 10.543, de 13 de novembro de 2020.

¥ ] u A autenticidade do documento pode ser conferida no link Validar Documento informando o
* cddigo verificador 0089216 e o codigo CRC 8E7C5A09.


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2020/Decreto/D10543.htm
http://sei.ma.def.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo
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DEFENSORIA PUBLICA

do Estado do Maranhao

DIVISAO DE MATERIAL E PATRIMONIO

ANEXO |

ITEM

Sub
item

catser

Classif

DESCRICAO

UND

QNT

V.UNT

V.TOTAL

1.1

19275

39.63

Contratacao de empresa para a
prestacao de servico de
Impressao, diagramacao e
encadernacao de Livro:

- Livro: "Grupos Reflexivos para
Autores de Violéncia Contra a Mulher
em Unidades Prisionais.

e Tamanho do livro: 15 x 21 cm

e Capa: Em papel triplex 250g,
laminagédo fosca, com orelha e
Impressao 4x4;

e Miolo: Papel offset, 759, 4x4
colorido;

e Acabamento: Brochura,
costurado e colado na capa;

e Numero de paginas: 150 pg.

UND

300

R$ 72,00

R$21.600,00

1.2

19275

39.63

Contratacao de empresa para a
prestacao de servico de
Impressao, diagramacao e
encadernacao de Livro:

- Livro: " Revista Academia
Maranhense de Letras Juridicas.

e Tamanho do livro: 15 x 21 cm

e Capa: Em papel triplex 250g,
laminacdo fosca, com orelha e
Impressao 4x4;

e Miolo: Papel offset, 759, 4x4
colorido;

e Acabamento: Brochura,
costurado e colado na capa;

e Numero de paginas: 302 pg.

UND

300

R$ 89,90

R$26.970,00

VALOR ESTIMADO DO ITEM |

R$48.570,00

Av. Junior Coimbra, S/N° - Renascenca Il — S&o Luis/MA — CEP 65075-696

Telefone: (98) 3221-1343 — (98) 3221-6110
defensoria.ma.def.br




G

DEFENSORIA PUBLICA
do Estado do Maranhéo

MINUTA DE CONTRATO

Contrato n° XXX/2024
Processo n° 0003154.110000938.0.2024
Dispensa Eletrénica n° XXX/2024 - DPE/MA

CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVIGCO QUE ENTRE
S| CELEBRAM, DE UM LADO A DEFENSORIA PUBLICA
DO ESTADO DO MARANHAO E, DE OUTRO LADO, A
EMPRESA ...,

A DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO MARANHAO , pessoa juridica de Direito
Publico, inscrita no CNPJ sob o n° 00.820.295/0001-42, com sede na Avenida Junior Coimbra, S/N,
Jardim Renascenca Il, Sdo Luis/MA, por meio do FUNDO DE APARELHAMENTO DA DEFENSORIA
PUBLICA - FADEP, CNPJ n° 22.565.391/0001-24, daqui em diante denominada CONTRATANTE,
neste ato representada pelo Defensor Publico - Geral do Estado, Dr. GABRIEL SANTANA FURTADO
SOARES, brasileiro, defensor publico, matricula n°® 1998152 DPE/MA, CPF n° 052.119.714-77, com
residéncia e domicilio nesta Cidade e, do outro lado, a Empresa.............. ,CNPJ N ,
sediada na ..... , heste ato representada pelo titular ................ , residente e domiciliado .......... , doravante
denominado CONTRATADA, resolvem celebrar o presente CONTRATO, cuja lavratura foi regularmente
autorizado em despacho do Defensor Publico Geral do Estado, conforme consta no Processo n°
0003154.110000938.0.2024/DPE-MA, da Dispensa Eletrénica n° .......... , submetendo-se as partes as
disposicdes constantes da Lei n°® 14.133/2021, pela Lei Complementar N° 123 de 14 de dezembro de
2006 e demais normas pertinentes, a Proposta adjudicada, mediante as Clausulas e condicbes
seguintes.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. O presente contrato tem por objeto a contratacdo de empresa especializada para a prestacao de
servigos de impresséo, diagramagéo e encadernagéo de 300 (trezentos) exemplares de Livro: “Grupos
Reflexivos para Autores de Violéncia Contra a Mulher em Unidades Prisionais e 300 (trezentos)
exemplares da Revista Academia Maranhense de Letras Juridicas, a fim de atender as necessidades da
Defensoria Publica do Estado do Maranhao.

CLAUSULA SEGUNDA — DA VINCULAGAO

2.1. O presente Contrato vincula-se a Dispensa Eletrénica n® ............. DPE/MA, ao Termo de Referéncia
e a proposta apresentada pela contratada, que independente de transcricdo € parte integrante deste


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2020/Decreto/D10543.htm

instrumento.

CLAUSULA TERCEIRA — DAS QUANTIDADES E ESPECIFICAGOES DO SERVIGO

3.1. A quantidade e as especificagbes do servigo estdo descritas nos Anexos | do Termo de Referéncia,
de modo que os materiais objeto deste contrato devem estar em conformidade com as condigbes e
exigéncias estabelecidas naquele instrumento.

CLAUSULA QUARTA - EXECUCAO DOS SERVIGOS E SEU RECEBIMENTO

4.1. O prazo de entrega dos livros € de 30 (trinta) dias, contados do envio da Ordem de Fornecimento -
Anexo Il, a ser assinada pelo Ordenador de Despesas da Contratante, contendo as informagdes dos
itens, quantidades, precos unitarios e totais, que sera enviada para o e-mail do fornecedor e apds
apresentacgao e aprovacido da amostra de cada exemplar.

4.2. Caso nao seja possivel a entrega na data assinalada, a Contratada devera comunicar as razdes
respectivas com pelo menos 48 (quarenta e oito) horas de antecedéncia para que qualquer pleito de
prorrogagao de prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e forca maior.

4.3. A Contratada devera realizar a entrega dos livros, embalados unitariamente para que nao tenha
nenhum problema de avarias, com prévio agendamento de 24 horas, em dias de expediente normal no
seguinte enderego: Av Junior Coimbra, s/n — Bairro: Jardim Renascencga |l, CEP: 65075-696 - Sao
Luis/MA, de Segunda a Sexta-feira, das 08:30h as 11:00h e das 14:00 as 16:00h.

4.4. Todo e qualquer Onus decorrente da entrega do objeto, inclusive frete, sera de inteira
responsabilidade do Contratado.

4.5. A Contratada devera entregar os materiais conforme as necessidades e solicitagdes, sempre a
observar as especificagdes, marcas e pregos do que fora proposto e contratado.

4.6. Em caso de transporte por empresa terceirizada, o mesmo nao exclui a contratada das
responsabilidades civil nem ético-profissional referente a toda e qualquer inconformidade que venha a
ser identificada no decorrer da entrega do objeto contratado.

4.7. A simples entrega dos materiais objeto da solicitacdo n&o implica na aceitacdo definitiva, o que
ocorrera apos a vistoria e comprovacao da conformidade:

4.7.1. Provisoriamente, no prazo de 02 (dois) dias uteis, pelo responsavel por acompanhar e fiscalizar
o contrato, a fim de verificar o material de acordo com as especificagdes e quantidades solicitadas.

4.7.2. Definitivamente, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, apds vistoria que comprove a adequagédo das
especificagdes e a qualidade do material.

4.8. Os materiais serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente
com a nota fiscal, pelo responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de
posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagbes (ANEXO 1) constantes no Termo de
Referéncia e na proposta.

4.9. Os materiais poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério,
quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser substituidos no prazo de 03 (irés) dias Uteis, a contar da notificagdo da contratada, as suas



custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

4.10. No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para
emissado de Nota Fiscal no que diz respeito a parcela incontroversa da execugao do objeto, para efeito
de liquidacao e pagamento.

4.11. O prazo para a solugédo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal, verificadas pela Administracdo durante a analise prévia a liquidacdo de
despesa, nao sera computado para os fins do recebimento definitivo.

4.12. O recebimento provisério e definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do contrato.

4.13. Caso as especificagbes nédo estejam conforme as exigéncias, a Contratada devera substituir ou
complementar o material em questao no prazo de 03 (trés) dias uteis, contados da notificagéo, sob pena
da aplicagao das sangdes cabiveis.

4.14. O recebimento definitivo ndo isenta a empresa de responsabilidades futuras quanto a qualidade do
produto entregue, ficando a Contratada obrigada a substituir, sem énus para a Contratante, no total ou
em parte, os materiais contidos no Termo de Referéncia, mesmo apds o recebimento definitivo sempre
que se verificar vicios, que nao esteja segundo os padrdes de qualidade exigidos na sua especificagao
técnica ou, ainda, quando nao condizer com o ofertado na proposta.

4.15. Nao ¢é admitida a subcontratagao do objeto.

CLAUSULA QUINTA - DA GARANTIA DOS MATERIAIS
5.1. O prazo de garantia minimo dos materiais é o estabelecido no ANEXO | do TR.

5.2. Os materiais que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da garantia deverao ser
substituidos por novos.

5.3. Uma vez notificado, o Contratado realizara a substituigdo dos materiais que apresentarem vicio ou
defeito no prazo de até 3 (trés) dias uteis, contados a partir da data de retirada do mesmo das
dependéncias da DPE pelo Contratado.

5.4. O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser prorrogado uma unica
vez, por igual periodo, mediante solicitagao escrita e justificada do Contratado, aceita pelo Contratante.

5.5. O custo referente ao transporte dos materiais cobertos pela garantia sera de responsabilidade do
Contratado.

5.6. A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia proprio e desvinculado daquele
fixado no contrato, permitindo eventual aplicacdo de penalidades em caso de descumprimento de
alguma de suas condigdes, mesmo depois de expirada a vigéncia contratual.

CLAUSULA SEXTA - DO VALOR

6.1. O valor global estimado do presente contrato é de R$ ... (... reais) e nele estdo inclusas todas as
espécies de tributos, diretos e indiretos, encargos sociais, seguros, fretes, material, mado de obra,



instalagbes e quaisquer despesas inerentes a execug¢ao do objeto do contrato.

CLAUSULA SETIMA — DA DOTAGAO ORGCAMENTARIA

7.1. Os recursos necessarios ao pagamento das despesas inerentes a este contrato correrdo a cargo da
Atividade UG: 08101, Programa de Trabalho n° ................ , Elemento de Despesa: ............ e FR:

CLAUSULA OITAVA - DA VIGENCIA CONTRATUAL

8.1. O presente Contrato tera vigéncia a contar da assinatura do contrato findar-se-a em 31/12/2024.

CLAUSULA NONA - CONDIGOES DE PAGAMENTO

9.1. O pagamento ocorrera no prazo nao superior a 30 (trinta) dias Uteis para fins de liquidagéo, na
forma desta segao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §3° da Instrugdo Normativa
SEGES/ME n° 77/2022.

9.2. Para fins de liquidagao, a Divisdo de Material e Patrimbnio devera verificar se a nota contém
expressamente os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

9.2.1. O prazo de validade;

9.2.3. A data da emisséo;

9.2.4. Os dados do contrato e do contratante;

9.2.5. O valor a pagar; e

9.2.6. Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

9.3. Havendo erro na apresentagao da nota fiscal, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa,
esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo
apos a comprovagao da regularizagéo da situagédo, sem dnus ao contratante.

9.4. A nota fiscal devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagado da regularidade fiscal,
bem como solicitagdo de pagamento (modelo no anexo lll) e as seguintes certiddes:

9.4.1. Certidao Regularidade do FGTS — CRF;

9.4.2. Certidao Negativa de Débitos Municipal;

9.4.3. Certiddo Negativa de Débito Estadual;

9.4.4. Certidao Negativa de Divida Ativa Estadual;

9.4.5. Certidao Negativa de débito, divida ativa da Unido e Previdenciaria;
9.4.6. Certidao Negativa de Débitos Trabalhista — CNDT;

9.5. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta



corrente indicados pelo contratado.

9.6. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

9.7. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagéo aplicavel.

9.8. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123,
de 2006, nao sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagédo de comprovagao, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

CLAUSULA DECIMA - DO GERENCIAMENTO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO

10.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e
as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao
total ou parcial.

10.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensado do contrato, o cronograma de
execucgdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

10.3. As comunicagoes entre a DPE e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

10.4. A DPE podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

10.5. Apdés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, a DPE podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagao do plano de fiscalizagao,
que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das
estratégias para execugcdo do objeto, do plano complementar de execugcdo da contratada, quando
houver, do método de afericao dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

10.6. O contrato sera acompanhado e fiscalizado pela Sr* YEDA CARVALHO RODRIGUES,
representante da DPE, daqui por diante denominada simplesmente FISCAL, conforme Ato N° 007-
DPGE de 18 de janeiro de 2024.

10.7. O gestor do contrato a Sr® LUCIVANIA SANTANA PEREIRA LIMA, emitirdA documento
comprobatério da avaliagdo quanto ao cumprimento de obrigacbes assumidas pela contratada, com
mengao ao seu desempenho na execugao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos
e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, conforme Ato N° 007-DPGE de 18 de janeiro de 2024.

10.8. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o
artigo 158 da Lei n® 14.133/21, pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

10.9. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagbes sobre a consecugédo dos
objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracéo.



CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

11.1. Proporcionar todas as facilidades, bem como informacgbes e esclarecimentos que venham a ser
solicitado para que a empresa fornecedora possa desempenhar suas fungdes conforme o objeto do
ANEXO | do Termo de Referéncia.

11.2. Permitir o acesso dos empregados da empresa fornecedora as dependéncias da Defensoria
Publica do Estado do Maranhao, para execugao do objeto, quando solicitado.

11.3. Receber provisoriamente os materiais, disponibilizando local, data e horario, em conformidade
com este termo de referéncia.

114. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos materiais com as especificacbes
(ANEXO I) constantes neste termo e da proposta, para fins de aceitagcao e recebimento definitivo.

11.5. Notificar, por escrito, a empresa fornecedora dos materiais a ocorréncia de eventuais imperfeigbes
nos mesmos, dentro do prazo de garantia para a sua substituigéo.

11.6. Rejeitar, no todo ou em parte, os materiais entregues em desacordo com as obrigagdes assumidas
pelo fornecedor.

11.7. Fiscalizar e acompanhar a execugao de entrega dos materiais.

11.8. Atestar recebimento dos materiais referente a Nota Fiscal, bem como efetuar o pagamento desta
nas condigdes e pregos pactuados.

11.9. A Contratante ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela CONTRATADA com
terceiros, ainda que vinculados a execugao do presente Termo de Contrato, bem como por qualquer
dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

11.10. A Contratante podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - OBRIGAGOES DA CONTRATADA

12.1. Substituir e corrigir os materiais que apresentarem imperfei¢des ou quaisquer irregularidades que
comprometam a utilizacdo ou que estejam em desacordo com o Termo de Referéncia, detectado na
vistoria, arcando com todas as despesas decorrentes para regularizar a situagao.

12.2. Fornecer os materiais que se fizerem necessario para o perfeito comprimento do objeto desta
aquisi¢cao, buscando sempre materiais de 1° qualidade, podendo ser rejeitado quando nao atender total
ou parcial satisfatoriamente.

12.3. Responsabilizar-se integralmente pelo fiel cumprimento do objeto conforme especificado no
ANEXO | do Termo de Referéncia, prestando todos os esclarecimentos que forem solicitados pela DPE-
MA, cujas reclamagdes se obrigam a atender.

12.4. Efetuar a entrega dos moveis objeto deste processo em perfeitas condicdes, conforme
especificagdes, prazo e local indicados pela Administragdo, acompanhado da respectiva nota fiscal.

12.5. Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administragéo, inerentes ao objeto da presente
aquisicao sempre que demandada.



12.6. Comunicar a DPE, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas que antecede a data da
entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacéo.

12.7. Respeitar as normas e procedimentos de controle interno, inclusive de acesso as dependéncias da
DPE-MA.

12.8. Responder pelos danos causados diretamente a Administragéo ou ainda a terceiros, decorrentes
de sua culpa ou dolo, durante a vigéncia da obrigacao.

12.9. Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes do cumprimento das obrigag¢des
assumidas, sem qualquer 6nus para a DPE-MA.

12.10. Responsabilizar-se:

12.10.1. Por quaisquer acidentes na entrega dos materiais, inclusive quando as redes de servigos
publicos, o uso indevido de patentes, e, ainda por fatos que resultam em destruigdes ou danificagdes
dos materiais, estendendo-se essa responsabilidade até o recebimento definitivo e a integral
liquidagao de indenizagao caso devida a terceiros.

12.10.2. Pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas,
fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestagdo de garantia e quaisquer outras que incidam ou
venham a incidir no cumprimento da obrigagao.

12.10.3. Manter durante toda a relagdo juridica, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas,
todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagao exigidas no Termo de Referéncia.

12.11. Adotar praticas de sustentabilidade ambiental na execug¢ao do objeto, quando couber.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DAS PENALIDADES

13.1. Para aplicagdo das sang¢bes administrativas, serdo considerados os critérios estabelecidos no
artigo 155 e 156 da lei 14.133/21, de modo que sera avaliada a infragcdo cometida bem como a
penalidade aplicavel a cada caso, conforme Anexo IV do Termo de Referéncia.

13.2. Para os casos em que a sancado administrativa for a de multa, sera aplicado os percentuais
estabelecidos no Anexo IV deste TR. Quando aplicavel ao responsavel, sera facultada a defesa deste,
no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contados da data de sua intimagao.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOS ACRESCIMOS OU SUPRESSOES

14.1. A CONTRATADA fica obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarias, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato, consoante dispde o Artigo 125 da Lei n® 14.133/21.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DA EXTINGAO CONTRATUAL
15.1. A extingdo contratual podera ser:

15.1.1. Por ato unilateral da Contratante, caso ocorra alguma das hipoteses previstas no artigo 137, |, 11,
", 1v, v, VI, VII, VIl e IX, da Lei de n® 14.133/2021.



15.1.2. A requerimento da Contratada, caso ocorra alguma hipétese prevista no § 2°, I, II, lll e V, do
artigo 137 da mesma lei.

15.1.2.1. As hipoteses de extingdo a que se referem os incisos I, lll e IV do § 2° do artigo 137,
observarao as seguintes disposi¢cdes do § 3° do mesmo artigo.

15.2. Cabe a parte prejudicada ou interessada a comprovagao do efetivo prejuizo que justifique a
extingdo contratual.

15.3. A rescisdo contratual sera processada nos autos do processo, sempre se garantindo o
contraditério e a ampla defesa.

15.4. Havendo extingao contratual, ficam assegurados os direitos da Contratante previstos no artigo 139
da Lei de n°® 14.133/2021, sem prejuizo de quaisquer outros direitos previstos na contratagcdo e na
legislagao vigente.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DO REAJUSTE

16.1. Os precgos sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do orgamento estimado
pela DPE/MA;

16.1.1. Dentro do prazo da vigéncia do contrato e mediante solicitagdo da CONTRATADA, os pregos
contratados poderdo sofrer reajuste apos o interregno de um ano, aplicando-se o indice IPCA — indice
Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo - exclusivamente para as obriga¢des iniciadas e concluidas
apo6s a ocorréncia da anualidade.

16.2. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos
efeitos financeiros do ultimo reajuste;

CLAUSULA DECIMA SETIMA — DA PROTEGAO DE DADOS PESSOAIS

17.1. Em virtude da vigéncia da Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais (Lei n° 13.709/2018 —
LGPD”), que dispbe sobre o tratamento de dados pessoais, inclusive nos meios digitais, fica
estabelecido que:

17.1.1. A Contratada obriga-se a atuar em conformidade com a legislacdo vigente sobre Protecado de
Dados Pessoais, em especial a Lei n° 13.709/2018 - Lei Geral de Prote¢cdo de Dados Pessoais (LGPD),
bem como com as determinagbes de érgaos reguladores e fiscalizadores da matéria, sob pena de
responsabilizagdo administrativa, civil e criminal.

17.1.2. O contrato nao transfere a propriedade de quaisquer dados da Defensoria Publica do Estado do
Maranh&o ou dos clientes deste para a Contratada.

17.1.3. A Contratada tratara os dados pessoais a que tiver acesso em virtude do contrato apenas para a
execugao e na medida do necessario para atender as finalidades do objeto contratado.

17.1.4. A Defensoria Publica do Estado do Maranhao nao autoriza a Contratada a usar, compartilhar ou
comercializar quaisquer eventuais elementos de dados, que se originem ou sejam criados a partir do
tratamento de dados pessoais objeto do Contrato.

17.1.5. A Contratada nao podera, sem autorizagdo e/ou instrugdes prévias da Defensoria Publica do



Estado do Maranhao, transferir ou, de qualquer outra forma, compartilhar e/ou garantir acesso aos
Dados Pessoais ou a quaisquer outras informagdes a terceiros.

17.1.6. A Contratada devera manter sigilo das operagdes de tratamento de dados pessoais que realizar
em razado do contrato, bem como implementar medidas técnicas e administrativas necessarias para
proteger os dados contra a destruigdo, acidental ou ilicita, a perda, a alteracdo, a comunicagéo ou
difusdo ou o0 acesso nao autorizado, além de garantir que o ambiente (fisico ou légico) utilizado por ela
para o tratamento de dados pessoais seja estruturado de forma a atender aos requisitos de segurancga,
padroes de boas praticas de governanca e principios gerais previstos na legislacdo e nas demais
normas regulamentares aplicaveis.

17.1.7. As obrigagdes de sigilo e processamento dos dados pessoais impostos a Contratada se
estendem a seus prepostos e subcontratados (se autorizado em contrato), garantindo que o acesso aos
dados pessoais somente seja concedido as pessoas designadas para executar as atividades descritas
no Contrato e que estejam sob obrigacdo de confidencialidade com relagdo aos dados pessoais
tratados.

17.1.8. A Contratada devera realizar as atividades de tratamento de dados pessoais decorrentes do
contrato segundo as instrucdes licitas e documentadas fornecidas pela Defensoria Publica do Estado do
Maranhéo, conforme a politica de privacidade e protegdo de dados pessoais da Defensoria Publica do
Estado do Maranhdo; bem como da legislagdo pertinente a protegcdo de dados pessoais, sob pena de
arcar com as perdas e danos que eventualmente causar a Defensoria Publica do Estado do Maranhao e
a terceiros, sem prejuizo das demais sangdes aplicaveis.

17.1.9. A Contratada respondera administrativa e judicialmente, sem prejuizo de eventual reparo a dano
patrimonial, moral, individual ou coletivo, que causar a terceiros, em razdo do exercicio de atividade de
tratamento de dados pessoais decorrentes do contrato, por violagao a legislagado de protecdo de dados
pessoais e as instrucoes licitas da Defensoria Publica do Estado do Maranh&o, bem como por violagao
da seguranga, nos termos do Paragrafo unico do Artigo 44 da LGPD.

17.1.10. A Contratada fica obrigada a garantir a seguranga da informacao prevista na LGPD, nas
normas regulamentares pertinentes e no instrumento contratual, em relagdo aos dados pessoais,
mesmo apos o seu término.

17.1.11. A Contratada devera notificar a Defensoria Publica do Estado do Maranhao, no prazo de 24
(vinte e quatro) horas, sobre exposicbes ou ameacgas em relagdo a conformidade com a protegédo de
dados, bem como sobre reclamagdes e solicitagdes dos titulares de Dados Pessoais bem como
intimagdes e notificagdes judiciais ou de outras autoridades publicas, que venha a receber em razao do
contrato.

17.1.12. A Contratada se compromete a cooperar e a fornecer a Defensoria Publica do Estado do
Maranhao, no prazo estabelecido, todas as informacdes relacionadas ao tratamento de dados pessoais
que estiverem sob sua custédia em razdo do contrato e que sejam necessarias para responder as
solicitagdes ou reclamacgoes feitas com fundamento na Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais.

17.1.13. A Contratada devera notificar a Defensoria Publica do Estado do Maranh&o, por escrito e
imediatamente apds tomar ciéncia do fato, sobre a ocorréncia de incidente de seguranga envolvendo
dados pessoais tratados em raz&o do contrato. Essa notificagdo devera conter, no minimo:

a) data e hora provavel do incidente;
b) data e hora da ciéncia pela contratada;

c) relagao dos tipos de dados afetados pelo incidente;



d) numero de titulares afetados e demais informagbes sobre os titulares envolvidos;
e) indicacdo de medidas que estiverem sendo tomadas para reparar o dano e evitar novos incidentes;
f) os riscos relacionados ao incidente;

g) dados de contato do Encarregado de Protecdo de Dados ou outra pessoa junto a qual seja possivel
obter mais informacgdes sobre o ocorrido;

h) os motivos da demora, no caso de a comunicagao nao ter sido imediata.

17.1.14. A Defensoria Publica do Estado do Maranh&o tera o direito de acompanhar, monitorar, auditar e
fiscalizar a conformidade da Contratada com as obrigagdes de Protecdo de Dados Pessoais, sem que
isso implique em qualquer diminui¢cao da responsabilidade que a Contratada possui perante a LGPD e o
Contrato.

17.1.15. A Contratada arcara com todos os custos, incluindo indenizagdes e penalidades aplicadas a
Defensoria Publica do Estado do Maranhdo por eventuais danos que esta venha a sofrer em
decorréncia do uso indevido dos dados pessoais por parte da Contratada, sempre que ficar comprovado
que houve falha de seguranga (técnica e administrativa), descumprimento das regras da lei geral de
protecao de dados citadas no contrato e das orientagbes do Defensoria Publica do Estado do Maranhéo,
sem prejuizo da aplicagdo das penalidades do contrato.

17.1.16. A Contratada declara que, caso utilize sistema préprio para armazenamento dos dados
fornecidos pela Defensoria Publica do Estado do Maranh&o para execucgao dos servigos:

a) adotara procedimentos e controles, abrangendo, no minimo, a autenticagdo, a criptografia, a
deteccao de intrusdo e a prevencdo de vazamento de informacbes e dados recebidos da Defensoria
Publica do Estado do Maranh&o para execugao do objeto do Contrato;

b) realizara testes e varreduras para detecgao de vulnerabilidade, mantendo seus sistemas eletrdnicos
livres de programas maliciosos;

c) efetuara a gestdo de acessos aos seus sistemas eletronicos pelos seus prepostos, de forma efetiva,
assegurando o cumprimento das obrigagdes do Contrato e da legislagao reguladora;

d) mantera o registro das operagdes de tratamento de dados pessoais que realizarem;

€) seguira os padrbes de seguranga técnica e procedimentos de seguranca das informagdes testadas e
validadas e referendados pelo Defensoria Publica do Estado do Maranhao por meio do contrato ou em
suas Politicas de Governanga, de Seguranca da Informacgéao e de Privacidade.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - DA PUBLICAGAO

18.1. Incumbira ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contratagdes
Pudblicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA NONA - DAS DISPOSIGOES GERAIS

19.1. Quaisquer duvidas acerca do presente termo, poderao ser esclarecidas pela Divisao de Material e
Patrimbénio — DPE/MA, através do telefone (98) 2055-3066, de segunda a sexta-feira, das 8:00 as
17:00hs; A DPE-MA, por intermédio da Divisdo de Material e Patrimbnio, que repassara a



CONTRATADA as informagbes necessarias quanto o fornecimento do material contratado.

CLAUSULA VIGESIMA - DO FORO

20.1. Fica eleito o foro da Comarca desta Cidade de Sao Luis, Capital do Estado do Maranh&o, com
renuncia expressa de qualquer outro, por mais privilegiado que seja para dirimir quaisquer duvidas
oriundas do presente instrumento.

E, para firmeza do que foi pactuado, firmam este instrumento em 02 (duas) vias de igual teor e data,
sem rasuras, perante 02 (duas) testemunhas que também o subscrevem para maior validade juridica.

Sé&o Luis (MA), ... de .... de 2024

DEFENSORIA PUBLICA DO ESTAO DO MARANHAO
CONTRATANTE

XXXXXHXXXXXKXXXXKXKXXXKXKXXXKXXK

CONTRATADA
TESTEMUNHAS:
Nome: CPF n°
Nome: CPF n°

Avenida Junior Coimbra, S/N, - Bairro Renascenca Il, Sdo Luis-MA (Préximo a Escola Reino Infantil) - CEP 65075-696
CNPJ:00.820.295/0001-42 / - https://defensoria.ma.def.br / assessoriajuridica@ma.def.br -

0097984v1

eil Documento assinado eletronicamente por Jéssica Cortes Fonseca de Andrade, Assessoria
ﬂimm; L‘ily Juridica, em 05/09/2024, as 14:32, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no §
eletrdnica 3° do art. 4°, do Decreto n.° 10.543, de 13 de novembro de 2020.



https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2020/Decreto/D10543.htm
http://sei.ma.def.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo
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DEFENSORIA POBLICA
do Estado do Maranhio

INDICADOR DE

RISCOS EXTERNOS

Orgamento LDO - LEI DE DIRETRIZES ORCAMENTARIA

técnico do objeto

Alterag&o nos Artigos inerentes 8 DPE/MA da
Lei de Diretrizes Orgamentaria que impactem
no repasse de recursos

do contrato e proporcionar capacitacéo de gestores e fiscais.

Garantir a alocagéo de recursos adequados para cobrir os custos
e despesas contratuais.

DEFENSORIA GERAL

DEFENSORIA GERAL /
22SUB / SUFIN

ITEM DESCRIGAO RISCOS O RESPONSAVEL PERIODICIDADE
G ACOES PREVENTIVAS DESEMPENHO
Documento de Formalizag&o de Demanda - DFD Elaboragdo ot - L . . e
do Estudo Técnico Preliminar - ETP  Elaborago do Termo de Estudo Tecn~|co Preliminar deflcnflnq Falha Eléborar pru(;efilmentu interno de todas as especificagdes do SETOR SOLICITANTE PE(centue{l de Processos aprovados 03 meses
P na elaboragéo do Termo de Referéncia objeto a ser licitado. maior ou igual a 100%
Referéncia - TR
Exigir no Edital/TR documentos
Problemas na execugéo do contrato. compativeis com a complexidade do objeto, Verificar se a
Contratagéo de empresa inapta, que néo atua no ramo pertinente, ou [ Responsabilizagéo dos servidores envolvidos |empresa possui CNAE pertinente ao objeto a ser contratado, Percentual de Processos aprovados
N . . x - N A N N N - SETOR SOLICITANTE . . 03 meses
impedida de contratar com a Administragéo no processo de contratagéo, incluindo a além de eventuais registros de penalidades ou ocorréncias maior ou igual a 100%
autoridade do 6rgéo. impeditivas de licitar ou contratar; Verificar se a empresa possui
experiéncia anterior compativel com a demanda.
%)
o . N
Z Enguadramento no Plano de Contratagdo Anual - PCA Néo constar no Plano de ContratagdoAnual Consulta prévia do enquadramento da despesa ASPLAN Per}centua}l de Processos aprovados 03 meses
5 PCA maior ou igual a 100%
=
z - L
@« Falta de publicagao dos atos necessérios & Estabelecer um cronograma claro para publicacéo dos atos Percentual de Processos aprovados
3 Publicagéo/Divulgagao do Edital validade do processo Licitatério (PNCP, DOE & o dg o dp : publicag e cpPC o 3 1000t P 03 meses
8 ¢ SINC - Contratada) necessarios, garantindo conformidade com os prazo legais maior ou igual a
T
I Recusa de assinatura e/ou da apresentagdo das |Garantir que a empresa selecionada retina as condicdes técnico- ASPLAN / Percentual de Processos aprovados
Validagéo do Contrato ) . 3 ) " PN " 3 " 3 03 meses
garantias contratuais operacional e financeira necessaria a execugéo do objeto 22SUB maior ou igual a 100%
Falta de publicag&o do ato administrativo em
Publicagao do Contrato tempo habil no PNCP, SITE DA DPE, SINC - |Verificagao de publicagdo dentro do prazo legal A::Eﬂ;iﬁ’ ;‘Z’I?r";:al' ‘:;IP;‘T;;;“ aprovados 03 meses
CONTRATA E DOE. g °
. Designacéo de servidores sem conhecimento Indicar servidores com conhecimento técnico na area do objeto SETOR SOLICITANTE e  [Percentual de Processos aprovados
Gestor e Fiscal do Contrato 03 meses

maior ou igual a 100%

Orgamento PLOA - PLANO DE LEI ORGAMENTARIA ANUAL

Alterag&o nos Artigos inerentes a DPE/MA do
Plano deLei Orgamentéria Anual que impactem
no repasse de recursos

Garantir a alocagéo de recursos adequados para cobrir os custos
e despesas contratuais.

DEFENSORIA GERAL /
22SUB / SUFIN

Falha na entrega dos servicos contratados

Entrega dos servigos contratados em desacordo
com o especificado em edital

Estabelecer Acordo de Nivel de Servicos(ANS) claro e realizar
monitoramento continuo

GESTOR/
FISCAL

Servigos prestados com qualidade inferior ao esperado

Servigos prestados ndo atendem aos padrdes de
qualidade acordados, resultando em
desempenho inadequado, insatisfacdo do
cliente, custos adicionais e/ou interrupcdes na
prestacéo dos servicos

Definir claramente os padrdes de qualidade esperados no
contrato; Incluir especificacdes técnicas detalhadas e critérios
de aceitacdo; Incluir clausulas de garantia de qualidade e
penalidades por n&o conformidade; Estabelecer Acordo de Nivel
de Servicos(ANS) especificos para indicadores de qualidade,
como tempo de resposta, tempo de resolucéo, e taxa de falhas

GESTOR/
FISCAL

Na&o conformidade com leis trabalhistas

Possibilidade da empresa contratada ndo
cumprir leis trabalhistas vigentes, o que pode
acarretar para o 6rgéo contratante os 6nus
legalmente cabiveis devido &
corresponsabilidade prevista em lei, além da
possibilidade de paralisagéo dos servicos
contratados devido a agdes trabalhistas

Realizar uma avaliacdo detalhada dos fornecedores antes da
contratagdo, verificando histérico de conformidade trabalhista.;
Incluir critérios de conformidade trabalhista na selecdo de
fornecedores; Incluir clausulas especificas de conformidade com
as leis trabalhistas nos contratos; Definir claramente as
responsabilidades do fornecedor em relagdo ao cumprimento das
leis trabalhistas.

GESTOR/
FISCAL

Acesso ndo autorizado a informagdes sensiveis

Vazamentos de informagdes confidenciais,

Politicas de seguranca de TI, treinamentos de seguranca,

perda de dados e comp ito da
seguranga institucional

er claramente quais informacdes os terceirizados
podem acessar e com que nivel de permisséo.

GESTOR/
FISCAL

Subcontratagdo ou delegacéo indevida da execucéo do contrato.

Perda de qualidade na entrega do objeto
contratual; possibilidade de responsabilizagdo
dos agentes publicos envolvidos e da empresa

contratada; descontinuidade do servigo piblico;
dano/prejuizo ao erario; e retrabalho.

Adotar, como regra, a vedagao a possibilidade de subcontratagdo
(Lei 14133/21, art. 122, §2°).

Nas hipdteses em que o Edital admitir a subcontratacéo, exigir
que a Administracdo seja consultada primeiramente.

Cetificar-se sempre de que a empresa contratada esté, ela
prépria, executanto o contrato, salvo nas hip6teses de

subcontratagao autorizada.

GESTOR/
FISCAL
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DEFENSORIA PUBLICA

do Estado do Mamnhao

INSTRUMENTO DE MEDIGAO DE RESULTADOS
Supervisdo de Monitoramento e Avaliagédo - SMAAA

Objeto: Prestagéo de servigos de impresséo, diagramagéo e encadernacéo de 300 (trezentos) exemplares de
Livros, a fim de atender as necessidades da Defensoria Publica do Estado do Maranh&o.

DICADOR O
ITEM QUALIDADE DA IMPRESSAO
Finalidade Garantir a alta qualidade do material impresso.
Meta a Cumprir Impresséo em alta resolugéo com os exemplares sem falhas.

Fidelidade as cores e ao desgin aprovado pela Defensoria

Forma de Medigéo

Impressé&o visual e aprovagéo da amostra de cada exemplar

Periodicidade da verificacéo

A partir do envio da ordem de fornecimento

Inicio de Vigéncia

A partir da aprovagao do layout final

Sancdes Contratuais

Penalidades conforme previsto em contrato

DICADOR O
ITEM QUALIDADE DA ENCADERNAGAO
Finalidade Garantir a durabilidade e boa apresentacéo dos materiais encadernados
Meta a Cumprir Nenhum explemplar com defeitos de encadernagédo e uso de materias de alta

qualidade conforme as especificagdes

Forma de Medi¢éo

Inspecdo fisica de amostras dos materiais

Periodicidade da verificagdo

Antes da entrega final

Inicio de Vigéncia

A partir da Ordem de Fornecimento

Sangdes Contratuais

Penalidades conforme previsto em contrato

DICADOR O
ITEM CUMPRIMENTO DOS PRAZOS DE ENTREGA
Finalidade Garantir que os meteriais sejam entregues dentro do prazo estipulado no contrato
Assegurar que a entrega de todos 0s exemplares sejam realizadas dentro do prazo
) actiniladn nn enntrata
Meta a Cumprir

Entrega do material ndo superior a 30 (trinta) dias, contados a partir do envio da
ordem de fornecimento

Forma de Medigdo

Verificagdo do recebimento e comparagéo entre a data de entrega real e a data de
entrega prevista no contrato

Periodicidade da verificagdo

Verificagdo na data limite acordada

Inicio de Vigéncia

A partir da Ordem de Fornecimento

Sancdes Contratuais

Penalidades conforme previsto em contrato

DICADOR 04

ITEM CONFORMIDADE COM AS ESPECIFICAGOES TECNICAS
Verificar se os materiais entregues estdo em conformidade com as especificagdes
Finalidade técnicas detalhadas no contrato, garantindo que atendam as necessidades de
funcionalidade e os padrées estabelecidos pela instituicéo.
Garantir que 100% dos livros entregues estejam de acordo com as especificagdes
Meta a Cumprir técnicas acordadas, mantendo a homogeneidade na qualidade entre todos os

exemplares.

Forma de Medigéo

Verificagao fisica dos livros recebidos em relagéo as especificagdes técnicas
detalhadas no contrato.

Periodicidade da verificagéo

A cada recebimento

Inicio de Vigéncia

A partir da entrega

Sangdes Contratuais

Penalidades conforme previsto em contrato

DICADOR O
ITEM SATISFAGAO DA DEFENSORIA
Finalidade Garantir a satisfacdo do cliente com o servigo prtestado
Meta a Cumprir Obtencédo de uma avaliagdo minima de 90% de satisfacéo

Forma de Medigcdo

Pesquisas de satisfagdo realizadas com a equipe responsavel

Periodicidade da verificagéo

Ao final da entrega aos responsaveis pelos livros

Inicio de Vigéncia

A partir do recebimento completo dos livros

Sangdes Contratuais

Penalidades conforme previsto em contrato

DICADOR 06

ITEM GARANTIA
Assegurar que o fornecedor cumpra os termos da garantia estabelecidos no contrato,
Finalidade garantindo suporte adequado em caso de imperfei¢des ou qualquer irregularidade que
comprometa a utilizacéo dos livros
Minimizar as substituicdes solicitadas durante a vigéncia da garantia
Meta a Cumprir Garantir que os procedimentos para acionar a garantia sejam simples, claros e

acessiveis ao contratante, facilitando o processo de solicitagdo de substitui¢des

Forma de Medigéo

Verificagdo do cumprimento dos termos de garantia, incluindo duragéo, cobertura e
procedimentos para acionar a garantia.

Periodicidade da verificagéo

Ao longo do periodo de garantia.

Inicio de Vigéncia

A partir do recebimento dos livros

Sancdes Contratuais

Penalidades conforme previsto em contrato
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