01/07/2024, 12:17 E-mail de Defensoria Publica do Estado do Maranhdo - COMUNICACOES N° 536 E 537

I." DEFENSORLA RUBLLCA Supervisao de monitoramento e avaliagdo das atividades administrativas - SMAAA
(e [szdo do Meteahie <smaaa@ma.def.br>

COMUNICAGOES N° 536 E 537

1 mensagem

DEFENSORIA GERAL DA DPE-MA <defensoriageral@ma.def.br> 19 de junho de 2024 as 10:57
Para: Supervisdo de monitoramento e avaliagdo das atividades administrativas - SMAAA <smaaa@ma.def.br>

Prezada Supervisora,

Segue comunicacdes internas anexas para conhecimento e ado¢do das providéncias
necessarias.

Respeitosamente,

Leticia Ferreira

o9 9 Chefe de Gabinete
4§y
(1

- ® Gabinete da Defensoria Geral
DEFENSORIA PUBLICA

Maranha
s L (98)3221-6110/ 3231-5819 - Ramal 3069

o defensoriageral@ma.def.br

2 anexos

Comunicagio n° 536 - AUTORIZAGAO PARA ABERTURA DE PROCESSO LICITATORIO - CARTEIRAS
3 FUNCIONAIS.pdf
327K

Comunicagio n° 537 - AUTORIZAGAO PARA ABERTURA DE PROCESSO LICITATORIO - CARTEIRAS
E FUNCIONAIS ELETRONICAS SERPRO.pdf
331K
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DEFENSORIA PUBLICA
do Estado do Maranhdo

Comunicacdo n° 536/2024-DPGE
Sao Luis (MA), 19 de junho de 2024

ASMAA,

Assunto: 4UTORIZACAO.

tamos a

quisicao

ar CODIGO DE VALIDAGAQ: 55f7fd7a-52ba-4580 -8333-b1b552dbe244 .

GABRIEL SANTANA FURTADO SOARES
Defensor Publico-Geral do Estado do Maranhao

Avenida Junior Coimbra, S/N, Renascenca IT, Sdo Luis/MA — CEP 65075-696
Telefone: (98) 3231-5819 — (98) 3222-5321
defensoria.ma.def.br

Y ASSINADO DIGITALMENTE POR GABRIEL SANTANA FURTADO SOARES EM 19/06/2024 10:56:14
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DEFENSORIA PUBLICA
do Estado do Maranhéo

DFD - DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA

A Segunda SubDefensoria Geral

Em atendimento ao disposto no Art. 72. Da Lei n.° 14.333, de abril de 2021, submeto o DFD -
Documento de Formalizagdo de Demanda para analise conforme informagdes abaixo.

Informagodes Gerais:

Numero do Processo 0001913.110000975.0.2024
Tipo: Licitatorio: Dispensa de Licitagao eletronica

SMAAA /Supervisdo de Monitoramento das

Setor Requisitante (Unidade /Setor /Depto.): Atividades Administrativas

Responsavel pela Area: Hevanilde Ferro Castro
Matricula: 1047091

E-mail: smaaa@ma.def.br
Telefone/Ramal: 3053

Informagdes do Objeto:

Contratacdo de empresa especializada na prestagao
de servigos de confecgao, sob demanda, de carteiras
de identidade funcional e porta-documentos com
lapela e distintivo, incluindo todos os servigos de

Objeto da Futura Contratagao: elaboragao de layout, diagramacgao, editoragao
eletrbnica, acabamento, revisao e impressao de
dados funcionais e pessoais, para atender as
necessidades da Defensoria Publica do Estado do
Maranhao.

R$ 44.403,00 (Quarenta e quatro mil, quatrocentos

Valor Estimado: e trés reais)

Objeto:

() Servigo ndo continuado

( X') Servigo continuado SEM dedicagéo exclusiva de méo de obra
() Servigo continuado COM dedicagao exclusiva de mao de obra
() Material de consumo

() Material permanente / equipamento


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2020/Decreto/D10543.htm

() Qutros:

) Pregao
) Concorréncia
) Didlogo Competitivo
) Leildo
X ) Dispensa
) Inexigibilidade

(
(
(
Forma de Contratagédo Sugerida: (
(
(
() Adesao a ARP de outro Orgao

Justificativa da necessidade da contratagédo da solugéo.

A contratagdo de empresa especializada na prestagdo de servigos de confec¢do de carteiras de
Identidade Funcional e de Porta-Documentos com lapela e Distintivo, incluindo todos os servigos de
elaboragao de layout, diagramacgao, editoragado eletrénica, acabamento, revisdo e impressdo de dados
funcionais e pessoais, para atender as necessidades da Defensoria Publica do Estado do Maranhao.

As carteiras de identidade funcional sdo essenciais para a identificacdo dos Defensores Publicos em
suas atividades, legitimando sua atuagéo perante autoridades, instituicbes e a sociedade em geral, as
quais confere credibilidade e autoridade aos defensores publicos, refletindo a seriedade e a importancia
da fungao que desempenham.

A contratagao se dara por Dispensa de Licitagao eletrénica, com fundamento no Art. 75, inciso Il da Lei
14.133/2021.

A Constituicdo da Republica em seu Art. 134. determina que a Defensoria Publica é instituicdo
permanente, essencial a fungao jurisdicional do Estado, incumbindo-lhe, como expresséao e instrumento
do regime democratico, fundamentalmente, a orientagao juridica, a promogao dos direitos humanos e a
defesa, em todos os graus, judicial e extrajudicial, dos direitos individuais e coletivos, de forma integral e
gratuita, aos necessitados, na forma do inciso LXXIV do art. 5° desta Constituicdo Federal.

A Lei Complementar Federal n°® 80/1994 artigo 4°, §9°, determina que o exercicio do cargo de Defensor Publico é
comprovado mediante apresentagao de carteira funcional expedida pela respectiva Defensoria Publica, que tera
valor de documento de identidade e fé publica em todo o territério nacional.

Diante disso, o Decreto Federal n° 7.360, de 18 de novembro de 2010, editado pela Presidéncia da Republica,
instituiu o modelo nacional de carteira funcional dos membros da carreira de Defensor Publico.

Tendo em vista ndo haver contrato com qualquer outra empresa desse ramo de atividade, cujo objeto é de
prestagao de servigos continuados de confecgdo das Carteiras de Identidade Funcional, faz-se necessaria a
contratagao, tendo como base o objeto transcrito no Termo de Referéncia.

A presente contratagdo objetiva-se em:
| - Identificar com seguranga os Defensores Publicos do Estado do Maranh&o;
Il - Possibilitar o livre exercicio do cargo, facilitando acessos aos 6rgéaos publicos no exercicio das fungdes;

lIl - Padronizar a emissdo de documento funcional em estrita observancia integral ao Decreto Federal n° 7.360,
de 18 de novembro de 2010;

IV - Identificar e evitar possiveis fraudes de documentos funcionais da carreira de Defensor Publico do Estado do
Maranhao, haja vista os itens de segurancga da carteira oficial.

Por fim, cumpre destacar que a auséncia da contratagéo pretendida incorre em prejuizos ao exercicio funcional,
haja vista indmeros transtornos na identificagdo do Defensor Publico, sobretudo quanto a observancia dos itens
de seguranga a serem analisados no referido documento, conforme normativo legal.

Quantidade de material da solugéo a ser contratada (estimativo)

1. Das especifica¢des e descrigdo do objeto:

LOTE 01

VLR VLR TOT.
UNIT. R$ R$

A UNIDADE
ITEM DESCRICAO MEDIDA QUANTIDADE




01

Carteira Funcional: serao
fornecidas estritamente
conforme o0 modelo previsto
no Termo de Referéncia, que
contém as

caracteristicas e formatacao:

DIMENSOES: Documento
aberto (cédula): 130 x 95 mm.
Documento fechado (cédula): 65
x 95 mm.

PAPEL.: Filigranado, contendo
fibras coloridas visiveis e fibras
invisiveis detectadas somente
sob luz

ultravioleta;

Com gramatura de 94 +- 5 g/m2
e com espessura de 130 +- 6
mm;

Tecnicamente compativel com a
impressao dos dados variaveis a
laser, a ser feito posteriormente
pelo contratante;

Fundo de cor esverdeada.
IMPRESSAO

OFFSET: Impressao em 5x1
cores, tinta escala, UV do
branco invisivel para verde ou
amarelo;

Fundo numismatico
personalizado duplo com brasao
incorporado;

Uma das cores da frente devera
ser impressa com tinta de
seguranca invisivel, reativa

a lampada ultravioleta;

Fundo visivel, somente sob a
agao de luz ultravioleta,
composto pelo Brasao da
Republica.

Unidade

120

R$ 179,75

R$
21.570,00

LOTE 0

ITEM

DESCRIGAO

UNIDADE
MEDIDA

QUANTIDADE

VLR
UNIT. R$

VLR TOT.
R$




02

PORTA DOCUMENTO: destina-
sea

acondicionar a cédula da
identidade funcional e a
proporcionar uma apresentagao
adequada aos Defensores
Pudblicos da DPE/MA —
Defensoria Publica do Estado
do Maranh&o. Sera constituido
de couro verde em formato tipo
“livro”, com aba, e devera seguir
estritamente o modelo anexo a
este

Termo de Referéncia, contendo
as seguintes caracteristicas:
DIMENSOES

Objeto aberto: 166x224mm
(tolerancia

maxima permitida de + ou — 5%
(cinco por

cento);

Objeto fechado: 80x110mm
(toleréncia

maxima permitida de + ou — 5%
(cinco por

cento).

CAPA DE COURO, COM
BRASAO GRAVADO EM
BAIXO RELEVO

Capa de couro (legitimas peles
de couro bovino tipo vacum), na
cor verde escuro,

nas dimensdes 166x224mm
(formato aberto) e 80x110mm
(formato fechado), com

forro interno e aba (lapela
mével) com bolso também em
couro e parte vazada.

Unidade

100

R$ 228,00

R$
22.833,00

1.1. A DPE/MA pretende adquirir todos os Porta-Documentos na integralidade estimada.

1.2. Quanto as Carteiras Funcionais, a DPE/MA pretende adquirir por demanda, conforme sua necessidade.

1.3. Os quantitativos estimados, ndo obrigam a DPE/MA a solicitar o cumprimento da demanda na integralidade,

o que impde o dever de pagamento em razdo de cada carteira funcional e porta-documentos efetivamente

entregues, conforme a necessidade da Instituigao.

Previsédo de entrega



O objeto desta licitagdo devera ser entregue no prazo de até 30 (trinta) dias corridos, contados a partir da data de
recebimento da Nota de Empenho, nas condi¢des estipuladas no edital e seus anexos.

Caso a empresa verifique a impossibilidade de cumprir com o prazo, em situagdes ndo emergenciais, devera
encaminhar a Defensoria Publica do Estado do Maranhao, solicitagdo de prorrogagéo de prazo, da qual devera
constar o motivo do ndo cumprimento, devidamente justificado, indicando um novo prazo.

Caso a data de entrega seja um dia nao util, esta ocorrera no primeiro dia util subsequente.
O recebimento provisodrio e definitivo ficara a cargo do Fiscal do Contrato.

O aceite da prestacdo de servigos pela Administragdo Publica ndo exclui a responsabilidade civil do prestador
por vicios ou disparidades com as especificagdes estabelecidas no Termo de Referéncia, no edital e seus
anexos, verificadas posteriormente, garantindo-se a Administragdo Publica as faculdades previstas no artigo 20
da Lei n.° 8.078/90 — Cdédigo de Defesa do Consumidor.

O recebimento dos servigos sera efetuado por servidor responsavel, que podera solicitar junto ao prestador a
corregdo de eventuais falhas ou irregularidades que forem verificadas na prestagdo dos mesmos, no prazo
maximo definido contados a partir do recebimento dos servigos.

Créditos orgamentarios

R$ 44.403,00 (Quarenta e quatro mil, quatrocentos

Valor estimado da contratagao: e trés reais)

R$ 44.403,00 (Quarenta e quatro mil, quatrocentos

Valor estimado de investimento: e trés reais)

Indicacdo do(s) Gestor e Fiscal do Contrato

Nome: Hevanilde Ferro
Castro

Gestor
Matricula: 1047091
Nome: Katia Regina
. Santos Duarte
Fiscal

Matricula: 2244077

Nome:
Setorial
Matricula:

Nome:
Tecnico Matricula:

*Declaro que os servidores indicados, foram comunicados e estao cientes de suas atribuigoes.

Sao Luis—MA, em 15 de julho de 2024.

Hevanilde Ferro Castro
Supervisora SMAAA
Supervisao de Monitoramento das Atividades Administrativas



Avenida Junior Coimbra, S/N, - Bairro Renascenca Il, Sdo Luis-MA (Préximo a Escola Reino Infantil) - CEP 65075-696
CNPJ:00.820.295/0001-42 / - https://defensoria.ma.def.br / smaaa@ma.def.br -

00573371
g ei' Documento assinado eletronicamente por Hevanilde Ferro Castro, Supervisor(a) de Monitoramento e
a-:-:'inm-a 'Eﬁ Avaliacao das Atividades Administrativas, em 15/07/2024, as 16:12, conforme horario oficial de
eletrénica Brasilia, com fundamento no § 3° do art. 4°, do Decreto n.° 10.543, de 13 de novembro de 2020.
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DEFENSORIA PUBLICA
do Estado do Maranhéo

ETP - ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Conforme a previsao contida no inciso XX do art. 6° da Lei n.° 14.133/2021, considera-
se Estudo Técnico Preliminar o “documento constitutivo da primeira etapa do planejamento de uma
contratagdo que caracteriza o interesse publico envolvido e a sua melhor solugdo e da base ao
anteprojeto, ao termo de referéncia ou ao projeto basico a serem elaborados caso se conclua pela
viabilidade da contratacao”.

Informagodes Gerais:

Numero do Processo 0001913.110000975.0.2024
Tipo: Licitatorio: Dispensa de Licitagao eletrénica

SMAAA /Supervisao de Monitoramento das

Setor Requisitante (Unidade /Setor /Depto.): Atividades Administrativas

Responsavel pela Elaboragao: Katia Regina Santos Duarte
E-mail: smaaa@ma.def.br
Orgéo: Defensoria Publica do Estado do Maranh&o
UASG: 453747
INTRODUGAO

O presente Estudo Técnico Preliminar (ETP) tem como objetivo embasar a Contratagdo de Empresa
Especializada na prestacdo de servicos de confecgdo, sob demanda, de carteira de identidade
funcional e porta-documentos com lapela e distintivo, incluindo todos os servigcos de elaboracéo de
layout, diagramacéo, editoracédo eletrbnica, acabamento, revisdo e impressdo de dados funcionais e
pessoais, objetivando atender as necessidades da Defensoria Publica do Estado do Maranhdo, em
consonancia com os objetivos da Administragdo de observancia da economicidade aliada a qualidade
conforme condi¢des, quantidades, exigéncias e especificagdes técnicas detalhadas constantes no
Termo de Referéncia.

1. DESCRIGAO DA NECESSIDADE

1.1. A contratagdo do referido servigo, busca aumentar o grau de seguranga da identificagdo funcional
dos Defensores Publicos, para tanto a Defensoria Publica do Estado do Maranh&o precisa fornecer as


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2020/Decreto/D10543.htm

carteiras de identidade funcional e porta-documentos com lapela e distintivo. Estes itens sdo essenciais
para garantir a seguranga, a legitimidade e o reconhecimento oficial dos Defensores Publicos em suas
atividades diarias. A padronizagéo e qualidade dos documentos sdo vitais para a imagem institucional e
a operacionalidade da Defensoria, considerando os seguintes objetivos:

e Identificar com seguranca os Defensores Publicos do Estado do Maranhéo;

e  Possibilitar o livre exercicio do cargo, facilitando acessos aos 6rgaos publicos no exercicio
das funcgoes;

. Padronizar a emissdo de documento funcional em estrita observancia integral ao Decreto
Federal n°® 7.360, de 18 de novembro de 2010;

e Evitar e identificar possiveis fraudes de documentos funcionais da carreira de Defensor
Publico do Estado do Maranhéo, haja vista os itens de seguranga da carteira oficial.

A Lei Complementar Federal n® 80/1994 artigo 4°, §9°, determina que o exercicio do cargo

de Defensor Publico € comprovado mediante apresentacdo de carteira funcional expedida pela
respectiva Defensoria Publica, que tera valor de documento de identidade e fé publica em todo o
territorio nacional.

O Decreto Federal n° 7.360, de 18 de novembro de 2010, editado pela Presidéncia da Republica,
instituiu o modelo nacional de carteira funcional dos membros da carreira de Defensor Publico.

Em sintese, cumpre destacar que a auséncia da contratacdo pretendida incorre em prejuizos ao
exercicio funcional, levando em consideracdo inumeros transtornos na identificacdo do Defensor
Publico, principalmente quanto a observancia dos itens de seguranga a serem analisados no referido
documento, conforme normativo legal.

1.2. A contratagéo sera por meio de Dispensa de Licitagdo eletrénica, com fundamento no Art. 75,
inc. Il, da Lei 14.133/2021.

2. REQUISITOS DA CONTRATACAO

2.1. As empresas contratadas deverao atender os seguintes requisitos:

e Experiéncia: Comprovagao de experiéncia minima de 05 anos na confecgao de carteiras
de identidade funcional e porta-documentos com distintivo;

. Capacidade técnica: Demonstracao da capacidade técnica para produgao das carteiras e
porta-documentos, incluindo equipe qualificada, maquinario adequado e processo de
producéo eficientes;

. Qualidade: Comprovagdo de qualidade dos produtos através de certificados e boas
praticas de produgao;

e  Prazo: Capacidade de atender a demanda da DPE/MA dentro dos prazos estabelecidos no
contrato;

e  Precgo: Preco compativel com o mercado e condizente com a qualidade dos produtos e
servigos oferecidos;

e Elaboragdao de Layout: Desenvolvimento de um design que respeite a identidade visual



institucional da Defensoria Publica do Estado do Maranh&o.

e Diagramagao e Editoragao Eletronica: Organizacdo e formatagdo das informagdes de
forma clara e profissional.

e Acabamento e Revisdo: Revisao detalhada dos dados funcionais e pessoais, garantindo
precisdo e qualidade.

. Impressao: Utilizacdo de materiais duraveis e de alta qualidade para a impressao das
carteiras de identidade funcional.

. Confecg¢ao de Distintivos e Porta-Documentos: Producdo de distintivos e porta-
documentos conforme especificagdes de design e material estabelecidas.

2.2. Cumprir a Lei Geral de Protegcao de Dados Pessoais (LGPD), Lei n° 13.709/2018.

2.3. Apresentar, como requisito de habilitagdo, Certificagdo da ABNT NBR 15540/2020, referente a
comprovagdo de "SISTEMA DE SEGURANCA PARA IMPRESSAO DE DOCUMENTOS
CONFIDENCIAIS" ou certificagdo equivalente, bem como atender as demais exigéncias de seguranga e
sigilo.

2.4. Embalar as carteiras de identidade funcional e os porta-documentos em pacotes plasticos e
armazena-los em caixas de papeldao ondulado e reforgadas, fechadas com lacre de segurancga,
contendo etiqueta detalhando a quantidade.

3. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES

3.1. Considerando que a Defensoria Publica do Estado do Maranhao, ndo possui contrato vigente com
empresa especializada na emissdo de carteira funcional e porta-documentos, se faz necessaria a
contratacao, para atender o quantitativo de 120 (cento e vinte) carteira de identidade funcional e 100
(cem) porta-documento com distintivo. A referida estimativa prevé o ingresso de novos membros na
carreira e os que nao foram contemplados no contrato anterior, bem como prover a substituigdo em
caso de perda, extravio, roubo ou furto, do conjunto de identificagdo funcional dos integrantes em
exercicio.

3.2. Do detalhamento e das especificacdes do Lote 01 e do Lote 02, estardo no Termo de Referéncia.

1. LOTE 01 - CARTEIRA FUNCIONAL: serao fornecidas estritamente conforme o modelo previsto
no Termo de Referéncia, que contém as caracteristicas e formatacdo determinadas no Decreto Federal
n° 7.360, de 18 de novembro de 2010.

DIMENSOES:

Documento aberto (cédula): 130 x 95 mm.

Documento fechado (cédula): 65 x 95 mm.

PAPEL: Filigranado, contendo fibras coloridas visiveis e fibras invisiveis detectadas somente sob
luz ultravioleta;

Com gramatura de 94 +- 5 g/m2 e com espessura de 130 +- 6 mm;

Tecnicamente compativel com a impressédo dos dados variaveis a laser, a ser feito posteriormente pelo
contratante;

Fundo de cor esverdeada.

IMPRESSAO OFFSET: Impressdo em 5x1 cores, tinta escala, UV do branco invisivel para verde ou
amarelo;



Fundo numismatico personalizado duplo com brasao incorporado;

Uma das cores da frente devera ser impressa com tinta de seguranga invisivel, reativa a lampada
ultravioleta;

Fundo visivel, somente sob a agéo de luz ultravioleta, composto pelo Brasao da Republica.

° QUANTIDADE - 120 unidades

2. LOTE 02 - PORTA DOCUMENTO: destina-se a acondicionar a cédula da identidade funcional e a
proporcionar uma apresentacdo adequada aos defensores publicos da Defensoria Publica do Estado do
Maranhdo. Sera constituido de couro verde em formato tipo “livro”, com aba, e devera seguir
estritamente o0 modelo anexo ao Termo de Referéncia, contendo as seguintes caracteristicas:

DIMENSOES:

Objeto aberto: 166x224mm (tolerdncia maxima permitida de + ou — 5% (cinco por cento);

Objeto fechado: 80x110mm (tolerancia maxima permitida de + ou — 5% (cinco por cento).

CAPA DE COURO, COM BRASAO GRAVADO EM BAIXO RELEVO

Capa de couro (legitimas peles de couro bovino tipo vacum), na cor verde escuro, nas dimensdes
166x224mm (formato aberto) e 80x110mm (formato fechado), com forro interno e aba (lapela mével)
com bolso também em couro e parte vazada, conforme demais especificagbes contidas
neste documento.

° QUANTIDADE - 100 unidades

Os quantitativos estimados das carteiras funcionais, ndo obrigam a DPE/MA a solicitar o cumprimento
da demanda na integralidade, o que imp&e o dever de pagamento em razdo de cada carteira funcional
efetivamente entregue, conforme a necessidade do érgao.

O porta-documento, a DPE/MA pretende adquirir na integralidade estimada.

4. LEVANTAMENTO DE MERCADO

4.1. O levantamento de mercado tem como principal objetivo identificar e analisar as empresas
especializadas na prestagdo de servicos de confecgdo de carteiras de identidade funcional e porta-
documentos com lapela e distintivo. Este levantamento, visa assegurar que a Defensoria Publica do
Estado do Maranh&o possa contratar um fornecedor que atenda as exigéncias de qualidade, seguranca,
economicidade e eficiéncia, conforme estabelecido no Termo de Referéncia.

Cabe ressaltar a importancia que, o levantamento de mercado é uma etapa crucial para a realizacado de
uma contratacdo bem sucedida, pois possibilita:

1. Identificagao de Fornecedores Qualificados: Garantir que a Defensoria Publica possa
selecionar empresas com capacidade técnica e experiéncia comprovada.

2. Andlise de Pregos e Condi¢oes: Obter uma visao clara dos precos praticados e das condicoes
oferecidas, permitindo uma escolha economicamente vantajosa para a Administragao Publica.

3. Avaliagao da Capacidade de Atendimento: Verificar a capacidade das empresas em atender
as demandas especificas, dentro dos prazos e com a qualidade requerida.

4. Inovaciao e Tecnologia: Permite identificar fornecedores que utilizam tecnologias avangadas e
inovadoras na elaboragao, diagramacgao, editoracdo eletrOnica, acabamento, revisdo e impressao
dos dados funcionais e pessoais, assegurando a seguranga e a modernidade dos documentos
emitidos.



5. Verificagao dos Prazos de Entrega: A capacidade dos fornecedores de cumprir prazos
estabelecidos é um fator crucial. O levantamento de mercado permite avaliar a capacidade logistica
e a eficiéncia dos processos dos potenciais fornecedores, certificando que os prazos de entrega
sejam respeitados.

6. Conformidade com Normas e Regulamentagodes: Verificar se os fornecedores estdo em
conformidade com as normas e regulamentacgdes vigentes, isso inclui conformidade com padrées de
qualidade, certificagdes necessarias e praticas sustentaveis, atestando que a contratagdo seja
legalmente segura.

Por conseguinte, o levantamento de mercado justifica-se como uma etapa crucial para assegurar a
aquisicdo de carteiras de identidade funcional e porta-documentos com lapela e distintivo que
atendam plenamente as necessidades da Defensoria Publica do Estado do Maranhao, observando a
seguranca, qualidade, economicidade e sustentabilidade.

5. ESTIMATIVA DO PREGO DA CONTRATAGAO

5.1. O valor total maximo estimado para a contratagao sera:

e Lote 01 : 120 Carteira de identidade funcional em papel filigranado - R$ 21.570,00 (Vinte e um
mil, quinhentos e setenta reais).

e Lote 02: 100 Porta-documentos em couro contendo 01 (um) brasdo metalico - R$ 22.833,00
(Vinte e dois mil, oitocentos e trinta e trés reais).

Totalizando o valor estimado para os Lotes 01 e 02,é de R$ 44.403,00 (Quarenta e quatro mil,
quatrocentos e trés reais).

6. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

6.1. A aquisicdo de carteiras de identidade funcional e porta-documentos com lapela e distintivo
envolve uma série de etapas integradas e servigcos especializados que, em conjunto, garantem a
qualidade, a seguranga e a funcionalidade dos produtos finais. Conforme justificativa detalhada para a
descri¢ado da solugdo como um todo:

1. Integragao dos Servigos:

e A descricdo da solugdo como um todo & fundamental porque a confec¢do de carteiras de
identidade funcional e porta-documentos exige a coordenagao de multiplos servigos
especializados, incluindo a elaboragdo de layout, diagramacéo, editoracdo eletrénica,
acabamento, revisdo e impressao. A integragdo desses servicos em uma unica solugao
assegura a coeréncia e a uniformidade dos produtos finais.

2. Qualidade e Padronizagéao

e A solugdo integrada permite manter um padrdo de qualidade consistente em todas as
etapas do processo. Desde a concepgao do layout até a entrega final, cada fase é
controlada e alinhada com as especificages técnicas exigidas. A padronizagédo é crucial
para garantir que todas as carteiras e porta-documentos atendam as expectativas de
durabilidade e aparéncia institucional.



3. Seguranga dos Dados

e A manipulagdo de dados funcionais e pessoais € uma tarefa sensivel que requer medidas
rigorosas de seguranga. Uma solugao integrada permite que a empresa contratada possua
um sistema de seguranca abrangente, protegendo os dados contra acesso n&o autorizado,
perda ou fraude durante todas as fases do processo.

4. Controle de Qualidade

e A implementagdo de uma solucdo integrada facilita o estabelecimento de um controle de
qualidade robusto em todas as fases do processo. A empresa contratada deve garantir que
todos os produtos finais estejam em conformidade com as especificagdes técnicas e os
padrdes de qualidade exigidos.

5. Prazo de Entrega

e A sincronizacdo das atividades internas permite a empresa otimizar o cronograma de
producgao e evitar atrasos, garantindo que as carteiras e porta-documentos sejam entregues
dentro do prazo estipulado.

6. Economia de Escala

e A empresa contratada pode otimizar seus processos e reduzir custos, repassando essas
economias para a Defensoria Publica. Isso é particularmente relevante em um cenario de
gestao publica onde a economicidade é um dos principios norteadores.

7. Responsabilidade e Garantia

e A empresa contratada é responsavel por todas as etapas e por eventuais problemas ou
defeitos que venham aparecer nos produtos, facilitando assim a gestdo de garantias e
resolugdo de quaisquer questdes que possam surgir durante e apds o processo de
confeccgao.

e  Os objetos deverao possuir garantia de qualidade de, no minimo, 72 (doze) meses, a contar
do recebimento definitivo, desde que nao caracterizado mal uso.

e A garantia englobara defeitos de fabricagdo, emissao e transporte dos objetos.

e Entende-se como “defeitos de fabricacdo” todo e qualquer defeito que tenha sido provocado
por alguma falha no processo de producado, tanto da matéria-prima utilizada quanto do
produto final que com ela tiver sido produzido.

8. Sustentabilidade e Responsabilidade Social

e A empresa contratada devera adotar praticas sustentaveis e socialmente responsaveis em
todo o processo de produgao. Isso inclui 0 uso de materiais ecolégicos, a implementagao de
processos de producdo que minimizem impactos ambientais e a garantia de condi¢des de
trabalho adequadas para os funcionarios envolvidos.

A descrigao da solugdo como um todo, portanto, justifica-se pela necessidade de garantir a qualidade, a
seguranga, a padronizacao e a eficiéncia na confeccao das carteiras de identidade funcional e porta-
documentos com lapela e distintivo. A abordagem integrada assegura que todas as etapas do processo
sejam realizadas de maneira coordenada e eficiente, atendendo as especificagdes técnicas e aos
principios de economicidade e qualidade definidos pela Defensoria Publica do Estado do Maranh&o.



7. JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO DA CONTRATAGAO

7.1. A contratacao sera realizada através de um processo licitatorio dividido em dois lotes, permitindo a
participacao de empresas especializadas em cada tipo de produto. Esta estratégia visa garantir que
ambos os produtos atendam aos mais altos padrdes de qualidade e seguranga.

Dividir a contratagao em dois lotes (Lote 01 para carteiras de identidade funcional e Lote 02 para porta-
documentos com brasdo) ,permite que empresas com expertise especifica possam participar do
processo licitatério. Empresas especializadas em produzir carteiras de identidade funcional poderao
concentrar seus esforcos no Lofe 01, enquanto aquelas com expertise em porta-documentos e
distintivos poderao focar no Lote 02. Essa segmentagao garante que os produtos sejam desenvolvidos
por fornecedores com conhecimento técnico aprofundado em suas respectivas areas, assegurando,
assim, a qualidade e a durabilidade dos itens adquiridos.

7.2. Garantia de Altos Padroes de Qualidade e Seguranga

Empresas especializadas em carteiras de identidade funcional sdo capazes de fornecer produtos que
atendem aos requisitos rigorosos de seguranga, como a inclusdo de elementos de seguranga contra
falsificagcdes e adulteracbes. Da mesma forma, fornecedores de porta-documentos com braséo tém a
capacidade de produzir itens que cumprem com os padroes estéticos e de resisténcia exigidos pela
instituicdo. Esta abordagem assegura que ambos os tipos de produtos atenderdo as expectativas de
qualidade e funcionalidade.

7.3. Modalidade de Contratagdo: Pronta-Entrega e Sob Demanda
7.3.1. Porta-Documentos: Pronta-Entrega
A totalidade dos porta-documentos sera adquirida todo o quantitativo.
7.3.2. Carteira Funcional: Aquisi¢gao Sob Demanda

As carteiras de identidade funcional serdo adquiridas de forma parcelada, sob demanda,
conforme a necessidade da Defensoria Publica do Estado do Maranhao.

8. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

8.1. A aquisigao de carteiras de identidade funcional e porta-documentos, tem como objetivo alcancar
resultados especificos que beneficiem a instituicdo e os defensores publicos, conforme os resultados,
pretendidos com essa aquisi¢ao:

1. Padronizag¢ao dos Documentos Funcionais:

e  Manter um padrdo para todas as carteiras de identidade e porta documentos, garantindo a
coesao visual e a identidade institucional.

2. Reconhecimento e Legitimidade:

° Facilitagdo do reconhecimento oficial dos defensores publicos em suas atividades,
aumentando a legitimidade e a credibilidade perante outras instituicdes e o publico em
geral.



3. Seguranca e Confidencialidade:

e Aumento da seguranca dos dados pessoais e funcionais, minimizando riscos de fraude ou
uso indevido das informagdes contidas nas carteiras e documentos.

4. Durabilidade e Qualidade dos Materiais:

. Producgao de carteiras de identidade e porta-documentos com materiais de alta qualidade e
durabilidade, assegurando a longevidade dos itens e a resisténcia ao desgaste diario.

5. Satisfagdo do usuario:

e  Proporcionar aos Defensores Publicos documentos funcionais de qualidade, atendendo as
suas necessidades profissionais.

6. Economia e Custo-Beneficio:

° Realizacdo de uma contratagdo economicamente viavel que oferece um excelente custo-
beneficio, resultando em economia de recursos publicos sem comprometer a qualidade dos
produtos.

7. Conformidade Legal e Normativa:

e Garantia de que todos os documentos funcionais atendam as exigéncias legais e
normativas vigentes, assegurando a conformidade com os padrbes de segurangca e
qualidade estabelecidos.

9. CONTRATAGOES CORRELATAS/INTERDEPENDENTES

9.1. Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

10. IMPACTOS AMBIENTAIS

10.1. A contratacdo deve considerar a adogao de praticas sustentaveis e materiais ecoldgicos para
minimizar os impactos ambientais, associados a essa aquisicéo e as medidas para mitiga-los:

1. Consumo de Materiais e Recursos Naturais:

. Impacto: A producdo de carteiras e porta-documentos requer o uso de materiais como
plasticos, metais e papel, que dependem de recursos naturais. O consumo excessivo
desses materiais pode levar ao esgotamento de recursos e a degradagdo ambiental.

e Mitigacao: Optar por materiais reciclaveis e sustentaveis, como plasticos biodegradaveis e
papel reciclado, pode reduzir o impacto ambiental. A escolha de fornecedores que adotem
praticas sustentaveis em suas cadeias de produgédo também é essencial.

2. Geragao de Residuos Sdélidos:

. Impacto: O processo de fabricacdo e descarte de carteiras de identidade e porta-
documentos pode gerar residuos sdlidos, contribuindo para a poluicado ambiental.

e Mitigacado: Implementar programas de reciclagem para os residuos gerados durante a
produgao e promover a reutilizagcao e reciclagem dos documentos quando eles se tornarem



obsoletos.

3. Uso de Produtos Quimicos:

. Impacto: O processo de impressao e acabamento dos documentos pode envolver o uso de
tintas e produtos quimicos que, se nao geridos adequadamente, podem contaminar o solo e
a agua.

° Mitigacao: Utilizar tintas ecolégicas e biodegradaveis e garantir que os fornecedores
tenham praticas adequadas de gestao e descarte de produtos quimicos.

4. Descarte de Documentos Obsoletos:

. Impacto: A substituicio periddica de carteiras de identidade e porta-documentos pode
resultar em um volume significativo de residuos se os antigos nao forem descartados
corretamente.

° Mitigagao: Estabelecer um programa de coleta e reciclagem para os documentos antigos,
garantindo que eles sejam processados de maneira ambientalmente correta.

5. Medidas Adicionais de Mitigagao

e Educacao e Sensibilizagao: Promover a conscientizagcdo ambiental entre os defensores

publicos sobre a importéncia da sustentabilidade e as praticas de reciclagem e reutilizagcao
dos documentos.

° Monitoramento e Avaliacao: Implementar um sistema de monitoramento para avaliar

continuamente os impactos ambientais associados a aquisi¢ao e uso dos documentos,
ajustando as praticas conforme necessario para minimizar os impactos negativos.

10.2. As carteiras de identidade e porta-documentos devam ser, preferencialmente, acondicionados em
embalagem individual adequada, com o menor volume possivel, que utilize materiais reciclaveis, de
forma a garantir a maxima protegéo durante o transporte e 0 armazenamento;

Ao considerar e mitigar os impactos ambientais, a Defensoria Publica do Estado do Maranhao pode
contribuir para a prote¢gao do meio ambiente, alinhando suas praticas de aquisicdo com os principios de
sustentabilidade e responsabilidade social.

12. VIABILIDADE DA CONTRATAGAO

12.1. A contratagao dos servigos sera divido em 02 Lotes: Lote 01 para aquisicdo de carteiras de
identidade funcional e o Lote 02 para aquisicdo dos porta-documentos com distintivo, € uma medida
viavel e necessaria para a Defensoria Publica do Estado do Maranhdo, abrangendo beneficios
especificos e aumentando a viabilidade da contratacdo. Considerando as justificativas abaixo:

Lote 01: Carteira de Identidade Funcional
1. Especificidade e Qualidade:

° A carteira de identidade funcional possui especificagbes técnicas proprias que garantem
a seguranca e a autenticidade dos dados dos defensores publicos. A contratagao de um
lote especifico para estas carteiras assegura que o fornecedor possa focar na qualidade
€ na precisao desses itens criticos.

2. Especializagao do Fornecedor:

. Empresas especializadas na producdo de documentos de identidade podem ser
contratadas especificamente para este lote, assegurando que a expertise necessaria



para a confecgao de carteiras funcionais de alta qualidade esteja presente.
3. Controle de Seguranca:

° As carteiras de identidade funcional contém informagdes sensiveis e requerem um alto
nivel de seguranca no processo de produgao. Ao dedicar um lote exclusivo para essas
carteiras, é possivel garantir que as medidas de seguranga e controle sejam
rigorosamente aplicadas.

4. Facilidade de Atualizagdo e Manutencgao:

° Manter a carteira de identidade funcional em um lote separado facilita a atualizagao de
dados e a substituicdo de carteiras, conforme necessario, sem interferir nos processos
de producédo de outros itens.

LOTE 02: Porta-Documentos com Distintivo
1. Necessidades Especificas de Design e Funcionalidade:

e  Os porta-documentos com distintivo tém requisitos de design e funcionalidade distintos das
carteiras de identidade. Separar este item em um lote proprio permite que o fornecedor se
concentre em aspectos especificos, como a durabilidade do material e a visibilidade do
distintivo.

2. Flexibilidade na Escolha dos Materiais:

e A separagao em lotes permite a selecido de fornecedores especializados em materiais
adequados para porta-documentos, como couro de alta qualidade, que atendem melhor as
necessidades de resisténcia.

3. Produgdo em Lote para grandes quantidades:

. Porta-documentos serdo produzidos na integralidade. A separagdo em lotes facilita a
logistica e a gestdo de produgado, garantindo que quantidade de volumes possam ser
administrados eficientemente sem impactar a producao de carteiras de identidade.

4., Customizagao:

e A contratagdo separada permite maior customizagcdo dos porta-documentos, incluindo
opgdes de personalizagao que refletem a identidade visual da Defensoria Publica.

A contratacdo em dois lotes distintos para a aquisicdo de carteiras de identidade funcional e porta-
documentos com distintivo, permite atender as necessidades especificas de cada tipo de produto,
garantindo qualidade, seguranca, eficiéncia e flexibilidade.

14. RESPONSAVEL

Hevanilde Ferro Castro

15. Outras informacdes, se houver




15.1. Nao se aplica.

Sao Luis—MA, em 15 de julho de 2024.

Hevanilde Ferro Castro
Supervisora da SMAAA
Supervisdo de Monitoramento e Avaliacdo das Atividades Administrativas

Avenida Junior Coimbra, S/N, - Bairro Renascenga Il, Sdo Luis-MA (Préximo a Escola Reino Infantil) - CEP 65075-696
CNPJ:00.820.295/0001-42 / - https://defensoria.ma.def.br / smaaa@ma.def.br -

0057640v1

o Documento assinado eletronicamente por Hevanilde Ferro Castro, Supervisor(a) de
_:.,EH Llil! Monitoramento e Avaliagdo das Atividades Administrativas, em 15/07/2024, as 16:13,

assinatura

conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no § 3° do art. 4°, do Decreto n.° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

eletrbnica



https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2020/Decreto/D10543.htm
http://sei.ma.def.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo

DEFENSORIA PUBLICA
do Estado do Maranhao

TR - TERMO DE REFERENCIA

Conforme a previséo contida no art. 40° da Lei n.° 14.133/2021, § 1° O termo de referéncia devera conter
os elementos previstos no inciso XXIll do caput do art. 6° desta Lei.

Informagoes Gerais:

Numero do Processo 0001913.110000975.0.2024
Tipo: Licitatorio: Dispensa de Licitagao Eletronica

SMAAA /Supervisdo de Monitoramento das Atividades

Setor Requisitante (Unidade /Setor /Depto.): Administrativas

Responsavel pela Elaboragao: Katia Regina Santos Duarte

E-mail: smaaa@ma.def.br

Orgéo: Defensoria Publica do Estado do Maranhao
UASG: 453747

Material /Servigo:

1. Definigdo do objeto, quantitativo, o prazo do contrato e a possibilidade de sua prorrogagéo;

1.1. DO OBJETO

1.1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratagdo de empresa especializada na prestagdo de
servicos de confecgao, sob demanda, de carteiras de identidade funcional e porta-documentos com lapela e
distintivo, incluindo todos os servigos de elaboragdo de layout, diagramacéo, editoracao eletrénica, acabamento,
revisao e impressao de dados funcionais e pessoais, para atender as necessidades da Defensoria Publica do Estado do
Maranh&o, de acordo com as especificagbes e quantitativos previsto neste Termo de Referéncia.

1.2. DOS QUANTITATIVOS E DO VALOR ESTIMADO

VLR TO1
R$ R$

A UNIDADE VLR UNIT.
ITEM DESCRICAO MEDIDA QUANTIDADE



https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2020/Decreto/D10543.htm

CARTEIRA FUNCIONAL: serdo

fornecidas estritamente conforme o

modelo previsto neste Termo de

Referéncia, que contém

as caracteristicas e formatagéo

determinadas no Decreto Federal

n°® 7.360, de 18 de novembro de

2010.

DIMENSOES: Documento aberto

(cédula): 130 x 95 mm.

Documento fechado (cédula): 65 x

95 mm.

PAPEL: Filigranado, contendo

fibras coloridas visiveis e

fibras invisiveis detectadas

somente sob luz ultravioleta;

Com gramatura de 94 +- 5 g/m2 e

com espessura de 130 +- 6 mm;
Tecnicamente compativel com a ; R$ R$

o impressdo dos dados variaveis a Unidade 120 179,75 21.570,0

laser, a ser feito

posteriormente pelo contratante;

Fundo de cor esverdeada.

IMPRESSAO OFFSET:

Impressdo em 5x1 cores, tinta

escala, UV do branco invisivel para

verde ou amarelo;

Fundo numismatico personalizado

duplo com

brasdo incorporado;

Uma das cores da frente devera

ser impressa com tinta de

seguranca invisivel, reativa

a lampada ultravioleta;

Fundo visivel, somente sob a agao

de luz ultravioleta, composto pelo

Bras&o da Republica.

VLR TOT.
R$

ITEM DESCRIGAO UNIDADE QUANTIDADE unitRes




PORTA DOCUMENTO: destina-se|
a acondicionar a cédula da
identidade funcional e a proporcionar|
uma apresentagcdo adequada aos
Defensores Publicos da DPE/MA -
Defensoria Publica do Estado do
Maranhdo. Sera constituido de courog
verde em formato tipo “livro”, com aba,
e devera

seguir estritamente o modelo anexo &
este Termo de Referéncia, contendo
as seguintes caracteristicas:

DIMENSOES:
Objeto aberto: 166x224mm
(tolerdncia maxima permitida de + ou —
02  [5% (cinco por cento); Unidade 100 2.53?00 22_&%’0
Objeto fechado: 80x110mm

(tolerdncia maxima permitida de + ou —
5% (cinco por cento).

CAPA DE COURO, COM BRASAO
GRAVADO

EM BAIXO RELEVO:

Capa de couro (legitimas peles de
couro bovino tipo vacum), na cor verde
escuro, nas dimensbdes 166x224mm
(formato aberto) e 80x110mm (formato
fechado), com forro interno e aba
(lapela mével) com bolso também em
couro e parte vazada, conforme demais
especificagbes contidas neste
documento.

1.3.1. O valor total maximo estimado para a contratagéo, apds pesquisa de prego no mercado, para os lotes:
¢ LOTE 01 é de R$ 21.570,00 (Vinte e um mil, quinhentos e setenta reais)
e LOTE 02 é de R$ 22.833,00 (Vinte e dois mil, oitocentos e trinta e trés reais)

e  Totalizando o valor estimado para os Lotes 01 e 02, ¢ de R$ 44.403,00 (Quarenta e quatro mil, quatrocentos e
e trés reais).

1.3.2. Os quantitativos estimados das carteiras funcionais, ndo obrigam a DPE/MA a solicitar o cumprimento da
demanda na integralidade, o que impde o dever de pagamento em razdo de cada carteira funcional efetivamente
entregue, conforme a necessidade do érgéo.

1.3.3. A DPE/MA pretende adquirir todos os Porta-Documentos na infegralidade estimada.
1.4. DO PROCESSO DE CONTRATAGAO

1.4.1. A contratagio sera realizada através de Dispensa de Licitagao eletrénica, com fundamento no Art. 75, Inciso
ll, da Lei n° 14.133/2021, com a forma de fornecimento parcelada para as carteiras de identidade funcional e na
totalidade os Porta-documentos, mediante condi¢cdes previstas neste TR.

1.5. PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO

1.5.1. O presente contrato vigera por 12 (doze) meses, contados a partir de sua data de assinatura, prorrogaveis até o
maximo de 120 (cento e vinte) meses, conforme preconizado nos Art. 106 e 107 da Lei 14.133/2021.

1.5.2. Caso a assinatura seja efetivada por meio de certificacdo digital ou eletrénica, considerar-se-a como inicio da
vigéncia a data que o ultimo signatario assinar.



1.6. DA IDENTIFICAGAO DO SERVICO

1.6.1. Este servico é classificado como de natureza de prestacao continuada.

2. Fundamentagao da contratagao e especificagdes do objeto

2.1. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO E OBJETIVO DA CONTRATAGCAO

2.2.2. A Constituicdo da Republica em seu Art. 134. determina que a Defensoria Publica é instituicdo permanente,
essencial a fungéo jurisdicional do Estado, incumbindo-lhe, como expressao e instrumento do regime democratico,
fundamentalmente, a orientagao juridica, a promogao dos direitos humanos e a defesa, em todos os graus, judicial e
extrajudicial, dos direitos individuais e coletivos, de forma integral e gratuita, aos necessitados, na forma do inciso
LXXIV do art. 5° desta Constituicdo Federal.

2.2.3. A Lei Complementar Federal n° 80/1994 artigo 4°, §9°, determina que o exercicio do cargo de Defensor
Publico é comprovado mediante apresentagado de carteira funcional expedida pela respectiva Defensoria Publica,
que tera valor de documento de identidade e fé publica em todo o territdrio nacional.

2.2.4. O Decreto Federal n® 7.360, de 18 de novembro de 2010, editado pela Presidéncia da Republica, instituiu o
modelo nacional de carteira funcional dos membros da carreira de Defensor Publico.

2.2.5. Considerando que a Defensoria Publica do Estado do Maranhao, ndo possui contrato vigente com empresa
especializada na emissao de carteira funcional e porta-documentos, faz-se necessaria a contratagdo, de empresa
para confecgdo de carteira de identidade funcional no quantitativo estimado de 120 unidades e porta-documento
com distintivo no quantitativo estimado de 100 unidades. A referida estimativa prevé o ingresso de novos membros
na carreira, reimpressdes de carteiras e conjuntos funcionais para os membros que nado foram contemplados no
contrato anterior.

2.2.6. Em sintese, cumpre destacar que a auséncia da contratagcdo pretendida incorre em prejuizos ao exercicio
funcional, levando em consideragdo iniUmeros transtornos na identificagdo do Defensor Publico, principalmente
quanto a observancia dos itens de e seguranga a serem analisados no referido documento, conforme normativo
legal.

2.2. A pretensa contratacdo apresenta os seguintes objetivos:

2.3.

e Identificar com seguranga os Defensores Publicos do Estado do Maranhéao;
e Possibilitar o livre exercicio do cargo, facilitando acessos aos 6rgéos publicos no exercicio das fungoes;

e Padronizar a emissdo de documento funcional em estrita observancia integral ao Decreto Federal n° 7.360,
de 18 de novembro de 2010;

e ldentificar e evitar possiveis fraudes de documentos funcionais da carreira de Defensor Publico do Estado
do Maranhéao, haja vista os itens de seguranca da carteira oficial.

DO DETALHAMENTO DAS ESPECIFICAGOES LOTE 01 CARTEIRA FUNCIONAL E LOTE 02 PORTA-

DOCUMENTO:

LOTE 01

2.3.1. CARTEIRA FUNCIONAL: serdo fornecidas estritamente conforme o modelo do Anexo | A, que contém
as caracteristicas e formatagdo determinadas no Decreto Federal n° 7.360, de 18 de novembro de 2010, nos
seguintes termos:

2.3.1.1. DIMENSOES:

2.3.1.1.1 Documento aberto (cédula): 130 x 95 mm.



2.3.1.1.2. Documento fechado (cédula): 65 x 95 mm.

2.3.1.2. PAPEL:

2.3.1.2.1 Filigranado, contendo fibras coloridas visiveis e fibras invisiveis, detectadas somente sob luz
ultravioleta;

2.3.1.2.2 Com gramatura de 94 +- 5 g/m2 e com espessura de 130 +- 6 mm;

2.3.1.2.3 Tecnicamente compativel com a impressdo dos dados variaveis a laser, a ser feito
posteriormente pelo contratante;

2.3.1.2.4 Fundo de cor esverdeada.

2.3.1.3. IMPRESSAO OFFSET:
2.3.1.3.1 Impressao em 5x1 cores, tinta escala, UV do branco invisivel para verde ou amarelo;
2.3.1.3.2 Fundo numismatico personalizado duplo com brasao incorporado;

2.3.1.3.3. Uma das cores da frente somente sob ag¢do de luz ultravioleta, composto pelo Brasao da
Republica.

2.3.1.4. CARACTERES, EMBLEMAS FIXOS E OUTRAS ESPECIFICACOES DE CONTEUDO:

2.3.1.41 Marca d’agua com as armas da Republica em tom esverdeado e centralizada no espelho
esquerdo e no espelho direito ao fundo;

2.3.1.4.2 Areavazada para foto na dimensao de 20x25mm;

2.3.1.5. IMPRESSAO PELO PROCESSO CALCOGRAFICO CILiNDRICO “TALHO DOCE”:
2.3.1.5.1. Moldura em cor verde escura nas partes superior e inferior do documento;
2.3.1.5.2. Laterais direita e esquerda tracejadas diagonalmente em verde e branco;
2.3.1.5.3. Faixa diagonal verde e amarela de uma extremidade a outra no espelho esquerdo;

2.3.1.5.4. Impressao dos caracteres nas cores verde escuro, preto e branco, conforme as seguintes
especificagdes e segundo modelo do Anexo | A:

ESPELHO A) Parte superior a) “DOCUMENTO DE IDENTIDADE”, texto fixo, centralizado, na cor branca
ESQUERDO

b.1) as armas da Republica em cores;

b.2) “REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL” — texto fixo, centralizado, na cor

preta;
B) Cabegalho - b.3) “DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO ESTADO
sequencial DO MARANHAO” - texto fixo, centralizado, na cor preta;
b.4) “DEFENSOR PUBLICO” — texto fixo, centralizado, na cor preta.
C) Abaixo do c.1) Nome — texto fixo, a esquerda, na cor preta;
cabecalho c.2) fotografia no tamanho 20x25 mm digitalizada, abaixo do nome e a esquerda.

d.1) Matricula — texto fixo, a direita da foto, na corpreta;
D) Abaixo do Nome e d.2) Data de admissdo — texto fixo, a direita da foto, na corpreta;
ao lado da foto d.3) RG - texto fixo, a direita da foto, na corpreta;

(sequencial): d.4)Orgdo emissor e UF — texto fixo, 4 direita da foto, na corpreta.

ESPELHO
ESQUERDO




e.1)CPF — texto fixo, a esquerda, na corpreta;

e.2)Data de nascimento — texto fixo, & direita do CPF na corpreta;
e.3)Filiagdo — texto fixo, a esquerda, na cor preta;

E) Abaixo da foto e.4)Naturalidade — texto fixo, a esquerda, na corpreta;
(sequencial): e.5)UF — texto fixo, a direita de Naturalidade, na corpreta;

e.6) Nacionalidade — texto fixo, a esquerda, na corpreta.

f) “COM VALIDADE E FE PUBLICA EM TODO TERRITORIO NACIONAL - LC N°

F) Rodapé 80/94” — texto fixo, centralizado, na cor branca.

G) Parte superior 2) “USO OBRIGATORIO” — texto fixo, centralizado, na cor branca.

h.1.) Grupo sanguineo — texto fixo, a esquerda, na corpreta; e Fator Rh: texto fixo ao
lado;

L. h.2.) Carteira Funcional n° — texto fixo, a esquerda, na cor preta e data de expedigao,
H) Inicio do ) -8 6sq ? P pedi¢
texto fixo ao lado;

documento
h..3.) Situagdo — texto fixo, a esquerda, na corpreta, a ser impresso com as informagdes
ESPELHO ATIVO ou APOSENTADO.
DIREITO i.1) Linha para assinatura e nome "Assinatura do Defensor Publico” — texto fixo,
I) Meio do documento | centralizado, na cor preta;
sequencial i.2) Linha para assinatura e nome "Assinatura do Defensor Publico-Geral" — texto fixo,

centralizado, na cor preta.

) "Sdo assegurados ao defensor publico as prerrogativas e os direitos previstos na

J) Posicionado na Lei Complementar n° 80/94 e na legislagdo especial, solicitando-se todas as

autoridades e seus agentes que prestem ao titular desta carteira o auxilio e a
parte inferior: N . .
cooperagdo que lhes for requeridos." Texto fixo, centralizado, na cor preta.

k) “Art.4, §9° da LC N° 80/94 e DECRETO N° 7.360/2010” — texto fixo, centralizado,

na cor branca.

K) Rodapé

2.3.1.6. IMPRESSOES ELETRONICAS DE DADOS PESSOAIS
2.3.1.6.1. Sao dados variaveis a serem enviados a CONTRATADA pela CONTRATANTE:

a) Nome;

b) Matricula;

c) Data de admisséo;

d) CPF;

e) Data de nascimento;

f) Foto;

g) RG / Orgao emissor /UF;

h) Filiagéo;

i) Naturalidade / UF;

j) Nacionalidade;

k) Grupo Sanguineo e fator RH;

I) N° do documento;

m) Data de expedigéo.

2.3.1.6.2 Todos os dados variaveis, inclusive a fotografia, serdo impressos eletronicamente, a laser, com resolugao
grafica de no minimo 400 DPI. As fotografias serdo impressas no modo colorido.

2.3.1.6.3. As assinaturas no campo “Defensor Publico-Geral” e “Defensor Publico” serdo realizadas a proéprio
punho.



2.3.1.6.4. O documento ndo devera ser plastificado para ndo anular a verificagdo dos recursos de seguranga
presentes na cédula.

LOTE 02 — ITEM 01

2.3.2. PORTA-DOCUMENTO: destina-se a acondicionar a cédula da identidade funcional e a proporcionar uma
apresentacdo adequada aos membros da DPE/MA — Defensor Publico do Estado Do Maranhdo. Sera constituido de
couro verde em formato tipo “livro”, com aba, e devera seguir estritamente o modelo do Anexo | B, contendo as
seguintes caracteristicas:

2.3.2.1. DIMENSOES:
2.3.2.1.1. Objeto aberto: 166x224mm (tolerancia maxima permitida de + ou — 5% (cinco por cento);

2.3.2.1.2. Objeto fechado: 80x110mm (tolerancia maxima permitida de + ou — 5% (cinco por cento).

2.3.2.2. CAPA DE COURO, COM BRASAO GRAVADO EM BAIXO RELEVO:

2.3.2.2.1. Capa de couro (legitimas peles de couro bovino tipo vacum), na cor verde escuro, nas
dimensdes 166x224mm (formato aberto) e 80x110mm (formato fechado), com forro interno e aba
(lapela moével) com bolso também em couro e parte vazada, conforme itens 2.3.2.3.2 de demais
especificagdes contidas neste documento.

2.3.2.2.2. Brasao das armas da Republica gravado no couro em hotstamping baixo relevo na capa,
centralizado, com o texto acima “REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL” e o texto abaixo,
“DEFENSORIA PUBLICA ESTADUAL”, ambos em caixa alta, na forma do item 2.3.2.9.

2.3.2.2.3. Dois bolsos plasticos internos em PVC cristal transparente, para porta- documentos e uma
aba (lapela), afixada na lateral superior interna, apenas por um dos lados, medindo 72x113mm (aberto)
e 72x111mm (fechado), com bolso no inverso para insergéo do distintivo a ser confeccionado na forma
do item 2.3.3.1, e vazada (corte), conforme medidas do brasdo das armas da Republica no distintivo
(previsto nos itens 2.3.2.8 € 2.3.2.8.1).

2.3.2.2.4. Na lapela movel, impressdo em hotstamping verde escuro na parte superior da aba, acima
do distintivo, com o escrito em caixa alta “REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL”, e, na parte inferior
da aba, abaixo do distintivo, também em caixa alta, “DEFENSOR PUBLICO”, na forma do item 2.3.2.9.

2.3.2.3. DO COURO:

2.3.24.1. Os porta-documentos para os membros serdo confeccionados em legitimas peles de couro
bovino (vacum), pelaria selecionada de classificagdo de categoria “A” do tipo “Exportacéo” (peles livres
de ranhuras, furos e/ou marcas de bernes, carrapatos e fungos), com espessura minima de 10 linhas e
maxima de 12 linhas.

2.3.2.4.2. O tom de cor verde do couro devera ser aprovado mediante prova de cores, antes da
confecgao.

2.3.2.4.3. O tingimento das peles devera atravessar o carnal e a flor, devendo ser firme e ndo se soltar
mesmo quando submetido a umidade; o pigmento sera na cor VERDE.

2.3.24.4. As peles deverado ser de toque mais encartornado e firme para maior sustentabilidade da
identidade, porém permitir a orla (dobra) sem rachaduras.

2.3.2.4.5. Aflor das peles utilizada deve ser integral, estampada com chapa denominada no mercado
como “ponta de agulha ou pdlvora”, sobreposta com outra batida de chapa lisa, a fim de reduzir o relevo
e dar o aspecto de “semi-liso” a flor do couro, para melhor aderéncia da gravagéo.

2.3.2.4.6. O brilho do tingimento sera de classificagdo de médio a alto.

2.3.2.4.7. Apeca de couro que compde a “carteira” tera as bordas chanfradas em 7mm (da borda para



o centro), reduzindo a espessura nas bordas para 6 a 8 linhas. O chanframento é necessario a fim de
garantir o melhor acabamento nas dobras (orlas) e cantos, que deverdo ter angulo reto de 90° (noventa
graus), e as dobras internas dos cantos se ajustarem perfeitamente em sentido transversal, sem se
sobreporem uma sobre a outra. Tolerancia maxima permitida de + ou — 5% (cinco por cento).

2.3.2.4. DO PAPELAO:

2.3.2.5.

2.3.2.4.1. O porta-documentos devera ser estruturado/encorpado por meio de papel Bob KraG 420
g/m? ou similar, os quais serdo sempre aplicados (colados) na parte interna (camal) do couro.

2.3.24.2. O papelao tera a cor natural do material conforme padrdo sem tingimento, devendo
apresentar superficie lisa, isento de manchas, falhas, amassados e sujidades; apresentar umidade com
tolerancia minima de 6% e a maxima de 9%; e gramatura minima de 384 g/m? e a maxima de 430 g/m2.
Tolerancia maxima permitida de + ou — 5% (cinco por cento)

DO FORRO:

2.3.2.5.1. O forro interno sera composto por 1 (uma) peca de corte retangular em tecido liso (sem
estampa), o qual sera construido com ligamento tipo tela (trama e urdume) e os fios com 0 (zero) de
torgéo.

2.3.2.5.2. O urdume sera composto de fios 100% poliéster com 75 detex (espessura) e 36 filamentos
compondo cada fio. A trama sera composta de fios 100% poliéster com 150 detex (espessura) e 48
filamentos compondo cada fio.

2.3.2.5.3. A estrutura do tecido tipo tela devera conter 22 fios/cm? de trama com 36 fios/cm? de
urdume. O tecido tera peso de 0.064 g/m?

2.3.2.5.4. O tingimento sera de cor VERDE (combinando com a cor do couro).

2.3.2.5.5. Todo o tecido devera passar por um processo de cobertura, com uma camada de resina
super goma, a fim de evitar o desfiamento nas bordas e para encartonar o mesmo. Tolerancia maxima
permitida de + ou — 5% (cinco por cento).

2.3.2.6. DO PLASTICO TRANSPARENTE:

2.3.2.7.

2.3.2.6.1. O visor plastico sera composto de 2 (dois) cortes retangulares ao centro, de PVC maleavel,
resistente, tipo sarja, com 0,3mm de espessura e transparéncia minima de 95%, com gramatura média
de 490g/m? (tolerancia de + 5% ou -5%) o qual sera aplicado (colado) no verso interno da capa e
contra-capa.

DA COLA DE MONTAGEM:

2.3.2.7.1. Os componentes (couro, papel, forro e visor plastico) serdo montados (um sobre o outro) e
colados/unidos por meio de cola de montagem, a qual tera, em sua composi¢cdo, os seguintes
elementos: solventes aromaticos, alifaticos, cetonas estéreis, dalcool, elastdmeros, polipropeno,
policromo, borracha natural, resinas naturais e sintéticas.

2.3.2.7.2. Nao devera haver excesso na aplicagdo da cola para ndo haver reagdo quimica com os
demais componentes (PVC) e nem podera aparecer residuos de cola nas partes externas da carteira.

2.3.2.8. DA LINHA E COSTURA:

2.3.2.8.1. A costura sera em linha com a composi¢cao de filamento de 100% poliamida 6.6 de alta
tenacidade, com acabamento bonderizado e lubrificado, resisténcia a ruptura de no minimo 1,8 Kgf,
alongamento a ruptura de no minimo 18%.



2.3.2.8.2. A cor devera ser verde escura.

2.3.2.8.3. Alinha a ser utilizada na agulha com ponta de langa sera a de n° 80 e a linha a ser utilizada
na canelinha, a de n° 120.

2.3.2.8.4. A costura com essa linha se dara por meio de agulha de ago especial do tipo “ponta de
langa” n° 11, de forma a dar melhor ajustamento aos pontos e para garantir a uniformidade dos pontos,
que deverao estar rigorosamente com 2,0mm de distancia um do outro e com arremates ao final das
costuras de no minimo 3 (trés) pontos.

2.3.2.9. DA FITA DE GRAVAGAO E IMPRESSAO:

2.3.29.1. A gravagdo sera por meio do sistema de “hotstamping” (gravacdo a quente), utilizando
clichés de bronze com espessura minima de 7mm aquecidos a temperatura minima de 150°C, os quais
estardo afixados em maquina pneumatica com regulagem de temperatura, tempo de presséo e forgca de
pressao sobre o couro.

2.3.2.9.2 Na lapela, a pelicula devera ser verde de tom escuro e de 6tima qualidade, a fim de garantir
a nitidez dos detalhes e boa fixagdo a todas as impressdes e evitar borrdes. Acima da parte vazada que
contera o distintivo, havera uma gravagéo na parte superior em linha reta “REPUBLICA FEDERATIVA
DO BRASIL”; e logo abaixo, a gravagdo também em linha reta, “DEFENSOR PUBLICO”, ambas com a
letra na fonte modelo Alternate Gothic n° 03, com 5mm de altura, na cor verde escuro.

2.3.3. BRASAO EM METAL: compora o porta-documento, tendo as seguintes caracteristicas:
2.3.3.1. BRASAO "ARMAS DA REPUBLICA" NO FORMATO DISTINTIVO

2.3.3.1.1. Dimensbes do objeto: 60x95mm (tolerdncia maxima permitida de + ou — 5% (cinco por
cento).

2.3.3.1.2. Sera produzido pelo processo de estampagem artistica a frio através de ferramentas
(estampos e cortadores) de aco especial com tratamento térmico (tempera e revenimento com dureza
entre 55 a 58 HRC); o estampo afixado m prensa excéntrica de friccdo 150Ton para moldagem e
recorte formatando a pega no padrdo do brasdo Armas da Republica.

2.3.3.1.3. O polimento das pegas apos o recorte se dara pelo processo mecanico de vibro-acabamento,
por intermédio da fricgdo com chips ceramicos contendo elementos quimicos biodegradaveis a base de
50/1. Esse processo garantira a eliminacdo de todos os cantos vivos, carepas e rebarbas na peca.

2.3.3.1.4. A seguir, passara por um polimento manual em politriz com feltro e massa de polir, sob alta
rotagdo, para obter-se o efeito de um acabamento fosco ao fundo e brilhante nas extremidades e
bordas.

2.3.3.1.5. O tratamento quimico da peca se dara por meio de um processo sequencial de imersao em
banhos eletroquimicos, iniciando pelo banho desengraxante por ativagdo em solugdo 10% de acido
sulfurico e eletrolitico de cobre alcalino.

2.3.3.1.6. Em seguida, banho de niquel com neutralizagdo em solugdo 10% acido sulfurico e cobre
acido, finalizando com a imersdo em banho com flash de ouro (para camada de 8 micron) em
tonalidade denominada “amarelo ouro forte”

2.3.3.1.7. A pega tera seus detalhes internos coloridos por meio de pintura artesanal (uma a uma),
utilizando pigmentacao artificial misturada a resina epoxi observando ainda a referéncia Pantone de
codificacdo de cores. No verso do bras&o havera microletras com a inscricdo “DEFENSORIA PUBLICA
DO ESTADO DO MARANHAO”, com a legenda “DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO
MARANHAQ”, em meia lua na parte inferior.

2.3.3.1.8. O acabamento final se dara por meio de uma camada translicida (transparente) de resina
epoxi, visando proteger a peca de desgaste natural e desbote devido a acdo dos raios ultravioleta do
sol.



2.3.3.1.9. O distintivo contendo o brasdo deve medir 3mm de espessura x 95mm de altura x 60mm de
largura.

2.3.3.1.9.1 O brasdo Armas da Republica devera ser moldado em relevo no centro do distintivo,
com diametro de 55mm, na forma do item 2.3.3.1.6.

3. Descrigéo da solucao na totalidade, considerado todo o ciclo de vida do objeto.

3.1. A descrigdo da solugdo encontra-se detalhadamente no ETP.

4. Requisitos da contratagéo

4.1. Os requisitos da contragéo, encontram-se no ETP.

5. Modelo de prestagao de servigos

5.1. MODELO DE PRESTAGAO DE SERVIGOS

5.1.1. A CONTRATADA prestara todos os servi¢cos de elaboracao dos projetos de cada item (carteira funcional e
porta-documentos), que consistirdo nas seguintes atividades: layout, diagramacado, editoracdo eletrdnica,
acabamento, revisdo, impressao de fotografias, dados funcionais e pessoais.

5.1.2. A CONTRATADA devera entregar copias dos projetos em meio magnético nos formatos Al (Adobe lllustrator)
e PDF Portable Document Format (PDF), sem protegdo de senha ou qualquer meio que restrinja o acesso aos
dados, textos, valores, formulas ou cédigos de programagéo.

5.1.2. Somente apds a aprovagao dos projetos de cada item pela CONTRATANTE, sera realizada a confecgao da
amostra prevista no item 5.6.2.

5.2. DADOS PESSOAIS E FUNCIONAIS E FOTOGRAFIAS:

5.2.1. Os dados pessoais e funcionais e as fotografias dos Defensores Publicos serédo fornecidos a CONTRATADA
pela CONTRATANTE por meio eletronico.

5.2.2. A CONTRATADA devera firmar declaracdo de sigilo de informagbes de dados pessoais e funcionais
recebidos.

5.2.3. A Supervisdo de Monitoramento e Avaliagdo das Atividades Administrativas - SMAAA da DPE/MA ficara
responsavel pela atualizagdo dos dados pessoais e funcionais dos Defensores Publicos, bem como do banco de
fotografias. Nessa perspectiva, a SMAAA/DPE/MA informara os beneficiarios da aquisicdo acerca da necessidade
de apresentacao de nova fotografia e, sendo o caso, solicitara declaragdo de concordancia com os dados a serem
impressos.

5.2.4. A CONTRATADA podera dispor de sistema online que viabilize transmissdo dos dados pessoais €
fotografias, desde que garanta a segurancga e a qualidade da impresséao.

5.3. SERVICO: PRONTA-ENTREGA E SOB DEMANDA

5.3.1 Porta-Documentos: sera adquirido todo o quantitativo dos porta-documentos.



5.3.2 Carteira Funcional: serdo adquiridas de forma parcelada, sob demanda , conforme necessidade da
Defensoria Publica do Estado do Maranhao.

5.4. ESTRATEGIA DE SUPRIMENTO

5.4.1. A contratada devera entregar os porta-documentos, no quantitativo previsto, em até 30 (trinta) dias, contados
a partir da data de recebimento da Nota de Empenho.

5.4.2. Quanto as carteiras funcionais, respeitara 0 mesmo prazo, todavia, tera como marco inicial a demanda da
Defensoria Publica do Estado do Maranhdo, que solicitara de acordo com a necessidade do 6rgao, através de
Ordem de Servigo.

5.4.3. As segundas vias e as novas emissdes das carteiras de identificagdo, e porta-documento funcional dos
membros, seguirdo o mesmo procedimento estabelecido para as iniciais e 0 mesmo prazo de entrega.

5.4.3. E vedado & contratada, fornecer & terceiros qualquer informac&o a respeito dos dados cadastrais que receber
da Defensoria Publica do Estado do Maranhao, por forca das obrigagbes a que estara vinculada, sob pena de
responsabilidade civil e criminal, na forma da Lei.

5.4.4. A emissado das carteiras de identificagdo funcional dos membros, dar-se-do0 de acordo com os pedidos
recebidos, devendo cada solicitagdo apresentar quantidade minima de 03 (trés) itens do mesmo tipo.

5.4.5. A numeracgao da carteira funcional sera sequencial e fornecida pela CONTRATANTE no ato de solicitagdo
de confecg¢do de cada unidade.

5.5. DOS MECANISMOS FORMAIS DE COMUNICAGAO

5.5.1. Para informar o descumprimento de alguma norma pela contratada sera utilizado o envio de oficios escritos,
para ciéncia e providéncias.

5.5.2. Mensagens eletrénicas (e-mail institucional da Contratante e comercial da Contratada) também poderéo ser
utilizadas para agilizar a comunicagao entre as partes.

5.6. DAS AMOSTRAS
5.6.1. Serao requeridas, amostras dos itens licitados nos dois lotes.

5.6.2. A empresa CONTRATADA devera apresentar a Defensoria Publica do Estado do Maranhdo 01 (uma)
amostra de cada item para aprovagdo em no maximo 3 (trés) etapas de provas e ajustes dos modelos conforme as
especificagcdes deste Termo.

5.6.3. A CONTRATADA devera entregar a primeira versdo da amostra para prova em até 05 (cinco) dias uteis,
contados do recebimento da ordem de servigo.

5.6.4. As etapas de prova e avaliagdo da qualidade e adequacgao dos produtos por parte da CONTRATANTE nao
excederdo a 5 (cinco) dias uteis.

5.6.5. As amostras/prototipos deverdo ser encaminhadas a Supervisdao de Monitoramento e Avaliacdo das
Atividades Administrativas da Defensoria Publica do Estado do Maranh&o para fins de analise e manifestagao, do
produto apresentado em relagdo as especificagdes constantes no Termo de Referéncia.

5.6.6. Apds aprovada a amostra, a contratada devera corrigir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte
no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos, a partir da comunicacéo efetuada pelo fiscal técnico.

5.6.7. Na execugdo dos servigos deverao ser observadas a padronizagéo visual das carteiras de identidade e dos
porta-documentos, a aplicagcao uniforme de materiais, tecnologias e padroes de qualidade e seguranca.

5.6.8. Na execugdo dos servigos devera ser observada a interdependéncia entre os produtos, de modo a nao
comprometer a qualidade e a assegurar a padronizagéo visual das carteiras e a aplicacdo uniforme de materiais,



tecnologias e padrdes de qualidade.

5.6.9. O padrao de qualidade durante a totalidade do fornecimento das carteiras de identificagdo e porta-documento
funcional dos membros deverao estar em conformidade com as especificagdes técnicas constantes neste Termo.

5.6.10. No ato da entrega, mesmo apds a aprovagédo da amostra, caso o objeto do contrato apresente vicios ou ndo
satisfizer as especificacbes exigidas e aprovadas mediante termo sera(ao) devolvido(s), devendo ser substituido(s)
no prazo maximo de até 05(cinco) dias Uteis a partir da notificagdo, sem qualquer énus para a contratante.

5.6.11. As amostras ndo serdo pagas pela DPE/MA.

5.7. DA PROTECAO E INFORMAGOES DE DADOS - LGPD

5.7.1. CONTRATADA obriga-se ao dever de protegéo, confidencialidade e sigilo de toda informagao, dados pessoais
elou base de dados a que tenham acesso, inclusive em razdo do fornecimento ou da operagdo dos
programas/sistemas, nos termos da Lei n°® 13.709/2018, Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais, determinacao de
orgaos reguladores e/ou fiscalizadores, durante o cumprimento do objeto descrito no presente Termo de Referencia.

5.7.2. A CONTRATADA devera solicitar apenas os dados estritamente necessarios ao cumprimento do presente termo
devendo ser realizado o tratamento adequado das informagbes a que tiver acesso.

5.7.3. Os dados pessoais aos quais a CONTRATADA tiver acesso em razdo da execugdo do presente termo nao
poderao ser revelados ou compartilhados com terceiros, seja mediante a distribuigdo de copias, resumos, compilagdes,
extratos, analises, estudos, encaminhamentos ou outros meios que reflitam as referidas informagdes, ressalvados os
casos em que houver prévia autorizagdo por escrito da DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO MARANHAO.

5.7.4. A CONTRATADA fica obrigada a manter preposto para comunicagdo para os assuntos pertinentes a Lei
13.709/2018 suas alteracdes e regulamentagdes posteriores.

5.7.5. A CONTRATADA deve implementar e manter medidas técnicas/administrativas suficientes para garantir a
segurancga, a protecdo, a confidencialidade, o sigilo de toda informacédo, dados pessoais e/ou base de dados a que
tenham acesso, evitando os acessos ndo autorizados, acidentes, vazamento acidentais ou ilicitos que causem
destruicdo, perdas, alteragbes, comunicagdo ou qualquer outra forma de tratamento ndo autorizado.

5.7.6. A CONTRATADA devera manter sigilo sobre os dados pessoais de empregados, colaboradores, servidores ou
qualquer pessoa fisica aos quais eventualmente tenham acesso, respeitando todos os protocolos exigidos pela Lei
Federal n® 13.709/2018, bem como legislagdo complementar e orientagbes emitidas pelas ANPD (Autoridade Nacional
de Protecdo de Dados).

5.7.7. A CONTRATADA deve assegurar que todos os seus servidores, empregados, colaboradores, consultores, e/ou
prestadores de servigos que, no exercicio das suas atividades tenham acesso e/ou conhecimento da informagéo e/ou
dos dados pessoais, respeitem o dever de protegao, confidencialidade e sigilo, alertando-os sobre as responsabilidades
decorrentes do descumprimento de tal dever.

5.7.8. A CONTRATADA cooperara no cumprimento das obrigagdes referentes ao exercicio dos direitos dos titulares
previstos na LGPD e demais normas de protecado de dados, bem como no atendimento de requisigcbes e determinagdes
do Poder Judiciario, Ministério Publico e Orgéos de controle administrativo, naquilo que couber.

5.7.9. A CONTRATADA notificara formalmente e imediatamente, a respeito de qualquer ocorréncia relativa a eventual
descumprimento das disposicoes relativas a protecdo de dados pessoais que tenham relagdo com o objeto do presente
Termo de Referéncia, promovendo todas as agdes necessarias a solugdo dos problemas que venham ser causados por
seus empregados e/ou colaboradores.




6. Modelo de gestao do contrato: das obrigagdes da contratante e contratada, fiscalizagéo, qualificagéo técnica,
subcontratacao, sangdes, garantia

6.1.

6.1

6.1.

DAS OBRIGAGOES

1. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

6.1.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacées assumidas pela CONTRATADA, de acordo com as clausulas
contratuais e os termos de sua proposta

6.1.1.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servicos, por servidor especialmente designado, sob os
aspectos quantitativo e qualitativo, anotando em registro proprio as falhas detectadas, e comunicar a
CONTRATADA as ocorréncias de quaisquer fatos que exijam medidas corretivas.

6.1.1.3. Rejeitar, no todo ou em parte, os objetos contratados quando estiverem em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

6.1.4.4. Anotar em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugado dos servigos contratados,
determinando o que for necessario a regularizagéo das faltas ou irregularidades observadas.

6.1.1.5. Notificar a CONTRATADA, por escrito, da ocorréncia de eventuais imperfeigbes, falhas ou irregularidades
constatadas no curso da execugdo dos servigos, fixando prazo para a sua corregéo, certificando-se que as solugdes
por ela propostas sejam as mais adequadas.

6.1.1.6. Efetuar os pagamentos devidos a CONTRATADA, de acordo com as condicdes de preco e prazo
estabelecidos no Contrato.

6.1.1.7. Informar a CONTRATADA, oficialmente, quaisquer falhas verificadas no cumprimento do contrato.

6.1.1.8. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela CONTRATADA.

6.1.1.9. Aplicar penalidades a CONTRATADA, por descumprimento contratual.

6.1.1.10. Permitir, dentro das normas internas, o acesso dos empregados da CONTRATADA as suas dependéncias.
6.1.1.11. Realizar avaliagbes da qualidade dos servigos.

2. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

6.1.2.1. Responsabilizar-se pela observancia de leis, decretos, regulamentos, portarias e normas federais,
estaduais e municipais direta e indiretamente aplicaveis ao objeto do contrato.

6.1.2.2. Responsabilizar-se civil e criminalmente pelos danos causados diretamente a CONTRATANTE ou a
terceiros decorrentes de sua culpa ou dolo na execugcdo do Contrato ndo excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pela CONTRATANTE.

6.1.2.3. Nao realiza associagdo com outrem, cessado ou transferéncia total ou parcial do Contrato firmado com a
CONTRATANTE.

6.2.1.4. Nao sera permitida a fuséo, cisdo ou incorporagéo, sem prévia e expressa anuéncia da CONTRATANTE.
6.2.1.5. Designar preposto para atender aos chamados e exigéncias da CONTRATANTE.

6.2.1.6. Responsabilizar-se por todos os recursos e insumos necessarios ao perfeito cumprimento do objeto
contratado, devendo estar incluidas no prego proposto todas as despesas com materiais, insumos, seguros,
impostos, taxas, encargos e demais despesas necessarias a perfeicdo execugéo do objeto.

6.2.1.7. Executar o servigo objeto desta licitagdo em estrito acordo com as disposigdes do Termo de Referéncia e
discriminagao da proposta.

6.2.1.8. Manter, durante a execugdo do contrato, todas as condi¢gbes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na
licitagdo, em conformidade com art. 92, inciso XVI, da Lei n° 14.133, incluindo a atualizagdo de documentos de
controle da arrecadacao de tributos e contribuicdes federais e outras legalmente exigiveis.

6.2.1.9. Responder pelas despesas resultantes de quaisquer ac¢des, demandas decorrentes de danos, seja por



culpa sua ou quaisquer de seus empregados e prepostos, obrigando-se, outrossim, por quaisquer responsabilidades
decorrentes de agdes judiciais de terceiros, que lhes venham a ser exigidas por forca de Lei, ligadas ao
cumprimento do Contrato.

6.2.1.10. Prestar os esclarecimentos desejados, bem como, comunicar a CONTRATANTE, quaisquer fatos ou
anormalidade que porventura possam prejudicar o bom andamento ou o resultado dos servigos.

6.2.1.11. Assumir, ainda, a responsabilidade pelos encargos sociais, fiscais e comerciais resultantes da adjudicagéo
desta Licitagao

6.2.1.12. Receber os valores que lhe forem devidos pelo fornecimento do servigo, na forma disposta deste Edital e
Seus anexos.

6.2.1.13. Dispor dos equipamentos necessarios aos servigos de impressao das carteiras de identificagao funcional e
de confecgdo dos porta-documentos, necessarios ao perfeito cumprimento dos servicos com a qualidade e nos
prazos previstos neste termo de referéncia.

6.2.1.14. Elaborar a arte dos documentos, layout, diagramagéao, editoragdo eletrénica, tratamento e selegdo de
imagens, acabamento, prova digital em impressora a laser, prova analdgica, revisdo, confecgdo do projeto de
acordo com a especificagao.

6.2.1.15. Entregar copias do projeto das carteiras funcionais e do porta-documento em meio magnético nos
formatos Al (Adobe lllustrator) e PDF Portable Document Format (PDF), sem prote¢éo de senha ou qualquer meio
que restrinja o acesso aos dados, textos, valores, férmulas ou cddigos de programacao.

6.2.1.16. Submeter previamente os produtos a aprovagéo pela CONTRATANTE, em no maximo 3 (trés) etapas de
provas e ajustes dos modelos, e realizar os ajustes que forem exigidos para garantir o perfeito atendimento das
especificagdes deste projeto. As etapas de prova, avaliagdo da qualidade e a adequagao dos produtos por parte da
CONTRATANTE néo excederao a 05 (cinco) dias Uteis.

6.2.1.17. Promover alteragbes eventualmente solicitadas, no prazo de até 5 (cinco) dias uUteis, contado da data da
comunicagéo.

6.2.1.18. Entregar a primeira versdo para prova em até 05 (cinco) dias Uteis, contados da expedi¢do da ordem de
fornecimento do Lote 1 que sera sob demanda (referente a carteira funcional) e do Lote 2 que sera adquirido todo o
quantitativo (referente aos porta-documentos).

6.2.1.19. Corrigir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem
vicios, no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos, a partir da comunicagéo efetuada pelo executor.

6.2.1.20. Entregar os materiais conforme proposta e especificacdes do Termo de Referéncia e do Instrumento
Convocatoério, com os recursos necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais, responsabilizando-
se pela substituicdo total ou de partes, na hipétese de se constatar, quando do recebimento, de itens em desacordo
com as citadas especificagdes.

6.2.1.21. Arcar com todos os custos necessarios para a aquisicdo dos materiais, incluindo despesas dos tributos,
encargos trabalhistas e previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal,
garantia e quaisquer outros que incidam ou venham a incidir.

6.2.1.22. Comunicar por escrito eventual atraso, apresentando justificativa que sera objeto de apreciagdo pela
contratante.

6.2.1.23. Comunicar imediatamente a CONTRATANTE qualquer alteragdo ocorrida no endereco, conta
bancaria, e-mail e telefone, indicado na respectiva proposta de pregos, como também, outras informagdes
julgadas necessarias para o recebimento de correspondéncias.

6.2.1.24. Manter durante toda a vigéncia do contrato compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as
condigbes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagdo, declarando o sigilo das informagdes confidenciais do
banco de dados funcionais e pessoais conforme declaracdo contida no Termo de Confidencialidade e Sigilo do
Prestador, prevista no Anexo Il C.

6.2.1.25. Responder, integralmente, pelos danos causados diretamente a Administracéo ou a terceiros, decorrentes
de sua culpa ou dolo na execugéo do contrato ou instrumento habil, previstos no Art. 115 da Lei 14.133/2021, nao
excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento empreendido pelo



CONTRATANTE.

6.2.1.26. Atender, no prazo fixado, todas as solicitagbes do Fiscal/Gestor do contrato ou outro instrumento habil
(previstos no Art. 115 da Lei 14.133/2021 ).

6.2.1.27. Aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, acréscimos ou supressodes de até 25% (vinte e cinco por
cento) do valor inicial atualizado do contratado, nos termos do Art. 125 da Lei 14.133/2021.

6.2.1.28. Garantir a qualidade dos itens, devendo substituir as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto
contratado em que for constatado defeito ou ma qualidade resultante do transporte inadequado, quando da entrega.

6.2.1.29. Cumprir a Lei Geral de Protegado de Dados Pessoais (LGPD), Lei n°® 13.709/2018.

6.1.3. DA FISCALIZAGAO

6.1.3.1. A gestdo do contrato ficara a cargo da Supervisdo de Monitoramento e Avaliacdo das Atividades
Administrativas e, durante a vigéncia do contrato, a fiscalizagdo e o acompanhamento da execug¢éo dos servigos serdo
efetuados por servidores designados pela CONTRATANTE, indicado indicado na forma do Art. 117 e § 1°, 2° e 3°, da
Lei 14.133/2021.

6.1.3.2. Constatadas irregularidades no material entregue, cabera (d0) ao fiscal técnico e/ou gestor:

6.1.3.2.1. Se relativa a especificagéo: rejeita-lo no todo ou em parte, determinando sua substituicdo, sem
prejuizo das penalidades cabiveis, manifestando-se o fiscal motivadamente sobre o assunto; e, cabendo ao
fornecedor, providenciar a substituicdo em conformidade com a indicagao do gestor, no prazo maximo de 10
(dez) dias corridos, contados da notificagdo por escrito;

6.1.3.2.2. Se relativa a diferenga de quantidade ou de partes: determinar sua complementacao, devendo ao
fornecedor fazé-lo em conformidade com a indicagéo do fiscal, no prazo maximo de 5 (cinco) dias corridos,
contados da notificagdo por escrito, sem prejuizo das penalidades cabiveis

6.1.3.2.3. Nao cabera a DPE/MA qualquer 6nus pela rejeicdo de materiais considerados inadequados pelo
fiscal e/ou gestor;

6.1.3.2.4. Independentemente da aceitagdo, o fornecedor garantira a qualidade do produto fornecido pelo
prazo estabelecido na respectiva garantia, obrigando-se a repor aquele que apresentar defeito no prazo
maximo de 05 (cinco) dias corridos, contados da notificagao do fiscal.

6.1.3.2.5. O prazo de entrega podera ser prorrogado, desde que devidamente justificado o motivo e aceito
por decisdo da Defensoria Publica do Estado do Maranh&o, nos termos dos Art. 105 e 106, e seus incisos, da
Lei n® 14.133/2021.

6.1.3.2.6. Para os fins previstos neste item, o fornecedor devera protocolar o seu pedido, com a devida
motivagao e comprovacgao dos fatos alegados, antes do vencimento do prazo inicialmente estabelecido.

6.1.3.2.7. O responsavel pelo acompanhamento contratual anotara, em registro proprio, todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo dos servigos, determinando o que for necessario a regularizagdo das
faltas ou defeitos observados.

6.1.3.2.8. As decisbes providéncias que ultrapassarem a competéncia do responsavel pelo
acompanhamento contratual deverdo ser solicitadas a autoridade superior da CONTRATANTE, em tempo
habil para a ado¢cao de medidas convenientes.

6.1.3.2.9. A acao de fiscalizagdo nao reduzira a total responsabilidade da CONTRATADA por eventuais
erros ou omissdes das quais decorram prejuizos ao contratante ou a terceiros.

6.1.4. QUALIFICAGAO TECNICA

6.1.4.1. A CONTRATADA devera apresentar atestado(s) de capacidade técnica ou certiddo(des) que comprove(m) que
a execugado de servicos semelhantes para 6rgédo ou entidade da administracdo publica direta ou indireta, federal,
estadual, municipal ou do DF, ou ainda, para empresas privadas.



6.1.4.2. Devera(ao) conter no(s) atestado(s) as especificagbes técnicas dos servigos e quantitativos executados que
comprove(m) a realizagdo da prestagdo de servigos de fornecimento de carteira de identificagdo funcional e/ou porta-
documentos.

6.1.4.3. Sera aceito o somatorio de atestados para comprovar a capacidade técnica, admitindo-se também o
somatorio de quantitativos executados de forma concomitante.

6.1.4.4. A CONTRATADA deve disponibilizar todas as informacdes necessarias a comprovagéo da legitimidade dos
atestados solicitados, apresentando, dentre outros documentos, copia do contrato que deu suporte a contratagao,
enderego atual da CONTRATANTE e local em que foram prestados os servigos, quando solicitado.

6.1.4.5. Apresentar, como requisito de habilitagéo, Certificagcdo da ABNT NBR 15540/2020, referente a comprovagéo de
SISTEMA DE SEGURANGCA PARA IMPRESSAO DE DOCUMENTOS CONFIDENCIAIS ou Certificacdo equivalente,
bem como atender as demais exigéncias de seguranca e sigilo.

6.1.5. SUBCONTRATAGAO

6.1.5.1 Nao é admitida a subcontratagéo do objeto contratual.

6.1.6. DAS INFRAGOES E SANCOES AMINISTRATIVAS

6.1.6.1. O CONTRATADO que cometer infragdo administrativa previstas no Art. 155, da Lei 14.133/2021, sera
responsabilizado pelas seguintes infragdes :

a) dar causa a inexecucéo parcial do contrato;

b) dar causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao funcionamento
dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) dar causa a inexecugao total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentagao falsa ou prestar declaragao falsa durante a execugéo do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
6.1.6.1.2. Serao aplicadas ao CONTRATADO as infragbes administrativas, previstas no Art. 156, da Lei 14.133/2021:

6.1.6.1.2.1. Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugao parcial do contrato, sempre que nao
se justificar a imposigdo de penalidade mais grave (Art. 156, §2°, da Lei n°® 14.133/2021);

6.1.6.1.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c”
e “d” do subitem acima deste TR, sempre que nao se justificar a imposigcdo de penalidade mais grave (Art.
156, § 4°, da Lei n° 14.133/2021);

6.1.6.1.2.3. Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas
nas alineas, “e”, “f’, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que
justifiquem a imposicao de penalidade mais grave (Art. 156, §5°, da Lei n® 14.133/2021).

6.1.6.1.2.4. Multa:

1. Moratéria de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até
o limite de 10 (dez) dias;

2. Compensatéria, para as infragdes descritas nas alineas “e” a “h” do subitem 6.1.6.1, de 0,1% a 1,0% do
valor do Contrato

3. Compensatoria, para a inexecugédo total do contrato prevista na alinea “c” do subitem 6.1.6.1, de 1,0% a
3,0% do valor do Contrato.



4. Para infragao descrita na alinea “b” do subitem 6.1.6.1, a multa sera de 1,0% a 5,0% do valor do Contrato.

5. Para infragbes descritas na alinea “d” do subitem 6.1.6.1, a multa serd de 1,0% a 3,0% do valor do
Contrato.

6. Para a infragao descrita na alinea “a” do subitem 6.1.6.1, a multa sera de 3,0% a 5,0% do valor do Contrato,
ressalvadas as seguintes infragbes:

6.1.6.1.3. A aplicagdo das sangbes previstas neste TR ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacdo de reparagéo
integral do dano causado ao Contratante (Art. 156, §9°, da Lei n® 14.133/2021).

6.1.6.1.4. Todas as sangdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa (Art. 156,
§7°, da Lei n° 14.133/2021).

6.1.6.1.4.1. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
uUteis, contado da data de sua intimacéo (Art. 157, da Lei n® 14.133/2021).

6.1.6.1.4.2. Se a multa aplicada e as indenizagcbes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (Art. 156, §8°, da Lei n°® 14.133/2021).

6.1.6.1.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da comunicagéo
enviada pela autoridade competente.

6.1.6.5. A aplicagdo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla
defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do Art. 158 da Lei n° 14.133/2021,
para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

6.1.6.6. Na aplicagéo das san¢des serdo considerados (Art. 156, §1°, da Lei n°® 14.133/2021):
a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;
c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;
d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacbes dos
orgaos de controle.

6.1.6.7. Impedimento de licitar e de contratar com o Estado do Maranhao, pelo prazo de até 5 (cinco) anos.
6.1.6.8. Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragédo Publica.

6.1.6.9. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que assegurara o
contraditorio e a ampla defesa ao licitante/adjudicatario, observando se o procedimento previsto na Lei n° 14.133/2021,
e subsidiariamente na Lei n® 9.784, de 1999.

6.1.6.10. A autoridade competente, na aplicagdo das sangdes, levara em consideragdo a gravidade da conduta do
infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administragdo, observado o principio da
proporcionalidade.

6.1.7. DA GARANTIA

6.1.7.1. O prazo de garantia dos objetos contratados sera de, no minimo, 72 (doze) meses, contados a partir do
primeiro dia util subsequente a data do recebimento definitivo do objeto.

6.1.7.2. Quando da entrega do porta-documento, a empresa devera fornecer certificado de garantia, por meio de
documentos proprios ou anotagao impressa ou carimbada de respectiva Nota Fiscal.

6.1.7.3. Caso o prazo de garantia oferecida pelo fabricante seja inferior ao estabelecido nesta clausula, o
fornecedor devera complementar a garantia do bem ofertado pelo periodo restante.



7. Critérios de entrega e forma de pagamento
7.1. DO LOCAL DA ENTREGA

7.1.1. As carteiras e os porta-documentos deverao ser entregues, na Defensoria Publica do Estado do Maranh&o, no
Setor Supervisao de Monitoramento e Avaliacdo das Atividades Administrativas , 3° andar, localizada na Av.
Junior Coimbra, S/N, Bairro Renascenca Il, CEP: 65.075-696, Sao Luis -MA, Fone: 98 2055-3010 / R-3053, no
horario das 09:00hs as 16:00hs.

7.1.2. As carteiras de identificagdo funcional e os porta-documentos entregues deverdo ser acondicionadas
adequadamente, de forma a permitir completa seguranca durante o transporte.

7.1.3. Caso seja constatada incompatibilidade entre o servico entregue e o ofertado com base nas especificagbes
constantes neste Termo, sera aquele imediatamente colocado a disposi¢do do fornecedor para retirada no prazo de
02 (dois) dias uteis, além de sujeita-lo as sangbes previstas em Lei.

7.1.4. Mesmo tendo ocorrido o recebimento definitivo das carteiras, caso, no momento do uso durante o periodo de
garantia previsto no item 6.1.7., essas apresentem defeito, devera ser obrigatoriamente trocada pela empresa, sem
6nus para a DPE/MA, em no maximo 5 (cinco) dias do recebimento da comunicagéo oficial do Fiscal do Contrato,
sob pena de incorrer em ato que justifique sangcéo administrativa.

7.2. DA EXECUGAO E DO RECEBIMENTO DO OBJETO
7.2.1. QUANTO DA EXECUGAO:

7.2.1.1. O objeto contratual devera ser executado em conformidade com as especificagdes estabelecidas neste
instrumento:

7.2.1.2. A CONTRATADA prestara todos os servigos de elaboragéo dos projetos de cada item (carteira funcional e
porta-documentos), que consistirdo nas seguintes atividades: layout, diagramacdo, editoragcdo -eletronica,
acabamento, reviséo, impressao de fotografias, dados funcionais e pessoais.

7.2.1.3. A CONTRATADA devera entregar copias dos projetos em meio magnético nos formatos Al (Adobe
lllustrator) e PDF Portable Document Format (PDF), sem prote¢cao de senha ou qualquer meio que restrinja o acesso
aos dados, textos, valores, férmulas ou codigos de programagéo.

7.2.1.4. Somente apds a aprovagao dos projetos de cada item pela CONTRATANTE, sera realizada a confecg¢éo da
amostra, conforme prevista neste instrumento.

7.3. RECEBIMENTO PROVISORIO E DEFINITIVO DO OBJETO:

7.3.1. O objeto desta licitagdo devera ser entregue no prazo de até 30 (trinta) dias corridos, contados a partir da
data de recebimento da Nota de Empenho, nas condigdes estipuladas no edital e seus anexos.

7.3.2. Caso a empresa verifique a impossibilidade de cumprir com o prazo, em situagdes nao emergenciais, devera
encaminhar a Defensoria Publica do Estado do Maranh&o, solicitagdo de prorrogagdo de prazo, da qual devera
constar o motivo do ndo cumprimento, devidamente justificado, indicando um novo prazo.

7.3.3. Caso a data de entrega seja um dia nao util, esta ocorrera no primeiro dia util subsequente.
7.3.4. O recebimento provisorio e definitivo ficara a cargo do Fiscal do Contrato.

7.3.5. O aceite da prestagdo de servigos pela Administragdo Publica ndo exclui a responsabilidade civil do
prestador por vicios ou disparidades com as especificagbes estabelecidas no Termo de Referéncia, no edital e seus
anexos, verificadas posteriormente, garantindo-se a Administragdo Publica as faculdades previstas no artigo 20 da
Lei n.° 8.078/90 — Codigo de Defesa do Consumidor.

7.3.6. O recebimento dos servigos sera efetuado por servidor responsavel, que podera solicitar junto ao prestador a



corregao de eventuais falhas ou irregularidades que forem verificadas na prestagdo dos mesmos, no prazo maximo
definido contados a partir do recebimento dos servigos.

7.3.7. RECEBIMENTO PROVISORIO: sera realizado, ap6s aprovagdo da amostra, no prazo previsto no item 7.4.5
pelo fiscal técnico do contrato, mediante termo circunstanciado, para posterior verificagdo da conformidade com as
especificagdes.

7.3.8. RECEBIMENTO DEFINITIVO: sera realizado no prazo previsto no item 7.4.6 pelo gestor do contrato,
mediante termo circunstanciado, ap6és verificagdo da qualidade, das quantidades e especificagcdes do objeto.

7.4. PRAZOS
ITEM EVENTO PRAZO
7.41 L . . . . L
Emissao da Nota de Até 05 (cinco) dias apds autorizagao.
Empenho
7.4.2 . . . o .
Entrega da amostra a Até 05 (cinco) dias uteis apds o recebimento
contratante da ordem de servigo
7.4.3 - . . o . ~
Adequacao da amostra Até 05 (cinco) dias uteis apds a devolugéo da
amostra, acompanhada da notificagao das
adaptacgbes necessarias
744 ~ i . . o . ~
Aprovacao definitiva da Até 05 (cinco) dias uteis apds a devolugéo da
amostra amostra
7.4.5 . L ) . o
Recebimento provisorio Até 05 (cinco) dias uteis contados do
recebimento do objeto
7.4.6 . N . . . . s
Recebimento definitivo Até 30 (trinta) dias do recebimento provisério
747 Emisséao de Certidoes de Na data da entrega do objeto limitado até 05
o regularidade fiscal e (cinco) dias uteis contados do seu
tributéria e entrega da Nota recebimento
Fiscal
7.4.8 . . . o .
Atesto Nota Fiscal Até 05 (cinco) dias Uteis contados do efetivo
recebimento do objeto
7.4.9 . = ) . . . s
Relatério de Execugéo e Até 30 (trinta) dias do recebimento provisoério
Pagamento
7.4.10 . . . . .
Ordem de servico de Até 05 (cinco) dias contados a partir da
nomeacao do gestor e emissao da Nota de Empenho
fiscais

7.5. FORMA DE PAGAMENTO

7.5.1. A CONTRATADA apresentara, a cada execugao da Ordem de Fornecimento, a Nota Fiscal/Fatura para
liquidagdo e pagamento da despesa, sendo efetuada mediante ordem bancaria creditada em conta corrente em



favor da CONTRATADA, no prazo de até 20 (vinte) dias contatos da data da apresentagdo da Nota Fiscal/fatura
devidamente atestada pelo gestor do contrato.

7.5.1.1. A nota fiscal/fatura que apresente incorregbes sera devolvida a CONTRATADA para as devidas
corregbes. Nesse caso, o prazo de que trata o subitem anterior comecara a fluir a partir da data de
apresentacao da Nota Fiscal/fatura corrigida.

7.5.2. E vedada a realizacdo de pagamento antes da execucéo do objeto ou se 0 mesmo nao estiver de acordo com
as especificagdes deste instrumento.

7.5.3. Para efeito de pagamento, a CONTRATADA devera apresentar ao fiscal técnico da CONTRATANTE, no
prazo de até 5 (cinco) dias, contado do cumprimento do objeto da contratagéo.

7.5.4. A pendéncia de liquidacdo de obrigacéo financeira imposta em virtude de penalidade ou inadimpléncia
podera gerar a retencédo e/ou o desconto dos pagamentos devidos a CONTRATADA, sem que isso gere direito a
acréscimos de qualquer natureza.

7.5.4.1. Eventuais retengbes e/ou descontos dos pagamentos serdo apreciados em procedimento especifico
para apuracao do eventual inadimplemento.

7.55. A DPE/MA fara as retengdes de acordo com a legislagdo vigente e/ou exigira a comprovagao dos
recolhimentos exigidos em lei.

7.5.5.1. Eventuais encargos decorrentes de atrasos nas retengdes de responsabilidade da DPE/MA serao
imutaveis exclusivamente ao fornecedor, quando este deixar de apresentar os documentos necessarios em
tempo habil.

8. Estimativas do valor da contratagédo

O valor estimado da contratagdo referente ao Lote 1 é de R$ 21.570,00 (Vinte e um mil, quinhentos e setenta reais),
e para o Lote 2 o valor da contratacéo é de R$ 22.833,00 (Vinte e dois mil, oitocentos e trinta e trés reais).

Totalizando o valor estimado da contratagéo, para os Lotes 01 e 02, é de R$ 44.403,00 (Quarenta e quatro mil,
quatrocentos e e trés reais).

A estimativa de valor levou em consideragao o risco envolvido na contratagao e sua alocagao entre contratante e
contratado, cordato ao que esta especificado nos impactos orgamentarios advindos da pesquisa de pregos.

9. Adequacgéao orgamentaria

9.1. As despesas decorrentes dos objetos desta contratacdo, obedecerao a classificagdo discriminada, consignada no
orcamento do respectivo exercicio:

Programa de Trabalho: 03.092.0623.2656.023626

10. Disposi¢des Finais



10.1. Os servigos prestados deverdo estar rigorosamente dentro das especificagbes estabelecidas neste Termo de
Referéncia e em conformidades com a legislagao vigente em vigor.

10.2. Compdem o presente Termo de Referéncia os seguintes anexos:
10.2.1. Anexo | A — Modelo Carteira de Identidade Funcional
10.2.2. Anexo Il B - Modelo do Porta-Documento aberto - parte externa e parte interna.
10.2.3. Anexo Il C — Termo de Confidencialidade e Sigilo do Prestador.
10.2.4. Anexo IV D — Modelo Notificagado (Lista de Verificagdo de Conformidade da Amostra).
10.2.5. Anexo V E — Planilha de Fiscalizagédo dos Servigos (Acordo de Nivel de Servigo — ANS).

10.2.6. Anexo VI F — Modelo de Recebimento Provisoério e Definitivo

Sao Luis—MA, em 15 de julho de 2024.

Hevanilde Ferro Castro
Supervisora SMAAA

Supervisdo de Monitoramento e Avaliagdo das Atividades Administrativas

Avenida Junior Coimbra, S/N, - Bairro Renascenga Il, Sdo Luis-MA (Préximo a Escola Reino Infantil) - CEP 65075-696
CNPJ:00.820.295/0001-42 / - https://defensoria.ma.def.br / smaaa@ma.def.br -

0057642v1

eil Documento assinado eletronicamente por Hevanilde Ferro Castro, Supervisor(a) de Monitoramento e
;g'mu; |_‘T_l’ Avaliacao das Atividades Administrativas, em 15/07/2024, as 16:13, conforme horario oficial de Brasilia, com
eletrdnica fundamento no § 3° do art. 4°, do Decreto n.° 10.543, de 13 de novembro de 2020.



https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2020/Decreto/D10543.htm
http://sei.ma.def.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo
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ANEXO | A- MODELO

A) CARTEIRA DE IDENTIDADE FUNCIONAL DO DEFENSOR PUBLICO
DO ESTADO DO MARANHAO

Microserrilhas

para destaque

do documento -
Vertical e horizontal

Carteira funcional - formato aberto

130mm

REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL
DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO

RO emissor

Data de nascimento

Fator Rh

Data de expedicio

Defensor(a) Publico(a)

Defensor(a) Publico{a)-Geral

“Sao assegurados ao Defensor Pablico as
prerrogativas e os direitos previstos na
Lei Complementar n° 80/94 e na
legislacao especial, solicitando-se a todas
as autoridades e seus agentes que
prestem ao titular desta carteira o auxflio
€2 cooperagao que Ihes for requeridos”.

60mm
Espelho esquerdo

60mm
Espelho direito

T 2mm

95mm

T(2mm)
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ANEXO Il B - MODELO

B) PORTA-DOCUMENTO DO DEFENSOR PUBLICO DO ESTADO DO
MARANHAO

Parte vazada em circulo de 55mm de didmetro

Porta-documento aberto - parte externa

Lapela

Distintivo (brasao em metal)
(para ser inserido no lapela)

a
03118Nd 40SN3430

O brasao Armas
da Repuiblica
moldado em

relevo no centro

com diametro
de 55mm

Hotstamping com
pelicula verde de

tom escuro -

espessura minima: 7mm

1ISvy4 0d
VAILYY3034 YIand3ay

Hotstamping
com clichés
de bronze

- espessura
minima: 7mm

Contra-capa Capa
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224mm

Porta-documento aberto - parte interna

Distintivo (brasao em metal)
(verso) 72mm

'l
1

60mm

TGmm)

-
95mm
Microletras
e legenda
em relevo;
- -

3mm)T
mm)
( HIH,"

110mm

1

i

1TTmm

RRERVE

RERNRERRERENERK

o 4 O

e

R

CRER PR YRR RRNR RN

Ex8REE

Dobras

5mm

Costura

4 (3mm)
b 1 —d
—+ | +—
(3mm) 166mm (3mm)

2 bolsos (visor pléstico) para a carteira
funcional (cédula)
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ANEXO 111 C

TERMO DE CONFIDENCIALIDADE E SIGILO
DO PRESTADOR

O senhor(a) [NOME DA PESSOA], pessoa fisica, com residéncia em [ENDERECO
DA PESSOA], inscrito no CPF com o n.° [N.° DO CPF], [E-MAIL], preposto/representante da
empresa [NOME DA EMPRESA], [ENDERECO DA EMPRESA], [SITE/E-MAIL DA
EMPRESA], doravante denominado simplesmente signatario, por tomar conhecimento de
informacdes sobre o banco de dados funcionais da DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO
MARANHADO, aceita as regras, condicdes e obrigaces constantes do presente Termo.
1. O objetivo deste Termo de Confidencialidade e Sigilo € prover a necesséria e adequada prote¢do as
informacdes restritas de propriedade exclusiva da DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO
MARANHAO reveladas ao signatario em funcdo da prestacdo dos servicos objeto [MENCIONAR
ATIVIDADE ou NUMERO DO CONTRATO].
2. O signatario compromete-se a ndo reproduzir nem dar conhecimento a terceiros, sem a anuéncia
formal e expressa da DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO MAE MINAS GERAIS, das
informac0es restritas reveladas.
3. O signatario compromete-se a ndo utilizar, de forma diversa da prevista no contrato de prestacao
de servigos @ DPE/MA, as informacdes restritas reveladas.
4. O signatario devera cuidar para que as informacgdes reveladas fiquem limitadas ao conhecimento
proprio.

5. O signatario obriga-se a informar imediatamente 8 DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO
MARANHAO qualquer violacdo das regras de sigilo estabelecidas neste Termo que tenha tomado
conhecimento ou ocorrido por sua agdo ou omissdo, independentemente da existéncia de dolo.
6. A quebra do sigilo das informac®es restritas reveladas, devidamente comprovada, sem autorizagdo
expressa da DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO MARANHAO, possibilitara a imediata rescisio
de qualquer contrato firmado entre 0 DPE/MA e o signatario sem qualquer dnus para a DPE/MA. Nesse
caso, 0 signatario, estara sujeito, por acdo ou omissao, além das eventuais multas definidas no contrato, ao
pagamento ourecomposic¢do de todas as perdas e danos sofridos pela DPE/MA, inclusive os de ordem
moral, bem como as de responsabilidades civil e criminal respectivas, as quais serdo apuradas em regular
processo judicial ou administrativo.
7. O presente Termo tem natureza irrevogavel e irretratavel, permanecendo em vigor desde a data de
acessoas informagdes restritas do DPE/MA.

E, por aceitar todas as condicdes e as obrigacdes constantes do presente Termo, o signatario assina
0 presente termoatravés de seus representantes legais.

Sédo Luis, de de

NOME DO SIGNATARIO
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ANEXO IV D
MODELO DE NOTIFICACAO (LISTA DE VERIFICACAO DE CONFORMIDADE
DA AMOSTRA)
NOTIFICACAO (Lista de Verificagdo de Conformidade (Modelo Prova)
Item Descrigéo Especificac¢les técnicas Aprovado(a) (s) Observacoes
. . - As especificagdes técnicas estdo
1) Dimensdes O SIM()NAO | adequadas (), pois atendem aos
~ requisitos do Termo de Referéncia
2) Papel () SIM () NAO
ou
8) Impressdo Offset () SIM () NAO A (s) referida especificacdo (Ges)
Carteiras de 4) Impressdes dos Dados técnica (s) esta (8o) adequada (s),pois
identificagdo Pessoais () SIM () NAO néo atende (m) aos requisitos do
1 funcional em Termo de Referéncia pelasseguintes
papel x . X razoes:
filigranado 5) Impresséo Fotografia () SIM () NAO
6) Caracteres e emblemas fixos () SIM () NAO
) y - As especificagBes técnicas estdo
1) Dimens6es () SIM()NAO | adequadas (), pois atendem aos
requisitos do Termo de Referéncia
ou
Porta-documentos o A (s) referida especificacio (des)
emcouro contendo 2) Material: tipo, cor, costura, técnica () esté (40) adequada (s),pois
2 02 @lois) brasdes montagem, acabamento, dentre - nao atende (m) aos requisitosdo
metalicos outros ()SIM()NAO | Termo de Referéncia pelas
seguintes razdes:

Declaro que recebi a amostra do Sr. ,
fepresentante da empresa), no dia , as horas, tendo avaliado conforme lista acima os requisitos
para fins de cumprimento ao que dispde o Termo de Referéncia.

Diante do exposto:

() Declaro adequados os materiais recebidos

() Declaro inadequados os materiais recebidos e notifico a contratada para realizar as adequagdes necesséarias, conforme lista
acima no prazo de até 5 (dez) dias o recebimento da presente notificacdo acompanhada da devolugdo da amostra. Reitero
ainda o prazo de 10 (dez) dias contados do término do prazo de adequagdo para a entrega da totalidade do objeto contratado.

Atesto
Defensoria Publica do Estado do Maranhao:

Séo Luis de de
Nome do Fiscal Técnico

Ciente.

Atesto: Nome Empresa
Fui instruido conforme mencionado acima.
Nome/RG/CPF
Séo Luis de de
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ANEXO IV E B
PLANILHA DE FISCALIZACAO DOS
SERVICOS
Item Descricéo N/A| SIM| NAO| PONTOS| GLOSA| OBS

A empresa elaborou, conforme diretrizes da
CONTRATANTE, a arte dos documentos, layout,
diagramacdo, editoracdo eletronica, tratamento e
1 | selecdo de imagens, acabamento, prova digital em 10
impressora a laser e confeccionou 0 projeto e

promoveu as revisoes, L
de acordo com a especificacdo do Termo de Referéncia?,

A empresa entregou copias do projeto em meio
magnético nos formatos Al (Adobe Illustrator) e PDF
(Portable Document Format), sem protecdo de senha
2 | ou 10

qualquer meio que restrinja o acesso aos dados, textos,
valores, formulas ou cédigos de programacdo?

A empresa submeteu previamente os produtos a
aprovacdo pela contratante, em no maximo 3 (trés)
etapas de provas e ajustes dos modelos, e realizou 0s
3 | ajustes que foram exigidos para garantir o perfeito 10

atendimento das especificagdes do Termo de
Referéncia?

A empresa entregou 0s materiais conforme proposta e
4 | especificacdbes do Termo de Referéncia e do 20
Instrumento Convocatério, com 0S  recursos

necessarios ao perfeito .
cumprimento das clausulas contratuais?

5 | Aempresaexecutou 0s servigos e entregou o material 20
no prazo estabelecido?

6 | Naentrega do porta documento, a empresa 20
entregoucertificado de garantia?

A empresa corrigiu ou substituiu, as suas expensas, no
7 total ou em parte, 0 objeto do contrato em que se 5
verificaram vicios, no prazo maximo de 10 (dez)
dias

Uteis, a partir da comunicagdo efetuada pelo fiscal
técnico?

A empresa atendeu, no prazo fixado, todas as
g8 | solicitagdes do Fiscal/Gestor do contrato ou 5
instrumento habil?

TOTAL 100
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ANEXO VI F

A. MODELO DE RECEBIMENTO PROVISORIO

TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIO

N.° Contrato:
N.? Processo: N.° Nota de Empenho:
CONTRATADA
Empresa: CNPJ:
Por este instrumento, atesto que o(s) servico(s) denominado(s) e objetos descritos no contrato foram prestados
pelaempresa e recebidos de forma PROVISORIA nesta data e

serdo objeto de avaliagdo quanto a conformidade dequalidade, de acordo com os critérios de aceitagdo previamente definidos
pela contratante.

Ressaltamos que o recebimento definitivo destes servigos ocorrera em até 30 (um) dias, desde que ndo ocorram problemas
técnicos oudivergéncias quanto as especificagdes constantes do Termo de Referéncia correspondente a respectiva NE.

Sao Luis, de de

Fiscal

B. MODELO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO

TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO

N° Contrato:
N.® Processo: N.° Nota de Empenho:
CONTRATADA
Empresa: CNPJ:
Por este instrumento, atesto que os servigcos denominado (S) e objetos descritos no contrato foram prestados pela

empresa recebidos de forma DEFINITIVA nesta data e possui(em) qualidade compativel com a especificada no Termo de
Referéncia e na Nota de Empenho supracitada.

Sao Luis, de de

Gestor do Contrato




10/07/2024, 11:19 E-mail de Defensoria Publica do Estado do Maranh&o - Cotagdo de Preco - DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO MARA...

DIEFENSORLA PUBLLCA Supervisdo de monitoramento e avaliagdo das atividades administrativas - SMAAA
(e [#zdo do Maenhéo <smaaa@ma.def.br>

Cotacio de Preco - DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO MARANHAO

3 mensagens

Supervisao de monitoramento e avaliagao das atividades administrativas - SMAAA 8 de julho de 2024 as

<smaaa@ma.def.br>
Para: falecomcesar@contiplan.com.br

Prezado Cesar, boa tarde,

Considerando que a Defensoria Publica do Estado do Maranhao, esta sem processo de contragao de servigos,
através de processo licitatorio , para a confecgao de carteiras de identidade funcional, visando atender as
necessidades da DPE/MA, visando solicitar uma cotagao de precgo, para a confecgao de carteiras de identidade
funcional, sob demanda, conforme descritas no anexo.

17:03

Solicitamos que a proposta seja enviada impreterivelmente, até o dia 10/07/2024, para o e-mail smaaa@ma.def.br.

Estamos a disposicéo para quaisquer esclarecimentos adicionais que se fagam necessarios.

Agradecemos pela atencédo e aguardamos sua proposta.

Atenciosamente,

Katia Duarte

Assessora da SMAAA

Supervisao de Monitoramento e Avaliagcado das Atividades Administrativas
Defensoria Publica do Estado do Maranhao

Fone: 98 2055-3010 / Ramal - 3053

Celular: 98 99176-1496

|" . i,|
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DEFENSORIA PUBLICA

do Estado do Maranhdo

E Cotacao de Precos - CONTIPLAN - Cédula de Identidade Funcional - assinado digitalmente.pdf
827K

Supervisao de monitoramento e avaliagao das atividades administrativas - SMAAA 9 de julho de 2024 as

<smaaa@ma.def.br>
Para: "falecomcesar@contiplan.com.br" <falecomcesar@contiplan.com.br>

Prezado Cesar boa tarde,
Segue o0 anexo da Cotagao de Preco retificada, enviado no e-mail ontem (08/07/2024).

---------- Forwarded message ---------

16:15

De: Supervisao de monitoramento e avaliagao das atividades administrativas - SMAAA <smaaa@ma.def.br>

Date: seg., 8 de jul. de 2024 as 17:03

https://mail.google.com/mail/u/0/?ik=d193553900&view=pt&search=all&permthid=thread-a:r-27005856510578256 19&simpl=msg-a:r7973802453...
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10/07/2024, 11:19 E-mail de Defensoria Publica do Estado do Maranh&o - Cotagdo de Preco - DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO MARA...

Subject: Cotagéo de Prego - DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO MARANHAO
To: <falecomcesar@contiplan.com.br>

Prezado Cesar, boa tarde,
Considerando que a Defensoria Publica do Estado do Maranh&o, esta sem processo de contragao de servicos,

através de processo licitatério , para a confecgéo de carteiras de identidade funcional, visando atender as

necessidades da DPE/MA, solicito uma cotacao de preco, para a confecgdo de carteiras de identidade funcional, sob
demanda, conforme descritas no anexo.

Solicitamos que a proposta seja enviada impreterivelmente, até o dia 10/07/2024, para o e-mail smaaa@ma.def.br.

Estamos a disposicao para quaisquer esclarecimentos adicionais que se fagam necessarios.

Agradecemos pela atengédo e aguardamos sua proposta.

Atenciosamente,

Katia Duarte

Assessora da SMAAA

Supervisao de Monitoramento e Avaliagado das Atividades Administrativas
Defensoria Publica do Estado do Maranhao

Fone: 98 2055-3010 / Ramal - 3053

Celular: 98 99176-1496

290,
i

DEFENSORIA PUBLICA

do Estado do Maranhdo

At.te,

[Texto das mensagens anteriores oculto]

@ Cotacao de Pregcos - CONTIPLAN - Cédula de Identidade Funcional - assinado digitalmente.pdf
840K

Cesar Alves | CONTIPLAN <cesar.alves@contiplan.com.br> 10 de julho de 2024 as 10:24
Para: Supervisdo de monitoramento e avaliagédo das atividades administrativas - SMAAA <smaaa@ma.def.br>

Katia bom dia.
Segue proposta.

At.

https://mail.google.com/mail/u/0/?ik=d193553900&view=pt&search=all&permthid=thread-a:r-2700585651057825619&simpl=msqg-a:r7973802453... 2/3
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10/07/2024, 11:19 E-mail de Defensoria Publica do Estado do Maranh&o - Cotagdo de Preco - DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO MARA...

L. César Alves

Licitacioes & Confratos

(11) 99178-8078
(11) 2107-5507

RTINS g falecomcesar@contiplan.com.br
www.conliplan.com.br

echo de Dadod Pesaoais. Estar ”."b-n-q BT SOADETY irloeTT l.n..-l.:-l..-lll.v.l-. =11
Sada Sompnin pelo Indiiduo ou antidace a quem ol encderocada. € vodada

L gue ndo Seia o destinalin usa slar, rifiir ou copias guakjuer parie
desta mensagem. Ambients 0 comunicaio sujelo & monioremend

[Texto das mensagens anteriores oculto]

E Defensoria MA 10072024.pdf
480K
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imprimindo seguranca

DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO MARANHAO.
SUPERVISAO DE MONITORAMENTO DAS ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS.
AT. Srta. Katia Duarte.

Razdo Social: Contiplan Tecnologia Grafica Ltda.

CNPJ: 66.605.734/0001-02 — Inscricdo Estadual: 141.803.163.112
Endereco: R. Francisco Hurtado, 431 — Agua Funda — cep: 04156-040 — S3o0 Paulo/SP.
Telefone: (11) 2107 5500 - Fax: (11) 2107 5504. -

E-mail: falecomcesar@contiplan.com.br; licitacao@contiplan.com.br

i_l_‘(._l_

00=

2ESYONDENECURATI

Documento aberto (cédula):130 x 95 mm
Documento fechado (cédula): 65 x 95 mm

PAPEL:

Filigranado, contendo ontendo fibras coloridas visiveis e
fibras invisiveis detectadas somente sob luz ultravioleta;

Com gramatura de 94 +- 5 g/m? e com espessura de 130 +- 6
mm;

Tecnicamente compativel com a impressao dos dados variaveis

a laser, a se feito posteriormente pelo contratante; Fundo de
cor esverdeada.

IMPRESSAO OFFSET:

Impressdo em 5x1 cores, tinta escala, UV do branco invisivel ou
amarelo;

Fundo numismatico personalizado duplo com braséo
incorporado;

Uma das cores da frente devera ser impressa com tinta

de segurancainvisivel, reativa a lampada ultravioleta; de

Fundo visivel, somente sob a acdo de luz ultravioleta, composto
pelo Brasdo da Republica.

CARACTERES, EMBLEMAS FIXOS E OUTRAS
ESPECIFICACOES DE CONTEUDO:

Marca d’agua com as armas da Republica em tom esverdeado e
centralizadano espelho esquerdo e no espelho direito ao
fundo; Area vazada para foto na dimenséo 20x25mm.

PROPOSTA.
ITEM ESPECIFICACAO UNID. | QTD. | VALOR VALOR
UNIT. TOTAL

01 |CEDULA DE IDENTIFICAGAO FUNCIONAL Unid. | 120 RS RS
DIMENSOES: 132,00 15.840,00

Rua Francisco Hurtado, 431 * Sao Paulo-SP ¢ Tel.:

11-2107-5500 ° Fax: 11-2107-5504 + CEP 04156-040
weew.costtiplan.comibr .~ comercial@certipiancom. b
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i
imprimindo seguranca
IMPRESSAO PELO PROCESSO

CALCOGRAFICO CILINDRICO “TALHO
DOCE”:

Moldura em cor verde escura nas partes superior e
inferior do documento;

Laterais direita e esquerda tracejadas
diagonalmente em verde e branco;

Faixa diagonal verde e amarela de uma
extremidade a outra no espelho esquerdo.
Impressdo dos caracteres nas cores verde
escuro, preto ebranco, conforme as seguintes
especificagdes e segundo modelo do Anexo I A:

Valor total R$ 15.840,00 — ( quinze mil, oitocentos e quarenta reais )
Validade da proposta: 20 (vinte) dias

Declaramos que no valor apresentado estdo incluidas todas as despesas com materiais, mao de obra (inclusive
salarios), frete, taxas, tributos, contribuicGes e qualquer incidéncia fiscal, na execucdo dos servicos mencionados
nesta proposta.

Proposta vdlida para um primeiro pedido de no minimo 50% (cinquenta por cento) da quantidade orgada.

S3o Paulo, 11 de julho de 2024

Assinado de forma digital por
LUlZ CESAR LUIZ CESAR AFFONSO
AFFONSO ALVES:02985331897

Dados: 2024.07.10 10:22:44

ALVES:02985331897 5300
Luiz Cesar Affonso Alves.
Repres. Comercial.
CPF: 029.853.318-97

Rua Francisco Hurtado, 431 * Sao Paulo-SP ¢ Tel.: 11-2107-5500 ° Fax: 11-2107-5504 - CEP 04156-040
weew.costtiplan.comibr .~ comercial@certipiancom. b
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15/07/2024, 11:36 E-mail de Defensoria Publica do Estado do Maranhao - RES: Cotacéo de Precos - DEFESNORIA PUBLICA DO MARANHAO

I" - DEFENSORLA RUBLLCA Supervisao de monitoramento e avaliagdo das atividades administrativas - SMAAA
de [sizdo G Meteahie <smaaa@ma.def.br>

RES: Cotacao de Precos - DEFESNORIA PUBLICA DO MARANHAO

1 mensagem
Rosemary Freitas <rosemary.freitas@igb.com.br> 11 de julho de 2024 as 15:04

Para: smaaa@ma.def.br

Prezados

Conforme solicitado, segue cotacéo.

Atenciosamente
fé‘ﬂ'ﬂ'}}?fﬁﬂ' EMPRESA CERTIFICADA
rarica dnos 1SO ISO/IEC NEBR .
Brasileira Itda 86 9001 27001 15540 FSC® C015899

Rosemary Soares de Freitas IGB 11 4166.2300 Ramal 2300 Cel 11 99890.8325

Executivo de Contas www.igb.com.br * rosemary.freitas@igb.com.br

De: Supervisdo de monitoramento e avaliagdo das atividades administrativas - SMAAA
[mailto:smaaa@ma.def.br]

Enviada em: quinta-feira, 11 de julho de 2024 11:39

Para: financeiro@igb.com.br

Cc: LICITACOES@igb.com.br

Assunto: Fwd: Cotacdo de Precos - DEFESNORIA PUBLICA DO MARANHAO

Prezado Guido bom dia,

Considerando o e-mail enviado no dia 08/07/2024 para o setor de licitagbes, referente a cotagao de prego para a
confecgao de carteiras de identidade funcional, sob demanda, visando atender as necessidades da DPE/MA,
conforme descritas no anexo.

https://mail.google.com/mail/u/0/?ik=d193553900&view=pt&search=all&permthid=thread-f:1804306811501620485&simnl=msg-f:18043068115016...  1/4
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15/07/2024, 11:36 E-mail de Defensoria Publica do Estado do Maranhao - RES: Cotacéo de Precos - DEFESNORIA PUBLICA DO MARANHAO

Solicitamos que a proposta seja enviada impreterivelmente, até o dia 11/07/2024, para o e-mail smaaa@ma.def.br.

Estamos a disposigéo para quaisquer esclarecimentos adicionais que se fagam necessarios.

Agradecemos pela atengao e aguardamos sua proposta.

---------- Forwarded message ---------

De: Supervisao de monitoramento e avaliagao das atividades administrativas - SMAAA <smaaa@ma.def.br>
Date: ter., 9 de jul. de 2024 as 16:16

Subject: Fwd: Cotagédo de Pregos - DEFESNORIA PUBLICA DO MARANHAO

To: <licitacoes@igb.com.br>

Prezada Karla, boa tarde

Segue o0 anexo da Cotacao de Preco retificada, enviado no e-mail ontem (08/07/2024).

—————————— Forwarded message ---------

De: Supervisao de monitoramento e avaliagao das atividades administrativas - SMAAA <smaaa@ma.def.br>
Date: seg., 8 de jul. de 2024 as 17:06

Subject: Cotagéo de Pregos - DEFESNORIA PUBLICA DO MARANHAO

To: <licitacoes@igb.com.br>

Prezada Karla, boa tarde,

Considerando que a Defensoria Publica do Estado do Maranhao, esta sem processo de contragdo de servigos,
através de processo licitatério , para a confecgao de carteiras de identidade funcional, visando atender as
necessidades da DPE/MA, visando solicitar uma cotagao de prego, para a confecgao de carteiras de identidade
funcional, sob demanda, conforme descritas no anexo.

Solicitamos que a proposta seja enviada impreterivelmente, até o dia 10/07/2024, para o e-mail smaaa@ma.def.br.

Estamos a disposigao para quaisquer esclarecimentos adicionais que se fagam necessarios.

Agradecemos pela atencao e aguardamos sua proposta.

Atenciosamente,

Katia Duarte

Assessora da SMAAA

Supervisao de Monitoramento e Avaliagao das Atividades Administrativas
Defensoria Publica do Estado do Maranhao

Fone: 98 2055-3010 / Ramal - 3053

Celular: 98 991761496

https://mail.google.com/mail/u/0/?ik=d193553900&view=pt&search=all&permthid=thread-f:1804306811501620485&simnl=msg-f:18043068115016...  2/4
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At.te,

Katia Duarte

Assessora da SMAAA

Supervisao de Monitoramento e Avaliagao das Atividades Administrativas
Defensoria Publica do Estado do Maranhao

Fone: 98 2055-3010 / Ramal - 3053

Celular: 98 99176-1496

At.te,

Katia Duarte

Assessora da SMAAA
Supervisao de Monitoramento e Avaliagao das Atividades Administrativas
Defensoria Publica do Estado do Maranhao

Fone: 98 2055-3010 / Ramal - 3053

https://mail.google.com/mail/u/0/?ik=d193553900&view=pt&search=all&permthid=thread-f:1804306811501620485&simnl=msg-f:18043068115016...  3/4
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ﬂ Proposta defensoria MA.pdf
79K
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A
DEFENSORIA DO ESTADO DO MARANHAO

REF.: ORGAMENTO

Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servigo de confecgéo, sob demanda de carteira de identidade
funcional da carreira dos Defensores Publicos, incluindo todos os servicos de elaboragéo de layout, diagramagéo, editoragéo
eletrénica, acabamento, reviséo e impress&o de dados funcionais e pessoais, para atender as necessidades da Defensoria
Publica do Estado do Maranh&o, conforme especificagbes abaixo e Anexo | - MODELO, que contém as caracteristicas e
formatacéo determinadas no Decreto Federal n® 7.360, de 18 de novembro de 2010:

ESPECIFICAGOES QTDE CEDULAS VLR UNITARIO VLR TOTAL
DA CARTEIRA DE

IDENTIFICAGAO

CEDULA DE 120 R$ 227,50 R$ 27.300,00
IDENTIFICAGAO

FUNCIONAL

DIMENSOES:

Documento aberto (cédula):130 x 95 mm

Documento fechado (cédula): 65 x 95 mm

PAPEL:

Filigranado, contendo ontendo fibras coloridas visiveis e fibras invisiveis detectadas somente sob luz
ultravioleta;

Com gramatura de 94 +- 5 g/m2 e com espessura de 130 +- 6 mm;

Tecnicamente compativel com a impressao dos dados varidveis a laser, a se feito posteriormente pelo
contratante;

Fundo de cor esverdeada.

IMPRESSAO OFFSET:

Impresséo em 5x1 cores, tinta escala, UV do branco invisivel para verde ou amarelo;

Fundo numismatico personalizado duplo com brasé&o incorporado;

Uma das cores da frente devera ser impressa com tinta de seguranga invisivel, reativa a [ampada
ultravioleta;

Fundo visivel, somente sob a agéo de luz ultravioleta, composto pelo Brasédo da Republica

SUPERVISAO DE MONITORAMENTO E AVALIACAO DAS ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS

CARACTERES, EMBLEMAS FIXOS E OUTRAS ESPECIFICAGOES DE CONTEUDO:

Marca d'agua com as armas da Republica em tom esverdeado e centralizada no espelho esquerdo e no

espelho direito ao fundo;

Moldura em cor verde escura nas partes superior e inferior do documento;

Laterais direita e esquerda tracejadas diagonalmente em verde e branco;

Faixa diagonal verde e amarela de uma extremidade a outra no espelho esquerdo.

Area vazada para foto na dimensé&o de 20x25mm

Impressé&o dos caracteres nas cores verde escuro, preto e branco
e segundo modelo do Anexo I:
Barueri, 11 de julho de 2024,

e as segui{vte.s especificagbes ..
61.418.1:1,5007131
INDUSTRIA GRAFICA

Bs
DO RIMINI RASILEIRA LTDA.

gommn ALAMEDA CAIARGS, 525
l € EMPRESARIAL TAMBORE - CEP 06460-110
iy BARUER - sp

Al Caiapés, 525 Tombore Tel 11 4166.2300 vendas@igb.com br CNPJ 61.418141/000113
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11/07/2024, 09:02 E-mail de Defensoria Publica do Estado do Maranhao - Cotagao de Prego - Defensoria Publica do Estado do MA

I" - DEFENSORLA RUBLLCA Supervisao de monitoramento e avaliagdo das atividades administrativas - SMAAA
de [sizdo G Meteahie <smaaa@ma.def.br>

Cotacao de Prego - Defensoria Publica do Estado do MA
3 mensagens

Supervisao de monitoramento e avaliagao das atividades administrativas - SMAAA 9 de julho de 2024 as
<smaaa@ma.def.br> 09:09
Para: "etnisoares2014@gmail.com" <etnisoares2014@gmail.com>

Prezado Etni, bom dia,

Considerando que a Defensoria Publica do Estado do Maranhao, esta sem processo de contragao de servigos,
através de processo licitatério , para a confecgéo de porta-documentos, visando atender as necessidades da
DPE/MA solicitamos uma cotacgéo de prego, para a confecgdo de porta-documentos com lapela e distintivo, conforme
descritas no anexo.

Solicitamos que a proposta seja enviada impreterivelmente, até o dia 10/07/2024, para o e-mail smaaa@ma.def.br.

Estamos a disposicéo para quaisquer esclarecimentos adicionais que se fagam necessarios.

Agradecemos pela atencédo e aguardamos sua proposta.

Atenciosamente,
Katia Duarte

Assessora da SMAAA
Supervisao de Monitoramento e Avaliagao das Atividades Administrativas
Defensoria Publica do Estado do Maranhao

Fone: 98 2055-3010 / Ramal - 3053
Cel: 98 99176-1496

Assessora da SMAAA
Supervisao de Monitoramento e Avaliagao das Atividades Administrativas
Defensoria Publica do Estado do Maranhao

Fone: 98 2055-3010 / Ramal - 3053

I"‘ 9 a,|
"M’

DEFENSORIA PUBLICA

do Estado do Maranhdo

E Cotacao de Pregcos - NEW COMBAT - Porta Documentos- assinado digitalmente.pdf
858K

Etni Soares Soares <etnisoares2014@gmail.com> 9 de julho de 2024 as 09:10
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11/07/2024, 09:02 E-mail de Defensoria Publica do Estado do Maranhao - Cotagao de Prego - Defensoria Publica do Estado do MA
Para: smaaa@ma.def.br

Etni Soares Soares <etnisoares2014@gmail.com> 10 de julho de 2024 as 15:52
Para: smaaa@ma.def.br

Boa tarde!

Prezada Sra. Katia,

Conforme solicitado estamos enviando anexo proposta de pregos dos porta documento modelo DPE-MA.
Quaisquer duvidas estamos a disposigao!

Atenciosamente,

Etni Soares Pereira

NEW COMBAT

Em ter., 9 de jul. de 2024 as 09:10, Etni Soares Soares <etnisoares2014@gmail.com> escreveu:

ﬂ PROPOSTA DE PRECOS DPE_MA.pdf
756K

https://mail.google.com/mail/u/0/?ik=d 193553900&view=pt&search=all&permthid=thread-a:r631691588370409218 1&simpl=msg-a:r-5724492087 ... 212


mailto:etnisoares2014@gmail.com
https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&ik=d193553900&view=att&th=1909dfd76de4af93&attid=0.1&disp=attd&realattid=f_lyg6ykde0&safe=1&zw
https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&ik=d193553900&view=att&th=1909dfd76de4af93&attid=0.1&disp=attd&realattid=f_lyg6ykde0&safe=1&zw

ETNI SOARES PEREIRA CNPJ.: 49.272.643/0001-83 | I.E.: 20.002.339-0
@ 62 99546-0585 ) etnisoares2014@gmail.com

PROPOSTA DE PRECOS

DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO MARANHAO — DPE/MA
SUPERVISAO DE MONITORAMENTO E AVALIAGAO DAS ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS
A/C SRA. KATIA DUARTE

Prezados,

Apods cuidadoso exame e estudo da cotacido e seus Anexos, com 0s quais concordamos, vimos através
dessa, representada neste ato por seu representante legal, quem a subscreve, apresentar nossa proposta
de precos para fornecimento dos objetos, conforme especificagdes descriminados abaixo;

ITEM | QTD | UND DESCRIGAO DO PRODUTO R$ UNIT. R$ TOTAL

01 100 | UND |PORTA-DOCUMENTOS EM COURO: destina-se 207,00 20.700,00
a acondicionar a cédula da identidade funcional e
a proporcionar uma apresentacdo adequada aos
membros da DPE/MA - Defensor Publico do
Estado do Maranh&o. Sera constituido de couro
verde em formato tipo “livro”, com aba, Objeto
aberto: 166x224 mm (tolerancia maxima permitida de
+ ou - 5% cinco por cento); Objeto fechado: 80x110
mm (tolerancia maxima permitida de + ou - 5% cinco
por cento). Capa de couro com brasdo gravado em
baixo relevo. Capa de couro (legitimas peles tipo
vacum), na cor verde escuro, nas dimensdes 166x224
mm (formato aberto) e 80x110 mm (formato
fechado), com forro interno e aba (lapela mdével) com
bolso também em couro e arte vazada, conforme itens
de demais especificacGes contidas neste documento.
Brasdo das armas da Republica gravado no couro em
hotstamping baixo relevo na capa, centralizado, com
texto acima “REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL” e o
texto abaixo, “DEFENSORIA PUBLICA ESTADUAL”,
ambos em caixa alta, na forma do item. Dois bolsos
plasticos internos em PVC cristal transparente, para
porta documentos e uma aba (lapela), afixada na
lateral superior interna, apenas por um dos lados,
medindo 72x113 mm (aberto) e 72x111 mm
(fechado), com bolso no inverso para insercdo do
distintivo a ser confeccionado na forma do item e
vazada (corte), conforme medidas do brasdo das
armas da Republica no distintivo. Na lapela mével,
impressao em hostamping dourado, na parte superior
Ida abka,;acima do distintivo, com ¢ escrito @m caixa |




alta “REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL”, e, na parte
inferior da aba, abaixo do distintivo, também em caixa
alta, “DEFENSOR PUBLICO”, na forma do item Do
couro Os porta-documentos para membros serdo
confeccionados em legitimas peles de couro bovino
(vacum), pelaria selecionada de classificacdo de
categoria “A” do tipo “Exportacdo” (peles livres de
ranhuras, furos e/ou marcas de bernes, carrapatos e
fungos), com espessura minima de 10 linhas de
maxima de 12 linhas. O tom de cor verde do couro
devera ser aprovado mediante provas de cores, antes
da confeccdo. O tingimento das peles deverd
atravessar o carnal e a flor, devendo ser firme e n3do se
soltar mesmo quando submetido a umidade; o
pigmento sera na cor VERDE. As peles deverdo ser de
toque mais encartornado e firme para maior
sustentabilidade da identidade, porém permitir a orla
(dobra) sem rachaduras. A flor das peles utilizada deve
ser integral, estampada com chapa denominada no
mercado como “ponta de agulha ou pdlvora”,
sobreposta com outra batida de chapa lisa, a fim de
reduzir o relevo e dar o aspecto de “semi-liso” a flor
do couro, para melhor aderéncia da gravacdo. O brilho
do tingimento sera de classificagdo de médio a alto. A
peca de couro que compde a “carteira” terd as bordas
chanfradas em 7mm (da borda para o centro),
reduzindo a espessura nas bordas para 6 a 8 linhas. O
chanframento é necessario a fim de garantir o melhor
acabamento nas dobras (orlas) e cantos, que deverdo
ter angulo reto de 902 (noventa graus), e as dobras
internas dos cantos se ajustarem perfeitamente em
sentido transversal, sem se sobreporem uma sobre a
outra. Tolerancia maxima permitida de + ou — 5%
(cinco por cento). Do papeldo, O porta-documentos
deverd ser estruturado/encorpado por meio de papel
Bob KraG 420 g/m2 ou similar, os quais serdo sempre
aplicados (colados) na parte interna (canal) do couro.
O papeldo terd a cor natural do material conforme
padrdo sem tingimento, devendo apresentar
superficie lisa, isento de manchas, falhas, amassados e
sujidades;.apresentar umidade com tolerancia minima
de 6% e a mdxima de 9%; e gramatura minima de
384g/m2 e a maxima de 430g/m?2 . Tolerancia maxima
permitida de + ou — 5% (cinco por cento) O forro
interno serd composto por 1 (uma) peca de corte
retangular em tecido liso (sem estampa), o qual sera
construido com ligamento tipo tela (trama e urdume)
e os fios com 0 (zero) de tor¢do. O urdume sera
composto de fios 100% poliéster com 75 detex
(espessura) e 36 filamentos compondo cada fio. A
trama serd composta de fios 100% poliéster com 150
detex (espessura) e 48 filamentos compondo cada fio.
A estrutura do tecido tipo tela devera conter 33
fios/cm? de trama com 36 fios/cm? de urdume. O
tecido terd peso de 0,064 g/m?. O tingimento sera de




tecido devera passar por um processo de cobertura,
com uma camada de resina super goma, a fim de
evitar o desfiamento nas bordas e para encartonar o
mesmo. Tolerdncia maxima permitida de + ou - 5%
(cinco por cento) Do plastico transparente. O visor
pldstico sera composto de 2 (dois) cortes retangulares
ao centro, de PVC maleavel, resistente, tipo sarja, com
0,3 mm de espessura e transparéncia minima de 95%,
com garantia média de 490 g/m? (tolerdncia de + ou -
5%), o qual serd aplicado (colado) no verso interno da
capa e contra-capa. Da cola de montagem. Os
componentes (couro, papel, forro e visor plastico)
serdo montados (um sobre o outro) e colados/unidos
por meio de cola de montagem, a qual terd, em sua
composicdo, os seguintes elementos: solventes
aromaticos, alifaticos, cetonas estéreis, 4alcool,
elastomeros, polipropileno, policcomo, borracha
natural, resinas naturais e sintéticas. Ndo devera haver
excesso na aplicacdo da cola para ndao haver reacao
guimica com os demais componentes (PVC) e nem
podera aparecer residuos de cola nas partes externas
da carteira. Da linha e costura A costura serd em linha
com a composi¢ao de filamento de 100% poliamida
6.6, de alta tenacidade, com acabamento bonderizado
e lubrificado, resisténcia a ruptura de no minimo 1,8
Kgf, alongamento a ruptura de no minimo 18%. A cor
devera ser verde escura. A linha a ser utilizada com
ponta de lanca sera de n2 80 e a linha a ser utilizada
na canelinha, A costura com essa linha se dara por
meio de agulha de agco especial do tipo “ponta de
langca” n2 11, de forma a dar melhor ajustamento aos
pontos e para garantir a uniformidade dos pontos, que
deverdo estar rigorosamente com 2,0mm de distancia
um do outro e com arremates ao final das costuras de
no minimo 3 (trés) pontos. Da fita de gravacao e
impressdo A gravacgdo serd por meio do sistema de
"hot stamping" (gravacdo a quente), utilizando clichés
de bronze com espessura minima de 7mm, aquecidos
a temperatura minima de 1502C, os quais estardao
afixados em maquina pneumatica com regulagem de
temperatura, tempo de pressdo e forca de pressao
sobre o couro. Na lapela, a pelicula devera ser
dourada de tom escuro (ouro vivo) e de otima
qualidade, a fim de garantir a nitidez dos detalhes e
boa fixacdo a todas as impressdes e evitar borrdes.
Acima da parte vazada que conterda o distintivo,
havera uma gravagao na parte superior em linha reta
“REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL”; e logo abaixo, a
gravacao também em linha reta, “DEFENSOR
PUBLICO”, ambas com a letra na fonte modelo
Alternate Gothic n2 03, com 5mm de altura. BRASAO
EM METAL: compora o porta-documento, tendo as
seguintes caracteristicas. Brasdo “Armas da Republica”
no formato distintivo. Dimensdes do objeto: 60x95mm
(tolerancia maxima permitida de + ou — 5% (cinco por
cento). Serd produzido pelo processo de estampagem




artistica a frio através de ferramentas (estampos e
cortadores) de aco especial com tratamento térmico
(témpera e revenimento com dureza entre 54 a 58
HRC); o prensa excéntrica de friccdo 150Ton para
moldagem e recorte formatando a peca no padrao do
brasdo Armas da Republica. O polimento das pecas
apds o recorte se dard pelo processo mecéanico de
vibro-acabamento, por intermédio da friccdo com
chips ceramicos contendo elementos quimicos
biodegradaveis a base de 50/1. Esse processo
garantird a eliminagdo de todos os cantos vivos,
carepas e rebarbas na pecga. A seguir, passara por um
polimento manual em politriz com feltro e massa de
polir, sob alta rotacdo, para obter-se o efeito de um
acabamento fosco ao fundo e brilhante nas
extremidades e bordas. O tratamento quimico da peca
se dard por meio de um processo sequencial de
imersdao em banhos eletroquimicos, iniciando pelo
banho desengraxante por ativagdao em solugdo de 10%
de acido sulfurico e eletrolitico de cobre alcalino. Em
seguida, banho de niquel com neutralizacio em
solucdo 10% acido sulfurico e cobre acido, finalizando
com a imersdo em banho com flash de ouro (para
camada de 8 micron) em tonalidade denominada
“amarelo ouro forte”. A peca terd seus detalhes
internos coloridos por meio de pintura artesanal (uma
a uma), utilizando pigmentacdo artificial misturada a
resina epoxi, observando ainda a referéncia Pantone
de codificacdo de cores. No verso do brasdo havera
microletras com a inscri¢do “DEFENSORIA PUBLICA DO
ESTADO DO AMAPA”, com a legenda “DEFENSORIA
PUBLICA DO ESTADO DO ESTADO DO AMAPA”, em
meia lua na parte inferior, no qual também serd
impresso a laser a matricula do portador, conforme
numeragdo fornecida pela Contratante, em linha reta,
com 4mm de altura, logo acima da legenda em meia
lua. O acabamento final se dard por meio de uma
camada translucida (transparente) de resina epdxi,
visando proteger a peca de desgaste natural e desbote
devido a acdo dos raios ultravioleta do sol O distintivo
contendo o brasao deve medir + ou - 3mm de
espessura x 95mm de altura x 60mm de largura.
5.3.2.2.1.10. O brasdo “Armas da Republica” devera
ser moldado em relevo no centro do distintivo, com
diametro de 55mm.

MARCA: NEW COMBAT MOD.DPE-MA

VALOR TOTAL; VINTE MIL E SETECENTOS REAIS R$20.700,00
Prazo de validade da proposta: 60 (sessenta) dias

Garantia dos produtos: O prazo de garantia sera de 12 (doze) meses, contra defeito de fabricagao, contados
a partir da data da entrega.

Prazo de entrega: 30 (trinta) dias

Prazo para pagameinto):30dias



Declaramos que nos pregos propostos estao inclusos todos os custos e despesas, encargos e incidéncias,
diretos ou indiretos, inclusive IPl ou ICMS, se houver incidéncia, ndo importando a natureza, que recaiam
sobre o fornecimento do objeto da presente licitacdo, inclusive o frete, a carga e descarga, que correrao
também por nossa conta e risco, consoante especificagdes contidas no Termo de Referéncia do Edital.

Declaramos, ainda, que o objeto cotado atende todas as exigéncias do Edital, relativas a especificagéo e
caracteristicas, inclusive técnicas e que estamos de pleno acordo com todas as condi¢cdes estabelecidas no
Edital e seus anexos.

DADOS BANCARIOS: NU PAGAMENTOS S.A. Agéncia.: 001 conta.:83648840-4

QUALIFICAGAO DO PREPOSTO RESPONSAVEL A FIRMAR CONTRATO:
NOME COMPLETO: ETNI SOARES PEREIRA E-MAIL:etnisoares2014@gmail.com
CPF: 011.951.011-12 - RG: 4577141-SSPGO TELEFONE: (62)99546-0585
ENDERECO: Rua 03 QD. 07 Lt.02 Casa 01 Vila Matinha -Senador Canedo-GO
CEP:75.256-630

CARGO:DIRETOR COMERCIAL

SENADOR CANEDO - GO, 10 DE JULHO DE 2024

Documento assinado digitalmente

b ETNI SOARES PEREIRA
g »! Data: 10/07/2024 15:42:07-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

ETNI SOARES PEREIRA
DIRETOR COMERCIAL
CPF..011.951.011-12
RG:4577-141 SSPGO

Rua 03, Qd. 07, Lt. 02, Casa 01 - Vila Matinha - Senador Canedo-GO - CEP.: 75.256-630




11/07/2024, 11:24 E-mail de Defensoria Publica do Estado do Maranh&o - Cotagao de preco - DEFESNORIA PUBLICA DO MARANHAO

DIEFENSORLA PUBLLCA Supervisdo de monitoramento e avaliagdo das atividades administrativas - SMAAA
(e [#zdo do Maenhéo <smaaa@ma.def.br>

Cotacio de preco - DEFESNORIA PUBLICA DO MARANHAO

2 mensagens
Supervisao de monitoramento e avaliagao das atividades administrativas - SMAAA 11 de julho de 2024 as
<smaaa@ma.def.br> 10:44
Para: metalgraph@metalgraph.com.br

Prezado Maxiel, bom dia,

Considerando que a Defensoria Publica do Estado do Maranhao, esta sem processo de contragao de servigos,

através de processo licitatério , para a confecgéo de porta-documentos, visando atender as necessidades da

DPE/MA solicitamos uma cotacgéo de prego, para a confecgdo de porta-documentos com lapela e distintivo, conforme
descritas no anexo.

Solicitamos que a proposta seja enviada impreterivelmente, até o dia 11/07/2024, para o e-mail smaaa@ma.def.br.

Estamos a disposicéo para quaisquer esclarecimentos adicionais que se fagam necessarios.

Agradecemos pela atencédo e aguardamos sua proposta.

Atenciosamente,

Kaétia Duarte

Assessora da SMAAA

Supervisao de Monitoramento e Avaliagao das Atividades Administrativas
Defensoria Publica do Estado do Maranhao

Fone: 98 2055-3010 / Ramal - 3053

Cel: 98 99176-1496

DEFENSORIA PUBLICA

do Estado do Maranhdo

E Cotacao de Pre¢cos -METALGRAPH - Porta Documentos - assinado digitalmente.pdf
877K

Metal Graph <metalgraph@metalgraph.com.br> 11 de julho de 2024 as 11:03
Para: Supervisdo de monitoramento e avaliagéo das atividades administrativas - SMAAA <smaaa@ma.def.br>

Saudacgoes
Segue em anexo orgamento para aprovagao.

Obrigado e tenha um bom dia
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Att Marcelo M.

[Texto das mensagens anteriores oculto]

ﬂ ORGAMENTO - CARTEIRA - DEFENSORIA PUBLICA - MARANHAO.pdf
561K
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Gravacoes em MNMetais Luda.-

CRICIUMA, 11 DE JULHO DE 2024. ]
ENDERECO: RUA SANTAREM, 177, BAIRRO OPERARIA NOVA
TELEFONE: (48) 3437 6118

ORCAMENTO

Porta-documentos com especificagdes conformeo | Quant. Valor Unitario | Valor Total

pedido.
100  R$240,00 R$24.000,00

o5 633 047/0001-06°
METAL GRAPH GRAVAQO':‘S EM M ETAIS

LTDA - ME
R. SANTAREM, 177 b
OPERARIA NOVA - CEP 83.805%

Lcmcwms‘-wmm; jam 24276118

/ ; 1 .;::; ,.»’/
.‘ e
Iy p v f;;’
v . el

f MAXWEL DO CANTO PERFEIT JUNIOR

Obs.: Todos os projetos desenvolvidos pela Metal Graph, terdo um custo de 30% no valor do orgamento anexo
caso ocorra o interesse de executar o mesmo com um outro fornecedor.

Artes em Aco Inox, Latao Alto e Baixo Relevo: Placas de Inauguracao, Placas Comemorativas, Gravacao de Diplomas,
Gravacao de Fotos, Homenagens,Titulos de Honra, Galerias, Nominatas, Troféus, Medalhas, Crachas, Chaveiros,
Numeros Indicativos, Placas de Mesa e de Porta.
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15/07/2024, 09:10 E-mail de Defensoria Publica do Estado do Maranhao - Cotagdo de Preco - DEFENSORIA PUBLICA DO MARANHAO

DIEFENSORLA PUBLLCA Supervisdo de monitoramento e avaliagdo das atividades administrativas - SMAAA
(e [#zdo do Maenhéo <smaaa@ma.def.br>

Cotagio de Prego - DEFENSORIA PUBLICA DO MARANHAO

2 mensagens

Supervisao de monitoramento e avaliagao das atividades administrativas - SMAAA 8 de julho de 2024 as

<smaaa@ma.def.br>
Para: uaibrinde.maker@gmail.com
Prezado Joaquim, boa tarde,

Considerando que a Defensoria Publica do Estado do Maranhao, esta sem processo de contragao de servigos,
através de processo licitatério , para a confecgéo de porta-documentos, visando atender as necessidades da

DPE/MA solicitamos uma cotacgéo de prego, para a confecgdo de porta-documentos com lapela e distintivo, conforme

descritas no anexo.

Solicitamos que a proposta seja enviada impreterivelmente, até o dia 10/07/2024, para o e-mail smaaa@ma.def.br.

Estamos a disposicéo para quaisquer esclarecimentos adicionais que se fagam necessarios.

Agradecemos pela atencédo e aguardamos sua proposta.

Atenciosamente,
Katia Duarte

Assessora da SMAAA

Supervisao de Monitoramento e Avaliagao das Atividades Administrativas
Defensoria Publica do Estado do Maranhao

Fone: 98 2055-3010 / Ramal - 3053

Cel: 98 99176-1496

DEFENSORIA PUBLICA

do Estado do Maranhdo

E Cotacao de Precos - MAKER - Porta Documentos - assinado digitalmente.pdf
866K

17:11

Uai Brindes <uaibrinde.maker@gmail.com> 15 de julho de 2024 as 08:57

Para: Supervisdo de monitoramento e avaliagdo das atividades administrativas - SMAAA <smaaa@ma.def.br>
Segue orgamento solicitado.

BOM DIA KATIA

SEGUE ORCAMENTO CONFORME SOLICITADO , DESCULPA O ATRASO ESTAVA EM VIAGEM E SO CHEGUEI

ONTEM,

GRATO
JOAQUIM
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ﬂ DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO MARANHAO - CARTEIRAS PROCURADORES.pdf
2144K
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MAKER COMUNICAGAO LTDA

RUA - JAPURA 369 - LOJA 01 —cep 32 240 070
BAIRRO - AMAZONAS - CONTAGEM - MG
CNPJ - 05.650.294,0001-10

INSC.ESTADUAL - 186-240-903-00-10

TEL. 031- 3390-0079- 9652- 4046

e-mail: uaibrindes@ig.com.br

DATA:_15 DE JULHO DE 2024

VENDEDOR : JOAQUIM

DO MARANHAO

CLIENTE : DEFENSORIA PUBLICA ESTADO

COMPRADORA - KATIA DUARTE

Endereco:

Fone: Fax:

e-mail; :

DESCRICAO

ITEM

UN
ID.

QUA
NT.

DESCRICAO DO PRODUTO

Marca

Valor
Unitario

VALOR
TOTAL

un

100

de porta-documentos com lapela e distintivo para as
carteiras de identidade funcional da carreira dos
Defensores Publicos, para atender as necessidades
da Defensoria Publica do Estado do Maranh3o,
conforme especificagcdes abaixo e Anexo Il -
MODELO, que contém as caracteristicas e
formatacdo determinadas no Decreto Federal n2
7.360, de 18 de novembro de 2010:

1.1. Objeto aberto Objeto aberto: 166x224mm
(tolerncia maxima permitida de + ou — 5% (cinco por
Cento);

1.2. Objeto fechado: 80x110mm (tolerancia maxima
permitida de + ou — 5% (cinco por cento).

2. CAPA DE COURO, COM BRASAO

GRAVADO EM BAIXO RELEVO:

2.1 Capa de couro (legitimas peles de
couro bovino tipo vacum), na cor verde
escuro, nas dimensdes 166x224mm
(formato aberto) e 80x110mm (formato
fechado), com forro interno e aba (lapela
movel) com bolso também em couro e
parte vazada, conforme item 2.2, de
demais especificacfes contidas neste
documento.

2.2. Brasdo das armas da Republica
gravado no couro em hotstamping baixo
relevo na capa, centralizado, com o texto
acima “REPUBLICA FEDERATIVA DO
BRASIL” e o texto abaixo,

maker

238,00

23.800,00

MAKER COMUNICACAO VISUAL LTDA

CNPJ 05 650 294 0001 10 IE 186 240 903 0010
RUA — JAPURA - 369 — BAIRRO — AMAZONAS — CONTAGEM — MG — CEP 32 223 490
Contato — uaibrinde.maker@gmail.com. — 31 99652 4046



mailto:uaibrinde.maker@gmail.com

“DEFENSORIA PUBLICA
ESTADUAL”, ambos em caixa alta, na

forma do item 9, DA FITA DE GRAVACAO
DE IMPRESSAO.

2.3. Dois bolsos plasticos internos em
PVC cristal transparente, para porta-
documentos e uma aba (lapela), afixada na
lateral superior interna, apenas por um dos
lados, medindo 72x113mm (aberto) e
72x111mm (fechado), com bolso no
inverso para inser¢do do distintivo a ser
confeccionado na forma do item 9,
BRASAO “ARMAS DA REPUBLICA”

NO FORMATO DISTINTIVO, e

vazada (corte), conforme medidas do brasdo
das armas da Republica no distintivo (previsto
nos itens 10.8 e 10.10)

2.4. Na lapela mdvel, impressdo em
hotstamping dourado, na parte superior da
aba, acima do distintivo, com o escrito em
caixa alta “REPUBLICA FEDERATIVA
DO BRASIL”, e, na parte inferior da aba, abaixo
do distintivo, também em caixa alta,
“DEFENSOR PUBLICO”, na forma do item
DA FITA DE GRAVACAO E
IMPRESSAQ6.2.14.

OBS: 0S BRASOES NAO TERAO
NUMERACAO NO VERSO DE CADA UM.
CONFORME SOILICTACAO;

23.800,00

CONDICOES GERAIS

Prazo de entrega: 30 ap6s aprovacédo

Prazo de pagamento: a definir

Forma de pagamento: CREDITO CC.C

Obs.: VALIDADE DA PROPOSTA 10 DIAS

Contagem, 15 DE JULHO DE 2024
JOAQUIM FRANCISCO DOS Assinado de forma digital por JOAQUIM

FRANCISCO DOS SANTOS:50897365615
SANTOS:50897365615 Dados: 2024.07.15 08:54:05 -03'00'

MAKER COMUNICACAO VISUAL LTDA

MAKER COMUNICACAO VISUAL LTDA

CNPJ 05 650 294 0001 10 IE 186 240 903 0010

RUA — JAPURA - 369 — BAIRRO — AMAZONAS — CONTAGEM — MG — CEP 32 223 490
Contato — uaibrinde.maker@gmail.com. — 31 99652 4046
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4§

DEFENSORIA PUBLICA

do Estado do Maranhdo

JUSTIFICATIVA PESQUISA DE PRECOS
Processo n° 0001913.110000975.0.2024

Assunto: Justificativa para a Auséncia de Pesquisa de Precos no COMPRASNET —
SIASG e BANCO DE PRECOS, para a Contratacdo de Empresa Especializada no
Servico de carteira de identidade funcional e porta-documento com brasao.

Considerando pesquisa realizada nos sites de compras governamentais
COMPRASNET-SIASG e BANCO DE PRECOS, tendo como o objeto a contratagéo
empresa especializada na prestacdo de servigos de confecgdo, sob demanda, de
carteiras de identidade funcional e porta-documentos com lapela e
distintivo, incluindo todos os servicos de elaboracdo de layout, diagramacéo, editoracdo
eletrbnica, acabamento, reviséo e impressao de dados funcionais e pessoais, para atender
as necessidades da Defensoria Publica do Estado do Maranhdo, verificou-se a auséncia
de ofertas para este tipo especifico de servi¢co, conforme demonstrado no anexo.

E importante destacar que, nos prints das pesquisas realizadas nos sites do
Comprasnet, exibe claramente a mensagem “N&o existe licitagdo para o critério
informado ”, e no print extraido do Banco de Precos aparece a mensagem “Nenhum
resultado encontrado”, onde essa mensagem é claramente visivel.

Dessa forma, a auséncia de resultados nas plataformas reforca a necessidade de
buscar fornecedores especializados para obter cotacBes de precos. Esta abordagem é
essencial para garantir que a Defensoria Publica do Estado do Maranhdo obtenha
propostas adequadas, competitivas e que assegurem a qualidade e conformidade dos
Servigos prestados.

A contratacdo do objeto supracitado serd efetuada em 02 Lotes, conforme
discriminado:

e Lote 01: Carteira de identidade funcional
e Lote 02: Porta-Documento com brasao

De acordo com o Art. 23, § 1° inc. IV, da Lei 14.133/2021, a administracdo
publica deve comprovar previamente que o0s precos estdo em conformidade com o
mercado. Em cumprimento a esta exigéncia legal, informamos que foram obtidas as
seguintes propostas de precos:

e Lote 01 - Carteira de Identidade Funcional:

o Empresa CONTIPLAN
o Empresa IGB

e Lote 02 - Porta-Documento com Brasao:
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DEFENSORIA PUBLICA

do Estado do Maranhdo

= Empresa NEW COMBAT
= Empresa: METAL GRAPH .
=  Empresa: MAKER COMUNICACAO

A justificativa da contratacdo de uma empresa especializada na prestagdo de
servigo de confeccdo de carteiras de identidade funcional e porta-documentos, baseia-se
na auséncia de ofertas especificas do site Comprasnet. Visando a necessidade de cotacao
de precos através de fornecedores especializados € concludente para garantir a

conformidade dos precos com o mercado e a qualidade dos servigcos prestados a
Defensoria Publica do Estado do Maranhao.

S&o Luis, 15 de julho de 2024

Assinado de forma digital por

HEVANILDE FERRO HEVANILDE FERRO

CASTR011 3797166320 CASTRO:13797166320
Dados: 2024.07.15 12:08:55 -03'00'

Hevanilde Ferro Castro
Supervisora da SMAAA
Supervisdo de Monitoramento e Avaliacdo das Atividades Administrativas



Compras.gov.br http://comprasnet.gov.br/ConsultaLicitacoes/ConsLicitacao_RelacaoTex...

> LICITACOES DO GOVERNO FEDERAL

Texto/Termos pesquisados: Carteira de identidade funcional e porta documento com brasdo de defensor publico
Pesquisando em: Objeto, Descrigdo Sumaria, Descricdo Completa

N3o existe licitagdo para o critério informado.

Voltar

1of1 11/07/2024, 17:22



Atengac! Seu contrato expira em 71 lllu Renauar

Bem-vindo(a). Lucivania Santana Pereira Lima |
DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADD DO MARANHAD - DPE MA

Cotacdo Rapida

Inicie rapidamente uma cotacao de pregos
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Telefone: (41) 37751830 | Emal- cortata®bancodepracoscom.br - © 2024 Megocics Publicon




Atengao! Seu contrato expire em 71 dias.
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DEFENSORIA POBLICA
do Estado do Maranhio

INDICADOR DE

RISCOS EXTERNOS

Orgamento LDO - LEI DE DIRETRIZES ORCAMENTARIA

técnico do objeto

Alterag&o nos Artigos inerentes 8 DPE/MA da
Lei de Diretrizes Orgamentaria que impactem
no repasse de recursos

do contrato e proporcionar capacitacéo de gestores e fiscais.

Garantir a alocagéo de recursos adequados para cobrir os custos
e despesas contratuais.

DEFENSORIA GERAL

DEFENSORIA GERAL /
22SUB / SUFIN

ITEM DESCRIGAO RISCOS O RESPONSAVEL PERIODICIDADE
G ACOES PREVENTIVAS DESEMPENHO
Documento de Formalizag&o de Demanda - DFD Elaboragdo ot - L . . e
do Estudo Técnico Preliminar - ETP  Elaborago do Termo de Estudo Tecn~|co Preliminar deflcnflnq Falha Eléborar pru(;efilmentu interno de todas as especificagdes do SETOR SOLICITANTE PE(centue{l de Processos aprovados 03 meses
P na elaboragéo do Termo de Referéncia objeto a ser licitado. maior ou igual a 100%
Referéncia - TR
Exigir no Edital/TR documentos
Problemas na execugéo do contrato. compativeis com a complexidade do objeto, Verificar se a
Contratagéo de empresa inapta, que néo atua no ramo pertinente, ou [ Responsabilizagéo dos servidores envolvidos |empresa possui CNAE pertinente ao objeto a ser contratado, Percentual de Processos aprovados
N . . x - N A N N N - SETOR SOLICITANTE . . 03 meses
impedida de contratar com a Administragéo no processo de contratagéo, incluindo a além de eventuais registros de penalidades ou ocorréncias maior ou igual a 100%
autoridade do 6rgéo. impeditivas de licitar ou contratar; Verificar se a empresa possui
experiéncia anterior compativel com a demanda.
%)
o . N
Z Enguadramento no Plano de Contratagdo Anual - PCA Néo constar no Plano de ContratagdoAnual Consulta prévia do enquadramento da despesa ASPLAN Per}centua}l de Processos aprovados 03 meses
5 PCA maior ou igual a 100%
=
z - L
@« Falta de publicagao dos atos necessérios & Estabelecer um cronograma claro para publicacéo dos atos Percentual de Processos aprovados
3 Publicagéo/Divulgagao do Edital validade do processo Licitatério (PNCP, DOE & o dg o dp : publicag e cpPC o 3 1000t P 03 meses
8 ¢ SINC - Contratada) necessarios, garantindo conformidade com os prazo legais maior ou igual a
T
I Recusa de assinatura e/ou da apresentagdo das |Garantir que a empresa selecionada retina as condicdes técnico- ASPLAN / Percentual de Processos aprovados
Validagéo do Contrato ) . 3 ) " PN " 3 " 3 03 meses
garantias contratuais operacional e financeira necessaria a execugéo do objeto 22SUB maior ou igual a 100%
Falta de publicag&o do ato administrativo em
Publicagao do Contrato tempo habil no PNCP, SITE DA DPE, SINC - |Verificagao de publicagdo dentro do prazo legal A::Eﬂ;iﬁ’ ;‘Z’I?r";:al' ‘:;IP;‘T;;;“ aprovados 03 meses
CONTRATA E DOE. g °
. Designacéo de servidores sem conhecimento Indicar servidores com conhecimento técnico na area do objeto SETOR SOLICITANTE e  [Percentual de Processos aprovados
Gestor e Fiscal do Contrato 03 meses

maior ou igual a 100%

Orgamento PLOA - PLANO DE LEI ORGAMENTARIA ANUAL

Alterag&o nos Artigos inerentes a DPE/MA do
Plano deLei Orgamentéria Anual que impactem
no repasse de recursos

Garantir a alocagéo de recursos adequados para cobrir os custos
e despesas contratuais.

DEFENSORIA GERAL /
22SUB / SUFIN

Falha na entrega dos servicos contratados

Entrega dos servigos contratados em desacordo
com o especificado em edital

Estabelecer Acordo de Nivel de Servicos(ANS) claro e realizar
monitoramento continuo

GESTOR/
FISCAL

Servigos prestados com qualidade inferior ao esperado

Servigos prestados ndo atendem aos padrdes de
qualidade acordados, resultando em
desempenho inadequado, insatisfacdo do
cliente, custos adicionais e/ou interrupcdes na
prestacéo dos servicos

Definir claramente os padrdes de qualidade esperados no
contrato; Incluir especificacdes técnicas detalhadas e critérios
de aceitacdo; Incluir clausulas de garantia de qualidade e
penalidades por n&o conformidade; Estabelecer Acordo de Nivel
de Servicos(ANS) especificos para indicadores de qualidade,
como tempo de resposta, tempo de resolucéo, e taxa de falhas

GESTOR/
FISCAL

Na&o conformidade com leis trabalhistas

Possibilidade da empresa contratada ndo
cumprir leis trabalhistas vigentes, o que pode
acarretar para o 6rgéo contratante os 6nus
legalmente cabiveis devido &
corresponsabilidade prevista em lei, além da
possibilidade de paralisagéo dos servicos
contratados devido a agdes trabalhistas

Realizar uma avaliacdo detalhada dos fornecedores antes da
contratagdo, verificando histérico de conformidade trabalhista.;
Incluir critérios de conformidade trabalhista na selecdo de
fornecedores; Incluir clausulas especificas de conformidade com
as leis trabalhistas nos contratos; Definir claramente as
responsabilidades do fornecedor em relagdo ao cumprimento das
leis trabalhistas.

GESTOR/
FISCAL

Acesso ndo autorizado a informagdes sensiveis

Vazamentos de informagdes confidenciais,

Politicas de seguranca de TI, treinamentos de seguranca,

perda de dados e comp ito da
seguranga institucional

er claramente quais informacdes os terceirizados
podem acessar e com que nivel de permisséo.

GESTOR/
FISCAL

Subcontratagdo ou delegacéo indevida da execucéo do contrato.

Perda de qualidade na entrega do objeto
contratual; possibilidade de responsabilizagdo
dos agentes publicos envolvidos e da empresa

contratada; descontinuidade do servigo piblico;
dano/prejuizo ao erario; e retrabalho.

Adotar, como regra, a vedagao a possibilidade de subcontratagdo
(Lei 14133/21, art. 122, §2°).

Nas hipdteses em que o Edital admitir a subcontratacéo, exigir
que a Administracdo seja consultada primeiramente.

Cetificar-se sempre de que a empresa contratada esté, ela
prépria, executanto o contrato, salvo nas hip6teses de

subcontratagao autorizada.

GESTOR/
FISCAL




W INSTRUMENTO DE MEDlCAO DE RESULTADOS
DEFENSORIA PUBLICA Supervisdo de Monitoramento e Avaliagdo - SMAAA

Objeto: Prestacdo de servicos de confecgdo, sob demanda, de carteiras de identidade funcional e porta-
documentos com lapela e distintivo

INDICADOR 01

ITEM QUALIDADE DO MATERIAL

Assegurar que o material adquirido atenda aos padrdes de qualidade especificados

Finalidade A L X X = P
no contrato, minimizando substituicdes e a insatisfagdo dos usuéarios

Garantir que 100% do material entregue esteja em conformidade com as

Meta a Cumprir P P -
especificacdes técnicas exigidas

Inspecdes técnicas e relatérios de conformidade apés a entrega, andlise de registros

Forma de Medicdo de falhas e defeitos

Periodicidade da verificacéo A cada recebimento

Inicio de Vigéncia Desde a data de entrega do material

Penalidades financeiras por ndo conformidade com as especificagdes e substituicdo
dos materiais defeituosos sem custos adicionais

INDICADOR 02

ITEM CUMPRIMENTO DOS PRAZOS DE ENTREGA

Sanc¢des Contratuais

Garantir que o material seja entregue dentro do prazo estipulado no contrato,

Finali ) o RS
alidade assegurando a disponibilidade oportuna dos mesmos para uso institucional

Assegurar que 95% das entregas sejam realizadas dentro do prazo estipulado no

) contrato
Meta a Cumprir ) . . . . .
Entrega do material ndo superior a 30 dias corridos, a partir do recebimento da nota

de empenho
Forma de Medic&o Comparacéo entre a data de entrega real e a data de entrega prevista no contrato
Periodicidade da verificac@o A cada entrega do material
Inicio de Vigéncia A partir do recebimento da nota de empenho
Sancdes Contratuais Penalidades conforme previsto em contrato
ITEM GARANTIA

Assegurar que o fornecedor cumpra os termos da garantia estabelecidos no contrato,
Finalidade garantindo suporte adequado em caso de defeitos, imperfeicdes ou qualquer
irregularidade que comprometa a utilizagéo e a funcionalidade do material fornecido.

Menos de 2% de substitui¢des solicitadas durante a vigéncia da garantia

Meta a Cumprir Garantir que os procedimentos para acionar a garantia sejam simples, claros e

acessiveis ao contratante, facilitando o processo de solicitagéo de substituicdes

Verificagdo do cumprimento dos termos de garantia, incluindo duragéo, cobertura e

Forma de Medigcao . . .
procedimentos para acionar a garantia.

Periodicidade da verificacdo Mensalmente ao longo do periodo de garantia.

Inicio de Vigéncia A partir do recebimento dos materiais

Aplicagédo de penalidades financeiras caso os termos de garantia ndo sejam
cumpridos ou faltar resposta adequada do fornecedor as solicitagdes de substituicdes

INDICADOR 04

ITEM CONFORMIDADE COM AS ESPECIFICAGOES DOS MATERIAIS

Verificar se o material entregue esta em conformidade com as especificagdes
técnicas detalhadas no contrato como layoutn diagramagéo e acabamento,
garantindo que atendam as necessidades de funcionalidade e os padrdes
estabelecidos pela instituicdo.

Garantir que 100% do material entregue esteja de acordo com as especificagées
técnicas acordadas.

Verificagéo fisica do material recebido em relagdo as especificagdes técnicas
detalhadas no contrato.

Sancdes Contratuais

Finalidade

Meta a Cumprir

Forma de Medicao

Periodicidade da verificagéo A cada entrega

Inicio de Vigéncia A partir do recebimento do material

Penalidades financeiras por ndo conformidade com as especificagdes técnicas ou

Sancgdes Contratuais L - = =
< substituicdo dos equipamentos que nédo atendam aos requisitos acordados.
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DEFENSORIA PUBLICA Supervisdo de Monitoramento e Avaliagédo - SMAAA

do Estado do Maranhdo

INDICADOR 05

ITEM SATISFAGAO DOS USUARIOS

Avaliar o nivel de satisfac@o dos servidores que utilizarem os as carteiras funcionais

Finalidade .
fornecidas

Alcancgar uma alta taxa de satisfacdo dos usuérios finais em relacédo a qualidade,

Meta a Cumprir funcionalidade e disponibilidade das carteiras

Forma de Medigao Pesquisas de satisfacéo realizadas com os usuérios ao decorrer do uso das carteiras
Periodicidade da verificagao Semestralmente ou anualmente
Inicio de Vigéncia A partir do recebimento completo do material

Reviséo do contrato, incluindo possiveis, substituigées, rescisdes ou renegociagdes,
Sancgdes Contratuais caso os niveis de satisfagédo dos usuérios e da contratante sejam persistentemente
baixos.




DEFENSORIA PUBLICA
do Estado do Maranhéo

DESPACHO

Unidade Emitente: SMAAA /Supervisdo de Monitoramento das Atividades Administrativas

A Segunda Subdefensoria Geral,

Considerando o processo n.° 0001913.110000975.0.2024 - Contratagao Direta:
Dispensa Eletronica - Prestagcdao de servico de carteiras de identidade funcional e porta
documentos com distintivo.

Apoés elaboragéo e insercdo do Mapa de Gerenciamento de Risco - MGR e IMR -
Instrumento de Medigdo de Resultados, encaminhamos os autos para continuidade dos tramites
processuais.

Sao Luis—MA, em 15 de julho de 2024.

Hevanilde Ferro Castro
Supervisdo de Monitoramento

Avenida Junior Coimbra, S/N, - Bairro Renascenga Il, Sdo Luis-MA (Préximo a Escola Reino Infantil) - CEP 65075-696
CNPJ:00.820.295/0001-42 / - https://defensoria.ma.def.br / smaaa@ma.def.br -

0076277v2

Documento assinado eletronicamente por Hevanilde Ferro Castro, Supervisor(a) de
Monitoramento e Avaliacao das Atividades Administrativas, em 15/07/2024, as 16:11,
conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no § 3° do art. 4°, do Decreto n.° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2020/Decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2020/Decreto/D10543.htm
http://sei.ma.def.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo

DEFENSORIA PUBLICA
do Estado do Maranhéo

DESPACHO

Unidade Emitente: 22 SUB /Segunda Subdefensoria Publica do Estado

A Assessoria de Planejamento,

Considerando o processo n.° 0001913.110000975.0.2024 - Contratagao Direta:
Dispensa Eletronica - Prestagcdao de servico de carteiras de identidade funcional e porta
documentos com distintivo.

Solicito que seja informada subacado adequada para enquadramento da despesa e
posterior encaminhamento a SUFIN para informagao de disponibilidade orcamentaria.

A demanda sera custeada com recursos do DEPUB.

Sao Luis—MA, em 16 de julho de 2024.

Paulo Rodrigues da Costa
Segundo Subdefensor Publico Geral

i
Sel o
assinatura
eletrénica

Documento assinado eletronicamente por Paulo Rodrigues da Costa, 2° Subdefensor
Publico Geral do Estado do Maranhao, em 16/07/2024, as 10:25, conforme horario oficial
de Brasilia, com fundamento no § 3° do art. 4°, do Decreto n.° 10.543, de 13 de novembro de
2020.



https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2020/Decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2020/Decreto/D10543.htm
http://sei.ma.def.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo

DEFENSORIA PUBLICA
do Estado do Maranhéo

ENQUADRAMENTO ORCAMENTARIA

Unidade Emitente: ASPLAN /Assessoria de Planejamento e Agbes Estratégicas

Supervisao Financeira,

Considerando processo n.° 0001913.110000975.0.2024 - Contratagdo Direta:
Dispensa Eletronica - Prestagcdao de servico de carteiras de identidade funcional e porta
documentos com distintivo, conforme solicitado, as despesas correrdao no seguinte Programa de
Trabalho.

Informagoes de Enquadramento da Despesa:

Funcéo: 03 - Essencial a Justica
Subfungao: 092 - Representacao Judicial e Extrajudicial

0623 - Orientacao Juridica, Acesso a Direito e

FIEgElEE Garantias Fundamentais

Acéo: 2656 - Assisténcia Juridica Gratuita
Subacao: 023626 - Conservacado e Manutencéao
Programa de Trabalho: 03.092.0623.2656.023626

Atenciosamente, em 16 de julho de 2024.

César Rafael Pimentel Esser
Assessor Junior DAS Il
Assessoria de Planejamento e A¢bes Estratégicas

Avenida Junior Coimbra, S/N, - Bairro Renascenga I, Sdo Luis-MA (Préximo a Escola Reino Infantil) - CEP 65075-696
CNPJ:00.820.295/0001-42 / - https://defensoria.ma.def.br / asplan@ma.def.br -

0076524v1


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2020/Decreto/D10543.htm

Documento assinado eletronicamente por César Rafael Pimentel Esser, Assessoria de
Planejamento, em 16/07/2024, as 10:36, conforme horario oficial de Brasilia, com
fundamento no § 3° do art. 4°, do Decreto n.° 10.543, de 13 de novembro de 2020.
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2020/Decreto/D10543.htm
http://sei.ma.def.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo

DEFENSORIA PUBLICA
do Estado do Maranhéo

DESPACHO

Unidade Emitente: SUFIN /Supervisao Financeira

A Divisdo de Controle Contabil e Financeiro,

Considerando processo n.° 0001913.110000975.0.2024 - Contrata¢ao Direta:
Dispensa Eletronica - Prestagcdao de servico de carteiras de identidade funcional e porta
documentos com distintivo

Objetivando o pleno atendimento da solicitagcdo de Prestagcao de servigo de carteiras
de identidade funcional e porta documentos com distintivo conforme contido nos autos, encaminho para
ser informada disponibilidade orgamentaria.

Sao Luis—MA, em 16 de julho de 2024.

llvania Maria Mendes Dutra
Supervisor(a) Financeira

Avenida Junior Coimbra, S/N, - Bairro Renascenga Il, Sdo Luis-MA (Préximo a Escola Reino Infantil) - CEP 65075-696
CNPJ:00.820.295/0001-42 / - https://defensoria.ma.def.br / sufin@ma.def.br -

0076542v1

[
5@
ek &
assinatura

eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por llvania Dutra, Supervisor(a) Financeira, em
16/07/2024, as 10:53, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no § 3° do art. 4°,
do Decreto n.° 10.543, de 13 de novembro de 2020.
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DEFENSORIA PUBLICA

do Estado do Maranhdo

ORCAMENTO DE 2024

INFORMAGOES CADASTRAIS E ORCAMENTARIAS PAG. 1

INFORMAGOES CADASTRAIS

N° DO PROCESSO: 191311000097502024 DATA: 16/07/2024
CREDOR:
N° CPF/CGC:
ENDERECO:

INFORMAGOES ORGCAMENTARIAS
ORGAO: 08000 - DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO
UNID. ORGAMENTARIA: 08101 - DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO MARANHAO
FUNCAO: 03 - Essencial a Justica
SUBFUNGCAO: 092 - Representacao Judicial e Extrajudicial
PROGRAMA: 0623 - Orientacgao Juridica, acesso a Direitos e Garantia Fundamentais
PROJETO ATIVIDADE: 2656 - Assisténcia Juridica, Integral e Gratuita
UNIDADE GESTORA: 080101 - DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO MARANHAO
SUBAGAO: 023626 - CONSERVACAO E MANUTENCAO
NATUREZA DE DESPESA: 339039 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS-PESSOA JURIDICA
SUBELEMENTO DE DESPESA: 33903999 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS-PESSOA JURIDICA
FONTE DE RECURSOS: 1500101000 - RECURSOS ORDINARIOS DO TESOURO
MOD. EMPENHO: Estimativa LICITAGAO: 06 - Dispensa de Licitagao

Contratacdo de empresa especializada na prestagéo de servigos de confecgao, sob
demanda, de carteiras de identidade funcional e porta-documentos com lapela e

HISTORICO: distintivo, incluindo todos os servigos de elaboragéo de layout, diagramagéao,
editoracao eletron
SALDO DA ND: R$ 18.648.976,00
VALOR: R$ 44.403,00
SALDO DO ITEM: R$ -
VALOR DE DOTAGAO FIXO: NAO ULTIMA GRAVAGAO: JUSFERREIRA
N° RA N° CT N° NE N° NL N° PD N° PP

Em conformidade com o inciso Il, do artigo 16, da Lei de Responsabilidade Fiscal — LRF (Lei Complementar Federal n° 101, de
04/05/2000), informo que a despesa apresenta adequagao orgamentaria e financeira com a Lei Orgamentaria Anual - LOA (Lei n°
12.168, de 19/12/2023) e compatibilidade com o Plano Plurianual — PPA 2024 - 2027 (Lei n® 12.167, de 19/12/2023) e com a Lei de
Diretrizes Orgamentérias — LDO (Lei n°® 11.994, de 31/07/2023).

https://defensoria.ma.def.br/sco/impressao.php?imnrimir=1&rel=rel_sol. 080101&idMovimento=2856
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DEFENSORIA PUBLICA
do Estado do Maranhéo

DESPACHO

Unidade Emitente: DCCF /Divisdo de Controle Contabil e Financeiro

Assessoria Juridica,

Considerando o processo n.° 0001913.110000975.0.2024, Contratacao Direta:
Dispensa Eletronica, Prestacdo de servico de carteiras de identidade funcional e porta
documentos com distintivo;

Em atendimento do despacha da Supervisdo Financeira, informamos a dotagao
orgamentaria, conforme disponibilidade do SCO.

Sao Luis—MA, em 16 de julho de 2024.

José Joaquim Silveira Ferreira
Auxiliar Técnico
DCCF

Avenida Junior Coimbra, S/N, - Bairro Renascenca Il, Sdo Luis-MA (Préximo a Escola Reino Infantil) - CEP 65075-696
CNPJ:00.820.295/0001-42 / - https://defensoria.ma.def.br / contabilidade@ma.def.br -

0077010v1
. eii Documento assinado eletronicamente por José Joaquim Silveira Ferreira, Auxiliar Técnico,
gimm-a em 16/07/2024, as 16:47, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no § 3° do art.

eletrénica 4°, do Decreto n.° 10.543, de 13 de novembro de 2020.
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DEFENSORIA PUBLICA
do Estado do Maranhéo

PARECER

PARECER JURIDICO N- 271/2024 - ASSEJUR/DPE

Processo n° 0001913.110000975.0.2024

Unidade Emitente: ASSEJUR /Assessoria Juridica

Assunto: Procedimento de Dispensa de Licitagdo, na modalidade eletronica, para a prestacéo de servigos
de confeccéo de Identidade Funcional e de Porta- Documentos, com base no Art. 75, |l da Lei 14133/21.

l. Introducgao

O presente parecer visa analisar a viabilidade de aprovagdo de um procedimento de dispensa de
licitacdo para a Contratagcdo de Empresa Especializada na prestacdo de servicos de confecgdo, sob
demanda, de carteira de identidade funcional e porta-documentos com lapela e distintivo, incluindo
todos os servicos de elaboragdo de layout, diagramacgdo, editoragdo eletrébnica, acabamento, reviséo e
impressado de dados funcionais e pessoais, objetivando atender as necessidades da Defensoria Publica do
Estado do Maranh&o, em consonéancia com os objetivos da Administragdo de observancia da economicidade
aliada a qualidade conforme condi¢des, quantidades, exigéncias e especificagdes técnicas detalhadas
constantes no Termo de Referéncia.

A presente manifestagdo toma por base os elementos que constam nos autos até a presente data,
competindo a esta ASSEJUR o exame estritamente juridico, nos termos do art. 53, §4°, da Lei Federal n°
14.133/2021, bem como dos principios que regem o regime administrativo, ndo adentrando no juizo de
conveniéncia e oportunidade dos atos praticados, nem adentrando aspectos de natureza eminentemente
técnica da contratacao.

Il. Contexto Legal

O artigo 75, inciso Il da Lei 14133/21 estabelece que é dispensavel a licitagdo para aquisigao de bens
e servigos nos termos da legislagao vigente, respeitados os valores fixados pelo ente federativo. No caso em
questao, pretende-se contratar empresa especializada na confecgao de Identidade Funcional e de Porta —
Documentos com lapela e distintivo, incluindo todos os servigos de elaboragdo de layout, diagramacao,
editoracdo eletronica, acabamento, revisao e impressdo de dados funcionais e pessoais, para atender as
necessidades da Defensoria Publica do Estado do Maranhao (DPE/MA).

Ill. Andlise Juridica

Preliminarmente, convém observar que a Lei n°. 14.133, de 1° de abril de 2021, ao regulamentar o
art. 37, XXI, da Constituicdo Federal, especifica algumas exceg¢des em que a licitacdo é dispensada,
dispensavel ou inexigivel. Com relagao a licitagdo dispensavel, as hipoteses estéo previstas no art. 75 da Lei
n°. 14.133/21. Nesses casos a licitagdo € viavel, tendo em vista a possibilidade de competi¢gao entre dois ou
mais interessados. Todavia, o legislador elencou determinadas situacbées em que a licitacdo pode ser
afastada, a critério do administrador, para atender o interesse publico de um processo mais célere e eficiente.

Nos moldes previstos no artigo 75, Il, da Lei n°. 14.133/21, com atualizagdo de valores dada pelo
Decreto n° 11.871/2023, a licitagdo sera dispensavel quando a aquisi¢do envolva o emprego de recursos
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inferiores a R$ 59.906,02 (cinquenta e nove mil novecentos e seis reais e dois centavos), no caso de outros
servicos e compras. Sabe-se que cabe ao administrador fazer a analise do caso concreto, com relagdo ao
custo-beneficio desse procedimento, levando-se em conta o principio da eficiéncia e o interesse publico que
a contratagao direta proporciona.

A nova Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos traz um procedimento especial e simplificado
para selegao do contrato mais vantajoso para a Administragao Publica. Assim, a IN SEGES/ME N°. 67/2021,
dispbe sobre a dispensa de licitacdo, na forma eletronica, de que trata a Lei n° 14.133/21, e institui o
Sistema de Dispensa Eletrénica, com a finalidade de dotar de maior transparéncia os processos de aquisigao
de menor valor.

Destaca-se que deve ser observado o disposto no art. 75, §1°, | e Il da Lei n° 14.133/21, com o
objetivo de evitar o fracionamento de despesa.

Art. 75. E dispensavel a licitagao:

§ 1° Para fins de afericdo dos valores que atendam aos limites referidos nos incisos |
e Il do caput deste artigo, deverao ser observados:

| - o somatorio do que for despendido no exercicio financeiro pela respectiva unidade
gestora;

Il - o somatdrio da despesa realizada com objetos de mesma natureza, entendidos
como tais aqueles relativos a contratagdes no mesmo ramo de atividade.

O prego maximo total estimado para a aquisicdo, conforme se extrai do Termo de Referéncia
elaborado pelo setor demandante, se apresenta inferior ao limite estabelecido no artigo 75, Il, da Lei n°.
14.133/21. No caso em tela, o preco maximo admitido para a presente aquisicdo tomou por referéncia
propostas apresentadas por empresas que atuam na area do objeto pretendido. Assim, a pesquisa de pregos
foi efetivada na forma do art. 23 da Lei n°. 14.133/21, mostrando-se satisfatoria.

Quanto a formalizacdo do procedimento da contratacado direta por dispensa de licitagdo, obedecendo
a fase em que o processo se encontra, observamos que os autos deverdo ser instruidos, no que couber, com
os documentos previstos no art. 72 da Lei 14.133/21. Nesse aspecto, considerando a fase atual de
planejamento, destacamos que o processo apresenta toda a documentacgéo exigida pelos diplomas legais, a
saber: documento de formalizacdo de demanda, estimativa de despesa calculada na forma estabelecida no
artigo 23 da Lei 14.133/21, ETP e TR devidamente preenchidos com as especificacbes necessarias ao objeto
da compra, demonstragcao da compatibilidade da previsdo de recursos orgamentarios com 0 compromisso a
ser assumido por meio da declaragao de disponibilidade orgamentaria e justificativa de preco.

Em atengdo ao comando legal que determina a verificagdo de existéncia de recursos financeiros
previamente a realizagdo da contratagdo, consta no processo que ha previsdo de crédito orgamentario para
suportar tal despesa, conforme indicacdo nos autos eletronicos.

IV. Conclusao

Ante o exposto, nos termos do art. 53, caput e §4°, da Lei n° 14.133/2021, esta Assessoria Juridica
manifesta-se pela legalidade do processo de contratagado direta, por meio de Dispensa de Licitagdo, na forma
eletrénica, fundamentada no art. 75, Il e §3° da Lei n°. 14.133/2021, c/c a IN SEGES/ME N°. 67/2021,
opinando, assim, pelo regular prosseguimento do feito, devendo o aviso de dispensa eletrbnica ser
posteriormente encaminhado a esta ASSEJUR para analise.

Outrossim, orientamos a remessa dos autos ao Controle Interno a fim de que sejam adotadas as
providéncias administrativas necessarias.



E o parecer, salvo melhor juizo.

Sao Luis—MA, em 01 de agosto de 2024.

Livia Guanaré Barbosa Borges
Ass. de Orientagao Juridica
Matricula: 2038065

Avenida Junior Coimbra, S/N, - Bairro Renascenca Il, Sdo Luis-MA (Préximo a Escola Reino Infantil) - CEP 65075-696
CNPJ:00.820.295/0001-42 / - https://defensoria.ma.def.br / assessoriajuridica@ma.def.br -

0083612v3

_ eil Documento assinado eletronicamente por Livia Guanaré Barbosa Borges, Ass. de
;?;mm.'; @ Orientagédo Juridica, em 01/08/2024, as 11:06, conforme horario oficial de Brasilia, com
eletronica fundamento no § 3° do art. 4°, do Decreto n.° 10.543, de 13 de novembro de 2020.
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DEFENSORIA PUBLICA
do Estado do Maranhéo

DESPACHO

Unidade Emitente: ASSEJUR /Assessoria Juridica

Departamento de Controle Interno,

Considerando o processo n.° 0001913.110000975.0.2024, Contratacao Direta:
Dispensa Eletronica, Prestacdo de servico de carteiras de identidade funcional e porta
documentos com distintivo;

Encaminhamos o presente processo, com o parecer juridico n® 271/2024, a fim de que
sejam adotadas as providéncias administrativas necessarias.

Sao Luis—MA, em 01 de agosto de 2024.

Livia Guanaré Barbosa Borges
Ass. de Orientacao Juridica
ASSEJUR

Avenida Junior Coimbra, S/N, - Bairro Renascenca Il, Sdo Luis-MA (Préximo a Escola Reino Infantil) - CEP 65075-696
CNPJ:00.820.295/0001-42 / - https://defensoria.ma.def.br / assessoriajuridica@ma.def.br -

0083839v1

. - eii Documento assinado eletronicamente por Livia Guanaré Barbosa Borges, Ass. de
;ginatur-.l Orientagédo Juridica, em 01/08/2024, as 11:05, conforme horario oficial de Brasilia, com
eletrénica fundamento no § 3° do art. 4°, do Decreto n.° 10.543, de 13 de novembro de 2020.
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DEFENSORIA PUBLICA
do Estado do Maranhéo

ANALISE DE REGULARIDADE

Unidade Emitente: DCI /Departamento de Controle Interno

PROCESSO N.°: 0001913.110000975.0.2024

Interessado: Supervisao de Monitoramento das Atividades Administrativas

Assunto: Contratacao Direta: Dispensa Eletrbnica - Prestacdo de servigo de carteiras de identidade
funcional e porta documentos com distintivo

Gabinete da Defensoria Geral,

Vem a exame deste Departamento de Controle Interno o presente autos, referente a
solicitagdo para contratacdo de empresa especializada na confeccdo, sob demanda, de carteiras de
identidade funcional e porta-documentos com lapela e distintivo, incluindo todos os servigos de
elaboragao de layout, diagramacao, editoragéo eletrbnica, acabamento, revisdo e impresséo de dados
funcionais e pessoais, para atender as necessidades da Defensoria Publica do Estado do Maranhéo, de
forma Direta/Dispensa, com fundamento no art. 75, Il, da Lei Federal n.° 14.133/21, conforme
especificagdes contidas no Termo de Referéncia e seus anexos.

Consta nos autos, a fim de amparar o pleito, a documentagao abaixo relacionada:

1. Justificativa através da "Solicitagdo da Demanda";
2. Estudo Técnico Preliminar;

3. Termo de Referéncia;

4. Mapa de Gerenciamento de Riscos;

5. Instrumento de Medicédo de Resultados;

6. Pesquisa de Pregos/Justificativa;

7. Informacgao de Disponibilidade Orgamentaria; e

8. Parecer N.° 271/2024/ASSEJUR.

Constam ainda, despachos ordinarios referentes ao tramite do processo administrativo
de aquisicdo. Em regra, a Constituicdo Federal determinou no art. 37, inciso XXI, que as obras, servigos,
compras e alienagbes da Administragdo Publica devem ser precedidos por licitagdo, como se pode
extrair da transcricdo da redagao do dispositivo ora citado:

Art. 37. (...) XXI - ressalvados os casos especificados na
legislacédo, as obras, servicos, compras e alienagdes serdo
contratados mediante processo de licitagdo publica que
assegure igualdade de condi¢des a todos os concorrentes,
com clausulas que estabelegcam obrigagbes de pagamento,
mantidas as condicoes efetivas da proposta, nos termos da
lei, o qual somente permitira as exigéncias de qualificagao
técnica e econbmica indispensaveis a garantia do
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cumprimento das obrigacdes.

Contudo, nos termos do artigo 75, Il da Lei n° 14.133/2021, podera ser dispensada a
licitagdo para contratagdo que envolva valores inferiores a R$ 59.906,02 (cinquenta e nove milhdes,
novecentos e seis mil e dois centavos), atualizado pelo Decreto n® 11.871/2023, no caso de outros
Servigos e compras.

O valor da solicitacdo enquadra-se dentro do limite previsto pela legislacao, ja que o
valor estimado é de R$ 44.403,00 (quarenta e quatro mil, quatrocentos e trés reais), bem como ha a
adequacao da disponibilidade orgamentaria com a natureza da despesa a ser executada.

O Termo de Referéncia descreve adequadamente o objeto pretendido, contando com
as clausulas consideradas necessarias.

Em relacdo a pesquisa de precos, evidencia-se que o Setor Solicitante providenciou a
cotagdo junto a empresas do ramo, bem como, justificativa referente a pesquisa no Banco de Precos..

O parecer juridico do referido processo opina pela legalidade da contratagao.

Ressalta-se, que os objetos ora solicitados sejam adquiridos preferencialmente
através de divulgagdo em sitio eletrénico oficial, conforme prevé o art. 75, § 3° da Lei n°
14.133/2021.

Observa-se, a necessidade de controle do limite de dispensa, conforme art. 75, § 1° da
Lei n°® 14.133/2021.

Apoés analise, declaramos o processo devidamente instruido e regular, conforme os
termos da Lei n® 14.133/2021.

Diante do exposto, remetem-se os autos para deliberagao superior.

Sao Luis—MA, em 01 de agosto de 2024.

Gil Eanes Fonseca Lobato
Assessor Sénior
Departamento de Controle Interno

Documento assinado eletronicamente por Gil Eanes Fonseca Lobato, Assessoria do
Departamento de Controle Interno, em 01/08/2024, as 16:00, conforme horario oficial de
Brasilia, com fundamento no § 3° do art. 4°, do Decreto n.° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

&I_
seil o
assinatura -

eletrbnica



https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2020/Decreto/D10543.htm
http://sei.ma.def.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo

DEFENSORIA PUBLICA
do Estado do Maranhéo

DELIBERAGCAO

Unidade Emitente: GAB-DEFGERAL /Gabinete da Defensoria Geral

Considerando:

01. Parecer Juridico manifestando-se pela legalidade processual e declarando
regular o prosseguimento do feito;

02. Analise de Regularidade emitida pelo Departamento de Controle Interno que
declara onde declara devidamente instruido;

Na qualidade de DEFENSOR PUBLICO-GERAL DO ESTADO DO MARANHAO:

AUTORIZO

a realizagdao da Dispensa Eletronica com vistas na Lei 14.133/2021, visando garantir a
competitividade, a transparéncia e a economicidade nos processos de aquisicdo de bens e servicos.

Quadro de Detalhamento:

Numero do Processo: 0001913.110000975.0.2024
Tipo: Contratacao Direta: Dispensa Eletronica

Prestacao de servico de carteiras de identidade

Especificaggo: funcional e porta documentos com distintivo
Interessado: Defensoria Publica Estadual do Maranhao
Valor Total R$ 44.403,00

Séao Luis—MA, em 02 de agosto de 2024.

Gabriel Santana Furtado Soares
Defensor(a) Publico(a)-Geral do Estado
do Maranhdo /DPGE/MA
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~rs Documento assinado eletronicamente por Gabriel Santana Furtado Soares, Defensor
Jell ;j Publico Geral do Estado do Maranhao, em 02/08/2024, as 09:42, conforme horario oficial
sssinatura - | de Brasilia, com fundamento no § 3° do art. 4°, do Decreto n.° 10.543, de 13 de novembro de
L eletrbnica 2020
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D.O. PUBLICACOES DE TERCEIROS

()

\JL/

QUINTA - FEIRA, 1° - JUNHO - 2023 iR} |

EXTRATO DA ORDEM DE FORNECIMENTO n.° 011/2023,
referente a ARP 007/2022, Processo Administrativo n® 1381/2023,
Pregdo Presencial n.° 014/2022 - CPL. OBJETO: Fornecimento
de materiais e servigos comuns de engenharia. FORNECEDORA:
FORTEWS COMERCIO E SERVICOS LTDA. NOTA DE EMPE-
NHO: 2023NE001417 de 18/05/2023. VALOR DO EMPENHO:
RS 179.888,32 (cento e setenta ¢ nove mil, oitocentos e oitenta e
oito reais e trinta e dois centavos). BASE LEGAL: Lei 8.666/93 e
Processo Administrativo n® 1381/2023 — ALEMA. DATA DA AS-
SINATURA: 25/05/2023. ASSINATURAS: Assembleia Legislati-
va do Maranhdo — Ricardo da Costa Silva Barbosa - Diretor Geral,
Danielson Viana Pereira — Gestor Substituto do Contrato, Leonardo
Aguiar Ribeiro — Representante legal da contratada. Sdo Luis — MA,
29 de maio de 2023. Bivar George Jansen Batista — Procurador-Geral
da ALEMA. BIVAR GEORGE JANSEN BATISTA - Procurador-
-Geral da Assembleia Legislativa.

PORTARIAS
DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO

PORTARIA N¢ 917 - DPGE, 30 DE MAIO DE 2023. O Defensor
Puablico-Geral do Estado, no uso da atribui¢do que lhe ¢ conferida
pelo art. 17, VI, da Lei Complementar Estadual n® 19, de 11 de janeiro
de 1994 e pelo art. 97-A, 11l da Lei Complementar Federal n°® 80, de
12 de janeiro de 1994; Considerando o disposto no art. 121 e seguin-
tes do Regimento Interno da Defensoria Publica do Estado do Mara-
nhio, que tratam do afastamento para frequentar cursos ou seminarios
de aperfeicoamento; Considerando o disposto no art. 126, §1°, da
Lei Complementar n® 80/94; Considerando a emissdo da COMU-
NICACAO N° 355/2023, na qual o Defensor Publico Geral concede
o afastamento para estudo requerido, condicionado as observagdes
proferidas no Parecer da Corregedoria; RESOLVE: Art. 1° Afastar,
Maiele Karem Franca Morais Veras, Defensora Publica de 22 Clas-
se, Matricula n° 2246304, do exercicio de suas atividades funcionais
na Defensoria Publica do Estado do Maranhdo, para fase qualificagdo
¢ defesa da dissertagdo pelos periodos de 01/08/2023 a 30/08/2023,
e de 08/01/2024 a 08/03/2024. Paragrafo uinico: O afastamento se
dard em dedicag@o exclusiva a atividade que motivou o afastamento,
conforme disposto no art. 126, III do Regimento Interno da Defenso-
ria Publica. Art. 22 A Defensora Publica afastada fica ciente que suas
férias funcionais deverdo ser coincidentes com o recesso académico,
nos termos do paragrafo tnico do artigo 127 do Regimento Interno
da Defensoria Publica do Estado do Maranhao. Art. 3°. Esta Portaria
entra em vigor a partir da data de sua publicagdo. Publique-se, comu-
nique-se, anote-se e cumpra-se. Gabinete da Defensoria Pablica-Ge-
ral do Estado do Maranh3o, em S3o Luis, 30 de maio de 2023. GA-
BRIEL SANTANA FURTADO SOARES Defensor Publico-Geral
do Estado do Maranhdo.

PORTARIA N° 918-DPGE, DE 30 DE MAIO DE 2023. O Defen-
sor Publico-Geral do Estado, no uso da atribuicdo que lhe ¢ conferida
peloart. 17, VI, da Lei Complementar Estadual n® 19, de 11 de janeiro
de 1994 ¢ pelo art. 97-A, 1II da Lei Complementar Federal n°® 80, de
12 de janeiro de 1994; Considerando que o art. 57, inciso II da Lei n®
8.666/1993 e o art. 107 da Lei n® 14.133/2021 determinam que os ser-
vicos a serem executados de forma continua poderdo ter a sua dura-
cdo prorrogada por sucessivos periodos com vistas a obtengéo de pre-
cos e condi¢des mais vantajosas para a administracdo; Considerando
as diretrizes emanadas do Tribunal de Contas da Unido no sentido
de que a Administragdo deve definir em processo proprio quais sdo
seus servigos continuos; Considerando que os servigos executados
de forma continua sdo definidos como aqueles imprescindiveis para a
continuidade das atividades da Administragdo e cuja necessidade de
contratacdo deva estender-se por mais de um exercicio financeiro e
continuamente; Considerando que os servigos executados de forma
continua que podem ser contratados de terceiros pela Administragao

sdo aqueles que apoiam a realizagdo das atividades essenciais ao cum-
primento da missdo institucional do 6rgdo ou entidade; Consideran-
do o custo gerado para Defensoria Publica do Estado do Maranhao na
repeti¢cdo de procedimentos licitatorios, anualmente, a contratacdo de
servicos que sdo de natureza continua, resolve: RESOLVE:Art. 12
Definir que os seguintes servigos serdo, de preferéncia, objeto de exe-
cucdo indireta e sdo considerados executados de forma continua no
ambito da Defensoria Publica do Estado do Maranhao: 1. Servigos de
Transportes; II. Servigos de Manutencdo e Locagdo de impressoras;
III. Servigos de Telecomunicagdes; IV. Servigos técnicos especiali-
zados na area de engenharia e arquitetura, englobando, suporte a fis-
calizagdo, supervisdo e gerenciamento de projetos, obras ¢ servigos,
manutengdo de prédios, equipamentos e instalacdes; V. Servigos de
correios e telégrafos; VI. Servicos de manutengdo preventiva e cor-
retiva do sistema de ar condicionado; VII. Servigos de tecnologia da
informacao; VIII. Servigos de monitoramento eletronico e seguranga;
IX. Servigos de clipagem (Monitoramento da Defensoria Publica na
Midia); X. Servicos de certificagdo digital; XI. Servi¢os de locagao de
veiculos; XII. Servigos de dedetizacdo; XIII. Servigos de motorista;
XIV. Servigos de exames de DNA. Art. 22 Definir, conforme o art.
40, inciso III da Lei n® 14.133/2021, como fornecimento continuo
para a Defensoria Publica do Estado do Maranhdo: 1. Fornecimento
de passagens aéreas, terrestres e fluviais; II. Fornecimento de carteira
funcional; III. Fornecimento de Agua mineral; IV. Fornecimento de
Café; V. Fornecimento de Agucar. Art. 3° A prestacdo de servigos de
que trata esta Portaria ndo gera vinculo empregaticio entre os empre-
gados da Contratada e a Administragdo, vedando-se qualquer relacao
entre estes que caracterize pessoalidade e subordinagdo direta. Art.
4° Esta Portaria revoga a PORTARIA N° 063-DPGE, DE 28 DE JA-
NEIRO DE 2019. Art. 5° Esta Portaria entra em vigor na data de sua
publicagdo. Publique-se, comunique-se, anote-se ¢ cumpra-se. Gabi-
nete da Defensoria Publica-Geral do Estado do Maranhdo, em Sdo
Luis, 30 de maio de 2023. Gabriel Santana Furtado Soares Defensor
Publico-Geral do Estado do Maranhio.

Art. 57. A duragado dos contratos regidos por esta Lei ficara adstrita a vigéncia
dos respectivos créditos orgamentarios, exceto quanto aos relativos:

)

II - a prestacdo de servigos a serem executados de forma continua, que poderdo
ter a sua duragdo prorrogada por iguais e sucessivos periodos com vistas a
obtengdo de pregos e condigdes mais vantajosas para a administragao, limitada
a sessenta meses;

Art. 107. Os contratos de servigos e fornecimentos continuos poderao ser pror-
rogados sucessivamente, respeitada a vigéncia maxima decenal, desde que haja
previsdo em edital e que a autoridade competente ateste que as condi¢des e 0s
pregos permanecem vantajosos para a Administragdo, permitida a negociagdo
com o contratado ou a extingdo contratual sem 6nus para qualquer das partes.

Licitagdes e Contratos: orientagdes basicas/Tribunal de Contas da Unido, 2 ed.
Brasilia: TCU, Secretaria de Controle Interno, 2003, p. 237

PORTARIA N° 919-DPGE, DE 30 DE MAIO DE 2023. Dispde
sobre a criagao da Comissdo de Contratagdo da Defensoria Publica
do Estado do Maranhdo e a nomeacdo dos seus membros compo-
nentes, de acordo com a Lei n® 14.133/2021.0 Defensor Publico-Ge-
ral do Estado, no uso da atribuicdo que lhe ¢ conferida pelo art. 17,
VI, da Lei Complementar Estadual n° 19, de 11 de janeiro de 1994
e pelo art. 97-A, III da Lei Complementar Federal n® 80, de 12 de
janeiro de 1994; RESOLVE: Art. 1° Criar Comissdo de Contratacio
em carater permanente com a fun¢do de receber, examinar e julgar
documentos relativos as licitagdes e aos procedimentos auxiliares,
conforme disposto no art. 7° da Lei Federal n° 14.133/2021.§ 1° Para
efeito do disposto no caput, os agentes indicados para comporem a
Comissao de Contratag@o deverdo preencher os seguintes requisitos:I
- sejam, preferencialmente, servidores efetivos ou estaveis pertencen-
te aos quadros permanentes da Administragdo Publica; II - tenham
atribuigdes relacionadas a licitagdes e contratos ou possuam forma-
¢do compativel ou qualificacdo atestada por certificagéo profissional
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emitida por escola de governo criada e mantida pelo poder publico;
e, III - ndo sejam conjuge ou companheiro de licitantes ou contra-
tados habituais da Administragdo, nem tenham com eles vinculo de
parentesco, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, ou de natu-
reza técnica, comercial, economica, financeira, trabalhista e civil.§ 2°
Devera ser observado o principio da segregagdo de fungdes, vedada
a designacdo do mesmo agente publico para atuagdo simultdnea em
fungdes mais suscetiveis a riscos, de modo a reduzir a possibilidade
de ocultacao de erros e de ocorréncia de fraudes na respectiva con-
tratacio. DO AGENTE DE CONTRATACAO Art. 2° A licitagdo sera
conduzida por um Agente de Contratagdo designado pela autoridade
competente na forma do § 1° do art. 1° desta portaria, que podera
tomar decisdes, acompanhar o tramite da licitagdo, dar impulso ao
procedimento licitatorio e executar quaisquer outras atividades ne-
cessarias ao bom andamento do certame até a homologagdo. § 1° O
Agente de Contratagdo sera auxiliado por equipe de apoio e respon-
dera individualmente pelos atos que praticar, salvo quando induzido
a erro pela atuacdo da equipe. § 2° Em licitagdo que envolva bens ou
servigos especiais, desde que observados os requisitos estabelecidos
no art. 7° da Lei n® 14.133/2021, o Agente de Contratagdo podera
ser substituido por comissdo de contratagdo formada por, no mini-
mo, 03 (trés) membros, que responderdo solidariamente por todos os
atos praticados pela comissdo, ressalvado o membro que expressar
posicdo individual divergente fundamentada e registrada em ata la-
vrada na reunido em que houver sido tomada a decis@o.§ 3° As regras
relativas a atuagdo do Agente de Contratagdo e da equipe de apoio,
ao funcionamento da comissdo de contratacdo e a atuagdo de fiscais
e gestores de contratos serdo estabelecidas em regulamento, podendo
estes contarem com o apoio dos 6rgaos de assessoramento juridico e
de controle interno para o desempenho das fun¢des essenciais a exe-
cucdo do disposto nesta portaria.§ 4° Em licitagdo que envolva bens
ou servigos especiais cujo objeto ndo seja rotineiramente contratado
pela Administracdo, podera ser contratado, por prazo determinado,
servico de empresa ou de profissional especializado para assessorar
os agentes publicos responséveis pela condugio da licitagio. Art. 3° E
vedado ao agente publico designado para atuar na area de licitagdes e
contratos, ressalvados os casos previstos em lei: I - admitir, prever, in-
cluir ou tolerar, nos atos que praticar, situacdes que: a) comprometam,
restrinjam ou frustrem o carater competitivo do processo licitatorio,
inclusive nos casos de participagdo de sociedades cooperativas; b)
estabelecam preferéncias ou distingdes em razdo da naturalidade, da
sede ou do domicilio dos licitantes; c) sejam impertinentes ou irrele-

vantes para o objeto especifico do contrato; II - estabelecer tratamento
diferenciado de natureza comercial, legal, trabalhista, previdencidria
ou qualquer outra entre empresas brasileiras e estrangeiras, inclusive
no que se refere a moeda, modalidade e local de pagamento, mesmo
quando envolvido financiamento de agéncia internacional; III - opor
resisténcia injustificada ao andamento dos processos e, indevidamen-
te, retardar ou deixar de praticar ato de oficio, ou pratica-lo contra
disposicdo expressa em lei. DA NOMEACAO DOS MEMBROS
DA COMISSAO DE CONTRATACAO Art. 4° Ficam nomeados
para comporem a Comissdo de Contratagdo nos termos da Lei n°
14.133/2021 os seguintes servidores: I — Agente de Contratagdo: a)
Anunciacdo de Maria Costa Barbosa. II — Pregoeiro: a) Hilton Ra-
fael Carvalho Costa. III — Equipe de Apoio:a) Raimundo Eduardo
Silva Farias; b) Beatriz Jorge de Melo Martins. DAS DISPOSICOES
FINAIS Art. 5° Em decorréncia da escassez de servidores com forma-
¢do e ou conhecimentos especificos na area de licitagdes e contratos
administrativos, os servidores nomeados conforme o artigo anterior,
continuardo exercendo as suas fungdes. Art. 6° Esta Portaria entra em
vigor na data de sua publicagdo. Publique-se, comunique-se, anote-se
e cumpra-se. Gabinete da Defensoria Pablica-Geral do Estado do Ma-
ranhdo, em Sdo Luis, 30 de maio de 2023. Gabriel Santana Furtado
Soares Defensor Publico-Geral do Estado.

PROJETO
SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO

EXTRATO DO PROJETO DE INSTITUICAO DO GRUPO DE
TRABALHO DA SECRETARIA ADJUNTA DE GESTAO DA
REDE DE ENSINO E DA APRENDIZAGEM -SAGEA/SEDUC.
REF. PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 71502/2023. TITULO
DO PROJETO: GRUPO DE TRABALHO “FUNCIONAMENTO
E EXPANSAO DA PRIMEIRA ESCOLA DIGNA BILINGUE DE
TEMPO INTEGRAL ENSINO FUNDAMENTAL”. VALOR TO-
TAL: RS 384.000,00 (TREZENTOS E OITENTA E QUATRO MIL
REAIS). PERIODO DE EXECUCAO: 24 (vinte e quatro) meses
/ abril de 2023 a margo de 2025. BASE LEGAL: Portaria SEDUC
n°. 292, de 15 de abril de 2016. RESPONSAVEL: JOAO PAULO
MENDES DE LIMA (Superintendente de Planejamento da Rede de
Ensino e Regime de Colaboragdo — SUPREC/SAGEA/SEDUC).
THIAGO DE LIMA RAMOS ROSADO Chefe da Assessoria Ju-
ridica/SEDUC OAB/MA N° 7.692.

TERMO DE APOSTILAMENTO
SECRETARIA DE ESTADO DA GESTAO, PATRIMONIO E ASSISTENCIA DOS SERVIDORES

PRIMEIRO TERMO DE APOSTILAMENTO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° 022/2023 — SEGEP. A SECRETARIA DE
ESTADO DA GESTAO, PATRIMONIO E ASSISTENCIA DOS SER VIDORES — SEGEP, através da SECRETARIA ADJUNTA DE
REGISTRO DE PRECOS — SARP, doravante denominada ORGAO GERENCIADOR, instituida pelo Decreto N° 34.711, de 25 de mar-
¢o de 2019, que altera o Decreto n® 33.845, de 28 de fevereiro de 2018, que dispde sobre a organizagdo da Secretaria de Estado de Gestéo,
Patrimonio e Assisténcia dos Servidores — SEGEP, e da outras providéncias, com sede na Av. Jeronimo de Albuquerque, Edificio Clodomir
Milet, 4° andar, s/n°, Calhau - Sdo Luis/MA. CEP: 65074-220, neste ato representado pela Secretaria Adjunta de Registro de Pregos, a Sra.
Aline Pinheiro Vasconcelos, tendo em vista a necessidade de ajuste do 6rgdo participante e do quadro de especificacdes da Ata de Registro de
Precos n° 022/2023 - SEGEP, decorrente PREGAO PRESENCIAL N° 002/2023 — SARP/MA, do processo administrativo n° 254.608/2022 -
SARP, resolve apostilar Ata em comento com as alteragdes introduzidas posteriormente e pelas clausulas e condigdes seguintes: CLAUSULA
PRIMEIRA - DO OBJETIVO DO APOSTILAMENTO O presente Termo de Apostilamento tem como objetivo a retificagdo da Ata de
Registro de Pregos n°® 022/2023 - SEGEP corrigindo o nome do 6rgéo participante e o quadro de especificagdes, ficando assim estabelecido:
[...] para atender as demandas do Instituto de Promocéo e Defesa do Cidadao e Consumidor do Estado do Maranhdo - PROCON. [...] Quadro
de Especificagdes.

Ttem | Codico Descricio [tk | Gide Valor Médio Taxa de Valor da Taxa de Valor Valor
& ¢ do Bilhete (R$) | Agenciamento | Embarque (R$) | Unitario (R$) Total (RS)
Passagem
01 | 0013086 terrestre / 1 -Serv. | 960 210,00 41,50% 5,00 304,22 292.051,20
rodoviaria
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DEFENSORIA PUBLICA
do Estado do Maranhéo

MINUTA DE EDITAL

AVISO DE DISPENSA ELETRONICA N° 90010/2024 DPE/MA

(Processo Administrativo SEI n°® 0001913.110000975.0.2024)
(PARTICIPAGAO EXCLUSIVA para ME/EPP conforme LC 123/2006)

Torna-se publico que a Defensoria Publica do Estado do Maranhao, por meio da Comissao
Permanente de Contratagdo, tem interesse em obter propostas adicionais, considerando o que
preconiza o § 3° do Art. 75 da Lei Federal n°® 14.133/2021, realizara Dispensa Eletrbnica, com critério de
julgamento menor prego, nos termos do art. 75, inciso Il da Lei n° 14.133/2021, da Instrucado Normativa
SEGES/ME n° 67/2021 e da legislagao aplicavel, a se realizar:

DATA: xx/xx/2024, ou no primeiro dia util subsequente, na hipétese de ndo haver
expediente nesta data.

HORA DA FASE DE LANCES: xx As xx— horario de Brasilia-DF.

LOCAL: Portal de Compras do Governo Federal — www.compras.gov.br

CODIGO UASG: 453747

1. DO OBJETO

1.1 O objeto da presente Dispensa é a contratagao de empresa especializada na prestagao de servigos
de confecgao, sob demanda, de carteiras de identidade funcional e porta-documentos com lapela
e distintivo, incluindo todos os servigos de elaboragédo de layout, diagramacéo, editoracao eletronica,
acabamento, revisdo e impressao de dados funcionais e pessoais, para atender as necessidades da
Defensoria Publica do Estado do Maranhao.

1.2 A contratagao ocorrera por Iltem, conforme abaixo:

Valor
CATSER | |tem Descricdo l::ézla: : Qtd. Unitario Valo';;otal
R$

CARTEIRA

FUNCIONAL.: serao
fornecidas estritamente
conforme o modelo
previsto neste Termo de
Referéncia, que contém
as caracteristicas e
formatacao

determinadas no
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17388

Decreto  Federal n°
7360, de 18 de
novembro de 2010.
DIMENSOES:
Documento aberto
(cédula): 130 x 95 mm.
Documento fechado
(cédula): 65 x 95 mm.
PAPEL: Filigranado,

contendo fibras
coloridas  visiveis e
fibras invisiveis

detectadas somente sob
luz ultravioleta;

Com gramatura de 94 +-
5 g/m2 e com espessura
de 130 +- 6 mm;
Tecnicamente
compativel com a
impressdo dos dados
variaveis a laser, a ser
feito posterior-mente
pelo contratante; Fundo
de cor esverdeada.
IMPRESSAO
OFFSET:Impressdao em
5x1 cores, tinta escala,
UV do branco invisivel
para verde ou amarelo;

Fundo numismatico
personalizado duplo
com

braséo incorporado;
Uma das cores da frente
devera ser impressa
com tinta de seguranga
invisivel, reativa a
ldmpada ultravioleta;
Fundo visivel, somente
sob a acdo de luz
ultravioleta, = composto
pelo Braséao da
Republica.

Unidade

120

179,75

21.570,00




12874

PORTA DOCUMENTO:
destina-se a
acondicionar a cédula
da identidade funcional
e a proporcionar uma
apresentagdo adequada
aos Defensores
Publicos da DPE/MA.
Sera constituido de
couro verde em formato
tipo “livro”, com aba, e
devera

seguir estritamente o
modelo anexo a este
Termo de Referéncia,
contendo as seguintes
caracteristicas:
DIMENSOES:

Objeto aberto:
166x224mm (tolerancia
maxima permitida de +

ou — 5% (cinco por
cento);
Objeto fechado:

80x110mm (tolerancia
maxima permitida de +

ou — 5% (cinco por
cento).

CAPA DE COURO,
COM BRASAO
GRAVADO

EM BAIXO RELEVO:
Capa de couro

(legitimas  peles de
couro bovino tipo
vacum), na cor verde
escuro, nas dimensoes
166x224mm (formato
aberto) e 80x110mm
(formato fechado), com
forro interno e aba
(lapela  mobvel) com
bolso também em couro
e parte vazada,
conforme demais
especificagbes contidas
neste documento.

Unidade

100

228,00

22.800,00




Valor Total Estimado R$ 44.370,00

1.3 O Codigo do Catalogo de Servico do SIASG a ser selecionado para cadastro desta licitagdo no
sistema Comprasnet pode, eventualmente, divergir da descricdo do material a ser licitado. Nesse caso,
prevalecerao as especificagdes detalhadas neste Termo de Referéncia.

1.4 O critério de julgamento adotado sera o menor prego, por item, observadas as exigéncias contidas
neste Aviso de Contratagéo Direta e seus Anexos quanto as especificagdes do objeto.

1.5 Em caso de divergéncia entre as especificagcbes do objeto descritas no “www.compras.gov.br’ e as
especificagdes constantes deste Edital e seus anexos, prevalecerdo sempre as ultimas.

2. DA PARTICIPAGAO NA DISPENSA ELETRONICA

2.1. A participagado na presente dispensa eletronica se dara mediante Sistema de Dispensa Eletrénica
integrante do Sistema de Compras do Governo Federal — (Compras.gov.br), disponivel no enderego
eletrbnico www.gov.br/compras

2.2 Os fornecedores deverao atender aos procedimentos previstos no Manual do Sistema de Dispensa
Eletronica, disponivel no Portal de Compras do Governo Federal, para acesso ao sistema e
operacionalizagéo.

2.3 O fornecedor €& o responsavel por qualquer transagdo efetuada diretamente ou por seu
representante no Sistema de Dispensa Eletrénica, ndo cabendo ao provedor do Sistema ou ao érgao
entidade promotor do procedimento a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso
indevido da senha, ainda que por terceiros ndo autorizados.

2.4 Nao poderao participar desta dispensa os fornecedores:
2.4.1 Que nao atendam as condi¢des deste Aviso de Contratagao Direta e seu(s) anexo(s);

2.4.2 Estrangeiros que nao tenham representacgao legal no Brasil com poderes expressos para receber
citacao e responder administrativa ou judicialmente;

2.4.3. Empresas cujos socios sejam conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por
afinidade até o terceiro grau, inclusive, dos membros ocupantes de cargos de diregdo ou no exercicio de
fungdes administrativas, assim como de servidores ocupantes de cargos de diregdo, chefia e
assessoramento vinculados direta ou indiretamente as unidades situadas na linha hierarquica da area
encarregada da Dispensa de Licitag&o.

2.4.4. Que se enquadrem nas seguintes vedagoes:

2.4.41. Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
quando a contratagdo versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

2.4.4.2. empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragdo do projeto basico ou do
projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista
ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou
subcontratado, quando a contratagdo versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ela
necessarios;

2.4.4.3. Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratagao, impossibilitada de contratar
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em decorréncia de sancao que lhe foi imposta;

2.4.4.4. Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista
ou civil com dirigente do 6rgéo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fungao
na dispensa de licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja cOnjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

2.4.4.5. Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°® 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

2.4.4.6. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do aviso, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragéo de trabalho infantil, por submisséo de
trabalhadores a condigdes analogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos
vedados pela legislagao trabalhista

2.4.4.7. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econémico;

2.4.4.8. Aplica-se o disposto no item 2.2.4.3 também ao fornecedor que atue em substituicdo a outra
pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sangao a ela aplicada, inclusive a sua
controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagao
fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor;

2.2.5. Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico — OSCIP, atuando nessa condigao
(Acordao n°® 746/2014-TCU-Plenario);

2.2.6. Sociedades cooperativas.
3 INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA INICIAL

3.1. O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletrénica se dara com o cadastramento de sua
proposta inicial, na forma deste item.

3.2. O fornecedor interessado, apdés a divulgacdo do aviso de contratacdo direta, encaminhara,
exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletronica, a proposta com a descrigdo do objeto
ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e o preco, até a data e o horario estabelecidos para
abertura do procedimento.

3.2.1. A proposta também devera conter declaragao de que compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas
normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de entrega das propostas.

3.3. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta, em especial o preco, vinculam a
Contratada.

3.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na prestagao
dos servigos;

3.4.1. Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do fornecedor, n&o Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracao, sob alegagao
de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

3.5. Se o regime ftributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis, a
cotacao adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos



doze meses.

3.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serao retidos na
fonte os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

3.7. A apresentagdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposicdes nelas
contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar os servicos nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita
execucgao contratual, promovendo, quando requerido, sua substituigio.

3.8. Uma vez enviada a proposta no sistema, os fornecedores NAO poder&o retira-la, substitui-la ou
modifica-la;

3.9. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor devera, também, assinalar “sim” ou “ndao” em
campo proprio do sistema eletrénico, as seguintes declaragdes:

3.9.1. Que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da obrigatoriedade de
declarar ocorréncias posteriores

3.9.2. Que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de 2006,
estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49.

3.9.3. Que esta ciente e concorda com as condigdes contidas no Aviso de Contratagao Direta e seus
anexos;

3.9.4. Que assume a responsabilidade pelas transacbes que forem efetuadas no sistema, assumindo
como firmes e verdadeiras;

3.9.5. Que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado
da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n® 8.213/91.

3.9.6. Que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°,
XXXIIl, da Constituigao

4 FASE DE LANCES

4.1. A partir da data e horario estabelecidos neste Aviso de Contratacdo Direta, a sessdo publica sera
automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances publicos e sucessivos, exclusivamente por
meio do sistema eletrénico, sendo encerrado no horario de finalizagao de lances também ja previsto
neste aviso.

4.2. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio
de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no
registro.

4.2.1. O lance devera ser ofertado pelo valor total do item.

4.3. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou maior percentual de desconto em relagao ao
ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema.

4.3.1. O fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que esteja
vencendo o certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e registrado pelo sistema, sendo
tais lances definidos como “lances intermediarios” para os fins deste Aviso de Contratacao Direta.



4.3.2. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto em
relacdo aos lances intermediarios quanto em relagdo ao que cobrir a melhor oferta é de 0,05 % (meio
por cento).

4.4, Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e registrado
primeiro no sistema.

4.5, Caso o fornecedor nao apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

4.6. Durante o procedimento, os fornecedores serado informados, em tempo real, do valor do menor
lance registrado, vedada a identificagao do fornecedor.

4.7. Imediatamente apds o término do prazo estabelecido para a fase de lances, havera o seu
encerramento, com o ordenamento e divulgacdo dos lances, pelo sistema, em ordem crescente de
classificacao.

4.7.1. O encerramento da fase de lances ocorrera de forma automatica pontualmente no horario
indicado, sem qualquer possibilidade de prorrogagdo e ndo havendo tempo aleatério ou mecanismo
similar.

5. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO

5.1. Encerrada a fase de lances, sera verificada a conformidade da proposta classificada em primeiro
lugar quanto a adequagao do objeto e a compatibilidade do prego em relagdo ao estipulado para a
contratacao.

5.2. No caso de o preco da proposta vencedora estar acima do estimado pela Administragédo, podera
haver a negociacao de condigbes mais vantajosas.

5.2.1. Neste caso, sera encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado o melhor
preco, para que seja obtida melhor proposta com preco compativel ao estimado pela Administragao.

5.2.2. A negociacgao podera ser feita com os demais fornecedores classificados, respeitada a ordem de
classificagdo, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociacgao, for desclassificado em razéo de
sua proposta permanecer acima do pre¢o maximo definido para a contratagao.

5.2.3. Em qualquer caso, concluida a negociagao, o resultado sera registrado na ata do procedimento
da dispensa eletrénica.

5.3. Estando o preco compativel, sera solicitado o envio da proposta e, se necessario, de documentos
complementares, adequada ao ultimo lance.

5.4. O prazo de validade da proposta n&o sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentagao.

5.5 Encerrada a etapa de negociagao, se houver, o servidor verificara se o fornecedor provisoriamente
classificado em primeiro lugar atende as condi¢bes de participagdo no certame, conforme previsto no
art. 14 da Lei n° 14.133/2021, legislagdo correlata e nos itens 2.4 e seguintes deste Aviso,
especialmente quanto a existéncia de sanc¢do que impecga a participacdo no processo de contratagao
direta ou a futura contratagdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

5.5.1 SICAF;

5.5.2 Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS, mantido pela Controladoria-Geral
da Uniao (https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta?cadastro=1); e



5.5.3 Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Uniao
(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta?cadastro=2).

5.5.4 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e também de seu socio
majoritario, por forga da vedacgao de que trata o artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992.

5.5.5 Caso conste na Consulta de Situagdo do fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o 6rgao diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN n°® 3/2018, art. 29, caput)

5.5.6 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros. (IN n°® 3/2018, art. 29, §1°).

5.5.7 O fornecedor sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual desclassificagio.
(IN n® 3/2018, art. 29, §2°).

5.5.8 Constatada a existéncia de sangao, o fornecedor sera reputado inabilitado, por falta de condigao
de participagao.

5.5.9 Verificadas as condigdes de participagdo, o gestor examinara a proposta classificada em primeiro
lugar quanto a adequacao ao objeto e a compatibilidade do preco em relagdo ao maximo estipulado
para contratagdo neste Aviso de Contratacdo Direta e em seus anexos.

5.6. Sera desclassificada a proposta vencedora que:
5.6.1. Contiver vicios insanaveis;
5.6.2. Nao obedecer as especificagdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus anexos;

5.6.3. Apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo definido para a
contratagao;

5.6.4. Nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragéo;

5.6.5. Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus anexos, desde
que insanavel.

5.7. Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que possui ou possuira recursos suficientes para
executar a contento o objeto, sera considerada inexequivel a proposta de pregos ou menor lance que:

5.7.1. For insuficiente para a cobertura dos custos da contratagao, apresente precos global ou unitarios
simbdlicos, irrisorios ou de valor zero, incompativeis com os pregos dos insumos e salarios de mercado,
acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatério da dispensa nao tenha estabelecido
limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalacbes de propriedade do proéprio
fornecedor, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracéo.

5.7.2. Apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles fixados em
instrumentos de carater normativo obrigatério, tais como leis, medidas provisorias e convengdes
coletivas de trabalho vigentes.

5.8. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderao ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove a
exequibilidade da proposta.

5.9. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagao da proposta. A



planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que nado haja
majoracgao do prego.

5.9.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao alterem a
substancia das propostas;

5.9.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corre¢ao a indicacao de recolhimento
de impostos e contribuigdes na forma do Simples Nacional, quando nao cabivel esse regime.

5.10. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto, podera ser
colhida a manifestacao escrita do setor requisitante do servico ou da area especializada no objeto.

5.11. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, sera examinada a proposta ou lance
subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagao.

5.12. Havendo necessidade, a sessao sera suspensa, informando-se no “chat” a nova data e horario
para a sua continuidade.

5.13. Encerrada a analise quanto a aceitacdo da proposta, se iniciara a fase de habilitagao, observado o
disposto neste Aviso de Contratagdo Direta.

6 DA HABILITAGAO

6.1 Os documentos a serem exigidos para fins de habilitagao serdo solicitados do fornecedor melhor
classificado da fase de lances no prazo de até 60(sessenta minutos) podendo ser prorrogado mediante

justificativa fundamentada.

6.1.1 HABILITAGAO JURIDICA:

6.1.1.1. Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

6.1.1.2. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual
- CCMEI, -cuja aceitagcdo ficara condicionada a \verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt- br/empreendedor;

6.1.1.3. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatdério de seus administradores;

6.1.1.4. Sociedade empresaria estrangeira com atuagdo permanente no Pais: portaria de autorizagao de
funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da
unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020;

6.1.1.5. Sociedade simples: inscrigcdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

6.1.1.6. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria - inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no
Registro onde tem sede a matriz;

6.1.2. REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:



6.1.2.1 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

6.1.2.3 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacido de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Uniao
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos & Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n° 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral
da Fazenda Nacional.

6.1.2.4 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

6.1.2.5 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943.

6.1.2.6 Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

6.1.2.7 Prova de regularidade com a Fazenda estadual e/ou municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

6.1.2.8 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou municipais relacionados ao
objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentagao de declaragdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

6.1.2.8.1 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

6.1.2.9 Declaracao de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
nao emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos
do artigo 7°, XXXIIl, da Constituigao;

6.1.3. HABILITAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA

6.1.3.1 Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133,
de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

6.2 Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacdo complementares, necessarios a
confirmacao daqueles exigidos neste Aviso de Contratacdo Direta e ja apresentados, o fornecedor sera
convocado a encaminha-los, em formato digital, apds solicitacdo da Administragdo, sob pena de
inabilitagcdo, no prazo maximo de 15 (quinze minutos), podendo ser prorrogado mediante justificativa.

6.3 Somente havera a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentagdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver duvida em relagéo a integridade do
documento digital.

6.4 Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagdo, o fornecedor sera habilitado.

7. DA CONTRATACAO

7.1. Apés a homologacao e adjudicagdo, caso se conclua pela contratagdo, sera emitido Nota de
Empenho, Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente.



7.2 O adjudicatario tera o prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados a partir da data de sua convocacgéo,
para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o caso (Nota de
Empenho/Carta Contrato/ Autorizagdo), sob pena de decair do direito a contratagdo, sem prejuizo das
sangoes previstas neste Aviso de Contratacao Direta.

7.2.1 Alternativamente a convocacao para a assinatura do Termo de Contrato, a Administragao podera
encaminha-lo para assinatura, mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR),
disponibilizagdo de acesso a sistema de processo eletronico para esse fim ou outro meio eletronico,
para que seja assinado e devolvido no prazo de 5 (cinco) dias uteis, a contar da data de seu
recebimento ou da disponibilizacdo do acesso ao sistema de processo eletronico.

7.2.2 O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitagdo
justificada do adjudicatario e aceita pela Administragao.

7.3. O Aceite da Nota de Empenho, emitida a empresa adjudicada, implica no reconhecimento de que:

7.3.1. Referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relagao de negdcios ali estabelecida as
disposicoes da Lei n° 14.133, de 2021;

7.3.2. A contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Aviso de Contratagao Direta e
Seus anexos;

7.3.3. A contratada reconhece que as hipéteses de rescisdo sao aquelas previstas nos artigos 137 e 138
da Lei n°® 14.133/21 e reconhece os direitos da Administragao previstos nos artigos 137 a 139 da mesma
Lei.

7.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é o estabelecido no Termo de Referéncia.

7.4.1. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente sera exigida a comprovacgao das
condicbes de habilitacdo e contratacdo consignadas neste aviso, que deverdo ser mantidas pelo
fornecedor durante a vigéncia do contrato.

8. SANGOES

8.1. Comete infracdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infragdes previstas no art.
155 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.2. Na aplicacao das sancbes serdo considerados:

8.2.1. A natureza e a gravidade da infragao cometida;

8.2.2. As peculiaridades do caso concreto;

8.3.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.3.4. Os danos que dela provierem para a Administragdo Publica;

8.3.5. Aimplantagao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes
dos orgaos de controle.

8.4. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administragdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

8.5. A aplicacdo das sangdes previstas neste Aviso de Contratacdo Direta, em hipétese alguma, a



obrigagao de reparacéo integral do dano causado a Administragao Publica.
8.6. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangoes.

8.7. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, houver indicios de pratica de infracdo
administrativa tipificada pela Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a administragao
publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a apuragdo da
responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho
fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauragdo de investigacdo preliminar ou
Processo Administrativo de Responsabilizagdo — PAR.

9 DAS DISPOSIGOES GERAIS

9.1. O procedimento sera divulgado no Compras.gov.br (www.gov.br/compras) e no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas — PNCP.

9.2. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento
fracassado), a Administragao podera:

9.2.1. Republicar o presente aviso com uma nova data;

9.2.2. Valer-se, para a contratagédo, de proposta obtida na pesquisa de pregos que serviu de base ao
procedimento, se houver, privilegiando-se 0s menores pregos, sempre que possivel, e desde que
atendidas as condigdes de habilitagdo exigidas.

9.2.2.1. No caso do subitem anterior, a contratacdo sera operacionalizada fora deste procedimento.

9.3. Fixar prazo para que possa haver adequagao das propostas ou da documentagao de habilitagéo,
conforme o caso.

9.4. As providéncias dos subitens 9.2.1 e 9.2.2 acima poderdao ser utilizadas se nado houver o
comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto).

9.5. Havendo a necessidade de realizacdo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo prazo
nao conste deste Aviso de Contratagdo Direta, devera ser atendido o prazo indicado pelo agente
competente da Administragao na respectiva notificagéo.

9.6. Cabera ao fornecedor acompanhar as operacodes, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da
perda do negdcio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela Administracdo ou de
sua desconexao.

9.7. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagdo do
certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que n&o haja comunicagdo em
contrario.

9.8. Os horarios estabelecidos na divulgagdo deste procedimento e durante o envio de lances
observardo o horario de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro no Sistema e na
documentacéo relativa ao procedimento.

9.9. No julgamento das propostas e da habilitagdo, a Administragdo podera sanar erros ou falhas que
nao alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de
habilitagéo e classificagao.



9.10. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratacdo Direta serdo sempre interpretadas em favor
da ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que nao comprometam o interesse da
Administragdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratagéo.

9.11. Os fornecedores assumem todos os custos de preparagao e apresentacido de suas propostas e a
Administracdo nao sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
conducédo ou do resultado do processo de contratagio.

9.13. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento da DPE/MA, atendida pela seguinte dotagdo: UG: 08101; Programa de
trabalho: 03.092.0623.2656.023626; Elemento de despesa: 33903999 - OUTROS SERVICOS DE
TERCEIROS-PESSOA JURIDICA / - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS-PESSOA JURIDICA;
Fonte de recursos: 1500101000 - Recursos Ordinarios do Tesouro.

9.14. Integram este Aviso de Contratagao Direta, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
9.14.1. ANEXO Il - Termo de Referéncia; (arquivo digital)
9.14.1.1. ANEXO II.1 — Estudo Técnico Preliminar (arquivo Digital)

9.14.2. ANEXO Il — Minuta de Termo de Contrato, se for o caso

Sao Luis—MA, em 02 de agosto de 2024.

Comissao Permanente de Contratagao

Avenida Junior Coimbra, S/N, - Bairro Renascenga Il, Sdo Luis-MA (Préximo a Escola Reino Infantil) - CEP 65075-696
CNPJ:00.820.295/0001-42 / - https://defensoria.ma.def.br / cpldpe@ma.def.br -

0084842v1

Documento assinado eletronicamente por Anunciag¢ao de Maria C. Barbosa, Chefe da
Comissao Permanente de Licitagao, em 02/08/2024, as 16:23, conforme horario oficial de
Brasilia, com fundamento no § 3° do art. 4°, do Decreto n.° 10.543, de 13 de novembro de
2020.
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2020/Decreto/D10543.htm
http://sei.ma.def.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo

DEFENSORIA PUBLICA
do Estado do Maranhéo

DESPACHO

Unidade Emitente: CPC /Comissao Permanente de Contratacao

A Assessoria Juridica,

Considerando o processo n.°0001913.110000975.0.2024, Contratagdao Direta:
Dispensa Eletrénica, Prestacao de servigo confecgao de carteiras de identidade funcional e porta
documentos com distintivo

Encaminhamos a minuta do Aviso da Dispensa n° 900xx/2024, para o objeto em
epigrafe, solicitando analise e aprovacdo dessa Assessoria Juridica, conforme determina o art. 53 da Lei
n° 14.133/2021.

Sao Luis—MA, em 02 de agosto de 2024.
Comissdo Permanente de Contratagao

Avenida Junior Coimbra, S/N, - Bairro Renascenca Il, Sdo Luis-MA (Préximo a Escola Reino Infantil) - CEP 65075-696
CNPJ:00.820.295/0001-42 / - https://defensoria.ma.def.br / cpldpe@ma.def.br -

0084848v3
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Documento assinado eletronicamente por Anunciagdo de Maria C. Barbosa, Chefe da
Comissao Permanente de Licitagao, em 02/08/2024, as 16:22, conforme horario oficial de
Brasilia, com fundamento no § 3° do art. 4°, do Decreto n.° 10.543, de 13 de novembro de
2020.
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DEFENSORIA PUBLICA
do Estado do Maranhéo

DESPACHO

Unidade Emitente: ASSEJUR /Assessoria Juridica

Supervisao de Monitoramento das Atividades Administrativas,

Considerando o processo n.° 0001913.110000975.0.2024, Contratacao Direta:
Dispensa Eletronica, Prestacdo de servico de carteiras de identidade funcional e porta
documentos com distintivo;

Considerando que ha diferenga entre o preco estimado disposto no edital e o preco
estimado disposto nos documentos da fase preparatéria (DFD, TR e ETP);

Encaminhamos o processo para adequagao do valor estimado no ETP, TR e DFD,
tendo em vista a presencga de erro de calculo.

ApoOs a alteracao, solicitamos o retorno do processo a esta Assejur para emissao de
parecer quanto a minuta de aviso de dispensa eletronica.

Sao Luis—MA, em 06 de agosto de 2024.

Jéssica Cortes Fonseca de Andrade
Assessora Junior
ASSEJUR

Avenida Junior Coimbra, S/N, - Bairro Renascenca Il, Sdo Luis-MA (Préximo a Escola Reino Infantil) - CEP 65075-696
CNPJ:00.820.295/0001-42 / - https://defensoria.ma.def.br / assessoriajuridica@ma.def.br -

0085701v4
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Documento assinado eletronicamente por Jéssica Cortes Fonseca de Andrade, Assessoria
Juridica, em 06/08/2024, as 09:51, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no §
3° do art. 4°, do Decreto n.° 10.543, de 13 de novembro de 2020.
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DEFENSORIA PUBLICA
do Estado do Maranhéo

DFD - DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA

A Segunda SubDefensoria Geral

Em atendimento ao disposto no Art. 72. Da Lei n.° 14.333, de abril de 2021, submeto o DFD -
Documento de Formalizagdo de Demanda para analise conforme informagdes abaixo.

Informagodes Gerais:

Numero do Processo 0001913.110000975.0.2024
Tipo: Licitatorio: Dispensa de Licitagao eletronica

SMAAA /Supervisdo de Monitoramento das

Setor Requisitante (Unidade /Setor /Depto.): Atividades Administrativas

Responsavel pela Area: Hevanilde Ferro Castro
Matricula: 1047091

E-mail: smaaa@ma.def.br
Telefone/Ramal: 3053

Informagdes do Objeto:

Contratacdo de empresa especializada na prestagao
de servigos de confecgao, sob demanda, de carteiras
de identidade funcional e porta-documentos com
lapela e distintivo, incluindo todos os servigos de

Objeto da Futura Contratagao: elaboragao de layout, diagramacgao, editoragao
eletrbnica, acabamento, revisao e impressao de
dados funcionais e pessoais, para atender as
necessidades da Defensoria Publica do Estado do
Maranhao.

R$ 44.370,00 (Quarenta e quatro mil, trezentos e

Valor Estimado: setenta reais)

Objeto:

() Servigo ndo continuado

( X') Servigo continuado SEM dedicagéo exclusiva de méo de obra
() Servigo continuado COM dedicagao exclusiva de mao de obra
() Material de consumo

() Material permanente / equipamento
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() Qutros:

) Pregao
) Concorréncia
) Didlogo Competitivo
) Leildo
X ) Dispensa
) Inexigibilidade

(
(
(
Forma de Contratagédo Sugerida: (
(
(
() Adesao a ARP de outro Orgao

Justificativa da necessidade da contratagédo da solugéo.

A contratagdo de empresa especializada na prestagdo de servigos de confec¢do de carteiras de
Identidade Funcional e de Porta-Documentos com lapela e Distintivo, incluindo todos os servigos de
elaboragao de layout, diagramacgao, editoragado eletrénica, acabamento, revisdo e impressdo de dados
funcionais e pessoais, para atender as necessidades da Defensoria Publica do Estado do Maranhao.

As carteiras de identidade funcional sdo essenciais para a identificacdo dos Defensores Publicos em
suas atividades, legitimando sua atuagéo perante autoridades, instituicbes e a sociedade em geral, as
quais confere credibilidade e autoridade aos defensores publicos, refletindo a seriedade e a importancia
da fungao que desempenham.

A contratagao se dara por Dispensa de Licitagao eletrénica, com fundamento no Art. 75, inciso Il da Lei
14.133/2021.

A Constituicdo da Republica em seu Art. 134. determina que a Defensoria Publica é instituicdo
permanente, essencial a fungao jurisdicional do Estado, incumbindo-lhe, como expresséao e instrumento
do regime democratico, fundamentalmente, a orientagao juridica, a promogao dos direitos humanos e a
defesa, em todos os graus, judicial e extrajudicial, dos direitos individuais e coletivos, de forma integral e
gratuita, aos necessitados, na forma do inciso LXXIV do art. 5° desta Constituicdo Federal.

A Lei Complementar Federal n°® 80/1994 artigo 4°, §9°, determina que o exercicio do cargo de Defensor Publico é
comprovado mediante apresentagao de carteira funcional expedida pela respectiva Defensoria Publica, que tera
valor de documento de identidade e fé publica em todo o territério nacional.

Diante disso, o Decreto Federal n° 7.360, de 18 de novembro de 2010, editado pela Presidéncia da Republica,
instituiu o modelo nacional de carteira funcional dos membros da carreira de Defensor Publico.

Tendo em vista ndo haver contrato com qualquer outra empresa desse ramo de atividade, cujo objeto é de
prestagao de servigos continuados de confecgdo das Carteiras de Identidade Funcional, faz-se necessaria a
contratagao, tendo como base o objeto transcrito no Termo de Referéncia.

A presente contratagdo objetiva-se em:
| - Identificar com seguranga os Defensores Publicos do Estado do Maranh&o;
Il - Possibilitar o livre exercicio do cargo, facilitando acessos aos 6rgéaos publicos no exercicio das fungdes;

lIl - Padronizar a emissdo de documento funcional em estrita observancia integral ao Decreto Federal n° 7.360,
de 18 de novembro de 2010;

IV - Identificar e evitar possiveis fraudes de documentos funcionais da carreira de Defensor Publico do Estado do
Maranhao, haja vista os itens de segurancga da carteira oficial.

Por fim, cumpre destacar que a auséncia da contratagéo pretendida incorre em prejuizos ao exercicio funcional,
haja vista indmeros transtornos na identificagdo do Defensor Publico, sobretudo quanto a observancia dos itens
de seguranga a serem analisados no referido documento, conforme normativo legal.

Quantidade de material da solugéo a ser contratada (estimativo)

1. Das especifica¢des e descrigdo do objeto:

LOTE 01

VLR VLR TOT.
UNIT. R$ R$

A UNIDADE
ITEM DESCRICAO MEDIDA QUANTIDADE




01

Carteira Funcional: serao
fornecidas estritamente
conforme o0 modelo previsto
no Termo de Referéncia, que
contém as

caracteristicas e formatacao:

DIMENSOES: Documento
aberto (cédula): 130 x 95 mm.
Documento fechado (cédula): 65
x 95 mm.

PAPEL.: Filigranado, contendo
fibras coloridas visiveis e fibras
invisiveis detectadas somente
sob luz

ultravioleta;

Com gramatura de 94 +- 5 g/m2
e com espessura de 130 +- 6
mm;

Tecnicamente compativel com a
impressao dos dados variaveis a
laser, a ser feito posteriormente
pelo contratante;

Fundo de cor esverdeada.
IMPRESSAO

OFFSET: Impressao em 5x1
cores, tinta escala, UV do
branco invisivel para verde ou
amarelo;

Fundo numismatico
personalizado duplo com brasao
incorporado;

Uma das cores da frente devera
ser impressa com tinta de
seguranca invisivel, reativa

a lampada ultravioleta;

Fundo visivel, somente sob a
agao de luz ultravioleta,
composto pelo Brasao da
Republica.

Unidade

120

R$ 179,75

R$
21.570,00

LOTE 0

ITEM

DESCRIGAO

UNIDADE
MEDIDA

QUANTIDADE

VLR
UNIT. R$

VLR TOT.
R$




02

PORTA DOCUMENTO: destina-
sea

acondicionar a cédula da
identidade funcional e a
proporcionar uma apresentagao
adequada aos Defensores
Pudblicos da DPE/MA —
Defensoria Publica do Estado
do Maranh&o. Sera constituido
de couro verde em formato tipo
“livro”, com aba, e devera seguir
estritamente o modelo anexo a
este

Termo de Referéncia, contendo
as seguintes caracteristicas:
DIMENSOES

Objeto aberto: 166x224mm
(tolerancia

maxima permitida de + ou — 5%
(cinco por

cento);

Objeto fechado: 80x110mm
(toleréncia

maxima permitida de + ou — 5%
(cinco por

cento).

CAPA DE COURO, COM
BRASAO GRAVADO EM
BAIXO RELEVO

Capa de couro (legitimas peles
de couro bovino tipo vacum), na
cor verde escuro,

nas dimensdes 166x224mm
(formato aberto) e 80x110mm
(formato fechado), com

forro interno e aba (lapela
mével) com bolso também em
couro e parte vazada.

Unidade

100

R$ 228,00

R$
22.800,00

1.1. A DPE/MA pretende adquirir todos os Porta-Documentos na integralidade estimada.

1.2. Quanto as Carteiras Funcionais, a DPE/MA pretende adquirir por demanda, conforme sua necessidade.

1.3. Os quantitativos estimados, ndo obrigam a DPE/MA a solicitar o cumprimento da demanda na integralidade,

o que impde o dever de pagamento em razdo de cada carteira funcional e porta-documentos efetivamente

entregues, conforme a necessidade da Instituigao.

Previsédo de entrega



O objeto desta licitagdo devera ser entregue no prazo de até 30 (trinta) dias corridos, contados a partir da data de
recebimento da Nota de Empenho, nas condi¢des estipuladas no edital e seus anexos.

Caso a empresa verifique a impossibilidade de cumprir com o prazo, em situagdes ndo emergenciais, devera
encaminhar a Defensoria Publica do Estado do Maranhao, solicitagdo de prorrogagéo de prazo, da qual devera
constar o motivo do ndo cumprimento, devidamente justificado, indicando um novo prazo.

Caso a data de entrega seja um dia nao util, esta ocorrera no primeiro dia util subsequente.
O recebimento provisodrio e definitivo ficara a cargo do Fiscal do Contrato.

O aceite da prestacdo de servigos pela Administragdo Publica ndo exclui a responsabilidade civil do prestador
por vicios ou disparidades com as especificagdes estabelecidas no Termo de Referéncia, no edital e seus
anexos, verificadas posteriormente, garantindo-se a Administragdo Publica as faculdades previstas no artigo 20
da Lei n.° 8.078/90 — Cdédigo de Defesa do Consumidor.

O recebimento dos servigos sera efetuado por servidor responsavel, que podera solicitar junto ao prestador a
corregdo de eventuais falhas ou irregularidades que forem verificadas na prestagdo dos mesmos, no prazo
maximo definido contados a partir do recebimento dos servigos.

Créditos orgamentarios

R$ 44.370,00 (Quarenta e quatro mil, trezentos e

Valor estimado da contratagao: setenta reais)

R$ 44.370,00 (Quarenta e quatro mil, trezentos e

Valor estimado de investimento: setenta reais)

Indicacdo do(s) Gestor e Fiscal do Contrato

Nome: Hevanilde Ferro
Castro

Gestor
Matricula: 1047091
Nome: Katia Regina
. Santos Duarte
Fiscal

Matricula: 2244077

Nome:
Setorial
Matricula:

Nome:
Tecnico Matricula:

*Declaro que os servidores indicados, foram comunicados e estao cientes de suas atribuigoes.

Séo Luis—MA, em 08 de agosto de 2024.

Hevanilde Ferro Castro
Supervisora SMAAA
Supervisao de Monitoramento das Atividades Administrativas



_ eil : Documento assinado eletronicamente por Hevanilde Ferro Castro, Supervisor(a) de Monitoramento e
;gmm-:_ L?_l| Avaliacao das Atividades Administrativas, em 09/08/2024, as 12:23, conforme horario oficial de
Brasilia, com fundamento no § 3° do art. 4°, do Decreto n.° 10.543, de 13 de novembro de 2020.

eletrénica
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DEFENSORIA PUBLICA
do Estado do Maranhéo

ETP - ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Conforme a previsao contida no inciso XX do art. 6° da Lei n.° 14.133/2021, considera-
se Estudo Técnico Preliminar o “documento constitutivo da primeira etapa do planejamento de uma
contratagdo que caracteriza o interesse publico envolvido e a sua melhor solugdo e da base ao
anteprojeto, ao termo de referéncia ou ao projeto basico a serem elaborados caso se conclua pela
viabilidade da contratacao”.

Informagodes Gerais:

Numero do Processo 0001913.110000975.0.2024
Tipo: Licitatorio: Dispensa de Licitagao eletrénica

SMAAA /Supervisao de Monitoramento das

Setor Requisitante (Unidade /Setor /Depto.): Atividades Administrativas

Responsavel pela Elaboragao: Katia Regina Santos Duarte
E-mail: smaaa@ma.def.br
Orgéo: Defensoria Publica do Estado do Maranh&o
UASG: 453747
INTRODUGAO

O presente Estudo Técnico Preliminar (ETP) tem como objetivo embasar a Contratagdo de Empresa
Especializada na prestacdo de servicos de confecgdo, sob demanda, de carteira de identidade
funcional e porta-documentos com lapela e distintivo, incluindo todos os servigcos de elaboracéo de
layout, diagramacéo, editoracédo eletrbnica, acabamento, revisdo e impressdo de dados funcionais e
pessoais, objetivando atender as necessidades da Defensoria Publica do Estado do Maranhdo, em
consonancia com os objetivos da Administragdo de observancia da economicidade aliada a qualidade
conforme condi¢des, quantidades, exigéncias e especificagdes técnicas detalhadas constantes no
Termo de Referéncia.

1. DESCRIGAO DA NECESSIDADE

1.1. A contratagdo do referido servigo, busca aumentar o grau de seguranga da identificagdo funcional
dos Defensores Publicos, para tanto a Defensoria Publica do Estado do Maranh&o precisa fornecer as
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carteiras de identidade funcional e porta-documentos com lapela e distintivo. Estes itens sdo essenciais
para garantir a seguranga, a legitimidade e o reconhecimento oficial dos Defensores Publicos em suas
atividades diarias. A padronizagéo e qualidade dos documentos sdo vitais para a imagem institucional e
a operacionalidade da Defensoria, considerando os seguintes objetivos:

e Identificar com seguranca os Defensores Publicos do Estado do Maranhéo;

e  Possibilitar o livre exercicio do cargo, facilitando acessos aos 6rgaos publicos no exercicio
das funcgoes;

. Padronizar a emissdo de documento funcional em estrita observancia integral ao Decreto
Federal n°® 7.360, de 18 de novembro de 2010;

e Evitar e identificar possiveis fraudes de documentos funcionais da carreira de Defensor
Publico do Estado do Maranhéo, haja vista os itens de seguranga da carteira oficial.

A Lei Complementar Federal n® 80/1994 artigo 4°, §9°, determina que o exercicio do cargo

de Defensor Publico € comprovado mediante apresentacdo de carteira funcional expedida pela
respectiva Defensoria Publica, que tera valor de documento de identidade e fé publica em todo o
territorio nacional.

O Decreto Federal n° 7.360, de 18 de novembro de 2010, editado pela Presidéncia da Republica,
instituiu o modelo nacional de carteira funcional dos membros da carreira de Defensor Publico.

Em sintese, cumpre destacar que a auséncia da contratacdo pretendida incorre em prejuizos ao
exercicio funcional, levando em consideracdo inumeros transtornos na identificacdo do Defensor
Publico, principalmente quanto a observancia dos itens de seguranga a serem analisados no referido
documento, conforme normativo legal.

1.2. A contratagéo sera por meio de Dispensa de Licitagdo eletrénica, com fundamento no Art. 75,
inc. Il, da Lei 14.133/2021.

2. REQUISITOS DA CONTRATACAO

2.1. As empresas contratadas deverao atender os seguintes requisitos:

e Experiéncia: Comprovagao de experiéncia minima de 05 anos na confecgao de carteiras
de identidade funcional e porta-documentos com distintivo;

. Capacidade técnica: Demonstracao da capacidade técnica para produgao das carteiras e
porta-documentos, incluindo equipe qualificada, maquinario adequado e processo de
producéo eficientes;

. Qualidade: Comprovagdo de qualidade dos produtos através de certificados e boas
praticas de produgao;

e  Prazo: Capacidade de atender a demanda da DPE/MA dentro dos prazos estabelecidos no
contrato;

e  Precgo: Preco compativel com o mercado e condizente com a qualidade dos produtos e
servigos oferecidos;

e Elaboragdao de Layout: Desenvolvimento de um design que respeite a identidade visual



institucional da Defensoria Publica do Estado do Maranh&o.

e Diagramagao e Editoragao Eletronica: Organizacdo e formatagdo das informagdes de
forma clara e profissional.

e Acabamento e Revisdo: Revisao detalhada dos dados funcionais e pessoais, garantindo
precisdo e qualidade.

. Impressao: Utilizacdo de materiais duraveis e de alta qualidade para a impressao das
carteiras de identidade funcional.

. Confecg¢ao de Distintivos e Porta-Documentos: Producdo de distintivos e porta-
documentos conforme especificagdes de design e material estabelecidas.

2.2. Cumprir a Lei Geral de Protegcao de Dados Pessoais (LGPD), Lei n° 13.709/2018.

2.3. Apresentar, como requisito de habilitagdo, Certificagdo da ABNT NBR 15540/2020, referente a
comprovagdo de "SISTEMA DE SEGURANCA PARA IMPRESSAO DE DOCUMENTOS
CONFIDENCIAIS" ou certificagdo equivalente, bem como atender as demais exigéncias de seguranga e
sigilo.

2.4. Embalar as carteiras de identidade funcional e os porta-documentos em pacotes plasticos e
armazena-los em caixas de papeldao ondulado e reforgadas, fechadas com lacre de segurancga,
contendo etiqueta detalhando a quantidade.

3. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES

3.1. Considerando que a Defensoria Publica do Estado do Maranhao, ndo possui contrato vigente com
empresa especializada na emissdo de carteira funcional e porta-documentos, se faz necessaria a
contratacao, para atender o quantitativo de 120 (cento e vinte) carteira de identidade funcional e 100
(cem) porta-documento com distintivo. A referida estimativa prevé o ingresso de novos membros na
carreira e os que nao foram contemplados no contrato anterior, bem como prover a substituigdo em
caso de perda, extravio, roubo ou furto, do conjunto de identificagdo funcional dos integrantes em
exercicio.

3.2. Do detalhamento e das especificacdes do Lote 01 e do Lote 02, estardo no Termo de Referéncia.

1. LOTE 01 - CARTEIRA FUNCIONAL: serao fornecidas estritamente conforme o modelo previsto
no Termo de Referéncia, que contém as caracteristicas e formatacdo determinadas no Decreto Federal
n° 7.360, de 18 de novembro de 2010.

DIMENSOES:

Documento aberto (cédula): 130 x 95 mm.

Documento fechado (cédula): 65 x 95 mm.

PAPEL: Filigranado, contendo fibras coloridas visiveis e fibras invisiveis detectadas somente sob
luz ultravioleta;

Com gramatura de 94 +- 5 g/m2 e com espessura de 130 +- 6 mm;

Tecnicamente compativel com a impressédo dos dados variaveis a laser, a ser feito posteriormente pelo
contratante;

Fundo de cor esverdeada.

IMPRESSAO OFFSET: Impressdo em 5x1 cores, tinta escala, UV do branco invisivel para verde ou
amarelo;



Fundo numismatico personalizado duplo com brasao incorporado;

Uma das cores da frente devera ser impressa com tinta de seguranga invisivel, reativa a lampada
ultravioleta;

Fundo visivel, somente sob a agéo de luz ultravioleta, composto pelo Brasao da Republica.

° QUANTIDADE - 120 unidades

2. LOTE 02 - PORTA DOCUMENTO: destina-se a acondicionar a cédula da identidade funcional e a
proporcionar uma apresentacdo adequada aos defensores publicos da Defensoria Publica do Estado do
Maranhdo. Sera constituido de couro verde em formato tipo “livro”, com aba, e devera seguir
estritamente o0 modelo anexo ao Termo de Referéncia, contendo as seguintes caracteristicas:

DIMENSOES:

Objeto aberto: 166x224mm (tolerdncia maxima permitida de + ou — 5% (cinco por cento);

Objeto fechado: 80x110mm (tolerancia maxima permitida de + ou — 5% (cinco por cento).

CAPA DE COURO, COM BRASAO GRAVADO EM BAIXO RELEVO

Capa de couro (legitimas peles de couro bovino tipo vacum), na cor verde escuro, nas dimensdes
166x224mm (formato aberto) e 80x110mm (formato fechado), com forro interno e aba (lapela mével)
com bolso também em couro e parte vazada, conforme demais especificagbes contidas
neste documento.

° QUANTIDADE - 100 unidades

Os quantitativos estimados das carteiras funcionais, ndo obrigam a DPE/MA a solicitar o cumprimento
da demanda na integralidade, o que imp&e o dever de pagamento em razdo de cada carteira funcional
efetivamente entregue, conforme a necessidade do érgao.

O porta-documento, a DPE/MA pretende adquirir na integralidade estimada.

4. LEVANTAMENTO DE MERCADO

4.1. O levantamento de mercado tem como principal objetivo identificar e analisar as empresas
especializadas na prestagdo de servicos de confecgdo de carteiras de identidade funcional e porta-
documentos com lapela e distintivo. Este levantamento, visa assegurar que a Defensoria Publica do
Estado do Maranh&o possa contratar um fornecedor que atenda as exigéncias de qualidade, seguranca,
economicidade e eficiéncia, conforme estabelecido no Termo de Referéncia.

Cabe ressaltar a importancia que, o levantamento de mercado é uma etapa crucial para a realizacado de
uma contratacdo bem sucedida, pois possibilita:

1. Identificagao de Fornecedores Qualificados: Garantir que a Defensoria Publica possa
selecionar empresas com capacidade técnica e experiéncia comprovada.

2. Andlise de Pregos e Condi¢oes: Obter uma visao clara dos precos praticados e das condicoes
oferecidas, permitindo uma escolha economicamente vantajosa para a Administragao Publica.

3. Avaliagao da Capacidade de Atendimento: Verificar a capacidade das empresas em atender
as demandas especificas, dentro dos prazos e com a qualidade requerida.

4. Inovaciao e Tecnologia: Permite identificar fornecedores que utilizam tecnologias avangadas e
inovadoras na elaboragao, diagramacgao, editoracdo eletrOnica, acabamento, revisdo e impressao
dos dados funcionais e pessoais, assegurando a seguranga e a modernidade dos documentos
emitidos.



5. Verificagao dos Prazos de Entrega: A capacidade dos fornecedores de cumprir prazos
estabelecidos é um fator crucial. O levantamento de mercado permite avaliar a capacidade logistica
e a eficiéncia dos processos dos potenciais fornecedores, certificando que os prazos de entrega
sejam respeitados.

6. Conformidade com Normas e Regulamentagodes: Verificar se os fornecedores estdo em
conformidade com as normas e regulamentacgdes vigentes, isso inclui conformidade com padrées de
qualidade, certificagdes necessarias e praticas sustentaveis, atestando que a contratagdo seja
legalmente segura.

Por conseguinte, o levantamento de mercado justifica-se como uma etapa crucial para assegurar a
aquisicdo de carteiras de identidade funcional e porta-documentos com lapela e distintivo que
atendam plenamente as necessidades da Defensoria Publica do Estado do Maranhao, observando a
seguranca, qualidade, economicidade e sustentabilidade.

5. ESTIMATIVA DO PREGO DA CONTRATAGAO

5.1. O valor total maximo estimado para a contratagao sera:

e Lote 01 : 120 Carteira de identidade funcional em papel filigranado - R$ 21.570,00 (Vinte e um
mil, quinhentos e setenta reais).

e Lote 02: 100 Porta-documentos em couro contendo 01 (um) brasdo metalico - R$ 22.800,00
(Vinte e dois mil e oitocentos reais).

Totalizando o valor estimado para os Lotes 01 e 02,é de R$ 44.370,00 (Quarenta e quatro mil,
trezentos e setenta reais).

6. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

6.1. A aquisicdo de carteiras de identidade funcional e porta-documentos com lapela e distintivo
envolve uma série de etapas integradas e servigcos especializados que, em conjunto, garantem a
qualidade, a seguranga e a funcionalidade dos produtos finais. Conforme justificativa detalhada para a
descri¢ado da solugdo como um todo:

1. Integragao dos Servigos:

e A descricdo da solugdo como um todo & fundamental porque a confec¢do de carteiras de
identidade funcional e porta-documentos exige a coordenagao de multiplos servigos
especializados, incluindo a elaboragdo de layout, diagramacéo, editoracdo eletrénica,
acabamento, revisdo e impressao. A integragdo desses servicos em uma unica solugao
assegura a coeréncia e a uniformidade dos produtos finais.

2. Qualidade e Padronizagéao

e A solugdo integrada permite manter um padrdo de qualidade consistente em todas as
etapas do processo. Desde a concepgao do layout até a entrega final, cada fase é
controlada e alinhada com as especificages técnicas exigidas. A padronizagédo é crucial
para garantir que todas as carteiras e porta-documentos atendam as expectativas de
durabilidade e aparéncia institucional.



3. Seguranga dos Dados

e A manipulagdo de dados funcionais e pessoais € uma tarefa sensivel que requer medidas
rigorosas de seguranga. Uma solugao integrada permite que a empresa contratada possua
um sistema de seguranca abrangente, protegendo os dados contra acesso n&o autorizado,
perda ou fraude durante todas as fases do processo.

4. Controle de Qualidade

e A implementagdo de uma solucdo integrada facilita o estabelecimento de um controle de
qualidade robusto em todas as fases do processo. A empresa contratada deve garantir que
todos os produtos finais estejam em conformidade com as especificagdes técnicas e os
padrdes de qualidade exigidos.

5. Prazo de Entrega

e A sincronizacdo das atividades internas permite a empresa otimizar o cronograma de
producgao e evitar atrasos, garantindo que as carteiras e porta-documentos sejam entregues
dentro do prazo estipulado.

6. Economia de Escala

e A empresa contratada pode otimizar seus processos e reduzir custos, repassando essas
economias para a Defensoria Publica. Isso é particularmente relevante em um cenario de
gestao publica onde a economicidade é um dos principios norteadores.

7. Responsabilidade e Garantia

e A empresa contratada é responsavel por todas as etapas e por eventuais problemas ou
defeitos que venham aparecer nos produtos, facilitando assim a gestdo de garantias e
resolugdo de quaisquer questdes que possam surgir durante e apds o processo de
confeccgao.

e  Os objetos deverao possuir garantia de qualidade de, no minimo, 72 (doze) meses, a contar
do recebimento definitivo, desde que nao caracterizado mal uso.

e A garantia englobara defeitos de fabricagdo, emissao e transporte dos objetos.

e Entende-se como “defeitos de fabricacdo” todo e qualquer defeito que tenha sido provocado
por alguma falha no processo de producado, tanto da matéria-prima utilizada quanto do
produto final que com ela tiver sido produzido.

8. Sustentabilidade e Responsabilidade Social

e A empresa contratada devera adotar praticas sustentaveis e socialmente responsaveis em
todo o processo de produgao. Isso inclui 0 uso de materiais ecolégicos, a implementagao de
processos de producdo que minimizem impactos ambientais e a garantia de condi¢des de
trabalho adequadas para os funcionarios envolvidos.

A descrigao da solugdo como um todo, portanto, justifica-se pela necessidade de garantir a qualidade, a
seguranga, a padronizacao e a eficiéncia na confeccao das carteiras de identidade funcional e porta-
documentos com lapela e distintivo. A abordagem integrada assegura que todas as etapas do processo
sejam realizadas de maneira coordenada e eficiente, atendendo as especificagdes técnicas e aos
principios de economicidade e qualidade definidos pela Defensoria Publica do Estado do Maranh&o.



7. JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO DA CONTRATAGAO

7.1. A contratacao sera realizada através de um processo licitatorio dividido em dois lotes, permitindo a
participacao de empresas especializadas em cada tipo de produto. Esta estratégia visa garantir que
ambos os produtos atendam aos mais altos padrdes de qualidade e seguranga.

Dividir a contratagao em dois lotes (Lote 01 para carteiras de identidade funcional e Lote 02 para porta-
documentos com brasdo) ,permite que empresas com expertise especifica possam participar do
processo licitatério. Empresas especializadas em produzir carteiras de identidade funcional poderao
concentrar seus esforcos no Lofe 01, enquanto aquelas com expertise em porta-documentos e
distintivos poderao focar no Lote 02. Essa segmentagao garante que os produtos sejam desenvolvidos
por fornecedores com conhecimento técnico aprofundado em suas respectivas areas, assegurando,
assim, a qualidade e a durabilidade dos itens adquiridos.

7.2. Garantia de Altos Padroes de Qualidade e Seguranga

Empresas especializadas em carteiras de identidade funcional sdo capazes de fornecer produtos que
atendem aos requisitos rigorosos de seguranga, como a inclusdo de elementos de seguranga contra
falsificagcdes e adulteracbes. Da mesma forma, fornecedores de porta-documentos com braséo tém a
capacidade de produzir itens que cumprem com os padroes estéticos e de resisténcia exigidos pela
instituicdo. Esta abordagem assegura que ambos os tipos de produtos atenderdo as expectativas de
qualidade e funcionalidade.

7.3. Modalidade de Contratagdo: Pronta-Entrega e Sob Demanda
7.3.1. Porta-Documentos: Pronta-Entrega
A totalidade dos porta-documentos sera adquirida todo o quantitativo.
7.3.2. Carteira Funcional: Aquisi¢gao Sob Demanda

As carteiras de identidade funcional serdo adquiridas de forma parcelada, sob demanda,
conforme a necessidade da Defensoria Publica do Estado do Maranhao.

8. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

8.1. A aquisigao de carteiras de identidade funcional e porta-documentos, tem como objetivo alcancar
resultados especificos que beneficiem a instituicdo e os defensores publicos, conforme os resultados,
pretendidos com essa aquisi¢ao:

1. Padronizag¢ao dos Documentos Funcionais:

e  Manter um padrdo para todas as carteiras de identidade e porta documentos, garantindo a
coesao visual e a identidade institucional.

2. Reconhecimento e Legitimidade:

° Facilitagdo do reconhecimento oficial dos defensores publicos em suas atividades,
aumentando a legitimidade e a credibilidade perante outras instituicdes e o publico em
geral.



3. Seguranca e Confidencialidade:

e Aumento da seguranca dos dados pessoais e funcionais, minimizando riscos de fraude ou
uso indevido das informagdes contidas nas carteiras e documentos.

4. Durabilidade e Qualidade dos Materiais:

. Producgao de carteiras de identidade e porta-documentos com materiais de alta qualidade e
durabilidade, assegurando a longevidade dos itens e a resisténcia ao desgaste diario.

5. Satisfagdo do usuario:

e  Proporcionar aos Defensores Publicos documentos funcionais de qualidade, atendendo as
suas necessidades profissionais.

6. Economia e Custo-Beneficio:

° Realizacdo de uma contratagdo economicamente viavel que oferece um excelente custo-
beneficio, resultando em economia de recursos publicos sem comprometer a qualidade dos
produtos.

7. Conformidade Legal e Normativa:

e Garantia de que todos os documentos funcionais atendam as exigéncias legais e
normativas vigentes, assegurando a conformidade com os padrbes de segurangca e
qualidade estabelecidos.

9. CONTRATAGOES CORRELATAS/INTERDEPENDENTES

9.1. Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

10. IMPACTOS AMBIENTAIS

10.1. A contratacdo deve considerar a adogao de praticas sustentaveis e materiais ecoldgicos para
minimizar os impactos ambientais, associados a essa aquisicéo e as medidas para mitiga-los:

1. Consumo de Materiais e Recursos Naturais:

. Impacto: A producdo de carteiras e porta-documentos requer o uso de materiais como
plasticos, metais e papel, que dependem de recursos naturais. O consumo excessivo
desses materiais pode levar ao esgotamento de recursos e a degradagdo ambiental.

e Mitigacao: Optar por materiais reciclaveis e sustentaveis, como plasticos biodegradaveis e
papel reciclado, pode reduzir o impacto ambiental. A escolha de fornecedores que adotem
praticas sustentaveis em suas cadeias de produgédo também é essencial.

2. Geragao de Residuos Sdélidos:

. Impacto: O processo de fabricacdo e descarte de carteiras de identidade e porta-
documentos pode gerar residuos sdlidos, contribuindo para a poluicado ambiental.

e Mitigacado: Implementar programas de reciclagem para os residuos gerados durante a
produgao e promover a reutilizagcao e reciclagem dos documentos quando eles se tornarem



obsoletos.

3. Uso de Produtos Quimicos:

. Impacto: O processo de impressao e acabamento dos documentos pode envolver o uso de
tintas e produtos quimicos que, se nao geridos adequadamente, podem contaminar o solo e
a agua.

° Mitigacao: Utilizar tintas ecolégicas e biodegradaveis e garantir que os fornecedores
tenham praticas adequadas de gestao e descarte de produtos quimicos.

4. Descarte de Documentos Obsoletos:

. Impacto: A substituicio periddica de carteiras de identidade e porta-documentos pode
resultar em um volume significativo de residuos se os antigos nao forem descartados
corretamente.

° Mitigagao: Estabelecer um programa de coleta e reciclagem para os documentos antigos,
garantindo que eles sejam processados de maneira ambientalmente correta.

5. Medidas Adicionais de Mitigagao

e Educacao e Sensibilizagao: Promover a conscientizagcdo ambiental entre os defensores

publicos sobre a importéncia da sustentabilidade e as praticas de reciclagem e reutilizagcao
dos documentos.

° Monitoramento e Avaliacao: Implementar um sistema de monitoramento para avaliar

continuamente os impactos ambientais associados a aquisi¢ao e uso dos documentos,
ajustando as praticas conforme necessario para minimizar os impactos negativos.

10.2. As carteiras de identidade e porta-documentos devam ser, preferencialmente, acondicionados em
embalagem individual adequada, com o menor volume possivel, que utilize materiais reciclaveis, de
forma a garantir a maxima protegéo durante o transporte e 0 armazenamento;

Ao considerar e mitigar os impactos ambientais, a Defensoria Publica do Estado do Maranhao pode
contribuir para a prote¢gao do meio ambiente, alinhando suas praticas de aquisicdo com os principios de
sustentabilidade e responsabilidade social.

12. VIABILIDADE DA CONTRATAGAO

12.1. A contratagao dos servigos sera divido em 02 Lotes: Lote 01 para aquisicdo de carteiras de
identidade funcional e o Lote 02 para aquisicdo dos porta-documentos com distintivo, € uma medida
viavel e necessaria para a Defensoria Publica do Estado do Maranhdo, abrangendo beneficios
especificos e aumentando a viabilidade da contratacdo. Considerando as justificativas abaixo:

Lote 01: Carteira de Identidade Funcional
1. Especificidade e Qualidade:

° A carteira de identidade funcional possui especificagbes técnicas proprias que garantem
a seguranca e a autenticidade dos dados dos defensores publicos. A contratagao de um
lote especifico para estas carteiras assegura que o fornecedor possa focar na qualidade
€ na precisao desses itens criticos.

2. Especializagao do Fornecedor:

. Empresas especializadas na producdo de documentos de identidade podem ser
contratadas especificamente para este lote, assegurando que a expertise necessaria



para a confecgao de carteiras funcionais de alta qualidade esteja presente.
3. Controle de Seguranca:

° As carteiras de identidade funcional contém informagdes sensiveis e requerem um alto
nivel de seguranca no processo de produgao. Ao dedicar um lote exclusivo para essas
carteiras, é possivel garantir que as medidas de seguranga e controle sejam
rigorosamente aplicadas.

4. Facilidade de Atualizagdo e Manutencgao:

° Manter a carteira de identidade funcional em um lote separado facilita a atualizagao de
dados e a substituicdo de carteiras, conforme necessario, sem interferir nos processos
de producédo de outros itens.

LOTE 02: Porta-Documentos com Distintivo
1. Necessidades Especificas de Design e Funcionalidade:

e  Os porta-documentos com distintivo tém requisitos de design e funcionalidade distintos das
carteiras de identidade. Separar este item em um lote proprio permite que o fornecedor se
concentre em aspectos especificos, como a durabilidade do material e a visibilidade do
distintivo.

2. Flexibilidade na Escolha dos Materiais:

e A separagao em lotes permite a selecido de fornecedores especializados em materiais
adequados para porta-documentos, como couro de alta qualidade, que atendem melhor as
necessidades de resisténcia.

3. Produgdo em Lote para grandes quantidades:

. Porta-documentos serdo produzidos na integralidade. A separagdo em lotes facilita a
logistica e a gestdo de produgado, garantindo que quantidade de volumes possam ser
administrados eficientemente sem impactar a producao de carteiras de identidade.

4., Customizagao:

e A contratagdo separada permite maior customizagcdo dos porta-documentos, incluindo
opgdes de personalizagao que refletem a identidade visual da Defensoria Publica.

A contratacdo em dois lotes distintos para a aquisicdo de carteiras de identidade funcional e porta-
documentos com distintivo, permite atender as necessidades especificas de cada tipo de produto,
garantindo qualidade, seguranca, eficiéncia e flexibilidade.

14. RESPONSAVEL

Hevanilde Ferro Castro

15. Outras informacgdes, se houver




15.1. Nao se aplica.

Séo Luis—MA, em 08 de agosto de 2024.

Hevanilde Ferro Castro
Supervisora da SMAAA
Supervisdo de Monitoramento e Avaliagdo das Atividades Administrativas

Documento assinado eletronicamente por Hevanilde Ferro Castro, Supervisor(a) de
Monitoramento e Avalia¢ao das Atividades Administrativas, em 09/08/2024, as 11:45,
conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no § 3° do art. 4°, do Decreto n.° 10.543,

sell

assnatura I‘

eletrbnica

de 13 de novembro de 2020.



https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2020/Decreto/D10543.htm
http://sei.ma.def.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo

DEFENSORIA PUBLICA
do Estado do Maranhao

TR - TERMO DE REFERENCIA

Conforme a previséo contida no art. 40° da Lei n.° 14.133/2021, § 1° O termo de referéncia devera conter
os elementos previstos no inciso XXIll do caput do art. 6° desta Lei.

Informagoes Gerais:

Numero do Processo 0001913.110000975.0.2024
Tipo: Licitatorio: Dispensa de Licitagao Eletronica

SMAAA /Supervisdo de Monitoramento das Atividades

Setor Requisitante (Unidade /Setor /Depto.): Administrativas

Responsavel pela Elaboragao: Katia Regina Santos Duarte

E-mail: smaaa@ma.def.br

Orgéo: Defensoria Publica do Estado do Maranhao
UASG: 453747

Material /Servigo:

1. Definigdo do objeto, quantitativo, o prazo do contrato e a possibilidade de sua prorrogagéo;

1.1. DO OBJETO

1.1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratagdo de empresa especializada na prestagdo de
servicos de confecgao, sob demanda, de carteiras de identidade funcional e porta-documentos com lapela e
distintivo, incluindo todos os servigos de elaboragdo de layout, diagramacéo, editoracao eletrénica, acabamento,
revisao e impressao de dados funcionais e pessoais, para atender as necessidades da Defensoria Publica do Estado do
Maranh&o, de acordo com as especificagbes e quantitativos previsto neste Termo de Referéncia.

1.2. DOS QUANTITATIVOS E DO VALOR ESTIMADO

VLR TO1
R$ R$

A UNIDADE VLR UNIT.
ITEM DESCRICAO MEDIDA QUANTIDADE



https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2020/Decreto/D10543.htm

CARTEIRA FUNCIONAL: serdo

fornecidas estritamente conforme o

modelo previsto neste Termo de

Referéncia, que contém

as caracteristicas e formatagéo

determinadas no Decreto Federal

n°® 7.360, de 18 de novembro de

2010.

DIMENSOES: Documento aberto

(cédula): 130 x 95 mm.

Documento fechado (cédula): 65 x

95 mm.

PAPEL: Filigranado, contendo

fibras coloridas visiveis e

fibras invisiveis detectadas

somente sob luz ultravioleta;

Com gramatura de 94 +- 5 g/m2 e

com espessura de 130 +- 6 mm;
Tecnicamente compativel com a ; R$ R$

o impressdo dos dados variaveis a Unidade 120 179,75 21.570,0

laser, a ser feito

posteriormente pelo contratante;

Fundo de cor esverdeada.

IMPRESSAO OFFSET:

Impressdo em 5x1 cores, tinta

escala, UV do branco invisivel para

verde ou amarelo;

Fundo numismatico personalizado

duplo com

brasdo incorporado;

Uma das cores da frente devera

ser impressa com tinta de

seguranca invisivel, reativa

a lampada ultravioleta;

Fundo visivel, somente sob a agao

de luz ultravioleta, composto pelo

Bras&o da Republica.

VLR TOT.
R$

ITEM DESCRIGAO UNIDADE QUANTIDADE unitRes




PORTA DOCUMENTO: destina-se|
a acondicionar a cédula da
identidade funcional e a proporcionar|
uma apresentagcdo adequada aos
Defensores Publicos da DPE/MA -
Defensoria Publica do Estado do
Maranhdo. Sera constituido de courog
verde em formato tipo “livro”, com aba,
e devera

seguir estritamente o modelo anexo &
este Termo de Referéncia, contendo
as seguintes caracteristicas:

DIMENSOES:
Objeto aberto: 166x224mm
(tolerdncia maxima permitida de + ou —
02  [5% (cinco por cento); Unidade 100 2.53?00 22_5%’0
Objeto fechado: 80x110mm

(tolerdncia maxima permitida de + ou —
5% (cinco por cento).

CAPA DE COURO, COM BRASAO
GRAVADO

EM BAIXO RELEVO:

Capa de couro (legitimas peles de
couro bovino tipo vacum), na cor verde
escuro, nas dimensbdes 166x224mm
(formato aberto) e 80x110mm (formato
fechado), com forro interno e aba
(lapela mével) com bolso também em
couro e parte vazada, conforme demais
especificagbes contidas neste
documento.

1.3.1. O valor total maximo estimado para a contratagéo, apds pesquisa de prego no mercado, para os lotes:
¢ LOTE 01 é de R$ 21.570,00 (Vinte e um mil, quinhentos e setenta reais)
e LOTE 02 é de R$ 22.800,00 (Vinte e dois mil e oitocentos reais)

¢ Totalizando o valor estimado para os Lotes 01 e 02, ¢ de R$ 44.370,00 (Quarenta e quatro mil, trezentos e
setenta reais).

1.3.2. Os quantitativos estimados das carteiras funcionais, ndo obrigam a DPE/MA a solicitar o cumprimento da
demanda na integralidade, o que impde o dever de pagamento em razdo de cada carteira funcional efetivamente
entregue, conforme a necessidade do érgéo.

1.3.3. A DPE/MA pretende adquirir todos os Porta-Documentos na infegralidade estimada.
1.4. DO PROCESSO DE CONTRATAGAO

1.4.1. A contratagio sera realizada através de Dispensa de Licitagao eletrénica, com fundamento no Art. 75, Inciso
ll, da Lei n° 14.133/2021, com a forma de fornecimento parcelada para as carteiras de identidade funcional e na
totalidade os Porta-documentos, mediante condi¢cdes previstas neste TR.

1.5. PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO

1.5.1. O presente contrato vigera por 12 (doze) meses, contados a partir de sua data de assinatura, prorrogaveis até o
maximo de 120 (cento e vinte) meses, conforme preconizado nos Art. 106 e 107 da Lei 14.133/2021.

1.5.2. Caso a assinatura seja efetivada por meio de certificacdo digital ou eletrénica, considerar-se-a como inicio da
vigéncia a data que o ultimo signatario assinar.



1.6. DA IDENTIFICAGAO DO SERVICO

1.6.1. Este servico é classificado como de natureza de prestacao continuada.

2. Fundamentagao da contratagao e especificagdes do objeto

2.1. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO E OBJETIVO DA CONTRATAGCAO

2.2.2. A Constituicdo da Republica em seu Art. 134. determina que a Defensoria Publica é instituicdo permanente,
essencial a fungéo jurisdicional do Estado, incumbindo-lhe, como expressao e instrumento do regime democratico,
fundamentalmente, a orientagao juridica, a promogao dos direitos humanos e a defesa, em todos os graus, judicial e
extrajudicial, dos direitos individuais e coletivos, de forma integral e gratuita, aos necessitados, na forma do inciso
LXXIV do art. 5° desta Constituicdo Federal.

2.2.3. A Lei Complementar Federal n° 80/1994 artigo 4°, §9°, determina que o exercicio do cargo de Defensor
Publico é comprovado mediante apresentagado de carteira funcional expedida pela respectiva Defensoria Publica,
que tera valor de documento de identidade e fé publica em todo o territdrio nacional.

2.2.4. O Decreto Federal n® 7.360, de 18 de novembro de 2010, editado pela Presidéncia da Republica, instituiu o
modelo nacional de carteira funcional dos membros da carreira de Defensor Publico.

2.2.5. Considerando que a Defensoria Publica do Estado do Maranhao, ndo possui contrato vigente com empresa
especializada na emissao de carteira funcional e porta-documentos, faz-se necessaria a contratagdo, de empresa
para confecgdo de carteira de identidade funcional no quantitativo estimado de 120 unidades e porta-documento
com distintivo no quantitativo estimado de 100 unidades. A referida estimativa prevé o ingresso de novos membros
na carreira, reimpressdes de carteiras e conjuntos funcionais para os membros que nado foram contemplados no
contrato anterior.

2.2.6. Em sintese, cumpre destacar que a auséncia da contratagcdo pretendida incorre em prejuizos ao exercicio
funcional, levando em consideragdo iniUmeros transtornos na identificagdo do Defensor Publico, principalmente
quanto a observancia dos itens de e seguranga a serem analisados no referido documento, conforme normativo
legal.

2.2. A pretensa contratacdo apresenta os seguintes objetivos:

2.3.

e Identificar com seguranga os Defensores Publicos do Estado do Maranhéao;
e Possibilitar o livre exercicio do cargo, facilitando acessos aos 6rgéos publicos no exercicio das fungoes;

e Padronizar a emissdo de documento funcional em estrita observancia integral ao Decreto Federal n° 7.360,
de 18 de novembro de 2010;

e ldentificar e evitar possiveis fraudes de documentos funcionais da carreira de Defensor Publico do Estado
do Maranhéao, haja vista os itens de seguranca da carteira oficial.

DO DETALHAMENTO DAS ESPECIFICAGOES LOTE 01 CARTEIRA FUNCIONAL E LOTE 02 PORTA-

DOCUMENTO:

LOTE 01

2.3.1. CARTEIRA FUNCIONAL: serdo fornecidas estritamente conforme o modelo do Anexo | A, que contém
as caracteristicas e formatagdo determinadas no Decreto Federal n° 7.360, de 18 de novembro de 2010, nos
seguintes termos:

2.3.1.1. DIMENSOES:

2.3.1.1.1 Documento aberto (cédula): 130 x 95 mm.



2.3.1.1.2. Documento fechado (cédula): 65 x 95 mm.

2.3.1.2. PAPEL:

2.3.1.2.1 Filigranado, contendo fibras coloridas visiveis e fibras invisiveis, detectadas somente sob luz
ultravioleta;

2.3.1.2.2 Com gramatura de 94 +- 5 g/m2 e com espessura de 130 +- 6 mm;

2.3.1.2.3 Tecnicamente compativel com a impressdo dos dados variaveis a laser, a ser feito
posteriormente pelo contratante;

2.3.1.2.4 Fundo de cor esverdeada.

2.3.1.3. IMPRESSAO OFFSET:
2.3.1.3.1 Impressao em 5x1 cores, tinta escala, UV do branco invisivel para verde ou amarelo;
2.3.1.3.2 Fundo numismatico personalizado duplo com brasao incorporado;

2.3.1.3.3. Uma das cores da frente somente sob ag¢do de luz ultravioleta, composto pelo Brasao da
Republica.

2.3.1.4. CARACTERES, EMBLEMAS FIXOS E OUTRAS ESPECIFICACOES DE CONTEUDO:

2.3.1.41 Marca d’agua com as armas da Republica em tom esverdeado e centralizada no espelho
esquerdo e no espelho direito ao fundo;

2.3.1.4.2 Areavazada para foto na dimensao de 20x25mm;

2.3.1.5. IMPRESSAO PELO PROCESSO CALCOGRAFICO CILiNDRICO “TALHO DOCE”:
2.3.1.5.1. Moldura em cor verde escura nas partes superior e inferior do documento;
2.3.1.5.2. Laterais direita e esquerda tracejadas diagonalmente em verde e branco;
2.3.1.5.3. Faixa diagonal verde e amarela de uma extremidade a outra no espelho esquerdo;

2.3.1.5.4. Impressao dos caracteres nas cores verde escuro, preto e branco, conforme as seguintes
especificagdes e segundo modelo do Anexo | A:

ESPELHO A) Parte superior a) “DOCUMENTO DE IDENTIDADE”, texto fixo, centralizado, na cor branca
ESQUERDO

b.1) as armas da Republica em cores;

b.2) “REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL” — texto fixo, centralizado, na cor

preta;
B) Cabegalho - b.3) “DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO ESTADO
sequencial DO MARANHAO” - texto fixo, centralizado, na cor preta;
b.4) “DEFENSOR PUBLICO” — texto fixo, centralizado, na cor preta.
C) Abaixo do c.1) Nome — texto fixo, a esquerda, na cor preta;
cabecalho c.2) fotografia no tamanho 20x25 mm digitalizada, abaixo do nome e a esquerda.

d.1) Matricula — texto fixo, a direita da foto, na corpreta;
D) Abaixo do Nome e d.2) Data de admissdo — texto fixo, a direita da foto, na corpreta;
ao lado da foto d.3) RG - texto fixo, a direita da foto, na corpreta;

(sequencial): d.4)Orgdo emissor e UF — texto fixo, 4 direita da foto, na corpreta.

ESPELHO
ESQUERDO




e.1)CPF — texto fixo, a esquerda, na corpreta;

e.2)Data de nascimento — texto fixo, & direita do CPF na corpreta;
e.3)Filiagdo — texto fixo, a esquerda, na cor preta;

E) Abaixo da foto e.4)Naturalidade — texto fixo, a esquerda, na corpreta;
(sequencial): e.5)UF — texto fixo, a direita de Naturalidade, na corpreta;

e.6) Nacionalidade — texto fixo, a esquerda, na corpreta.

f) “COM VALIDADE E FE PUBLICA EM TODO TERRITORIO NACIONAL - LC N°

F) Rodapé 80/94” — texto fixo, centralizado, na cor branca.

G) Parte superior 2) “USO OBRIGATORIO” — texto fixo, centralizado, na cor branca.

h.1.) Grupo sanguineo — texto fixo, a esquerda, na corpreta; e Fator Rh: texto fixo ao
lado;

L. h.2.) Carteira Funcional n° — texto fixo, a esquerda, na cor preta e data de expedigao,
H) Inicio do ) -8 6sq ? P pedi¢
texto fixo ao lado;

documento
h..3.) Situagdo — texto fixo, a esquerda, na corpreta, a ser impresso com as informagdes
ESPELHO ATIVO ou APOSENTADO.
DIREITO i.1) Linha para assinatura e nome "Assinatura do Defensor Publico” — texto fixo,
I) Meio do documento | centralizado, na cor preta;
sequencial i.2) Linha para assinatura e nome "Assinatura do Defensor Publico-Geral" — texto fixo,

centralizado, na cor preta.

) "Sdo assegurados ao defensor publico as prerrogativas e os direitos previstos na

J) Posicionado na Lei Complementar n° 80/94 e na legislagdo especial, solicitando-se todas as

autoridades e seus agentes que prestem ao titular desta carteira o auxilio e a
parte inferior: N . .
cooperagdo que lhes for requeridos." Texto fixo, centralizado, na cor preta.

k) “Art.4, §9° da LC N° 80/94 e DECRETO N° 7.360/2010” — texto fixo, centralizado,

na cor branca.

K) Rodapé

2.3.1.6. IMPRESSOES ELETRONICAS DE DADOS PESSOAIS
2.3.1.6.1. Sao dados variaveis a serem enviados a CONTRATADA pela CONTRATANTE:

a) Nome;

b) Matricula;

c) Data de admisséo;

d) CPF;

e) Data de nascimento;

f) Foto;

g) RG / Orgao emissor /UF;

h) Filiagéo;

i) Naturalidade / UF;

j) Nacionalidade;

k) Grupo Sanguineo e fator RH;

I) N° do documento;

m) Data de expedigéo.

2.3.1.6.2 Todos os dados variaveis, inclusive a fotografia, serdo impressos eletronicamente, a laser, com resolugao
grafica de no minimo 400 DPI. As fotografias serdo impressas no modo colorido.

2.3.1.6.3. As assinaturas no campo “Defensor Publico-Geral” e “Defensor Publico” serdo realizadas a proéprio
punho.



2.3.1.6.4. O documento ndo devera ser plastificado para ndo anular a verificagdo dos recursos de seguranga
presentes na cédula.

LOTE 02 — ITEM 01

2.3.2. PORTA-DOCUMENTO: destina-se a acondicionar a cédula da identidade funcional e a proporcionar uma
apresentacdo adequada aos membros da DPE/MA — Defensor Publico do Estado Do Maranhdo. Sera constituido de
couro verde em formato tipo “livro”, com aba, e devera seguir estritamente o modelo do Anexo | B, contendo as
seguintes caracteristicas:

2.3.2.1. DIMENSOES:
2.3.2.1.1. Objeto aberto: 166x224mm (tolerancia maxima permitida de + ou — 5% (cinco por cento);

2.3.2.1.2. Objeto fechado: 80x110mm (tolerancia maxima permitida de + ou — 5% (cinco por cento).

2.3.2.2. CAPA DE COURO, COM BRASAO GRAVADO EM BAIXO RELEVO:

2.3.2.2.1. Capa de couro (legitimas peles de couro bovino tipo vacum), na cor verde escuro, nas
dimensdes 166x224mm (formato aberto) e 80x110mm (formato fechado), com forro interno e aba
(lapela moével) com bolso também em couro e parte vazada, conforme itens 2.3.2.3.2 de demais
especificagdes contidas neste documento.

2.3.2.2.2. Brasao das armas da Republica gravado no couro em hotstamping baixo relevo na capa,
centralizado, com o texto acima “REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL” e o texto abaixo,
“DEFENSORIA PUBLICA ESTADUAL”, ambos em caixa alta, na forma do item 2.3.2.9.

2.3.2.2.3. Dois bolsos plasticos internos em PVC cristal transparente, para porta- documentos e uma
aba (lapela), afixada na lateral superior interna, apenas por um dos lados, medindo 72x113mm (aberto)
e 72x111mm (fechado), com bolso no inverso para insergéo do distintivo a ser confeccionado na forma
do item 2.3.3.1, e vazada (corte), conforme medidas do brasdo das armas da Republica no distintivo
(previsto nos itens 2.3.2.8 € 2.3.2.8.1).

2.3.2.2.4. Na lapela movel, impressdo em hotstamping verde escuro na parte superior da aba, acima
do distintivo, com o escrito em caixa alta “REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL”, e, na parte inferior
da aba, abaixo do distintivo, também em caixa alta, “DEFENSOR PUBLICO”, na forma do item 2.3.2.9.

2.3.2.3. DO COURO:

2.3.24.1. Os porta-documentos para os membros serdo confeccionados em legitimas peles de couro
bovino (vacum), pelaria selecionada de classificagdo de categoria “A” do tipo “Exportacéo” (peles livres
de ranhuras, furos e/ou marcas de bernes, carrapatos e fungos), com espessura minima de 10 linhas e
maxima de 12 linhas.

2.3.2.4.2. O tom de cor verde do couro devera ser aprovado mediante prova de cores, antes da
confecgao.

2.3.2.4.3. O tingimento das peles devera atravessar o carnal e a flor, devendo ser firme e ndo se soltar
mesmo quando submetido a umidade; o pigmento sera na cor VERDE.

2.3.24.4. As peles deverado ser de toque mais encartornado e firme para maior sustentabilidade da
identidade, porém permitir a orla (dobra) sem rachaduras.

2.3.2.4.5. Aflor das peles utilizada deve ser integral, estampada com chapa denominada no mercado
como “ponta de agulha ou pdlvora”, sobreposta com outra batida de chapa lisa, a fim de reduzir o relevo
e dar o aspecto de “semi-liso” a flor do couro, para melhor aderéncia da gravagéo.

2.3.2.4.6. O brilho do tingimento sera de classificagdo de médio a alto.

2.3.2.4.7. Apeca de couro que compde a “carteira” tera as bordas chanfradas em 7mm (da borda para



o centro), reduzindo a espessura nas bordas para 6 a 8 linhas. O chanframento é necessario a fim de
garantir o melhor acabamento nas dobras (orlas) e cantos, que deverdo ter angulo reto de 90° (noventa
graus), e as dobras internas dos cantos se ajustarem perfeitamente em sentido transversal, sem se
sobreporem uma sobre a outra. Tolerancia maxima permitida de + ou — 5% (cinco por cento).

2.3.2.4. DO PAPELAO:

2.3.2.5.

2.3.2.4.1. O porta-documentos devera ser estruturado/encorpado por meio de papel Bob KraG 420
g/m? ou similar, os quais serdo sempre aplicados (colados) na parte interna (camal) do couro.

2.3.24.2. O papelao tera a cor natural do material conforme padrdo sem tingimento, devendo
apresentar superficie lisa, isento de manchas, falhas, amassados e sujidades; apresentar umidade com
tolerancia minima de 6% e a maxima de 9%; e gramatura minima de 384 g/m? e a maxima de 430 g/m2.
Tolerancia maxima permitida de + ou — 5% (cinco por cento)

DO FORRO:

2.3.2.5.1. O forro interno sera composto por 1 (uma) peca de corte retangular em tecido liso (sem
estampa), o qual sera construido com ligamento tipo tela (trama e urdume) e os fios com 0 (zero) de
torgéo.

2.3.2.5.2. O urdume sera composto de fios 100% poliéster com 75 detex (espessura) e 36 filamentos
compondo cada fio. A trama sera composta de fios 100% poliéster com 150 detex (espessura) e 48
filamentos compondo cada fio.

2.3.2.5.3. A estrutura do tecido tipo tela devera conter 22 fios/cm? de trama com 36 fios/cm? de
urdume. O tecido tera peso de 0.064 g/m?

2.3.2.5.4. O tingimento sera de cor VERDE (combinando com a cor do couro).

2.3.2.5.5. Todo o tecido devera passar por um processo de cobertura, com uma camada de resina
super goma, a fim de evitar o desfiamento nas bordas e para encartonar o mesmo. Tolerancia maxima
permitida de + ou — 5% (cinco por cento).

2.3.2.6. DO PLASTICO TRANSPARENTE:

2.3.2.7.

2.3.2.6.1. O visor plastico sera composto de 2 (dois) cortes retangulares ao centro, de PVC maleavel,
resistente, tipo sarja, com 0,3mm de espessura e transparéncia minima de 95%, com gramatura média
de 490g/m? (tolerancia de + 5% ou -5%) o qual sera aplicado (colado) no verso interno da capa e
contra-capa.

DA COLA DE MONTAGEM:

2.3.2.7.1. Os componentes (couro, papel, forro e visor plastico) serdo montados (um sobre o outro) e
colados/unidos por meio de cola de montagem, a qual tera, em sua composi¢cdo, os seguintes
elementos: solventes aromaticos, alifaticos, cetonas estéreis, dalcool, elastdmeros, polipropeno,
policromo, borracha natural, resinas naturais e sintéticas.

2.3.2.7.2. Nao devera haver excesso na aplicagdo da cola para ndo haver reagdo quimica com os
demais componentes (PVC) e nem podera aparecer residuos de cola nas partes externas da carteira.

2.3.2.8. DA LINHA E COSTURA:

2.3.2.8.1. A costura sera em linha com a composi¢cao de filamento de 100% poliamida 6.6 de alta
tenacidade, com acabamento bonderizado e lubrificado, resisténcia a ruptura de no minimo 1,8 Kgf,
alongamento a ruptura de no minimo 18%.



2.3.2.8.2. A cor devera ser verde escura.

2.3.2.8.3. Alinha a ser utilizada na agulha com ponta de langa sera a de n° 80 e a linha a ser utilizada
na canelinha, a de n° 120.

2.3.2.8.4. A costura com essa linha se dara por meio de agulha de ago especial do tipo “ponta de
langa” n° 11, de forma a dar melhor ajustamento aos pontos e para garantir a uniformidade dos pontos,
que deverao estar rigorosamente com 2,0mm de distancia um do outro e com arremates ao final das
costuras de no minimo 3 (trés) pontos.

2.3.2.9. DA FITA DE GRAVAGAO E IMPRESSAO:

2.3.29.1. A gravagdo sera por meio do sistema de “hotstamping” (gravacdo a quente), utilizando
clichés de bronze com espessura minima de 7mm aquecidos a temperatura minima de 150°C, os quais
estardo afixados em maquina pneumatica com regulagem de temperatura, tempo de presséo e forgca de
pressao sobre o couro.

2.3.2.9.2 Na lapela, a pelicula devera ser verde de tom escuro e de 6tima qualidade, a fim de garantir
a nitidez dos detalhes e boa fixagdo a todas as impressdes e evitar borrdes. Acima da parte vazada que
contera o distintivo, havera uma gravagéo na parte superior em linha reta “REPUBLICA FEDERATIVA
DO BRASIL”; e logo abaixo, a gravagdo também em linha reta, “DEFENSOR PUBLICO”, ambas com a
letra na fonte modelo Alternate Gothic n° 03, com 5mm de altura, na cor verde escuro.

2.3.3. BRASAO EM METAL: compora o porta-documento, tendo as seguintes caracteristicas:
2.3.3.1. BRASAO "ARMAS DA REPUBLICA" NO FORMATO DISTINTIVO

2.3.3.1.1. Dimensbes do objeto: 60x95mm (tolerdncia maxima permitida de + ou — 5% (cinco por
cento).

2.3.3.1.2. Sera produzido pelo processo de estampagem artistica a frio através de ferramentas
(estampos e cortadores) de aco especial com tratamento térmico (tempera e revenimento com dureza
entre 55 a 58 HRC); o estampo afixado m prensa excéntrica de friccdo 150Ton para moldagem e
recorte formatando a pega no padrdo do brasdo Armas da Republica.

2.3.3.1.3. O polimento das pegas apos o recorte se dara pelo processo mecanico de vibro-acabamento,
por intermédio da fricgdo com chips ceramicos contendo elementos quimicos biodegradaveis a base de
50/1. Esse processo garantira a eliminacdo de todos os cantos vivos, carepas e rebarbas na peca.

2.3.3.1.4. A seguir, passara por um polimento manual em politriz com feltro e massa de polir, sob alta
rotagdo, para obter-se o efeito de um acabamento fosco ao fundo e brilhante nas extremidades e
bordas.

2.3.3.1.5. O tratamento quimico da peca se dara por meio de um processo sequencial de imersao em
banhos eletroquimicos, iniciando pelo banho desengraxante por ativagdo em solugdo 10% de acido
sulfurico e eletrolitico de cobre alcalino.

2.3.3.1.6. Em seguida, banho de niquel com neutralizagdo em solugdo 10% acido sulfurico e cobre
acido, finalizando com a imersdo em banho com flash de ouro (para camada de 8 micron) em
tonalidade denominada “amarelo ouro forte”

2.3.3.1.7. A pega tera seus detalhes internos coloridos por meio de pintura artesanal (uma a uma),
utilizando pigmentacao artificial misturada a resina epoxi observando ainda a referéncia Pantone de
codificacdo de cores. No verso do bras&o havera microletras com a inscricdo “DEFENSORIA PUBLICA
DO ESTADO DO MARANHAO”, com a legenda “DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO
MARANHAQ”, em meia lua na parte inferior.

2.3.3.1.8. O acabamento final se dara por meio de uma camada translicida (transparente) de resina
epoxi, visando proteger a peca de desgaste natural e desbote devido a acdo dos raios ultravioleta do
sol.



2.3.3.1.9. O distintivo contendo o brasdo deve medir 3mm de espessura x 95mm de altura x 60mm de
largura.

2.3.3.1.9.1 O brasdo Armas da Republica devera ser moldado em relevo no centro do distintivo,
com diametro de 55mm, na forma do item 2.3.3.1.6.

3. Descrigéo da solucao na totalidade, considerado todo o ciclo de vida do objeto.

3.1. A descrigdo da solugdo encontra-se detalhadamente no ETP.

4. Requisitos da contratagéo

4.1. Os requisitos da contragéo, encontram-se no ETP.

5. Modelo de prestagao de servigos

5.1. MODELO DE PRESTAGAO DE SERVIGOS

5.1.1. A CONTRATADA prestara todos os servi¢cos de elaboracao dos projetos de cada item (carteira funcional e
porta-documentos), que consistirdo nas seguintes atividades: layout, diagramacado, editoracdo eletrdnica,
acabamento, revisdo, impressao de fotografias, dados funcionais e pessoais.

5.1.2. A CONTRATADA devera entregar copias dos projetos em meio magnético nos formatos Al (Adobe lllustrator)
e PDF Portable Document Format (PDF), sem protegdo de senha ou qualquer meio que restrinja o acesso aos
dados, textos, valores, formulas ou cédigos de programagéo.

5.1.2. Somente apds a aprovagao dos projetos de cada item pela CONTRATANTE, sera realizada a confecgao da
amostra prevista no item 5.6.2.

5.2. DADOS PESSOAIS E FUNCIONAIS E FOTOGRAFIAS:

5.2.1. Os dados pessoais e funcionais e as fotografias dos Defensores Publicos serédo fornecidos a CONTRATADA
pela CONTRATANTE por meio eletronico.

5.2.2. A CONTRATADA devera firmar declaracdo de sigilo de informagbes de dados pessoais e funcionais
recebidos.

5.2.3. A Supervisdo de Monitoramento e Avaliagdo das Atividades Administrativas - SMAAA da DPE/MA ficara
responsavel pela atualizagdo dos dados pessoais e funcionais dos Defensores Publicos, bem como do banco de
fotografias. Nessa perspectiva, a SMAAA/DPE/MA informara os beneficiarios da aquisicdo acerca da necessidade
de apresentacao de nova fotografia e, sendo o caso, solicitara declaragdo de concordancia com os dados a serem
impressos.

5.2.4. A CONTRATADA podera dispor de sistema online que viabilize transmissdo dos dados pessoais €
fotografias, desde que garanta a segurancga e a qualidade da impresséao.

5.3. SERVICO: PRONTA-ENTREGA E SOB DEMANDA

5.3.1 Porta-Documentos: sera adquirido todo o quantitativo dos porta-documentos.



5.3.2 Carteira Funcional: serdo adquiridas de forma parcelada, sob demanda , conforme necessidade da
Defensoria Publica do Estado do Maranhao.

5.4. ESTRATEGIA DE SUPRIMENTO

5.4.1. A contratada devera entregar os porta-documentos, no quantitativo previsto, em até 30 (trinta) dias, contados
a partir da data de recebimento da Nota de Empenho.

5.4.2. Quanto as carteiras funcionais, respeitara 0 mesmo prazo, todavia, tera como marco inicial a demanda da
Defensoria Publica do Estado do Maranhdo, que solicitara de acordo com a necessidade do 6rgao, através de
Ordem de Servigo.

5.4.3. As segundas vias e as novas emissdes das carteiras de identificagdo, e porta-documento funcional dos
membros, seguirdo o mesmo procedimento estabelecido para as iniciais e 0 mesmo prazo de entrega.

5.4.3. E vedado & contratada, fornecer & terceiros qualquer informac&o a respeito dos dados cadastrais que receber
da Defensoria Publica do Estado do Maranhao, por forca das obrigagbes a que estara vinculada, sob pena de
responsabilidade civil e criminal, na forma da Lei.

5.4.4. A emissado das carteiras de identificagdo funcional dos membros, dar-se-do0 de acordo com os pedidos
recebidos, devendo cada solicitagdo apresentar quantidade minima de 03 (trés) itens do mesmo tipo.

5.4.5. A numeracgao da carteira funcional sera sequencial e fornecida pela CONTRATANTE no ato de solicitagdo
de confecg¢do de cada unidade.

5.5. DOS MECANISMOS FORMAIS DE COMUNICAGAO

5.5.1. Para informar o descumprimento de alguma norma pela contratada sera utilizado o envio de oficios escritos,
para ciéncia e providéncias.

5.5.2. Mensagens eletrénicas (e-mail institucional da Contratante e comercial da Contratada) também poderéo ser
utilizadas para agilizar a comunicagao entre as partes.

5.6. DAS AMOSTRAS
5.6.1. Serao requeridas, amostras dos itens licitados nos dois lotes.

5.6.2. A empresa CONTRATADA devera apresentar a Defensoria Publica do Estado do Maranhdo 01 (uma)
amostra de cada item para aprovagdo em no maximo 3 (trés) etapas de provas e ajustes dos modelos conforme as
especificagcdes deste Termo.

5.6.3. A CONTRATADA devera entregar a primeira versdo da amostra para prova em até 05 (cinco) dias uteis,
contados do recebimento da ordem de servigo.

5.6.4. As etapas de prova e avaliagdo da qualidade e adequacgao dos produtos por parte da CONTRATANTE nao
excederdo a 5 (cinco) dias uteis.

5.6.5. As amostras/prototipos deverdo ser encaminhadas a Supervisdao de Monitoramento e Avaliacdo das
Atividades Administrativas da Defensoria Publica do Estado do Maranh&o para fins de analise e manifestagao, do
produto apresentado em relagdo as especificagdes constantes no Termo de Referéncia.

5.6.6. Apds aprovada a amostra, a contratada devera corrigir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte
no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos, a partir da comunicacéo efetuada pelo fiscal técnico.

5.6.7. Na execugdo dos servigos deverao ser observadas a padronizagéo visual das carteiras de identidade e dos
porta-documentos, a aplicagcao uniforme de materiais, tecnologias e padroes de qualidade e seguranca.

5.6.8. Na execugdo dos servigos devera ser observada a interdependéncia entre os produtos, de modo a nao
comprometer a qualidade e a assegurar a padronizagéo visual das carteiras e a aplicacdo uniforme de materiais,



tecnologias e padrdes de qualidade.

5.6.9. O padrao de qualidade durante a totalidade do fornecimento das carteiras de identificagdo e porta-documento
funcional dos membros deverao estar em conformidade com as especificagdes técnicas constantes neste Termo.

5.6.10. No ato da entrega, mesmo apds a aprovagédo da amostra, caso o objeto do contrato apresente vicios ou ndo
satisfizer as especificacbes exigidas e aprovadas mediante termo sera(ao) devolvido(s), devendo ser substituido(s)
no prazo maximo de até 05(cinco) dias Uteis a partir da notificagdo, sem qualquer énus para a contratante.

5.6.11. As amostras ndo serdo pagas pela DPE/MA.

5.7. DA PROTECAO E INFORMAGOES DE DADOS - LGPD

5.7.1. CONTRATADA obriga-se ao dever de protegéo, confidencialidade e sigilo de toda informagao, dados pessoais
elou base de dados a que tenham acesso, inclusive em razdo do fornecimento ou da operagdo dos
programas/sistemas, nos termos da Lei n°® 13.709/2018, Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais, determinacao de
orgaos reguladores e/ou fiscalizadores, durante o cumprimento do objeto descrito no presente Termo de Referencia.

5.7.2. A CONTRATADA devera solicitar apenas os dados estritamente necessarios ao cumprimento do presente termo
devendo ser realizado o tratamento adequado das informagbes a que tiver acesso.

5.7.3. Os dados pessoais aos quais a CONTRATADA tiver acesso em razdo da execugdo do presente termo nao
poderao ser revelados ou compartilhados com terceiros, seja mediante a distribuigdo de copias, resumos, compilagdes,
extratos, analises, estudos, encaminhamentos ou outros meios que reflitam as referidas informagdes, ressalvados os
casos em que houver prévia autorizagdo por escrito da DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO MARANHAO.

5.7.4. A CONTRATADA fica obrigada a manter preposto para comunicagdo para os assuntos pertinentes a Lei
13.709/2018 suas alteracdes e regulamentagdes posteriores.

5.7.5. A CONTRATADA deve implementar e manter medidas técnicas/administrativas suficientes para garantir a
segurancga, a protecdo, a confidencialidade, o sigilo de toda informacédo, dados pessoais e/ou base de dados a que
tenham acesso, evitando os acessos ndo autorizados, acidentes, vazamento acidentais ou ilicitos que causem
destruicdo, perdas, alteragbes, comunicagdo ou qualquer outra forma de tratamento ndo autorizado.

5.7.6. A CONTRATADA devera manter sigilo sobre os dados pessoais de empregados, colaboradores, servidores ou
qualquer pessoa fisica aos quais eventualmente tenham acesso, respeitando todos os protocolos exigidos pela Lei
Federal n® 13.709/2018, bem como legislagdo complementar e orientagbes emitidas pelas ANPD (Autoridade Nacional
de Protecdo de Dados).

5.7.7. A CONTRATADA deve assegurar que todos os seus servidores, empregados, colaboradores, consultores, e/ou
prestadores de servigos que, no exercicio das suas atividades tenham acesso e/ou conhecimento da informagéo e/ou
dos dados pessoais, respeitem o dever de protegao, confidencialidade e sigilo, alertando-os sobre as responsabilidades
decorrentes do descumprimento de tal dever.

5.7.8. A CONTRATADA cooperara no cumprimento das obrigagdes referentes ao exercicio dos direitos dos titulares
previstos na LGPD e demais normas de protecado de dados, bem como no atendimento de requisigcbes e determinagdes
do Poder Judiciario, Ministério Publico e Orgéos de controle administrativo, naquilo que couber.

5.7.9. A CONTRATADA notificara formalmente e imediatamente, a respeito de qualquer ocorréncia relativa a eventual
descumprimento das disposicoes relativas a protecdo de dados pessoais que tenham relagdo com o objeto do presente
Termo de Referéncia, promovendo todas as agdes necessarias a solugdo dos problemas que venham ser causados por
seus empregados e/ou colaboradores.




6. Modelo de gestao do contrato: das obrigagdes da contratante e contratada, fiscalizagéo, qualificagéo técnica,
subcontratacao, sangdes, garantia

6.1.

6.1

6.1.

DAS OBRIGAGOES

1. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

6.1.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacées assumidas pela CONTRATADA, de acordo com as clausulas
contratuais e os termos de sua proposta

6.1.1.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servicos, por servidor especialmente designado, sob os
aspectos quantitativo e qualitativo, anotando em registro proprio as falhas detectadas, e comunicar a
CONTRATADA as ocorréncias de quaisquer fatos que exijam medidas corretivas.

6.1.1.3. Rejeitar, no todo ou em parte, os objetos contratados quando estiverem em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

6.1.4.4. Anotar em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugado dos servigos contratados,
determinando o que for necessario a regularizagéo das faltas ou irregularidades observadas.

6.1.1.5. Notificar a CONTRATADA, por escrito, da ocorréncia de eventuais imperfeigbes, falhas ou irregularidades
constatadas no curso da execugdo dos servigos, fixando prazo para a sua corregéo, certificando-se que as solugdes
por ela propostas sejam as mais adequadas.

6.1.1.6. Efetuar os pagamentos devidos a CONTRATADA, de acordo com as condicdes de preco e prazo
estabelecidos no Contrato.

6.1.1.7. Informar a CONTRATADA, oficialmente, quaisquer falhas verificadas no cumprimento do contrato.

6.1.1.8. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela CONTRATADA.

6.1.1.9. Aplicar penalidades a CONTRATADA, por descumprimento contratual.

6.1.1.10. Permitir, dentro das normas internas, o acesso dos empregados da CONTRATADA as suas dependéncias.
6.1.1.11. Realizar avaliagbes da qualidade dos servigos.

2. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

6.1.2.1. Responsabilizar-se pela observancia de leis, decretos, regulamentos, portarias e normas federais,
estaduais e municipais direta e indiretamente aplicaveis ao objeto do contrato.

6.1.2.2. Responsabilizar-se civil e criminalmente pelos danos causados diretamente a CONTRATANTE ou a
terceiros decorrentes de sua culpa ou dolo na execugcdo do Contrato ndo excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pela CONTRATANTE.

6.1.2.3. Nao realiza associagdo com outrem, cessado ou transferéncia total ou parcial do Contrato firmado com a
CONTRATANTE.

6.2.1.4. Nao sera permitida a fuséo, cisdo ou incorporagéo, sem prévia e expressa anuéncia da CONTRATANTE.
6.2.1.5. Designar preposto para atender aos chamados e exigéncias da CONTRATANTE.

6.2.1.6. Responsabilizar-se por todos os recursos e insumos necessarios ao perfeito cumprimento do objeto
contratado, devendo estar incluidas no prego proposto todas as despesas com materiais, insumos, seguros,
impostos, taxas, encargos e demais despesas necessarias a perfeicdo execugéo do objeto.

6.2.1.7. Executar o servigo objeto desta licitagdo em estrito acordo com as disposigdes do Termo de Referéncia e
discriminagao da proposta.

6.2.1.8. Manter, durante a execugdo do contrato, todas as condi¢gbes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na
licitagdo, em conformidade com art. 92, inciso XVI, da Lei n° 14.133, incluindo a atualizagdo de documentos de
controle da arrecadacao de tributos e contribuicdes federais e outras legalmente exigiveis.

6.2.1.9. Responder pelas despesas resultantes de quaisquer ac¢des, demandas decorrentes de danos, seja por



culpa sua ou quaisquer de seus empregados e prepostos, obrigando-se, outrossim, por quaisquer responsabilidades
decorrentes de agdes judiciais de terceiros, que lhes venham a ser exigidas por forca de Lei, ligadas ao
cumprimento do Contrato.

6.2.1.10. Prestar os esclarecimentos desejados, bem como, comunicar a CONTRATANTE, quaisquer fatos ou
anormalidade que porventura possam prejudicar o bom andamento ou o resultado dos servigos.

6.2.1.11. Assumir, ainda, a responsabilidade pelos encargos sociais, fiscais e comerciais resultantes da adjudicagéo
desta Licitagao

6.2.1.12. Receber os valores que lhe forem devidos pelo fornecimento do servigo, na forma disposta deste Edital e
Seus anexos.

6.2.1.13. Dispor dos equipamentos necessarios aos servigos de impressao das carteiras de identificagao funcional e
de confecgdo dos porta-documentos, necessarios ao perfeito cumprimento dos servicos com a qualidade e nos
prazos previstos neste termo de referéncia.

6.2.1.14. Elaborar a arte dos documentos, layout, diagramagéao, editoragdo eletrénica, tratamento e selegdo de
imagens, acabamento, prova digital em impressora a laser, prova analdgica, revisdo, confecgdo do projeto de
acordo com a especificagao.

6.2.1.15. Entregar copias do projeto das carteiras funcionais e do porta-documento em meio magnético nos
formatos Al (Adobe lllustrator) e PDF Portable Document Format (PDF), sem prote¢éo de senha ou qualquer meio
que restrinja o acesso aos dados, textos, valores, férmulas ou cddigos de programacao.

6.2.1.16. Submeter previamente os produtos a aprovagéo pela CONTRATANTE, em no maximo 3 (trés) etapas de
provas e ajustes dos modelos, e realizar os ajustes que forem exigidos para garantir o perfeito atendimento das
especificagdes deste projeto. As etapas de prova, avaliagdo da qualidade e a adequagao dos produtos por parte da
CONTRATANTE néo excederao a 05 (cinco) dias Uteis.

6.2.1.17. Promover alteragbes eventualmente solicitadas, no prazo de até 5 (cinco) dias uUteis, contado da data da
comunicagéo.

6.2.1.18. Entregar a primeira versdo para prova em até 05 (cinco) dias Uteis, contados da expedi¢do da ordem de
fornecimento do Lote 1 que sera sob demanda (referente a carteira funcional) e do Lote 2 que sera adquirido todo o
quantitativo (referente aos porta-documentos).

6.2.1.19. Corrigir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem
vicios, no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos, a partir da comunicagéo efetuada pelo executor.

6.2.1.20. Entregar os materiais conforme proposta e especificacdes do Termo de Referéncia e do Instrumento
Convocatoério, com os recursos necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais, responsabilizando-
se pela substituicdo total ou de partes, na hipétese de se constatar, quando do recebimento, de itens em desacordo
com as citadas especificagdes.

6.2.1.21. Arcar com todos os custos necessarios para a aquisicdo dos materiais, incluindo despesas dos tributos,
encargos trabalhistas e previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal,
garantia e quaisquer outros que incidam ou venham a incidir.

6.2.1.22. Comunicar por escrito eventual atraso, apresentando justificativa que sera objeto de apreciagdo pela
contratante.

6.2.1.23. Comunicar imediatamente a CONTRATANTE qualquer alteragdo ocorrida no endereco, conta
bancaria, e-mail e telefone, indicado na respectiva proposta de pregos, como também, outras informagdes
julgadas necessarias para o recebimento de correspondéncias.

6.2.1.24. Manter durante toda a vigéncia do contrato compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as
condigbes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagdo, declarando o sigilo das informagdes confidenciais do
banco de dados funcionais e pessoais conforme declaracdo contida no Termo de Confidencialidade e Sigilo do
Prestador, prevista no Anexo Il C.

6.2.1.25. Responder, integralmente, pelos danos causados diretamente a Administracéo ou a terceiros, decorrentes
de sua culpa ou dolo na execugéo do contrato ou instrumento habil, previstos no Art. 115 da Lei 14.133/2021, nao
excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento empreendido pelo



CONTRATANTE.

6.2.1.26. Atender, no prazo fixado, todas as solicitagbes do Fiscal/Gestor do contrato ou outro instrumento habil
(previstos no Art. 115 da Lei 14.133/2021 ).

6.2.1.27. Aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, acréscimos ou supressodes de até 25% (vinte e cinco por
cento) do valor inicial atualizado do contratado, nos termos do Art. 125 da Lei 14.133/2021.

6.2.1.28. Garantir a qualidade dos itens, devendo substituir as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto
contratado em que for constatado defeito ou ma qualidade resultante do transporte inadequado, quando da entrega.

6.2.1.29. Cumprir a Lei Geral de Protegado de Dados Pessoais (LGPD), Lei n°® 13.709/2018.

6.1.3. DA FISCALIZAGAO

6.1.3.1. A gestdo do contrato ficara a cargo da Supervisdo de Monitoramento e Avaliacdo das Atividades
Administrativas e, durante a vigéncia do contrato, a fiscalizagdo e o acompanhamento da execug¢éo dos servigos serdo
efetuados por servidores designados pela CONTRATANTE, indicado indicado na forma do Art. 117 e § 1°, 2° e 3°, da
Lei 14.133/2021.

6.1.3.2. Constatadas irregularidades no material entregue, cabera (d0) ao fiscal técnico e/ou gestor:

6.1.3.2.1. Se relativa a especificagéo: rejeita-lo no todo ou em parte, determinando sua substituicdo, sem
prejuizo das penalidades cabiveis, manifestando-se o fiscal motivadamente sobre o assunto; e, cabendo ao
fornecedor, providenciar a substituicdo em conformidade com a indicagao do gestor, no prazo maximo de 10
(dez) dias corridos, contados da notificagdo por escrito;

6.1.3.2.2. Se relativa a diferenga de quantidade ou de partes: determinar sua complementacao, devendo ao
fornecedor fazé-lo em conformidade com a indicagéo do fiscal, no prazo maximo de 5 (cinco) dias corridos,
contados da notificagdo por escrito, sem prejuizo das penalidades cabiveis

6.1.3.2.3. Nao cabera a DPE/MA qualquer 6nus pela rejeicdo de materiais considerados inadequados pelo
fiscal e/ou gestor;

6.1.3.2.4. Independentemente da aceitagdo, o fornecedor garantira a qualidade do produto fornecido pelo
prazo estabelecido na respectiva garantia, obrigando-se a repor aquele que apresentar defeito no prazo
maximo de 05 (cinco) dias corridos, contados da notificagao do fiscal.

6.1.3.2.5. O prazo de entrega podera ser prorrogado, desde que devidamente justificado o motivo e aceito
por decisdo da Defensoria Publica do Estado do Maranh&o, nos termos dos Art. 105 e 106, e seus incisos, da
Lei n® 14.133/2021.

6.1.3.2.6. Para os fins previstos neste item, o fornecedor devera protocolar o seu pedido, com a devida
motivagao e comprovacgao dos fatos alegados, antes do vencimento do prazo inicialmente estabelecido.

6.1.3.2.7. O responsavel pelo acompanhamento contratual anotara, em registro proprio, todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo dos servigos, determinando o que for necessario a regularizagdo das
faltas ou defeitos observados.

6.1.3.2.8. As decisbes providéncias que ultrapassarem a competéncia do responsavel pelo
acompanhamento contratual deverdo ser solicitadas a autoridade superior da CONTRATANTE, em tempo
habil para a ado¢cao de medidas convenientes.

6.1.3.2.9. A acao de fiscalizagdo nao reduzira a total responsabilidade da CONTRATADA por eventuais
erros ou omissdes das quais decorram prejuizos ao contratante ou a terceiros.

6.1.4. QUALIFICAGAO TECNICA

6.1.4.1. A CONTRATADA devera apresentar atestado(s) de capacidade técnica ou certiddo(des) que comprove(m) que
a execugado de servicos semelhantes para 6rgédo ou entidade da administracdo publica direta ou indireta, federal,
estadual, municipal ou do DF, ou ainda, para empresas privadas.



6.1.4.2. Devera(ao) conter no(s) atestado(s) as especificagbes técnicas dos servigos e quantitativos executados que
comprove(m) a realizagdo da prestagdo de servigos de fornecimento de carteira de identificagdo funcional e/ou porta-
documentos.

6.1.4.3. Sera aceito o somatorio de atestados para comprovar a capacidade técnica, admitindo-se também o
somatorio de quantitativos executados de forma concomitante.

6.1.4.4. A CONTRATADA deve disponibilizar todas as informacdes necessarias a comprovagéo da legitimidade dos
atestados solicitados, apresentando, dentre outros documentos, copia do contrato que deu suporte a contratagao,
enderego atual da CONTRATANTE e local em que foram prestados os servigos, quando solicitado.

6.1.4.5. Apresentar, como requisito de habilitagéo, Certificagcdo da ABNT NBR 15540/2020, referente a comprovagéo de
SISTEMA DE SEGURANGCA PARA IMPRESSAO DE DOCUMENTOS CONFIDENCIAIS ou Certificacdo equivalente,
bem como atender as demais exigéncias de seguranca e sigilo.

6.1.5. SUBCONTRATAGAO

6.1.5.1 Nao é admitida a subcontratagéo do objeto contratual.

6.1.6. DAS INFRAGOES E SANCOES AMINISTRATIVAS

6.1.6.1. O CONTRATADO que cometer infragdo administrativa previstas no Art. 155, da Lei 14.133/2021, sera
responsabilizado pelas seguintes infragdes :

a) dar causa a inexecucéo parcial do contrato;

b) dar causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao funcionamento
dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) dar causa a inexecugao total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentagao falsa ou prestar declaragao falsa durante a execugéo do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
6.1.6.1.2. Serao aplicadas ao CONTRATADO as infragbes administrativas, previstas no Art. 156, da Lei 14.133/2021:

6.1.6.1.2.1. Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugao parcial do contrato, sempre que nao
se justificar a imposigdo de penalidade mais grave (Art. 156, §2°, da Lei n°® 14.133/2021);

6.1.6.1.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c”
e “d” do subitem acima deste TR, sempre que nao se justificar a imposigcdo de penalidade mais grave (Art.
156, § 4°, da Lei n° 14.133/2021);

6.1.6.1.2.3. Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas
nas alineas, “e”, “f’, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que
justifiquem a imposicao de penalidade mais grave (Art. 156, §5°, da Lei n® 14.133/2021).

6.1.6.1.2.4. Multa:

1. Moratéria de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até
o limite de 10 (dez) dias;

2. Compensatéria, para as infragdes descritas nas alineas “e” a “h” do subitem 6.1.6.1, de 0,1% a 1,0% do
valor do Contrato

3. Compensatoria, para a inexecugédo total do contrato prevista na alinea “c” do subitem 6.1.6.1, de 1,0% a
3,0% do valor do Contrato.



4. Para infragao descrita na alinea “b” do subitem 6.1.6.1, a multa sera de 1,0% a 5,0% do valor do Contrato.

5. Para infragbes descritas na alinea “d” do subitem 6.1.6.1, a multa serd de 1,0% a 3,0% do valor do
Contrato.

6. Para a infragao descrita na alinea “a” do subitem 6.1.6.1, a multa sera de 3,0% a 5,0% do valor do Contrato,
ressalvadas as seguintes infragbes:

6.1.6.1.3. A aplicagdo das sangbes previstas neste TR ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacdo de reparagéo
integral do dano causado ao Contratante (Art. 156, §9°, da Lei n® 14.133/2021).

6.1.6.1.4. Todas as sangdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa (Art. 156,
§7°, da Lei n° 14.133/2021).

6.1.6.1.4.1. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
uUteis, contado da data de sua intimacéo (Art. 157, da Lei n® 14.133/2021).

6.1.6.1.4.2. Se a multa aplicada e as indenizagcbes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (Art. 156, §8°, da Lei n°® 14.133/2021).

6.1.6.1.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da comunicagéo
enviada pela autoridade competente.

6.1.6.5. A aplicagdo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla
defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do Art. 158 da Lei n° 14.133/2021,
para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

6.1.6.6. Na aplicagéo das san¢des serdo considerados (Art. 156, §1°, da Lei n°® 14.133/2021):
a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;
c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;
d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacbes dos
orgaos de controle.

6.1.6.7. Impedimento de licitar e de contratar com o Estado do Maranhao, pelo prazo de até 5 (cinco) anos.
6.1.6.8. Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragédo Publica.

6.1.6.9. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que assegurara o
contraditorio e a ampla defesa ao licitante/adjudicatario, observando se o procedimento previsto na Lei n° 14.133/2021,
e subsidiariamente na Lei n® 9.784, de 1999.

6.1.6.10. A autoridade competente, na aplicagdo das sangdes, levara em consideragdo a gravidade da conduta do
infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administragdo, observado o principio da
proporcionalidade.

6.1.7. DA GARANTIA

6.1.7.1. O prazo de garantia dos objetos contratados sera de, no minimo, 72 (doze) meses, contados a partir do
primeiro dia util subsequente a data do recebimento definitivo do objeto.

6.1.7.2. Quando da entrega do porta-documento, a empresa devera fornecer certificado de garantia, por meio de
documentos proprios ou anotagao impressa ou carimbada de respectiva Nota Fiscal.

6.1.7.3. Caso o prazo de garantia oferecida pelo fabricante seja inferior ao estabelecido nesta clausula, o
fornecedor devera complementar a garantia do bem ofertado pelo periodo restante.



7. Critérios de entrega e forma de pagamento
7.1. DO LOCAL DA ENTREGA

7.1.1. As carteiras e os porta-documentos deverao ser entregues, na Defensoria Publica do Estado do Maranh&o, no
Setor Supervisao de Monitoramento e Avaliacdo das Atividades Administrativas , 3° andar, localizada na Av.
Junior Coimbra, S/N, Bairro Renascenca Il, CEP: 65.075-696, Sao Luis -MA, Fone: 98 2055-3010 / R-3053, no
horario das 09:00hs as 16:00hs.

7.1.2. As carteiras de identificagdo funcional e os porta-documentos entregues deverdo ser acondicionadas
adequadamente, de forma a permitir completa seguranca durante o transporte.

7.1.3. Caso seja constatada incompatibilidade entre o servico entregue e o ofertado com base nas especificagbes
constantes neste Termo, sera aquele imediatamente colocado a disposi¢do do fornecedor para retirada no prazo de
02 (dois) dias uteis, além de sujeita-lo as sangbes previstas em Lei.

7.1.4. Mesmo tendo ocorrido o recebimento definitivo das carteiras, caso, no momento do uso durante o periodo de
garantia previsto no item 6.1.7., essas apresentem defeito, devera ser obrigatoriamente trocada pela empresa, sem
6nus para a DPE/MA, em no maximo 5 (cinco) dias do recebimento da comunicagéo oficial do Fiscal do Contrato,
sob pena de incorrer em ato que justifique sangcéo administrativa.

7.2. DA EXECUGAO E DO RECEBIMENTO DO OBJETO
7.2.1. QUANTO DA EXECUGAO:

7.2.1.1. O objeto contratual devera ser executado em conformidade com as especificagdes estabelecidas neste
instrumento:

7.2.1.2. A CONTRATADA prestara todos os servigos de elaboragéo dos projetos de cada item (carteira funcional e
porta-documentos), que consistirdo nas seguintes atividades: layout, diagramacdo, editoragcdo -eletronica,
acabamento, reviséo, impressao de fotografias, dados funcionais e pessoais.

7.2.1.3. A CONTRATADA devera entregar copias dos projetos em meio magnético nos formatos Al (Adobe
lllustrator) e PDF Portable Document Format (PDF), sem prote¢cao de senha ou qualquer meio que restrinja o acesso
aos dados, textos, valores, férmulas ou codigos de programagéo.

7.2.1.4. Somente apds a aprovagao dos projetos de cada item pela CONTRATANTE, sera realizada a confecg¢éo da
amostra, conforme prevista neste instrumento.

7.3. RECEBIMENTO PROVISORIO E DEFINITIVO DO OBJETO:

7.3.1. O objeto desta licitagdo devera ser entregue no prazo de até 30 (trinta) dias corridos, contados a partir da
data de recebimento da Nota de Empenho, nas condigdes estipuladas no edital e seus anexos.

7.3.2. Caso a empresa verifique a impossibilidade de cumprir com o prazo, em situagdes nao emergenciais, devera
encaminhar a Defensoria Publica do Estado do Maranh&o, solicitagdo de prorrogagdo de prazo, da qual devera
constar o motivo do ndo cumprimento, devidamente justificado, indicando um novo prazo.

7.3.3. Caso a data de entrega seja um dia nao util, esta ocorrera no primeiro dia util subsequente.
7.3.4. O recebimento provisorio e definitivo ficara a cargo do Fiscal do Contrato.

7.3.5. O aceite da prestagdo de servigos pela Administragdo Publica ndo exclui a responsabilidade civil do
prestador por vicios ou disparidades com as especificagbes estabelecidas no Termo de Referéncia, no edital e seus
anexos, verificadas posteriormente, garantindo-se a Administragdo Publica as faculdades previstas no artigo 20 da
Lei n.° 8.078/90 — Codigo de Defesa do Consumidor.

7.3.6. O recebimento dos servigos sera efetuado por servidor responsavel, que podera solicitar junto ao prestador a



corregao de eventuais falhas ou irregularidades que forem verificadas na prestagdo dos mesmos, no prazo maximo
definido contados a partir do recebimento dos servigos.

7.3.7. RECEBIMENTO PROVISORIO: sera realizado, ap6s aprovagdo da amostra, no prazo previsto no item 7.4.5
pelo fiscal técnico do contrato, mediante termo circunstanciado, para posterior verificagdo da conformidade com as
especificagdes.

7.3.8. RECEBIMENTO DEFINITIVO: sera realizado no prazo previsto no item 7.4.6 pelo gestor do contrato,
mediante termo circunstanciado, ap6és verificagdo da qualidade, das quantidades e especificagcdes do objeto.

7.4. PRAZOS
ITEM EVENTO PRAZO
7.41 L . . . . L
Emissao da Nota de Até 05 (cinco) dias apds autorizagao.
Empenho
7.4.2 . . . o .
Entrega da amostra a Até 05 (cinco) dias uteis apds o recebimento
contratante da ordem de servigo
7.4.3 - . . o . ~
Adequacao da amostra Até 05 (cinco) dias uteis apds a devolugéo da
amostra, acompanhada da notificagao das
adaptacgbes necessarias
744 ~ i . . o . ~
Aprovacao definitiva da Até 05 (cinco) dias uteis apds a devolugéo da
amostra amostra
7.4.5 . L ) . o
Recebimento provisorio Até 05 (cinco) dias uteis contados do
recebimento do objeto
7.4.6 . N . . . . s
Recebimento definitivo Até 30 (trinta) dias do recebimento provisério
747 Emisséao de Certidoes de Na data da entrega do objeto limitado até 05
o regularidade fiscal e (cinco) dias uteis contados do seu
tributéria e entrega da Nota recebimento
Fiscal
7.4.8 . . . o .
Atesto Nota Fiscal Até 05 (cinco) dias Uteis contados do efetivo
recebimento do objeto
7.4.9 . = ) . . . s
Relatério de Execugéo e Até 30 (trinta) dias do recebimento provisoério
Pagamento
7.4.10 . . . . .
Ordem de servico de Até 05 (cinco) dias contados a partir da
nomeacao do gestor e emissao da Nota de Empenho
fiscais

7.5. FORMA DE PAGAMENTO

7.5.1. A CONTRATADA apresentara, a cada execugao da Ordem de Fornecimento, a Nota Fiscal/Fatura para
liquidagdo e pagamento da despesa, sendo efetuada mediante ordem bancaria creditada em conta corrente em



favor da CONTRATADA, no prazo de até 20 (vinte) dias contatos da data da apresentagdo da Nota Fiscal/fatura
devidamente atestada pelo gestor do contrato.

7.5.1.1. A nota fiscal/fatura que apresente incorregbes sera devolvida a CONTRATADA para as devidas
corregbes. Nesse caso, o prazo de que trata o subitem anterior comecara a fluir a partir da data de
apresentacao da Nota Fiscal/fatura corrigida.

7.5.2. E vedada a realizacdo de pagamento antes da execucéo do objeto ou se 0 mesmo nao estiver de acordo com
as especificagdes deste instrumento.

7.5.3. Para efeito de pagamento, a CONTRATADA devera apresentar ao fiscal técnico da CONTRATANTE, no
prazo de até 5 (cinco) dias, contado do cumprimento do objeto da contratagéo.

7.5.4. A pendéncia de liquidacdo de obrigacéo financeira imposta em virtude de penalidade ou inadimpléncia
podera gerar a retencédo e/ou o desconto dos pagamentos devidos a CONTRATADA, sem que isso gere direito a
acréscimos de qualquer natureza.

7.5.4.1. Eventuais retengbes e/ou descontos dos pagamentos serdo apreciados em procedimento especifico
para apuracao do eventual inadimplemento.

7.55. A DPE/MA fara as retengdes de acordo com a legislagdo vigente e/ou exigira a comprovagao dos
recolhimentos exigidos em lei.

7.5.5.1. Eventuais encargos decorrentes de atrasos nas retengdes de responsabilidade da DPE/MA serao
imutaveis exclusivamente ao fornecedor, quando este deixar de apresentar os documentos necessarios em
tempo habil.

8. Estimativas do valor da contratagédo

O valor estimado da contratagdo referente ao Lote 1 é de R$ 21.570,00 (Vinte e um mil, quinhentos e setenta reais),
e para o Lote 2 o valor da contratacéo é de R$ 22.833,00 (Vinte e dois mil, oitocentos e trinta e trés reais).

Totalizando o valor estimado da contratagéo, para os Lotes 01 e 02, é de R$ 44.370,00 (Quarenta e quatro mil,
trezentos e setenta reais).

A estimativa de valor levou em consideragao o risco envolvido na contratagao e sua alocagao entre contratante e
contratado, cordato ao que esta especificado nos impactos orgamentarios advindos da pesquisa de pregos.

9. Adequacgéao orgamentaria

9.1. As despesas decorrentes dos objetos desta contratacdo, obedecerao a classificagdo discriminada, consignada no
orcamento do respectivo exercicio:

Programa de Trabalho: 03.092.0623.2656.023626

10. Disposi¢des Finais



10.1. Os servigos prestados deverdo estar rigorosamente dentro das especificagbes estabelecidas neste Termo de
Referéncia e em conformidades com a legislagao vigente em vigor.

10.2. Compdem o presente Termo de Referéncia os seguintes anexos:
10.2.1. Anexo | A — Modelo Carteira de Identidade Funcional
10.2.2. Anexo Il B - Modelo do Porta-Documento aberto - parte externa e parte interna.
10.2.3. Anexo Il C — Termo de Confidencialidade e Sigilo do Prestador.
10.2.4. Anexo IV D — Modelo Notificagado (Lista de Verificagdo de Conformidade da Amostra).
10.2.5. Anexo V E — Planilha de Fiscalizagédo dos Servigos (Acordo de Nivel de Servigo — ANS).

10.2.6. Anexo VI F — Modelo de Recebimento Provisoério e Definitivo

Sao Luis—MA, em 09 de agosto de 2024.

Hevanilde Ferro Castro
Supervisora SMAAA

Supervisdo de Monitoramento e Avaliagdo das Atividades Administrativas

eil : Documento assinado eletronicamente por Hevanilde Ferro Castro, Supervisor(a) de Monitoramento e
;gmm-; Ll_‘] Avaliagao das Atividades Administrativas, em 09/08/2024, as 11:47, conforme horario oficial de Brasilia, com
eletrénica fundamento no § 3° do art. 4°, do Decreto n.° 10.543, de 13 de novembro de 2020.



https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2020/Decreto/D10543.htm
http://sei.ma.def.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo

DEFENSORIA PUBLICA
do Estado do Maranhéo

DESPACHO

Unidade Emitente: SMAAA /Supervisdo de Monitoramento das Atividades Administrativas

A Assessoria Juridica,

Considerando o processo n.° 0001913.110000975.0.2024, Contratacao Direta:
Dispensa Eletronica, Prestacdo de servico de carteiras de identidade funcional e porta
documentos com distintivo;

Tendo em vista as consideragdes feitas no despacho desta ASSEJUR, informo que
foram realizadas as adequagdes dos valores no Documento de Formalizagdo de Demandas (DFD),
Estudo Técnico Preliminar (ETP) e no Termo de Referéncia (TR) .

Portanto, devolvo os autos para devidas providéncias cabiveis.

Sao Luis—MA, em 09 de agosto de 2024.

Hevanilde Ferro Castro
Supervisora de Monitoramento - SMAAA

Avenida Junior Coimbra, S/N, - Bairro Renascenga Il, Sdo Luis-MA (Préximo a Escola Reino Infantil) - CEP 65075-696
CNPJ:00.820.295/0001-42 / - https://defensoria.ma.def.br / smaaa@ma.def.br -

0087646v2

Documento assinado eletronicamente por Hevanilde Ferro Castro, Supervisor(a) de
Monitoramento e Avaliacao das Atividades Administrativas, em 09/08/2024, as 12:16,
conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no § 3° do art. 4°, do Decreto n.° 10.543,

seil 4

assinatura

eletrbnica

de 13 de novembro de 2020.



https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2020/Decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2020/Decreto/D10543.htm
http://sei.ma.def.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo
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DEFENSORIA PUBLICA
do Estado do Maranhéo

PARECER

PARECER JURIDICO N’ 285/2024 — ASSEJUR/DPE

PROCESSO N2 0001913.110000975.0.2024 — DPE/MA

INTERESSADO: DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO

ASSUNTO: ANALISE DE MINUTA DE AVISO DE DISPENSA ELETRONICA - PRESTAGAO DE
SERVICOS DE CONFECGCAO, SOB DEMANDA, DE CARTEIRAS DE IDENTIDADE
FUNCIONAL E PORTA-DOCUMENTOS COM LAPELA E DISTINTIVO.

EMENTA: Licitagdes e contratos. Dispensa na forma eletronica.
Contratagdo de empresa para a prestacdo de servicos de
confecgcdo, sob demanda, de carteiras de identidade funcional e
porta-documentos com lapela e distintivo.

1- RELATORIO.

Vem a exame desta Assessoria Juridica, o presente processo instruido com a minuta de aviso de
Dispensa Eletrbnica e seus anexos, visando a contratacdo de empresa especializada para a prestagcao de
servicos de confeccdo, sob demanda, de carteiras de identidade funcional e porta-documentos com lapela e
distintivo, incluindo todos os servicos de elaboragcdo de layout, diagramacao, editoracdo eletronica,
acabamento, revisdo e impressdo de dados funcionais e pessoais, para atender as necessidades da
Defensoria Publica do Estado do Maranh&o, com base no art. 75, Il, da Lei 14.133/21.

Estao presentes nos autos os seguintes documentos relevantes a analise juridica do pleito:

- DFD (0087567)

- ETP - Estudo Técnico Preliminar (0087583)

- TR - Termo de Referéncia (0087583)

- Mapa de Risco (0076266)

- IMR - Instrumento de Medigédo de Resultados (0076268)

- Pesquisa de Precos

- Parecer Analise de dispensa de licitagdo (0083612) — ASSEJUR
- Andlise de Regularidade do Controle Interno (0084079)

- Disponibilidade orgamentaria (0077008)

- Autorizagao/Deliberagéo do Defensor Geral para a realizagdo da Dispensa Eletronica (0086245)
- Aviso de dispensa eletrénica (0084842)

Ressaltamos que o presente parecer se restringira a analise da minuta do Aviso de Dispensa Eletrénica,
tendo em vista que esta Assessoria Juridica ja se manifestou quanto a legalidade do procedimento, por meio
do Parecer n® 271/2024 (arquivo SEI 0083612), bem como o Departamento de Controle Interno ja se
manifestou quanto a analise da regularidade do procedimento (arquivo SEI 0084079).


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2020/Decreto/D10543.htm

2- FINALIDADE E ABRANGENCIA DO PARECER JURIDICO.

Salientamos que o0 exame aqui empreendido se restringe aos aspectos exclusivamente juridicos do
procedimento, excluidos, portanto, aqueles de natureza técnica, inclusive quanto ao detalhamento do objeto
do ajuste, suas caracteristicas, requisitos e especificagdes. Sobre tais dados, partiremos da premissa de que
o0 setor solicitante se municiou dos conhecimentos especificos imprescindiveis a sua adequacao as
necessidades da Administracéo, nos termos do 53, §4 da Lei 14.133/21:

Art. 53. Ao final da fase preparatéria, o processo licitatorio seguira para o érgao de
assessoramento juridico da Administragdo, que realizard controle prévio de
legalidade mediante analise juridica da contratagao.

(..)

§ 4° Na forma deste artigo, o 6rgdo de assessoramento juridico da Administragéo
também realizara controle prévio de legalidade de contratagdes diretas, acordos,
termos de cooperagéo, convénios, ajustes, adesbes a atas de registro de pregos,
outros instrumentos congéneres e de seus termos aditivos.

Destaque-se que parte das observagdes expendidas por esta Assessoria Juridica ndao passam de
recomendacgdes, com vistas a salvaguardar a autoridade assessorada, e nao vincula-la. O acatamento ou
nao das recomendagdes decorre do exercicio da competéncia discricionaria da autoridade administrativa.

Assim, presume-se que as especificagdes técnicas contidas no presente processo, inclusive quanto ao
detalhamento do objeto da contratacdo e suas caracteristicas, tenham sido regularmente determinadas pelo
setor competente do 6rgao, com base em parametros técnicos objetivos, para a melhor consecugédo do
interesse publico. O mesmo se pressupde em relagdo ao exercicio da competéncia discricionaria pelo 6rgéo
assessorado, cujas decisdes devem ser motivadas nos autos.

3- ANALISE DA MINUTA DE AVISO DE DISPENSA DE LICITAGAO

De acordo com o art. 75, § 3° da Lei n. 14.133/2021, as contrata¢des por dispensa de licitagao de
que tratam os incisos | e Il do caput do referido artigo serao preferencialmente precedidas de divulgagao e
manutengdo do aviso a disposi¢do do publico no Portal Nacional de Contratagdes Publicas(PNCP), pelo
prazo minimo de 3 (trés) dias Uteis, com a especificagdo do objeto pretendido e a manifestagao de interesse
da Administracdo em obter propostas adicionais de eventuais interessados, devendo ser selecionada a
proposta mais vantajosa. E o que chamamos de dispensa eletrénica.

Nesse contexto, a Instrugdo Normativa SEGES n. 67/2021, do Ministério da Economia, regulamentou
o procedimento de dispensa de licitagdo, na forma eletrénica, com o objetivo de dar maior transparéncia a
esse tipo de contratagao direta, prestigiando o principio da impessoalidade na escolha no fornecedor. Esse
procedimento, além de ser mais transparente, proporciona o aumento da competitividade, a reducado de
custos e a agilidade dos processos.

Em se tratando dos aspectos formais, os processos de dispensa de licitagdo devem ser instruidos, no
que couber, com os elementos requeridos pelo art. 72 da Lei n. 14.133/2021, abaixo relacionados:

Art. 72. O processo de contratacdo direta, que compreende os casos de
inexigibilidade e de dispensa de licitagdo, devera ser instruido com os seguintes
documentos:

| - Documento de formalizagdo de demanda e, se for o caso, estudo técnico
preliminar, analise de riscos, termo de referéncia, projeto bdasico ou projeto
executivo;

Il - Estimativa de despesa, que devera ser calculada na forma estabelecida no art.
23 desta Lei;



Il - parecer juridico e pareceres técnicos, se for o caso, que demonstrem o
atendimento dos requisitos exigidos;

IV - Demonstracado da compatibilidade da previsdo de recursos orcamentarios com o
compromisso a ser assumido;

V - Comprovacdo de que o contratado preenche os requisitos de habilitagdo e
qualificagdo minima necessaria;

VI - Razao da escolha do contratado

VII - Justificativa de preco;

VIl - Autorizagado da autoridade competente

No mesmo sentido, o art. 5° da IN SEGES/ME n. 67, de 8 de julho de 2021, apresenta o rol de
documentos que devem instruir o processo de dispensa eletrénica:

Instrucao
Art. 5° O procedimento de dispensa de licitagdo, na forma eletrénica, sera instruido
com os seguintes documentos, no minimo:
| - documento de formalizagdo de demanda e, se for o caso, estudo técnico
preliminar, analise de riscos, termo de referéncia, projeto basico ou projeto
executivo;
Il - estimativa de despesa, nos termos da Instrugdo Normativa n°® 65, de 7 de julho
de 2021, da Secretaria de Gestdo da Secretaria Especial Desburocratizacao,
Gestéo e Governo Digital do Ministério da Economia;
Il - parecer juridico e pareceres técnicos, se for o caso, que demonstrem o
atendimento dos requisitos exigidos;
IV - demonstragdao da compatibilidade da previsdo de recursos orgamentarios com o
compromisso a ser assumido;
V - comprovacdo de que o contratado preenche os requisitos de habilitacdo e
qualificagdo minima necessaria;
VI - razéo de escolha do contratado;
VII - justificativa de prego, se for o caso; e
VIl - autorizagédo da autoridade competente.
§ 1° Na hipotese de registro de pregos, de que dispde o inciso IV do art. 4°, somente
sera exigida a previsdo de recursos orgamentarios, nos termos do inciso IV do
caput, quando da formalizagdo do contrato ou de outro instrumento habil.
§ 2° O ato que autoriza a contratagdo direta devera ser divulgado e mantido a
disposicdo do publico em sitio eletrénico oficial do érgéo ou entidade promotora do
procedimento.
§ 3° A instrugdo do procedimento podera ser realizada por meio de sistema
eletrénico, de modo que os atos e os documentos de que trata este artigo,
constantes dos arquivos e registros digitais, serdo validos para todos os efeitos
legais.

Observa-se que na atual fase de planejamento da contratacao, foram obedecidos os requisitos que a
lei dispbe, constando nos autos do processo, todos os documentos preparatorios que devem compor a
dispensa de licitacdo, quais sejam: a) DFD; b) ETP e TR, devidamente preenchidos com especificacdes e
detalhes exigidos pela lei; c) estimativa de despesa calculada na forma estabelecida no artigo 23 da Lei
14.133/21; d) parecer juridico acerca da legalidade do procedimento e) parecer técnico acerca da
regularidade do procedimento; f) informe de disponibilidade orgamentaria; e g) autorizo do Defensor Geral
para a dispensa eletrénica.

Ja em relagdo ao aspecto procedimental, na dispensa eletronica, a cotagdo € realizada em sesséao
publica virtual, por meio de sistema eletrbnico Comprasnet, o qual permite o encaminhamento eletrénico das
propostas, com a possibilidade de lances sucessivos, em valor inferior ao ultimo prego registrado, conforme
previsto nos arts. 8°, 11 e 12 da IN SEGES/ME n. 67/2021.

Importante ressaltar que a IN SEGES/ME n. 67/2021 apresenta o rol de informagdes que deverao ser
inseridas no sistema ao fazer uma dispensa eletronica:



Art. 6° O 6rgao ou entidade devera inserir no sistema as seguintes informacdes para
a realizagao do procedimento de contratagéo:

| - a especificacdo do objeto a ser adquirido ou contratado;

Il - as quantidades e o preco estimado de cada item, nos termos do disposto no
inciso Il do art. 5°, observada a respectiva unidade de fornecimento;

lll - o local e 0 prazo de entrega do bem, prestagdo do servigo ou realizagdo da
obra;

IV - o intervalo minimo de diferenga de valores ou de percentuais entre os lances,
que incidira tanto em relagédo aos lances intermediarios quanto em relagdo ao lance
que cobrir a melhor oferta;

V - a observancia das disposi¢des previstas na Lei Complementar n° 123, de 14 de
dezembro de 2006.

VI - as condi¢des da contratagdo e as sangdes motivadas pela inexecugao total ou
parcial do ajuste;

VIl - a data e o horario de sua realizacao, respeitado o horario comercial, e o
endereco eletrénico onde ocorrera o procedimento.

A minuta de aviso de dispensa aqui analisada, por sua vez, apresenta regras claras referentes a
participacao na licitagdo, ao cadastramento da proposta inicial, a fase de lances, julgamento das propostas,
habilitagdo, sanc¢des e requisitos para contratagao, tudo em consonancia ao regramento disposto no art. 6° IN
SEGES/ME n. 67/2021.

Ressalta-se que o aviso de licitagao demonstrou obediéncia ao que regulamenta a Lei Complementar
n® 123/2006, face que o procedimento observou a exclusividade de participagdo para as microempresas,
empresas de pequeno porte e empresas do género nos termos do art. 48, | da referida lei.

Com relagao a regulamentagao das sangdes dispostas no item 8 do Aviso de Dispensa Eletrdnica,
verificamos que nao ha a indicagdo expressa de todas as sancdes a serem aplicadas no procedimento.
Assim sugerimos que o edital traga referéncia expressa ao art. 156 da Lei 14.133/21, com referéncia ao item
6.1.6 do Termo de Referéncia, visto que o item traz as informagdes acerca do percentual da multa a ser
aplicado para cada conduta, bem como o prazo para as demais sancoes.

Oportunamente, em relagdo a data e ao horario da realizagdo do procedimento, ressaltamos que o
prazo a ser fixado para abertura do procedimento e envio de lances ndo devera ser inferior a trés dias uteis,
contados da data de divulgagao do aviso de contratagdo direta (art. 75, §3 da Lei 14.133/21), e que o periodo
para o envio de lances publicos e sucessivos ndo deve ser inferior a seis horas ou superior a dez horas,
conforme o art. 11 da IN n. 67/2021.

Ao final do procedimento de dispensa eletrénica, na forma do art. 23 da IN n. 67/21, o processo
devera ser encaminhado a autoridade superior para adjudicacdo do objeto e homologacgao do procedimento,
na forma do art. 71 da Lei n. 14.133/2021.

Em face do exposto, nos limites da analise juridica e excluidos os aspectos técnicos e o juizo de
oportunidade e conveniéncia do ajuste, opina-se pela possibilidade juridica do prosseguimento do presente

processo, observadas as recomendacodes dispostas neste parecer.

Por fim, encaminhamos minuta de contrato com as clausulas necessarias nos contratos
administrativos (art. 92 da Lei n® 14.133/21).

E o parecer.

Sao Luis—MA, em 13 de agosto de 2024.



Jéssica Cortes Fonseca de Andrade
Assessora Junior
Matricula: 2498343

Avenida Junior Coimbra, S/N, - Bairro Renascenga Il, Sdo Luis-MA (Préximo a Escola Reino Infantil) - CEP 65075-696
CNPJ:00.820.295/0001-42 / - https://defensoria.ma.def.br / assessoriajuridica@ma.def.br -

0088200v3

. eil Documento assinado eletronicamente por Jéssica Cortes Fonseca de Andrade, Assessoria
ﬁimma @ Juridica, em 13/08/2024, as 09:41, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no §
eletrinica 3° do art. 4°, do Decreto n.° 10.543, de 13 de novembro de 2020.



https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2020/Decreto/D10543.htm
http://sei.ma.def.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo
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DEFENSORIA PUBLICA
do Estado do Maranhéo

MINUTA DE CONTRATO

Contrato n° XXX/2024

Processo n° 0001913.110000975.0.2024
Dispensa Eletrénica n° 90010/2024

CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVIGCO QUE ENTRE
S| CELEBRAM, DE UM LADO A DEFENSORIA PUBLICA
DO ESTADO DO MARANHAO E, DE OUTRO LADO, A
EMPRESA ...,

A DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO MARANHAO , pessoa juridica de Direito
Publico, inscrita no CNPJ sob o n° 00.820.295/0001-42, com sede na Avenida Junior Coimbra, S/N,
Jardim Renascencga I, Sdo Luis/MA, daqui em diante denominada CONTRATANTE, neste ato
representada pelo Defensor Publico - Geral do Estado, Dr. GABRIEL SANTANA FURTADO SOARES,
brasileiro, defensor publico, matricula n® 1998152 DPE/MA, CPF n° 052.119.714-77, com residéncia e
domicilio nesta Cidade e, do outro lado, a Empresa.............. ,CNPJI N® L, , sediada na ..... ,
neste ato representada pelo titular ................ , residente e domiciliado .......... , doravante denominado
CONTRATADA, resolvem celebrar o presente CONTRATO, cuja lavratura foi regularmente autorizado
em despacho do Defensor Publico Geral do Estado, conforme consta no Processo n°
0001230.110000936.0.2024/DPE-MA, da Licitagdo na modalidade Pregao Eletrénico SRP n° .......... ,
submetendo-se as partes as disposigcdes constantes da Lei n°® 14.133/2021, pela Lei Complementar N°
123 de 14 de dezembro de 2006 e demais normas pertinentes, a Proposta adjudicada, mediante as
Clausulas e condigbes seguintes.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. O presente contrato tem por objeto a contratagdo de empresa especializada na prestagdo de
servicos de confeccdo, sob demanda, de carteiras de identidade funcional e porta-documentos com
lapela e distintivo, incluindo todos os servigos de elaboracdo de layout, diagramagao, editoragéo
eletrbnica, acabamento, revisdo e impressdo de dados funcionais e pessoais, para atender as
necessidades da Defensoria Publica do Estado do Maranhdo, de acordo com as especificagbes e
quantitativos previsto no Termo de Referéncia.

CLAUSULA SEGUNDA — DA VINCULAGAO

2.1. O presente Contrato vincula-se a Dispensa Eletrénica n® ............. DPE/MA, ao Termo de Referéncia


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2020/Decreto/D10543.htm

e a proposta apresentada pela contratada, que independente de transcricdo € parte integrante deste
instrumento.

CLAUSULA TERCEIRA - DA QUANTIDADE E DAS ESPECIFICAGCOES DO SERVIGO

3.1. A quantidade e as especificagdes do servico estdo descritas no item 1.2 e 2.3 do Termo de
Referéncia e de acordo com a tabela a seguir:

LOTE 01

UNIDADE
MEDIDA

VALOR

ITEM DESCRICAO UNITARIO

QTD

CARTEIRA FUNCIONAL: serao
fornecidas estritamente conforme o modelo
previsto no Termo de Referéncia, que contém
as caracteristicas e formatagao determinadas
no Decreto Federal n° 7.360, de 18 de
novembro de 2010.

DIMENSOES: Documento aberto (cédula):
130 x 95 mm.

Documento fechado (cédula): 65 x 95 mm.
PAPEL: Filigranado, contendo fibras
coloridas visiveis e

fibras invisiveis detectadas somente sob luz
ultravioleta;

Com gramatura de 94 + 5 g/m2 e com
espessura de 130 +- 6 mm,;

Tecnicamente compativel com a impresséao
dos dados variaveis a laser, a ser feito
posteriormente pelo contratante;

Fundo de cor esverdeada.

IMPRESSAO OFFSET:

Impressao em 5x1 cores, tinta escala, UV do
branco invisivel para verde ou amarelo;

Fundo numismatico personalizado duplo com
brasao incorporado;

Uma das cores da frente devera ser impressa
com tinta de seguranga invisivel, reativa a
l&mpada ultravioleta;

Fundo visivel, somente sob a acado de luz
ultravioleta, composto pelo Brasdo da
Republica.

01 Unidade 120

LOTE 02




ITEM

DESCRIGAO

UNIDADE
MEDIDA

QTD

VALOR
UNITARIO

02

PORTA DOCUMENTO: destina-se a
acondicionar a cédula da identidade
funcional e a proporcionar  uma
apresentacdao adequada aos Defensores
Publicos da DPE/MA — Defensoria Publica
do Estado do Maranhdo. Sera constituido
de couro verde em formato tipo “livro”, com
aba, e devera

seqguir estritamente o modelo anexo ao
Termo de Referéncia, contendo as
seguintes caracteristicas:

DIMENSOES:

Objeto aberto: 166x224mm (toleréncia
maxima permitida de + ou — 5% (cinco por
cento);

Objeto fechado: 80x110mm (tolerancia
maxima permitida de + ou — 5% (cinco por
cento).

CAPA DE COURO, COM BRASAO
GRAVADO

EM BAIXO RELEVO:

Capa de couro (legitimas peles de couro
bovino tipo vacum), na cor verde escuro,
nas dimensbdes 166x224mm (formato
aberto) e 80x110mm (formato fechado),
com forro interno e aba (lapela mével) com
bolso também em couro e parte vazada,
conforme demais especificagcbes contidas
neste

documento.

Unidade

100

CLAUSULA QUARTA - DO MODELO DE PRESTAGAO DOS SERVIGOS

4.1. A CONTRATADA prestara todos os servigos de elaboragdo dos projetos de cada item (carteira
funcional e porta-documentos), que consistirdo nas seguintes atividades: layout, diagramacéao,
editoragao eletrénica, acabamento, revisao, impressao de fotografias, dados funcionais e pessoais.

4.2. A CONTRATADA devera entregar copias dos projetos em meio magnético nos formatos Al (Adobe
lllustrator) e PDF Portable Document Format (PDF), sem protecdo de senha ou qualquer meio que
restrinja o acesso aos dados, textos, valores, formulas ou cédigos de programagao.

4.3. Somente apds a aprovagdo dos projetos de cada item pela CONTRATANTE, sera realizada a
confecgédo da amostra prevista no item 4.16.

4.4. Os dados pessoais e funcionais e as fotografias dos Defensores Publicos serdo fornecidos a
CONTRATADA pela CONTRATANTE por meio eletrénico.




4.5. A CONTRATADA devera firmar declaragao de sigilo de informagdes de dados pessoais e funcionais
recebidos.

4.6. A Supervisdo de Monitoramento e Avaliagao das Atividades Administrativas - SMAAA da DPE/MA
ficara responsavel pela atualizacdo dos dados pessoais e funcionais dos Defensores Publicos, bem
como do banco de fotografias. Nessa perspectiva, a SMAAA/DPE/MA informara os beneficiarios da
aquisicdo acerca da necessidade de apresentacdo de nova fotografia e, sendo o caso, solicitara
declaracao de concordancia com os dados a serem impressos.

4.7. A CONTRATADA podera dispor de sistema online que viabilize transmissdo dos dados pessoais e
fotografias, desde que garanta a seguranga e a qualidade da impressao.

4.8. Porta-Documentos: sera adquirido todo o quantitativo dos porta-documentos.

4.9. Carteira Funcional: serdo adquiridas de forma parcelada, sob demanda, conforme necessidade da
Defensoria Publica do Estado do Maranh3o.

4.10. A contratada devera entregar os porta-documentos, no quantitativo previsto, em até 30 (trinta)
dias, contados a partir da data de recebimento da Nota de Empenho.

4.11. Quanto as carteiras funcionais, respeitara o0 mesmo prazo, todavia, tera como marco inicial a
demanda da Defensoria Publica do Estado do Maranhao, que solicitara de acordo com a necessidade
do 6rgao, através de Ordem de Servico.

4.12. As segundas vias e as novas emissdes das carteiras de identificacdo, e porta-documento funcional
dos membros, seguirdo o mesmo procedimento estabelecido para as iniciais e 0 mesmo prazo de
entrega.

4.13. E vedado & contratada, fornecer a terceiros qualquer informacéo a respeito dos dados cadastrais
que receber da Defensoria Publica do Estado do Maranhao, por forca das obrigagbes a que estara
vinculada, sob pena de responsabilidade civil e criminal, na forma da Lei.

4.14. A emissao das carteiras de identificagdo funcional dos membros, dar-se-3o0 de acordo com os
pedidos recebidos, devendo cada solicitagdo apresentar quantidade minima de 03 (trés) itens do mesmo
tipo.

4.15. A numeracao da carteira funcional sera sequencial e fornecida pela CONTRATANTE no ato de
solicitacdo de confeccao de cada unidade.

4.16. Serao requeridas, amostras dos itens licitados nos dois lotes.

4.16.1. A empresa CONTRATADA devera apresentar a Defensoria Publica do Estado do Maranh&o 01
(uma) amostra de cada item para aprovagdo em no maximo 3 (trés) etapas de provas e ajustes dos
modelos conforme as especificacbes do Termo.

4.16.2. A CONTRATADA devera entregar a primeira versdo da amostra para prova em até 05 (cinco)
dias uteis, contados do recebimento da ordem de servico.

4.16.3. As etapas de prova e avaliagdo da qualidade e adequacdo dos produtos por parte da
CONTRATANTE nao excederao a 5 (cinco) dias uteis.

4.16.4. As amostras/protétipos deverdo ser encaminhadas a Supervisdo de Monitoramento e Avaliagéo
das Atividades Administrativas da Defensoria Publica do Estado do Maranhao para fins de analise e
manifestagcdo, do produto apresentado em relacdo as especificacbes constantes no Termo de
Referéncia.



4.16.5. Apos aprovada a amostra, a contratada devera corrigir ou substituir, as suas expensas, no total
ou em parte no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos, a partir da comunicacéo efetuada pelo fiscal
técnico.

4.16.6. Na execugado dos servicos deverdao ser observadas a padronizacado visual das carteiras de
identidade e dos porta-documentos, a aplicagdo uniforme de materiais, tecnologias e padrdes de
qualidade e seguranca.

4.16.7. Na execucgao dos servicos devera ser observada a interdependéncia entre os produtos, de modo
a nao comprometer a qualidade e a assegurar a padronizagdo visual das carteiras e a aplicagao
uniforme de materiais, tecnologias e padrdes de qualidade.

4.16.8. O padrao de qualidade durante a totalidade do fornecimento das carteiras de identificagcao e
porta-documento funcional dos membros deverdo estar em conformidade com as especificacdes
técnicas constantes no Termo.

4.16.9. No ato da entrega, mesmo apds a aprovagao da amostra, caso o objeto do contrato apresente
vicios ou nao satisfizer as especificagbes exigidas e aprovadas mediante termo sera(do) devolvido(s),
devendo ser substituido(s) no prazo maximo de até 05(cinco) dias uteis a partir da notificagdo, sem
qualquer 6nus para a contratante.

4.16.10. As amostras néo seréo pagas pela DPE/MA.

4.16.11. N&o € admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

CLAUSULA QUINTA — DO LOCAL DA ENTREGA E DO SEU RECEBIMENTO

5.1. As carteiras e os porta-documentos deverao ser entregues, na Defensoria Publica do Estado do
Maranhao, no Setor Supervisdo de Monitoramento e Avaliagdo das Atividades Administrativas, 3° andar,
localizada na Av. Junior Coimbra, S/N, Bairro Renascenca I, CEP: 65.075-696, Sao Luis -MA, Fone: 98
2055-3010 / R-3053, no horario das 09:00hs as 16:00hs.

5.2. As carteiras de identificagdo funcional e os porta-documentos entregues deverdo ser
acondicionadas adequadamente, de forma a permitir completa seguranga durante o transporte.

5.3. Caso seja constatada incompatibilidade entre o servico entregue e o ofertado com base nas
especificagdes constantes no Termo de Referéncia, sera aquele imediatamente colocado a disposi¢ao
do fornecedor para retirada no prazo de 02 (dois) dias Uteis, além de sujeita-lo as sangdes previstas em
Lei.

5.4. Mesmo tendo ocorrido o recebimento definitivo das carteiras, caso, no momento do uso durante o
periodo de garantia previsto no item 14.1, essas apresentem defeito, devera ser obrigatoriamente
trocada pela empresa, sem 6nus para a DPE/MA, em no maximo 5 (cinco) dias do recebimento da
comunicagao oficial do Fiscal do Contrato, sob pena de incorrer em ato que justifique sangao
administrativa.

5.5. O objeto desta dispensa eletrénica devera ser entregue no prazo de até 30 (trinta) dias corridos,
contados a partir da data de recebimento da Nota de Empenho, nas condigdes estipuladas no edital e
Seus anexos.

5.6. Caso a empresa verifique a impossibilidade de cumprir com o prazo, em situagdes nao
emergenciais, devera encaminhar a Defensoria Publica do Estado do Maranhao, solicitagdo de
prorrogacao de prazo, da qual devera constar o motivo do ndo cumprimento, devidamente justificado,



indicando um novo prazo.
5.7. Caso a data de entrega seja um dia nao util, esta ocorrera no primeiro dia util subsequente.
5.8. O recebimento provisorio e definitivo ficara a cargo do Fiscal do Contrato.

5.9. O aceite da prestacao de servigos pela Administragao Publica ndao exclui a responsabilidade civil do
prestador por vicios ou disparidades com as especificagdes estabelecidas no Termo de Referéncia, no
edital e seus anexos, verificadas posteriormente, garantindo-se a Administracdo Publica as faculdades
previstas no artigo 20 da Lei n.° 8.078/90 — Cddigo de Defesa do Consumidor.

5.10. O recebimento dos servigos sera efetuado por servidor responsavel, que podera solicitar junto ao
prestador a correcdo de eventuais falhas ou irregularidades que forem verificadas na prestagao dos
mesmos, no prazo maximo definido contados a partir do recebimento dos servicos.

5.11. RECEBIMENTO PROVISORIO: sera realizado, apds aprovacgéo da amostra, no prazo previsto no
item 5.13.5 pelo fiscal técnico do contrato, mediante termo circunstanciado, para posterior verificagao da
conformidade com as especificagdes.

5.12. RECEBIMENTO DEFINITIVO: sera realizado no prazo previsto no item 5.13.6 pelo gestor do
contrato, mediante termo circunstanciado, apds verificagdo da qualidade, das quantidades e
especificagdes do objeto.

5.13. Dos prazos:
5.13.1. Emissao da Nota de Empenho - Até 05 (cinco) dias apds autorizagao.

5.13.2. Entrega da amostra a contratante - Até 05 (cinco) dias uteis apds o recebimento da ordem de
servico.

5.13.3. Adequagao da amostra - Até 05 (cinco) dias uteis apds a devolugado da amostra, acompanhada
da notificagdo das adaptagdes necessarias.

5.13.4. Aprovagao definitiva da amostra - Até 05 (cinco) dias uteis apds a devolugdo da amostra.
5.13.5. Recebimento provisoério - Até 05 (cinco) dias uteis contados do recebimento do objeto.
5.13.6. Recebimento definitivo - Até 30 (trinta) dias do recebimento provisorio.

5.13.7. Emisséo de Certidbes de regularidade fiscal e tributaria e entrega da Nota Fiscal - Na data da
entrega do objeto limitado até 05 (cinco) dias uteis contados do seu recebimento.

5.13.8. Atesto Nota Fiscal - Até 05 (cinco) dias uteis contados do efetivo recebimento do objeto.
5.13.9. Relatério de Execugao e Pagamento - Até 30 (trinta) dias do recebimento provisério.

5.13.10. Ordem de servigo de nomeacgao do gestor e fiscais - Até 05 (cinco) dias contados a partir da
emissdo da Nota de Empenho

CLAUSULA SEXTA - DO VALOR

6.1. O valor global estimado do presente contrato é de R$ ... (... reais) e nele estdo inclusas todas as
espécies de tributos, diretos e indiretos, encargos sociais, seguros, fretes, material, mao de obra,
instalagbes e quaisquer despesas inerentes a execugao do objeto do contrato.



CLAUSULA SETIMA - DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

7.1. Os recursos necessarios ao pagamento das despesas inerentes a este contrato correrdo a cargo da
Atividade UG: 08101, Programa de Trabalho n° ................ , Elemento de Despesa: ............ e FR:

CLAUSULA OITAVA — DA VIGENCIA CONTRATUAL

8.1. O presente contrato vigera por 12 (doze) meses, contados a partir de sua data de assinatura,
prorrogaveis até o maximo de 120 (cento e vinte) meses, conforme preconizado nos Art. 106 e 107 da
Lei 14.133/2021.

CLAUSULA NONA - CONDIGOES DE PAGAMENTO

9.1. A CONTRATADA apresentara, a cada execucado da Ordem de Fornecimento, a Nota Fiscal/Fatura
para liquidagao e pagamento da despesa, sendo efetuada mediante ordem bancaria creditada em conta
corrente em favor da CONTRATADA, no prazo de até 20 (vinte) dias contatos da data da apresentagao
da Nota Fiscal/fatura devidamente atestada pelo gestor do contrato.

9.2. A nota fiscal/fatura que apresente incorre¢cdes sera devolvida a CONTRATADA para as devidas
corregdes. Nesse caso, o prazo de que trata o subitem anterior comecara a fluir a partir da data de
apresentagao da Nota Fiscal/fatura corrigida.

9.3. E vedada a realizagdo de pagamento antes da execugdo do objeto ou se 0 mesmo néo estiver de
acordo com as especificagdes deste instrumento.

9.4. Para efeito de pagamento, a CONTRATADA devera apresentar ao fiscal técnico da
CONTRATANTE, no prazo de até 5 (cinco) dias, contado do cumprimento do objeto da contratagao.

9.5. A pendéncia de liquidagdo de obrigacdo financeira imposta em virtude de penalidade ou
inadimpléncia podera gerar a retengao e/ou o desconto dos pagamentos devidos a CONTRATADA, sem
que isso gere direito a acréscimos de qualquer natureza.

9.6. Eventuais retencbes e/ou descontos dos pagamentos serdo apreciados em procedimento especifico
para apuracao do eventual inadimplemento.

9.7. A DPE/MA fara as retencbes de acordo com a legislagdo vigente e/ou exigira a comprovagao dos
recolhimentos exigidos em lei.

9.8. Eventuais encargos decorrentes de atrasos nas retengdes de responsabilidade da DPE/MA serao
imutaveis exclusivamente ao fornecedor, quando este deixar de apresentar os documentos necessarios
em tempo habil.

CLAUSULA DECIMA - DO GERENCIAMENTO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO

10.1. A gestao do contrato ficara a cargo da Supervisdo de Monitoramento e Avaliacdo das Atividades
Administrativas e, durante a vigéncia do contrato, a fiscalizagao e o0 acompanhamento da execugéo dos
servigos serao efetuados por servidores designados pela CONTRATANTE, indicado na forma do Art.



117 e § 1°, 2° e 3°, da Lei 14.133/2021.
10.2. Constatadas irregularidades no material entregue, cabera (ao) ao fiscal técnico e/ou gestor:

10.2.1. Se relativa a especificagao: rejeita-lo no todo ou em parte, determinando sua substituigdo, sem
prejuizo das penalidades cabiveis, manifestando-se o fiscal motivadamente sobre o assunto; e, cabendo
ao fornecedor, providenciar a substituigdo em conformidade com a indicagdo do gestor, no prazo
maximo de 10 (dez) dias corridos, contados da notificagao por escrito;

10.2.2. Se relativa a diferenca de quantidade ou de partes: determinar sua complementacéo, devendo
ao fornecedor fazé-lo em conformidade com a indicagéo do fiscal, no prazo maximo de 5 (cinco) dias
corridos, contados da notificagao por escrito, sem prejuizo das penalidades cabiveis

10.2.3. Nao cabera a DPE/MA qualquer 6nus pela rejeigdo de materiais considerados inadequados pelo
fiscal e/ou gestor;

10.2.4. Independentemente da aceitacao, o fornecedor garantira a qualidade do produto fornecido pelo
prazo estabelecido na respectiva garantia, obrigando-se a repor aquele que apresentar defeito no prazo
maximo de 05 (cinco) dias corridos, contados da notificagao do fiscal.

10.2.5. O prazo de entrega podera ser prorrogado, desde que devidamente justificado o motivo e aceito
por decisdo da Defensoria Publica do Estado do Maranhao, nos termos dos Art. 105 e 106, e seus
incisos, da Lei n° 14.133/2021.

10.2.6. Para os fins previstos neste item, o fornecedor devera protocolar o seu pedido, com a devida
motivagao e comprovagao dos fatos alegados, antes do vencimento do prazo inicialmente estabelecido.

10.2.7. O responsavel pelo acompanhamento contratual anotara, em registro proprio, todas as
ocorréncias relacionadas a execugao dos servigcos, determinando o que for necessario a regularizagao
das faltas ou defeitos observados.

10.2.8. As decisbes providéncias que ultrapassarem a competéncia do responsavel pelo
acompanhamento contratual deverdo ser solicitadas a autoridade superior da CONTRATANTE, em
tempo habil para a adogao de medidas convenientes.

10.2.9. A acgao de fiscalizagdo nao reduzira a total responsabilidade da CONTRATADA por eventuais
erros ou omissodes das quais decorram prejuizos ao contratante ou a terceiros.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

11.1. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pela CONTRATADA, de acordo com as
clausulas contratuais e os termos de sua proposta

11.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagao dos servigos, por servidor especialmente designado,
sob os aspectos quantitativo e qualitativo, anotando em registro proprio as falhas detectadas, e
comunicar a CONTRATADA as ocorréncias de quaisquer fatos que exijam medidas corretivas.

11.3. Rejeitar, no todo ou em parte, os objetos contratados quando estiverem em desacordo com as
especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

11.4. Anotar em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execucado dos servigos
contratados, determinando o que for necessario a regularizagdo das faltas ou irregularidades
observadas.



11.5. Notificar a CONTRATADA, por escrito, da ocorréncia de eventuais imperfei¢gdes, falhas ou
irregularidades constatadas no curso da execucgido dos servigos, fixando prazo para a sua corregio,
certificando-se que as solugdes por ela propostas sejam as mais adequadas.

11.6. Efetuar os pagamentos devidos a CONTRATADA, de acordo com as condigbes de prego e prazo
estabelecidos no Contrato.

11.7. Informar a CONTRATADA, oficialmente, quaisquer falhas verificadas no cumprimento do contrato.
11.8. Prestar as informacodes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela CONTRATADA.
11.9. Aplicar penalidades 8 CONTRATADA, por descumprimento contratual.

11.10. Permitir, dentro das normas internas, o acesso dos empregados da CONTRATADA as suas
dependéncias.

11.11. Realizar avaliagbes da qualidade dos servigos.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - OBRIGAGOES DA CONTRATADA

12.1. Responsabilizar-se pela observancia de leis, decretos, regulamentos, portarias e normas federais,
estaduais e municipais direta e indiretamente aplicaveis ao objeto do contrato.

12.2. Responsabilizar-se civil e criminalmente pelos danos causados diretamente a CONTRATANTE ou
a terceiros decorrentes de sua culpa ou dolo na execugao do Contrato ndo excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento pela CONTRATANTE.

12.3. Nao realiza associagdo com outrem, cessao ou transferéncia total ou parcial do Contrato firmado
com a CONTRATANTE.

12.4. Nao sera permitida a fusdo, cisdo ou incorporacdo, sem prévia e expressa anuéncia da
CONTRATANTE.

12.5. Designar preposto para atender aos chamados e exigéncias da CONTRATANTE.

12.6. Responsabilizar-se por todos 0s recursos € insumos necessarios ao perfeito cumprimento do
objeto contratado, devendo estar incluidas no prego proposto todas as despesas com materiais,
insumos, seguros, impostos, taxas, encargos e demais despesas necessarias a perfeicdo execugao do
objeto.

12.7. Executar o servico objeto desta licitagdo em estrito acordo com as disposigbes do Termo de
Referéncia e discriminagao da proposta.

12.8. Manter, durante a execugao do contrato, todas as condigdes de habilitagcao e qualificagdo exigidas
na licitagdo, em conformidade com art. 92, inciso XVI, da Lei n°® 14.133, incluindo a atualizagdo de
documentos de controle da arrecadagao de tributos e contribuicdes federais e outras legalmente
exigiveis.

12.9. Responder pelas despesas resultantes de quaisquer agdes, demandas decorrentes de danos, seja
por culpa sua ou quaisquer de seus empregados e prepostos, obrigando-se, outrossim, por quaisquer
responsabilidades decorrentes de agdes judiciais de terceiros, que lhes venham a ser exigidas por forca
de Lei, ligadas ao cumprimento do Contrato.

12.10. Prestar os esclarecimentos desejados, bem como, comunicar a CONTRATANTE, quaisquer fatos



ou anormalidade que porventura possam prejudicar o bom andamento ou o resultado dos servigos.

12.11. Assumir, ainda, a responsabilidade pelos encargos sociais, fiscais e comerciais resultantes da
adjudicacao desta Licitacao

12.12. Receber os valores que Ihe forem devidos pelo fornecimento do servigo, na forma disposta deste
Edital e seus anexos.

12.13. Dispor dos equipamentos necessarios aos servigos de impressao das carteiras de identificacéo
funcional e de confecgao dos porta-documentos, necessarios ao perfeito cumprimento dos servicos com
a qualidade e nos prazos previstos no termo de referéncia.

12.14. Elaborar a arte dos documentos, layout, diagramagado, editoragcdo eletrénica, tratamento e
selecdo de imagens, acabamento, prova digital em impressora a laser, prova analdgica, reviséo,
confecgéo do projeto de acordo com a especificagao.

12.15. Entregar cépias do projeto das carteiras funcionais e do porta-documento em meio magnético
nos formatos Al (Adobe lllustrator) e PDF Portable Document Format (PDF), sem protecédo de senha ou
qualquer meio que restrinja 0 acesso aos dados, textos, valores, férmulas ou codigos de programagao.

12.16. Submeter previamente os produtos a aprovagao pela CONTRATANTE, em no maximo 3 (trés)
etapas de provas e ajustes dos modelos, e realizar os ajustes que forem exigidos para garantir o perfeito
atendimento das especificacdes deste projeto. As etapas de prova, avaliagdo da qualidade e a
adequacao dos produtos por parte da CONTRATANTE nao excederéo a 05 (cinco) dias uteis.

12.17. Promover alteragdes eventualmente solicitadas, no prazo de até 5 (cinco) dias uteis, contado da
data da comunicacgao.

12.18. Entregar a primeira versao para prova em até 05 (cinco) dias uteis, contados da expedi¢cao da
ordem de fornecimento do Lote 1 que sera sob demanda (referente a carteira funcional) e do Lote 2 que
sera adquirido todo o quantitativo (referente aos porta-documentos).

12.19. Corrigir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se
verificarem vicios, no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos, a partir da comunicagao efetuada pelo
executor.

12.20. Entregar os materiais conforme proposta e especificagbes do Termo de Referéncia e do
Instrumento Convocatoério, com 0s recursos necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas
contratuais, responsabilizando-se pela substituicdo total ou de partes, na hipotese de se constatar,
quando do recebimento, de itens em desacordo com as citadas especificagdes.

12.21. Arcar com todos os custos necessarios para a aquisicdo dos materiais, incluindo despesas dos
tributos, encargos trabalhistas e previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros,
deslocamento de pessoal, garantia e quaisquer outros que incidam ou venham a incidir.

12.22. Comunicar por escrito eventual atraso, apresentando justificativa que sera objeto de apreciagao
pela contratante.

12.23. Comunicar imediatamente a CONTRATANTE qualquer alteragdo ocorrida no endereco, conta
bancaria, e-mail e telefone, indicado na respectiva proposta de pregos, como também, outras
informacdes julgadas necessarias para o recebimento de correspondéncias.

12.24. Manter durante toda a vigéncia do contrato compatibilidade com as obriga¢cdes assumidas, todas
as condigbes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagdo, declarando o sigilo das informacdes
confidenciais do banco de dados funcionais e pessoais conforme declaragdo contida no Termo de



Confidencialidade e Sigilo do Prestador, prevista no Anexo Il C.

12.25. Responder, integralmente, pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo na execugao do contrato ou instrumento habil, previstos no Art. 115 da
Lei 14.133/2021, nado excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o
acompanhamento empreendido pelo CONTRATANTE.

12.26. Atender, no prazo fixado, todas as solicitagbes do Fiscal/Gestor do contrato ou outro instrumento
habil (previstos no Art. 115 da Lei 14.133/2021).

12.27. Aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, acréscimos ou supressoes de até 25% (vinte e cinco
por cento) do valor inicial atualizado do contratado, nos termos do Art. 125 da Lei 14.133/2021.

12.28. Garantir a qualidade dos itens, devendo substituir as suas expensas, no todo ou em parte, o
objeto contratado em que for constatado defeito ou ma qualidade resultante do transporte inadequado,
quando da entrega.

12.29. Cumprir a Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais (LGPD), Lei n® 13.709/2018.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DAS PENALIDADES

13.1. O CONTRATADO que cometer infragdo administrativa previstas no Art. 155, da Lei 14.133/2021,
sera responsabilizado pelas seguintes infragbes:

a) dar causa a inexecugao parcial do contrato;

b) dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) dar causa a inexecugao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaragao falsa durante a execugéo do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execug¢ao do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

13.2. Seréo aplicadas ao CONTRATADO as infragbes administrativas, previstas no Art. 156, da Lei
14.133/2021:

13.2.1. Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecucgao parcial do contrato, sempre que nao
se justificar a imposi¢cao de penalidade mais grave (Art. 156, §2°, da Lei n°® 14.133/2021);

13.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”,

¢’ e “d” do subitem acima deste contrato, sempre que nao se justificar a imposigdo de penalidade mais
grave (Art. 156, § 4°, da Lei n° 14.133/2021);

13.2.3. Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas

nas alineas, “e”, “", “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que
justifiquem a imposicao de penalidade mais grave (Art. 156, §5°, da Lei n® 14.133/2021).

13.2.4. Multa:



13.2.4.1. Moratoria de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 10 (dez) dias;

13.2.4.2. Compensatéria, para as infragbes descritas nas alineas “e” a “h” do subitem 13.1, de 0,1% a
1,0% do valor do Contrato

[

13.2.4.3. Compensatodria, para a inexecugao total do contrato prevista na alinea “c” do subitem 13.1, de
1,0% a 3,0% do valor do Contrato.

13.2.4.4. Para infracdo descrita na alinea “b” do subitem 13.1, a multa sera de 1,0% a 5,0% do valor do
Contrato.

13.2.4.5. Para infragdes descritas na alinea “d” do subitem 13.1, a multa sera de 1,0% a 3,0% do valor
do Contrato.

7]

13.2.4.6. Para a infragao descrita na alinea “a” do subitem 13.1, a multa sera de 3,0% a 5,0% do valor
do Contrato, ressalvadas as seguintes infragdes:

13.3. A aplicagdo das sangdes previstas no TR nao exclui, em hipdtese alguma, a obrigagdo de
reparacao integral do dano causado ao Contratante (Art. 156, §9°, da Lei n® 14.133/2021).

13.4. Todas as sangdes previstas neste Contrato poderédo ser aplicadas cumulativamente com a multa
(Art. 156, §7°, da Lei n® 14.133/2021).

13.5. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
uteis, contado da data de sua intimagéo (Art. 157, da Lei n® 14.133/2021).

13.6. Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (Art. 156, §8°, da Lei n°® 14.133/2021).

13.7. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da
comunicagao enviada pela autoridade competente.

13.8. A aplicacao das sancoes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a
ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do Art. 158
da Lei n°® 14.133/2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracao de
inidoneidade para licitar ou contratar.

13.9. Na aplicacao das sangbes serdo considerados (Art. 156, §1°, da Lei n°® 14.133/2021):
a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

€) a implantagao ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos
orgaos de controle.

13.10. Impedimento de licitar e de contratar com o Estado do Maranhao, pelo prazo de até 5 (cinco)
anos.



13.11. Declaracéao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao Publica.

13.12. A aplicagao de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que
assegurara o contraditério e a ampla defesa ao licitante/adjudicatario, observando se o procedimento
previsto na Lei n° 14.133/2021, e subsidiariamente na Lei n° 9.784, de 1999.

13.13. A autoridade competente, na aplicagdo das sanc¢des, levara em consideragcado a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administragao,
observado o principio da proporcionalidade.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA GARANTIA

14.1. O prazo de garantia dos objetos contratados sera de, no minimo, 12 (doze) meses, contados a
partir do primeiro dia util subsequente a data do recebimento definitivo do objeto.

14.2. Quando da entrega do porta-documento, a empresa devera fornecer certificado de garantia, por
meio de documentos préprios ou anotagédo impressa ou carimbada de respectiva Nota Fiscal.

14.3. Caso o prazo de garantia oferecida pelo fabricante seja inferior ao estabelecido nesta clausula, o
fornecedor devera complementar a garantia do bem ofertado pelo periodo restante.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DA QUALIFICAGAO TECNICA.

15.1. A CONTRATADA devera apresentar atestado(s) de capacidade técnica ou certidao(des) que
comprove(m) que a execugao de servigos semelhantes para 6rgao ou entidade da administragédo publica
direta ou indireta, federal, estadual, municipal ou do DF, ou ainda, para empresas privadas.

15.2. Devera(ao) conter no(s) atestado(s) as especificagdes técnicas dos servigcos e quantitativos
executados que comprove(m) a realizagao da prestacao de servicos de fornecimento de carteira de
identificagao funcional e/ou porta-documentos.

15.3. Sera aceito o somatodrio de atestados para comprovar a capacidade técnica, admitindo-se também
0 somatorio de quantitativos executados de forma concomitante.

15.4. A CONTRATADA deve disponibilizar todas as informagdes necessarias a comprovagao da
legitimidade dos atestados solicitados, apresentando, dentre outros documentos, copia do contrato que
deu suporte a contratagdo, endereco atual da CONTRATANTE e local em que foram prestados os
servigos, quando solicitado.

15.5. Apresentar, como requisito de habilitacdo, Certificacdo da ABNT NBR 15540/2020, referente a
comprovagdo de SISTEMA DE SEGURANCA PARA IMPRESSAO DE DOCUMENTOS
CONFIDENCIAIS ou Certificagdo equivalente, bem como atender as demais exigéncias de seguranga e
sigilo.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - ACRESCIMOS OU SUPRESSOES

16.1. A CONTRATADA fica obrigada a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarias, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato, consoante dispde o Artigo 125 da Lei n® 14.133/21.



CLAUSULA DECIMA SETIMA - DA RESCISAO

17.1. As hipoteses de rescisdo do contrato estdo previstas nos artigos 137, 138 e 139 da Lei n°
14.133/21.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - DA PROTEGAO DE DADOS PESSOAIS

18.1. Em virtude da vigéncia da Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (Lei n°® 13.709/2018 —
LGPD”), que dispde sobre o tratamento de dados pessoais, inclusive nos meios digitais, fica
estabelecido que:

18.1.1. A Contratada obriga-se a atuar em conformidade com a legislagdo vigente sobre Protecdo de
Dados Pessoais, em especial a Lei n® 13.709/2018 - Lei Geral de Prote¢cao de Dados Pessoais (LGPD),
bem como com as determinagbes de érgaos reguladores e fiscalizadores da matéria, sob pena de
responsabilizacdo administrativa, civil e criminal.

18.1.2. O contrato nao transfere a propriedade de quaisquer dados da Defensoria Publica do Estado do
Maranh&o ou dos clientes deste para a Contratada.

18.1.3. A Contratada tratara os dados pessoais a que tiver acesso em virtude do contrato apenas para a
execucgao e na medida do necessario para atender as finalidades do objeto contratado.

18.1.4. A Defensoria Publica do Estado do Maranhao nao autoriza a Contratada a usar, compartilhar ou
comercializar quaisquer eventuais elementos de dados, que se originem ou sejam criados a partir do
tratamento de dados pessoais objeto do Contrato.

18.1.5. A Contratada ndo podera, sem autorizacdo e/ou instrugdes prévias da Defensoria Publica do
Estado do Maranhao, transferir ou, de qualquer outra forma, compartilhar e/ou garantir acesso aos
Dados Pessoais ou a quaisquer outras informagdes a terceiros.

18.1.6. A Contratada devera manter sigilo das operagdes de tratamento de dados pessoais que realizar
em razado do contrato, bem como implementar medidas técnicas e administrativas necessarias para
proteger os dados contra a destruigdo, acidental ou ilicita, a perda, a alteracdo, a comunicagéo ou
difusdo ou o0 acesso nao autorizado, além de garantir que o ambiente (fisico ou légico) utilizado por ela
para o tratamento de dados pessoais seja estruturado de forma a atender aos requisitos de segurancga,
padrbes de boas praticas de governanca e principios gerais previstos na legislacdo e nas demais
normas regulamentares aplicaveis.

18.1.7. As obrigagdes de sigilo e processamento dos dados pessoais impostos a Contratada se
estendem a seus prepostos e subcontratados (se autorizado em contrato), garantindo que o0 acesso aos
dados pessoais somente seja concedido as pessoas designadas para executar as atividades descritas
no Contrato e que estejam sob obrigacdo de confidencialidade com relagdo aos dados pessoais
tratados.

18.1.8. A Contratada devera realizar as atividades de tratamento de dados pessoais decorrentes do
contrato segundo as instrucdes licitas e documentadas fornecidas pela Defensoria Publica do Estado do
Maranhéo, conforme a politica de privacidade e prote¢gao de dados pessoais da Defensoria Publica do
Estado do Maranh&o; bem como da legislagdo pertinente a protegcdo de dados pessoais, sob pena de
arcar com as perdas e danos que eventualmente causar a Defensoria Publica do Estado do Maranhao e
a terceiros, sem prejuizo das demais sangdes aplicaveis.



18.1.9. A Contratada respondera administrativa e judicialmente, sem prejuizo de eventual reparo a dano
patrimonial, moral, individual ou coletivo, que causar a terceiros, em razao do exercicio de atividade de
tratamento de dados pessoais decorrentes do contrato, por violagao a legislacado de protecéo de dados
pessoais e as instrucdes licitas da Defensoria Publica do Estado do Maranh&o, bem como por violagao
da seguranga, nos termos do Paragrafo unico do Artigo 44 da LGPD.

18.1.10. A Contratada fica obrigada a garantir a seguranga da informacédo prevista na LGPD, nas
normas regulamentares pertinentes e no instrumento contratual, em relagcdo aos dados pessoais,
mesmo apos o seu término.

18.1.11. A Contratada devera notificar a Defensoria Publica do Estado do Maranhao, no prazo de 24
(vinte e quatro) horas, sobre exposicbes ou ameacgas em relacdo a conformidade com a protecao de
dados, bem como sobre reclamagdes e solicitagdes dos titulares de Dados Pessoais bem como
intimagdes e notificagdes judiciais ou de outras autoridades publicas, que venha a receber em razédo do
contrato.

18.1.12. A Contratada se compromete a cooperar e a fornecer a Defensoria Publica do Estado do
Maranh&o, no prazo estabelecido, todas as informacdes relacionadas ao tratamento de dados pessoais
que estiverem sob sua custddia em razdo do contrato e que sejam necessarias para responder as
solicitacbes ou reclamacoes feitas com fundamento na Lei Geral de Protegcao de Dados Pessoais.

18.1.13. A Contratada devera notificar a Defensoria Publica do Estado do Maranh&o, por escrito e
imediatamente apos tomar ciéncia do fato, sobre a ocorréncia de incidente de seguranga envolvendo
dados pessoais tratados em razao do contrato. Essa notificagdo devera conter, no minimo:

a) data e hora provavel do incidente;

b) data e hora da ciéncia pela contratada;

c) relagao dos tipos de dados afetados pelo incidente;

d) numero de titulares afetados e demais informagdes sobre os titulares envolvidos;

e) indicacdo de medidas que estiverem sendo tomadas para reparar o dano e evitar novos incidentes;
f) os riscos relacionados ao incidente;

g) dados de contato do Encarregado de Protecdo de Dados ou outra pessoa junto a qual seja possivel
obter mais informacgdes sobre o ocorrido;

h) os motivos da demora, no caso de a comunicagao nao ter sido imediata.

18.1.14. A Defensoria Publica do Estado do Maranh&o tera o direito de acompanhar, monitorar, auditar e
fiscalizar a conformidade da Contratada com as obriga¢des de Protecdo de Dados Pessoais, sem que
isso implique em qualquer diminui¢cao da responsabilidade que a Contratada possui perante a LGPD e o
Contrato.

18.1.15. A Contratada arcara com todos os custos, incluindo indenizagdes e penalidades aplicadas a
Defensoria Publica do Estado do Maranhdo por eventuais danos que esta venha a sofrer em
decorréncia do uso indevido dos dados pessoais por parte da Contratada, sempre que ficar comprovado
que houve falha de seguranga (técnica e administrativa), descumprimento das regras da lei geral de
protecao de dados citadas no contrato e das orientagdes do Defensoria Publica do Estado do Maranhéo,
sem prejuizo da aplicagdo das penalidades do contrato.

18.1.16. A Contratada declara que, caso utilize sistema préprio para armazenamento dos dados



fornecidos pela Defensoria Publica do Estado do Maranh&o para execucao dos servigos:

a) adotara procedimentos e controles, abrangendo, no minimo, a autenticagdo, a criptografia, a
deteccdo de intrusdo e a prevencdo de vazamento de informacbes e dados recebidos da Defensoria
Publica do Estado do Maranh&o para execugao do objeto do Contrato;

b) realizara testes e varreduras para detecgédo de vulnerabilidade, mantendo seus sistemas eletrénicos
livres de programas maliciosos;

c) efetuara a gestao de acessos aos seus sistemas eletrOnicos pelos seus prepostos, de forma efetiva,
assegurando o cumprimento das obrigagdes do Contrato e da legislagao reguladora;

d) mantera o registro das operagdes de tratamento de dados pessoais que realizarem;

€) seguira os padrdes de seguranga técnica e procedimentos de seguranga das informagodes testadas e
validadas e referendados pelo Defensoria Publica do Estado do Maranhao por meio do contrato ou em
suas Politicas de Governanga, de Segurancga da Informacgéao e de Privacidade.

CLAUSULA DECIMA NONA - DO REAJUSTE

19.1. Os precgos sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do orgamento estimado
pela DPE/MA.

19.2. Ap6s o interregno de um ano, e mediante solicitagdo do contratado, os precgos iniciais serao
reajustados, mediante a aplicagdo, pelo contratante, do indice IPCA (indice Nacional de Precos ao
Consumidor), exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apdés a ocorréncia da
anualidade.

19.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos
efeitos financeiros do ultimo reajuste.

CLAUSULA VIGESIMA - DA PUBLICAGAO

20.1. Incumbira ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contratacbes
Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021.

CLAUSULA VIGESIMA PRIMEIRA - FORO
21.1. Fica eleito o foro da Comarca desta Cidade de Sao Luis, Capital do Estado do Maranh&o, com

renuncia expressa de qualquer outro, por mais privilegiado que seja para dirimir quaisquer duvidas
oriundas do presente instrumento.

E, para firmeza do que foi pactuado, firmam este instrumento em 02 (duas) vias de igual teor e data,
sem rasuras, perante 02 (duas) testemunhas que também o subscrevem para maior validade juridica.

Sao Luis (MA), ... de agosto de 2024
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CONTRATANTE

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXK

CONTRATADA
TESTEMUNHAS:
Nome: CPF n°
Nome: CPF n°
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eil Documento assinado eletronicamente por Jéssica Cortes Fonseca de Andrade, Assessoria
ﬂim:u; L‘ily Juridica, em 13/08/2024, as 09:54, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no §
eletronica 3° do art. 4°, do Decreto n.° 10.543, de 13 de novembro de 2020.
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DEFENSORIA PUBLICA
do Estado do Maranhéo

DESPACHO

Unidade Emitente: ASSEJUR /Assessoria Juridica

Segunda Subdefensoria Publica do Estado,

Considerando o processo n.° 0001913.110000975.0.2024, Contratacao Direta:
Dispensa Eletronica, Prestacdo de servico de carteiras de identidade funcional e porta
documentos com distintivo;

Encaminhamos o Parecer n® 285 - Assejur, bem como a minuta do contrato, para
analise.

Sao Luis—MA, em 13 de agosto de 2024.

Jéssica Cortes Fonseca de Andrade
Assessora Junior
ASSEJUR

Avenida Junior Coimbra, S/N, - Bairro Renascenga Il, Sdo Luis-MA (Préximo a Escola Reino Infantil) - CEP 65075-696
CNPJ:00.820.295/0001-42 / - https://defensoria.ma.def.br / assessoriajuridica@ma.def.br -

0088668v2
. P eii Documento assinado eletronicamente por Jéssica Cortes Fonseca de Andrade, Assessoria
gimma @ Juridica, em 13/08/2024, as 09:55, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no §

eletrinica 3° do art. 4°, do Decreto n.° 10.543, de 13 de novembro de 2020.
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DEFENSORIA PUBLICA
do Estado do Maranhéo

DESPACHO

Unidade Emitente: 22 SUB /Segunda Subdefensoria Publica do Estado

A Comissao Permanente de Contratagao,

Considerando o processo n.° 0001913.110000975.0.2024 - Contratagao Direta:
Dispensa Eletronica - Prestagcdao de servico de carteiras de identidade funcional e porta
documentos com distintivo.

Informo que o Parecer e a Minuta do Contrato encontra-se regular em relacéo aos
seus termos juridicos, observando as prerrogativas da administragdo publica e demais exigéncias
legais. Sendo assim, encaminho os autos para continuidade nos tramites processuais.

Sao Luis—MA, em 15 de agosto de 2024.

Paulo Rodrigues da Costa
Segundo Subdefensor Publico Geral

Avenida Junior Coimbra, S/N, - Bairro Renascenga Il, Sdo Luis-MA (Préximo a Escola Reino Infantil) - CEP 65075-696
CNPJ:00.820.295/0001-42 / - https://defensoria.ma.def.br / 2subdefensoriageral@ma.def.br -

0089835v2
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Documento assinado eletronicamente por Paulo Rodrigues da Costa, 2° Subdefensor
Publico Geral do Estado do Maranhao, em 15/08/2024, as 15:10, conforme horario oficial
de Brasilia, com fundamento no § 3° do art. 4°, do Decreto n.° 10.543, de 13 de novembro de
2020.
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DEFENSORIA PUBLICA
do Estado do Maranhao

EDITAL

AVISO DE DISPENSA ELETRONICA N° 90010/2024-DPE/MA

(Processo Administrativo SEI n°® 0001913.110000975.0.2024)
(Participagao para ME/EPP e equiparadas, conforme LC 123/2006)

Torna-se publico que a Defensoria Publica do Estado do Maranhao, por meio da Comisséo
Permanente de Contratagao, tem interesse em obter propostas adicionais, considerando o que preconiza o § 3°
do Art. 75 da Lei Federal n° 14.133/2021, realizara Dispensa Eletrénica, com critério de julgamento menor
preco, nos termos do art. 75, inciso |l da Lei n°® 14.133/2021, da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 67/2021 e
da legislacao aplicavel, a se realizar:

DATA: 21 de Agosto de 2024, ou no primeiro dia util subsequente, na hipétese de nao
haver expediente nesta data.

HORA DA FASE DE LANCES: 9 horas as 15 horas — horario de Brasilia-DF.
LOCAL: Portal de Compras do Governo Federal — www.compras.gov.br
CODIGO UASG: 453747

1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente Dispensa é a contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servigos de
confecgdo, sob demanda, de carteiras de identidade funcional e porta-documentos com lapela e distintivo,
incluindo todos os servigos de elaboragéo de layout, diagramacéo, editoragao eletrénica, acabamento, revisdo
e impressao de dados funcionais e pessoais, para atender as necessidades da Defensoria Publica do Estado
do Maranhao.

1.2. A contratagéo ocorrera por ltem, conforme abaixo:

CATSER VALOR UNITARIO VALOR
UNIDADE
ITEM MEDIDA QTD RS TOTAL
DESCRIGAO
17388 1 UNIDADE 120 R$ 179,75 21859 00

CARTEIRA FUNCIONAL: serdo fornecidas estritamente conforme o modelo previsto neste Termo de
Referéncia, que contém as caracteristicas e formatacdo determinadas no Decreto Federal n° 7.360, de 18 de
novembro de 2010.DIMENSOES: Documento aberto (cédula): 130 x 95 mm. Documento fechado (cédula): 65 x
95 mm PAPEL: Filigranado, contendo fibras coloridas visiveis e fibras invisiveis detectadas somente sob luz
ultravioleta; Com gramatura de 94 +- 5 g/m2 e com espessura de 130 +- 6 mm; Tecnicamente compativel com
a impressao dos dados variaveis a laser, a ser feito posterior-mente pelo contratante; Fundo de cor
esverdeada. IMPRESSAO OFFSET: Impressdo em 5x1 cores, tinta escala, UV do branco invisivel para verde
ou amarelo; Fundo numismatico personalizado duplo com brasao incorporadoUma das cores da frente devera
ser impressa com tinta de seguranga invisivel, reativa a lampada ultravioleta; Fundo visivel, somente sob a
acgao de luz ultravioleta, composto pelo Brasao da Repubilica.
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CATSER UNIDADE VALOR UNITARIO VALOR
ITEM QTD R$ TOTAL
} MEDIDA Re
DESCRIGAO
12874 2 UNIDADE 100 228,00 22.800,00

PORTA DOCUMENTO: destina-se a acondicionar a cédula da identidade funcional e a proporcionar uma
apresentagdo adequada aos Defensores Publicos da DPE/MA. Sera constituido de couro verde em formato
tipo “livro”, com aba, e devera seguir estritamente o modelo anexo a este Termo de Referéncia, contendo as
seguintes caracteristicas: DIMENSOES Objeto aberto: 166x224mm (tolerancia maxima permitida de + ou — 5%
(cinco por cento); Objeto fechado: 80x110mm (tolerdncia maxima permitida de + ou — 5% (cinco por cento).
CAPA DE COURO, COM BRASAO GRAVADOEM BAIXO RELEVO: Capa de couro (legitimas peles de couro
bovino tipo vacum), na cor verde escuro, nas dimensdes 166x224mm (formato aberto) e 80x110mm (formato
fechado), com forro interno e aba (lapela mével) com bolso também em couro e parte vazada, conforme
demais especificagbes contidas neste documento.

Valor Total Estimado RS ... 44.370,00

1.3. O Cdédigo do Catalogo de Servigco do SIASG a ser selecionado para cadastro desta licitagdo no sistema
Comprasnet pode, eventualmente, divergir da descricdo do material a ser licitado. Nesse caso, prevalecerao as
especificagbes detalhadas neste Termo de Referéncia.

1.4. O critério de julgamento adotado sera o menor prego, por item, observadas as exigéncias contidas neste
Aviso de Contratacdo Direta e seus Anexos quanto as especificagdes do objeto.

1.5. Em caso de divergéncia entre as especificagdes do objeto descritas no “www.compras.gov.br’ e as
especificagbes constantes deste Edital e seus anexos, prevalecerao sempre as Ultimas.

2. DA PARTICIPAGAO NA DISPENSA ELETRONICA

2.1. A participagdo na presente dispensa eletrbnica se dara mediante Sistema de Dispensa Eletronica
integrante do Sistema de Compras do Governo Federal — (Compras.gov.br), disponivel no endereco eletrénico
www.gov.br/compras.

2.2. Os fornecedores deverdo atender aos procedimentos previstos no Manual do Sistema de Dispensa
Eletrénica, disponivel no Portal de Compras do Governo Federal, para acesso ao sistema e operacionalizaco.

2.3. O fornecedor é o responsavel por qualquer transacéo efetuada diretamente ou por seu representante no
Sistema de Dispensa Eletrénica, ndo cabendo ao provedor do Sistema ou ao érgdo entidade promotor do
procedimento a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por
terceiros ndo autorizados.

2.4. Nao poderao participar desta dispensa os fornecedores:
2.4.1. Que ndo atendam as condi¢des deste Aviso de Contratacao Direta e seu(s) anexo(s);

2.4.2. Estrangeiros que nido tenham representacao legal no Brasil com poderes expressos para receber citagdo
e responder administrativa ou judicialmente;

2.4.3. Empresas cujos sécios sejam cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade
até o terceiro grau, inclusive, dos membros ocupantes de cargos de diregdo ou no exercicio de fung¢des
administrativas, assim como de servidores ocupantes de cargos de dire¢do, chefia e assessoramento
vinculados direta ou indiretamente as unidades situadas na linha hierarquica da area encarregada da Dispensa
de Licitacao.




2.4.4. Que se enquadrem nas seguintes vedacoes:

2.4.4.1. Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando a
contratagéo versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

2.4.4.2. empresa, isoladamente ou em consoércio, responsavel pela elaboragao do projeto basico ou do projeto
executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de
mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a
contratagéo versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

2.4.4.3. Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratagédo, impossibilitada de contratar em
decorréncia de sancao que lhe foi imposta;

2.4.4.4. Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil
com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fungdo na dispensa
de licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja cdnjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

2.4.4.5. Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°® 6.404, de 15 de dezembro de
1976, concorrendo entre si;

2.4.4.6. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagdo do aviso, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragdo de trabalho infantil, por submissdo de
trabalhadores a condigbes analogas as de escravo ou por contratagdo de adolescentes nos casos vedados
pela legislagao trabalhista.

2.4.4.7. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econémico;

2.4.4.8. Aplica-se o disposto no item 2.2.4.3 também ao fornecedor que atue em substituicdo a outra pessoa,
fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sanc¢éo a ela aplicada, inclusive a sua controladora,
controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizacdo fraudulenta da
personalidade juridica do fornecedor;

2.2.5. Organizagbes da Sociedade Civil de Interesse Publico — OSCIP, atuando nessa condigdo (Acérdéo n°
746/2014-TCU-Plenario);

2.2.6. Sociedades cooperativas.
3 INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA INICIAL

3.1. O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletrénica se dara com o cadastramento de sua proposta
inicial, na forma deste item.

3.2. O fornecedor interessado, apds a divulgagao do aviso de contratagdo direta, encaminhara, exclusivamente
por meio do Sistema de Dispensa Eletronica, a proposta com a descricdo do objeto ofertado, a marca do
produto, quando for o caso, e o preco, até a data e o horario estabelecidos para abertura do procedimento.

3.2.1. A proposta também devera conter declaragdo de que compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicao Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convencgdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de
entrega das propostas.

3.3. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta, em especial o prego, vinculam a Contratada.

3.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na prestagdo dos
Servigos;

3.4.1. Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva



responsabilidade do fornecedor, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragédo, sob alegagao de
erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

3.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis, a cotagao
adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos doze meses.

3.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serao retidos na fonte os
percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

3.7. A apresentacao das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des nelas contidas, em
conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o0 compromisso de executar
0s servicos nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execugéo contratual, promovendo, quando
requerido, sua substituicio.

3.8. Uma vez enviada a proposta no sistema, os fornecedores NAO poderao retira-la, substitui-la ou modifica-
la;

3.9. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor devera, também, assinalar “sim” ou “ndo” em campo
préprio do sistema eletrénico, as seguintes declaragdes:

3.9.1. Que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente da obrigatoriedade de declarar
ocorréncias posteriores

3.9.2. Que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de 2006, estando apto
a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49.

3.9.3. Que esta ciente e concorda com as condi¢cdes contidas no Aviso de Contratacdo Direta e seus anexos;

3.9.4. Que assume a responsabilidade pelas transagdes que forem efetuadas no sistema, assumindo como
firmes e verdadeiras;

3.9.5. Que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n°® 8.213/91.

3.9.6. Que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor
de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da
Constituigao

4 FASE DE LANCES

4.1. A partir da data e horario estabelecidos neste Aviso de Contratagdo Direta, a sessdo publica sera
automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances publicos e sucessivos, exclusivamente por meio
do sistema eletrénico, sendo encerrado no horario de finalizagdo de lances também ja previsto neste aviso.

4.2. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio de
sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.

4.2.1. O lance devera ser ofertado pelo valor total do item.

4.3. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou maior percentual de desconto em relacéo ao ultimo
lance por ele ofertado e registrado pelo sistema.

4.3.1. O fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que esteja vencendo o
certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e registrado pelo sistema, sendo tais lances definidos
como “lances intermediarios” para os fins deste Aviso de Contratagao Direta.

4.3.2. O intervalo minimo de diferenga de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto em relacao
aos lances intermediarios quanto em relagdo ao que cobrir a melhor oferta é de 0,05 % (meio por cento).



4.4. Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e registrado primeiro no
sistema.

4.5. Caso o fornecedor nao apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

4.6. Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, do valor do menor lance
registrado, vedada a identificacdo do fornecedor.

4.7. Imediatamente apés o término do prazo estabelecido para a fase de lances, havera o seu encerramento,
com o ordenamento e divulgagéo dos lances, pelo sistema, em ordem crescente de classificagao.

4.7.1. O encerramento da fase de lances ocorrera de forma automatica pontualmente no horario indicado, sem
qualquer possibilidade de prorrogacao e ndo havendo tempo aleatério ou mecanismo similar.

5. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO

5.1. Encerrada a fase de lances, sera verificada a conformidade da proposta classificada em primeiro lugar
quanto a adequagao do objeto e a compatibilidade do preco em relagéo ao estipulado para a contratagéo.

5.2. No caso de o prego da proposta vencedora estar acima do estimado pela Administracdo, podera haver a
negociacao de condi¢des mais vantajosas.

5.2.1. Neste caso, sera encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado o melhor preco,
para que seja obtida melhor proposta com preco compativel ao estimado pela Administragao.

5.2.2. A negociacdo podera ser feita com os demais fornecedores classificados, respeitada a ordem de
classificagdo, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociagao, for desclassificado em razédo de sua
proposta permanecer acima do preco maximo definido para a contratacao.

5.2.3. Em qualquer caso, concluida a negociacao, o resultado sera registrado na ata do procedimento da
dispensa eletrbnica.

5.3. Estando o preco compativel, sera solicitado o envio da proposta e, se necessario, de documentos
complementares, adequada ao ultimo lance.

5.4. 0 prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentagao.

5.5. Encerrada a etapa de negociagdo, se houver, o servidor verificara se o fornecedor provisoriamente
classificado em primeiro lugar atende as condigdes de participagdo no certame, conforme previsto no art. 14 da
Lei n° 14.133/2021, legislagdo correlata e nos itens 2.4 e seguintes deste Aviso, especialmente quanto a
existéncia de sangao que impecga a participacdo no processo de contratagdo direta ou a futura contratacao,
mediante a consulta aos seguintes cadastros:

5.5.1. SICAF;

5.5.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas — CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da
Uniao (https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta?cadastro=1); e

5.5.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta?cadastro=2).

5.5.4. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e também de seu socio
majoritario, por forga da vedagéo de que trata o artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992.

5.5.5. Caso conste na Consulta de Situagao do fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o
o6rgao diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN n® 3/2018, art. 29, caput)



5.5.6. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares,
dentre outros. (IN n° 3/2018, art. 29, §1°).

5.5.7. O fornecedor sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual desclassificagdo. (IN n°
3/2018, art. 29, §2°).

5.5.8. Constatada a existéncia de san¢ao, o fornecedor sera reputado inabilitado, por falta de condicdo de
participacéo.

5.5.9. Verificadas as condigbes de participagdo, o gestor examinara a proposta classificada em primeiro lugar
quanto a adequacgao ao objeto e a compatibilidade do prego em relagdo ao maximo estipulado para contratagao
neste Aviso de Contratagcido Direta e em seus anexos.

5.6. Sera desclassificada a proposta vencedora que:

5.6.1. Contiver vicios insanaveis;

5.6.2. Nao obedecer as especificagdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus anexos;

5.6.3. Apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do pre¢co maximo definido para a contratacao;
5.6.4. Nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracéao;

5.6.5. Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus anexos, desde que
insanavel.

5.7. Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que possui ou possuira recursos suficientes para executar
a contento o objeto, sera considerada inexequivel a proposta de pregos ou menor lance que:

5.7.1. For insuficiente para a cobertura dos custos da contratacdo, apresente precos global ou unitarios
simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os pre¢os dos insumos e salarios de mercado,
acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatério da dispensa ndo tenha estabelecido limites
minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalagdes de propriedade do proprio fornecedor, para os
quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracéo.

5.7.2. Apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles fixados em
instrumentos de carater normativo obrigatério, tais como leis, medidas provisérias e convengdes coletivas de
trabalho vigentes.

5.8.Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove a
exequibilidade da proposta.

5.9. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagdo da proposta. A planilha
podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que néo haja majoragéo do prego.

5.9.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que ndo alterem a substéncia das
propostas;

5.9.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a indicagao de recolhimento de
impostos e contribuigées na forma do Simples Nacional, quando n&o cabivel esse regime.

5.10. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagées do objeto, podera ser colhida
a manifestacao escrita do setor requisitante do servigo ou da area especializada no objeto.

5.11. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, sera examinada a proposta ou lance subsequente,
e, assim sucessivamente, na ordem de classificagéo.

5.12. Havendo necessidade, a sessao sera suspensa, informando-se no “chat” a nova data e horario para a sua



continuidade.

5.12.1. O pregoeiro solicitara ao licitante melhor classificado que, no prazo de 30 (trinta) minutos, envie
documentos complementares, quando necessarios a confirmagédo daqueles exigidos neste Edital, sob pena
de desclassificagao, podendo o prazo ser prorrogado por mais 30 (trinta) mediante justificativa.

5.13. Encerrada a analise quanto a aceitacdo da proposta, se iniciara a fase de habilitacdo, observado o
disposto neste Aviso de Contratagao Direta.

6 DA HABILITACAO

6.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitagdo serdo solicitados do fornecedor melhor
classificado da fase de lances no prazo de até 60(sessenta minutos) podendo ser prorrogado mediante

justificativa fundamentada.

6.1.1. O pregoeiro solicitara ao licitante melhor classificado que, no prazo de 30 (trinta) minutos, envie
documentos complementares, quando necessarios a confirmacao daqueles exigidos neste Edital, sob pena
de desclassificagao, podendo o prazo ser prorrogado por mais 30 (trinta) mediante justificativa.

6.1.1.1. HABILITAGAO JURIDICA:

6.1.1.1.1. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

6.1.1.1.2. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual -
CCMEL, cuja aceitagao ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-
e-negocios/pt- br/empreendedor;

6.1.1.1.3. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato
social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

6.1.1.1.4. Sociedade empresaria estrangeira com atuacdo permanente no Pais: portaria de autorizagdo de
funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua
sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020;

6.1.1.1.5. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

6.1.1.1.6. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria - inscricao do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagédo no Registro onde tem
sede a matriz;

6.1.2. REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:
6.1.2.1. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

6.1.2.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagéo de certidao expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de
02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

6.1.2.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

6.1.2.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacao



de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagédo das Leis
do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943.

6.1.2.5. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, relativo ao domicilio ou sede
do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

6.1.2.6. Prova de regularidade com a Fazenda estadual e/ou municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

6.1.2.7. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou municipais relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentagdo de declaracdo da Fazenda respectiva do
seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

6.1.2.7.1. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

6.1.2.8. Declaragédo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e n&o
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigdo de aprendiz, nos termos do artigo
7°, XXXIll, da Constituicao;

6.1.3. HABILITAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA

6.1.3.1. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n° 14.133, de
2021, art. 69, caput, inciso Il);

6.4. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacdo complementares, necessarios a
confirmagdo daqueles exigidos neste Aviso de Contratacdo Direta e ja apresentados, o fornecedor sera
convocado a encaminha-los, em formato digital, apds solicitacdo da Administragdo, sob pena de inabilitagao, no
prazo maximo de 15 (quinze minutos), podendo ser prorrogado mediante justificativa.

6.5. Somente havera a necessidade de comprovagao do preenchimento de requisitos mediante apresentagao
dos documentos originais nao-digitais quando houver duvida em relagdo a integridade do documento digital.

6.8. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo e verificagdo da clausula 6.1.4 (Qualificacao
técnica, do termo de referéncia), o fornecedor sera habilitado, caso atenda as exigéncias.

7. DA CONTRATAGAO

7.1. Apos a homologacao e adjudicagdo, caso se conclua pela contratagéo, sera emitido Nota de Empenho,
Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente.

7.2. O adjudicatério tera o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data de sua convocacao, para
assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o caso (Nota de Empenho/Carta
Contrato/ Autorizagéo), sob pena de decair do direito a contratagao, sem prejuizo das sangdes previstas neste
Aviso de Contratagao Direta.

7.2.1. Alternativamente a convocacido para a assinatura do Termo de Contrato, a Administracdo podera
encaminha-lo para assinatura, mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR),
disponibilizagdo de acesso a sistema de processo eletronico para esse fim ou outro meio eletrénico, para que
seja assinado e devolvido no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da data de seu recebimento ou da
disponibilizacdo do acesso ao sistema de processo eletrénico.

7.2.2. O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitagéo justificada
do adjudicatario e aceita pela Administracao.

7.3. O Aceite da Nota de Empenho, emitida a empresa adjudicada, implica no reconhecimento de que:

7.3.1. Referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relagdo de negécios ali estabelecida as



disposicoes da Lei n°® 14.133, de 2021;

7.3.2. A contratada se vincula a sua proposta e as previsées contidas no Aviso de Contratagao Direta e seus
anexos;

7.3.3. A contratada reconhece que as hipoteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos artigos 137 e 138 da Lei
n°® 14.133/21 e reconhece os direitos da Administragéo previstos nos artigos 137 a 139 da mesma Lei.

7.4. O prazo de vigéncia da contratacao é o estabelecido no Termo de Referéncia.

7.4.1. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente sera exigida a comprovacéo das condi¢oes de
habilitagdo e contratagdo consignadas neste aviso, que deverdo ser mantidas pelo fornecedor durante a
vigéncia do contrato.

8. SANCOES

8.1. Comete infracdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infragdes previstas no art. 155 da
Lei n® 14.133, de 2021.

8.2. Na aplicacdo das sangdes serao considerados:

8.2.1. A natureza e a gravidade da infragdo cometida;

8.2.2. As peculiaridades do caso concreto;

8.2.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.2.4. Os danos que dela provierem para a Administragédo Publica;

8.2.5.. A implantagao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos
orgaos de controle.

8.3. Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento eventualmente
devido pela Administracdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera descontada da garantia
prestada ou sera cobrada judicialmente.

8.4. A aplicagéo das sangdes previstas neste Aviso de Contratagdo Direta, em hipétese alguma, a obrigagéo de
reparagao integral do dano causado a Administragao Publica.

8.5. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangdes.

8.6. Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, houver indicios de pratica de infragdo administrativa
tipificada pela Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a administragdo publica nacional ou
estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a apuragdo da responsabilidade da empresa
deverao ser remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a
eventual instauragao de investigacao preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagdo — PAR.

9 DAS DISPOSIGOES GERAIS

9.1. O procedimento sera divulgado no Compras.gov.br (www.gov.br/compras) e no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas — PNCP.

9.2. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento fracassado), a
Administragao podera:

9.2.1. Republicar o presente aviso com uma nova data;

9.2.2. Valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu de base ao
procedimento, se houver, privilegiando-se os menores pregos, sempre que possivel, e desde que atendidas as



condig¢des de habilitacao exigidas.
9.2.2.1. No caso do subitem anterior, a contratagdo sera operacionalizada fora deste procedimento.

9.3. Fixar prazo para que possa haver adequacao das propostas ou da documentagao de habilitagdo, conforme
0 caso.

9.4. As providéncias dos subitens 9.2.1 e 9.2.2 acima poderao ser utilizadas se nao houver o comparecimento
de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto).

9.5. Havendo a necessidade de realizagdo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo prazo nao
conste deste Aviso de Contratagdo Direta, devera ser atendido o prazo indicado pelo agente competente da
Administragdo na respectiva notificagao.

9.6. Cabera ao fornecedor acompanhar as operacgdes, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda do
negécio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela Administragdo ou de sua desconexao.

9.7. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impecga a realizagdo do certame
na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia util subsequente, no mesmo
horario anteriormente estabelecido, desde que n&o haja comunicagdo em contrario.

9.8. Os horarios estabelecidos na divulgacado deste procedimento e durante o envio de lances observardao o
horario de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro no Sistema e na documentagédo relativa ao
procedimento.

9.9. No julgamento das propostas e da habilitagdo, a Administracdo podera sanar erros ou falhas que néo
alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de
habilitagédo e classificacao.

9.10. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratagdo Direta serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administragdo, o
principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratagao.

9.11. Os fornecedores assumem todos os custos de preparagdo e apresentacdo de suas propostas e a
Administragcdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da condugao ou
do resultado do processo de contratagao.

9.13. As despesas decorrentes da presente contratagéo correrao a conta de recursos especificos consignados
no Orcamento da DPE/MA, atendida pela seguinte dotacdo: UG: 08101; Programa de trabalho:
03.092.0623.2656.023626; Elemento de despesa: 33903999 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS-
PESSOA JURIDICA / - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS-PESSOA JURIDICA; Fonte de recursos:
1500101000 - Recursos Ordinarios do Tesouro.

9.14. Integram este Aviso de Contratagéo Direta, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
9.14.1. ANEXO Il - Termo de Referéncia; (arquivo digital)
9.14.1.1. ANEXO I1.1 — Estudo Técnico Preliminar (arquivo Digital)

9.14.2. ANEXO Ill — Minuta de Contrato, se for o caso

Séo Luis—MA, em 15 de agosto de 2024.
Comissdo Permanente de Contratagédo

Avenida Junior Coimbra, S/N, - Bairro Renascenca Il, S&o Luis-MA (Préximo a Escola Reino Infantil) - CEP 65075-696
CNPJ:00.820.295/0001-42 / - https://defensoria.ma.def.br / cpldpe@ma.def.br -



0089912v1

Documento assinado eletronicamente por Hilton Rafael Carvalho Costa, Assessor Sénior, em
15/08/2024, as 16:38, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no § 3° do art. 4°, do
Decreto n.° 10.543, de 13 de novembro de 2020.
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2020/Decreto/D10543.htm
http://sei.ma.def.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo

15/08/2024, 16:59 SIASGnet-DC - Disponibilizar Dispensa para Divulgagao

Licitacéo
Ambiente: PRODUCAO Disponibilizar Dispensa para Divulgagio 15/08/2024 17:00:24
Q Esta Dispensa Eletronica estara disponivel no Compras.gov.br em Dispensa de Licitagdo e também no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas - PNCP.
Resumo da Dispensa/Inexigibilidade
Orgao UASG de Atuagao

94140 - DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO MARANHAO 453747 - DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO MARANHAO

Modalidade de Compra N° da Compra

Lei Artigo Inciso
‘ Dispensa de Licitagdo 90010/2024 Lei n® 14.133/2021 Art. 75° 1l
Compra Com Disputa Id contratagdo PNCP Participagao Preferencial de ME/EPP
Sim 00820295000142-1-000036/2024 Sim

Percentual de enquadramento da instituigdo

10 o,
Objeto
O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servigos de
confec¢do, sob demanda, de carteiras de identidade funcional e porta-documentos com lapela e distintivo, incluindo
todos os servicos de elabora¢dao de layout, diagramacdo, editoracdo eletrdénica, acabamento, revisdao e impressdao de
dados funcionais e pessoais, para atender as necessidades da Defensoria Publica do Estado do Maranhdo, de acordo com
as especif

Quantidade de Itens Valor Total da Compra (R$)

44.370,00

Divulgar Dispensa Eletrénica

Dispensa

| !nlu;ﬁuzgmmn |

https://www2.comprasnet.gov.br/siasgnet-dc/secure/encerrarCompraSemLicitacao.do?method=divulaarDispensaEletronicaNoComnrasNet

7


http://www.serpro.gov.br/
http://www.serpro.gov.br/

16/08/2024, 08:27 Portal Nacional de Contratagdes Publicas

= " Portal Nacional de Contratacdes Publicas Q

A > Editais

Aviso de Contratacao Direta n©® 90010/2024

Ultima atualizacéo 15/08/2024

Local: S&o Luis/MA  Orgéo: ESTADO DO MARANHAO - DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO MARANHAO

Unidade compradora: 453747 - DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO MARANHAO

Modalidade da contratagao: Dispensa  Amparo legal: Lei 14.133/2021, Art. 75,1l Tipo: Aviso de Contratacao Direta  Modo de Disputa: Dispensa Com Disputa
Registro de prego: Nao

Data de divulgagao no PNCP: 15/08/2024  Situagao: Divulgada no PNCP  Data de inicio de recebimento de propostas: 15/08/2024 17:00 (horario de Brasilia)
Data fim de recebimento de propostas: 21/08/2024 08:59 (horario de Brasilia)

Id contratagao PNCP: 00820295000142-1-000036/2024  Fonte: Compras.gov.br

Objeto:

O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratagcao de empresa especializada na prestacao de servicos de confeccao, sob demanda, de carteiras de identidade funcional e
porta-documentos com lapela e distintivo, incluindo todos os servigos de elaboracao de layout, diagramacao, editoracao eletronica, acabamento, revisao e impressao de dados
funcionais e pessoais, para atender as necessidades da Defensoria Publica do Estado do Maranhao, de acordo com as especif

Informagao complementar:

Conforme Parecer Juridico 284/2024 ASSEJUR/DPE-MA SEI Autos n° 0001913.110000975.0.2024

VALOR TOTAL ESTIMADO DA COMPRA

R$ 44.370,00
Itens Arquivos Historico

Numero 2 Descrigao Quantidade 7 Valor unitario estimado » Valor total estimado Detalhar -

1 Grafico - Confeccao Documentos 120 R$ 179,75 R$ 21570,00 ®
Oficiais

2 Confecgao de Carteira -Tipo Porta 100 R$ 228,00 R$ 22.800,00 @
Documento / Dinheiro

Exibir 1-2 de 2 itens Pagina

https.//portaldeservicos.economia.gov.br

0800 978 9001

https://pncp.gov.br/app/editais/00820295000142/2024/36


https://pncp.gov.br/
https://pncp.gov.br/
https://pncp.gov.br/app/editais
https://portaldeservicos.economia.gov.br/
tel:08009789001
https://www.iadb.org/pt
https://www.iadb.org/pt
https://www.enap.gov.br/pt/
https://www.enap.gov.br/pt/
https://www.serpro.gov.br/
https://www.serpro.gov.br/
https://www.sebrae.com.br/
https://www.sebrae.com.br/
https://pncp.gov.br/
https://pncp.gov.br/

16/08/2024, 08:41

Sinc - Contrata

X Procedimento Contratacao

Em processamento

Procedimento

Id
Procedimento

ID da
Contratagao
Pncp

Nudmero do
Procedimento

Ano do
Procedimento

Tipo de
Procedimento

Numero do
Processo

Ano do
Processo

Data
Publicacao

Fundamentacao

Critério

Finalidade

Regime
Execucgao

Objeto

CPF da
Autoridade

Data Sessao

00820295000142

DP900102024DPEMA

00820295000142-1-000036/2024

DE

0001913.110000975.0

2024

15/08/2024

75, inciso Il da Lei n® 14.133/2021

5

Contratagdo de empresa especializada na prestacao de servicos de confecgéo, sob
de carteiras de identidade funcional e porta-documentos com lapela e distintivo, inc
todos os servigos de elaboragdo de layout, diagramacgao, editoragéo eletronica, acak
revisdo e impressao de dados funcionais e pessoais, para atender as necessidades
Defensoria Publica do Estado do Maranhéo.

05211971477

21/08/2024

https://app.tcema tc.br/sinccontrata/gerenciar?layout=Procedimento Contratacao

12


https://app.tcema.tc.br/sinccontrata/inicio
https://app.tcema.tc.br/sinccontrata/envio
https://app.tcema.tc.br/sinccontrata/gerenciar
https://app.tcema.tc.br/sinccontrata/semMovimentacao

DEFENSORIA PUBLICA
do Estado do Maranhéo

DESPACHO

Unidade Emitente: CPC /Comissao Permanente de Contratacao

A SMAAA,

Considerando o processo n.°0001913.110000975.0.2024, Contratagdao Direta:
Dispensa Eletrénica, Prestacdo de servico de carteiras de identidade funcional e porta
documentos com distintivo;

Conforme decisdo em reunido com esse setor, Ass. Juridica e Controle Interno,
devolvemos o presente processo para as providéncias.

Sao Luis—MA, em 20 de agosto de 2024

Comissao Permanente de Contratagcao

Avenida Junior Coimbra, S/N, - Bairro Renascenca Il, Sdo Luis-MA (Préximo a Escola Reino Infantil) - CEP 65075-696
CNPJ:00.820.295/0001-42 / - https://defensoria.ma.def.br / cpldpe@ma.def.br -

0091622v3

Documento assinado eletronicamente por Anunciagdo de Maria C. Barbosa, Chefe da
Comissao Permanente de Licitagao, em 20/08/2024, as 15:20, conforme horario oficial de
Brasilia, com fundamento no § 3° do art. 4°, do Decreto n.° 10.543, de 13 de novembro de
2020.
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2020/Decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2020/Decreto/D10543.htm
http://sei.ma.def.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo

G

DEFENSORIA PUBLICA
do Estado do Maranhéo

DESPACHO

Unidade Emitente: SMAAA /Supervisdo de Monitoramento das Atividades Administrativas

A Comissao Permanente de Contratagio

Considerando o processo n.° 0001913.110000975.0.2024, Contratacao Direta:
Dispensa Eletronica, Prestacdo de servico de carteiras de identidade funcional e porta
documentos com distintivo; apds verificagdo do Edital da Dispensa Eletrénica n°® 90010/2024 o qual
trata de exclusividade para ME e EPP.

Considerando que a exclusividade as micro e pequenas empresas € regra nos casos
de licitagbes com valor estimado de até R$ 80.000,00, conforme determina o art. 47, da Lei
Complementar 123/2006 e art. 6°, do Decreto n° 8.538/2015. Contudo, a propria legislagao prevé
excecgdes a aplicagcao dessa regra, as quais podem ser adotadas pela Administragdo Publica desde que
devidamente justificadas.

No caso especifico da Dispensa Eletronica n® 90010/2024, foi realizada pesquisa de
mercado com o intuito de identificar fornecedores locais que poderiam atender as exigéncias do edital.
Entretanto, essa pesquisa revelou que nao existem, pelo menos trés fornecedores classificados como
ME ou EPP que possuam a capacidade técnica e comercial para cumprir integralmente as exigéncias do
certame. Esse fato impede a Administragado de aplicar a regra de exclusividade prevista nos artigos 47 e
48 da LC n° 123/2006, conforme permitido pelo artigo 49, inciso II.

Deste modo, é temeraria a tomada de decisdo em favor da exclusividade,
sendo prudente nao restringir a competicdo. Caso conceda a exclusividade, sem os parametros
adequados que garantam a existéncia de fornecedores capazes de atender a demanda, a
Administragdo podera conduzir uma licitagcao ineficaz, com
elevado numero de itens desertos e fracassados, em virtude da auséncia de fornecedores, forcando a
repeticdo do procedimento e, consequentemente, gerando custos adicionais e atrasos na contratagao.

Diante do exposto, solicito que a abertura da Dispensa Eletrénica para Ampla
Participagao, considerando que a ndo exclusividade permite a participacdo de um maior numero de
fornecedores, promovendo a isonomia e a obtencao da melhor proposta para a Administracao.

Sao Luis—MA, em 20 de agosto de 2024.

Hevanilde Ferro Castro
Supervisora de Monitoramento
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DEFENSORIA PUBLICA
do Estado do Maranhao

EDITAL

AVISO DE DISPENSA ELETRONICA N° 90010/2024-DPE/MA
(Processo Administrativo SEI n°® 0001913.110000975.0.2024)
(Ampla Participacao)

Torna-se publico que a Defensoria Publica do Estado do Maranhao, por meio da Comissao
Permanente de Contratagao, tem interesse em obter propostas adicionais, considerando o que preconiza o § 3°
do Art. 75 da Lei Federal n° 14.133/2021, realizara Dispensa Eletrénica, com critério de julgamento menor
preco, nos termos do art. 75, inciso |l da Lei n°® 14.133/2021, da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 67/2021 e
da legislacao aplicavel, a se realizar:

DATA: 29 de Agosto de 2024, ou no primeiro dia util subsequente, na hipétese de nao
haver expediente nesta data.

HORA DA FASE DE LANCES: 9 horas as 15 horas — horario de Brasilia-DF.
LOCAL: Portal de Compras do Governo Federal — www.compras.gov.br
CODIGO UASG: 453747

1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente Dispensa é a contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servigos de
confecgdo, sob demanda, de carteiras de identidade funcional e porta-documentos com lapela e distintivo,
incluindo todos os servigos de elaboragéo de layout, diagramacgéo, editoragao eletrénica, acabamento, revisao
e impressao de dados funcionais e pessoais, para atender as necessidades da Defensoria Publica do Estado
do Maranhao.

1.2. A contratagéo ocorrera por Item, conforme abaixo:

CATSER VALOR UNITARIO VALOR
UNIDADE
ITEM MEDIDA QTD RS TOTAL
DESCRIGAO
17388 1 UNIDADE 120 R$ 179,75 21859 00

CARTEIRA FUNCIONAL: serdo fornecidas estritamente conforme o modelo previsto neste Termo de
Referéncia, que contém as caracteristicas e formatacdo determinadas no Decreto Federal n° 7.360, de 18 de
novembro de 2010.DIMENSOES: Documento aberto (cédula): 130 x 95 mm. Documento fechado (cédula): 65 x
95 mm PAPEL: Filigranado, contendo fibras coloridas visiveis e fibras invisiveis detectadas somente sob luz
ultravioleta; Com gramatura de 94 +- 5 g/m2 e com espessura de 130 +- 6 mm; Tecnicamente compativel com
a impressao dos dados variaveis a laser, a ser feito posterior-mente pelo contratante; Fundo de cor
esverdeada. IMPRESSAO OFFSET: Impressdo em 5x1 cores, tinta escala, UV do branco invisivel para verde
ou amarelo; Fundo numismatico personalizado duplo com brasao incorporadoUma das cores da frente devera
ser impressa com tinta de seguranga invisivel, reativa a lampada ultravioleta; Fundo visivel, somente sob a
acgao de luz ultravioleta, composto pelo Brasao da Repubilica.
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(Ampla Participação)


CATSER UNIDADE VALOR UNITARIO VALOR
ITEM QTD R$ TOTAL
; MEDIDA Re
DESCRIGAO
12874 2 UNIDADE 100 228,00 22.800,00

PORTA DOCUMENTO: destina-se a acondicionar a cédula da identidade funcional e a proporcionar uma
apresentagdo adequada aos Defensores Publicos da DPE/MA. Sera constituido de couro verde em formato
tipo “livro”, com aba, e devera seguir estritamente o modelo anexo a este Termo de Referéncia, contendo as
seguintes caracteristicas: DIMENSOES Objeto aberto: 166x224mm (tolerancia maxima permitida de + ou — 5%
(cinco por cento); Objeto fechado: 80x110mm (tolerdncia maxima permitida de + ou — 5% (cinco por cento).
CAPA DE COURO, COM BRASAO GRAVADOEM BAIXO RELEVO: Capa de couro (legitimas peles de couro
bovino tipo vacum), na cor verde escuro, nas dimensdes 166x224mm (formato aberto) e 80x110mm (formato
fechado), com forro interno e aba (lapela mével) com bolso também em couro e parte vazada, conforme
demais especificagbes contidas neste documento.

Valor Total Estimado RS ... 44.370,00

1.3. O Cdbdigo do Catélogo de Servigo do SIASG a ser selecionado para cadastro desta licitagcdo no sistema
Comprasnet pode, eventualmente, divergir da descricdo do material a ser licitado. Nesse caso, prevalecerado as
especificagbes detalhadas neste Termo de Referéncia.

1.4. O critério de julgamento adotado sera o menor prego, por item, observadas as exigéncias contidas neste
Aviso de Contratagao Direta e seus Anexos quanto as especificagdes do objeto.

1.5. Em caso de divergéncia entre as especificagdes do objeto descritas no “www.compras.gov.br’ e as
especificagbes constantes deste Edital e seus anexos, prevalecerao sempre as Ultimas.

2. DA PARTICIPAGAO NA DISPENSA ELETRONICA

2.1. A participacdo na presente dispensa eletrbnica se dara mediante Sistema de Dispensa Eletronica
integrante do Sistema de Compras do Governo Federal — (Compras.gov.br), disponivel no endereco eletrénico
www.gov.br/compras.

2.2. Os fornecedores deverdo atender aos procedimentos previstos no Manual do Sistema de Dispensa
Eletrénica, disponivel no Portal de Compras do Governo Federal, para acesso ao sistema e operacionalizago.

2.3. O fornecedor é o responsavel por qualquer transagao efetuada diretamente ou por seu representante no
Sistema de Dispensa Eletrénica, ndo cabendo ao provedor do Sistema ou ao érgdo entidade promotor do
procedimento a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por
terceiros ndo autorizados.

2.4. Nao poderao participar desta dispensa os fornecedores:
2.4.1. Que nao atendam as condigbes deste Aviso de Contratacéo Direta e seu(s) anexo(s);

2.4.2. Estrangeiros que nao tenham representacao legal no Brasil com poderes expressos para receber citagéo
e responder administrativa ou judicialmente;

2.4.3. Empresas cujos sécios sejam cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade
até o terceiro grau, inclusive, dos membros ocupantes de cargos de diregdo ou no exercicio de fung¢des
administrativas, assim como de servidores ocupantes de cargos de dire¢do, chefia e assessoramento
vinculados direta ou indiretamente as unidades situadas na linha hierarquica da area encarregada da Dispensa
de Licitacao.




2.4.4. Que se enquadrem nas seguintes vedacoes:

2.4.4.1. Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando a
contratagéo versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

2.4.4.2. empresa, isoladamente ou em consoércio, responsavel pela elaboragao do projeto basico ou do projeto
executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de
mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a
contratagéo versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

2.4.4.3. Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratagédo, impossibilitada de contratar em
decorréncia de sancao que lhe foi imposta;

2.4.4.4. Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil
com dirigente do 6rgéo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fungdo na dispensa
de licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja cdnjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

2.4.4.5. Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°® 6.404, de 15 de dezembro de
1976, concorrendo entre si;

2.4.4.6. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagdo do aviso, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragdo de trabalho infantil, por submissdo de
trabalhadores a condigbes analogas as de escravo ou por contratagdo de adolescentes nos casos vedados
pela legislagao trabalhista.

2.4.4.7. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econémico;

2.4.4.8. Aplica-se o disposto no item 2.2.4.3 também ao fornecedor que atue em substituicdo a outra pessoa,
fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sanc¢éo a ela aplicada, inclusive a sua controladora,
controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagdo fraudulenta da
personalidade juridica do fornecedor;

2.2.5. Organizagbes da Sociedade Civil de Interesse Publico — OSCIP, atuando nessa condigéo (Acérdéo n°
746/2014-TCU-Plenario);

2.2.6. Sociedades cooperativas.
3 INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA INICIAL

3.1. O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletrénica se dara com o cadastramento de sua proposta
inicial, na forma deste item.

3.2. O fornecedor interessado, apds a divulgagao do aviso de contratagdo direta, encaminhara, exclusivamente
por meio do Sistema de Dispensa Eletronica, a proposta com a descricdo do objeto ofertado, a marca do
produto, quando for o caso, e o preco, até a data e o horario estabelecidos para abertura do procedimento.

3.2.1. A proposta também devera conter declaragdo de que compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicao Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convencgdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de
entrega das propostas.

3.3. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta, em especial o prego, vinculam a Contratada.

3.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na prestagdo dos
Servigos;

3.4.1. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva



responsabilidade do fornecedor, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragéo, sob alegagao de
erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

3.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis, a cotagao
adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos doze meses.

3.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serao retidos na fonte os
percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

3.7. A apresentacgao das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des nelas contidas, em
conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o compromisso de executar
0s servicos nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execugéo contratual, promovendo, quando
requerido, sua substituicao.

3.8. Uma vez enviada a proposta no sistema, os fornecedores NAO poderao retira-la, substitui-la ou modifica-
la;

3.9. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor devera, também, assinalar “sim” ou “ndo” em campo
préprio do sistema eletrénico, as seguintes declaragdes:

3.9.1. Que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente da obrigatoriedade de declarar
ocorréncias posteriores

3.9.2. Que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de 2006, estando apto
a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49.

3.9.3. Que esta ciente e concorda com as condi¢cdes contidas no Aviso de Contratacdo Direta e seus anexos;

3.9.4. Que assume a responsabilidade pelas transagdes que forem efetuadas no sistema, assumindo como
firmes e verdadeiras;

3.9.5. Que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n°® 8.213/91.

3.9.6. Que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor
de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da
Constituigao

4 FASE DE LANCES

4.1. A partir da data e horario estabelecidos neste Aviso de Contratagdo Direta, a sessdo publica sera
automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances publicos e sucessivos, exclusivamente por meio
do sistema eletrénico, sendo encerrado no horario de finalizagdo de lances também ja previsto neste aviso.

4.2. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio de
sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.

4.2.1. O lance devera ser ofertado pelo valor total do item.

4.3. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou maior percentual de desconto em relacéo ao ultimo
lance por ele ofertado e registrado pelo sistema.

4.3.1. O fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que esteja vencendo o
certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e registrado pelo sistema, sendo tais lances definidos
como “lances intermediarios” para os fins deste Aviso de Contratagao Direta.

4.3.2. O intervalo minimo de diferenga de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto em relacao
aos lances intermediarios quanto em relagdo ao que cobrir a melhor oferta € de 0,05 % (meio por cento).



4.4. Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e registrado primeiro no
sistema.

4.5. Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

4.6. Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, do valor do menor lance
registrado, vedada a identificacdo do fornecedor.

4.7. Imediatamente apds o término do prazo estabelecido para a fase de lances, havera o seu encerramento,
com o ordenamento e divulgagao dos lances, pelo sistema, em ordem crescente de classificagao.

4.7.1. O encerramento da fase de lances ocorrera de forma automatica pontualmente no horario indicado, sem
qualquer possibilidade de prorrogacao e ndo havendo tempo aleatério ou mecanismo similar.

5. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO

5.1. Encerrada a fase de lances, sera verificada a conformidade da proposta classificada em primeiro lugar
quanto a adequagao do objeto e a compatibilidade do preco em relagéo ao estipulado para a contratagéo.

5.2. No caso de o prego da proposta vencedora estar acima do estimado pela Administracdo, podera haver a
negociacao de condi¢des mais vantajosas.

5.2.1. Neste caso, sera encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado o melhor preco,
para que seja obtida melhor proposta com preco compativel ao estimado pela Administragao.

5.2.2. A negociacdo podera ser feita com os demais fornecedores classificados, respeitada a ordem de
classificagdo, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociagao, for desclassificado em razédo de sua
proposta permanecer acima do preco maximo definido para a contratacao.

5.2.3. Em qualquer caso, concluida a negociacao, o resultado sera registrado na ata do procedimento da
dispensa eletrbnica.

5.3. Estando o pregco compativel, sera solicitado o envio da proposta e, se necessario, de documentos
complementares, adequada ao ultimo lance.

5.4. 0O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentagao.

5.5. Encerrada a etapa de negociagdo, se houver, o servidor verificara se o fornecedor provisoriamente
classificado em primeiro lugar atende as condigdes de participagdo no certame, conforme previsto no art. 14 da
Lei n° 14.133/2021, legislagdo correlata e nos itens 2.4 e seguintes deste Aviso, especialmente quanto a
existéncia de sangao que impeca a participacdo no processo de contratacdo direta ou a futura contratacao,
mediante a consulta aos seguintes cadastros:

5.5.1. SICAF;

5.5.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas — CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da
Uniao (https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta?cadastro=1); e

5.5.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta?cadastro=2).

5.5.4. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e também de seu socio
majoritario, por forga da vedagéo de que trata o artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992.

5.5.5. Caso conste na Consulta de Situacao do fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o
orgao diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN n® 3/2018, art. 29, caput)



5.5.6. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares,
dentre outros. (IN n°® 3/2018, art. 29, §1°).

5.5.7. O fornecedor sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual desclassificagdo. (IN n°
3/2018, art. 29, §2°).

5.5.8. Constatada a existéncia de san¢ao, o fornecedor sera reputado inabilitado, por falta de condicdo de
participacéo.

5.5.9. Verificadas as condigbes de participagdo, o gestor examinara a proposta classificada em primeiro lugar
quanto a adequacao ao objeto e a compatibilidade do prego em relagdo ao maximo estipulado para contratagao
neste Aviso de Contratacido Direta e em seus anexos.

5.6. Sera desclassificada a proposta vencedora que:

5.6.1. Contiver vicios insanaveis;

5.6.2. Nao obedecer as especificagdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus anexos;

5.6.3. Apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do pre¢co maximo definido para a contratacao;
5.6.4. Nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracéao;

5.6.5. Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus anexos, desde que
insanavel.

5.7. Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que possui ou possuira recursos suficientes para executar
a contento o objeto, sera considerada inexequivel a proposta de pregos ou menor lance que:

5.7.1. For insuficiente para a cobertura dos custos da contratacdo, apresente precos global ou unitarios
simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os pre¢os dos insumos e salarios de mercado,
acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatério da dispensa ndo tenha estabelecido limites
minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalagdes de propriedade do proprio fornecedor, para os
quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracéo.

5.7.2. Apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles fixados em
instrumentos de carater normativo obrigatério, tais como leis, medidas provisérias e convengdes coletivas de
trabalho vigentes.

5.8.Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove a
exequibilidade da proposta.

5.9. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagdo da proposta. A planilha
podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que néo haja majoragéo do prego.

5.9.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia das
propostas;

5.9.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corre¢do a indicagao de recolhimento de
impostos e contribuigées na forma do Simples Nacional, quando n&o cabivel esse regime.

5.10. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagées do objeto, podera ser colhida
a manifestacao escrita do setor requisitante do servigo ou da area especializada no objeto.

5.11. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, sera examinada a proposta ou lance subsequente,
e, assim sucessivamente, na ordem de classificagéo.

5.12. Havendo necessidade, a sessdo sera suspensa, informando-se no “chat” a nova data e horario para a sua



continuidade.

5.12.1. O pregoeiro solicitara ao licitante melhor classificado que, no prazo de 30 (trinta) minutos, envie
documentos complementares, quando necessarios a confirmagédo daqueles exigidos neste Edital, sob pena
de desclassificagao, podendo o prazo ser prorrogado por mais 30 (trinta) mediante justificativa.

5.13. Encerrada a analise quanto a aceitacdo da proposta, se iniciara a fase de habilitacdo, observado o
disposto neste Aviso de Contratagao Direta.

6 DA HABILITACAO

6.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitagdo serdo solicitados do fornecedor melhor
classificado da fase de lances no prazo de até 60(sessenta minutos) podendo ser prorrogado mediante

justificativa fundamentada.

6.1.1. O pregoeiro solicitara ao licitante melhor classificado que, no prazo de 30 (trinta) minutos, envie
documentos complementares, quando necessarios a confirmacao daqueles exigidos neste Edital, sob pena
de desclassificagao, podendo o prazo ser prorrogado por mais 30 (trinta) mediante justificativa.

6.1.1.1. HABILITAGAO JURIDICA:

6.1.1.1.1. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

6.1.1.1.2. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual -
CCMEL, cuja aceitagao ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-
e-negocios/pt- br/empreendedor;

6.1.1.1.3. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato
social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

6.1.1.1.4. Sociedade empresaria estrangeira com atuacdo permanente no Pais: portaria de autorizagdo de
funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua
sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020;

6.1.1.1.5. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

6.1.1.1.6. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria - inscricao do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagédo no Registro onde tem
sede a matriz;

6.1.2. REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:
6.1.2.1. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

6.1.2.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagéo de certidao expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de
02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

6.1.2.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

6.1.2.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacao



de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagédo das Leis
do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943.

6.1.2.5. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, relativo ao domicilio ou sede
do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

6.1.2.6. Prova de regularidade com a Fazenda estadual e/ou municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

6.1.2.7. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou municipais relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentagdo de declaracdo da Fazenda respectiva do
seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

6.1.2.7.1. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

6.1.2.8. Declaragédo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e n&o
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigdo de aprendiz, nos termos do artigo
7°, XXXIll, da Constituicao;

6.1.3. HABILITAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA

6.1.3.1. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n° 14.133, de
2021, art. 69, caput, inciso Il);

6.4. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacdo complementares, necessarios a
confirmagdo daqueles exigidos neste Aviso de Contratacdo Direta e ja apresentados, o fornecedor sera
convocado a encaminha-los, em formato digital, apds solicitacdo da Administragdo, sob pena de inabilitagao, no
prazo maximo de 15 (quinze minutos), podendo ser prorrogado mediante justificativa.

6.5. Somente havera a necessidade de comprovagao do preenchimento de requisitos mediante apresentacao
dos documentos originais nao-digitais quando houver duvida em relagdo a integridade do documento digital.

6.8. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo e verificagdo da clausula 6.1.4 (Qualificacao
técnica, do termo de referéncia), o fornecedor sera habilitado, caso atenda as exigéncias.

7. DA CONTRATAGAO

7.1. Apos a homologacao e adjudicagdo, caso se conclua pela contratagéo, sera emitido Nota de Empenho,
Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente.

7.2. O adjudicatério tera o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data de sua convocacao, para
assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o caso (Nota de Empenho/Carta
Contrato/ Autorizagéo), sob pena de decair do direito a contratagao, sem prejuizo das sangdes previstas neste
Aviso de Contratagao Direta.

7.2.1. Alternativamente a convocacido para a assinatura do Termo de Contrato, a Administracdo podera
encaminha-lo para assinatura, mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR),
disponibilizagdo de acesso a sistema de processo eletronico para esse fim ou outro meio eletrénico, para que
seja assinado e devolvido no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da data de seu recebimento ou da
disponibilizacdo do acesso ao sistema de processo eletrénico.

7.2.2. O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitagéo justificada
do adjudicatario e aceita pela Administracao.

7.3. O Aceite da Nota de Empenho, emitida a empresa adjudicada, implica no reconhecimento de que:

7.3.1. Referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relagdo de negécios ali estabelecida as



disposicoes da Lei n°® 14.133, de 2021;

7.3.2. A contratada se vincula a sua proposta e as previsées contidas no Aviso de Contratagao Direta e seus
anexos;

7.3.3. A contratada reconhece que as hipoteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos artigos 137 e 138 da Lei
n°® 14.133/21 e reconhece os direitos da Administragéo previstos nos artigos 137 a 139 da mesma Lei.

7.4. O prazo de vigéncia da contratacao é o estabelecido no Termo de Referéncia.

7.4.1. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente sera exigida a comprovagéo das condi¢bes de
habilitagdo e contratagdo consignadas neste aviso, que deverdo ser mantidas pelo fornecedor durante a
vigéncia do contrato.

8. SANCOES

8.1. Comete infracdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infragdes previstas no art. 155 da
Lein® 14.133, de 2021.

8.2. Na aplicacdo das sangdes serao considerados:

8.2.1. A natureza e a gravidade da infragdo cometida;

8.2.2. As peculiaridades do caso concreto;

8.2.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.2.4. Os danos que dela provierem para a Administragado Publica;

8.2.5.. A implantagéo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos
orgaos de controle.

8.3. Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento eventualmente
devido pela Administracdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera descontada da garantia
prestada ou sera cobrada judicialmente.

8.4. A aplicagéo das sangdes previstas neste Aviso de Contratagdo Direta, em hipétese alguma, a obrigagéo de
reparagao integral do dano causado a Administragao Publica.

8.5. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangdes.

8.6. Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, houver indicios de pratica de infragdo administrativa
tipificada pela Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a administragdo publica nacional ou
estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a apuragdo da responsabilidade da empresa
deverao ser remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a
eventual instauragao de investigacao preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagdo — PAR.

9 DAS DISPOSIGOES GERAIS

9.1. O procedimento sera divulgado no Compras.gov.br (www.gov.br/compras) e no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas — PNCP.

9.2. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento fracassado), a
Administragao podera:

9.2.1. Republicar o presente aviso com uma nova data;

9.2.2. Valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de pregos que serviu de base ao
procedimento, se houver, privilegiando-se os menores pregos, sempre que possivel, e desde que atendidas as



condig¢des de habilitacao exigidas.
9.2.2.1. No caso do subitem anterior, a contratagdo sera operacionalizada fora deste procedimento.

9.3. Fixar prazo para que possa haver adequacao das propostas ou da documentagao de habilitagdo, conforme
0 caso.

9.4. As providéncias dos subitens 9.2.1 e 9.2.2 acima poderao ser utilizadas se nao houver o comparecimento
de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto).

9.5. Havendo a necessidade de realizagdo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo prazo nao
conste deste Aviso de Contratagdo Direta, devera ser atendido o prazo indicado pelo agente competente da
Administracao na respectiva notificacao.

9.6. Cabera ao fornecedor acompanhar as operacgdes, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda do
negécio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela Administragdo ou de sua desconexao.

9.7. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impecga a realizagdo do certame
na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia util subsequente, no mesmo
horario anteriormente estabelecido, desde que n&o haja comunicagdo em contrario.

9.8. Os horarios estabelecidos na divulgacado deste procedimento e durante o envio de lances observardao o
horario de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro no Sistema e na documentacéo relativa ao
procedimento.

9.9. No julgamento das propostas e da habilitagdo, a Administracdo podera sanar erros ou falhas que néo
alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de
habilitagédo e classificacao.

9.10. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratagdo Direta serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administragdo, o
principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratagao.

9.11. Os fornecedores assumem todos os custos de preparagdo e apresentagcdo de suas propostas e a
Administragcdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da condugao ou
do resultado do processo de contratagao.

9.13. As despesas decorrentes da presente contratagéo correrao a conta de recursos especificos consignados
no Orcamento da DPE/MA, atendida pela seguinte dotacdo: UG: 08101; Programa de trabalho:
03.092.0623.2656.023626; Elemento de despesa: 33903999 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS-
PESSOA JURIDICA / - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS-PESSOA JURIDICA; Fonte de recursos:
1500101000 - Recursos Ordinarios do Tesouro.

9.14. Integram este Aviso de Contratagéo Direta, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
9.14.1. ANEXO Il - Termo de Referéncia; (arquivo digital)
9.14.1.1. ANEXO I1.1 — Estudo Técnico Preliminar (arquivo Digital)

9.14.2. ANEXO lIl — Minuta de Contrato, se for o caso

Séo Luis—MA, em 15 de agosto de 2024.
Comissdo Permanente de Contratagédo

Avenida Junior Coimbra, S/N, - Bairro Renascenca Il, S&o Luis-MA (Préximo a Escola Reino Infantil) - CEP 65075-696
CNPJ:00.820.295/0001-42 / - https://defensoria.ma.def.br / cpldpe@ma.def.br -
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Documento assinado eletronicamente por Hilton Rafael Carvalho Costa, Assessor Sénior, em
15/08/2024, as 16:38, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no § 3° do art. 4°, do
Decreto n.° 10.543, de 13 de novembro de 2020.
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2020/Decreto/D10543.htm
http://sei.ma.def.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo

DEFENSORIA PUBLICA
do Estado do Maranhao

TR - TERMO DE REFERENCIA

Conforme a previséo contida no art. 40° da Lei n.° 14.133/2021, § 1° O termo de referéncia devera conter
os elementos previstos no inciso XXIll do caput do art. 6° desta Lei.

Informagoes Gerais:

Numero do Processo 0001913.110000975.0.2024
Tipo: Licitatorio: Dispensa de Licitagdo Eletronica

SMAAA /Supervisdo de Monitoramento das Atividades

Setor Requisitante (Unidade /Setor /Depto.): Administrativas

Responsavel pela Elaboragao: Katia Regina Santos Duarte

E-mail: smaaa@ma.def.br

Orgao: Defensoria Publica do Estado do Maranhao
UASG: 453747

Material /Servigo:

1. Definigdo do objeto, quantitativo, o prazo do contrato e a possibilidade de sua prorrogagao;

1.1. DO OBJETO

1.1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratagdo de empresa especializada na prestagdo de
servicos de confecgao, sob demanda, de carteiras de identidade funcional e porta-documentos com lapela e
distintivo, incluindo todos os servigos de elaboragdo de layout, diagramacéo, editoracao eletrénica, acabamento,
revisao e impressao de dados funcionais e pessoais, para atender as necessidades da Defensoria Publica do Estado do
Maranhao, de acordo com as especificagbes e quantitativos previsto neste Termo de Referéncia.

1.2. DOS QUANTITATIVOS E DO VALOR ESTIMADO

VLR TO1
R$ R$

A UNIDADE VLR UNIT.
ITEM DESCRICAO MEDIDA QUANTIDADE
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01

CARTEIRA FUNCIONAL: serdo
fornecidas estritamente conforme o
modelo previsto neste Termo de
Referéncia, que contém
as caracteristicas e formatagéo
determinadas no Decreto Federal
n° 7.360, de 18 de novembro de
2010.

DIMENSOES: Documento aberto
(cédula): 130 x 95 mm.

Documento fechado (cédula): 65 x
95 mm.

PAPEL: Filigranado, contendo
fibras coloridas visiveis e

fibras invisiveis detectadas
somente sob luz ultravioleta;

Com gramatura de 94 +- 5 g/m2 e
com espessura de 130 +- 6 mm;
Tecnicamente compativel com a
impressdo dos dados variaveis a
laser, a ser feito

posteriormente pelo contratante;
Fundo de cor esverdeada.
IMPRESSAO OFFSET:

Impressdo em 5x1 cores, tinta
escala, UV do branco invisivel para
verde ou amarelo;

Fundo numismatico personalizado
duplo com

brasdo incorporado;

Uma das cores da frente devera
ser impressa com tinta de
seguranca invisivel, reativa
a lampada ultravioleta;

Fundo visivel, somente sob a agao
de luz ultravioleta, composto pelo
Bras&o da Republica.

Unidade

120

R$
179,75

R$
21.570,0

ITEM

DESCRIGAO

UNIDADE
MEDIDA

QUANTIDADE

VLR
UNIT. R$

VLR TOT.
R$




PORTA DOCUMENTO: destina-se|
a acondicionar a cédula da
identidade funcional e a proporcionar|
uma apresentagcdo adequada aos
Defensores Publicos da DPE/MA -
Defensoria Publica do Estado do
Maranhdo. Sera constituido de courog
verde em formato tipo “livro”, com aba,
e devera

seguir estritamente o modelo anexo &
este Termo de Referéncia, contendo
as seguintes caracteristicas:

DIMENSOES:
Objeto aberto: 166x224mm
(tolerdncia maxima permitida de + ou —
02 [5% (cinco por cento); Unidade 100 22%{‘00 22_&%%’0
Objeto fechado: 80x110mm

(tolerdncia maxima permitida de + ou —
5% (cinco por cento).

CAPA DE COURO, COM BRASAO
GRAVADO

EM BAIXO RELEVO:

Capa de couro (legitimas peles de
couro bovino tipo vacum), na cor verde
escuro, nas dimensdes 166x224mm
(formato aberto) e 80x110mm (formato
fechado), com forro interno e aba
(lapela mével) com bolso também em
couro e parte vazada, conforme demais
especificagbes contidas neste
documento.

1.3.1. O valor total maximo estimado para a contratagéo, apds pesquisa de prego no mercado, para os lotes:
¢ LOTE 01 é de R$ 21.570,00 (Vinte e um mil, quinhentos e setenta reais)
e LOTE 02 é de R$ 22.800,00 (Vinte e dois mil e oitocentos reais)

e Totalizando o valor estimado para os Lotes 01 e 02, ¢ de R$ 44.370,00 (Quarenta e quatro mil, trezentos e
setenta reais).

1.3.2. Os quantitativos estimados das carteiras funcionais, ndo obrigam a DPE/MA a solicitar o cumprimento da
demanda na integralidade, o que impde o dever de pagamento em razdo de cada carteira funcional efetivamente
entregue, conforme a necessidade do érgéo.

1.3.3. A DPE/MA pretende adquirir todos os Porta-Documentos na infegralidade estimada.
1.4. DO PROCESSO DE CONTRATAGAO

1.4.1. A contratagéo sera realizada através de Dispensa de Licitagao eletrénica, com fundamento no Art. 75, Inciso
Il, da Lei n° 14.133/2021, com a forma de fornecimento parcelada para as carteiras de identidade funcional e na
totalidade os Porta-documentos, mediante condi¢cdes previstas neste TR.

1.5. PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO

1.5.1. O presente contrato vigera por 12 (doze) meses, contados a partir de sua data de assinatura, prorrogaveis até o
maximo de 120 (cento e vinte) meses, conforme preconizado nos Art. 106 e 107 da Lei 14.133/2021.

1.5.2. Caso a assinatura seja efetivada por meio de certificacdo digital ou eletrénica, considerar-se-a como inicio da
vigéncia a data que o ultimo signatario assinar.



1.6. DA IDENTIFICAGAO DO SERVICO

1.6.1. Este servico é classificado como de natureza de prestacao continuada.

2. Fundamentagao da contratagao e especificagdes do objeto

2.1. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO E OBJETIVO DA CONTRATAGCAO

2.2.2. A Constituicdo da Republica em seu Art. 134. determina que a Defensoria Publica € instituicdo permanente,
essencial a fungéo jurisdicional do Estado, incumbindo-lhe, como expressao e instrumento do regime democratico,
fundamentalmente, a orientagao juridica, a promogao dos direitos humanos e a defesa, em todos os graus, judicial e
extrajudicial, dos direitos individuais e coletivos, de forma integral e gratuita, aos necessitados, na forma do inciso
LXXIV do art. 5° desta Constituicdo Federal.

2.2.3. A Lei Complementar Federal n° 80/1994 artigo 4°, §9°, determina que o exercicio do cargo de Defensor
Publico é comprovado mediante apresentagcédo de carteira funcional expedida pela respectiva Defensoria Publica,
que tera valor de documento de identidade e fé publica em todo o territdrio nacional.

2.2.4. O Decreto Federal n°® 7.360, de 18 de novembro de 2010, editado pela Presidéncia da Republica, instituiu o
modelo nacional de carteira funcional dos membros da carreira de Defensor Publico.

2.2.5. Considerando que a Defensoria Publica do Estado do Maranh&o, ndo possui contrato vigente com empresa
especializada na emissao de carteira funcional e porta-documentos, faz-se necessaria a contratagdo, de empresa
para confecgdo de carteira de identidade funcional no quantitativo estimado de 120 unidades e porta-documento
com distintivo no quantitativo estimado de 100 unidades. A referida estimativa prevé o ingresso de novos membros
na carreira, reimpressdes de carteiras e conjuntos funcionais para os membros que nado foram contemplados no
contrato anterior.

2.2.6. Em sintese, cumpre destacar que a auséncia da contratagcdo pretendida incorre em prejuizos ao exercicio
funcional, levando em consideragdo iniUmeros transtornos na identificagdo do Defensor Publico, principalmente
quanto a observancia dos itens de e seguranga a serem analisados no referido documento, conforme normativo
legal.

2.2. A pretensa contratacdo apresenta os seguintes objetivos:

2.3.

e Identificar com seguranca os Defensores Publicos do Estado do Maranhéao;
e Possibilitar o livre exercicio do cargo, facilitando acessos aos 6rgéos publicos no exercicio das fungoes;

e Padronizar a emissdo de documento funcional em estrita observancia integral ao Decreto Federal n° 7.360,
de 18 de novembro de 2010;

e Identificar e evitar possiveis fraudes de documentos funcionais da carreira de Defensor Publico do Estado
do Maranhéao, haja vista os itens de seguranca da carteira oficial.

DO DETALHAMENTO DAS ESPECIFICAGOES LOTE 01 CARTEIRA FUNCIONAL E LOTE 02 PORTA-

DOCUMENTO:

LOTE 01

2.3.1. CARTEIRA FUNCIONAL: serdo fornecidas estritamente conforme o modelo do Anexo | A, que contém
as caracteristicas e formatagdo determinadas no Decreto Federal n° 7.360, de 18 de novembro de 2010, nos
seguintes termos:

2.3.1.1. DIMENSOES:

2.3.1.1.1 Documento aberto (cédula): 130 x 95 mm.



2.3.1.1.2. Documento fechado (cédula): 65 x 95 mm.

2.3.1.2. PAPEL:

2.3.1.2.1 Filigranado, contendo fibras coloridas visiveis e fibras invisiveis, detectadas somente sob luz
ultravioleta;

2.3.1.2.2 Com gramatura de 94 +- 5 g/m2 e com espessura de 130 +- 6 mm;

2.3.1.2.3 Tecnicamente compativel com a impressdo dos dados variaveis a laser, a ser feito
posteriormente pelo contratante;

2.3.1.2.4 Fundo de cor esverdeada.

2.3.1.3. IMPRESSAO OFFSET:
2.3.1.3.1 Impressao em 5x1 cores, tinta escala, UV do branco invisivel para verde ou amarelo;
2.3.1.3.2 Fundo numismatico personalizado duplo com brasao incorporado;

2.3.1.3.3. Uma das cores da frente somente sob ag¢do de luz ultravioleta, composto pelo Brasao da
Republica.

2.3.1.4. CARACTERES, EMBLEMAS FIXOS E OUTRAS ESPECIFICACOES DE CONTEUDO:

2.3.1.41 Marca d’agua com as armas da Republica em tom esverdeado e centralizada no espelho
esquerdo e no espelho direito ao fundo;

2.3.1.4.2 Areavazada para foto na dimensao de 20x25mm;

2.3.1.5. IMPRESSAO PELO PROCESSO CALCOGRAFICO CILiNDRICO “TALHO DOCE”:
2.3.1.5.1. Moldura em cor verde escura nas partes superior e inferior do documento;
2.3.1.5.2. Laterais direita e esquerda tracejadas diagonalmente em verde e branco;
2.3.1.5.3. Faixa diagonal verde e amarela de uma extremidade a outra no espelho esquerdo;

2.3.1.5.4. Impressao dos caracteres nas cores verde escuro, preto e branco, conforme as seguintes
especificagdes e segundo modelo do Anexo | A:

ESPELHO A) Parte superior a) “DOCUMENTO DE IDENTIDADE”, texto fixo, centralizado, na cor branca
ESQUERDO

b.1) as armas da Republica em cores;

b.2) “REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL” — texto fixo, centralizado, na cor

preta;
B) Cabegalho - b.3) “DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO ESTADO
sequencial DO MARANHAO” — texto fixo, centralizado, na cor preta;
b.4) “DEFENSOR PUBLICO” — texto fixo, centralizado, na cor preta.
C) Abaixo do c.1) Nome — texto fixo, a esquerda, na cor preta;
cabecalho c.2) fotografia no tamanho 20x25 mm digitalizada, abaixo do nome e a esquerda.

d.1) Matricula — texto fixo, a direita da foto, na corpreta;
D) Abaixo do Nome e d.2) Data de admissdo — texto fixo, a direita da foto, na corpreta;
a0 lado da foto d.3) RG - texto fixo, a direita da foto, na corpreta;

(sequencial): d.4)Orgio emissor ¢ UF — texto fixo, a direita da foto, na corpreta.

ESPELHO
ESQUERDO




e.1)CPF — texto fixo, a esquerda, na corpreta;

e.2)Data de nascimento — texto fixo, & direita do CPF na corpreta;
e.3)Filiagdo — texto fixo, a esquerda, na corpreta;

E) Abaixo da foto e.4)Naturalidade — texto fixo, a esquerda, na corpreta;
(sequencial): e.5)UF — texto fixo, a direita de Naturalidade, na corpreta;

e.6) Nacionalidade — texto fixo, a esquerda, na corpreta.

f) “COM VALIDADE E FE PUBLICA EM TODO TERRITORIO NACIONAL - LC N°

F) Rodapé 80/94” — texto fixo, centralizado, na cor branca.

G) Parte superior 2) “USO OBRIGATORIO” — texto fixo, centralizado, na cor branca.

h.1.) Grupo sanguineo — texto fixo, a esquerda, na corpreta; e Fator Rh: texto fixo ao
lado;

L. h.2.) Carteira Funcional n° — texto fixo, & esquerda, na cor preta e data de expedigéo,
H) Inicio do ) »8esq ? P pedie
texto fixo ao lado;

documento
h..3.) Situagdo — texto fixo, & esquerda, na corpreta, a ser impresso com as informagdes
ESPELHO ATIVO ou APOSENTADO.
DIREITO i.1) Linha para assinatura e nome "Assinatura do Defensor Publico” — texto fixo,
I) Meio do documento | centralizado, na cor preta;
sequencial i.2) Linha para assinatura e nome "Assinatura do Defensor Publico-Geral" — texto fixo,

centralizado, na cor preta.

j) "Sdo assegurados ao defensor piiblico as prerrogativas e os direitos previstos na
J) Posicionado na Lei Complementar n° 80/94 e na legislagdo especial, solicitando-se todas as
autoridades e seus agentes que prestem ao titular desta carteira o auxilio e a
parte inferior: N . .
cooperagdo que lhes for requeridos." Texto fixo, centralizado, na cor preta.

k) “Art.4, §9° da LC N° 80/94 e DECRETO N° 7.360/2010” — texto fixo, centralizado,

na cor branca.

K) Rodapé

2.3.1.6. IMPRESSOES ELETRONICAS DE DADOS PESSOAIS
2.3.1.6.1. Sao dados variaveis a serem enviados a CONTRATADA pela CONTRATANTE:

a) Nome;

b) Matricula;

c) Data de admisséo;

d) CPF;

e) Data de nascimento;

f) Foto;

g) RG / Orgao emissor /UF;

h) Filiagéo;

i) Naturalidade / UF;

j) Nacionalidade;

k) Grupo Sanguineo e fator RH;

I) N° do documento;

m) Data de expedigéo.

2.3.1.6.2 Todos os dados variaveis, inclusive a fotografia, serdo impressos eletronicamente, a laser, com resolugdo
grafica de no minimo 400 DPI. As fotografias seréo impressas no modo colorido.

2.3.1.6.3. As assinaturas no campo “Defensor Publico-Geral” e “Defensor Publico” serdo realizadas a proprio
punho.



2.3.1.6.4. O documento ndo devera ser plastificado para ndo anular a verificagdo dos recursos de seguranga
presentes na cédula.

LOTE 02 — ITEM 01

2.3.2. PORTA-DOCUMENTO: destina-se a acondicionar a cédula da identidade funcional e a proporcionar uma
apresentacdo adequada aos membros da DPE/MA — Defensor Publico do Estado Do Maranhdo. Sera constituido de
couro verde em formato tipo “livro”, com aba, e devera seguir estritamente o modelo do Anexo | B, contendo as
seguintes caracteristicas:

2.3.2.1. DIMENSOES:
2.3.2.1.1. Objeto aberto: 166x224mm (tolerancia maxima permitida de + ou — 5% (cinco por cento);

2.3.2.1.2. Objeto fechado: 80x110mm (tolerancia maxima permitida de + ou — 5% (cinco por cento).

2.3.2.2. CAPA DE COURO, COM BRASAO GRAVADO EM BAIXO RELEVO:

2.3.2.2.1. Capa de couro (legitimas peles de couro bovino tipo vacum), na cor verde escuro, nas
dimensdes 166x224mm (formato aberto) e 80x110mm (formato fechado), com forro interno e aba
(lapela moével) com bolso também em couro e parte vazada, conforme itens 2.3.2.3.2 de demais
especificagdes contidas neste documento.

2.3.2.2.2. Brasao das armas da Republica gravado no couro em hotstamping baixo relevo na capa,
centralizado, com o texto acima “REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL” e o texto abaixo,
“DEFENSORIA PUBLICA ESTADUAL”, ambos em caixa alta, na forma do item 2.3.2.9.

2.3.2.2.3. Dois bolsos plasticos internos em PVC cristal transparente, para porta- documentos € uma
aba (lapela), afixada na lateral superior interna, apenas por um dos lados, medindo 72x113mm (aberto)
e 72x111mm (fechado), com bolso no inverso para insergéo do distintivo a ser confeccionado na forma
do item 2.3.3.1, e vazada (corte), conforme medidas do brasdo das armas da Republica no distintivo
(previsto nos itens 2.3.2.8 € 2.3.2.8.1).

2.3.2.2.4. Na lapela movel, impressdo em hotstamping verde escuro na parte superior da aba, acima
do distintivo, com o escrito em caixa alta “REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL”, e, na parte inferior
da aba, abaixo do distintivo, também em caixa alta, “DEFENSOR PUBLICO”, na forma do item 2.3.2.9.

2.3.2.3. DO COURO:

2.3.24.1. Os porta-documentos para os membros serdo confeccionados em legitimas peles de couro
bovino (vacum), pelaria selecionada de classificagdo de categoria “A” do tipo “Exportacdo” (peles livres
de ranhuras, furos e/ou marcas de bernes, carrapatos e fungos), com espessura minima de 10 linhas e
maxima de 12 linhas.

2.3.2.4.2. O tom de cor verde do couro devera ser aprovado mediante prova de cores, antes da
confecgao.

2.3.2.4.3. O tingimento das peles devera atravessar o carnal e a flor, devendo ser firme e ndo se soltar
mesmo quando submetido a umidade; o pigmento sera na cor VERDE.

2.3.24.4. As peles deverado ser de toque mais encartornado e firme para maior sustentabilidade da
identidade, porém permitir a orla (dobra) sem rachaduras.

2.3.2.4.5. Aflor das peles utilizada deve ser integral, estampada com chapa denominada no mercado
como “ponta de agulha ou pdlvora”, sobreposta com outra batida de chapa lisa, a fim de reduzir o relevo
e dar o aspecto de “semi-liso” a flor do couro, para melhor aderéncia da gravagéo.

2.3.2.4.6. O brilho do tingimento sera de classificagdo de médio a alto.

2.3.2.4.7. Apeca de couro que compde a “carteira” tera as bordas chanfradas em 7mm (da borda para



o centro), reduzindo a espessura nas bordas para 6 a 8 linhas. O chanframento é necessario a fim de
garantir o melhor acabamento nas dobras (orlas) e cantos, que deverao ter angulo reto de 90° (noventa
graus), e as dobras internas dos cantos se ajustarem perfeitamente em sentido transversal, sem se
sobreporem uma sobre a outra. Tolerancia maxima permitida de + ou — 5% (cinco por cento).

2.3.2.4. DO PAPELAO:

2.3.2.5.

2.3.2.4.1. O porta-documentos devera ser estruturado/encorpado por meio de papel Bob KraG 420
g/m? ou similar, os quais serdao sempre aplicados (colados) na parte interna (camal) do couro.

2.3.24.2. O papelao tera a cor natural do material conforme padrdo sem tingimento, devendo
apresentar superficie lisa, isento de manchas, falhas, amassados e sujidades; apresentar umidade com
tolerancia minima de 6% e a maxima de 9%; e gramatura minima de 384 g/m? e a maxima de 430 g/m2.
Tolerancia maxima permitida de + ou — 5% (cinco por cento)

DO FORRO:

2.3.2.5.1. O forro interno sera composto por 1 (uma) peca de corte retangular em tecido liso (sem
estampa), o qual sera construido com ligamento tipo tela (trama e urdume) e os fios com 0 (zero) de
torgéo.

2.3.2.5.2. O urdume sera composto de fios 100% poliéster com 75 detex (espessura) e 36 filamentos
compondo cada fio. A trama sera composta de fios 100% poliéster com 150 detex (espessura) e 48
filamentos compondo cada fio.

2.3.2.5.3. A estrutura do tecido tipo tela devera conter 22 fios/cm? de trama com 36 fios/cm? de
urdume. O tecido tera peso de 0.064 g/m?

2.3.2.5.4. O tingimento sera de cor VERDE (combinando com a cor do couro).

2.3.2.5.5. Todo o tecido devera passar por um processo de cobertura, com uma camada de resina
super goma, a fim de evitar o desfiamento nas bordas e para encartonar o mesmo. Tolerancia maxima
permitida de + ou — 5% (cinco por cento).

2.3.2.6. DO PLASTICO TRANSPARENTE:

2.3.2.7.

2.3.2.6.1. O visor plastico sera composto de 2 (dois) cortes retangulares ao centro, de PVC maleavel,
resistente, tipo sarja, com 0,3mm de espessura e transparéncia minima de 95%, com gramatura média
de 490g/m? (tolerancia de + 5% ou -5%) o qual sera aplicado (colado) no verso interno da capa e
contra-capa.

DA COLA DE MONTAGEM:

2.3.2.7.1. Os componentes (couro, papel, forro e visor plastico) serdo montados (um sobre o outro) e
colados/unidos por meio de cola de montagem, a qual tera, em sua composi¢cdo, os seguintes
elementos: solventes aromaticos, alifaticos, cetonas estéreis, dalcool, elastdmeros, polipropeno,
policromo, borracha natural, resinas naturais e sintéticas.

2.3.2.7.2. Nao devera haver excesso na aplicagdo da cola para ndo haver reagdo quimica com os
demais componentes (PVC) e nem podera aparecer residuos de cola nas partes externas da carteira.

2.3.2.8. DA LINHA E COSTURA:

2.3.2.8.1. A costura sera em linha com a composi¢cao de filamento de 100% poliamida 6.6 de alta
tenacidade, com acabamento bonderizado e lubrificado, resisténcia a ruptura de no minimo 1,8 Kgf,
alongamento a ruptura de no minimo 18%.



2.3.2.8.2. A cor devera ser verde escura.

2.3.2.8.3. Alinha a ser utilizada na agulha com ponta de langa sera a de n° 80 e a linha a ser utilizada
na canelinha, a de n° 120.

2.3.2.8.4. A costura com essa linha se dara por meio de agulha de ago especial do tipo “ponta de
langa” n° 11, de forma a dar melhor ajustamento aos pontos e para garantir a uniformidade dos pontos,
que deverao estar rigorosamente com 2,0mm de distancia um do outro e com arremates ao final das
costuras de no minimo 3 (trés) pontos.

2.3.2.9. DA FITA DE GRAVAGAO E IMPRESSAO:

2.3.29.1. A gravagdo sera por meio do sistema de “hotstamping” (gravacdo a quente), utilizando
clichés de bronze com espessura minima de 7mm aquecidos a temperatura minima de 150°C, os quais
estardo afixados em maquina pneumatica com regulagem de temperatura, tempo de presséo e forgca de
pressao sobre o couro.

2.3.2.9.2 Na lapela, a pelicula devera ser verde de tom escuro e de 6tima qualidade, a fim de garantir
a nitidez dos detalhes e boa fixagdo a todas as impressdes e evitar borrdes. Acima da parte vazada que
contera o distintivo, havera uma gravagéo na parte superior em linha reta “REPUBLICA FEDERATIVA
DO BRASIL”; e logo abaixo, a gravacdo também em linha reta, “DEFENSOR PUBLICO”, ambas com a
letra na fonte modelo Alternate Gothic n® 03, com 5mm de altura, na cor verde escuro.

2.3.3. BRASAO EM METAL: compora o porta-documento, tendo as seguintes caracteristicas:
2.3.3.1. BRASAO "ARMAS DA REPUBLICA" NO FORMATO DISTINTIVO

2.3.3.1.1. Dimensbes do objeto: 60x95mm (tolerancia maxima permitida de + ou — 5% (cinco por
cento).

2.3.3.1.2. Sera produzido pelo processo de estampagem artistica a frio através de ferramentas
(estampos e cortadores) de aco especial com tratamento térmico (tempera e revenimento com dureza
entre 55 a 58 HRC); o estampo afixado m prensa excéntrica de friccdo 150Ton para moldagem e
recorte formatando a pega no padrdo do brasdo Armas da Republica.

2.3.3.1.3. O polimento das pegas apos o recorte se dara pelo processo mecanico de vibro-acabamento,
por intermédio da fricgdo com chips ceramicos contendo elementos quimicos biodegradaveis a base de
50/1. Esse processo garantira a eliminacdo de todos os cantos vivos, carepas e rebarbas na peca.

2.3.3.1.4. A seguir, passara por um polimento manual em politriz com feltro e massa de polir, sob alta
rotagdo, para obter-se o efeito de um acabamento fosco ao fundo e brilhante nas extremidades e
bordas.

2.3.3.1.5. O tratamento quimico da peca se dara por meio de um processo sequencial de imersao em
banhos eletroquimicos, iniciando pelo banho desengraxante por ativagdo em solugdo 10% de acido
sulfurico e eletrolitico de cobre alcalino.

2.3.3.1.6. Em seguida, banho de niquel com neutralizagdo em solugdo 10% acido sulfurico e cobre
acido, finalizando com a imersdo em banho com flash de ouro (para camada de 8 micron) em
tonalidade denominada “amarelo ouro forte”

2.3.3.1.7. A pega tera seus detalhes internos coloridos por meio de pintura artesanal (uma a uma),
utilizando pigmentacao artificial misturada a resina epoxi observando ainda a referéncia Pantone de
codificacdo de cores. No verso do bras&o havera microletras com a inscricdo “DEFENSORIA PUBLICA
DO ESTADO DO MARANHAO”, com a legenda “DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO
MARANHAQ”, em meia lua na parte inferior.

2.3.3.1.8. O acabamento final se dara por meio de uma camada translicida (transparente) de resina
epoxi, visando proteger a peca de desgaste natural e desbote devido a acdo dos raios ultravioleta do
sol.



2.3.3.1.9. O distintivo contendo o brasdo deve medir 3mm de espessura x 95mm de altura x 60mm de
largura.

2.3.3.1.9.1 O brasdo Armas da Republica devera ser moldado em relevo no centro do distintivo,
com diametro de 55mm, na forma do item 2.3.3.1.6.

3. Descrigéo da solucao na totalidade, considerado todo o ciclo de vida do objeto.

3.1. A descrigdo da solugdo encontra-se detalhadamente no ETP.

4. Requisitos da contratagéo

4.1. Os requisitos da contragéo, encontram-se no ETP.

5. Modelo de prestagao de servigos

5.1. MODELO DE PRESTAGAO DE SERVIGOS

5.1.1. A CONTRATADA prestara todos os servi¢cos de elaboracao dos projetos de cada item (carteira funcional e
porta-documentos), que consistirdo nas seguintes atividades: layout, diagramacdo, editoracdo eletrdnica,
acabamento, revisdo, impressao de fotografias, dados funcionais e pessoais.

5.1.2. A CONTRATADA devera entregar copias dos projetos em meio magnético nos formatos Al (Adobe lllustrator)
e PDF Portable Document Format (PDF), sem protegdo de senha ou qualquer meio que restrinja o acesso aos
dados, textos, valores, formulas ou cédigos de programagéo.

5.1.2. Somente apds a aprovagao dos projetos de cada item pela CONTRATANTE, sera realizada a confecgdo da
amostra prevista no item 5.6.2.

5.2. DADOS PESSOAIS E FUNCIONAIS E FOTOGRAFIAS:

5.2.1. Os dados pessoais e funcionais e as fotografias dos Defensores Publicos serdo fornecidos a CONTRATADA
pela CONTRATANTE por meio eletrénico.

5.2.2. A CONTRATADA devera firmar declaragdao de sigilo de informagbes de dados pessoais e funcionais
recebidos.

5.2.3. A Supervisdo de Monitoramento e Avaliagdo das Atividades Administrativas - SMAAA da DPE/MA ficara
responsavel pela atualizagdo dos dados pessoais e funcionais dos Defensores Publicos, bem como do banco de
fotografias. Nessa perspectiva, a SMAAA/DPE/MA informara os beneficiarios da aquisicdo acerca da necessidade
de apresentacao de nova fotografia e, sendo o caso, solicitara declaragdo de concordancia com os dados a serem
impressos.

5.2.4. A CONTRATADA podera dispor de sistema online que viabilize transmissdo dos dados pessoais e
fotografias, desde que garanta a segurancga e a qualidade da impresséao.

5.3. SERVICO: PRONTA-ENTREGA E SOB DEMANDA

5.3.1 Porta-Documentos: sera adquirido todo o quantitativo dos porta-documentos.



5.3.2 Carteira Funcional: serdo adquiridas de forma parcelada, sob demanda , conforme necessidade da
Defensoria Publica do Estado do Maranh&o.

5.4. ESTRATEGIA DE SUPRIMENTO

5.4.1. A contratada devera entregar os porta-documentos, no quantitativo previsto, em até 30 (trinta) dias, contados
a partir da data de recebimento da Nota de Empenho.

5.4.2. Quanto as carteiras funcionais, respeitara 0 mesmo prazo, todavia, tera como marco inicial a demanda da
Defensoria Publica do Estado do Maranhdo, que solicitara de acordo com a necessidade do érgao, através de
Ordem de Servigo.

5.4.3. As segundas vias e as novas emissdes das carteiras de identificagdo, e porta-documento funcional dos
membros, seguirdo o mesmo procedimento estabelecido para as iniciais e 0 mesmo prazo de entrega.

5.4.3. E vedado a contratada, fornecer & terceiros qualquer informac&o a respeito dos dados cadastrais que receber
da Defensoria Publica do Estado do Maranhao, por forca das obrigagbes a que estara vinculada, sob pena de
responsabilidade civil e criminal, na forma da Lei.

5.4.4. A emissdo das carteiras de identificacdo funcional dos membros, dar-se-do de acordo com os pedidos
recebidos, devendo cada solicitagdo apresentar quantidade minima de 03 (trés) itens do mesmo tipo.

5.4.5. A numeragdo da carteira funcional sera sequencial e fornecida pela CONTRATANTE no ato de solicitagdo
de confecgdo de cada unidade.

5.5. DOS MECANISMOS FORMAIS DE COMUNICAGAO

5.5.1. Para informar o descumprimento de alguma norma pela contratada sera utilizado o envio de oficios escritos,
para ciéncia e providéncias.

5.5.2. Mensagens eletrénicas (e-mail institucional da Contratante e comercial da Contratada) também poderéo ser
utilizadas para agilizar a comunicagao entre as partes.

5.6. DAS AMOSTRAS
5.6.1. Seréao requeridas, amostras dos itens licitados nos dois lotes.

5.6.2. A empresa CONTRATADA devera apresentar a Defensoria Publica do Estado do Maranhdo 01 (uma)
amostra de cada item para aprovagdo em no maximo 3 (frés) etapas de provas e ajustes dos modelos conforme as
especificagdes deste Termo.

5.6.3. A CONTRATADA devera entregar a primeira versdo da amostra para prova em até 05 (cinco) dias uteis,
contados do recebimento da ordem de servigo.

5.6.4. As etapas de prova e avaliagdo da qualidade e adequagéo dos produtos por parte da CONTRATANTE nao
excederdo a 5 (cinco) dias uteis.

5.6.5. As amostras/prototipos deverdo ser encaminhadas a Supervisdao de Monitoramento e Avaliacdo das
Atividades Administrativas da Defensoria Publica do Estado do Maranh&o para fins de analise e manifestagao, do
produto apresentado em relagéo as especificagdes constantes no Termo de Referéncia.

5.6.6. Apds aprovada a amostra, a contratada devera corrigir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte
no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos, a partir da comunicagéo efetuada pelo fiscal técnico.

5.6.7. Na execugdo dos servigos deverao ser observadas a padronizagéo visual das carteiras de identidade e dos
porta-documentos, a aplicagcao uniforme de materiais, tecnologias e padroes de qualidade e seguranca.

5.6.8. Na execugdo dos servigos devera ser observada a interdependéncia entre os produtos, de modo a nao
comprometer a qualidade e a assegurar a padronizagéo visual das carteiras e a aplicacdo uniforme de materiais,



tecnologias e padrdes de qualidade.

5.6.9. O padrao de qualidade durante a totalidade do fornecimento das carteiras de identificagédo e porta-documento
funcional dos membros deverao estar em conformidade com as especificagdes técnicas constantes neste Termo.

5.6.10. No ato da entrega, mesmo apds a aprovagédo da amostra, caso o objeto do contrato apresente vicios ou ndo
satisfizer as especificacbes exigidas e aprovadas mediante termo sera(ao) devolvido(s), devendo ser substituido(s)
no prazo maximo de até 05(cinco) dias Uteis a partir da notificagdo, sem qualquer énus para a contratante.

5.6.11. As amostras ndo serdo pagas pela DPE/MA.

5.7. DA PROTEGCAO E INFORMAGOES DE DADOS - LGPD

5.7.1. CONTRATADA obriga-se ao dever de protegéo, confidencialidade e sigilo de toda informagao, dados pessoais
elou base de dados a que tenham acesso, inclusive em razdo do fornecimento ou da operagdo dos
programas/sistemas, nos termos da Lei n°® 13.709/2018, Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais, determinacao de
orgaos reguladores e/ou fiscalizadores, durante o cumprimento do objeto descrito no presente Termo de Referencia.

5.7.2. A CONTRATADA devera solicitar apenas os dados estritamente necessarios ao cumprimento do presente termo
devendo ser realizado o tratamento adequado das informagbes a que tiver acesso.

5.7.3. Os dados pessoais aos quais a CONTRATADA tiver acesso em razdo da execugdo do presente termo nao
poderao ser revelados ou compartilhados com terceiros, seja mediante a distribuigdo de copias, resumos, compilagdes,
extratos, analises, estudos, encaminhamentos ou outros meios que reflitam as referidas informagdes, ressalvados os
casos em que houver prévia autorizagdo por escrito da DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO MARANHAO.

5.7.4. A CONTRATADA fica obrigada a manter preposto para comunicagdo para os assuntos pertinentes a Lei
13.709/2018 suas alteracdes e regulamentagdes posteriores.

5.7.5. A CONTRATADA deve implementar e manter medidas técnicas/administrativas suficientes para garantir a
seguranga, a protecdo, a confidencialidade, o sigilo de toda informacéo, dados pessoais e/ou base de dados a que
tenham acesso, evitando os acessos ndo autorizados, acidentes, vazamento acidentais ou ilicitos que causem
destruicdo, perdas, alteragbes, comunicagdo ou qualquer outra forma de tratamento ndo autorizado.

5.7.6. A CONTRATADA devera manter sigilo sobre os dados pessoais de empregados, colaboradores, servidores ou
qualquer pessoa fisica aos quais eventualmente tenham acesso, respeitando todos os protocolos exigidos pela Lei
Federal n® 13.709/2018, bem como legislagdo complementar e orientacbes emitidas pelas ANPD (Autoridade Nacional
de Protecdo de Dados).

5.7.7. A CONTRATADA deve assegurar que todos os seus servidores, empregados, colaboradores, consultores, e/ou
prestadores de servigos que, no exercicio das suas atividades tenham acesso e/ou conhecimento da informagéo e/ou
dos dados pessoais, respeitem o dever de protegao, confidencialidade e sigilo, alertando-os sobre as responsabilidades
decorrentes do descumprimento de tal dever.

5.7.8. A CONTRATADA cooperara no cumprimento das obrigagdes referentes ao exercicio dos direitos dos titulares
previstos na LGPD e demais normas de protecado de dados, bem como no atendimento de requisicbes e determinagdes
do Poder Judiciario, Ministério Publico e Orgéos de controle administrativo, naquilo que couber.

5.7.9. A CONTRATADA notificara formalmente e imediatamente, a respeito de qualquer ocorréncia relativa a eventual
descumprimento das disposigoes relativas a protegdo de dados pessoais que tenham relagdo com o objeto do presente
Termo de Referéncia, promovendo todas as agdes necessarias a solugdo dos problemas que venham ser causados por
seus empregados e/ou colaboradores.




6. Modelo de gestao do contrato: das obrigagdes da contratante e contratada, fiscalizagéo, qualificagéo técnica,
subcontratacdo, sangdes, garantia

6.1.

6.1

6.1.

DAS OBRIGAGOES

1. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

6.1.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacbées assumidas pela CONTRATADA, de acordo com as clausulas
contratuais e os termos de sua proposta

6.1.1.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servicos, por servidor especialmente designado, sob os
aspectos quantitativo e qualitativo, anotando em registro proprio as falhas detectadas, e comunicar a
CONTRATADA as ocorréncias de quaisquer fatos que exijam medidas corretivas.

6.1.1.3. Rejeitar, no todo ou em parte, os objetos contratados quando estiverem em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

6.1.4.4. Anotar em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugdo dos servigos contratados,
determinando o que for necessario a regularizagéo das faltas ou irregularidades observadas.

6.1.1.5. Notificar a CONTRATADA, por escrito, da ocorréncia de eventuais imperfeigdes, falhas ou irregularidades
constatadas no curso da execugdo dos servigos, fixando prazo para a sua corregéo, certificando-se que as solugdes
por ela propostas sejam as mais adequadas.

6.1.1.6. Efetuar os pagamentos devidos a CONTRATADA, de acordo com as condicdes de pre¢co e prazo
estabelecidos no Contrato.

6.1.1.7. Informar a CONTRATADA, oficialmente, quaisquer falhas verificadas no cumprimento do contrato.

6.1.1.8. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela CONTRATADA.

6.1.1.9. Aplicar penalidades a CONTRATADA, por descumprimento contratual.

6.1.1.10. Permitir, dentro das normas internas, o acesso dos empregados da CONTRATADA as suas dependéncias.
6.1.1.11. Realizar avaliagbes da qualidade dos servigos.

2. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

6.1.2.1. Responsabilizar-se pela observancia de leis, decretos, regulamentos, portarias e normas federais,
estaduais e municipais direta e indiretamente aplicaveis ao objeto do contrato.

6.1.2.2. Responsabilizar-se civil e criminalmente pelos danos causados diretamente a CONTRATANTE ou a
terceiros decorrentes de sua culpa ou dolo na execugdo do Contrato ndo excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pela CONTRATANTE.

6.1.2.3. Nao realiza associagdo com outrem, cessado ou transferéncia total ou parcial do Contrato firmado com a
CONTRATANTE.

6.2.1.4. Nao sera permitida a fuséo, cisdo ou incorporagéo, sem prévia e expressa anuéncia da CONTRATANTE.
6.2.1.5. Designar preposto para atender aos chamados e exigéncias da CONTRATANTE.

6.2.1.6. Responsabilizar-se por todos os recursos e insumos necessarios ao perfeito cumprimento do objeto
contratado, devendo estar incluidas no prego proposto todas as despesas com materiais, insumos, seguros,
impostos, taxas, encargos e demais despesas necessarias a perfeicdo execugéo do objeto.

6.2.1.7. Executar o servigo objeto desta licitagdo em estrito acordo com as disposigdes do Termo de Referéncia e
discriminagao da proposta.

6.2.1.8. Manter, durante a execugdo do contrato, todas as condi¢gées de habilitagdo e qualificagdo exigidas na
licitagdo, em conformidade com art. 92, inciso XVI, da Lei n° 14.133, incluindo a atualizagdo de documentos de
controle da arrecadacao de tributos e contribuicdes federais e outras legalmente exigiveis.

6.2.1.9. Responder pelas despesas resultantes de quaisquer ac¢des, demandas decorrentes de danos, seja por



culpa sua ou quaisquer de seus empregados e prepostos, obrigando-se, outrossim, por quaisquer responsabilidades
decorrentes de agdes judiciais de terceiros, que lIhes venham a ser exigidas por forca de Lei, ligadas ao
cumprimento do Contrato.

6.2.1.10. Prestar os esclarecimentos desejados, bem como, comunicar a CONTRATANTE, quaisquer fatos ou
anormalidade que porventura possam prejudicar o bom andamento ou o resultado dos servigos.

6.2.1.11. Assumir, ainda, a responsabilidade pelos encargos sociais, fiscais e comerciais resultantes da adjudicagéo
desta Licitagao

6.2.1.12. Receber os valores que lhe forem devidos pelo fornecimento do servigo, na forma disposta deste Edital e
Seus anexos.

6.2.1.13. Dispor dos equipamentos necessarios aos servigos de impressao das carteiras de identificagao funcional e
de confecgdo dos porta-documentos, necessarios ao perfeito cumprimento dos servicos com a qualidade e nos
prazos previstos neste termo de referéncia.

6.2.1.14. Elaborar a arte dos documentos, layout, diagramacgéao, editoragdo eletrénica, tratamento e selegdo de
imagens, acabamento, prova digital em impressora a laser, prova analdgica, revisdo, confecgdo do projeto de
acordo com a especificagao.

6.2.1.15. Entregar copias do projeto das carteiras funcionais e do porta-documento em meio magnético nos
formatos Al (Adobe lllustrator) e PDF Portable Document Format (PDF), sem prote¢cdo de senha ou qualquer meio
que restrinja o acesso aos dados, textos, valores, férmulas ou cddigos de programacéo.

6.2.1.16. Submeter previamente os produtos a aprovagéo pela CONTRATANTE, em no maximo 3 (trés) etapas de
provas e ajustes dos modelos, e realizar os ajustes que forem exigidos para garantir o perfeito atendimento das
especificagcdes deste projeto. As etapas de prova, avaliagdo da qualidade e a adequagéao dos produtos por parte da
CONTRATANTE néo excederao a 05 (cinco) dias Uteis.

6.2.1.17. Promover alteragdes eventualmente solicitadas, no prazo de até 5 (cinco) dias uteis, contado da data da
comunicagéo.

6.2.1.18. Entregar a primeira versdo para prova em até 05 (cinco) dias Uteis, contados da expedi¢do da ordem de
fornecimento do Lote 1 que sera sob demanda (referente a carteira funcional) e do Lote 2 que sera adquirido todo o
quantitativo (referente aos porta-documentos).

6.2.1.19. Corrigir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem
vicios, no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos, a partir da comunicagéo efetuada pelo executor.

6.2.1.20. Entregar os materiais conforme proposta e especificacdes do Termo de Referéncia e do Instrumento
Convocatoério, com os recursos necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais, responsabilizando-
se pela substituigdo total ou de partes, na hipétese de se constatar, quando do recebimento, de itens em desacordo
com as citadas especificagdes.

6.2.1.21. Arcar com todos os custos necessarios para a aquisicdo dos materiais, incluindo despesas dos tributos,
encargos trabalhistas e previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal,
garantia e quaisquer outros que incidam ou venham a incidir.

6.2.1.22. Comunicar por escrito eventual atraso, apresentando justificativa que sera objeto de apreciagéo pela
contratante.

6.2.1.23. Comunicar imediatamente a CONTRATANTE qualquer alteragdo ocorrida no endereco, conta
bancaria, e-mail e telefone, indicado na respectiva proposta de pregos, como também, outras informagdes
julgadas necessarias para o recebimento de correspondéncias.

6.2.1.24. Manter durante toda a vigéncia do contrato compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as
condi¢des de habilitagdo e qualificacdo exigidas na licitagdo, declarando o sigilo das informagbes confidenciais do
banco de dados funcionais e pessoais conforme declaragdo contida no Termo de Confidencialidade e Sigilo do
Prestador, prevista no Anexo Il C.

6.2.1.25. Responder, integralmente, pelos danos causados diretamente a Administracéo ou a terceiros, decorrentes
de sua culpa ou dolo na execugdo do contrato ou instrumento habil, previstos no Art. 115 da Lei 14.133/2021, nao
excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento empreendido pelo



CONTRATANTE.

6.2.1.26. Atender, no prazo fixado, todas as solicitagbes do Fiscal/Gestor do contrato ou outro instrumento habil
(previstos no Art. 115 da Lei 14.133/2021 ).

6.2.1.27. Aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, acréscimos ou supressdes de até 25% (vinte e cinco por
cento) do valor inicial atualizado do contratado, nos termos do Art. 125 da Lei 14.133/2021.

6.2.1.28. Garantir a qualidade dos itens, devendo substituir as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto
contratado em que for constatado defeito ou ma qualidade resultante do transporte inadequado, quando da entrega.

6.2.1.29. Cumprir a Lei Geral de Protegado de Dados Pessoais (LGPD), Lei n°® 13.709/2018.

6.1.3. DA FISCALIZAGAO

6.1.3.1. A gestdo do contrato ficara a cargo da Supervisdo de Monitoramento e Avaliagdo das Atividades
Administrativas e, durante a vigéncia do contrato, a fiscalizagdo e o0 acompanhamento da execugéo dos servigos seréo
efetuados por servidores designados pela CONTRATANTE, indicado indicado na forma do Art. 117 e § 1°, 2° e 3°, da
Lei 14.133/2021.

6.1.3.2. Constatadas irregularidades no material entregue, cabera (d0) ao fiscal técnico e/ou gestor:

6.1.3.2.1. Se relativa a especificagao: rejeita-lo no todo ou em parte, determinando sua substituigdo, sem
prejuizo das penalidades cabiveis, manifestando-se o fiscal motivadamente sobre o assunto; e, cabendo ao
fornecedor, providenciar a substituicdo em conformidade com a indicagao do gestor, no prazo maximo de 10
(dez) dias corridos, contados da notificagdo por escrito;

6.1.3.2.2. Se relativa a diferenga de quantidade ou de partes: determinar sua complementacao, devendo ao
fornecedor fazé-lo em conformidade com a indicagao do fiscal, no prazo maximo de 5 (cinco) dias corridos,
contados da notificagdo por escrito, sem prejuizo das penalidades cabiveis

6.1.3.2.3. Nao cabera a DPE/MA qualquer 6nus pela rejeicdo de materiais considerados inadequados pelo
fiscal e/ou gestor;

6.1.3.2.4. Independentemente da aceitagdo, o fornecedor garantira a qualidade do produto fornecido pelo
prazo estabelecido na respectiva garantia, obrigando-se a repor aquele que apresentar defeito no prazo
maximo de 05 (cinco) dias corridos, contados da notificagao do fiscal.

6.1.3.2.5. O prazo de entrega podera ser prorrogado, desde que devidamente justificado o motivo e aceito
por decisdo da Defensoria Publica do Estado do Maranh&o, nos termos dos Art. 105 e 106, e seus incisos, da
Lei n® 14.133/2021.

6.1.3.2.6. Para os fins previstos neste item, o fornecedor devera protocolar o seu pedido, com a devida
motivagao e comprovacao dos fatos alegados, antes do vencimento do prazo inicialmente estabelecido.

6.1.3.2.7. O responsavel pelo acompanhamento contratual anotara, em registro préprio, todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo dos servigos, determinando o que for necessario a regularizagdo das
faltas ou defeitos observados.

6.1.3.2.8. As decisbes providéncias que ultrapassarem a competéncia do responsavel pelo
acompanhamento contratual deverédo ser solicitadas a autoridade superior da CONTRATANTE, em tempo
habil para a ado¢cao de medidas convenientes.

6.1.3.2.9. A acdo de fiscalizagdao nao reduzira a total responsabilidade da CONTRATADA por eventuais
erros ou omissdes das quais decorram prejuizos ao contratante ou a terceiros.

6.1.4. QUALIFICAGAO TECNICA

6.1.4.1. A CONTRATADA devera apresentar atestado(s) de capacidade técnica ou certiddo(6es) que comprove(m) que
a execugado de servicos semelhantes para 6rgédo ou entidade da administracdo publica direta ou indireta, federal,
estadual, municipal ou do DF, ou ainda, para empresas privadas.



6.1.4.2. Devera(ao) conter no(s) atestado(s) as especificagbes técnicas dos servigos e quantitativos executados que
comprove(m) a realizagdo da prestacdo de servigos de fornecimento de carteira de identificagdo funcional e/ou porta-
documentos.

6.1.4.3. Sera aceito o somatério de atestados para comprovar a capacidade técnica, admitindo-se também o
somatorio de quantitativos executados de forma concomitante.

6.1.4.4. A CONTRATADA deve disponibilizar todas as informac¢des necessarias a comprovagéo da legitimidade dos
atestados solicitados, apresentando, dentre outros documentos, copia do contrato que deu suporte a contratagao,
enderego atual da CONTRATANTE e local em que foram prestados os servigos, quando solicitado.

6.1.4.5. Apresentar, como requisito de habilitagdo, Certificagdo da ABNT NBR 15540/2020, referente a comprovagéo de
SISTEMA DE SEGURANCA PARA IMPRESSAO DE DOCUMENTOS CONFIDENCIAIS ou Certificagdo equivalente,
bem como atender as demais exigéncias de seguranca e sigilo.

6.1.5. SUBCONTRATAGAO

6.1.5.1 Nao é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

6.1.6. DAS INFRAGOES E SANCOES AMINISTRATIVAS

6.1.6.1. O CONTRATADO que cometer infragdo administrativa previstas no Art. 155, da Lei 14.133/2021, sera
responsabilizado pelas seguintes infragdes :

a) dar causa a inexecugéo parcial do contrato;

b) dar causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao funcionamento
dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) dar causa a inexecugao total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaragao falsa durante a execugéo do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
6.1.6.1.2. Serao aplicadas ao CONTRATADO as infragbes administrativas, previstas no Art. 156, da Lei 14.133/2021:

6.1.6.1.2.1. Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugao parcial do contrato, sempre que nao
se justificar a imposigéo de penalidade mais grave (Art. 156, §2°, da Lei n°® 14.133/2021);

6.1.6.1.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c”
e “d” do subitem acima deste TR, sempre que nao se justificar a imposigcdo de penalidade mais grave (Art.
156, § 4°, da Lei n°® 14.133/2021);

6.1.6.1.2.3. Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas
nas alineas, “e”, “f’, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que
justifiquem a imposicao de penalidade mais grave (Art. 156, §5°, da Lei n® 14.133/2021).

6.1.6.1.2.4. Multa:

1. Moratéria de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até
o limite de 10 (dez) dias;

2. Compensatéria, para as infragdes descritas nas alineas “e” a “h” do subitem 6.1.6.1, de 0,1% a 1,0% do
valor do Contrato

3. Compensatoria, para a inexecucgéao total do contrato prevista na alinea “c” do subitem 6.1.6.1, de 1,0% a
3,0% do valor do Contrato.



4. Para infragao descrita na alinea “b” do subitem 6.1.6.1, a multa sera de 1,0% a 5,0% do valor do Contrato.

5. Para infragbes descritas na alinea “d” do subitem 6.1.6.1, a multa serd de 1,0% a 3,0% do valor do
Contrato.

6. Para a infragao descrita na alinea “a” do subitem 6.1.6.1, a multa sera de 3,0% a 5,0% do valor do Contrato,
ressalvadas as seguintes infragbes:

6.1.6.1.3. A aplicagdo das sangbes previstas neste TR ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacdo de reparagéo
integral do dano causado ao Contratante (Art. 156, §9°, da Lei n® 14.133/2021).

6.1.6.1.4. Todas as sangdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa (Art. 156,
§7°, da Lei n°® 14.133/2021).

6.1.6.1.4.1. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis, contado da data de sua intimacéo (Art. 157, da Lei n® 14.133/2021).

6.1.6.1.4.2. Se a multa aplicada e as indenizacbes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (Art. 156, §8°, da Lei n°® 14.133/2021).

6.1.6.1.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da comunicagéo
enviada pela autoridade competente.

6.1.6.5. A aplicagdo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla
defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do Art. 158 da Lei n° 14.133/2021,
para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

6.1.6.6. Na aplicagédo das san¢des serdo considerados (Art. 156, §1°, da Lei n°® 14.133/2021):
a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;
c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;
d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacbes dos
orgaos de controle.

6.1.6.7. Impedimento de licitar e de contratar com o Estado do Maranhao, pelo prazo de até 5 (cinco) anos.
6.1.6.8. Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragédo Publica.

6.1.6.9. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que assegurara o
contraditdrio e a ampla defesa ao licitante/adjudicatario, observando se o procedimento previsto na Lei n° 14.133/2021,
e subsidiariamente na Lei n°® 9.784, de 1999.

6.1.6.10. A autoridade competente, na aplicagdo das sangdes, levara em consideracdo a gravidade da conduta do
infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administragdo, observado o principio da
proporcionalidade.

6.1.7. DA GARANTIA

6.1.7.1. O prazo de garantia dos objetos contratados sera de, no minimo, 72 (doze) meses, contados a partir do
primeiro dia util subsequente a data do recebimento definitivo do objeto.

6.1.7.2. Quando da entrega do porta-documento, a empresa devera fornecer certificado de garantia, por meio de
documentos proprios ou anotagao impressa ou carimbada de respectiva Nota Fiscal.

6.1.7.3. Caso o prazo de garantia oferecida pelo fabricante seja inferior ao estabelecido nesta clausula, o
fornecedor devera complementar a garantia do bem ofertado pelo periodo restante.



7. Critérios de entrega e forma de pagamento
7.1. DO LOCAL DA ENTREGA

7.1.1. As carteiras e os porta-documentos deverao ser entregues, na Defensoria Publica do Estado do Maranh&o, no
Setor Supervisao de Monitoramento e Avaliacdo das Atividades Administrativas , 3° andar, localizada na Av.
Junior Coimbra, S/N, Bairro Renascenca Il, CEP: 65.075-696, Sao Luis -MA, Fone: 98 2055-3010 / R-3053, no
horario das 09:00hs as 16:00hs.

7.1.2. As carteiras de identificagdo funcional e os porta-documentos entregues deverdo ser acondicionadas
adequadamente, de forma a permitir completa seguranca durante o transporte.

7.1.3. Caso seja constatada incompatibilidade entre o servigo entregue e o ofertado com base nas especificagdes
constantes neste Termo, sera aquele imediatamente colocado a disposi¢do do fornecedor para retirada no prazo de
02 (dois) dias uteis, além de sujeita-lo as sangbes previstas em Lei.

7.1.4. Mesmo tendo ocorrido o recebimento definitivo das carteiras, caso, no momento do uso durante o periodo de
garantia previsto no item 6.1.7., essas apresentem defeito, devera ser obrigatoriamente trocada pela empresa, sem
O6nus para a DPE/MA, em no maximo 5 (cinco) dias do recebimento da comunicagao oficial do Fiscal do Contrato,
sob pena de incorrer em ato que justifique sangcéo administrativa.

7.2. DA EXECUGAO E DO RECEBIMENTO DO OBJETO
7.2.1. QUANTO DA EXECUGAO:

7.2.1.1. O objeto contratual devera ser executado em conformidade com as especificagcdes estabelecidas neste
instrumento:

7.2.1.2. A CONTRATADA prestara todos os servigos de elaboragéo dos projetos de cada item (carteira funcional e
porta-documentos), que consistirdo nas seguintes atividades: layout, diagramacado, editoracdo -eletronica,
acabamento, reviséo, impressao de fotografias, dados funcionais e pessoais.

7.2.1.3. A CONTRATADA devera entregar copias dos projetos em meio magnético nos formatos Al (Adobe
lllustrator) e PDF Portable Document Format (PDF), sem prote¢cao de senha ou qualquer meio que restrinja o acesso
aos dados, textos, valores, férmulas ou codigos de programacéo.

7.2.1.4. Somente apds a aprovagao dos projetos de cada item pela CONTRATANTE, sera realizada a confecgéo da
amostra, conforme prevista neste instrumento.

7.3. RECEBIMENTO PROVISORIO E DEFINITIVO DO OBJETO:

7.3.1. O objeto desta licitagdo devera ser entregue no prazo de até 30 (trinta) dias corridos, contados a partir da
data de recebimento da Nota de Empenho, nas condigdes estipuladas no edital e seus anexos.

7.3.2. Caso a empresa verifique a impossibilidade de cumprir com o prazo, em situagdes nao emergenciais, devera
encaminhar a Defensoria Publica do Estado do Maranh&o, solicitagdo de prorrogacdo de prazo, da qual devera
constar o motivo do ndo cumprimento, devidamente justificado, indicando um novo prazo.

7.3.3. Caso a data de entrega seja um dia n&o util, esta ocorrera no primeiro dia util subsequente.
7.3.4. O recebimento provisorio e definitivo ficara a cargo do Fiscal do Contrato.

7.3.5. O aceite da prestagdo de servigos pela Administragdo Publica ndo exclui a responsabilidade civil do
prestador por vicios ou disparidades com as especificacdes estabelecidas no Termo de Referéncia, no edital e seus
anexos, verificadas posteriormente, garantindo-se a Administragéo Publica as faculdades previstas no artigo 20 da
Lei n.° 8.078/90 — Codigo de Defesa do Consumidor.

7.3.6. O recebimento dos servigos sera efetuado por servidor responsavel, que podera solicitar junto ao prestador a



corregdo de eventuais falhas ou irregularidades que forem verificadas na prestagdo dos mesmos, no prazo maximo
definido contados a partir do recebimento dos servigos.

7.3.7. RECEBIMENTO PROVISORIO: sera realizado, apds aprovacdo da amostra, no prazo previsto no item 7.4.5
pelo fiscal técnico do contrato, mediante termo circunstanciado, para posterior verificagdo da conformidade com as
especificagoes.

7.3.8. RECEBIMENTO DEFINITIVO: sera realizado no prazo previsto no item 7.4.6 pelo gestor do contrato,
mediante termo circunstanciado, apods verificagdo da qualidade, das quantidades e especificagcdes do objeto.

7.4. PRAZOS
ITEM EVENTO PRAZO
7.4.1 L ) . ) ) L
Emissao da Nota de Até 05 (cinco) dias apds autorizagao.
Empenho
742 . . . e ,
Entrega da amostra a Até 05 (cinco) dias Uteis apds o recebimento
contratante da ordem de servigo
743 < . . e «
Adequacado da amostra Até 05 (cinco) dias uteis apds a devolugéo da
amostra, acompanhada da notificagdo das
adaptagbes necessarias
7.4.4 ~ - . . o ~
Aprovacao definitiva da Até 05 (cinco) dias uteis apds a devolugdo da
amostra amostra
7.4.5 . . . . o
Recebimento provisorio Até 05 (cinco) dias uteis contados do
recebimento do objeto
7.4.6 . _— 3 . : . -
Recebimento definitivo Até 30 (trinta) dias do recebimento provisério
747 Emissao de Certidoes de Na data da entrega do objeto limitado até 05
o regularidade fiscal e (cinco) dias Uteis contados do seu
tributaria e entrega da Nota recebimento
Fiscal
748 . . . o .
Atesto Nota Fiscal Até 05 (cinco) dias uteis contados do efetivo
recebimento do objeto
7.4.9 L ~ 3 . , . o
Relatério de Execugéo e Até 30 (trinta) dias do recebimento provisoério
Pagamento
7.4.10 ) ) . ) )
Ordem de servigo de Até 05 (cinco) dias contados a partir da
nomeacgao do gestor e emissao da Nota de Empenho
fiscais

7.5. FORMA DE PAGAMENTO

7.5.1. A CONTRATADA apresentara, a cada execugdo da Ordem de Fornecimento, a Nota Fiscal/Fatura para
liquidagdo e pagamento da despesa, sendo efetuada mediante ordem bancaria creditada em conta corrente em



favor da CONTRATADA, no prazo de até 20 (vinte) dias contatos da data da apresentacéo da Nota Fiscal/fatura
devidamente atestada pelo gestor do contrato.

7.5.1.1. A nota fiscal/fatura que apresente incorregbes sera devolvida a CONTRATADA para as devidas
corregbes. Nesse caso, o prazo de que trata o subitem anterior comecara a fluir a partir da data de
apresentacao da Nota Fiscal/fatura corrigida.

7.5.2. E vedada a realizagéo de pagamento antes da execug&o do objeto ou se 0 mesmo n&o estiver de acordo com
as especificagdes deste instrumento.

7.5.3. Para efeito de pagamento, a CONTRATADA devera apresentar ao fiscal técnico da CONTRATANTE, no
prazo de até 5 (cinco) dias, contado do cumprimento do objeto da contratagéo.

7.5.4. A pendéncia de liquidacdo de obrigacédo financeira imposta em virtude de penalidade ou inadimpléncia
podera gerar a retengédo e/ou o desconto dos pagamentos devidos a CONTRATADA, sem que isso gere direito a
acréscimos de qualquer natureza.

7.5.4.1. Eventuais retengbes e/ou descontos dos pagamentos serdo apreciados em procedimento especifico
para apuracao do eventual inadimplemento.

7.5.5. A DPE/MA fara as retengdes de acordo com a legislagdo vigente e/ou exigira a comprovagdo dos
recolhimentos exigidos em lei.

7.5.5.1. Eventuais encargos decorrentes de atrasos nas retengdes de responsabilidade da DPE/MA serao
imutaveis exclusivamente ao fornecedor, quando este deixar de apresentar os documentos necessarios em
tempo habil.

8. Estimativas do valor da contratagédo

O valor estimado da contratagdo referente ao Lote 1 é de R$ 21.570,00 (Vinte e um mil, quinhentos e setenta reais),
e para o Lote 2 o valor da contratacéo é de R$ 22.833,00 (Vinte e dois mil, oitocentos e trinta e trés reais).

Totalizando o valor estimado da contratagéo, para os Lotes 01 e 02, é de R$ 44.370,00 (Quarenta e quatro mil,
trezentos e setenta reais).

A estimativa de valor levou em consideragao o risco envolvido na contratagao e sua alocagao entre contratante e
contratado, cordato ao que esta especificado nos impactos orgamentarios advindos da pesquisa de pregos.

9. Adequagéao orgamentaria

9.1. As despesas decorrentes dos objetos desta contratacdo, obedecerao a classificagdo discriminada, consignada no
or¢camento do respectivo exercicio:

Programa de Trabalho: 03.092.0623.2656.023626

10. Disposi¢oes Finais



10.1. Os servigos prestados deverdo estar rigorosamente dentro das especificagbes estabelecidas neste Termo de
Referéncia e em conformidades com a legislagao vigente em vigor.

10.2. Compdem o presente Termo de Referéncia os seguintes anexos:
10.2.1. Anexo | A — Modelo Carteira de Identidade Funcional
10.2.2. Anexo Il B - Modelo do Porta-Documento aberto - parte externa e parte interna.
10.2.3. Anexo Il C — Termo de Confidencialidade e Sigilo do Prestador.
10.2.4. Anexo IV D — Modelo Notificacao (Lista de Verificagdo de Conformidade da Amostra).
10.2.5. Anexo V E - Planilha de Fiscalizagdo dos Servigos (Acordo de Nivel de Servigo — ANS).

10.2.6. Anexo VI F — Modelo de Recebimento Provisoério e Definitivo

Sao Luis—MA, em 09 de agosto de 2024.

Hevanilde Ferro Castro
Supervisora SMAAA

Supervisdo de Monitoramento e Avaliagdo das Atividades Administrativas

eil : Documento assinado eletronicamente por Hevanilde Ferro Castro, Supervisor(a) de Monitoramento e
;gmm-; Ll_‘] Avaliagao das Atividades Administrativas, em 09/08/2024, as 11:47, conforme horario oficial de Brasilia, com
eletrénica fundamento no § 3° do art. 4°, do Decreto n.° 10.543, de 13 de novembro de 2020.



https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2020/Decreto/D10543.htm
http://sei.ma.def.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo
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ANEXO | A- MODELO

A) CARTEIRA DE IDENTIDADE FUNCIONAL DO DEFENSOR PUBLICO
DO ESTADO DO MARANHAO

Microserrilhas

para destaque

do documento -
Vertical e horizontal

Carteira funcional - formato aberto

130mm

REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL
DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO

RO emissor

Data de nascimento

Fator Rh

Data de expedicio

Defensor(a) Publico(a)

Defensor(a) Publico{a)-Geral

“Sao assegurados ao Defensor Pablico as
prerrogativas e os direitos previstos na
Lei Complementar n° 80/94 e na
legislacao especial, solicitando-se a todas
as autoridades e seus agentes que
prestem ao titular desta carteira o auxflio
€2 cooperagao que Ihes for requeridos”.

60mm
Espelho esquerdo

60mm
Espelho direito

T 2mm

95mm

T(2mm)
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ANEXO Il B - MODELO

B) PORTA-DOCUMENTO DO DEFENSOR PUBLICO DO ESTADO DO
MARANHAO

Parte vazada em circulo de 55mm de didmetro

Porta-documento aberto - parte externa

Lapela

Distintivo (brasao em metal)
(para ser inserido no lapela)

a
03118Nd 40SN3430

O brasao Armas
da Repuiblica
moldado em

relevo no centro

com diametro
de 55mm

Hotstamping com
pelicula verde de

tom escuro -

espessura minima: 7mm

1ISvy4 0d
VAILYY3034 YIand3ay

Hotstamping
com clichés
de bronze

- espessura
minima: 7mm

Contra-capa Capa
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224mm

Porta-documento aberto - parte interna

Distintivo (brasao em metal)
(verso) 72mm

'l
1

60mm

TGmm)

-
95mm
Microletras
e legenda
em relevo;
- -

3mm)T
mm)
( HIH,"

110mm

1

i

1TTmm

RRERVE

RERNRERRERENERK

o 4 O

e

R

CRER PR YRR RRNR RN

Ex8REE

Dobras

5mm

Costura

4 (3mm)
b 1 —d
—+ | +—
(3mm) 166mm (3mm)

2 bolsos (visor pléstico) para a carteira
funcional (cédula)
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ANEXO 111 C

TERMO DE CONFIDENCIALIDADE E SIGILO
DO PRESTADOR

O senhor(a) [NOME DA PESSOA], pessoa fisica, com residéncia em [ENDERECO
DA PESSOA], inscrito no CPF com o n.° [N.° DO CPF], [E-MAIL], preposto/representante da
empresa [NOME DA EMPRESA], [ENDERECO DA EMPRESA], [SITE/E-MAIL DA
EMPRESA], doravante denominado simplesmente signatario, por tomar conhecimento de
informacdes sobre o banco de dados funcionais da DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO
MARANHADO, aceita as regras, condicdes e obrigaces constantes do presente Termo.
1. O objetivo deste Termo de Confidencialidade e Sigilo € prover a necesséria e adequada prote¢do as
informacdes restritas de propriedade exclusiva da DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO
MARANHAO reveladas ao signatario em funcdo da prestacdo dos servicos objeto [MENCIONAR
ATIVIDADE ou NUMERO DO CONTRATO].
2. O signatario compromete-se a ndo reproduzir nem dar conhecimento a terceiros, sem a anuéncia
formal e expressa da DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO MAE MINAS GERAIS, das
informac0es restritas reveladas.
3. O signatario compromete-se a ndo utilizar, de forma diversa da prevista no contrato de prestacao
de servigos @ DPE/MA, as informacdes restritas reveladas.
4. O signatario devera cuidar para que as informacgdes reveladas fiquem limitadas ao conhecimento
proprio.

5. O signatario obriga-se a informar imediatamente 8 DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO
MARANHAO qualquer violacdo das regras de sigilo estabelecidas neste Termo que tenha tomado
conhecimento ou ocorrido por sua agdo ou omissdo, independentemente da existéncia de dolo.
6. A quebra do sigilo das informac®es restritas reveladas, devidamente comprovada, sem autorizagdo
expressa da DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO MARANHAO, possibilitara a imediata rescisio
de qualquer contrato firmado entre 0 DPE/MA e o signatario sem qualquer dnus para a DPE/MA. Nesse
caso, 0 signatario, estara sujeito, por acdo ou omissao, além das eventuais multas definidas no contrato, ao
pagamento ourecomposic¢do de todas as perdas e danos sofridos pela DPE/MA, inclusive os de ordem
moral, bem como as de responsabilidades civil e criminal respectivas, as quais serdo apuradas em regular
processo judicial ou administrativo.
7. O presente Termo tem natureza irrevogavel e irretratavel, permanecendo em vigor desde a data de
acessoas informagdes restritas do DPE/MA.

E, por aceitar todas as condicdes e as obrigacdes constantes do presente Termo, o signatario assina
0 presente termoatravés de seus representantes legais.

Sédo Luis, de de

NOME DO SIGNATARIO
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ANEXO VI F

A. MODELO DE RECEBIMENTO PROVISORIO

TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIO

N.° Contrato:
N.? Processo: N.° Nota de Empenho:
CONTRATADA
Empresa: CNPJ:
Por este instrumento, atesto que o(s) servico(s) denominado(s) e objetos descritos no contrato foram prestados
pelaempresa e recebidos de forma PROVISORIA nesta data e

serdo objeto de avaliagdo quanto a conformidade dequalidade, de acordo com os critérios de aceitagdo previamente definidos
pela contratante.

Ressaltamos que o recebimento definitivo destes servigos ocorrera em até 30 (um) dias, desde que ndo ocorram problemas
técnicos oudivergéncias quanto as especificagdes constantes do Termo de Referéncia correspondente a respectiva NE.

Sao Luis, de de

Fiscal

B. MODELO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO

TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO

N° Contrato:
N.® Processo: N.° Nota de Empenho:
CONTRATADA
Empresa: CNPJ:
Por este instrumento, atesto que os servigcos denominado (S) e objetos descritos no contrato foram prestados pela

empresa recebidos de forma DEFINITIVA nesta data e possui(em) qualidade compativel com a especificada no Termo de
Referéncia e na Nota de Empenho supracitada.

Sao Luis, de de

Gestor do Contrato
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ANEXO IV E B
PLANILHA DE FISCALIZACAO DOS
SERVICOS
Item Descricéo N/A| SIM| NAO| PONTOS| GLOSA| OBS

A empresa elaborou, conforme diretrizes da
CONTRATANTE, a arte dos documentos, layout,
diagramacdo, editoracdo eletronica, tratamento e
1 | selecdo de imagens, acabamento, prova digital em 10
impressora a laser e confeccionou 0 projeto e

promoveu as revisoes, L
de acordo com a especificacdo do Termo de Referéncia?,

A empresa entregou copias do projeto em meio
magnético nos formatos Al (Adobe Illustrator) e PDF
(Portable Document Format), sem protecdo de senha
2 | ou 10

qualquer meio que restrinja o acesso aos dados, textos,
valores, formulas ou cédigos de programacdo?

A empresa submeteu previamente os produtos a
aprovacdo pela contratante, em no maximo 3 (trés)
etapas de provas e ajustes dos modelos, e realizou 0s
3 | ajustes que foram exigidos para garantir o perfeito 10

atendimento das especificagdes do Termo de
Referéncia?

A empresa entregou 0s materiais conforme proposta e
4 | especificacdbes do Termo de Referéncia e do 20
Instrumento Convocatério, com 0S  recursos

necessarios ao perfeito .
cumprimento das clausulas contratuais?

5 | Aempresaexecutou 0s servigos e entregou o material 20
no prazo estabelecido?

6 | Naentrega do porta documento, a empresa 20
entregoucertificado de garantia?

A empresa corrigiu ou substituiu, as suas expensas, no
7 total ou em parte, 0 objeto do contrato em que se 5
verificaram vicios, no prazo maximo de 10 (dez)
dias

Uteis, a partir da comunicagdo efetuada pelo fiscal
técnico?

A empresa atendeu, no prazo fixado, todas as
g8 | solicitagdes do Fiscal/Gestor do contrato ou 5
instrumento habil?

TOTAL 100
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ANEXO IV D
MODELO DE NOTIFICACAO (LISTA DE VERIFICACAO DE CONFORMIDADE
DA AMOSTRA)
NOTIFICACAO (Lista de Verificagdo de Conformidade (Modelo Prova)
Item Descrigéo Especificac¢les técnicas Aprovado(a) (s) Observacoes
. . - As especificagdes técnicas estdo
1) Dimensdes O SIM()NAO | adequadas (), pois atendem aos
~ requisitos do Termo de Referéncia
2) Papel () SIM () NAO
ou
8) Impressdo Offset () SIM () NAO A (s) referida especificacdo (Ges)
Carteiras de 4) Impressdes dos Dados técnica (s) esta (8o) adequada (s),pois
identificagdo Pessoais () SIM () NAO néo atende (m) aos requisitos do
1 funcional em Termo de Referéncia pelasseguintes
papel x . X razoes:
filigranado 5) Impresséo Fotografia () SIM () NAO
6) Caracteres e emblemas fixos () SIM () NAO
) y - As especificagBes técnicas estdo
1) Dimens6es () SIM()NAO | adequadas (), pois atendem aos
requisitos do Termo de Referéncia
ou
Porta-documentos o A (s) referida especificacio (des)
emcouro contendo 2) Material: tipo, cor, costura, técnica () esté (40) adequada (s),pois
2 02 @lois) brasdes montagem, acabamento, dentre - nao atende (m) aos requisitosdo
metalicos outros ()SIM()NAO | Termo de Referéncia pelas
seguintes razdes:

Declaro que recebi a amostra do Sr. ,
fepresentante da empresa), no dia , as horas, tendo avaliado conforme lista acima os requisitos
para fins de cumprimento ao que dispde o Termo de Referéncia.

Diante do exposto:

() Declaro adequados os materiais recebidos

() Declaro inadequados os materiais recebidos e notifico a contratada para realizar as adequagdes necesséarias, conforme lista
acima no prazo de até 5 (dez) dias o recebimento da presente notificacdo acompanhada da devolugdo da amostra. Reitero
ainda o prazo de 10 (dez) dias contados do término do prazo de adequagdo para a entrega da totalidade do objeto contratado.

Atesto
Defensoria Publica do Estado do Maranhao:

Séo Luis de de
Nome do Fiscal Técnico

Ciente.

Atesto: Nome Empresa
Fui instruido conforme mencionado acima.
Nome/RG/CPF
Séo Luis de de
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MINUTA DE CONTRATO

Contrato n° XXX/2024

Processo n° 0001913.110000975.0.2024
Dispensa Eletrénica n° 90010/2024

CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVIGCO QUE ENTRE
S| CELEBRAM, DE UM LADO A DEFENSORIA PUBLICA
DO ESTADO DO MARANHAO E, DE OUTRO LADO, A
EMPRESA ...,

A DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO MARANHAO , pessoa juridica de Direito
Publico, inscrita no CNPJ sob o n® 00.820.295/0001-42, com sede na Avenida Junior Coimbra, S/N,
Jardim Renascencga I, Sdo Luis/MA, daqui em diante denominada CONTRATANTE, neste ato
representada pelo Defensor Publico - Geral do Estado, Dr. GABRIEL SANTANA FURTADO SOARES,
brasileiro, defensor publico, matricula n® 1998152 DPE/MA, CPF n° 052.119.714-77, com residéncia e
domicilio nesta Cidade e, do outro lado, a Empresa.............. ,CNPJI N® L, , sediada na ..... ,
neste ato representada pelo titular ................ , residente e domiciliado .......... , doravante denominado
CONTRATADA, resolvem celebrar o presente CONTRATO, cuja lavratura foi regularmente autorizado
em despacho do Defensor Publico Geral do Estado, conforme consta no Processo n°
0001230.110000936.0.2024/DPE-MA, da Licitagdo na modalidade Pregao Eletrénico SRP n° .......... ,
submetendo-se as partes as disposicdes constantes da Lei n°® 14.133/2021, pela Lei Complementar N°
123 de 14 de dezembro de 2006 e demais normas pertinentes, a Proposta adjudicada, mediante as
Clausulas e condigbes seguintes.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. O presente contrato tem por objeto a contratagdo de empresa especializada na prestagdo de
servicos de confeccdo, sob demanda, de carteiras de identidade funcional e porta-documentos com
lapela e distintivo, incluindo todos os servigos de elaboracdo de layout, diagramacgao, editoragéo
eletrbnica, acabamento, revisdo e impressdo de dados funcionais e pessoais, para atender as
necessidades da Defensoria Publica do Estado do Maranhdo, de acordo com as especificagbes e
quantitativos previsto no Termo de Referéncia.

CLAUSULA SEGUNDA — DA VINCULAGAO

2.1. O presente Contrato vincula-se a Dispensa Eletrénica n® ............. DPE/MA, ao Termo de Referéncia


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2020/Decreto/D10543.htm

e a proposta apresentada pela contratada, que independente de transcricdo € parte integrante deste
instrumento.

CLAUSULA TERCEIRA - DA QUANTIDADE E DAS ESPECIFICAGCOES DO SERVIGO

3.1. A quantidade e as especificagdes do servico estdo descritas no item 1.2 e 2.3 do Termo de
Referéncia e de acordo com a tabela a seguir:

LOTE 01

UNIDADE
MEDIDA

VALOR

ITEM DESCRICAO UNITARIO

QTD

CARTEIRA FUNCIONAL: serao
fornecidas estritamente conforme o modelo
previsto no Termo de Referéncia, que contém
as caracteristicas e formatagao determinadas
no Decreto Federal n° 7.360, de 18 de
novembro de 2010.

DIMENSOES: Documento aberto (cédula):
130 x 95 mm.

Documento fechado (cédula): 65 x 95 mm.
PAPEL: Filigranado, contendo fibras
coloridas visiveis e

fibras invisiveis detectadas somente sob luz
ultravioleta;

Com gramatura de 94 + 5 g/m2 e com
espessura de 130 +- 6 mm;

Tecnicamente compativel com a impresséao
dos dados variaveis a laser, a ser feito
posteriormente pelo contratante;

Fundo de cor esverdeada.

IMPRESSAO OFFSET:

Impressao em 5x1 cores, tinta escala, UV do
branco invisivel para verde ou amarelo;

Fundo numismatico personalizado duplo com
brasao incorporado;

Uma das cores da frente devera ser impressa
com tinta de seguranga invisivel, reativa a
l&mpada ultravioleta;

Fundo visivel, somente sob a acado de luz
ultravioleta, composto pelo Brasdo da
Republica.

01 Unidade 120

LOTE 02




ITEM

DESCRIGAO

UNIDADE
MEDIDA

QTD

VALOR
UNITARIO

02

PORTA DOCUMENTO: destina-se a
acondicionar a cédula da identidade
funcional e a proporcionar  uma
apresentacdao adequada aos Defensores
Publicos da DPE/MA — Defensoria Publica
do Estado do Maranhdo. Sera constituido
de couro verde em formato tipo “livro”, com
aba, e devera

seguir estritamente o modelo anexo ao
Termo de Referéncia, contendo as
seguintes caracteristicas:

DIMENSOES:

Objeto aberto: 166x224mm (toleréncia
maxima permitida de + ou — 5% (cinco por
cento);

Objeto fechado: 80x110mm (tolerancia
maxima permitida de + ou — 5% (cinco por
cento).

CAPA DE COURO, COM BRASAO
GRAVADO

EM BAIXO RELEVO:

Capa de couro (legitimas peles de couro
bovino tipo vacum), na cor verde escuro,
nas dimensbes 166x224mm (formato
aberto) e 80x110mm (formato fechado),
com forro interno e aba (lapela mével) com
bolso também em couro e parte vazada,
conforme demais especificagcbes contidas
neste

documento.

Unidade

100

CLAUSULA QUARTA - DO MODELO DE PRESTAGAO DOS SERVIGOS

4.1. A CONTRATADA prestara todos os servigos de elaboragdo dos projetos de cada item (carteira
funcional e porta-documentos), que consistirdo nas seguintes atividades: layout, diagramacéao,
editoragao eletrénica, acabamento, revisao, impressao de fotografias, dados funcionais e pessoais.

4.2. A CONTRATADA devera entregar copias dos projetos em meio magnético nos formatos Al (Adobe
lllustrator) e PDF Portable Document Format (PDF), sem protecdo de senha ou qualquer meio que
restrinja o acesso aos dados, textos, valores, formulas ou cédigos de programagao.

4.3. Somente apds a aprovagado dos projetos de cada item pela CONTRATANTE, sera realizada a
confecgédo da amostra prevista no item 4.16.

4.4. Os dados pessoais e funcionais e as fotografias dos Defensores Publicos serdo fornecidos a
CONTRATADA pela CONTRATANTE por meio eletrénico.




4.5. A CONTRATADA devera firmar declaragao de sigilo de informagdes de dados pessoais e funcionais
recebidos.

4.6. A Supervisdo de Monitoramento e Avaliagao das Atividades Administrativas - SMAAA da DPE/MA
ficara responsavel pela atualizacdo dos dados pessoais e funcionais dos Defensores Publicos, bem
como do banco de fotografias. Nessa perspectiva, a SMAAA/DPE/MA informara os beneficiarios da
aquisicdo acerca da necessidade de apresentacdo de nova fotografia e, sendo o caso, solicitara
declaracao de concordancia com os dados a serem impressos.

4.7. A CONTRATADA podera dispor de sistema online que viabilize transmissdo dos dados pessoais e
fotografias, desde que garanta a seguranga e a qualidade da impressao.

4.8. Porta-Documentos: sera adquirido todo o quantitativo dos porta-documentos.

4.9. Carteira Funcional: serdo adquiridas de forma parcelada, sob demanda, conforme necessidade da
Defensoria Publica do Estado do Maranh3o.

4.10. A contratada devera entregar os porta-documentos, no quantitativo previsto, em até 30 (trinta)
dias, contados a partir da data de recebimento da Nota de Empenho.

4.11. Quanto as carteiras funcionais, respeitara o0 mesmo prazo, todavia, tera como marco inicial a
demanda da Defensoria Publica do Estado do Maranhao, que solicitara de acordo com a necessidade
do 6rgao, através de Ordem de Servico.

4.12. As segundas vias e as novas emissdes das carteiras de identificacdo, e porta-documento funcional
dos membros, seguirdo o mesmo procedimento estabelecido para as iniciais e 0 mesmo prazo de
entrega.

4.13. E vedado & contratada, fornecer a terceiros qualquer informacéo a respeito dos dados cadastrais
que receber da Defensoria Publica do Estado do Maranhao, por forca das obrigagbes a que estara
vinculada, sob pena de responsabilidade civil e criminal, na forma da Lei.

4.14. A emissao das carteiras de identificagdo funcional dos membros, dar-se-3o0 de acordo com os
pedidos recebidos, devendo cada solicitagdo apresentar quantidade minima de 03 (trés) itens do mesmo
tipo.

4.15. A numeracao da carteira funcional sera sequencial e fornecida pela CONTRATANTE no ato de
solicitacdo de confeccao de cada unidade.

4.16. Serao requeridas, amostras dos itens licitados nos dois lotes.

4.16.1. A empresa CONTRATADA devera apresentar a Defensoria Publica do Estado do Maranh&o 01
(uma) amostra de cada item para aprovagdo em no maximo 3 (trés) etapas de provas e ajustes dos
modelos conforme as especificacdes do Termo.

4.16.2. A CONTRATADA deveréa entregar a primeira versdo da amostra para prova em até 05 (cinco)
dias uteis, contados do recebimento da ordem de servico.

4.16.3. As etapas de prova e avaliagdo da qualidade e adequacdo dos produtos por parte da
CONTRATANTE nao excederao a 5 (cinco) dias uteis.

4.16.4. As amostras/protétipos deverdo ser encaminhadas a Supervisdo de Monitoramento e Avaliagéo
das Atividades Administrativas da Defensoria Publica do Estado do Maranhao para fins de analise e
manifestacdo, do produto apresentado em relacdo as especificacbes constantes no Termo de
Referéncia.



4.16.5. Apos aprovada a amostra, a contratada devera corrigir ou substituir, as suas expensas, no total
ou em parte no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos, a partir da comunicacéo efetuada pelo fiscal
técnico.

4.16.6. Na execugado dos servicos deverdo ser observadas a padronizacado visual das carteiras de
identidade e dos porta-documentos, a aplicagdo uniforme de materiais, tecnologias e padrdes de
qualidade e seguranca.

4.16.7. Na execucgao dos servigcos devera ser observada a interdependéncia entre os produtos, de modo
a ndo comprometer a qualidade e a assegurar a padronizagdo visual das carteiras e a aplicagao
uniforme de materiais, tecnologias e padrdes de qualidade.

4.16.8. O padrao de qualidade durante a totalidade do fornecimento das carteiras de identificagcao e
porta-documento funcional dos membros deverdo estar em conformidade com as especificacdes
técnicas constantes no Termo.

4.16.9. No ato da entrega, mesmo apés a aprovagao da amostra, caso o objeto do contrato apresente
vicios ou nao satisfizer as especificagbes exigidas e aprovadas mediante termo sera(do) devolvido(s),
devendo ser substituido(s) no prazo maximo de até 05(cinco) dias uteis a partir da notificagdo, sem
qualquer 6nus para a contratante.

4.16.10. As amostras nio seréo pagas pela DPE/MA.

4.16.11. N&o € admitida a subcontratagao do objeto contratual.

CLAUSULA QUINTA - DO LOCAL DA ENTREGA E DO SEU RECEBIMENTO

5.1. As carteiras e os porta-documentos deverao ser entregues, na Defensoria Publica do Estado do
Maranhao, no Setor Supervisdo de Monitoramento e Avaliagdo das Atividades Administrativas, 3° andar,
localizada na Av. Junior Coimbra, S/N, Bairro Renascenca I, CEP: 65.075-696, Sao Luis -MA, Fone: 98
2055-3010 / R-3053, no horario das 09:00hs as 16:00hs.

5.2. As carteiras de identificagdo funcional e os porta-documentos entregues deverdo ser
acondicionadas adequadamente, de forma a permitir completa seguranga durante o transporte.

5.3. Caso seja constatada incompatibilidade entre o servico entregue e o ofertado com base nas
especificagdes constantes no Termo de Referéncia, sera aquele imediatamente colocado a disposi¢ao
do fornecedor para retirada no prazo de 02 (dois) dias Uteis, além de sujeita-lo as sangdes previstas em
Lei.

5.4. Mesmo tendo ocorrido o recebimento definitivo das carteiras, caso, no momento do uso durante o
periodo de garantia previsto no item 14.1, essas apresentem defeito, devera ser obrigatoriamente
trocada pela empresa, sem 6nus para a DPE/MA, em no maximo 5 (cinco) dias do recebimento da
comunicagao oficial do Fiscal do Contrato, sob pena de incorrer em ato que justifique sangao
administrativa.

5.5. O objeto desta dispensa eletrbnica devera ser entregue no prazo de até 30 (trinta) dias corridos,
contados a partir da data de recebimento da Nota de Empenho, nas condigdes estipuladas no edital e
Seus anexos.

5.6. Caso a empresa verifique a impossibilidade de cumprir com o prazo, em situagdes nao
emergenciais, devera encaminhar a Defensoria Publica do Estado do Maranhao, solicitagdo de
prorrogacao de prazo, da qual devera constar o motivo do ndo cumprimento, devidamente justificado,



indicando um novo prazo.
5.7. Caso a data de entrega seja um dia nao util, esta ocorrera no primeiro dia util subsequente.
5.8. O recebimento provisério e definitivo ficara a cargo do Fiscal do Contrato.

5.9. O aceite da prestacao de servigos pela Administragao Publica ndo exclui a responsabilidade civil do
prestador por vicios ou disparidades com as especificagdes estabelecidas no Termo de Referéncia, no
edital e seus anexos, verificadas posteriormente, garantindo-se a Administracdo Publica as faculdades
previstas no artigo 20 da Lei n.° 8.078/90 — Cddigo de Defesa do Consumidor.

5.10. O recebimento dos servigos sera efetuado por servidor responsavel, que podera solicitar junto ao
prestador a correcao de eventuais falhas ou irregularidades que forem verificadas na prestagao dos
mesmos, no prazo maximo definido contados a partir do recebimento dos servicos.

5.11. RECEBIMENTO PROVISORIO: sera realizado, apds aprovacgéo da amostra, no prazo previsto no
item 5.13.5 pelo fiscal técnico do contrato, mediante termo circunstanciado, para posterior verificagao da
conformidade com as especificagdes.

5.12. RECEBIMENTO DEFINITIVO: sera realizado no prazo previsto no item 5.13.6 pelo gestor do
contrato, mediante termo circunstanciado, apds verificagdo da qualidade, das quantidades e
especificagdes do objeto.

5.13. Dos prazos:
5.13.1. Emissao da Nota de Empenho - Até 05 (cinco) dias apds autorizagéao.

5.13.2. Entrega da amostra a contratante - Até 05 (cinco) dias uteis apds o recebimento da ordem de
servico.

5.13.3. Adequagao da amostra - Até 05 (cinco) dias uteis apds a devolugado da amostra, acompanhada
da notificagcdo das adaptagdes necessarias.

5.13.4. Aprovagao definitiva da amostra - Até 05 (cinco) dias uteis apds a devolugdo da amostra.
5.13.5. Recebimento provisoério - Até 05 (cinco) dias uteis contados do recebimento do objeto.
5.13.6. Recebimento definitivo - Até 30 (trinta) dias do recebimento provisorio.

5.13.7. Emisséo de Certidbes de regularidade fiscal e tributaria e entrega da Nota Fiscal - Na data da
entrega do objeto limitado até 05 (cinco) dias Uteis contados do seu recebimento.

5.13.8. Atesto Nota Fiscal - Até 05 (cinco) dias uteis contados do efetivo recebimento do objeto.
5.13.9. Relatério de Execugao e Pagamento - Até 30 (trinta) dias do recebimento provisério.

5.13.10. Ordem de servigo de nomeacgao do gestor e fiscais - Até 05 (cinco) dias contados a partir da
emissdo da Nota de Empenho

CLAUSULA SEXTA - DO VALOR

6.1. O valor global estimado do presente contrato é de R$ ... (... reais) e nele estdo inclusas todas as
espécies de tributos, diretos e indiretos, encargos sociais, seguros, fretes, material, mdo de obra,
instalagbes e quaisquer despesas inerentes a execugao do objeto do contrato.



CLAUSULA SETIMA - DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

7.1. Os recursos necessarios ao pagamento das despesas inerentes a este contrato correrdo a cargo da
Atividade UG: 08101, Programa de Trabalho n° ................ , Elemento de Despesa: ............ e FR:

CLAUSULA OITAVA — DA VIGENCIA CONTRATUAL

8.1. O presente contrato vigera por 12 (doze) meses, contados a partir de sua data de assinatura,
prorrogaveis até o maximo de 120 (cento e vinte) meses, conforme preconizado nos Art. 106 e 107 da
Lei 14.133/2021.

CLAUSULA NONA - CONDIGOES DE PAGAMENTO

9.1. A CONTRATADA apresentara, a cada execucado da Ordem de Fornecimento, a Nota Fiscal/Fatura
para liquidagao e pagamento da despesa, sendo efetuada mediante ordem bancaria creditada em conta
corrente em favor da CONTRATADA, no prazo de até 20 (vinte) dias contatos da data da apresentagao
da Nota Fiscal/fatura devidamente atestada pelo gestor do contrato.

9.2. A nota fiscal/fatura que apresente incorre¢cdes sera devolvida a CONTRATADA para as devidas
corregdes. Nesse caso, o prazo de que trata o subitem anterior comecara a fluir a partir da data de
apresentagao da Nota Fiscal/fatura corrigida.

9.3. E vedada a realizagdo de pagamento antes da execugdo do objeto ou se 0 mesmo néo estiver de
acordo com as especificagdes deste instrumento.

9.4. Para efeito de pagamento, a CONTRATADA devera apresentar ao fiscal técnico da
CONTRATANTE, no prazo de até 5 (cinco) dias, contado do cumprimento do objeto da contratagao.

9.5. A pendéncia de liquidagdo de obrigacdo financeira imposta em virtude de penalidade ou
inadimpléncia podera gerar a retengao e/ou o desconto dos pagamentos devidos a CONTRATADA, sem
que isso gere direito a acréscimos de qualquer natureza.

9.6. Eventuais retencbes e/ou descontos dos pagamentos serdo apreciados em procedimento especifico
para apuracao do eventual inadimplemento.

9.7. A DPE/MA fara as retencbes de acordo com a legislagdo vigente e/ou exigira a comprovagao dos
recolhimentos exigidos em lei.

9.8. Eventuais encargos decorrentes de atrasos nas retengdes de responsabilidade da DPE/MA serao
imutaveis exclusivamente ao fornecedor, quando este deixar de apresentar os documentos necessarios
em tempo habil.

CLAUSULA DECIMA - DO GERENCIAMENTO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO

10.1. A gestao do contrato ficara a cargo da Supervisdo de Monitoramento e Avaliacdo das Atividades
Administrativas e, durante a vigéncia do contrato, a fiscalizagao e o0 acompanhamento da execugéo dos
servigos serao efetuados por servidores designados pela CONTRATANTE, indicado na forma do Art.



117 e § 1°, 2° e 3°, da Lei 14.133/2021.
10.2. Constatadas irregularidades no material entregue, cabera (ao) ao fiscal técnico e/ou gestor:

10.2.1. Se relativa a especificagao: rejeita-lo no todo ou em parte, determinando sua substituigdo, sem
prejuizo das penalidades cabiveis, manifestando-se o fiscal motivadamente sobre o assunto; e, cabendo
ao fornecedor, providenciar a substituigdo em conformidade com a indicagdo do gestor, no prazo
maximo de 10 (dez) dias corridos, contados da notificagao por escrito;

10.2.2. Se relativa a diferenca de quantidade ou de partes: determinar sua complementacédo, devendo
ao fornecedor fazé-lo em conformidade com a indicagao do fiscal, no prazo maximo de 5 (cinco) dias
corridos, contados da notificagao por escrito, sem prejuizo das penalidades cabiveis

10.2.3. Nao cabera a DPE/MA qualquer 6nus pela rejeigdo de materiais considerados inadequados pelo
fiscal e/ou gestor;

10.2.4. Independentemente da aceitacao, o fornecedor garantira a qualidade do produto fornecido pelo
prazo estabelecido na respectiva garantia, obrigando-se a repor aquele que apresentar defeito no prazo
maximo de 05 (cinco) dias corridos, contados da notificagao do fiscal.

10.2.5. O prazo de entrega podera ser prorrogado, desde que devidamente justificado o motivo e aceito
por decisdo da Defensoria Publica do Estado do Maranhao, nos termos dos Art. 105 e 106, e seus
incisos, da Lei n° 14.133/2021.

10.2.6. Para os fins previstos neste item, o fornecedor devera protocolar o seu pedido, com a devida
motivagao e comprovagao dos fatos alegados, antes do vencimento do prazo inicialmente estabelecido.

10.2.7. O responsavel pelo acompanhamento contratual anotara, em registro proprio, todas as
ocorréncias relacionadas a execugao dos servigcos, determinando o que for necessario a regularizagao
das faltas ou defeitos observados.

10.2.8. As decisbes providéncias que ultrapassarem a competéncia do responsavel pelo
acompanhamento contratual deverdo ser solicitadas a autoridade superior da CONTRATANTE, em
tempo habil para a adogao de medidas convenientes.

10.2.9. A acgao de fiscalizagdo nao reduzira a total responsabilidade da CONTRATADA por eventuais
erros ou omissodes das quais decorram prejuizos ao contratante ou a terceiros.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

11.1. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pela CONTRATADA, de acordo com as
clausulas contratuais e os termos de sua proposta

11.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagao dos servigos, por servidor especialmente designado,
sob os aspectos quantitativo e qualitativo, anotando em registro proprio as falhas detectadas, e
comunicar a CONTRATADA as ocorréncias de quaisquer fatos que exijam medidas corretivas.

11.3. Rejeitar, no todo ou em parte, os objetos contratados quando estiverem em desacordo com as
especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

11.4. Anotar em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execucdo dos servigos
contratados, determinando o que for necessario a regularizagdo das faltas ou irregularidades
observadas.



11.5. Notificar a CONTRATADA, por escrito, da ocorréncia de eventuais imperfei¢gdes, falhas ou
irregularidades constatadas no curso da execucgido dos servigos, fixando prazo para a sua corregio,
certificando-se que as solugdes por ela propostas sejam as mais adequadas.

11.6. Efetuar os pagamentos devidos a CONTRATADA, de acordo com as condi¢gbes de prego e prazo
estabelecidos no Contrato.

11.7. Informar a CONTRATADA, oficialmente, quaisquer falhas verificadas no cumprimento do contrato.
11.8. Prestar as informacodes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela CONTRATADA.
11.9. Aplicar penalidades 8 CONTRATADA, por descumprimento contratual.

11.10. Permitir, dentro das normas internas, o acesso dos empregados da CONTRATADA as suas
dependéncias.

11.11. Realizar avaliagbes da qualidade dos servigos.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - OBRIGAGOES DA CONTRATADA

12.1. Responsabilizar-se pela observancia de leis, decretos, regulamentos, portarias e normas federais,
estaduais e municipais direta e indiretamente aplicaveis ao objeto do contrato.

12.2. Responsabilizar-se civil e criminalmente pelos danos causados diretamente a CONTRATANTE ou
a terceiros decorrentes de sua culpa ou dolo na execugao do Contrato ndo excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento pela CONTRATANTE.

12.3. Nao realiza associagdo com outrem, cessao ou transferéncia total ou parcial do Contrato firmado
com a CONTRATANTE.

12.4. Nao sera permitida a fusdo, cisdo ou incorporacdo, sem prévia e expressa anuéncia da
CONTRATANTE.

12.5. Designar preposto para atender aos chamados e exigéncias da CONTRATANTE.

12.6. Responsabilizar-se por todos 0s recursos € insumos necessarios ao perfeito cumprimento do
objeto contratado, devendo estar incluidas no prego proposto todas as despesas com materiais,
insumos, seguros, impostos, taxas, encargos e demais despesas necessarias a perfeicdo execugao do
objeto.

12.7. Executar o servico objeto desta licitagdo em estrito acordo com as disposigbes do Termo de
Referéncia e discriminagédo da proposta.

12.8. Manter, durante a execuc¢ao do contrato, todas as condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas
na licitagdo, em conformidade com art. 92, inciso XVI, da Lei n°® 14.133, incluindo a atualizagdo de
documentos de controle da arrecadagao de tributos e contribuicdes federais e outras legalmente
exigiveis.

12.9. Responder pelas despesas resultantes de quaisquer agdes, demandas decorrentes de danos, seja
por culpa sua ou quaisquer de seus empregados e prepostos, obrigando-se, outrossim, por quaisquer
responsabilidades decorrentes de agdes judiciais de terceiros, que lhes venham a ser exigidas por forga
de Lei, ligadas ao cumprimento do Contrato.

12.10. Prestar os esclarecimentos desejados, bem como, comunicar a CONTRATANTE, quaisquer fatos



ou anormalidade que porventura possam prejudicar o bom andamento ou o resultado dos servigos.

12.11. Assumir, ainda, a responsabilidade pelos encargos sociais, fiscais e comerciais resultantes da
adjudicacao desta Licitacao

12.12. Receber os valores que Ihe forem devidos pelo fornecimento do servigo, na forma disposta deste
Edital e seus anexos.

12.13. Dispor dos equipamentos necessarios aos servicos de impressao das carteiras de identificagao
funcional e de confecgao dos porta-documentos, necessarios ao perfeito cumprimento dos servicos com
a qualidade e nos prazos previstos no termo de referéncia.

12.14. Elaborar a arte dos documentos, layout, diagramagao, editoragcdo eletrénica, tratamento e
selecdo de imagens, acabamento, prova digital em impressora a laser, prova analdgica, reviséo,
confecgéo do projeto de acordo com a especificagao.

12.15. Entregar cépias do projeto das carteiras funcionais e do porta-documento em meio magnético
nos formatos Al (Adobe lllustrator) e PDF Portable Document Format (PDF), sem protecado de senha ou
qualquer meio que restrinja 0 acesso aos dados, textos, valores, férmulas ou codigos de programagao.

12.16. Submeter previamente os produtos a aprovagao pela CONTRATANTE, em no maximo 3 (trés)
etapas de provas e ajustes dos modelos, e realizar os ajustes que forem exigidos para garantir o perfeito
atendimento das especificacdes deste projeto. As etapas de prova, avaliagdo da qualidade e a
adequacao dos produtos por parte da CONTRATANTE nao excederéo a 05 (cinco) dias uteis.

12.17. Promover alteragdes eventualmente solicitadas, no prazo de até 5 (cinco) dias uteis, contado da
data da comunicacgao.

12.18. Entregar a primeira versao para prova em até 05 (cinco) dias uteis, contados da expedi¢cao da
ordem de fornecimento do Lote 1 que sera sob demanda (referente a carteira funcional) e do Lote 2 que
sera adquirido todo o quantitativo (referente aos porta-documentos).

12.19. Corrigir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se
verificarem vicios, no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos, a partir da comunicagao efetuada pelo
executor.

12.20. Entregar os materiais conforme proposta e especificagbes do Termo de Referéncia e do
Instrumento Convocatoério, com 0s recursos necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas
contratuais, responsabilizando-se pela substituicido total ou de partes, na hipotese de se constatar,
quando do recebimento, de itens em desacordo com as citadas especificagdes.

12.21. Arcar com todos os custos necessarios para a aquisicdo dos materiais, incluindo despesas dos
tributos, encargos trabalhistas e previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros,
deslocamento de pessoal, garantia e quaisquer outros que incidam ou venham a incidir.

12.22. Comunicar por escrito eventual atraso, apresentando justificativa que sera objeto de apreciagao
pela contratante.

12.23. Comunicar imediatamente a CONTRATANTE qualquer alteragdo ocorrida no endereco, conta
bancaria, e-mail e telefone, indicado na respectiva proposta de pregos, como também, outras
informacdes julgadas necessarias para o recebimento de correspondéncias.

12.24. Manter durante toda a vigéncia do contrato compatibilidade com as obriga¢cdes assumidas, todas
as condigbes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagdo, declarando o sigilo das informagdes
confidenciais do banco de dados funcionais e pessoais conforme declaragdo contida no Termo de



Confidencialidade e Sigilo do Prestador, prevista no Anexo Il C.

12.25. Responder, integralmente, pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo na execucao do contrato ou instrumento habil, previstos no Art. 115 da
Lei 14.133/2021, nao excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o
acompanhamento empreendido pelo CONTRATANTE.

12.26. Atender, no prazo fixado, todas as solicitagbes do Fiscal/Gestor do contrato ou outro instrumento
habil (previstos no Art. 115 da Lei 14.133/2021).

12.27. Aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, acréscimos ou supressoes de até 25% (vinte e cinco
por cento) do valor inicial atualizado do contratado, nos termos do Art. 125 da Lei 14.133/2021.

12.28. Garantir a qualidade dos itens, devendo substituir as suas expensas, no todo ou em parte, o
objeto contratado em que for constatado defeito ou méa qualidade resultante do transporte inadequado,
quando da entrega.

12.29. Cumprir a Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais (LGPD), Lei n® 13.709/2018.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DAS PENALIDADES

13.1. O CONTRATADO que cometer infragcdo administrativa previstas no Art. 155, da Lei 14.133/2021,
sera responsabilizado pelas seguintes infragbes:

a) dar causa a inexecugao parcial do contrato;

b) dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) dar causa a inexecucgao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da contratagdao sem motivo justificado;
e) apresentar documentacéo falsa ou prestar declaragéo falsa durante a execugéo do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execuc¢ao do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

13.2. Serdo aplicadas ao CONTRATADO as infracbes administrativas, previstas no Art. 156, da Lei
14.133/2021:

13.2.1. Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecucgao parcial do contrato, sempre que nao
se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave (Art. 156, §2°, da Lei n°® 14.133/2021);

13.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”,

¢’ e “d” do subitem acima deste contrato, sempre que nao se justificar a imposigdo de penalidade mais
grave (Art. 156, § 4°, da Lei n°® 14.133/2021);

13.2.3. Declaracgao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas

nas alineas, “e”, “", “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que
justifiquem a imposicao de penalidade mais grave (Art. 156, §5°, da Lei n® 14.133/2021).

13.2.4. Multa:



13.2.4.1. Moratoria de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 10 (dez) dias;

“, "

13.2.4.2. Compensatéria, para as infracdes descritas nas alineas “e” a “h” do subitem 13.1, de 0,1% a
1,0% do valor do Contrato

[

13.2.4.3. Compensatodria, para a inexecugao total do contrato prevista na alinea “c” do subitem 13.1, de
1,0% a 3,0% do valor do Contrato.

13.2.4.4. Para infracdo descrita na alinea “b” do subitem 13.1, a multa sera de 1,0% a 5,0% do valor do
Contrato.

13.2.4.5. Para infragdes descritas na alinea “d” do subitem 13.1, a multa sera de 1,0% a 3,0% do valor
do Contrato.

7]

13.2.4.6. Para a infragao descrita na alinea “a” do subitem 13.1, a multa sera de 3,0% a 5,0% do valor
do Contrato, ressalvadas as seguintes infragdes:

13.3. A aplicagdo das sangdes previstas no TR nao exclui, em hipotese alguma, a obrigagao de
reparacao integral do dano causado ao Contratante (Art. 156, §9°, da Lei n® 14.133/2021).

13.4. Todas as sangdes previstas neste Contrato poderédo ser aplicadas cumulativamente com a multa
(Art. 156, §7°, da Lei n® 14.133/2021).

13.5. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
uteis, contado da data de sua intimagéo (Art. 157, da Lei n® 14.133/2021).

13.6. Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (Art. 156, §8°, da Lei n°® 14.133/2021).

13.7. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da
comunicagao enviada pela autoridade competente.

13.8. A aplicacao das sancoes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a
ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do Art. 158
da Lei n°® 14.133/2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar.

13.9. Na aplicagao das sangdes serao considerados (Art. 156, §1°, da Lei n° 14.133/2021):
a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

€) a implantagao ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos
orgaos de controle.

13.10. Impedimento de licitar e de contratar com o Estado do Maranhao, pelo prazo de até 5 (cinco)
anos.



13.11. Declaracéao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao Publica.

13.12. A aplicagao de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que
assegurara o contraditério e a ampla defesa ao licitante/adjudicatario, observando se o procedimento
previsto na Lei n° 14.133/2021, e subsidiariamente na Lei n° 9.784, de 1999.

13.13. A autoridade competente, na aplicagédo das sancgdes, levara em consideragcado a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administragao,
observado o principio da proporcionalidade.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DA GARANTIA

14.1. O prazo de garantia dos objetos contratados sera de, no minimo, 12 (doze) meses, contados a
partir do primeiro dia util subsequente a data do recebimento definitivo do objeto.

14.2. Quando da entrega do porta-documento, a empresa devera fornecer certificado de garantia, por
meio de documentos préprios ou anotagado impressa ou carimbada de respectiva Nota Fiscal.

14.3. Caso o prazo de garantia oferecida pelo fabricante seja inferior ao estabelecido nesta clausula, o
fornecedor devera complementar a garantia do bem ofertado pelo periodo restante.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DA QUALIFICAGAO TECNICA.

15.1. A CONTRATADA devera apresentar atestado(s) de capacidade técnica ou certidao(des) que
comprove(m) que a execugao de servigos semelhantes para 6rgao ou entidade da administragédo publica
direta ou indireta, federal, estadual, municipal ou do DF, ou ainda, para empresas privadas.

15.2. Devera(ao) conter no(s) atestado(s) as especificagdes técnicas dos servigcos e quantitativos
executados que comprove(m) a realizagao da prestacao de servicos de fornecimento de carteira de
identificagao funcional e/ou porta-documentos.

15.3. Sera aceito o somatorio de atestados para comprovar a capacidade técnica, admitindo-se também
o0 somatorio de quantitativos executados de forma concomitante.

15.4. A CONTRATADA deve disponibilizar todas as informacdes necessarias a comprovagao da
legitimidade dos atestados solicitados, apresentando, dentre outros documentos, copia do contrato que
deu suporte a contratagdo, endereco atual da CONTRATANTE e local em que foram prestados os
servigos, quando solicitado.

15.5. Apresentar, como requisito de habilitacdo, Certificacdo da ABNT NBR 15540/2020, referente a
comprovagdo de SISTEMA DE SEGURANCA PARA IMPRESSAO DE DOCUMENTOS
CONFIDENCIAIS ou Certificagdo equivalente, bem como atender as demais exigéncias de seguranga e
sigilo.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - ACRESCIMOS OU SUPRESSOES

16.1. A CONTRATADA fica obrigada a aceitar, nas mesmas condigbes contratuais, os acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarias, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato, consoante dispde o Artigo 125 da Lei n® 14.133/21.



CLAUSULA DECIMA SETIMA - DA RESCISAO

17.1. As hipoteses de rescisdo do contrato estdo previstas nos artigos 137, 138 e 139 da Lei n°
14.133/21.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - DA PROTEGAO DE DADOS PESSOAIS

18.1. Em virtude da vigéncia da Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (Lei n°® 13.709/2018 —
LGPD”), que dispde sobre o tratamento de dados pessoais, inclusive nos meios digitais, fica
estabelecido que:

18.1.1. A Contratada obriga-se a atuar em conformidade com a legislacdo vigente sobre Protecado de
Dados Pessoais, em especial a Lei n® 13.709/2018 - Lei Geral de Prote¢cao de Dados Pessoais (LGPD),
bem como com as determinagbes de érgaos reguladores e fiscalizadores da matéria, sob pena de
responsabilizacdo administrativa, civil e criminal.

18.1.2. O contrato nao transfere a propriedade de quaisquer dados da Defensoria Publica do Estado do
Maranh&o ou dos clientes deste para a Contratada.

18.1.3. A Contratada tratara os dados pessoais a que tiver acesso em virtude do contrato apenas para a
execucgao e na medida do necessario para atender as finalidades do objeto contratado.

18.1.4. A Defensoria Publica do Estado do Maranhao nao autoriza a Contratada a usar, compartilhar ou
comercializar quaisquer eventuais elementos de dados, que se originem ou sejam criados a partir do
tratamento de dados pessoais objeto do Contrato.

18.1.5. A Contratada nao podera, sem autorizacdo e/ou instrugdes prévias da Defensoria Publica do
Estado do Maranhao, transferir ou, de qualquer outra forma, compartilhar e/ou garantir acesso aos
Dados Pessoais ou a quaisquer outras informagdes a terceiros.

18.1.6. A Contratada devera manter sigilo das operagdes de tratamento de dados pessoais que realizar
em razado do contrato, bem como implementar medidas técnicas e administrativas necessarias para
proteger os dados contra a destruigdo, acidental ou ilicita, a perda, a alteracdo, a comunicagéo ou
difusdo ou o0 acesso nao autorizado, além de garantir que o ambiente (fisico ou légico) utilizado por ela
para o tratamento de dados pessoais seja estruturado de forma a atender aos requisitos de segurancga,
padrbes de boas praticas de governanca e principios gerais previstos na legislacdo e nas demais
normas regulamentares aplicaveis.

18.1.7. As obrigacdes de sigilo e processamento dos dados pessoais impostos a Contratada se
estendem a seus prepostos e subcontratados (se autorizado em contrato), garantindo que o acesso aos
dados pessoais somente seja concedido as pessoas designadas para executar as atividades descritas
no Contrato e que estejam sob obrigacdo de confidencialidade com relagdo aos dados pessoais
tratados.

18.1.8. A Contratada devera realizar as atividades de tratamento de dados pessoais decorrentes do
contrato segundo as instrucdes licitas e documentadas fornecidas pela Defensoria Publica do Estado do
Maranhéo, conforme a politica de privacidade e protegao de dados pessoais da Defensoria Publica do
Estado do Maranhdo; bem como da legislagdo pertinente a protegcdo de dados pessoais, sob pena de
arcar com as perdas e danos que eventualmente causar a Defensoria Publica do Estado do Maranhao e
a terceiros, sem prejuizo das demais sangdes aplicaveis.



18.1.9. A Contratada respondera administrativa e judicialmente, sem prejuizo de eventual reparo a dano
patrimonial, moral, individual ou coletivo, que causar a terceiros, em razao do exercicio de atividade de
tratamento de dados pessoais decorrentes do contrato, por violagao a legislacado de protecéo de dados
pessoais e as instrucdes licitas da Defensoria Publica do Estado do Maranh&o, bem como por violagao
da seguranga, nos termos do Paragrafo unico do Artigo 44 da LGPD.

18.1.10. A Contratada fica obrigada a garantir a seguranga da informacédo prevista na LGPD, nas
normas regulamentares pertinentes e no instrumento contratual, em relacdo aos dados pessoais,
mesmo apos o seu término.

18.1.11. A Contratada devera notificar a Defensoria Publica do Estado do Maranhao, no prazo de 24
(vinte e quatro) horas, sobre exposicbes ou ameacgas em relacdo a conformidade com a protecéo de
dados, bem como sobre reclamagdes e solicitagdes dos titulares de Dados Pessoais bem como
intimacdes e notificagdes judiciais ou de outras autoridades publicas, que venha a receber em razédo do
contrato.

18.1.12. A Contratada se compromete a cooperar e a fornecer a Defensoria Publica do Estado do
Maranh&o, no prazo estabelecido, todas as informagdes relacionadas ao tratamento de dados pessoais
que estiverem sob sua custodia em razdo do contrato e que sejam necessarias para responder as
solicitacbes ou reclamacoes feitas com fundamento na Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais.

18.1.13. A Contratada devera notificar a Defensoria Publica do Estado do Maranh&o, por escrito e
imediatamente apds tomar ciéncia do fato, sobre a ocorréncia de incidente de seguranga envolvendo
dados pessoais tratados em raz&o do contrato. Essa notificagao devera conter, no minimo:

a) data e hora provavel do incidente;

b) data e hora da ciéncia pela contratada;

c) relagao dos tipos de dados afetados pelo incidente;

d) numero de titulares afetados e demais informagdes sobre os titulares envolvidos;

e) indicacdo de medidas que estiverem sendo tomadas para reparar o dano e evitar novos incidentes;
f) os riscos relacionados ao incidente;

g) dados de contato do Encarregado de Protecdo de Dados ou outra pessoa junto a qual seja possivel
obter mais informacgdes sobre o ocorrido;

h) os motivos da demora, no caso de a comunicagao nao ter sido imediata.

18.1.14. A Defensoria Publica do Estado do Maranh&o tera o direito de acompanhar, monitorar, auditar e
fiscalizar a conformidade da Contratada com as obrigacbes de Protegcdo de Dados Pessoais, sem que
isso implique em qualquer diminui¢cdo da responsabilidade que a Contratada possui perante a LGPD e o
Contrato.

18.1.15. A Contratada arcara com todos os custos, incluindo indenizacdes e penalidades aplicadas a
Defensoria Publica do Estado do Maranhdo por eventuais danos que esta venha a sofrer em
decorréncia do uso indevido dos dados pessoais por parte da Contratada, sempre que ficar comprovado
que houve falha de seguranga (técnica e administrativa), descumprimento das regras da lei geral de
protecao de dados citadas no contrato e das orientagdes do Defensoria Publica do Estado do Maranhéo,
sem prejuizo da aplicagdo das penalidades do contrato.

18.1.16. A Contratada declara que, caso utilize sistema préprio para armazenamento dos dados



fornecidos pela Defensoria Publica do Estado do Maranh&o para execugao dos servigos:

a) adotara procedimentos e controles, abrangendo, no minimo, a autenticagdo, a criptografia, a
deteccao de intrusdo e a prevencdo de vazamento de informacbdes e dados recebidos da Defensoria
Publica do Estado do Maranh&o para execugao do objeto do Contrato;

b) realizara testes e varreduras para detecgao de vulnerabilidade, mantendo seus sistemas eletrdnicos
livres de programas maliciosos;

c) efetuara a gestdo de acessos aos seus sistemas eletronicos pelos seus prepostos, de forma efetiva,
assegurando o cumprimento das obrigagdes do Contrato e da legislagao reguladora;

d) mantera o registro das operagdes de tratamento de dados pessoais que realizarem;

€) seguira os padrbes de seguranga técnica e procedimentos de seguranca das informagdes testadas e
validadas e referendados pelo Defensoria Publica do Estado do Maranhao por meio do contrato ou em
suas Politicas de Governanga, de Seguranga da Informacgao e de Privacidade.

CLAUSULA DECIMA NONA - DO REAJUSTE

19.1. Os precgos sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do orgamento estimado
pela DPE/MA.

19.2. Apds o interregno de um ano, e mediante solicitagdo do contratado, os precgos iniciais serao
reajustados, mediante a aplicagdo, pelo contratante, do indice IPCA (indice Nacional de Precos ao
Consumidor), exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apés a ocorréncia da
anualidade.

19.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos
efeitos financeiros do ultimo reajuste.

CLAUSULA VIGESIMA - DA PUBLICAGAO

20.1. Incumbira ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contratacbes
Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021.

CLAUSULA VIGESIMA PRIMEIRA - FORO

21.1. Fica eleito o foro da Comarca desta Cidade de Sao Luis, Capital do Estado do Maranh&o, com
renuncia expressa de qualquer outro, por mais privilegiado que seja para dirimir quaisquer duvidas
oriundas do presente instrumento.

E, para firmeza do que foi pactuado, firmam este instrumento em 02 (duas) vias de igual teor e data,
sem rasuras, perante 02 (duas) testemunhas que também o subscrevem para maior validade juridica.

Sao Luis (MA), ... de agosto de 2024



DEFENSORIA PUBLICA DO ESTAO DO MARANHAO
CONTRATANTE

XXXXXXXXXXXXXXXXXKXXXXKXXXKXXK

CONTRATADA
TESTEMUNHAS:
Nome: CPF n°
Nome: CPF n°
[JCFdA1]

Avenida Junior Coimbra, S/N, - Bairro Renascenga Il, Sao Luis-MA (Préximo a Escola Reino Infantil) - CEP 65075-696
CNPJ:00.820.295/0001-42 / - https://defensoria.ma.def.br / assessoriajuridica@ma.def.br -

0087974v1

eil Documento assinado eletronicamente por Jéssica Cortes Fonseca de Andrade, Assessoria
ﬂimm; L‘ily Juridica, em 13/08/2024, as 09:54, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no §
eletronica 3° do art. 4°, do Decreto n.° 10.543, de 13 de novembro de 2020.



https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2020/Decreto/D10543.htm
http://sei.ma.def.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo

G

DEFENSORIA PUBLICA
do Estado do Maranhéo

ETP - ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Conforme a previsao contida no inciso XX do art. 6° da Lei n.° 14.133/2021, considera-
se Estudo Técnico Preliminar o “documento constitutivo da primeira etapa do planejamento de uma
contratagdo que caracteriza o interesse publico envolvido e a sua melhor solugdo e da base ao
anteprojeto, ao termo de referéncia ou ao projeto basico a serem elaborados caso se conclua pela
viabilidade da contratacao”.

Informagoes Gerais:

Numero do Processo 0001913.110000975.0.2024
Tipo: Licitatorio: Dispensa de Licitagao eletrénica

SMAAA /Supervisao de Monitoramento das

Setor Requisitante (Unidade /Setor /Depto.): Atividades Administrativas

Responsavel pela Elaboragao: Katia Regina Santos Duarte
E-mail: smaaa@ma.def.br
Orgéo: Defensoria Publica do Estado do Maranh&o
UASG: 453747
INTRODUGAO

O presente Estudo Técnico Preliminar (ETP) tem como objetivo embasar a Contratagdo de Empresa
Especializada na prestacdo de servicos de confecgdo, sob demanda, de carteira de identidade
funcional e porta-documentos com lapela e distintivo, incluindo todos os servigcos de elaboracéo de
layout, diagramacéo, editoracédo eletrbnica, acabamento, revisdo e impressdo de dados funcionais e
pessoais, objetivando atender as necessidades da Defensoria Publica do Estado do Maranhdo, em
consonancia com os objetivos da Administragdo de observancia da economicidade aliada a qualidade
conforme condi¢des, quantidades, exigéncias e especificagdes técnicas detalhadas constantes no
Termo de Referéncia.

1. DESCRIGAO DA NECESSIDADE

1.1. A contratagdo do referido servigo, busca aumentar o grau de seguranga da identificagdo funcional
dos Defensores Publicos, para tanto a Defensoria Publica do Estado do Maranh&o precisa fornecer as
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carteiras de identidade funcional e porta-documentos com lapela e distintivo. Estes itens sdo essenciais
para garantir a seguranga, a legitimidade e o reconhecimento oficial dos Defensores Publicos em suas
atividades diarias. A padronizagéo e qualidade dos documentos séo vitais para a imagem institucional e
a operacionalidade da Defensoria, considerando os seguintes objetivos:

e Identificar com seguranca os Defensores Publicos do Estado do Maranhéo;

e  Possibilitar o livre exercicio do cargo, facilitando acessos aos 6rgaos publicos no exercicio
das funcgoes;

. Padronizar a emissdo de documento funcional em estrita observancia integral ao Decreto
Federal n°® 7.360, de 18 de novembro de 2010;

e Evitar e identificar possiveis fraudes de documentos funcionais da carreira de Defensor
Publico do Estado do Maranhéo, haja vista os itens de seguranga da carteira oficial.

A Lei Complementar Federal n® 80/1994 artigo 4°, §9°, determina que o exercicio do cargo

de Defensor Publico € comprovado mediante apresentacdo de carteira funcional expedida pela
respectiva Defensoria Publica, que tera valor de documento de identidade e fé publica em todo o
territorio nacional.

O Decreto Federal n° 7.360, de 18 de novembro de 2010, editado pela Presidéncia da Republica,
instituiu o modelo nacional de carteira funcional dos membros da carreira de Defensor Publico.

Em sintese, cumpre destacar que a auséncia da contratacdo pretendida incorre em prejuizos ao
exercicio funcional, levando em consideracdo inumeros transtornos na identificagcdo do Defensor
Publico, principalmente quanto a observancia dos itens de seguranga a serem analisados no referido
documento, conforme normativo legal.

1.2. A contratagio sera por meio de Dispensa de Licitagdo eletrénica, com fundamento no Art. 75,
inc. Il, da Lei 14.133/2021.

2. REQUISITOS DA CONTRATACAO

2.1. As empresas contratadas deverao atender os seguintes requisitos:

e  Experiéncia: Comprovagao de experiéncia minima de 05 anos na confecgao de carteiras
de identidade funcional e porta-documentos com distintivo;

° Capacidade técnica: Demonstragao da capacidade técnica para produgao das carteiras e
porta-documentos, incluindo equipe qualificada, maquinario adequado e processo de
producéo eficientes;

. Qualidade: Comprovagdao de qualidade dos produtos através de certificados e boas
praticas de produgao;

e  Prazo: Capacidade de atender a demanda da DPE/MA dentro dos prazos estabelecidos no
contrato;

e  Precgo: Preco compativel com o mercado e condizente com a qualidade dos produtos e
servicos oferecidos;

e Elaboragao de Layout: Desenvolvimento de um design que respeite a identidade visual



institucional da Defensoria Publica do Estado do Maranh&o.

e Diagramacgao e Editoragao Eletronica: Organizacdo e formatagdo das informagdes de
forma clara e profissional.

e Acabamento e Revisdo: Revisao detalhada dos dados funcionais e pessoais, garantindo
precisdo e qualidade.

. Impressao: Utilizacdo de materiais duraveis e de alta qualidade para a impressao das
carteiras de identidade funcional.

. Confecgcao de Distintivos e Porta-Documentos: Producdo de distintivos e porta-
documentos conforme especificagdes de design e material estabelecidas.

2.2. Cumprir a Lei Geral de Protegcao de Dados Pessoais (LGPD), Lei n° 13.709/2018.

2.3. Apresentar, como requisito de habilitagdo, Certificagdo da ABNT NBR 15540/2020, referente a
comprovagdo de "SISTEMA DE SEGURANCA PARA IMPRESSAO DE DOCUMENTOS
CONFIDENCIAIS" ou certificagdo equivalente, bem como atender as demais exigéncias de seguranga e
sigilo.

2.4. Embalar as carteiras de identidade funcional e os porta-documentos em pacotes plasticos e
armazena-los em caixas de papeldao ondulado e reforgadas, fechadas com lacre de seguranca,
contendo etiqueta detalhando a quantidade.

3. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES

3.1. Considerando que a Defensoria Publica do Estado do Maranhao, ndo possui contrato vigente com
empresa especializada na emissdo de carteira funcional e porta-documentos, se faz necessaria a
contratacao, para atender o quantitativo de 120 (cento e vinte) carteira de identidade funcional e 100
(cem) porta-documento com distintivo. A referida estimativa prevé o ingresso de novos membros na
carreira e os que nao foram contemplados no contrato anterior, bem como prover a substituigdo em
caso de perda, extravio, roubo ou furto, do conjunto de identificagdo funcional dos integrantes em
exercicio.

3.2. Do detalhamento e das especificacdes do Lote 01 e do Lote 02, estardo no Termo de Referéncia.

1. LOTE 01 - CARTEIRA FUNCIONAL: serao fornecidas estritamente conforme o modelo previsto
no Termo de Referéncia, que contém as caracteristicas e formatacdo determinadas no Decreto Federal
n° 7.360, de 18 de novembro de 2010.

DIMENSOES:

Documento aberto (cédula): 130 x 95 mm.

Documento fechado (cédula): 65 x 95 mm.

PAPEL: Filigranado, contendo fibras coloridas visiveis e fibras invisiveis detectadas somente sob
luz ultravioleta;

Com gramatura de 94 +- 5 g/m2 e com espessura de 130 +- 6 mm;

Tecnicamente compativel com a impressédo dos dados variaveis a laser, a ser feito posteriormente pelo
contratante;

Fundo de cor esverdeada.

IMPRESSAO OFFSET: Impressdo em 5x1 cores, tinta escala, UV do branco invisivel para verde ou
amarelo;



Fundo numismatico personalizado duplo com brasao incorporado;

Uma das cores da frente devera ser impressa com tinta de seguranga invisivel, reativa a lampada
ultravioleta;

Fundo visivel, somente sob a agéo de luz ultravioleta, composto pelo Brasao da Republica.

° QUANTIDADE - 120 unidades

2. LOTE 02 - PORTA DOCUMENTO: destina-se a acondicionar a cédula da identidade funcional e a
proporcionar uma apresentacdo adequada aos defensores publicos da Defensoria Publica do Estado do
Maranhdo. Sera constituido de couro verde em formato tipo “livro”, com aba, e devera seguir
estritamente o0 modelo anexo ao Termo de Referéncia, contendo as seguintes caracteristicas:

DIMENSOES:

Objeto aberto: 166x224mm (tolerdncia maxima permitida de + ou — 5% (cinco por cento);

Objeto fechado: 80x110mm (tolerancia maxima permitida de + ou — 5% (cinco por cento).

CAPA DE COURO, COM BRASAO GRAVADO EM BAIXO RELEVO

Capa de couro (legitimas peles de couro bovino tipo vacum), na cor verde escuro, nas dimensdes
166x224mm (formato aberto) e 80x110mm (formato fechado), com forro interno e aba (lapela moével)
com bolso também em couro e parte vazada, conforme demais especificagbes contidas
neste documento.

° QUANTIDADE - 100 unidades

Os quantitativos estimados das carteiras funcionais, ndo obrigam a DPE/MA a solicitar o cumprimento
da demanda na integralidade, o que imp&e o dever de pagamento em razdo de cada carteira funcional
efetivamente entregue, conforme a necessidade do érgao.

O porta-documento, a DPE/MA pretende adquirir na integralidade estimada.

4. LEVANTAMENTO DE MERCADO

4.1. O levantamento de mercado tem como principal objetivo identificar e analisar as empresas
especializadas na prestagdo de servicos de confecgdo de carteiras de identidade funcional e porta-
documentos com lapela e distintivo. Este levantamento, visa assegurar que a Defensoria Publica do
Estado do Maranh&o possa contratar um fornecedor que atenda as exigéncias de qualidade, seguranca,
economicidade e eficiéncia, conforme estabelecido no Termo de Referéncia.

Cabe ressaltar a importancia que, o levantamento de mercado é uma etapa crucial para a realizacado de
uma contratacdo bem sucedida, pois possibilita:

1. Identificagao de Fornecedores Qualificados: Garantir que a Defensoria Publica possa
selecionar empresas com capacidade técnica e experiéncia comprovada.

2. Andlise de Precos e Condi¢oes: Obter uma visao clara dos precos praticados e das condicoes
oferecidas, permitindo uma escolha economicamente vantajosa para a Administragao Publica.

3. Avaliagao da Capacidade de Atendimento: Verificar a capacidade das empresas em atender
as demandas especificas, dentro dos prazos e com a qualidade requerida.

4. Inovaciao e Tecnologia: Permite identificar fornecedores que utilizam tecnologias avangadas e
inovadoras na elaboragao, diagramacgao, editoracdo eletrOnica, acabamento, revisdo e impressao
dos dados funcionais e pessoais, assegurando a seguranga e a modernidade dos documentos
emitidos.



5. Verificagao dos Prazos de Entrega: A capacidade dos fornecedores de cumprir prazos
estabelecidos é um fator crucial. O levantamento de mercado permite avaliar a capacidade logistica
e a eficiéncia dos processos dos potenciais fornecedores, certificando que os prazos de entrega
sejam respeitados.

6. Conformidade com Normas e Regulamentagodes: Verificar se os fornecedores estdo em
conformidade com as normas e regulamentacgdes vigentes, isso inclui conformidade com padrdes de
qualidade, certificagdes necessarias e praticas sustentaveis, atestando que a contratagdo seja
legalmente segura.

Por conseguinte, o levantamento de mercado justifica-se como uma etapa crucial para assegurar a
aquisicao de carteiras de identidade funcional e porta-documentos com lapela e distintivo que
atendam plenamente as necessidades da Defensoria Publica do Estado do Maranhao, observando a
seguranca, qualidade, economicidade e sustentabilidade.

5. ESTIMATIVA DO PREGO DA CONTRATAGAO

5.1. O valor total maximo estimado para a contratagado sera:

e Lote 01 : 120 Carteira de identidade funcional em papel filigranado - R$ 21.570,00 (Vinte e um
mil, quinhentos e setenta reais).

e Lote 02: 100 Porta-documentos em couro contendo 01 (um) brasdo metalico - R$ 22.800,00
(Vinte e dois mil e oitocentos reais).

Totalizando o valor estimado para os Lotes 01 e 02,é de R$ 44.370,00 (Quarenta e quatro mil,
trezentos e setenta reais).

6. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

6.1. A aquisicdo de carteiras de identidade funcional e porta-documentos com lapela e distintivo
envolve uma série de etapas integradas e servigcos especializados que, em conjunto, garantem a
qualidade, a seguranga e a funcionalidade dos produtos finais. Conforme justificativa detalhada para a
descri¢do da solugdo como um todo:

1. Integragado dos Servigos:

e A descricdo da solugdo como um todo & fundamental porque a confec¢do de carteiras de
identidade funcional e porta-documentos exige a coordenagdao de multiplos servigos
especializados, incluindo a elaboragdo de layout, diagramacéo, editoracdo eletrénica,
acabamento, revisdo e impresséo. A integragdo desses servicos em uma unica solugao
assegura a coeréncia e a uniformidade dos produtos finais.

2. Qualidade e Padronizagao

e A solugédo integrada permite manter um padrdo de qualidade consistente em todas as
etapas do processo. Desde a concepgao do layout até a entrega final, cada fase é
controlada e alinhada com as especificagdes técnicas exigidas. A padronizagédo é crucial
para garantir que todas as carteiras e porta-documentos atendam as expectativas de
durabilidade e aparéncia institucional.



3. Seguranga dos Dados

e A manipulagdo de dados funcionais e pessoais € uma tarefa sensivel que requer medidas
rigorosas de seguranga. Uma solugao integrada permite que a empresa contratada possua
um sistema de seguranca abrangente, protegendo os dados contra acesso n&o autorizado,
perda ou fraude durante todas as fases do processo.

4. Controle de Qualidade

e A implementagdo de uma solucao integrada facilita o estabelecimento de um controle de
qualidade robusto em todas as fases do processo. A empresa contratada deve garantir que
todos os produtos finais estejam em conformidade com as especificagdes técnicas e os
padrdes de qualidade exigidos.

5. Prazo de Entrega

e A sincronizacdo das atividades internas permite a empresa otimizar o cronograma de
producgao e evitar atrasos, garantindo que as carteiras e porta-documentos sejam entregues
dentro do prazo estipulado.

6. Economia de Escala

e A empresa contratada pode otimizar seus processos e reduzir custos, repassando essas
economias para a Defensoria Publica. Isso é particularmente relevante em um cenario de
gestao publica onde a economicidade é um dos principios norteadores.

7. Responsabilidade e Garantia

e A empresa contratada é responsavel por todas as etapas e por eventuais problemas ou
defeitos que venham aparecer nos produtos, facilitando assim a gestdo de garantias e
resolugdo de quaisquer questdes que possam surgir durante e apds o processo de
confeccgao.

e  Os objetos deverao possuir garantia de qualidade de, no minimo, 72 (doze) meses, a contar
do recebimento definitivo, desde que nao caracterizado mal uso.

e A garantia englobara defeitos de fabricagdo, emissao e transporte dos objetos.

e Entende-se como “defeitos de fabricacdo” todo e qualquer defeito que tenha sido provocado
por alguma falha no processo de produgado, tanto da matéria-prima utilizada quanto do
produto final que com ela tiver sido produzido.

8. Sustentabilidade e Responsabilidade Social

e A empresa contratada devera adotar praticas sustentaveis e socialmente responsaveis em
todo o processo de produgao. Isso inclui 0 uso de materiais ecolégicos, a implementagao de
processos de producdo que minimizem impactos ambientais e a garantia de condi¢des de
trabalho adequadas para os funcionarios envolvidos.

A descrigdo da solugdo como um todo, portanto, justifica-se pela necessidade de garantir a qualidade, a
seguranga, a padronizacao e a eficiéncia na confeccao das carteiras de identidade funcional e porta-
documentos com lapela e distintivo. A abordagem integrada assegura que todas as etapas do processo
sejam realizadas de maneira coordenada e eficiente, atendendo as especificagdes técnicas e aos
principios de economicidade e qualidade definidos pela Defensoria Publica do Estado do Maranh&o.



7. JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO DA CONTRATAGAO

7.1. A contratacao sera realizada através de um processo licitatorio dividido em dois lotes, permitindo a
participacao de empresas especializadas em cada tipo de produto. Esta estratégia visa garantir que
ambos os produtos atendam aos mais altos padrdes de qualidade e seguranga.

Dividir a contratagao em dois lotes (Lote 01 para carteiras de identidade funcional e Lote 02 para porta-
documentos com brasdo) ,permite que empresas com expertise especifica possam participar do
processo licitatorio. Empresas especializadas em produzir carteiras de identidade funcional poderao
concentrar seus esforcos no Lofe 01, enquanto aquelas com expertise em porta-documentos e
distintivos poderao focar no Lote 02. Essa segmentagao garante que os produtos sejam desenvolvidos
por fornecedores com conhecimento técnico aprofundado em suas respectivas areas, assegurando,
assim, a qualidade e a durabilidade dos itens adquiridos.

7.2. Garantia de Altos Padroes de Qualidade e Seguranga

Empresas especializadas em carteiras de identidade funcional sdo capazes de fornecer produtos que
atendem aos requisitos rigorosos de seguranga, como a inclusdo de elementos de seguranga contra
falsificagcdes e adulteracbes. Da mesma forma, fornecedores de porta-documentos com braséo tém a
capacidade de produzir itens que cumprem com os padroes estéticos e de resisténcia exigidos pela
instituicdo. Esta abordagem assegura que ambos os tipos de produtos atenderdo as expectativas de
qualidade e funcionalidade.

7.3. Modalidade de Contratagdo: Pronta-Entrega e Sob Demanda
7.3.1. Porta-Documentos: Pronta-Entrega
A totalidade dos porta-documentos sera adquirida todo o quantitativo.
7.3.2. Carteira Funcional: Aquisigao Sob Demanda

As carteiras de identidade funcional serdo adquiridas de forma parcelada, sob demanda,
conforme a necessidade da Defensoria Publica do Estado do Maranh&o.

8. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

8.1. A aquisigao de carteiras de identidade funcional e porta-documentos, tem como objetivo alcancar
resultados especificos que beneficiem a instituicido e os defensores publicos, conforme os resultados,
pretendidos com essa aquisi¢ao:

1. Padronizag¢ao dos Documentos Funcionais:

e  Manter um padrdo para todas as carteiras de identidade e porta documentos, garantindo a
coesao visual e a identidade institucional.

2. Reconhecimento e Legitimidade:

° Facilitagdo do reconhecimento oficial dos defensores publicos em suas atividades,
aumentando a legitimidade e a credibilidade perante outras instituicdes e o publico em
geral.



3. Seguranca e Confidencialidade:

e Aumento da seguranca dos dados pessoais e funcionais, minimizando riscos de fraude ou
uso indevido das informagdes contidas nas carteiras e documentos.

4. Durabilidade e Qualidade dos Materiais:

° Producgao de carteiras de identidade e porta-documentos com materiais de alta qualidade e
durabilidade, assegurando a longevidade dos itens e a resisténcia ao desgaste diario.

5. Satisfagdo do usuario:

. Proporcionar aos Defensores Publicos documentos funcionais de qualidade, atendendo as
suas necessidades profissionais.

6. Economia e Custo-Beneficio:

° Realizacdo de uma contratagdo economicamente viavel que oferece um excelente custo-
beneficio, resultando em economia de recursos publicos sem comprometer a qualidade dos
produtos.

7. Conformidade Legal e Normativa:

e Garantia de que todos os documentos funcionais atendam as exigéncias legais e
normativas vigentes, assegurando a conformidade com os padrbes de segurangca e
qualidade estabelecidos.

9. CONTRATAGOES CORRELATAS/INTERDEPENDENTES

9.1. Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

10. IMPACTOS AMBIENTAIS

10.1. A contratacdo deve considerar a adocao de praticas sustentaveis e materiais ecoldgicos para
minimizar os impactos ambientais, associados a essa aquisicdo e as medidas para mitiga-los:

1. Consumo de Materiais e Recursos Naturais:

° Impacto: A producdo de carteiras e porta-documentos requer o uso de materiais como
plasticos, metais e papel, que dependem de recursos naturais. O consumo excessivo
desses materiais pode levar ao esgotamento de recursos e a degradagdo ambiental.

e Mitigacao: Optar por materiais reciclaveis e sustentaveis, como plasticos biodegradaveis e
papel reciclado, pode reduzir o impacto ambiental. A escolha de fornecedores que adotem
praticas sustentaveis em suas cadeias de producédo também é essencial.

2. Geragao de Residuos Sdélidos:

° Impacto: O processo de fabricacdo e descarte de carteiras de identidade e porta-
documentos pode gerar residuos sdlidos, contribuindo para a poluicado ambiental.

e Mitigacado: Implementar programas de reciclagem para os residuos gerados durante a
produgao e promover a reutilizagcao e reciclagem dos documentos quando eles se tornarem



obsoletos.

3. Uso de Produtos Quimicos:

° Impacto: O processo de impressao e acabamento dos documentos pode envolver o uso de
tintas e produtos quimicos que, se nao geridos adequadamente, podem contaminar o solo e
a agua.

. Mitigacao: Utilizar tintas ecolégicas e biodegradaveis e garantir que os fornecedores
tenham praticas adequadas de gestao e descarte de produtos quimicos.

4. Descarte de Documentos Obsoletos:

° Impacto: A substituicio periddica de carteiras de identidade e porta-documentos pode
resultar em um volume significativo de residuos se os antigos ndo forem descartados
corretamente.

. Mitigacao: Estabelecer um programa de coleta e reciclagem para os documentos antigos,
garantindo que eles sejam processados de maneira ambientalmente correta.

5. Medidas Adicionais de Mitigagao

e Educacao e Sensibilizagao: Promover a conscientizagcdo ambiental entre os defensores

publicos sobre a importancia da sustentabilidade e as praticas de reciclagem e reutilizagao
dos documentos.

° Monitoramento e Avaliacao: Implementar um sistema de monitoramento para avaliar

continuamente os impactos ambientais associados a aquisi¢ao e uso dos documentos,
ajustando as praticas conforme necessario para minimizar os impactos negativos.

10.2. As carteiras de identidade e porta-documentos devam ser, preferencialmente, acondicionados em
embalagem individual adequada, com o menor volume possivel, que utilize materiais reciclaveis, de
forma a garantir a maxima protegéo durante o transporte e 0 armazenamento;

Ao considerar e mitigar os impactos ambientais, a Defensoria Publica do Estado do Maranhao pode
contribuir para a prote¢gao do meio ambiente, alinhando suas praticas de aquisicdo com os principios de
sustentabilidade e responsabilidade social.

12. VIABILIDADE DA CONTRATAGAO

12.1. A contratagao dos servigos sera divido em 02 Lotes: Lote 01 para aquisicdo de carteiras de
identidade funcional e o Lote 02 para aquisicdo dos porta-documentos com distintivo, € uma medida
viavel e necessaria para a Defensoria Publica do Estado do Maranhdo, abrangendo beneficios
especificos e aumentando a viabilidade da contratagdo. Considerando as justificativas abaixo:

Lote 01: Carteira de Identidade Funcional
1. Especificidade e Qualidade:

. A carteira de identidade funcional possui especificagbes técnicas proprias que garantem
a seguranga e a autenticidade dos dados dos defensores publicos. A contratagdo de um
lote especifico para estas carteiras assegura que o fornecedor possa focar na qualidade
€ na precisao desses itens criticos.

2. Especializagao do Fornecedor:

° Empresas especializadas na producdo de documentos de identidade podem ser
contratadas especificamente para este lote, assegurando que a expertise necessaria



para a confecgao de carteiras funcionais de alta qualidade esteja presente.
3. Controle de Seguranca:

. As carteiras de identidade funcional contém informagdes sensiveis e requerem um alto
nivel de segurancga no processo de produgao. Ao dedicar um lote exclusivo para essas
carteiras, é possivel garantir que as medidas de seguranga e controle sejam
rigorosamente aplicadas.

4. Facilidade de Atualizagdo e Manutencgao:

. Manter a carteira de identidade funcional em um lote separado facilita a atualizagdo de
dados e a substituicdo de carteiras, conforme necessario, sem interferir nos processos
de producédo de outros itens.

LOTE 02: Porta-Documentos com Distintivo
1. Necessidades Especificas de Design e Funcionalidade:

e  Os porta-documentos com distintivo tém requisitos de design e funcionalidade distintos das
carteiras de identidade. Separar este item em um lote proprio permite que o fornecedor se
concentre em aspectos especificos, como a durabilidade do material e a visibilidade do
distintivo.

2. Flexibilidade na Escolha dos Materiais:

e A separacao em lotes permite a selecido de fornecedores especializados em materiais
adequados para porta-documentos, como couro de alta qualidade, que atendem melhor as
necessidades de resisténcia.

3. Produgdo em Lote para grandes quantidades:

° Porta-documentos serdo produzidos na integralidade. A separagdo em lotes facilita a
logistica e a gestdo de produgado, garantindo que quantidade de volumes possam ser
administrados eficientemente sem impactar a producao de carteiras de identidade.

4. Customizagao:

e A contratagdo separada permite maior customizacdo dos porta-documentos, incluindo
opgdes de personalizagao que refletem a identidade visual da Defensoria Publica.

A contratacdo em dois lotes distintos para a aquisicido de carteiras de identidade funcional e porta-
documentos com distintivo, permite atender as necessidades especificas de cada tipo de produto,
garantindo qualidade, seguranca, eficiéncia e flexibilidade.

14. RESPONSAVEL

Hevanilde Ferro Castro

15. Outras informacdes, se houver




15.1. Nao se aplica.

Séao Luis—MA, em 08 de agosto de 2024.

Hevanilde Ferro Castro
Supervisora da SMAAA
Supervisao de Monitoramento e Avaliagdo das Atividades Administrativas

Documento assinado eletronicamente por Hevanilde Ferro Castro, Supervisor(a) de
Monitoramento e Avalia¢ao das Atividades Administrativas, em 09/08/2024, as 11:45,
conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no § 3° do art. 4°, do Decreto n.° 10.543,

sell

assnatura I‘

eletrbnica

de 13 de novembro de 2020.



https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2020/Decreto/D10543.htm
http://sei.ma.def.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo

DEFENSORIA PUBLICA
do Estado do Maranhéo

DFD - DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA

A Segunda SubDefensoria Geral

Em atendimento ao disposto no Art. 72. Da Lei n.° 14.333, de abril de 2021, submeto o DFD -
Documento de Formalizagdo de Demanda para analise conforme informagdes abaixo.

Informagodes Gerais:

Numero do Processo 0001913.110000975.0.2024
Tipo: Licitatorio: Dispensa de Licitagao eletronica

SMAAA /Supervisdo de Monitoramento das

Setor Requisitante (Unidade /Setor /Depto.): Atividades Administrativas

Responsavel pela Area: Hevanilde Ferro Castro
Matricula: 1047091

E-mail: smaaa@ma.def.br
Telefone/Ramal: 3053

Informagdes do Objeto:

Contratagcdo de empresa especializada na prestagao
de servigos de confecgao, sob demanda, de carteiras
de identidade funcional e porta-documentos com
lapela e distintivo, incluindo todos os servigos de

Objeto da Futura Contratagao: elaboragao de layout, diagramacgao, editoragao
eletrbnica, acabamento, revisao e impressao de
dados funcionais e pessoais, para atender as
necessidades da Defensoria Publica do Estado do
Maranhao.

R$ 44.370,00 (Quarenta e quatro mil, trezentos e

Valor Estimado: setenta reais)

Objeto:

() Servigo néo continuado

( X') Servico continuado SEM dedicagéo exclusiva de méo de obra
() Servigo continuado COM dedicagao exclusiva de mao de obra
() Material de consumo

() Material permanente / equipamento


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2020/Decreto/D10543.htm

() QOutros:

) Pregao
) Concorréncia
) Didlogo Competitivo
) Leildo
X ) Dispensa
) Inexigibilidade

(
(
(
Forma de Contratagédo Sugerida: (
(
(
() Adesao a ARP de outro Orgao

Justificativa da necessidade da contratagédo da solugéo.

A contratagdo de empresa especializada na prestagdo de servigos de confecgdo de carteiras de
Identidade Funcional e de Porta-Documentos com lapela e Distintivo, incluindo todos os servigos de
elaboragao de layout, diagramacgao, editoragado eletrénica, acabamento, revisdo e impressdo de dados
funcionais e pessoais, para atender as necessidades da Defensoria Publica do Estado do Maranhao.

As carteiras de identidade funcional sdo essenciais para a identificagcdo dos Defensores Publicos em
suas atividades, legitimando sua atuagéo perante autoridades, instituicbes e a sociedade em geral, as
quais confere credibilidade e autoridade aos defensores publicos, refletindo a seriedade e a importancia
da fungdo que desempenham.

A contratagao se dara por Dispensa de Licitagao eletrénica, com fundamento no Art. 75, inciso Il da Lei
14.133/2021.

A Constituicdo da Republica em seu Art. 134. determina que a Defensoria Publica é instituicdo
permanente, essencial a fungao jurisdicional do Estado, incumbindo-lhe, como expresséao e instrumento
do regime democratico, fundamentalmente, a orientagao juridica, a promogao dos direitos humanos e a
defesa, em todos os graus, judicial e extrajudicial, dos direitos individuais e coletivos, de forma integral e
gratuita, aos necessitados, na forma do inciso LXXIV do art. 5° desta Constituicdo Federal.

A Lei Complementar Federal n°® 80/1994 artigo 4°, §9°, determina que o exercicio do cargo de Defensor Publico é
comprovado mediante apresentagao de carteira funcional expedida pela respectiva Defensoria Publica, que tera
valor de documento de identidade e fé publica em todo o territério nacional.

Diante disso, o Decreto Federal n° 7.360, de 18 de novembro de 2010, editado pela Presidéncia da Republica,
instituiu o modelo nacional de carteira funcional dos membros da carreira de Defensor Publico.

Tendo em vista ndo haver contrato com qualquer outra empresa desse ramo de atividade, cujo objeto é de
prestagao de servigos continuados de confecgdo das Carteiras de Identidade Funcional, faz-se necessaria a
contratagao, tendo como base o objeto transcrito no Termo de Referéncia.

A presente contratagdo objetiva-se em:
| - Identificar com segurancga os Defensores Publicos do Estado do Maranh&o;
Il - Possibilitar o livre exercicio do cargo, facilitando acessos aos érgéaos publicos no exercicio das fungdes;

lIl - Padronizar a emissao de documento funcional em estrita observancia integral ao Decreto Federal n° 7.360,
de 18 de novembro de 2010;

IV - Identificar e evitar possiveis fraudes de documentos funcionais da carreira de Defensor Publico do Estado do
Maranhao, haja vista os itens de segurancga da carteira oficial.

Por fim, cumpre destacar que a auséncia da contratagéo pretendida incorre em prejuizos ao exercicio funcional,
haja vista indmeros transtornos na identificagdo do Defensor Publico, sobretudo quanto a observancia dos itens
de seguranga a serem analisados no referido documento, conforme normativo legal.

Quantidade de material da solug&o a ser contratada (estimativo)

1. Das especifica¢des e descrigdo do objeto:

LOTE 01

VLR VLR TOT.
UNIT. R$ R$

A UNIDADE
ITEM DESCRICAO MEDIDA QUANTIDADE
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Carteira Funcional: serao
fornecidas estritamente
conforme o0 modelo previsto
no Termo de Referéncia, que
contém as

caracteristicas e formatacao:

DIMENSOES: Documento
aberto (cédula): 130 x 95 mm.
Documento fechado (cédula): 65
X 95 mm.

PAPEL.: Filigranado, contendo
fibras coloridas visiveis e fibras
invisiveis detectadas somente
sob luz

ultravioleta;

Com gramatura de 94 +- 5 g/m2
e com espessura de 130 +- 6
mm;

Tecnicamente compativel com a
impressao dos dados variaveis a
laser, a ser feito posteriormente
pelo contratante;

Fundo de cor esverdeada.
IMPRESSAO

OFFSET: Impressao em 5x1
cores, tinta escala, UV do
branco invisivel para verde ou
amarelo;

Fundo numismatico
personalizado duplo com brasao
incorporado;

Uma das cores da frente devera
ser impressa com tinta de
seguranca invisivel, reativa

a lampada ultravioleta;

Fundo visivel, somente sob a
agao de luz ultravioleta,
composto pelo Brasao da
Republica.

Unidade

120

R$ 179,75

R$
21.570,00

LOTE 0

ITEM

DESCRIGAO

UNIDADE
MEDIDA

QUANTIDADE

VLR
UNIT. R$

VLR TOT.
R$
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PORTA DOCUMENTO: destina-
sea

acondicionar a cédula da
identidade funcional e a
proporcionar uma apresentacao
adequada aos Defensores
Pudblicos da DPE/MA —
Defensoria Publica do Estado
do Maranh&o. Sera constituido
de couro verde em formato tipo
“livro”, com aba, e devera seguir
estritamente o modelo anexo a
este

Termo de Referéncia, contendo
as seguintes caracteristicas:
DIMENSOES

Objeto aberto: 166x224mm
(tolerancia

maxima permitida de + ou — 5%
(cinco por

cento);

Objeto fechado: 80x110mm
(tolerancia

maxima permitida de + ou — 5%
(cinco por

cento).

CAPA DE COURO, COM
BRASAO GRAVADO EM
BAIXO RELEVO

Capa de couro (legitimas peles
de couro bovino tipo vacum), na
cor verde escuro,

nas dimensdes 166x224mm
(formato aberto) e 80x110mm
(formato fechado), com

forro interno e aba (lapela
mével) com bolso também em
couro e parte vazada.

Unidade

100

R$ 228,00

R$
22.800,00

1.1. A DPE/MA pretende adquirir todos os Porta-Documentos na integralidade estimada.

1.2. Quanto as Carteiras Funcionais, a DPE/MA pretende adquirir por demanda, conforme sua necessidade.

1.3. Os quantitativos estimados, ndo obrigam a DPE/MA a solicitar o cumprimento da demanda na integralidade,

o que impde o dever de pagamento em razdo de cada carteira funcional e porta-documentos efetivamente

entregues, conforme a necessidade da Instituigao.

Previsédo de entrega



O objeto desta licitagdo devera ser entregue no prazo de até 30 (trinta) dias corridos, contados a partir da data de
recebimento da Nota de Empenho, nas condig¢des estipuladas no edital e seus anexos.

Caso a empresa verifique a impossibilidade de cumprir com o prazo, em situagdes ndo emergenciais, devera
encaminhar a Defensoria Publica do Estado do Maranhao, solicitagdo de prorrogagéo de prazo, da qual devera
constar o motivo do ndo cumprimento, devidamente justificado, indicando um novo prazo.

Caso a data de entrega seja um dia nao util, esta ocorrera no primeiro dia util subsequente.
O recebimento provisodrio e definitivo ficara a cargo do Fiscal do Contrato.

O aceite da prestagdo de servigos pela Administragdo Publica ndo exclui a responsabilidade civil do prestador
por vicios ou disparidades com as especificagdes estabelecidas no Termo de Referéncia, no edital e seus
anexos, verificadas posteriormente, garantindo-se a Administragdo Publica as faculdades previstas no artigo 20
da Lei n.° 8.078/90 — Cdédigo de Defesa do Consumidor.

O recebimento dos servigos sera efetuado por servidor responsavel, que podera solicitar junto ao prestador a
corregao de eventuais falhas ou irregularidades que forem verificadas na prestagdo dos mesmos, no prazo
maximo definido contados a partir do recebimento dos servigos.

Créditos orgamentarios

R$ 44.370,00 (Quarenta e quatro mil, trezentos e

Valor estimado da contratagao: setenta reais)

R$ 44.370,00 (Quarenta e quatro mil, trezentos e

Valor estimado de investimento: setenta reais)

Indicacao do(s) Gestor e Fiscal do Contrato

Nome: Hevanilde Ferro
Castro

Gestor
Matricula: 1047091
Nome: Katia Regina
. Santos Duarte
Fiscal

Matricula: 2244077

Nome:
Setorial
Matricula:

Nome:
Tecnico Matricula:

*Declaro que os servidores indicados, foram comunicados e estao cientes de suas atribuigoes.

Sao Luis—MA, em 08 de agosto de 2024.

Hevanilde Ferro Castro
Supervisora SMAAA
Supervisao de Monitoramento das Atividades Administrativas



_ eil : Documento assinado eletronicamente por Hevanilde Ferro Castro, Supervisor(a) de Monitoramento e
;gmm-:_ L?_l| Avaliacao das Atividades Administrativas, em 09/08/2024, as 12:23, conforme horario oficial de
Brasilia, com fundamento no § 3° do art. 4°, do Decreto n.° 10.543, de 13 de novembro de 2020.

eletrénica



https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2020/Decreto/D10543.htm
http://sei.ma.def.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo

W INSTRUMENTO DE MEDlCAO DE RESULTADOS
DEFENSORIA PUBLICA Supervisdo de Monitoramento e Avaliagdo - SMAAA

Objeto: Prestacdo de servicos de confecgdo, sob demanda, de carteiras de identidade funcional e porta-
documentos com lapela e distintivo

INDICADOR 01

ITEM QUALIDADE DO MATERIAL

Assegurar que o material adquirido atenda aos padrdes de qualidade especificados

Finalidade A L X X = P
no contrato, minimizando substituicdes e a insatisfagdo dos usuéarios

Garantir que 100% do material entregue esteja em conformidade com as

Meta a Cumprir P P -
especificacdes técnicas exigidas

Inspecdes técnicas e relatérios de conformidade apés a entrega, andlise de registros

Forma de Medicdo de falhas e defeitos

Periodicidade da verificacéo A cada recebimento

Inicio de Vigéncia Desde a data de entrega do material

Penalidades financeiras por ndo conformidade com as especificagdes e substituicdo
dos materiais defeituosos sem custos adicionais

INDICADOR 02

ITEM CUMPRIMENTO DOS PRAZOS DE ENTREGA

Sanc¢des Contratuais

Garantir que o material seja entregue dentro do prazo estipulado no contrato,

Finali ) o RS
alidade assegurando a disponibilidade oportuna dos mesmos para uso institucional

Assegurar que 95% das entregas sejam realizadas dentro do prazo estipulado no

) contrato
Meta a Cumprir ) . . . . .
Entrega do material ndo superior a 30 dias corridos, a partir do recebimento da nota

de empenho
Forma de Medic&o Comparacéo entre a data de entrega real e a data de entrega prevista no contrato
Periodicidade da verificac@o A cada entrega do material
Inicio de Vigéncia A partir do recebimento da nota de empenho
Sancdes Contratuais Penalidades conforme previsto em contrato
ITEM GARANTIA

Assegurar que o fornecedor cumpra os termos da garantia estabelecidos no contrato,
Finalidade garantindo suporte adequado em caso de defeitos, imperfeicdes ou qualquer
irregularidade que comprometa a utilizagéo e a funcionalidade do material fornecido.

Menos de 2% de substitui¢des solicitadas durante a vigéncia da garantia

Meta a Cumprir Garantir que os procedimentos para acionar a garantia sejam simples, claros e

acessiveis ao contratante, facilitando o processo de solicitagéo de substituicdes

Verificagdo do cumprimento dos termos de garantia, incluindo duragéo, cobertura e

Forma de Medigcao . . .
procedimentos para acionar a garantia.

Periodicidade da verificacdo Mensalmente ao longo do periodo de garantia.

Inicio de Vigéncia A partir do recebimento dos materiais

Aplicagédo de penalidades financeiras caso os termos de garantia ndo sejam
cumpridos ou faltar resposta adequada do fornecedor as solicitagdes de substituicdes

INDICADOR 04

ITEM CONFORMIDADE COM AS ESPECIFICAGOES DOS MATERIAIS

Verificar se o material entregue esta em conformidade com as especificagdes
técnicas detalhadas no contrato como layoutn diagramagéo e acabamento,
garantindo que atendam as necessidades de funcionalidade e os padrdes
estabelecidos pela instituicdo.

Garantir que 100% do material entregue esteja de acordo com as especificagées
técnicas acordadas.

Verificagéo fisica do material recebido em relagdo as especificagdes técnicas
detalhadas no contrato.

Sancdes Contratuais

Finalidade

Meta a Cumprir

Forma de Medicao

Periodicidade da verificagéo A cada entrega

Inicio de Vigéncia A partir do recebimento do material

Penalidades financeiras por ndo conformidade com as especificagdes técnicas ou

Sancgdes Contratuais L - = =
< substituicdo dos equipamentos que nédo atendam aos requisitos acordados.
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W INSTRUMENTO DE MEDIGAO DE RESULTADOS
\

DEFENSORIA PUBLICA Supervisdo de Monitoramento e Avaliagédo - SMAAA

do Estado do Maranhdo

INDICADOR 05

ITEM SATISFAGAO DOS USUARIOS

Avaliar o nivel de satisfac@o dos servidores que utilizarem os as carteiras funcionais

Finalidade .
fornecidas

Alcancgar uma alta taxa de satisfacdo dos usuérios finais em relacédo a qualidade,

Meta a Cumprir funcionalidade e disponibilidade das carteiras

Forma de Medigao Pesquisas de satisfacéo realizadas com os usuérios ao decorrer do uso das carteiras
Periodicidade da verificagao Semestralmente ou anualmente
Inicio de Vigéncia A partir do recebimento completo do material

Reviséo do contrato, incluindo possiveis, substituigées, rescisdes ou renegociagdes,
Sancgdes Contratuais caso os niveis de satisfagédo dos usuérios e da contratante sejam persistentemente
baixos.
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DEFENSORIA POBLICA
do Estado do Maranhio

INDICADOR DE

RISCOS EXTERNOS

Orgamento LDO - LEI DE DIRETRIZES ORCAMENTARIA

técnico do objeto

Alterag&o nos Artigos inerentes 8 DPE/MA da
Lei de Diretrizes Orgamentaria que impactem
no repasse de recursos

do contrato e proporcionar capacitacéo de gestores e fiscais.

Garantir a alocagéo de recursos adequados para cobrir os custos
e despesas contratuais.

DEFENSORIA GERAL

DEFENSORIA GERAL /
22SUB / SUFIN

ITEM DESCRIGAO RISCOS O RESPONSAVEL PERIODICIDADE
G ACOES PREVENTIVAS DESEMPENHO
Documento de Formalizag&o de Demanda - DFD Elaboragdo ot - L . . e
do Estudo Técnico Preliminar - ETP  Elaborago do Termo de Estudo Tecn~|co Preliminar deflcnflnq Falha Eléborar pru(;efilmentu interno de todas as especificagdes do SETOR SOLICITANTE PE(centue{l de Processos aprovados 03 meses
P na elaboragéo do Termo de Referéncia objeto a ser licitado. maior ou igual a 100%
Referéncia - TR
Exigir no Edital/TR documentos
Problemas na execugéo do contrato. compativeis com a complexidade do objeto, Verificar se a
Contratagéo de empresa inapta, que néo atua no ramo pertinente, ou [ Responsabilizagéo dos servidores envolvidos |empresa possui CNAE pertinente ao objeto a ser contratado, Percentual de Processos aprovados
N . . x - N A N N N - SETOR SOLICITANTE . . 03 meses
impedida de contratar com a Administragéo no processo de contratagéo, incluindo a além de eventuais registros de penalidades ou ocorréncias maior ou igual a 100%
autoridade do 6rgéo. impeditivas de licitar ou contratar; Verificar se a empresa possui
experiéncia anterior compativel com a demanda.
%)
o . N
Z Enguadramento no Plano de Contratagdo Anual - PCA Néo constar no Plano de ContratagdoAnual Consulta prévia do enquadramento da despesa ASPLAN Per}centua}l de Processos aprovados 03 meses
5 PCA maior ou igual a 100%
=
z - L
@« Falta de publicagao dos atos necessérios & Estabelecer um cronograma claro para publicacéo dos atos Percentual de Processos aprovados
3 Publicagéo/Divulgagao do Edital validade do processo Licitatério (PNCP, DOE & o dg o dp : publicag e cpPC o 3 1000t P 03 meses
8 ¢ SINC - Contratada) necessarios, garantindo conformidade com os prazo legais maior ou igual a
T
I Recusa de assinatura e/ou da apresentagdo das |Garantir que a empresa selecionada retina as condicdes técnico- ASPLAN / Percentual de Processos aprovados
Validagéo do Contrato ) . 3 ) " PN " 3 " 3 03 meses
garantias contratuais operacional e financeira necessaria a execugéo do objeto 22SUB maior ou igual a 100%
Falta de publicag&o do ato administrativo em
Publicagao do Contrato tempo habil no PNCP, SITE DA DPE, SINC - |Verificagao de publicagdo dentro do prazo legal A::Eﬂ;iﬁ’ ;‘Z’I?r";:al' ‘:;IP;‘T;;;“ aprovados 03 meses
CONTRATA E DOE. g °
. Designacéo de servidores sem conhecimento Indicar servidores com conhecimento técnico na area do objeto SETOR SOLICITANTE e  [Percentual de Processos aprovados
Gestor e Fiscal do Contrato 03 meses

maior ou igual a 100%

Orgamento PLOA - PLANO DE LEI ORGAMENTARIA ANUAL

Alterag&o nos Artigos inerentes a DPE/MA do
Plano deLei Orgamentéria Anual que impactem
no repasse de recursos

Garantir a alocagéo de recursos adequados para cobrir os custos
e despesas contratuais.

DEFENSORIA GERAL /
22SUB / SUFIN

Falha na entrega dos servicos contratados

Entrega dos servigos contratados em desacordo
com o especificado em edital

Estabelecer Acordo de Nivel de Servicos(ANS) claro e realizar
monitoramento continuo

GESTOR/
FISCAL

Servigos prestados com qualidade inferior ao esperado

Servigos prestados ndo atendem aos padrdes de
qualidade acordados, resultando em
desempenho inadequado, insatisfacdo do
cliente, custos adicionais e/ou interrupcdes na
prestacéo dos servicos

Definir claramente os padrdes de qualidade esperados no
contrato; Incluir especificacdes técnicas detalhadas e critérios
de aceitacdo; Incluir clausulas de garantia de qualidade e
penalidades por n&o conformidade; Estabelecer Acordo de Nivel
de Servicos(ANS) especificos para indicadores de qualidade,
como tempo de resposta, tempo de resolucéo, e taxa de falhas

GESTOR/
FISCAL

Na&o conformidade com leis trabalhistas

Possibilidade da empresa contratada ndo
cumprir leis trabalhistas vigentes, o que pode
acarretar para o 6rgéo contratante os 6nus
legalmente cabiveis devido &
corresponsabilidade prevista em lei, além da
possibilidade de paralisagéo dos servicos
contratados devido a agdes trabalhistas

Realizar uma avaliacdo detalhada dos fornecedores antes da
contratagdo, verificando histérico de conformidade trabalhista.;
Incluir critérios de conformidade trabalhista na selecdo de
fornecedores; Incluir clausulas especificas de conformidade com
as leis trabalhistas nos contratos; Definir claramente as
responsabilidades do fornecedor em relagdo ao cumprimento das
leis trabalhistas.

GESTOR/
FISCAL

Acesso ndo autorizado a informagdes sensiveis

Vazamentos de informagdes confidenciais,

Politicas de seguranca de TI, treinamentos de seguranca,

perda de dados e comp ito da
seguranga institucional

er claramente quais informacdes os terceirizados
podem acessar e com que nivel de permisséo.

GESTOR/
FISCAL

Subcontratagdo ou delegacéo indevida da execucéo do contrato.

Perda de qualidade na entrega do objeto
contratual; possibilidade de responsabilizagdo
dos agentes publicos envolvidos e da empresa

contratada; descontinuidade do servigo piblico;
dano/prejuizo ao erario; e retrabalho.

Adotar, como regra, a vedagao a possibilidade de subcontratagdo
(Lei 14133/21, art. 122, §2°).

Nas hipdteses em que o Edital admitir a subcontratacéo, exigir
que a Administracdo seja consultada primeiramente.

Cetificar-se sempre de que a empresa contratada esté, ela
prépria, executanto o contrato, salvo nas hip6teses de

subcontratagao autorizada.

GESTOR/
FISCAL
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Aviso de Contratacdo Direta n® 90010/2024

Ultima atualizacéo 20/08/2024

Local: S&o Luis/MA  Orgdo: ESTADO DO MARANHAO - DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO MARANHAO

Unidade compradora: 453747 - DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO MARANHAO

Modalidade da contratagao: Dispensa  Amparo legal: Lei 14.133/2021, Art. 75,1l Tipo: Aviso de Contratacao Direta  Modo de Disputa: Dispensa Com Disputa
Registro de prego: Nao

Data de divulgagao no PNCP: 15/08/2024  Situagao: Divulgada no PNCP  Data de inicio de recebimento de propostas: 20/08/2024 16:19 (horario de Brasilia)
Data fim de recebimento de propostas: 29/08/2024 08:59 (horario de Brasilia)

Id contratagdo PNCP: 00820295000142-1-000036/2024  Fonte: Compras.gov.br

Objeto:

O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratacao de empresa especializada na prestacao de servicos de confecgao, sob demanda, de carteiras de identidade funcional e
porta-documentos com lapela e distintivo, incluindo todos os servigos de elaboracao de layout, diagramacao, editoracao eletronica, acabamento, revisao e impressao de dados
funcionais e pessoais, para atender as necessidades da Defensoria Publica do Estado do Maranhao, de acordo com as especif

Informagao complementar:

Conforme Parecer Juridico 284/2024 ASSEJUR/DPE-MA SEI Autos n°® 0001913.110000975.0.2024

VALOR TOTAL ESTIMADO DA COMPRA

R$ 44.370,00
Itens Arquivos Historico

Numero 2 Descrigao Quantidade Valor unitario estimado » Valor total estimado Detalhar -

1 Grafico - Confeccdo Documentos 120 R$ 179,75 R$ 21570,00 ®
Oficiais

2 Confecgao de Carteira -Tipo Porta 100 R$ 228,00 R$ 22.800,00 ®
Documento / Dinheiro

Exibir 1-2 de 2 itens Pagina

PORTAL

Criado pela Lei n° 14.133/21, o Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP) € o sitio eletrénico oficial destinado a
NACIONAL

divulgacao centralizada e obrigatoria dos atos exigidos em sede de licitagoes e contratos administrativos abarcados pelo

CQNTRATACOES novel diploma
% PUBLICAS pems

E gerido pelo Comité Gestor da Rede Nacional de Contratagdes Publicas, um colegiado deliberativo com suas atribuicdes
estabelecidas no Decreto n° 10.764, de 9 de agosto de 2021.

O desenvolvimento dessa versao do Portal € um esforgo conjunto de construcao de uma concepgao direta legal,
homologado pelos indicados a compor o aludido comité.

A adequacao, fidedignidade e corretude das informagdes e dos arquivos relativos as contratagdes disponibilizadas no
PNCP por forga da Lei n°® 14.133/2021 sao de estrita responsabilidade dos orgaos e entidades contratantes.

& https./portaldeservicos.economia.gov.br
o/ 0800 978 9001

AGRADECIMENTO AOS PARCEIROS

\IBID = @

Banco Interamericano Escola Nacional de
de Desenvolvimento Administragdo Pablica

SEBRAE

Texto destinado a exibicao de informagodes relacionadas a licenga de uso.
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imprimindo seguranca

DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO MARANHAO.
Dispensa Eletrénica N° 90010/2024

Razao Social: Contiplan Industria Grafica Ltda.

CNPJ: 02.290.545/0001-05 — Inscricdo Estadual: 116.548.410.111
Endereco: R. Francisco Hurtado, 431 — Agua Funda — cep: 04156-040 — S3o0 Paulo/SP.
Telefone: (11) 2107 5500 - Fax: (11) 2107 5504. -

E-mail: licitacao@contiplan.com.br; falecomcesar@contiplan.com.br;

serdo fornecidas estritamente conforme o modelo previsto no
Termo de Referéncia, que contém as caracteristicas e
formatacdo determinadas no Decreto Federal n2 7.360, de 18
de novembro de 2010.

DIMENSOES:

Documento aberto (cédula): 130 x 95 mm.
Documento fechado (cédula): 65 x 95 mm.
PAPEL:

Filigranado, contendo fibras coloridas visiveis e fibras invisiveis
detectadas somente sob luz ultravioleta;

Com gramatura de 94 +- 5 g/m2 e com espessura de 130 +- 6
mm;

Tecnicamente compativel com a impressdo dos dados variaveis
a laser, a ser feito posteriormente pelo contratante;

Fundo de cor esverdeada.
IMPRESSAO OFFSET:

Impressdo em 5x1 cores, tinta escala, UV do branco invisivel
para verde ou amarelo;

Fundo numismatico personalizado duplo com brasdo
incorporado;

Uma das cores da frente deverd ser impressa com tinta de

seguranga invisivel, reativa a

PROPOSTA.
ITEM ESPECIFICACAO UNID. | QTD. | VALOR VALOR
UNIT. TOTAL
01 Unid. | 120 RS RS
CARTEIRA FUNCIONAL: 149,00 17.880,00

Rua Francisco rirtado, 431 ° Sao Paulo-S¥ + Tel.: 11-2107-5500 « fax: 11-2107-5504 < CEP 04156-040



mailto:licitacao@contiplan.com.br
mailto:falecomcesar@contiplan.com.br

imprimindo seguranca
lampada ultravioleta;

composto pelo Brasdo da Republica.

Fundo visivel, somente sob a acdo de luz ultravioleta,

Valor total RS 17.880,00 — (dezessete mil, oitocentos e oitenta reais)

Validade da proposta: 60 (sessenta) dias

Declaramos que no valor apresentado estdo incluidas todas as despesas com materiais, mao de obra (inclusive
salarios), frete, taxas, tributos, contribuicGes e qualquer incidéncia fiscal, na execucdo dos servicos mencionados

nesta proposta.

Sao Paulo, 29 de agosto de 2024

LUIZ CESAR Assinado de forma
digital
AFFONSO s gFgNzgr LUIZ CESAR

ALVE50298533 ALVES:02985331897
Dados: 2024.08.29
1897 15:11:31 -03'00'
Luiz Cesar Affonso Alves.
Repres. Comercial.

CPF: 029.853.318-97

Rua Francisco ritrtado, 431 ° Sao Paulo-S¥ ¢ Tel.: 11-219

wy =g

=99

[02.290.545/0001-05 |

CONTIPLAN INDUSTRIA
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Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF

Declaracgio

Declaramos para os fins exigidos na legislagio, conforme documentagio registrada no SICAF, que a situacio do
fornecedor no momento ¢é a seguinte:

Dados do Fornecedor

CNPJ: 02.290.545/0001-05 DUNS®: 90*****28

Razio Social: CONTIPLAN INDUSTRIA GRAFICA LTDA

Nome Fantasia:

Situagio do Fornecedor: Credenciado Data de Vencimento do Cadastro: 18/04/2025
Natureza Juridica: SOCIEDADE EMPRESARIA LIMITADA

MEL: Nio

Porte da Empresa: Demais

Ocorréncias e Impedimentos
Ocorréncia: Consta

Impedimento de Licitar: Nada Consta

Niveis cadastrados:

Automaitica: a certiddo foi obtida através de integragio direta com o sistema emissor. Manual: a certidio foi inserida
manualmente pelo fornecedor.

I - Credenciamento
IT - Habilitacdo Juridica
III - Regularidade Fiscal e Trabalhista Federal

Receita Federal e PGFN Validade: 26/01/2025 Automatica

FGTS Validade: 05/09/2024 Automatica

Trabalhista (http://www.tst.jus.br/certidao) Validade: 22/02/2025 Automatica
IV - Regularidade Fiscal Estadual/Distrital e Municipal

Receita Estadual/Distrital Validade: 05/09/2024

Receita Municipal Validade: 09/09/2024

VI - Qualificagio Econdmico-Financeira
Validade: 30/06/2025

Esta declaragio é uma simples consulta e nio tem efeito legal

Emitido em: 26/08/2024 09:06 1 de 1

CPF: 083. XXX . XXX-24 Nome: JORGE LUIS DA SILVA
Ass:
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GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO

' SAO SECRETARIA DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO

PAUI.O JUNTA COMERCIAL DO ESTADO DE SAO PAULO

SQuERNe, JUCESP

CERTIDAO DE INTEIRO TEOR

DOCUMENTO EMITIDO PELA INTERNET

DADOS DA EMPRESA

NOME EMPRESARIAL TIPO JURIDICO

CONTIPLAN INDUSTRIA GRAFICA LTDA. SOCIEDADE LIMITADA

NIRE CNPJ NUMERO DO ARQUIVAMENTO DATA DO ARQUIVAMENTO
35214894231 02.290.545/0001-05 1.054.373/24-3 07/03/2024

DADOS DA CERTIDAO

DATA DE EXPEDIGAO HORA DE EXPEDIGAO CODIGO DE CONTROLE

08/03/2024 13:26:55 232904769

A AUTENTICIDADE DO PRESENTE DOCUMENTO, BEM COMO O ARQUIVO NA FORMA ELETRONICA PODEM SER VERIFICADOS NO
ENDERECO WWW.JUCESPONLINE.SP.GOV.BR

ESTA COPIA FOI AUTENTICADA DIGITALMENTE E ASSINADA EM 08/03/2024 PELA SECRETARIA GERAL DA JUCESP — MARIA CRISTINA
FREI, CONFORME ART. 1° DA MP2200-2 DE 24/08/2001, QUE INSTITUI A INFRAESTRUTURA DE CHAVES PUBLICAS BRASILEIRAS — ICP
BRASIL, EM VIGOR CONSOANTE E.C N°32 DE 11/09/2001 M- ART.2°.

ART 1°. FICA INSTITUIDA A INFRAESTRUTURA DE CHAVES PUBLICAS BRASILEIRA — ICP BRASIL, PARA GARANTIR AUTENTICIDADE,
INTEGRIDADE E VALIDADE JURIDICA DE DOCUMENTOS EM FORMA ELETRONICA, DAS APLICAGCOES DE SUPORTE E DAS APLICACOES
HABILITADAS QUE UTILIZEM CERTIFICADOS DIGITAIS, BEM COMO A REALIZAGAO DE TRANSAGOES ELETRONICAS SEGURAS.

ULTIMO DOCUMENTO ARQUIVADO PARA EMPRESA SUPRACITADA.
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JUCESP

GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO

Requerimento Capa

SEQ. DOC

01

Protocolo Redesim

SPN2421050169

DADOS CADASTRAIS

ATO(S)
Alteragao de Capital e QSA

NOME EMPRESARIAL PORTE
CONTIPLAN INDUSTRIA GRAFICA LTDA. Demais
LOGRADOURO NUMERO
10A RUA RUA FRANCISCO HURTADO 431
COMPLEMENTO BAIRRO/DISTRITO CEP
AGUA FUNDA 04156040

MUNICIPIO UF
SAO PAULO sp
E-MAIL TELEFONE
JEFFERSON@SPASSESSORIACONTABIL.COM.BR
NUMERO EXIGENCIA (S) CNPJ - SEDE NIRE - SEDE
SEM EXIGENCIA ANTERIOR 02290545000105 35214894231
IDENTIFICAGAO DO SIGNATARIO/ASSINANTE DO REQUERIMENTO CAPA VALORES RECOLHIDOS
NOME: PAULO CESAR PEREIRA - Responsavel DARE RS 251,76
DATA ASSINATURA: PAULO CESAR @ﬂg’g Efi; f;""ﬂ digital por DARF Isento
ASSINATURA: PEREIRA:70646236 PEREIRA:70646236849

849 Doa3d(;)05 2024.03.01 10:50:11

DECLARO, SOB AS PENAS DA LEI, QUE AS INFORMAGOES CONSTANTES DO REQUERIMENTO/PROCESSO SAO EXPRESSAO DA VERDADE.

PARA USO EXCLUSIVO DA JUNTA COMERCIAL DO ESTADO DE SAO PAULO (INCLUSIVE VERSO)

CARIMBO PROTOCOLO OBSERVAGOES:

DOCUMENTOS NAO RETIRADOS EM ATE 90 DIAS DA DISPONIBILIDADE SERAO DESCARTADOS - ART. 57, §52, DECRETO 1.800/96
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122 ALTERAGAO DE CONTRATO SOCIAL DA
CONTIPLAN INDUSTRIA GRAFICA LTDA.
CNPJ/MF n°® 02.290.545/0001-05
NIRE 35.214.894.231

Pelo presente instrumento particular, GELSON KAZUYUKI TOMITA, brasileiro,
divorciado, empresario, portador da cédula de identidade RG n° 11.900.534-7,
inscrito no Cadastro de Pessoas Fisicas do Ministério da Fazenda (“CPF/MF”) sob o
n° 092.212.668-26, residente e domiciliado na Cidade de Sao Paulo, Estado de Sao
Paulo, na Rua Francisco Hurtado, n°® 431, Agua funda, CEP 04156-040; e JORGE
LUIS DA SILVA, brasileiro, casado, empresario, portador da cédula de identidade RG
n°® 12.919.325-2, inscrito no CPF/MF sob o n° 083.608.978-24, residente e
domiciliado na Cidade de Sao Paulo, Estado de Sao Paulo, na Rua Ribeirao Bonito,
n°® 515, Ipiranga, CEP 04286-130, soécios titulares da totalidade das quotas
representativas do capital social da CONTIPLAN INDUSTRIA GRAFICA LTDA.,
sociedade empresaéria limitada, inscrita no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas
do Ministério da Fazenda (“CNPJ/MF”) sob 0 n°02.290.545/0001-05, inscrita na
Junta Comercial do Estado de Sao Paulo (“JUCESP”) sob o NIRE 35.214.894.231,
com sede na Cidade se Sao Paulo, Estado de Sao Paulo, na rua Francisco Hurtado
n° 431, Agua Funda, CEP 04156-040 (“Sociedade”), com sua Gltima alteracdo de
Contrato Social registrada na JUCESP sob o n° 1.151.379/23-2, em sessao de
17/08/2023, na melhor forma de direito, decidem alterar o Contrato Social da
Sociedade, de acordo com as seguintes deliberacoes:

1. 0 s6cio JORGE LUIS DA SILVA, ja qualificado, neste ato, cede e transfere, como
de fato cedido e transferido tem, a titulo oneroso, 90.200 (noventa mil e duzentas)
quotas totalmente subscritas e integralizadas em moeda corrente nacional, com
valor nominal de R$ 1,00 (um real) cada uma, totalizando R$ 90.200,00 (noventa
mil e duzentos reais) para o socio GELSON KAZUYUKI TOMITA, ja qualificado.

2. Em razao da deliberacao tomada acima, a distribuicao do capital social da
Sociedade passa a ter a seguinte forma: (a) JORGE LUIS DA SILVA detém 9.900 (nove
mil e novecentas) quotas totalmente subscritas e integralizadas em moeda corrente
nacional, com valor nominal de R$ 1,00 (um real) cada uma, totalizando R$
9.900,00 (nove mil e novecentos reais); (b) GELSON KAZUYUKI TOMITA detém
100.100 (cem mil e cem) quotas totalmente subscritas e integralizadas em moeda
corrente nacional, com valor nominal de R$ 1,00 (um real) cada uma, totalizando R$
100.100,00 (cem mil e cem reais).
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3. Resolvem os socios elevar o Capital Social de R$ 110.000,00 (Cento e dez
mil) para R$ 3.793.504,00 (trés milhdes setecentos e noventa e trés mil e
quinhentos e quatro reais), sendo 3.683.504,00 com a integralizacao do saldo dos
lucros acumulados no Balanco Patrimonial do exercicio de 31/12/2023.

4, Diante da cessao onerosa descrita clausula 22 e da integralizacao aprovada
na clausula 3?%, a Clausula VI do Contrato Social passara a vigorar com a seguinte
nova redacgao:

“CLAUSULA VI

As cotas do capital social sdo subscritas e integralizadas pelos sécios em moeda corrente
do pais, da seguinte forma:

Sécios Cotas R$ %
GELSON KAZUYUKI TOMITA 3.452.089 3.452.089,00 91,00
JORGE LUIS DA SILVA 341.415 341.415,00 09,00
TOTAL 3.793.504 | 3.793.504,00 100,00

Paragrafo tinico: a responsabilidade dos socios é restrita ao valor de suas cotas sociais, mas
todos respondem solidariamente pela integralizagcao do capital social, nos termos do artigo
1.052 da lei no 10.406/2002.”

5. Ato continuo, com o objetivo de harmonizar as regras de deliberacao da
Sociedade e promover melhores praticas de governanca corporativa, decidem os
sécios, por unanimidade, alterar expressamente as regras referentes aos quéruns
de deliberacao e instalacao, estabelecendo que deverdao sempre observar o quérum
minimo de % (trés quartos) da totalidade das quotas representativas do capital social
da Sociedade, de modo que o Capitulo “Exercicio Social, Balanco, Lucros, Perdas E
conselho Fiscal” e a respectiva Clausula X passarao a vigorar com a seguinte nova
redacao:

EXERCICIO SOCIAL, BALANCO, LUCROS, PERDAS E DELIBERACOES. CLAUSULA X

O exercicio social coincide com o ano civil, em 31 de dezembro sera levantado o balanco
geral com demonstrativo do resultado do exercicio, cujo resultado liquido apurado sera
partilhado entre os sécios da forma abaixo descrita, ficando dispensado de publicacao:

1° - Havendo lucro, o valor liquido sera distribuido entre os sécios na proporcao de suas
quotas;

2° - Havendo prejuizo, o valor liquido sera suportado pelos sécios na proporcao de suas
quotas;
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3° - Havera reunido de s6cios sempre que 0s interesses sociais a exigirem, podendo ser
dispensada no caso de todos os socios decidirem, por escrito, ou por qualquer meio
inequivoco, inclusive digital, sobre a matéria objeto da deliberacao.

§ 1° - As deliberagoes de socios serao tomadas em reunides de sécios, alteragoes de capital
social ou em outros atos de deliberagao.

§ 2° - Para a instalagdo da reuniao de socios, € necessaria a presenca de socios detentores
de quotas representativas de, no minimo, % (trés quartos) do capital social.

§ 3° - As deliberagbdes sociais serdo tomadas por votos correspondentes a 75% (setenta e
cinco por cento) do capital social, sendo que para a eficacia das deliberacées e eventuais
alteracOes contratuais correspondentes, bastarao tantas assinaturas quantas forem
necessarias para consubstanciar o quérum disposto neste paragrafo.

§ 4° - Nas reunibes de socios, qualquer socio podera ser representado por outro soécio,
advogado ou procurador, mediante outorga de procuragcdo com poderes devidamente
especificados.

4° - fica a sociedade dispensada da obrigacdo da publicacao do balango.

6. Os administradores declaram sob as penas da lei, que nao estao impedidos
de exercerem a administracao da sociedade, por lei especial, ou em virtude de
condenacao criminal, ou por se encontrarem sob os efeitos dela, a pena que vede,
ainda que temporariamente, o acesso a cargos publicos; ou por crime falimentar, de
prevaricacao, peita ou suborno, concussao, peculato, ou contra a economia popular,
contra o sistema financeiro nacional, contra normas de defesa de concorréncia,
contra as relagdes de consumo, fé publica, ou a propriedade (art. 1011, CC/2002).

7. Diante da deliberacao tomada acima, o caput da Clausula IX do Contrato
Social passara a vigorar com a seguinte nova redacgao:

A administracdo da sociedade sera exercida e gerida exclusivamente pelos socios
administradores; Sr GELSON KAZUYUKI TOMITA, ja qualificado no predmbulo e interina e
transitoriamente em seu impedimento, pelo sécio administrador JORGE LUIS DA SILVA. A
administracdo sera exercida individualmente ou em conjunto por enquanto viger a
sociedade, cabendo lhes a fungdo no exercicio de suas atividades de isoladamente assinar
todos os papéis e documentos condizentes com a sociedade, autorizando o uso do nome
empresarial, sempre para fins de interesse da sociedade; sendo-lhes vedado, no entanto,
em atividades estranhas ao interesse social ou assumirem obrigacoes seja em favor de
qualquer dos quotistas ou de terceiros, avais, abonos, endossos, bem como onerar ou
alienar bens imoveis da sociedade, sem autorizacdo dos outros sécios. O sécio podera
designar administradores ndo-sécios, desde que obedeca as formalidades legais”.

8. Por fim, decidem os sOcios nao apenas alterar as Clausulas VI, IX e X do
Contrato Social, mas também consolida-lo, sendo que passara a vigorar com a
seguinte nova redacao:
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“CONSOLIDAGAO DO CONTRATO SOCIAL DA
CONTIPLAN INDUSTRIA GRAFICA LTDA.
CNPJ/MF n° 02.290.545/0001-05
NIRE 35.214.894.231

GELSON KAZUYUKI TOMITA, brasileiro, divorciado, empresario, portador da cédula de
identidade RG n° 11.900.534-7, inscrito no Cadastro de Pessoas Fisicas do
Ministério da Fazenda (“CPF/MF”) sob o n° 092.212.668-26, residente e
domiciliado na Cidade de Sao Paulo, Estado de Sao Paulo, na Rua Francisco Hurtado,
n° 431, Agua funda, CEP 04156-040 (“Sr. Gelson”); e JORGE LUIS DA SILVA,
brasileiro, casado, empresario, portador da cédula de identidade RG n° 12.919.325-
2, inscrito no CPF/MF sob 0 n° 083.608.978-24, residente e domiciliado na Cidade
de Sao Paulo, Estado de Sao Paulo, na Rua Ribeirao Bonito, n° 515, Ipiranga, CEP
04286-130 (“Sécio Administrador”), tem contratada uma sociedade empresaria

limitada, que sera regida pelas seguintes clausulas e condicoes:

DENOMINACAO, SEDE, OBJETO, PRAZO E FORO.

CLAUSULA |

A sociedade adota a denominac&o social de CONTIPLAN INDUSTRIA GRAFICA LTDA.,
com sede na cidade de Sao Paulo, estado de Séo Paulo, na Rua Francisco Hurtado
n° 431, bairro Agua Funda, CEP 04156-040, podendo abrir e fechar filiais, depésitos
e escritérios em qualquer parte do pais e no exterior, a critério da administracao.

Paragrafo Unico — A sociedade possui uma filial na cidade de Joinville, no estado de
Santa Catarina, na rua Senado Petrénio Portela no 45, galpao 08, Zona Industrial
Norte Joinville, CEP 89219-575.

CLAUSULA II
A sociedade, em seu todo, tem por objetivo social a exploracao do ramo de:

e Impressao de formularios de seguranca em geral (CNAE 1812-1/00);

e Impressao de rétulos, adesivos e etiquetas (CNAE 1741-9/02);

e Impressao de material para uso industrial, comercial e publicitario — sob
encomenda (CNAE 1813-0/99);

e Comércio de materiais graficos diversos e suprimentos de informatica (CNAE
4751-2/01); e
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e Prestacao de servicos de personalizacao, digitalizacdo e codificacao de
documentos e dados variaveis, servicos de desenvolvimento, implantacao e
consultoria em sistemas, servicos de apoio técnico e administrativo em geral
(CNAE 8219-9/99).

CLAUSULA Il

O prazo de duracao da sociedade é de tempo indeterminado e o inicio das operacoes
sociais, para todos os efeitos, é o da data do registro do instrumento constitutivo em
18 de dezembro de 1997.

CLAUSULA IV

Os sécios elegem com exclusividade o foro da comarca da cidade sede da sociedade,
para quaisquer acoes fundadas no presente contrato, por mais privilegiado que seja
outro.

CAPITAL, SUBSCRICAQ E INTEGRALIZACAO.

CLAUSULAV
O capital social € de R$ 3.793.504,95 (trés milhoes, setecentos e noventa e trés mil,
quinhentos e quatro reais e noventa e cinco centavos), divididos em 3.793.504 (trés
milhoes, setecentos e noventa e trés mil) cotas no valor nominal de R$ 1,00 (um
real) cada uma.

CLAUSULA VI
As cotas do capital social sao subscritas e integralizadas pelos sécios em moeda
corrente do pais, da seguinte forma:

S6cios Cotas R$ %
GELSON KAZUYUKI TOMITA | 3.452.089 3.452.089,00 91,00
JORGE LUIS DA SILVA 341.415 341.415,00 09,00
TOTAL 3.793.504 3.793.504,00 100,00

Paragrafo Unico: a responsabilidade dos sécios € restrita ao valor de suas cotas
sociais, mas todos respondem solidariamente pela integralizacao do capital social,
nos termos do artigo 1.052 da lei no 10.406/2002.
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DIVISAO DAS COTAS, RESPONSABILIDADE E ADMINISTRACAO.

CLAUSULA VIl

As cotas da sociedade sao indivisiveis e nao poderao ser cedidas ou transferidas
pelos socios, sob qualquer titulo ou pretexto a terceiros estranhos a sociedade, sem
0 expresso consentimento dos sécios por escrito, os quais tem em igualdade de
condicdes e na proporgao das cotas de capital de cada um o direito de preferéncia
ao socio que queira adquiri-las.

CLAUSULA VIII

A responsabilidade dos sécios € restrita ao valor de suas cotas sociais, mas todos
respondem solidariamente pela integralizacao do capital social, nos termos do artigo
1.052 da lei no 10.406/2002.

CLAUSULA IX

A administracdo da sociedade sera exercida apenas pelos socios administradores,
Sr. GELSON KAZUYUKI TOMITA e interina e transitoriamente em seu impedimento
pelo sécio administrador Sr. JORGE LUIS DA SILVA. ja qualificados no preambulo, os
quais poderao assinar isoladamente ou em conjunto todos os papéis e documentos
condizentes com a sociedade, podendo abrir e movimentar contas bancarias,
autorizando o uso do nome empresarial, sempre para fins de interesse da sociedade;
sendo-lhes vedado, no entanto, em atividades estranhas ao interesse social ou
assumirem obrigacoes seja em favor de qualquer dos quotistas ou de terceiros,
avais, abonos, endossos, bem como onerar ou alienar bens iméveis da sociedade,
sem autorizacdo dos outros sécios. O s6cio podera designar administradores nao-
socios, desde que obedeca as formalidades legais.

§ 1° - Os sécios podem constituir procuradores com poderes especificos para
representa-los na sociedade, para administrar e/ou defender a pratica de atos
necessarios a consecucao dos objetivos sociais na defesa dos bens e interesse da
sociedade.

§ 2° - E vedado aos sécios e aos procuradores o uso da sociedade em negécios
alheios aos fins sociais, como: abono, aceite, aval, endosso e outros compromissos
em nome da sociedade, em beneficio dos sécios, dos procuradores e de terceiros
em prejuizo da sociedade.

Certifico o registro sob o n° 1.054.373/24-3 em 07/03/2024 da empresa CONTIPLAN INDUSTRIA GRAFICA LTDA., NIRE n° 35214894231, protocolado sob o n® SPN2421050169. Autenticagéo:
validar a autenticidade do registro em http://www.jucesp.sp.gov.br/ com o nimero do mesmo. MARIA CRISTINA FREI - Secretaria Geral. Esta copia foi autenticada digitalmente e assinada em
JUCESP 08/03/2024 por MARIA CRISTINA FREI — Secretaria Geral. Autenticacéo: 232904769. A JUCESP garante a autenticidade do registro e da Certidao de Inteiro Teor quando visualizado diretamente
etomey no portal www.jucesponline-sp.goy, br.



§ 3° - 0 s6cio e/ou procurador que nao acatar as restricoes contidas no paragrafo
segundo ficara individualmente responsavel pelo pagamento do compromisso
assumido em nome da sociedade, sem prejuizo das sancoes cabiveis.

§ 4° - O sécio que participar ativamente na administracao da sociedade fara jus a
uma retirada mensal a titulo de pro-labore a ser fixada anualmente pelo conselho
unanime dos sécios, cuja importancia, de acordo com a legislacao do imposto de
renda, sera contabilizada como despesas de administracao da sociedade.

EXERCICIO SOCIAL, BALANCO, LUCROS, PERDAS E DELIBERACOES.

CLAUSULA X

0 exercicio social coincide com o ano civil, em 31 de dezembro sera levantado o
balanco geral com demonstrativo do resultado do exercicio, cujo resultado liquido
apurado sera partilhado entre os socios da forma abaixo descrita, ficando
dispensado de publicacao:

1° - Havendo lucro, o valor liquido sera distribuido entre os sécios na proporgcao de
suas quotas;

2° - Havendo prejuizo, o valor liquido sera suportado pelos sécios na proporcao de
suas quotas;

3° - Havera reuniao de socios sempre que 0s interesses sociais a exigirem, podendo
ser dispensada no caso de todos os s6cios decidirem, por escrito, ou por qualquer
meio inequivoco, inclusive digital, sobre a matéria objeto da deliberagao.

§ 1° - As deliberagoes de socios serdao tomadas em reunides de sécios, alteracdes
de capital social ou em outros atos de deliberacao.

§ 2° - Para a instalagdo da reunido de socios, &€ necessaria a presenca de socios
detentores de quotas representativas de, no minimo, % (trés quartos) do capital
social.
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§ 3° - As deliberacOes sociais serao tomadas por votos correspondentes a 75%
(setenta e cinco por cento) do capital social, sendo que para a eficacia das
deliberacoes e eventuais alteragoes contratuais correspondentes, bastarao tantas
assinaturas quantas forem necessarias para consubstanciar o quérum disposto
neste paragrafo.

§ 4° - Nas reunioes de socios, qualquer socio podera ser representado por outro
sécio, advogado ou procurador, mediante outorga de procuracao com poderes
devidamente especificados.

4° -fica a sociedade dispensada da obrigacao da publicacao do balanco.

A RETIRADA OU SUCESSAO DE SOCIOS

CLAUSULA XI

Na eventual necessidade de qualquer categoria de socios precisar retirar-se da
sociedade por motivo de falecimento, faléncia, impedimento ou de livre e
espontanea vontade, a sociedade nao acarretara a dissolucdo, a qual continuara
suas atividades normais com o sécio remanescente e sucessor, mediante alteragao
do contrato social, indicando o evento e registrado no 6rgao competente, em 30
(trinta) dias da data da alteracao.

§ 1° - Em caso de falecimento de um dos sécios, aos herdeiros maiores, fica
assegurado o direito de substitui-lo se assim o desejarem, ressalvando-se,
entretanto, que somente um dos herdeiros aptos podera ser incluido na sociedade;

§ 2° - Inexistindo herdeiros maiores ou, caso 0s sucessores ndo tenham interesse
em continuar na sociedade, deverao, na forma da lei e dentro do prazo de 30 (trinta)
dias, contados da data do 6bito, manifestar expressamente o interesse de apurarem
seus haveres sociais;

§ 3° - Para qualquer motivo que seja para a saida do s6cio da sociedade, seja ele
fundador, sucessor e/ou herdeiro, seus haveres sociais serao apurados em balanco
geral especial com demonstragao de resultado, a ser levantado em 30 (trinta) dias
da data da comunicacao, e se for do interesse da sociedade ou dos socios
remanescentes, o valor apurado sera pago na forma e condicoes da clausula 13?;
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§ 4° - A retirada, exclusao ou morte do sécio ndo o exime, ou a seus herdeiros, da
responsabilidade pelas obrigacoes sociais anteriores, até dois anos apds averbada
a resolucao da sociedade; nem nos dois primeiros casos, pelas posteriores e em
igual prazo, enquanto nao se requerer a averbacao.

CLAUSULA XlI

O socio retirante tem o dever de comunicar e oferecer por escrito suas cotas e
haveres na sociedade aos socios remanescentes, no prazo minimo de 60 (sessenta)
dias de antecedéncia da data de seu desligamento.

§ 1° - Em 30 (trinta) dias da data da comunicacao, os s6cios remanescentes tém o
dever de responder por escrito ao socio retirante se tém ou nao interesse na compra
de seus haveres na sociedade;

§ 2° - Havendo interesse dos sécios remanescentes para a compra das cotas do
socio retirante da sociedade, o valor sera apurado e pago na forma e condigbes
fixadas na clausula 142. deste contrato;

§ 3° - Somente com a recusa dos sécios remanescentes por escrito no prazo legal
da data da oferta é que as cotas do socio retirante podem ser oferecidas a pessoa
estranha a sociedade;

§ 4°- 0 s6cio nao pode ser substituido, no exercicio de suas funcoes, sem o devido
consentimento dos demais socios, expresso em modificagdo contratual.

CLAUSULA Xilt

Indistintamente e para qualquer dos motivos para a saida de sécios da sociedade,
os haveres do sécio retirante serdo apurados em balango geral especial, com a
demonstracao do resultado do exercicio, a ser levantado em 30 (trinta) dias da data
da comunicacao, cujo valor apurado serd somado com o valor comercial se for o caso
e pagos pela sociedade ou pelo socio remanescente, em 12 (doze) parcelas mensais
iguais e sucessivas, com juros de 1% (um por cento) ao més, vencendo- se a primeira
a 90 (noventas) dias da data da comunicacao e as demais parcelas, nos mesmos
dias dos meses seguintes.
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DISSOLUCAQ, DESIMPEDIMENTO E DIVERGENCIA.

CLAUSULA XIV
Dissolve-se a sociedade quando ocorrer qualguer um dos eventos:

§ 1° - Por deliberacao dos sécios, por maioria absoluta, na sociedade de prazo
indeterminado;
§ 2° - A falta de pluralidade de sécios, nao reconstituida no prazo de 180 (cento e
oitenta) dias.

CLAUSULA XV

Os administradores declaram sob as penas da lei, que nao estando impedidos de
exercerem a administracao da sociedade, por lei especial, ou em virtude de
condenacao criminal, ou por se encontrarem sob os efeitos dela, apena que vede,
ainda que temporariamente, o acesso a cargos publicos; ou por crime falimentar, de
prevaricacao, peita ou suborno, concussao, peculato, ou contra a economia popular,
contra o sistema financeiro nacional, contra normas de defesa de concorréncia,
contra as relagdes de consumo, fé publica, ou a propriedade (art. 1011, CC/2002).

CLAUSULA XVI
As divergéncias que eventualmente ocorrerem entre os sécios na interpretagao dos
termos e dos casos omissos no presente instrumento serao resolvidas sob o amparo

legal da lei n® 1.406 e outros instrumentos vigentes, que regem a matéria.

DAS DISPOSICOES GERAIS

CLAUSULA XxVII

Nos casos de penhora, arresto ou sequestro de cotas, por iniciativa de terceiros nao
cotistas em razao de divida de socio cotista, tera este o prazo de 3 (trés) dias para
substituir apenhora das cotas conscritas. Nado o fazendo, entender-se-a que tais
cotas teriam sido ofertadas a venda, pelo que os demais sécios poderao exercer sua
preferéncia de aquisicao depositando o equivalente ao valor do patrimdnio liquido
gue elas representem conforme Gltimo balanco. Nesta hipétese, a transferéncia das
cotas sociais para o nome do cotista adquirente dar-se-a independentemente da
assinatura do transmitente.

10
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CLAUSULA XViil

As decisbes administrativas, bem como modificacdes do contrato social que tenha
por objetivo a matéria indicada no art. 997 da lei n°® 10.406/2002, dependem do
consentimento de todos os socios; as demais podem ser decididas por maioria
absoluta de votos, qualquer modificacdo do contrato social sera averbada,
cumprindo-se as formalidades previstas neste contrato, sob as penas de nulidade.

E, assim, por estarem justos e contratados, os soécios assinam o presente
instrumento, obrigando-se por si, seus herdeiros e sucessores ao fiel cumprimento

em todos os seus termos.

Sao Paulo, 23 de fevereiro de 2024.

Assinado de forma GELSON Assinado de forma
JORGE LUIS DA digital por JORGELUIS ke AZJY UK| ‘éi/gzitSL%GELSON
: DA SILVA:08360897824
SILVA:0836089 Sderen0024 00,26 TOMITA:092212 TOMITA:09221266826
7824 10:00:44 -03'00" Dados: 2024.02.29
:00: 66826 10:01:36 -03'00'

JORGE LUIS DA SILVA GELSON KAZUYUKI TOMITA
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JUCESP

GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO

DECLARAGAO DE AUTENTICIDADE
Eu PAULO CESAR PEREIRA com inscri¢do ativa na(o) Conselho Regional de Contabilidade de S3o Paulo sob o n?
1SP216809, expedida em 18/04/2000, inscrito no CPF n? 70646236849, DECLARO, sob as penas da Lei penal e,
sem prejuizo das san¢Ges administrativas e civeis, que este documento é auténtico e condiz com o original.

Documentos apresentados:
Arquivo de Outros (Docs. privados)

Arquivo de Alteragdo

Sdo Paulo, 01/03/2024.

PAULO CESAR PEREIRA
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JUCESP

GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO

TERMO DE ANALISE E DECISAO.

Defiro a (s) solicitagdo (Ges), sob o (s) protocolo (s) SPN2421050169 de Alteragcdo de Capital e QSA da empresa
CONTIPLAN INDUSTRIA GRAFICA LTDA..

Assina o presente termo de decisdo, mediante certificado digital, o Julgador Ana Claudia Jacintho.

Junta Comercial do Estado de Sao Paulo, 07/03/2024.
Ana Claudia Jacintho, CPF: 10761455825

Este documento foi assinado digitalmente por Ana Claudia Jacintho e é parte integrante sob o protocolo N2 SPN2421050169.
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JUCESP

GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO

TERMO DE AUTENTICAGAO E REGISTRO

Autentico que o ato, assinado digitalmente, pertencente a empresa CONTIPLAN INDUSTRIA GRAFICA LTDA. de
NIRE 35214894231, protocolizado sob o nimero SPN2421050169 em 07/03/2024, encontra-se registrado na
JUCESP sob o nimero 1054373243.

Assina o registro a Secretaria-Geral Maria Cristina Frei.

A autenticidade do presente documento, bem como o arquivo na forma eletrénica, poderdo ser verificados no
sitio eletronico: www.jucesp.sp.gov.br, mediante a indicagdo do nimero de autenticidade disponivel na capa da

certiddo de inteiro teor.

Junta Comercial do Estado de S3o Paulo, 07/03/2024.

Maria Cristina Frei, CPF: 14804696881

R. Guaicurus, 1394 | CEP 05033-060 | Lapa, Sdo Paulo —SP
Fone: (11) 3468-3080
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JUCESP

GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO

PROTOCOLO DE ASSINATURAS

O documento acima foi proposto para assinatura digital na plataforma VRE Digital.

Os nomes indicados para assinatura, bem como seus status em 29/02/2024 s3o:

Nome Completo CPF Data e hora Certificado

ilovepdf merged - 2024-03-01T110642.890.pdf

PAULO CESAR PEREIRA 70646236849 01/03/24 11:12 AC CERTIFICA MINAS v5 / PDF-
1.6

Arquivo de Declaracao de Autenticidade.pdf

PAULO CESAR PEREIRA 70646236849 01/03/24 11:12 AC CERTIFICA MINAS v5 / PDF-
1.4

ilovepdf merged (100 1).pdf

PAULO CESAR PEREIRA 70646236849 01/03/24 11:12 AC CERTIFICA MINAS v5 / PDF-
1.6

Este documento é referéncia das assinaturas eletrénicas realizada nas documentacdes do protocolo N°©
SPN2421050169

Certifico o registro sob o n° 1.054.373/24-3 em 07/03/2024 da empresa CONTIPLAN INDUSTRIA GRAFICA LTDA., NIRE n° 35214894231, protocolado sob o n® SPN2421050169. Autenticagéo:
validar a autenticidade do registro em http://www.jucesp.sp.gov.br/ com o nimero do mesmo. MARIA CRISTINA FREI - Secretaria Geral. Esta copia foi autenticada digitalmente e assinada em
JUCESP 08/03/2024 por MARIA CRISTINA FREI — Secretaria Geral. Autenticacéo: 232904769. A JUCESP garante a autenticidade do registro e da Certidao de Inteiro Teor quando visualizado diretamente
etomey no portal www.jucesponline-sp.goy, br.



T TR
e TR A %.’é R

Y 7 —T

iMEIENNONDeENECU

e

R e
imprimindo seguranca

PROCURACADO

Pelo presente instrumento, a empresa CONTIPLAN INDUSTRIA GRAFICA LTDA.,
inscrita no CNPJ/MF 02.290.545/0001-05, com sede a Rua Francisco Hurtado, 431
— CEP: 04156-040 — Agua Funda — S&o Paulo - SP, por seu representante legal
abaixo assinado, nomeia e constitui seu bastante PROCURADOR a Sra_LUIZ
CESAR AFFONSO ALVES, brasileiro, casado, representante comercial, portador
do RG. 10.827.147-X e do CPF/MF n°® 029.853.318-97, com endere¢o comercial na
Rua Francisco Hurtado, 431 — Agua Funda — S&o Paulo — SP, a quem confere
amplos poderes para, representar a OUTORGANTE perante a Administracao
Publica Federal, Estadual ou Municipal em todos os atos necessarios e
especificamente:

1 - assinar em nome da OUTORGANTE os documentos de Autorizacdo de
Impresséo de Documentos Fiscais — AIDF; e

2 - Nas licitagdes modalidade PREGAO PRESENCIAL, ELETRONICO, CARTA
CONVITE ou TOMADA DE PRECO, com amplos poderes para: tomar qualquer
decisdo durante todas as fases das Licitacdes, assinar e apresentar propostas de
precos, apresentar lances verbais em nome da Outorgante, negociar 0s precos,
declarar a intencdo e interpor recurso, desistir expressamente ao direito de
interposicao de recursos ou ressalvas, acordar, transigir, desistir e receber avisos
e intimacdes, assinar a Ata da Sessao, assinar declaracdes, prestar todos os
esclarecimentos solicitados, assinar contratos de fornecimentos de materiais e
servigos, enfim praticar todos os demais atos pertinentes ao certame em nome da
Outorgante.

Esta procuracdo tera validade até 31 de Julho de 2025 e ndo podera ser
substabelecida.

Sao Paulo, 26 de Julho 2024.

CONTIPLAN INDUSTRIA Assinado de forma digital por
CONTIPLAN INDUSTRIA GRAFICA
GRAFICA LTDA:02290545000105

LTDA:02290545000105 Dados: 2024.07.29 12:35:56 -03'00'

Jorge Luis da Silva — Sécio Representante
RG: 12.919.325-2 / CPF: 083.608.978-24

Rua Francisco Hurtado, 431 * Sao Paulo-SP ¢ Tel.: 11-2107-5500 ° Fax: 11-2107-5504  CEP 04156-040
www.contivlan.com.br- + comerzial@contiplan.com.br



AL Estado de Santa Catarina
Do) £ Secretaria da Justica e Cidadania
;? ¥ Geréncia de Tecnologia da Informagdo e Governanga Eletrénica

ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA

A SECRETARIA DE ESTADO DA JUSTICA E CIDADANIA/FUNDO PENITENCIARIO DO ESTADO DE
SANTA CATARINA, com sede na Rua Frei Caneca, n.° 400, Bairro Agrondmica, Florianopolis/SC, inscrito no CNPJ
sob 0 n.° 01.577,780/0001-08, por intermédio da Geréncia de Tecnologia da Informag&o e Governanga Eletronica
vem por meio deste, atestar para os devidos fins, que a empresa Contiplan Industria Grafica Ltda Me,
estabelecida a Rua Francisco Hurtado 431 — Agua Funda — Sao Paulo/SP, inscrita no CNPJ: 02.290.545/0001-05,
Forneceu o servico grafico abaixo de acordo com o solicitado no pregéo presencial N°096/2014. Confrato
N°309/GELIC/SJC/2014, conforme segue:

Quantidade fornecida 10.000 Cédulas de identidade funcional em Papel filigranado de
seguranga com DNA proprio, 94 g/m2, contendo 4 cédulas por folha A4, com 204mm X 68mm,
com fundo numismatico simplex, 4x0 cores de impressdo mais UV, com tarja em falho doce
cilindrico, e numeragdo no verso, cada identidade esta acompanhada para adeséo de uma
pelicula em acetato mono orientado transparente com 50 micras com ftratamento ultra violeta,
fosqueamento sobre laminado com cola especial, sua cura arranca a base da cédula, sendo
colada sem laminagao quente. No formato de 54mm x 192mm, com 2cm espagamento entre as
peliculas, inserido transversalmente com picote e espagamento de 1mm, sequencial em todas
as peliculas, com segredo de seguranca.

Atestamos que a referida empresa, prestou 0s servigos acima atendendo integralmente
0s prazos e especificagdes contratadas, nao existindo em nossos registros, até a presente data,

fatos que desabonem sua conduta e responsabilidade com as obrigagdes assumidas.

Floriandpolis, 16 de Abril de 2015.

#DO IPIRANGA |
0 - SAOD PAULOD - SP
99 - Tel: (11) 2063-4581

D WA

Indianara Tavares Pinto da Silva
R s Gerente de T.1. e Governancia Eletronica
Escrevente Autorizado (48) 3664-5845

VALIDG SOMENTE COM O SELO DE AUTENTICIDAD

vater et por cass auemcasis 1 279 CRETARIA DE ESTADO DA JUSTICA E CIDADANIA

SISTEMA HUMANIZADO, CIDADANIA RESPEITADA!!

Sccretaria de Estade da Justica e Cidadania — Rua: Frei Caneca, n2 400 — Agrondmica — Floriandpolis/SC
Fone: (48) 3664-5800 — CEP 88025-000
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Gowerno do Estado de

RONDONIA

GOVERNO DO ESTADO DE RONDONIA
Policia Civil - PC

ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA

A POLICIA CIVIL DE RONDONIA, inscrita no CNPJ sob o n°
01.664.910/0001-31, sediada Av. Rogério Weber, 1928, Centro, Porto Velho/RO, declara que até a presente
data a empresa CONTIPLAN INDUSTRIA GRAFICA LTDA, sediada a Rua Francisco Hurtado 431 —
Agua Funda — Sio Paulo/SP, inscrita no CNPJ: 02.290.545/0001-05,_é a empresa Contratada no Pregio
Eletronico para Registro de Pregos n° 341/2022, constante na ATA N° 240/2022/SUPEL RO, na
Autorizacao de Fornecimento 2022NE00182, através da Nota Fiscal 9388 de 16/09/2022.

Dita Contratada vem prestando servico de produgdo dos espelhos da Carteira de Identidade

Civil, de expedicao e personalizacdo, assim, atestamos que 0s servi¢os foram prestados com alto nivel de
seguranca e qualidade.; dentro do prazo estabelecido e de acordo com as especificagdes tecnicas exigidas.

Descrigao

Quantidade

Unidade

Cédula de identidade Civil

Formulario plano, modelo A4 - face “A” (face foto) e face “B” (face texto), e em
folnas 04 (quatro)documentos na altura, embalada em pacotes de 250
(duzentos e cinquenta) folhas, num total de1.000 (mil cédulas), por pacote; As
folhas impressas devem receber micro- serrilhas na altura das margens, tanto
no senti do horizontal como verti cal; - Dimensdes da Cédula: 10,2cm x 6,8cm;
Papel filigranado ou fibra de garanti a de 94 gramas; Bordas com as mesmas
hachuras (constantes no modelo anexo) impressas em talho-doce (alto relevo)
na cor verde escuro (conforme modelo em anexo); Impressédo do texto face
“A” (face-foto), e na cor verde claro

Textos: “ESTADO DE RONDONIA”, “SECRETARIA DE ESTADO DA
SEGURANCA, DEFESA E CIDADANIA”INSTITUTO DE IDENTIFICACAO
ENGRACIA DA COSTA FRANCISCO”, mais “BRASAO DO ESTADO
DERONDONIA”; Fundo numismatico em ambas as faces (face-foto e face
texto) com os escritos “POLICIA CIVIL”, “INSTITUTO DE IDENTIFICACAQ’,
“NUMERACAO SEQUENCIAL”, “BRASAO DOESTADO DE RONDONIA® e
“BRASAO DA POLICIA CIVIL DO ESTADO DE RONDONIA”, invisiveis mas
fluorescentes que reagem a luz ultravioleta; Numeracao tipografica sequencial
no verso na cor preta, iniciando em 2.595.501 a 2.604.500.

70.000

Unid.

Assim sendo, atestamos o recebimento dos servicos, nas condi¢des e prazos
previstos, bem como a capacidade técnica da referida empresa que demonstrou idoneidade e
profissionalismo, nada constando em nossos registros, até a presente data, que a desabone.

Porto Velho, 24 de outubro de 2023.

(assinado eletronicamente)

SAMIR FOUAD ABBOUD




Delegado-Geral da Policia Civil do Estado de Ronddnia

_ eil Documento assinado eletronicamente por SAMIR FOUAD ABBOUD, Delegado-Geral de Policia
_ﬂinml‘; L‘ily Civil, em 24/10/2023, as 17:21, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no artigo 18 caput
eletrénica e seus §§ 1° e 2°, do Decreto n® 21.794, de 5 Abril de 2017.

. A autenticidade deste documento pode ser conferida no site portal do SEI, informando o codigo
verificador 0042945014 e o cddigo CRC 58BDBODF.

Referéncia: Caso responda este(a) Atestado de Capacidade Técnica, indicar expressamente o Processo n° o
0019.099802/2022-83 SEI n° 0042945014


http://www.diof.ro.gov.br/data/uploads/2017/04/Doe-05_04_2017.pdf
http://sei.sistemas.ro.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

Consulta Cadastral Cadastro de Contribuintes de ICMS - Cadesp

Inicio Consultas Atos de Oficio Configuragdo Sincronismo Isengdes Energia Procuragdes Eletrénicas Encerramento

IE: 116.548.410.111 Situagdo: Ativo
CNPJ: 02.290.545/0001-05 Data da Inscrigdo no Estado: 19/05/1998
Nome Empresarial: CONTIPLAN INDUSTRIA GRAFICA LTDA Regime Estadual: RPA

Regime RFB: RPA

Empresa - Geral

Nome Empresarial: CONTIPLAN INDUSTRIA GRAFICA LTDA
Natureza Juridica: Sociedade Empresaria Limitada

o da Atividade: 19/05/1998

CNPJ da Matriz: 02.290.545/0001-05

Porte: Demais
Capital Social: R$ 110.000,00
Regime Estadual: NORMAL - REGIME PERIODICO DE APURACAO Data inicio do regime: 01/10/2019

Regime Especial de IE N&o

Regime Especial de IE Unica: N&o Unica por Municipio:

Estabelecimento - Geral

Nome Fantasia:
CNPJ: 02.290.545/0001-05 Data da Inscrigao no Estado: 19/05/1998
IE: 116.548.410.111 Data Inicio da IE: 18/03/2003
NIRE: 35.2.1489423-1

Situagdo Cadastral: Ativo Data Inicio da Situagdo: 19/05/1998
Ocorréncia Fiscal: Ativa

Tipo de Unidade: - Formas de Atuacdo:
Tributario
Substituto Tributario: Nao Desde: 19/05/1998
CPR: 1250 Data Inicio da CPR: 01/10/2019
CPR-ST:
CNAE Principal: 18.12-1/00 - Impressdo de material de seguranga Data Inicio do CNAE Prin.: 09/03/2016
CNAE Secundarios: 17.41-9/02 - Fabricagdo de produtos de papel, cartolina, papel-cartdo e Data Inicio do CNAE Sec.: 09/03/2016

papeldo ondulado para uso industrial, comercial e de escritdrio, exceto
formulario continuo

18.13-0/99 - Impressdo de material para outros usos Data Inicio do CNAE Sec.: 09/03/2016
47.51-2/01 - Comércio varejista especializado de equipamentos e Data Inicio do CNAE Sec.: 09/03/2016
suprimentos de informatica

82.19-9/99 - Preparagdo de documentos e servigos especializados de apoio Data Inicio do CNAE Sec.: 09/03/2016

administrativo ndo especificados anteriormente

DRT: DRTC-III - SAO PAULO Posto Fiscal: PFC-10 - BUTANTA

Endereco do Estabelecimento

Logradouro: RUA FRANCISCO HURTADO

N°: 431 Complemento:
CEP: 04.156-040 Bairro: AGUA FUNDA
Municipio: SAO PAULO UF: SP

Referéncia: RUA PRINCIPAL
Data de Inicio do Endereco: 09/03/2016

Contato do Estabelecimento

Telefone 1: (11)2107-5500 Telefone 2:
Fax: e-mail: CONTIPLAN@CONTIPLAN.COM.BR

Endereco de Correspondéncia



http://www.fazenda.sp.gov.br/
https://www.cadesp.fazenda.sp.gov.br/(S(nmbnvk53fbsprhmiwerx0zcp))/Pages/Principal.aspx
javascript:__doPostBack('ctl00$menuPlaceHolder$MenuControl1$LoginView1$menuSuperior','LOGOUT')

Logradouro: RUA FRANCISCO HURTADO

N°: 431 Complemento:
CEP: 04.156-040 Bairro: AGUA FUNDA
Municipio: SAO PAULO UF: SP

Referéncia: RUA PRINCIPAL

Versé&o: 4.29.0
Secretaria da Fazenda do Estado de Sado Paulo



PR_EFEITRA DE
SAO PAULO

FAZENDA
SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA

Certiddo Conjunta de Débitos de Tributos Mobiliarios

Certiddo Niumero: 1159810 - 2024

CPF/CNPJ Raiz: 02.290.545/

Contribuinte: CONTIPLAN INDUSTRIA GRAFICA LTDA
Liberagao: 23/08/2024

Validade: 19/02/2025

Tributos Abrangidos: Imposto Sobre Servigos - ISS

Taxa de Fiscalizagdo de Localizacéo Instalagéo e Funcionamento

Taxa de Fiscalizagdo de Anuncio - TFA

Taxa de Fiscalizagéo de Estabelecimento - TFE

Taxa de Residuos Sélidos de Servigos de Saude - TRSS (incidéncia a partir de Jan/2011)

Imposto Sobre Transmisséo de Bens Iméveis=iTBI

Unidades Tributarias:

CCM 2.654.300-1- Inicio atv :18/12/1997 (R VERGUEIRO, 08194 - CEP: 04272-300 - Cancelado em: 08/05/2002)
CCM 3.203.139-4- Inicio atv :08/10/2002 (R FRANCISCO HURTADO, 00431 - CEP: 04156-040 )

Ressalvado o direito de a Fazenda Municipal cobrar e inscrever quaisquer dividas de responsabilidade do sujeito passivo
que vierem a ser apuradas ou que se verifiquem a qualquer tempo, inclusive em relagédo ao periodo contido neste
documento, relativas a tributos administrados pela Secretaria Municipal da Fazenda e a inscricdes em Divida Ativa
Municipal, junto a Procuradoria Geral'do Municipio é certificado que a Situag¢éo Fiscal do Contribuinte supra, referente
aos créditos tributérios inscritosie ndo inscritos na Divida Ativa abrangidos por esta certiddo, até a presente data é:
REGULAR.

A aceitacao desta certidao esta condicionada a verificagdo de sua autenticidade na Internet, no endereco
http://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/fazenda/.
Qualquer rasura invalidara este documento.

Certiddo expedida com base na Portaria Conjunta SF/PGM n° 4, de 12 de abril de 2017, Instru¢cdo Normativa SF/SUREM n° 3, de 6 de abril de 2015,
Decreto 50.691, de 29 de junho de 2009, Decreto 51.714, de 13 de agosto de 2010; Portaria SF n° 268, de 11 de outubro de 2019 e Portaria SF n°® 182,
de 04 de agosto de 2021.

Certiddo emitida as 12:08:31 horas do dia 23/08/2024 (hora e data de Brasilia).
Cdédigo de Autenticidade: 292E7503

A autenticidade desta certiddo devera ser confirmada na pagina da Secretaria Municipal da Fazenda http://www.prefeitura.sp.gov.br/sf




Governo do Estado de Sao Paulo
Secretaria da Fazenda e Planejamento
DRTC IlI-PFC - Posto Fiscal da Capital - Butanta

CERTIDAO DE DEBITOS

N do Processo: 017.00059047/2024-31
Interessado: CONTIPLAN INDUSTRIA GRAFICA LTDA (02.290.545/0001-05)
Assunto: #SIPET - Certiddo de Débitos ndo Inscritos - 013192-20240312-114348795-29

DRTC Ill - POSTO FISCAL DA CAPITAL - BUTANTA
CERTIDAO DE DEBITOS NAO INSCRITOS NA DiVIDA ATIVA

N° do Processo: 017.00059047/2024-31

CNPJ: 02.290.545/0001-05

- Certifico que NAO EXISTEM débitos exigiveis declarados ou apurados pendentes de inscri¢io na Divida Ativa de ICMS.

AVISOS:

1- Tributos pesquisados: ICMS.

2- A presente certiddo sé é valida em relagdo ao interessado. Tratando-se de pessoa fisica, ndo é pesquisado na base de dados a existéncia de
débito para pessoa juridica da qual possa ser socio.

3- Fica ressalvado o direito a Fazenda do Estado de exigir, a qualquer tempo, créditos tributarios que venham a ser apurados.

4- Prazo de validade: 6 (seis) meses, conforme Portaria CAT 20/1998 (DOE de 02/04/98).

SEi! a Documento assinado eletronicamente por Alexandre Luis Schreurs Pires, Auditor Fiscal Da Receita Estadual, em 25/03/2024, as 12:03,
assinaturs g conforme hordrio oficial de Brasilia, com fundamento no Decreto Estadual n? 67.641, de 10 de abril de 2023.



https://www.al.sp.gov.br/repositorio/legislacao/decreto/2023/decreto-67641-10.04.2023.html
https://sei.sp.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
https://sei.sp.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

MINISTERIO DA FAZENDA
Secretaria da Receita Federal do Brasil
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional

CERTIDAO POSITIVA COM EFEITOS DE NEGATIVA DE DEBITOS RELATIVOS AOS TRIBUTOS
FEDERAIS E A DiVIDA ATIVA DA UNIAO

Nome: CONTIPLAN INDUSTRIA GRAFICA LTDA
CNPJ: 02.290.545/0001-05

Ressalvado o direito de a Fazenda Nacional cobrar e inscrever quaisquer dividas de
responsabilidade do sujeito passivo acima identificado que vierem a ser apuradas, é certificado que:

1. constam débitos administrados pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) com
exigibilidade suspensa nos termos do art. 151 da Lei n® 5.172, de 25 de outubro de 1966 -
Cddigo Tributario Nacional (CTN), ou objeto de decis&o judicial que determina sua
desconsideracao para fins de certificacdo da regularidade fiscal, ou ainda n&o vencidos; e

2. nao constam inscrigdes em Divida Ativa da Unido (DAU) na Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN).

Conforme disposto nos arts. 205 e 206 do CTN, este documento tem os mesmos efeitos da certiddo
negativa.

Esta certidao é valida para o estabelecimento matriz e suas filiais €, no caso de ente federativo, para
todos os 6rgaos e fundos publicos da administragio direta a ele vinculados. Refere-se a situagédo do
sujeito passivo no ambito da RFB e da PGFN e abrange inclusive as contribuigcdes sociais previstas
nas alineas 'a' a 'd' do paragrafo tnico do art. 11 da Lei n° 8.212, de 24 de julho de 1991.

A aceitagcido desta certiddo esta condicionada a verificagdo de sua autenticidade na Internet, nos
enderegos <http://rfb.gov.br> ou <http://www.pgfn.gov.br>.

Certiddo emitida gratuitamente com base na Portaria Conjunta RFB/PGFN n° 1.751, de 2/10/2014.
Emitida as 10:12:31 do dia 27/03/2024 <hora e data de Brasilia>.

Valida até 23/09/2024.

Cddigo de controle da certidao: 016C.AF58.C51E.5BA7

Qualquer rasura ou emenda invalidara este documento.
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PODER JUDI Cl ARI O
JUSTI CA DO TRABALHO

CERTI DAO NEGATI VA DE DEBI TOS TRABALHI STAS

Nome: CONTI PLAN | NDUSTRI A GRAFI CA LTDA (MATRI Z E FILIAIS)

CNPJ: 02.290. 545/ 0001- 05

Certidédo n°: 25871417/ 2024

Expedi ¢cdo: 12/04/2024, as 16:38:11

Val i dade: 09/10/2024 - 180 (cento e oitenta) dias, contados da data
de sua expedi ¢cao.

Certifica-se que CONTIPLAN | NDUSTRI A GRAFI CA LTDA (MATRIZ E FILIAIS),
inscrito(a) no CNPJ sob o n° 02.290.545/0001-05, NAO CONSTA cono
i nadi npl ente no Banco Nacional de Devedores Trabal histas.
Certidado emtida com base nos arts. 642-A e 883-A da Consolidacéo
das Leis do Trabal ho, acrescentados pelas Leis ns.°®° 12.440/2011 e
13. 467/ 2017, e no Ato 01/2022 da CAT, de 21 de janeiro de 2022.
Os dados constantes desta Certiddo sao de responsabili dade dos
Tribunais do Trabal ho.

No caso de pessoa juridica, a Certiddo atesta a enpresa emrel acéo
a todos os seus estabel eci mrentos, agéncias ou filiais.

A aceitacdo desta certiddo condiciona-se a verificacdo de sua
autentici dade no portal do Tribunal Superior do Trabal ho na
I nternet (http://www. tst.jus.br).

Certidado emtida gratuitanente.

| NFORMACAO | MPORTANTE

Do Banco Nacional de Devedores Trabal histas constam os dados
necessarios a identificacdo das pessoas naturais e juridicas
i nadi npl entes perante a Justica do Trabal ho quanto as obri gacdes
est abel eci das em sentenca condenatoéria transitada em jul gado ou em
acordos judiciais trabal histas, inclusive no concernente aos
recol hi mentos previdenci arios, a honorarios, a custas, a
enol unentos ou a recol hi nentos determ nados em |l ei; ou decorrentes
de execucdo de acordos firmados perante o Mnistério Publico do
Trabal ho, Comi ssdo de Conciliacdo Prévia ou denmmis titulos que, por
di sposicao |l egal, contiver forca executiva.

Divi das e sugestdes: cndt@st.jus. br



REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL

CADASTRO NACIONAL DA PESSOA JURIDICA

NUMERO DE INSCRICAO A A DATA DE ABERTURA
NOMERO DE INSCRIGPO COMPROVANTE DE INSCRIGAO E DE SITUAGAQ | 2ADE reer

MATRIZ CADASTRAL

NOME EMPRESARIAL
CONTIPLAN INDUSTRIA GRAFICA LTDA

TITULO DO ESTABELECIMENTO (NOME DE FANTASIA) PORTE
F*kkkkkkk DEMAIS

CODIGO E DESCRIGAO DAATIVIDADE ECONOMICA PRINCIPAL
18.12-1-00 - Impressao de material de seguranga

CODIGO E DESCRIGAO DAS ATIVIDADES ECONOMICAS SECUNDARIAS

17.41-9-02 - Fabricagao de produtos de papel, cartolina, papel cartdao e papelao ondulado para uso comercial e de
escritorio, exceto formulario continuo

18.13-0-99 - Impressao de material para outros usos

47.51-2-01 - Comércio varejista especializado de equipamentos e suprimentos de informatica

82.19-9-99 - Preparacao de documentos e servicos especializados de apoio administrativo nao especificados
anteriormente

CODIGO E DESCRIGAO DA NATUREZA JURIDICA
206-2 - Sociedade Empresaria Limitada

LOGRADOURO NUMERO COMPLEMENTO

R FRANCISCO HURTADO 431 ke

CEP BAIRRO/DISTRITO MUNICIPIO UF
04.156-040 AGUA FUNDA SAO PAULO SP
ENDERECO ELETRONICO TELEFONE

CONTIPLAN@CONTIPLAN.COM.BR (11) 2107-5500

ENTE FEDERATIVO RESPONSAVEL (EFR)

Fkkkk

SITUAGAO CADASTRAL DATA DA SITUAGAO CADASTRAL
ATIVA 03/11/2005

MOTIVO DE SITUACAO CADASTRAL

SITUAGCAO ESPECIAL DATA DA SITUAGAO ESPECIAL

Fekddkdkk dedededkdkk

Aprovado pela Instrugdo Normativa RFB n° 2.119, de 06 de dezembro de 2022.

Emitido no dia 08/02/2024 as 10:15:18 (data e hora de Brasilia). Pagina: 11



CAIX

CAIXA ECONOMICA FEDERAL

Certificado de Regularidade
do FGTS - CRF

Inscrigdo:  02.290.545/0001-05

Raza
azao CONTIPLAN INDUSTRIA GRAFICA LTDA EPP
Social:
Endereco: R FRANCISCO HURTADO 431 1 ANDAR / AGUA FUNDA / SAO PAULO / SP /

04156-040

A Caixa Econdomica Federal, no uso da atribuicdo que Ihe confere o Art.
7, da Lei 8.036, de 11 de maio de 1990, certifica que, nesta data, a
empresa acima identificada encontra-se em situacdo regular perante o
Fundo de Garantia do Tempo de Servico - FGTS.

O presente Certificado ndo servira de prova contra cobranca de
quaisquer débitos referentes a contribuigdes e/ou encargos devidos,
decorrentes das obrigagbes com o FGTS.

Validade:07/08/2024 a 05/09/2024

Certificagcdo Niumero: 2024080707240841625825

Informacao obtida em 21/08/2024 12:30:25

A utilizacdo deste Certificado para os fins previstos em Lei esta
condicionada a verificacdo de autenticidade no site da Caixa:
www.caixa.gov.br




CERTIDAO N°

— SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA 451668/2024
PREFEITURA DE CERTIDAO DE ROL NOMINAL FL.1/1
SAO PAULO
FAZENDA
Numero do Contribuinte: 02.290.545/
Nome do Contribuinte: CONTIPLAN INDUSTRIA GRAFICA LTDA

Nao consta imoével cadastrado em nome de: CONTIPLAN INDUSTRIA GRAFICA LTDA - CPF/CNPJ Raiz:
02.290.545/

Certiddo emitida via internet com base na Portaria SF n° 04 de 05 de janeiro de 2012.
Prazo de validade de 06(seis) meses a partir da data de sua liberagdo com base na Portaria SF n°® 04 de 05 de janeiro de 2012.
Certidao emitida as 10:24:17 horas do dia 23/04/2024 (hora e data de Brasilia).

Cédigo de autenticidade: 13B8BC76

A aceitacdo desta certiddo esta condicionada a verificagdo de sua autenticidade na Internet, no enderego:
http://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/fazenda.

Qualquer rasura invalidara este documento.




PROCURADORIA GERAL DO ESTADO

Procuradoria da Divida Ativa

Certiddo Negativa de Débitos Inscritos
da
Divida Ativa do Estado de S&o Paulo

CNPJ Base: 02.290.545

Ressalvado o direito de a Fazenda do Estado de Sado Paulo cobrar ou inscrever quaisquer dividas de
responsabilidade da pessoa juridica/fisica acima identificada que vierem a ser apuradas, € certificado que:

ndo constam débitos inscritos em Divida Ativa de responsabilidade do Interessado(a).

Tratando-se de CRDA emitida para pessoa juridica, a pesquisa na base de dados é feita por meio do CNPJ Base,
de modo que a certiddo negativa abrange todos os estabelecimentos do contribuinte, cuja raiz do CNPJ seja
aguela acima informada.

Certid@o n° 59924381 Folhaldel
Data e hora da emissao 21/08/2024 12:07:07 (hora de Brasilia)
Validade 30 (TRINTA) dias, contados da emissao.

Certiddo emitida nos termos da Resolugdo Conjunta SF-PGE n° 2, de 9 de maio de 2013.

Qualquer rasura ou emenda invalidara este documento.
A aceitagdo desta certiddo esta condicionada a verificacdo de sua autenticidade no sitio
http://www.dividaativa.pge.sp.gov.br



TERMOS DE ABERTURA E ENCERRAMENTO

Entidade: CONTIPLAN INDUSTRIA GRAFICA LTDA
Periodo da Escrituracéo: 01/01/2022 a 31/12/2022 CNPJ: 02.290.545/0001-05

NUmero de Ordem do Livro: 22

Nome Empresarial
NIRE

CNPJ

Numero de Ordem
Natureza do Livro
Municipio

Data do arquivamento dos atos
constitutivos

Data de arquivamento do ato de
conversao de sociedade simples em
sociedade empresaria

Data de encerramento do exercicio social

Quantidade total de linhas do arquivo
digital

Nome Empresarial

Natureza do Livro

NUmero de ordem

Quantidade total de linhas do arquivo
digital

Data de inicio

Data de término

TERMO DE ABERTURA

CONTIPLAN INDUSTRIA GRAFICA LTDA

35214894231

02.290.545/0001-05

22

DIARIO

SAO PAULO

18/12/1997

31/12/2022

81668

TERMO DE ENCERRAMENTO

CONTIPLAN INDUSTRIA GRAFICA LTDA

DIARIO

22

81668

01/01/2022

31/12/2022

Este documento é parte integrante de escrituracdo cuja autenticacdo se comprova pelo recibo de nimero
6E.B8.C4.D4.24.BF.80.86.04.58.77.6F.17.74.B1.05.09.78.B8.AF-6, nos termos do Decreto n° 8.683/2016.

Este relatério foi gerado pelo Sistema Publico de Escrituracdo Digital — Sped

Versao 10.1.2 do Visualizador

Pagina 1de 1




BALANCO PATRIMONIAL i
Entidade: CONTIPLAN INDUSTRIA GRAFICA LTDA
Periodo da Escrituracéo: 01/01/2022 a 31/12/2022 CNPJ: 02.290.545/0001-05
Numero de Ordem do Livro: 22
Periodo Selecionado: 01 de Janeiro de 2022 a 31 de Dezembro de 2022
DEMONSTRACOES CONTABEIS
Descricédo Nota Saldo Inicial Saldo Final

ATIVO
ATIVO CIRCULANTE

DISPONIVEL

BENS NUMERARIOS
CAIXA

BANCOS C/ MOVIMENTO
BANCO BRADESCO
BANCO ITAU
BANCO SANTANDER
CAIXA ECONOMICA FEDERAL
BANCO ZOOP

APLICACOES FINANCEIRAS
BANCO BRADESCO
BANCO ITAU - AUT MAIS
BANCO CAIXA ECONOMICA FEDERAL
BANCO DO BRASIL
BANCO DO BRASIL - RENDE FACIL

VALORES A RECEBER

CLIENTES
DUPLICATAS A RECEBER
ADIANTAMENTOS DIVERSOS
ADIANTAMENTO A FORNECEDORES

OUTRAS CONTAS A RECEBER

CONTIPLAN TECNOLOGIA GRAFICA
LTDA

CONTIPLAN IND. GRAF. SCP
VALORES E CREDITOS RECUPERAVEIS
TRIBUTOS RECUPERAVEIS

ICMS A RECUPERAR

IPI A RECUPERAR

IRRF A RECUPERAR

PIS A RECUPERAR

R$ 4.303.832,76
R$ 3.845.904,37
R$ 334.627,75
R$ 2.970,88

R$ 2.970,88

R$ 13.731,92
R$ 9,01

R$ 10,00

R$ 3,00

R$ 13.709,91
R$ 0,00

R$ 317.924,95
R$ 285,11

R$ 153.569,08
R$ 130.248,84
R$ 33.821,92
R$ 0,00

R$ 2.655.557,32
R$ 693.919,20
R$ 693.919,20
R$ 0,00

R$ 0,00

R$ 1.961.638,12
R$ 1.961.638,12

R$ 0,00

R$ 240.746,34
R$ 240.746,34
R$ 169.818,45
R$ 2.423,82
R$ 20.357,81
R$ 8.539,03

R$ 6.051.284,68
R$ 5.666.416,65
R$ 629.181,89
R$ 12.618,21
R$ 12.618,21
R$ 42.801,97
R$ 1,00

R$ 10,00

R$ 3,00

R$ 38.265,71
R$ 4.522,26

R$ 573.761,71
R$ 67.888,11
R$ 474.390,86
R$ 11.666,08
R$ 0,00

R$ 19.816,66
R$ 3.605.123,71
R$ 735.450,91
R$ 735.450,91
R$ 157.839,25
R$ 157.839,25
R$ 2.711.833,55

R$ 2.475.033,55

R$ 236.800,00
R$ 398.095,20
R$ 398.095,20
R$ 309.558,33
R$ 4.365,23
R$ 13.252,31
R$ 12.594,50

Este documento é parte integrante de escrituracdo cuja autenticacdo se comprova pelo recibo de nimero
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BALANCO PATRIMONIAL

Entidade: CONTIPLAN INDUSTRIA GRAFICA LTDA

Periodo da Escrituracao: 01/01/2022 a 31/12/2022

NUmero de Ordem do Livro: 22

CNPJ: 02.290.545/0001-05

Periodo Selecionado: 01 de Janeiro de 2022 a 31 de Dezembro de 2022

DEMONSTRACOES CONTABEIS

Descricédo
COFINS A RECUPERAR
ISS A RECUPERAR
ESTOQUES
MATERIAS PRIMAS E EMBALAGENS
MATERIA-PRIMA
ESTOQUE EM PODER DE TERCEIROS
MATERIA PRIMA
CONSERTOS
ESTOQUE DE TERCEIROS
ESTOQUE DE TERCEIROS
CONSERTOS
COMODATO

COMODATO

BENS RECEBIDOS EM COMODATO A
DEVOLVER

ATIVO NAO CIRCULANTE
IMOBILIZADO

BENS

MAQUINAS, APARELHOS E
EQUIPAMENTOS

EQUIPAMENTOS DE INFORMATICA
MOVEIS E UTENSILIOS
VEICULOS

() (-) DEPRECIACAO ACUMULADA

(-) (-) DEPREC ACUM MAQ, APARELHOS
E EQUIPAM

(-) (-) DEPREC ACUM EQUIP DE
INFORMATICA

(-) (-) DEPREC ACUM MOVEIS E
UTENSILIOS

() () DEPREC ACUM VEICULOS
PASSIVO
PASSIVO CIRCULANTE
OBRIGACOES A CURTO PRAZO
FORNECEDORES

Nota

Saldo Inicial
R$ 39.336,25
R$ 270,98
R$ 599.411,27
R$ 566.188,26
R$ 566.188,26
R$ 33.223,01
R$ 18.982,53
R$ 14.240,48
R$ 10.232,08
R$ 10.232,08
R$ 10.232,08
R$ 5.329,61
R$ 5.329,61
R$ 5.329,61
R$ 457.928,39
R$ 457.928,39
R$ 1.134.582,33
R$ 920.740,16
R$ 128.966,17
R$ 22.876,00
R$ 62.000,00
R$ (676.653,94)

R$ (529.269,00)
R$ (106.066,47)

R$ (20.651,87)
R$ (20.666,60)
R$ 4.303.832,76
R$ 729.825,63
R$ 729.825,63
R$ 192.086,24

Saldo Final
R$ 58.053,85
R$ 270,98
R$ 1.022.446,56
R$ 897.613,54
R$ 897.613,54
R$ 124.833,02
R$ 105.387,54
R$ 19.445,48
R$ 5.232,08
R$ 5.232,08
R$ 5.232,08
R$ 6.337,21
R$ 6.337,21
R$ 6.337,21
R$ 384.868,03
R$ 384.868,03
R$ 1.192.332,33
R$ 978.490,16
R$ 128.966,17
R$ 22.876,00
R$ 62.000,00
R$ (807.464,30)

R$ (622.555,57)
R$ (128.966,17)

R$ (22.876,00)
R$ (33.066,56)
R$ 6.051.284,68
R$ 1.694.848,88
R$ 1.694.848,88
R$ 401.818,64

Este documento é parte integrante de escrituracdo cuja autenticacdo se comprova pelo recibo de nimero
6E.B8.C4.D4.24.BF.80.86.04.58.77.6F.17.74.B1.05.09.78.B8.AF-6, nos termos do Decreto n° 8.683/2016.
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BALANCO PATRIMONIAL

Entidade: CONTIPLAN INDUSTRIA GRAFICA LTDA

Periodo da Escrituracao: 01/01/2022 a 31/12/2022

NUmero de Ordem do Livro: 22

CNPJ: 02.290.545/0001-05

Periodo Selecionado: 01 de Janeiro de 2022 a 31 de Dezembro de 2022

DEMONSTRACOES CONTABEIS

Descricédo
FORNECEDORES
OBRIGAGCOES TRIBUTARIAS
PIS A RECOLHER
COFINS A RECOLHER
ISS A RECOLHER
IRRF S/ SERVICOS A RECOLHER
IRRF S/ SALARIOS A RECOLHER
IRRF S/ ALUGUEL A RECOLHER
CSLL A RECOLHER
IRPJ A RECOLHER
PIS/ COFINS / CSLL A RECOLHER
INSS RETIDO NA FONTE A RECOLHER
ISS RETIDO NA FONTE A RECOLHER
OBRIGACOES TRABALHISTAS
SALARIOS E ORDENADOS A PAGAR
PRO-LABORE A PAGAR
RESCISOES TRABALHISTAS A PAGAR
PENSAO ALIMENTICIA A PAGAR
BOLSA ESTAGIO A PAGAR
P.L.R. APAGAR
ENCARGOS S/ FOLHA
INSS A RECOLHER
FGTS A RECOLHER

CONTRIBUICAO SINDICAL A RECOLHER

CONTRIBUICAO ASSISTENCIAL A
RECOLHER

MENSALIDADE SINDICAL A RECOLHER
CONTAS A PAGAR

CONTAS A PAGAR

CONTIPLAN IND. GRAF. SCP
ADIANTAMENTO DE CLIENTES
ESTOQUE DE TERCEIROS

Nota

Saldo Inicial
R$ 192.086,24
R$ 212.350,97
R$ 5.862,81
R$ 27.059,16
R$ 12.604,08
R$ 58,84
R$ 2.435,55
R$ 132,70
R$ 46.501,59
R$ 117.571,92
R$ 73,69
R$ 0,00
R$ 50,63
R$ 59.923,25
R$ 20.030,39
R$ 3.380,80
R$ 22.519,19
R$ 0,00
R$ 9.514,37
R$ 4.478,50
R$ 28.208,58
R$ 20.686,98
R$ 5.869,60
R$ 1.368,00
R$ 170,00
R$ 114,00
R$ 207.454,42
R$ 207.454,42
R$ 0,00
R$ 0,00
R$ 15.561,69

Saldo Final
R$ 401.818,64
R$ 251.670,87
R$ 4.840,32
R$ 22.339,97
R$ 12.117,28
R$ 74,78
R$ 3.636,91
R$ 132,70
R$ 56.579,89
R$ 150.640,24
R$ 410,03
R$ 672,96
R$ 225,79
R$ 60.374,96
R$ 19.539,00
R$ 3.380,80
R$ 22.519,19
R$ 943,10
R$ 9.514,37
R$ 4.478,50
R$ 30.296,62
R$ 22.897,95
R$ 7.124,67
R$ 114,00
R$ 160,00
R$ 0,00
R$ 919.673,02
R$ 28.925,71
R$ 165.398,96
R$ 725.348,35
R$ 11.569,29

Este documento é parte integrante de escrituracdo cuja autenticacdo se comprova pelo recibo de nimero
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BALANCO PATRIMONIAL

Entidade: CONTIPLAN INDUSTRIA GRAFICA LTDA
Periodo da Escrituracao: 01/01/2022 a 31/12/2022

Numero de Ordem do Livro: 22

Periodo Selecionado: 01 de Janeiro de 2022 a 31 de Dezembro de 2022

CNPJ: 02.290.545/0001-05

DEMONSTRACOES CONTABEIS

Descricédo
CONSERTO
COMODATO
ESTOQUE EM PODER DE TERCEIROS
CONSERTO
PASSIVO NAO CIRCULANTE
VALORES EXIGIVEIS A LONGO PRAZO
EMPRESTIMOS E FINANCIAMENTOS

EMPRESTIMOS E FINANCIAMENTOS

FINANCIAMENTO / PARCELAMENTO
TRIBUTARIO

RFB SIMPLES NACIONAL A RECOLHER
RFB PERT SIMPLES NACIONAL - N° 9101
PATRIMONIO LIQUIDO
CAPITAL SOCIAL
CAPITAL SOCIAL INTEGRALIZADO
CAPITAL SOCIAL
RESERVAS DE LUCROS
RESERVAS DE LUCROS

LUCROS ACUMULADOS

(-) AJUSTES DE PERIODOS
ANTERIORES

(-) AJUSTES DE PERIODOS
ANTERIORES

RESULTADO DO EXERCICIO EM CURSO
RESULTADO DO EXERCICIO EM CURSO
LUCRO LIQUIDO DO EXERCICIO
PREJUIZO LIQUIDO DO EXERCICIO

Saldo Inicial

R$ 10.232,08
R$ 5.329,61
R$ 14.240,48
R$ 14.240,48
R$ 541.780,53
R$ 541.780,53
R$ 150.000,00
R$ 150.000,00
R$ 391.780,53

R$ 294.339,97
R$ 97.440,56
R$ 3.032.226,60
R$ 110.000,00
R$ 110.000,00
R$ 110.000,00
R$ 1.196.430,25
R$ 1.215.394,87
R$ 1.215.394,87

R$ (18.964,62)

R$ (18.964,62)
R$ 1.725.796,35
R$ 1.725.796,35
R$ 1.500.332,03

R$ 225.464,32

Saldo Final

R$ 5.232,08
R$ 6.337,21
R$ 19.445,48
R$ 19.445,48
R$ 320.253,73
R$ 320.253,73
R$ 64.124,90
R$ 64.124,90

R$ 256.128,83

R$ 172.316,58
R$ 83.812,25
R$ 4.036.182,07
R$ 110.000,00
R$ 110.000,00
R$ 110.000,00
R$ 2.219.654,70
R$ 2.219.654,70
R$ 2.219.654,70

R$ 0,00
R$ 0,00

R$ 1.706.527,37
R$ 1.706.527,37
R$ 1.706.527,37

R$ 0,00

Este documento é parte integrante de escrituracdo cuja autenticacdo se comprova pelo recibo de nimero
6E.B8.C4.D4.24.BF.80.86.04.58.77.6F.17.74.B1.05.09.78.B8.AF-6, nos termos do Decreto n° 8.683/2016.
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DEI\/IONSTRA(;AO DE RESULTADO DO EXERCICIO E
Entidade: CONTIPLAN INDUSTRIA GRAFICA LTDA
Periodo da Escrituracéo: 01/01/2022 a 31/12/2022 CNPJ: 02.290.545/0001-05
Numero de Ordem do Livro: 22
Periodo Selecionado: 01 de Janeiro de 2022 a 31 de Dezembro de 2022
DEMONSTRACOES CONTABEIS
Descricédo Nota Saldo anterior Saldo atual
RECEITAS R$ 6.564.832,00 R$ 7.995.932,24

RECEITA OPERACIONAL BRUTA
RECEITA BRUTA
VENDA DE PRODUTOS
VENDA DE PRODUTOS A PRAZO
RECEITA DE SERVICOS
RECEITA DE SERVICOS A PRAZO

(-) DEDUGOES DAS RECEITAS

(-) DEDUGOES E ABATIMENTOS DAS
VENDAS

(-) DEDUGOES E ABATIMENTOS

(-) VENDAS CANCELADAS E DEVOLUGOES
- MERC.

ICMS S/ VENDAS
(-) ICMS S/ VENDAS
(-) ISS S/ FATURAMENTO
() PIS S/ FATURAMENTO
(-) COFINS S/ FATURAMENTO
(-) ICMS - SUBST. TRIBUTARIA
OUTRAS RECEITAS
RECEITAS OPERACIONAIS

RECEITAS FINANCEIRAS

RENDIMENTO DE APLICACOES
FINANCEIRAS

JUROS RECEBIDOS
DESCONTO OBTIDO
VALORES RECUPERADOS
DESPESAS RECUPERADAS
INDENIZAGAO (ART. 480 DA CLT)
RECEITAS NA ALIENAGAO DE IMOBILIZADO
RECEITA NA ALIENACAO DE IMOBILIZADO
(-) CUSTOS
(-) CUSTOS TECNICOS
(-) CUSTOS DOS PRODUTOS VENDIDOS
(-) CUSTO DOS PRODUTOS VENDIDOS
(-) ESTOQUE INICIAL

R$ 7.199.635,82
R$ 7.199.635,82
R$ 1.771.835,45
R$ 1.771.835,45
R$ 5.427.800,37
R$ 5.427.800,37
R$ (676.484,51)

RS (676.484,51)
R$ (676.484,51)
R$ (1.185,00)

R$ 142,20
R$ (304.151,48)
R$ (108.546,91)
R$ (46.789,86)
R$ (215.953,46)
R$ 0,00

R$ 41.680,69
R$ 41.680,69
R$ 10.476,57

R$ 9.937,01

R$ 60,58

R$ 478,98

R$ 31.204,12

R$ 31.204,12

R$ 0,00

R$ 0,00

R$ 0,00

R$ (3.186.634,58)
R$ (3.186.634,58)
R$ (3.178.128,15)
R$ (1.779.910,51)
R$ (396.299,24)

R$ 8.606.557,74
R$ 8.606.557,74
R$ 1.640.305,06
R$ 1.640.305,06
R$ 6.966.252,68
R$ 6.966.252,68
R$ (718.469,25)

R$ (718.469,25)
R$ (718.469,25)
R$ (430,52)

R$ 0,00
R$ (273.630,78)
R$ (139.689,78)
R$ (54.249,48)
R$ (250.382,29)
R$ (86,40)

R$ 107.843,75
R$ 107.843,75
R$ 32.180,91

R$ 29.882,42

R$ 2.298,49

R$ 0,00

R$ 50.662,84

R$ 49.229,54

R$ 1.433,30

R$ 25.000,00

R$ 25.000,00

R$ (3.677.353,07)
R$ (3.677.353,07)
R$ (3.674.927,45)
R$ (1.167.191,61)
R$ (566.188,26)

Este documento é parte integrante de escrituracdo cuja autenticacdo se comprova pelo recibo de nimero
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DEMONSTRACAO DE RESULTADO DO EXERCICIO

Entidade: CONTIPLAN INDUSTRIA GRAFICA LTDA
Periodo da Escrituracéo: 01/01/2022 a 31/12/2022

Numero de Ordem do Livro: 22

Periodo Selecionado:
DEMONSTRACOES CONTABEIS

CNPJ: 02.290.545/0001-05

01 de Janeiro de 2022 a 31 de Dezembro de 2022

Descrigéo Nota

(-) COMPRA DE MATERIA PRIMA A PRAZO
(-) ICMS S/ COMPRAS

(-) IPI S/ COMPRAS

(-) DEVOLUCOES DE COMPRAS

(-) ICMS S/ DEVOLUCAO DE COMPRAS

() (- ) DEVOLUCOES DE COMPRAS

(-) INDUSTR EFETUADA P/ TERCEIROS A
PRAZO

(-) ICMS S/ INDUSTR P/ TERCEIROS

(-) ICMS S/ IMPORT MATERIA PRIMA
ESTOQUE EM PODER DE TERCEIROS
PRODUTOS

(-) BONIFICACAO

(-) (-) ICMS S/ BONIFICAGAO

AMOSTRA GRATIS

DEMONSTRACAO

(-) ESTOQUE FINAL

(-) OUTRAS ENTRADAS/SAIDAS

(-) OUTRAS ENTRADAS/SAIDAS

(-) GASTOS GERAIS DE FABRICACAO
(-) REMUNERAGAO A DIRIGENTES

(-) SALARIOS E ORDENADOS

(-) FERIAS

(-) 13° SALARIO

() INSS

(-) FGTS

(-) AVISO PREVIO

(-) VALE TRANSPORTE

(-) FRETES E CARRETOS

(-) MATERIAL DE CONSUMO

()P.LR

(-) CUSTO DAS MERCADORIAS VENDIDAS
(-) COMPRAS DE MERCADORIAS A PRAZO
(-) (-) DEVOLUCOES DE MERCADORIAS
(-) ICMS S/ DEVOLUGCAO DE COMPRAS

Saldo anterior

R$ (2.200.076,43)
R$ 246.857,13
R$ 1.867,50

R$ 10.386,12
R$ (60,26)

R$ (33,48)

R$ (6.081,48)
R$ (0,00)

R$ (0,00)

R$ (814,53)

R$ (357,39)

R$ 188,99

R$ (0,00)

R$ 168,40

R$ (0,00)

R$ 566.188,26
R$ (4.124.906,32)
R$ 4.123.062,22
R$ (1.399.094,02)
R$ (48.000,00)
R$ (484.448,40)
R$ (59.416,35)
R$ (45.068,83)
R$ (163.550,45)
R$ (45.456,88)
R$ 2.056,74

R$ (21.567,36)
R$ (354.857,18)
R$ (174.306,81)
R$ (4.478,50)
R$ 876,38

R$ (0,00)

R$ 1.068,76

R$ (192,38)

Saldo atual

R$ (1.890.112,58)
R$ 401.772,37
R$ 1.941,41

R$ 9.190,02

R$ (1.256,30)

R$ (0,00)

R$ (110.190,67)

R$ 1.162,80

R$ 2.555,05

R$ 86.405,01

R$ 7.009,11

R$ (10.796,60)
R$ (84,00)

R$ 529,46

R$ 3.258,03

R$ 897.613,54
R$ (0,00)

R$ (0,00)

R$ (1.464.577,07)
R$ (48.000,00)
R$ (627.820,61)
R$ (69.289,06)
R$ (56.921,76)
R$ (208.391,31)
R$ (59.327,39)
R$ (0,00)

R$ (208,14)

R$ (214.468,20)
R$ (172.518,60)
R$ (7.632,00)

R$ (1.043.158,77)
R$ (1.043.158,77)
R$ (0,00)

R$ (0,00)

Este documento é parte integrante de escrituracdo cuja autenticacdo se comprova pelo recibo de nimero
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DEMONSTRACAO DE RESULTADO DO EXERCICIO

Entidade:

Periodo Selecionado:
DEMONSTRACOES CONTABEIS

CONTIPLAN INDUSTRIA GRAFICA LTDA
Periodo da Escrituracao: 01/01/2022 a 31/12/2022

Numero de Ordem do Livro: 22

01 de Janeiro de 2022 a 31 de Dezembro de 2022

CNPJ: 02.290.545/0001-05

Descricédo

(-) CUSTOS DE SERVICOS VENDIDOS

(-) CUSTOS DE SERVICOS
(-) SALARIOS E ORDENADOS
(-) FERIAS

(-) DESPESAS

(-) DESPESAS OPERACIONAIS

(-) DESPESAS OPERACIONAIS
(-) DESPESAS

COMERCIAIS/ADMINISTRATIVAS

(-) SALARIOS E ORDENADOS

(-) FERIAS

(-) COMISSOES

(-) PRESTACAO DE SERVICOS - PF
(-) PRESTACAO DE SERVICOS - PJ
(-) HONORARIOS ADVOCATICIOS
(-) VALE TRANSPORTE

(-) ASSISTENCIA MEDICA

(-) FRETES E CARRETOS

(-) PREMIOS DE SEGUROS

(-) DESPESAS C/ VIAGENS

(-) DESPESAS C/ COMUNICACAO
(-) ENERGIA ELETRICA

(-) AGUA

(-) DESPESAS POSTAIS

(-) IMPRESSOS E MATERIAIS DE
ESCRITORIO

(-) ALUGUEIS

(-) INTERNET

(-) MANUTENGAO DE IMOBILIZADO
(-) CONSERVAGAO E LIMPEZA

(-) DESPESAS C/ VEICULOS

(-) DESPESAS C/ CONDUCAO E REFEICOES

(-) DESPESAS C/ FARMACIA
(-) LANCHES E REFEICOES
(-) DESPESAS C/ COPA E COZINHA

Saldo anterior
R$ (8.506,43)

R$ (8.506,43)

R$ (8.506,43)

R$ (0,00)

R$ (1.652.401,07)
R$ (1.028.603,10)
R$ (1.028.603,10)

R$ (881.680,51)

R$ (1.226,19)
R$ (526,79)
R$ (0,00)

R$ (0,00)

R$ (630.774,41)
R$ (0,00)

R$ (0,00)

R$ (0,00)

R$ (0,00)

R$ (190,00)
R$ (0,00)

R$ (8.899,83)
R$ (0,00)

R$ (0,00)

R$ (22.850,08)
R$ (428,34)

R$ (39.000,00)
R$ (4.000,00)
R$ (29.658,69)
R$ (3.787,98)
R$ (1.368,75)
R$ (324,93)
R$ (148,10)
R$ (10.788,64)
R$ (2.426,82)

Saldo atual
R$ (2.425,62)
R$ (2.425,62)
R$ (1.062,98)
R$ (1.362,64)
R$ (2.612.051,80)
R$ (1.814.288,71)
R$ (1.814.288,71)

R$ (1.616.924,27)

R$ (0,00)

R$ (0,00)

R$ (92.935,35)
R$ (500,00)

R$ (778.936,50)
R$ (22.000,00)
R$ (38.694,11)
R$ (76.529,25)
R$ (1.261,00)
R$ (380,00)

R$ (16.693,63)
R$ (4.306,50)
R$ (84.976,07)
R$ (8.354,90)
R$ (227.299,46)

R$ (4.962,99)

R$ (39.000,00)
R$ (20.434,49)
R$ (19.044,04)
R$ (370,00)
R$ (2.749,68)
R$ (128,00)
R$ (83,99)

R$ (10.686,68)
R$ (1.514,04)

Este documento é parte integrante de escrituracdo cuja autenticacdo se comprova pelo recibo de nimero
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DEMONSTRACAO DE RESULTADO DO EXERCICIO

Entidade: CONTIPLAN INDUSTRIA GRAFICA LTDA
Periodo da Escrituracéo: 01/01/2022 a 31/12/2022

Numero de Ordem do Livro: 22

Periodo Selecionado:
DEMONSTRACOES CONTABEIS

CNPJ: 02.290.545/0001-05

01 de Janeiro de 2022 a 31 de Dezembro de 2022

Descrigéo Nota

(-) PREVENCAO E VIGILANCIA

(-) ASSISTENCIA CONTABIL

(-) DESPESAS C/ CARTORIO

(-) ROUPAS PROFISSIONAIS

(-) DESPESAS C/ IMPORTACAO

(-) REEMBOLSO DE DESPESAS

(-) BENS DE PEQUENO VALOR

() CURSOS E TREINAMENTOS

(-) DEPRECIACAO

(-) CESTA BASICA

(-) DESPESAS TRIBUTARIAS

(-) OUTROS IMPOSTOS E CONTRIBUICOES

() IPTU

(-) TAXAS ESTADUAIS E MUNICIPAIS

(-) CONTRIBUICAO SINDICAL

(-) DESPESAS FINANCEIRAS

(-) JUROS PAGOS

(-) MULTAS DIVERSAS

(-) DESPESAS BANCARIAS

(-) IOF

(-) IR S/ APLICACAO FINANCEIRA
() PROVISOES PARA IRPJ E CSLL
(-) IMPOSTO DE RENDA

() PROVISAO IMPOSTO DE RENDA

(-) IMPOSTO DE RENDA DO EXERCICIO

(-) IMPOSTO DE RENDA - LUCRO
PRESUMIDO

(-) PROVISAO CONTRIBUICAO SOCIAL

(-) CONTRIBUIGAO SOCIAL - LUCRO
PRESUMIDO

(=) TOTAL DO LUCRO DO PERIODO

Saldo anterior
R$ (0,00)

R$ (2.295,83)
R$ (0,00)

R$ (1.384,77)
R$ (8.659,00)
R$ (0,00)

R$ (1.120,00)
R$ (374,92)

R$ (111.446,44)
R$ (0,00)

R$ (11.371,49)
R$ (11.371,49)
R$ (0,00)

R$ (0,00)

R$ (0,00)

R$ (135.551,10)
R$ (46.158,60)
R$ (312,36)

R$ (88.031,61)
R$ (813,34)

R$ (235,19)

R$ (623.797,97)
R$ (623.797,97)
R$ (447.635,07)
R$ (447.635,07)

RS (0,00)
R$ (176.162,90)
R$ (176.162,90)

R$ 1.725.796,35

Saldo atual
R$ (426,62)

R$ (19.990,00)
R$ (1.487,35)
R$ (1.369,50)
R$ (0,00)

R$ (147,00)

R$ (555,26)

R$ (3.810,60)
R$ (130.810,36)
R$ (6.486,90)
R$ (126.960,44)
R$ (80.794,04)
R$ (38.778,40)
R$ (6.947,43)
R$ (440,57)

R$ (70.404,00)
R$ (47.675,64)
R$ (1.192,16)
R$ (20.309,69)
R$ (1.226,51)
R$ (0,00)

R$ (797.763,09)
R$ (797.763,09)
R$ (575.896,75)
R$ (280.721,25)

R$ (295.175,50)
R$ (221.866,34)
R$ (221.866,34)

R$ 1.706.527,37

Este documento é parte integrante de escrituracdo cuja autenticacdo se comprova pelo recibo de nimero
6E.B8.C4.D4.24.BF.80.86.04.58.77.6F.17.74.B1.05.09.78.B8.AF-6, nos termos do Decreto n° 8.683/2016.
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MINISTERIO DA FAZENDA
SECRETARIA DA RECEITA FEDERAL DO BRASIL

SISTEMA PUBLICO DE ESCRITURAGAO DIGITAL — Sped

Versao: 10.1.2

RECIBO DE ENTREGA DE ESCRITURACAO CONTABIL DIGITAL

IDENTIFICACAO DO TITULAR DA ESCRITURACAO
CNPJ

NIRE
02.290.545/0001-05

35214894231

NOME EMPRESARIAL
CONTIPLAN INDUSTRIA GRAFICA LTDA

IDENTIFICA(;AO DA ESCRITURA(;AO
FORMA DA ESCRITURACAO CONTABIL

PERIODO DA ESCRITURACAO
01/01/2022 a 31/12/2022

Livro Diario (Completo - sem escrituracéo Auxiliar)
NATUREZA DO LIVRO NUMERO DO LIVRO
DIARIO 22

IDENTIFICACAO DO ARQUIVO (HASH)
6E.B8.C4.D4.24.BF.80.86.04.58.77.6F.17.74.81.05.09.78.B8.AF

ESTE LIVRO FOI ASSINADO COM OS SEGUINTES CERTIFICADOS DIGITAIS:
N° SERIE DO

QUALIFICACAO DO SIGNATARIO CPF/CNPJ NOME CERTIEICADO
. - CONTIPLAN INDUSTRIA
Signatario da ECI?Dgom e-CNPJ ou e- 02290545000105 GRAFICA 3890610800639786803
LTDA:02290545000105
. PAULO CESAR 772962283178357022
Contabilista 70646236849 PEREIRA: 70646236849 3

RESPONSAVEL
VALIDADE =
29/06/2022 a Sim
29/06/2023
20/03/2023 a N&o
19/03/2024

NUMERO DO RECIBO:

6E.B8.C4.D4.24.BF.80.86.04.58.77.6F.
17.74.B1.05.09.78.B8.AF-6 em  14/04/2023

Escrituracédo recebida via Internet
pelo Agente Receptor SERPRO

as  11:43:17

44.3A.3F.45.B8.A3.10.CO
6C.74.A5.C2.AA.5E.A2.65

Considera-se autenticado o livro contabil a que se refere este recibo, dispensando-se a autenticagdo de que trata o art. 39 da Lei n°® 8.934/1994.

Este recibo comprova a autenticagéo.

BASE LEGAL: Decreto n° 1.800/1996, com a altera¢éo do Decreto n°® 8.683/2016, e arts. 39, 39-A, 39-B da Lei n° 8.934/1994 com a alteracéo da

Lei Complementar n°® 1247/2014.




SP ASSESSORIA CONTABIL LTDA

Analise Economico - Financeira

0116 CONTIPLAN INDUSTRIA GRAFICA LTDA
CNPJ: 02.290.545/0001-05

FOLHA: 000001
DATA:  31/12/2022
PERIODO: 12/2022

C

Estrutura e Endividamento

)

/1 - GRAU DE ENDIVIDAMENTO GERAL Y 2 - PARTICIPACAO DO CAPITAL DE TERCEIRO SOBRE O ATIVO
PASSIVO CIRC. + EXIGIVEL L/PRAZO 2.015.102,61 PASSIVO CIRC. + EXIGIVEL L/PRAZO 2.015.102,61

x 100 = 49,93 % x 100 = 33,30 %
PATRIMONIO LIQUIDO 4.036.182,07 ATIVO TOTAL 6.051.284,68
|NTERPRETACAO - CAPITAL DE TERCEIROS REPRESENTA |NTERPRETACAO - CAPITAL DE TERCEIROS REPRESENTA
K 49,93% DO CAPITAL PROPRIO. /K 33,30% DO ATIVO TOTAL. /
/3 - ENDIVIDAMENTO FINANCEIRO Y 4-coOMPOSICAO DO ENDIVIDAMENTO I
EMPRESTIMOS E FINANC. (CP +LP) 64.124,90 PASSIVO CIRCULANTE 1.694.848,88

x 100 = 1,59 % x 100 = 84,11 %
PATRIMONIO LIQUIDO 4.036.182,07 PASSIVO CIRC. + EXIGIVEL L/PRAZO 2.015.102,61
|NTERPRETACAO - 0OS EMPRESTIMOS E FINANCIAMENTOS |NTERPRETACAO - OBR|GAQOES A CURTO PRAZO REPRESENTAM
\ REPRESENTAM 1,59% DO PATRIMONIO LIQUIDO. /\ 84,11 % DAS OBR|GACOES TOTAIS. j
/5 -IMOBILIZAGAO DO INVESTIMENTO TOTAL Y 6 - IMOBILIZAGAO DO CAPITAL PROPRIO I
ATIVO NAO CIRC.(-) REALIZ. L. PRAZO 384.868,03 ATIVO NAO CIRC.(-) REALIZ. L. PRAZO 384.868,03

x 100 = 6,36 % x 100 = 9,54 %
ATIVO 6.051.284,68 PATRIMONIO LIQUIDO 4.036.182,07
|NTERPRETACAO - ATIVO PERMANENTE REPRESENTA |NTERPRETACAO - ATIVO PERMANENTE REPRESENTA
K 6,36 % DO CAPITAL EM GIRO. /K 9,54% DO CAPITAL PROPRIO. /




SP ASSESSORIA CONTABIL LTDA

Analise Economico - Financeira

FOLHA: 000002
0116 CONTIPLAN INDUSTRIA GRAFICA LTDA DATA:  31/12/2022
CNPJ: 02.290.545/0001-05 PERIODO: 12/2022
( Liquidez >
/ 7 - LIQUIDEZ CORRENTE \/ 8 - LIQUIDEZ SECA \
ATIVO CIRCULANTE 5.666.416,65 ATIVO CIRCULANTE - ESTOQUE 4.643.970,09
3,34 = 2,74
PASSIVO CIRCULANTE 1.694.848,88 PASSIVO CIRCULANTE 1.694.848,88
INTERPRETAGAO - A EMPRESA TEM R$ 3,34 INTERPRETAGAO - A EMPRESA TEM R$ 2,74
K PARA CADA R$ 1,00 DE DIVIDA. /K PARA CADA R$ 1,00 DE DIVIDA. /
/ 9 - LIQUIDEZ IMEDIATA \/ 10 - LIQUIDEZ GERAL \
DISPONIBILIDADES 629.181,89 ATIVO CIRC. + REALIZAVEL L/PRAZO 5.666.416,65
0,37 = 2,81
PASSIVO CIRCULANTE 1.694.848,88 PASSIVO CIRC. + EXIGIVEL L/IPRAZO 2.015.102,61
INTERPRETAGAO - A EMPRESA TEM R$ 0,37 INTERPRETAGAO - A EMPRESA TEM R$ 2,81
\ PARA CADA R$ 1,00 DE DIVIDA. j\ PARA CADA R$ 1,00 DE DIVIDA. j
/ 11 - SOLVENCIA GERAL \
ATIVO 6.051.284,68
3,00
PASSIVO CIRC. + EXIGIVEL L/IPRAZO 2.015.102,61
INTERPRETAGAO - A EMPRESA TEM R$ 3,00
K PARA CADA R$ 1,00 DE DIVIDA. /




SP ASSESSORIA CONTABIL LTDA

Analise Economico - Financeira

FOLHA: 000003
0116 CONTIPLAN INDUSTRIA GRAFICA LTDA DATA:  31/12/2022
CNPJ: 02.290.545/0001-05 PERIODO: 12/2022
( Rentabilidade >
/ 12 - MARGEM OPERACIONAL \/ 13 - RENTABILIDADE DO INVESTIMENTO TOTAL \
LUCRO LIQUIDO 1.706.527,37 LUCRO LIQUIDO 1.706.527,37
X100= (M) % x 100 = 28,20 %
RECEITA LIQUIDA 0,00 ATIVO 6.051.284,68
INTERPRETAGAO - O LUCRO LIQUIDO E DE (%) % INTERPRETAGAO - O LUCRO LIQUIDO DEPOIS DO I.R.
\_ SOBRE A RECEITA LIQUIDA. N E DE 28,20 % SOBRE O CAPITAL DE GIRO. )
/ 14 - RENTABILIDADE DO CAPITAL PROPRIO \/ 15 - CAPITAL DE GIRO PROPRIO \
LUCRO LiQuIDO 1.706.527,37 (+) ATIVO CIRCULANTE 5.666.416,65 D
x 100 = 42,28 % | (+) REALIZAVEL L/PRAZO 0,00D 5.666.416,65 D
PATRIMONIO LiQUIDO 4.036.182,07 (-) PASSIVO CIRCULANTE 1.694.848,88 C
(-) EXIGIVEL LONGO PRAZO 320.253,73¢C 2.015.102,61 ¢
INTERPRETACAO - O LUCRO LIQUIDO DEPOIS DO IR.
\_ EDE 42,28 % SOBRE O CAPITAL DE GIRO. jc) CAPITAL DE GIRO PROPRIO 3.651.314,04&

CONTIPLAN INDUSTRIA GRAFICA Assinado de forma digital por CONTIPLAN
INDUSTRIA GRAFICA LTDA:02290545000105
LTDA:02290545000105

NN

.+ PAULOCESAR PERERAANOR
FUNGAO: CONTADOR

Dados: 2023.04.18 12:44:22 -03'00"
JORGE LUIZ DA SILVA
FUNCAO: SOCIO ADMINISTRADOR
CPF: 083.608.978-24

CrirzorTYToser
TGIGR: 238285105

PAULO CESAR PEREIRA JUNIOR
FUNGAO: CONTADOR i
CPF: 268.190.168-59

TCICRC: 238285/0-5



SP ASSESSORIA CONTABIL LTDA

Notas Explicativas FOLHA: 000001
0116 CONTIPLAN INDUSTRIA GRAFICA LTDA DATA: 31/12/2022
CNPJ: 02.290.545/0001-05 PERIODO:  12/2022

NOTAS EXPLICATIVAS AS DEMONSTRACOES CONTABEIS ENCERRADAS

NOTA 1 - CONTEXTO OPERACIONAL

A Sociedade CONTIPLAN INDUSTRIA GRAFICA LTDA é uma sociedade constituida por quotas, com sede em
SAO PAULO - SP, a Rua FRANCISCO HURTADO, n° 431 e tem como principal objetivo IMPRESSAO DE
MATERIALDE SEGURANCA foi constituida em 18/12/1997 conforme seu documento constitutivo.

NOTA 2 - DECLARAGAO DE CONFORMIDADE E POLITICA CONTABIL

As demonstrac¢des contabeis foram elaboradas em consonancia com os ditames descritos na resolucao
CFC n°® 1418/12 de 05 de dezembro de 2012 que regula a ITG 1000, Normas Brasileiras de Contabilidade
vigente e demais praticas emanadas da legisla¢ao societaria brasileira, e os pronunciamentos,
interpretac¢des e orienta¢des emitidas pelo Comité de Pronunciamentos Contdabeis ("CPC"), Legislagao
Tributdria e Trabalhista vigente.

NOTA 3 - PROCEDIMENTOS CONTABEIS
Dentre os principais procedimentos adotados para a preparacao das Demonstrag¢des Contabeis,
ressaltamos que as receitas, despesas e provisdes, foram escrituradas pelo regime de competéncia.

NOTA 4 - PRINCIPAIS PRATICAS CONTABEIS

4.1 - ESTOQUES: Registrados pelo custo médio de aquisi¢ao. O custo é determinado usando-se o
método de média ponderada. O valor realizavel liquido é o pre¢o de venda estimado para o curso
normal dos negodcios.

4.2 - IMOBILIZADO: Sao classificados nas contas de ativo imobilizado, os direitos tangiveis que
seesperam utilizar por mais de um ano que tenha por objeto bens corpdreos destinados a manutengao
dasatividades da entidade, inclusive os decorrentes de opera¢des que transfiram a companhia os
beneficios, riscos e controle desses bens. As deprecia¢des sao calculadas com base na estimativa
devida util dos bens.

4.3 - EMPRESTIMOS E FINANCIAMENTO: Neste item estao registradas as obriga¢des da empresa junto a
institui¢des financeiras do pais e do exterior, cujos recursos podem estar destinados tanto para
financiar imobiliza¢des como para capital de giro. Normalmente, os empréstimos e financiamentos
estdao suportados por contratos, os quais estipulam as caracteristicas contratadas, como valor
total, forma de libera¢ao dos recursos, condi¢des de pagamento, taxa de juros, moeda, garantias e
outras.

4.4 - DEMONSTRACAO DO RESULTADO DO EXERCICIO: Elaborados segundo o regime de competéncia e estdo
representadas em reais, apresentam todos os itens de receita e despesa reconhecidos no periodo,
excluindo os itens de outros resultados abrangentes. Demais passivos circulantes sao demonstrados
pelos valores conhecidos, incluindo quando aplicdvel, dos correspondentes encargos e variagoOes
monetarias

NOTA 5 - CAPITAL SOCIAL

0 Capital social da sociedade e de R$ 110.000,00 (CENTO E DEZ MIL REAIS), composto de 110.000 cotas
integralizadas e subscritas no valor de R$ 1,00 cada uma, divididas na propor¢ao da respresentac¢ao
de cada sécio, conforme contrato social.

NOTA 6 - MOEDA FUNCIONAL E MOEDA DE APRESENTACAO

Os itens incluidos nas informag¢bes contabeis sao mensurados usando a moeda do principal ambiente
econdmico, no qual a entidade atua ("a moeda funcional"™). Essas informag¢des contadbeis estao
apresentadas em Reais (R$), que é a moeda funcional da entidade e, também, a moeda de apresentagao.

NOTA 7 - EVENTOS SUBSEQUENTES
Os Administradores declaram a inexisténcia de fatos subsequentes a data de encerramento doexercicio

em 31/12/2022, que venham a ter efeito sob a situa¢ao patrimonial.

Dado o exposto, damos por encerrada a escriturag¢ao contabil da entidade referente ao periodo de



SP ASSESSORIA CONTABIL LTDA

Notas Explicativas
0116 CONTIPLAN INDUSTRIA GRAFICA LTDA
CNPJ: 02.290.545/0001-05

FOLHA:

000002

DATA: 31/12/2022

PERIODO:

12/2022

JANEIRO a DEZEMBRO de 2022.

Assinado de forma digital por
CONTIPLAN INDUSTRIA CONTIPLAN INDUSTRIA GRAFICA

GRAFICA LTDA:02290545000105 i
) Dados: 2023.04.18 12:45:03 N
LTDA:02290545000105 > \>( o

JORGE LUIZ DA SILVA
FUNGAO: SOCIO ADMINISTRADOR
CPF: 083.608.978-24

PAULO CESAR PEREIRAJUNIOR
FUNCAO: CONTADOR

CPF: 268.190.168-59

TC/CRC: 238285/0-5



TERMOS DE ABERTURA E ENCERRAMENTO

Entidade: CONTIPLAN INDUSTRIA GRAFICA LTDA

Periodo da Escrituracdo: 01/01/2023 a 31/12/2023

NUmero de Ordem do Livro: 23

CNPJ: 02.290.545/0001-05

Nome Empresarial
NIRE

CNPJ

Numero de Ordem
Natureza do Livro
Municipio

Data do arquivamento dos atos
constitutivos

Data de arquivamento do ato de
conversao de sociedade simples em
sociedade empresaria

Data de encerramento do exercicio social

Quantidade total de linhas do arquivo
digital

Nome Empresarial

Natureza do Livro

NUmero de ordem

Quantidade total de linhas do arquivo
digital

Data de inicio

Data de término

TERMO DE ABERTURA

CONTIPLAN INDUSTRIA GRAFICA LTDA

35214894231

02.290.545/0001-05

23

DIARIO

SAO PAULO

18/12/1997

31/12/2023

90958

TERMO DE ENCERRAMENTO

CONTIPLAN INDUSTRIA GRAFICA LTDA

DIARIO

23

90958

01/01/2023

31/12/2023

Este relatério foi gerado pelo Sistema Publico de Escrituracao Digital — Sped

Versdo 10.1.8 do Visualizador
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BALANCO PATRIMONIAL E

Entidade: CONTIPLAN INDUSTRIA GRAFICA LTDA
Periodo da Escrituracéo: 01/01/2023 a 31/12/2023 CNPJ: 02.290.545/0001-05
Numero de Ordem do Livro: 23
Periodo Selecionado: 01 de Janeiro de 2023 a 31 de Dezembro de 2023
DEMONSTRACOES CONTABEIS

Descricédo Nota Saldo Inicial Saldo Final

ATIVO R$ 6.051.284,68 R$ 6.802.099,49

ATIVO CIRCULANTE R$ 5.666.416,65

DISPONIVEL
BENS NUMERARIOS
CAIXA
BANCOS C/ MOVIMENTO
BANCO BRADESCO
BANCO ITAU
BANCO SANTANDER
CAIXA ECONOMICA FEDERAL
BANCO ZOOP
APLICACOES FINANCEIRAS
BANCO BRADESCO
BANCO ITAU - AUT MAIS
BANCO CAIXA ECONOMICA FEDERAL
BANCO DO BRASIL - RENDE FACIL
VALORES A RECEBER
CLIENTES
DUPLICATAS A RECEBER
ADIANTAMENTOS DIVERSOS
ADIANTAMENTO DE FERIAS
ADIANTAMENTO A FORNECEDORES
OUTRAS CONTAS A RECEBER

VALORES A CLASSIFICAR

CONTIPLAN TECNOLOGIA GRAFICA
LTDA

CONTIPLAN IND. GRAF. SCP
VALORES E CREDITOS RECUPERAVEIS
TRIBUTOS RECUPERAVEIS

ICMS A RECUPERAR

IPI ARECUPERAR

IRRF A RECUPERAR

PIS A RECUPERAR

COFINS A RECUPERAR

CSLL A RECUPERAR

R$ 629.181,89
R$ 12.618,21
R$ 12.618,21
R$ 42.801,97

R$ 1,00

R$ 10,00

R$ 3,00

R$ 38.265,71
R$ 4.522,26

R$ 573.761,71
R$ 67.888,11

R$ 474.390,86
R$ 11.666,08
R$ 19.816,66

R$ 3.605.123,71

R$ 735.450,91

R$ 735.450,91

R$ 157.839,25

R$ 0,00

R$ 157.839,25

R$ 2.711.833,55
R$ 0,00
R$ 2.475.033,55

R$ 236.800,00

R$ 398.095,20

R$ 398.095,20

R$ 309.558,33

R$ 4.365,23
R$ 13.252,31
R$ 12.594,50
R$ 58.053,85

R$ 0,00

R$ 6.481.571,62
R$ 1.414.762,64
R$ 12.528,94
R$ 12.528,94
R$ 96.860,67
R$ 1,00

R$ 10,00

R$ 3,00

R$ 96.846,67
R$ 0,00

R$ 1.305.373,03
R$ 10.861,72
R$ 1.142.286,84
R$ 0,01

R$ 152.224,46
R$ 3.226.641,73
R$ 354.553,59
R$ 354.553,59
R$ 520,88

R$ 520,88

R$ 0,00

R$ 2.871.567,26
R$ 4.982,37

R$ 2.521.784,89
R$ 344.800,00
R$ 552.148,28
R$ 552.148,28
R$ 464.970,13
R$ 4.843,63

R$ 1.676,08

R$ 13.149,20
R$ 64.942,16
R$ 2.296,10

Versado 10.1.8 do Visualizador

Este relatério foi gerado pelo Sistema Publico de Escrituracao Digital — Sped
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BALANCO PATRIMONIAL

Entidade: CONTIPLAN INDUSTRIA GRAFICA LTDA
Periodo da Escrituracdo: 01/01/2023 a 31/12/2023

NUmero de Ordem do Livro: 23

CNPJ: 02.290.545/0001-05

Periodo Selecionado: 01 de Janeiro de 2023 a 31 de Dezembro de 2023

DEMONSTRACOES CONTABEIS

Descricédo
ISS A RECUPERAR
ESTOQUES
MATERIAS PRIMAS E EMBALAGENS
MATERIA-PRIMA
ESTOQUE EM PODER DE TERCEIROS
COMODATO
MATERIA PRIMA
CONSERTOS
ESTOQUE DE TERCEIROS
ESTOQUE DE TERCEIROS
MATERIA PRIMA
CONSERTOS
COMODATO

COMODATO

BENS RECEBIDOS EM COMODATO A
DEVOLVER

ATIVO NAO CIRCULANTE
IMOBILIZADO

BENS

MAQUINAS, APARELHOS E
EQUIPAMENTOS

EQUIPAMENTOS DE INFORMATICA
MOVEIS E UTENSILIOS
VEICULOS

(-) (-) DEPRECIAGAO ACUMULADA

() (-) DEPREC ACUM MAQ, APARELHOS
E EQUIPAM

(-) (-) DEPREC ACUM EQUIP DE
INFORMATICA

(-) (-) DEPREC ACUM MOVEIS E
UTENSILIOS

() (-) DEPREC ACUM VEICULOS
PASSIVO
PASSIVO CIRCULANTE
OBRIGACOES A CURTO PRAZO
FORNECEDORES
FORNECEDORES
FORNECEDORES ESTRANGEIROS

Nota

Saldo Inicial

R$ 270,98

R$ 1.022.446,56
R$ 897.613,54
R$ 897.613,54
R$ 124.833,02
R$ 0,00

R$ 105.387,54
R$ 19.445,48
R$ 5.232,08
R$ 5.232,08
R$ 0,00

R$ 5.232,08
R$ 6.337,21
R$ 6.337,21
R$ 6.337,21

R$ 384.868,03
R$ 384.868,03
R$ 1.192.332,33
R$ 978.490,16
R$ 128.966,17
R$ 22.876,00
R$ 62.000,00
R$ (807.464,30)

R$ (622.555,57)
R$ (128.966,17)

R$ (22.876,00)

R$ (33.066,56)
R$ 6.051.284,68
R$ 1.694.848,88
R$ 1.694.848,88

R$ 401.818,64

R$ 401.818,64

R$ 0,00

Saldo Final

R$ 270,98

R$ 950.349,78
R$ 820.444,22
R$ 820.444,22
R$ 129.905,56
R$ 4.902,54
R$ 104.707,54
R$ 20.295,48
R$ 60.252,08
R$ 60.252,08
R$ 55.020,00
R$ 5.232,08
R$ 277.417,11
R$ 277.417,11

R$ 277.417,11

R$ 320.527,87
R$ 320.527,87
R$ 1.239.539,84
R$ 1.025.697,67
R$ 128.966,17
R$ 22.876,00
R$ 62.000,00
R$ (919.011,97)

RS (721.429,87)
R$ (131.115,61)

R$ (23.066,63)

R$ (43.399,86)
R$ 6.802.099,49
R$ 2.268.556,85
R$ 2.268.556,85

R$ 246.250,07

R$ 238.451,51

R$ 7.798,56

Este relatério foi gerado pelo Sistema Publico de Escrituracao Digital — Sped
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BALANCO PATRIMONIAL

Entidade: CONTIPLAN INDUSTRIA GRAFICA LTDA

Periodo da Escrituracdo: 01/01/2023 a 31/12/2023

NUmero de Ordem do Livro: 23
Periodo Selecionado:
DEMONSTRACOES CONTABEIS

CNPJ: 02.290.545/0001-05

01 de Janeiro de 2023 a 31 de Dezembro de 2023

Descricédo
OBRIGACOES TRIBUTARIAS
IPI A RECOLHER
PIS A RECOLHER
COFINS A RECOLHER
ISS A RECOLHER
IRRF S/ SERVICOS A RECOLHER
IRRF S/ SALARIOS A RECOLHER
IRRF S/ ALUGUEL A RECOLHER
CSLL A RECOLHER
IRPJ A RECOLHER
PIS/ COFINS / CSLL A RECOLHER
INSS RETIDO NA FONTE A RECOLHER
ISS RETIDO NA FONTE A RECOLHER
OBRIGACOES TRABALHISTAS
SALARIOS E ORDENADOS A PAGAR
PRO-LABORE A PAGAR
RESCISOES TRABALHISTAS A PAGAR
PENSAO ALIMENTICIA A PAGAR
BOLSA ESTAGIO A PAGAR
P.L.R. APAGAR
ENCARGOS S/ FOLHA
INSS A RECOLHER
FGTS A RECOLHER

CONTRIBUICAO SINDICAL A RECOLHER

CONTRIBUICAO ASSISTENCIAL A
RECOLHER

CONTAS A PAGAR

CONTAS A PAGAR

CONTIPLAN IND. GRAF. SCP
ADIANTAMENTO DE CLIENTES
ESTOQUE DE TERCEIROS

MATERIA PRIMA

CONSERTO

COMODATO

ESTOQUE EM PODER DE TERCEIROS

Nota

Saldo Inicial
R$ 251.670,87
R$ 0,00
R$ 4.840,32
R$ 22.339,97
R$ 12.117,28
R$ 74,78
R$ 3.636,91
R$ 132,70
R$ 56.579,89
R$ 150.640,24
R$ 410,03
R$ 672,96
R$ 225,79
R$ 60.374,96
R$ 19.539,00
R$ 3.380,80
R$ 22.519,19
R$ 943,10
R$ 9.514,37
R$ 4.478,50
R$ 30.296,62
R$ 22.897,95
R$ 7.124,67
R$ 114,00
R$ 160,00
R$ 919.673,02
R$ 28.925,71
R$ 165.398,96
R$ 725.348,35
R$ 11.569,29
R$ 0,00
R$ 5.232,08
R$ 6.337,21
R$ 19.445,48

Saldo Final
R$ 279.313,87
R$ 956,80
R$ 4.246,16
R$ 19.597,67
R$ 14.166,12
R$ 207,95
R$ 3.573,25
R$ 117,10
R$ 66.734,30
R$ 167.378,66
R$ 1.534,38
R$ 0,12
R$ 801,36
R$ 27.565,74
R$ 22.179,00
R$ 3.409,60
R$ 0,00
R$ 1.977,14
R$ 0,00
R$ 0,00
R$ 34.970,23
R$ 26.107,10
R$ 8.480,09
R$ 223,04
R$ 160,00
R$ 1.322.492,27
R$ 505.916,76
R$ 91.227,16
R$ 725.348,35
R$ 337.669,19
R$ 55.020,00
R$ 5.232,08
R$ 277.417,11
R$ 20.295,48
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BALANCO PATRIMONIAL

Entidade: CONTIPLAN INDUSTRIA GRAFICA LTDA
Periodo da Escrituracdo: 01/01/2023 a 31/12/2023
Numero de Ordem do Livro: 23

CNPJ: 02.290.545/0001-05

Periodo Selecionado: 01 de Janeiro de 2023 a 31 de Dezembro de 2023

DEMONSTRACOES CONTABEIS

Descricédo
CONSERTO
PASSIVO NAO CIRCULANTE
VALORES EXIGIVEIS A LONGO PRAZO
EMPRESTIMOS E FINANCIAMENTOS

EMPRESTIMOS E FINANCIAMENTOS

FINANCIAMENTO / PARCELAMENTO
TRIBUTARIO

RFB SIMPLES NACIONAL A RECOLHER
RFB PERT SIMPLES NACIONAL - N° 9101
PATRIMONIO LIQUIDO
CAPITAL SOCIAL
CAPITAL SOCIAL INTEGRALIZADO
CAPITAL SOCIAL
RESERVAS DE LUCROS
RESERVAS DE LUCROS
LUCROS ACUMULADOS
AJUSTES DE PERIODOS ANTERIORES
AJUSTES DE PERIODOS ANTERIORES
RESULTADO DO EXERCICIO EM CURSO
RESULTADO DO EXERCICIO EM CURSO
LUCRO LIQUIDO DO EXERCICIO

Saldo Inicial

R$ 19.445,48
R$ 320.253,73
R$ 320.253,73

R$ 64.124,90

R$ 64.124,90

R$ 256.128,83

R$ 172.316,58
R$ 83.812,25
R$ 4.036.182,07
R$ 110.000,00
R$ 110.000,00
R$ 110.000,00
R$ 2.219.654,70
R$ 2.219.654,70
R$ 2.219.654,70
R$ 0,00

R$ 0,00

R$ 1.706.527,37
R$ 1.706.527,37
R$ 1.706.527,37

Saldo Final

R$ 20.295,48
R$ 167.077,57
R$ 167.077,57

R$ 49.106,03

R$ 49.106,03

R$ 117.971,54

R$ 47.800,59
R$ 70.170,95
R$ 4.366.465,07
R$ 110.000,00
R$ 110.000,00
R$ 110.000,00
R$ 3.918.473,75
R$ 3.926.182,07
R$ 3.926.182,07
R$ (7.708,32)
R$ (7.708,32)
R$ 337.991,32
R$ 337.991,32
R$ 337.991,32
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DEI\/IONSTRA(;AO DE RESULTADO DO EXERCICIO E
Entidade: CONTIPLAN INDUSTRIA GRAFICA LTDA
Periodo da Escrituracéo: 01/01/2023 a 31/12/2023 CNPJ: 02.290.545/0001-05
Numero de Ordem do Livro: 23
Periodo Selecionado: 01 de Janeiro de 2023 a 31 de Dezembro de 2023
DEMONSTRACOES CONTABEIS
Descricédo Nota Saldo anterior Saldo atual
RECEITAS R$ 7.995.932,24 R$9.190.217,58

RECEITA OPERACIONAL BRUTA
RECEITA BRUTA
VENDA DE PRODUTOS
VENDA DE PRODUTOS A PRAZO
RECEITA DE SERVICOS
RECEITA DE SERVICOS A PRAZO

(-) DEDUGOES DAS RECEITAS

(-) DEDUGOES E ABATIMENTOS DAS
VENDAS

(-) DEDUGOES E ABATIMENTOS
(-) VENDAS CANCELADAS E DEVOLUGOES

R$ 8.606.557,74
R$ 8.606.557,74
R$ 1.640.305,06
R$ 1.640.305,06
R$ 6.966.252,68
R$ 6.966.252,68
R$ (718.469,25)

R$ (718.469,25)

R$ (718.469,25)

- PRODUTO R$ 0,00
VENDAS CANCELADAS E DEVOLUGOES - RS (430,52)
MERC.
ICMS S/ DEVOLUCAO VENDAS R$ 0,00

(-) ICMS S/ VENDAS
(1) ISS S/ FATURAMENTO
(-) PIS S/ FATURAMENTO
(-) COFINS S/ FATURAMENTO
ICMS - SUBST. TRIBUTARIA
OUTRAS RECEITAS
RECEITAS OPERACIONAIS

R$ (273.630,78)
R$ (139.689,78)
R$ (54.249,48)
R$ (250.382,29)
R$ (86,40)

R$ 107.843,75
R$ 107.843,75

RECEITAS FINANCEIRAS R$ 32.180,91
RENDIMENTO DE APLICACOES

FINANCEIRAS R$ 29.882,42
RESULTADOS DE APLICAGOES

FINANCEIRAS R$2.298,49
VALORES RECUPERADOS R$ 50.662,84
DESPESAS RECUPERADAS R$ 49.229,54
INDENIZAGAO (ART.480 DA CLT) R$ 1.433,30
RECEITAS NA ALIENACAO DE IMOBILIZADO R$ 25.000,00
RECEITA NA ALIENACAO DE IMOVEIS R$ 25.000,00

() CUSTOS
(-) CUSTOS TECNICOS
(-) CUSTOS DOS PRODUTOS VENDIDOS
(-) CUSTO DOS PRODUTOS VENDIDOS
(-) ESTOQUE INICIAL
(-) COMPRA DE MATERIA PRIMA A VISTA
(-) COMPRA DE MATERIA PRIMA A PRAZO

R$ (3.677.353,07)
R$ (3.677.353,07)
R$ (3.674.927,45)
R$ (1.167.191,61)
R$ (566.188,26)
R$ (0,00)

R$ (1.890.112,58)

R$ 10.020.056,58
R$ 10.020.056,58
R$ 2.082.375,30
R$ 2.082.375,30
R$ 7.937.681,28
R$ 7.937.681,28
R$ (884.935,71)

R$ (884.935,71)
R$ (884.935,71)

R$ (33.165,93)

R$ 0,00

R$ 5.459,24

R$ (341.090,01)
R$ (164.734,37)
R$ (63.349,66)
R$ (288.054,98)
R$ 0,00

R$ 55.096,71
R$ 55.006,71
R$ 7.977,00

R$ 7.977,00

R$ 0,00

R$ 47.119,71

R$ 47.119,71

R$ 0,00

R$ 0,00

R$ 0,00

R$ (5.069.797,33)
R$ (5.069.797,33)
R$ (5.066.028,74)
R$ (3.026.189,11)
R$ (897.613,54)
R$ (420,00)

R$ (3.481.037,31)
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DEMONSTRACAO DE RESULTADO DO EXERCICIO

Entidade: CONTIPLAN INDUSTRIA GRAFICA LTDA
Periodo da Escrituracdo: 01/01/2023 a 31/12/2023

Numero de Ordem do Livro: 23

Periodo Selecionado:
DEMONSTRACOES CONTABEIS

CNPJ: 02.290.545/0001-05

01 de Janeiro de 2023 a 31 de Dezembro de 2023

Descrigéo Nota

(-) ICMS S/ COMPRAS

(-) INDUSTR.EFETUADA P/TERCEIROS A
PRAZO

(-) DEVOLUCOES DE COMPRAS

(-) ICMS S/ DEVOLUGAO DE COMPRAS

(-) INDUSTR EFETUADA P/ TERCEIROS A
PRAZO

(-) ICMS S/ INDUSTR P/ TERCEIROS

(-) IMPORTAGAO MATERIA PRIMA A PRAZO
(-) ICMS S/ IMPORT MATERIA PRIMA

() () IPI S/ IMPORT MATERIA PRIMA
ESTOQUE EM PODER DE TERCEIROS
(-) PRODUTOS

(-) BONIFICAGAO

(-) (-) IPI S/INDUSTR.EFET.P/TERCEIROS
AMOSTRA GRATIS

(-) ICMS S/ AMOSTRA GRATIS
DEMONSTRACAO

(-) ESTOQUE FINAL

(-) GASTOS GERAIS DE FABRICACAO

(-) REMUNERAGAO A DIRIGENTES

(-) SALARIOS E ORDENADOS

(-) FERIAS

(-) 13° SALARIO

(-) INSS

() FGTS

(-) MANUTENGAO DO IMOBILIZADO

(-) VALE TRANSPORTE

(-) FRETES E CARRETOS

(-) SERVICOS PRESTADOS - PF

() MATERIAL DE CONSUMO

()P.LR

(-) ROUPAS PROFISSIONAIS

(-) CESTA BASICA

(-) BOLSA ESTAGIO

(-) CUSTO DAS MERCADORIAS VENDIDAS
(-) COMPRAS DE MERCADORIAS A PRAZO
MERCADORIAS

Saldo anterior
R$ 401.772,37
R$ 1.941,41

R$ 9.190,02
R$ (1.256,30)

R$ (110.190,67)

R$ 1.162,80
R$ (0,00)

R$ 2.555,05

R$ (0,00)

R$ 86.405,01

R$ 7.009,11

R$ (10.796,60)
R$ (84,00)

R$ 529,46

R$ (0,00)

R$ 3.258,03

R$ 897.613,54
R$ (1.464.577,07)
R$ (48.000,00)
R$ (627.820,61)
R$ (69.289,06)
R$ (56.921,76)
R$ (208.391,31)
R$ (59.327,39)
R$ (0,00)

R$ (208,14)

R$ (214.468,20)
R$ (0,00)

R$ (172.518,60)
R$ (7.632,00)

R$ (0,00)

R$ (0,00)

R$ (0,00)

R$ (1.043.158,77)
R$ (1.043.158,77)
R$ (0,00)

Saldo atual
R$ 483.517,48
R$ (0,00)

R$ 101.072,35
R$ (18.219,28)

R$ (23.032,09)

R$ 2.736,62
R$ (20.831,81)
R$ 3.749,73

R$ (478,40)

R$ 4.222,54

R$ (3.498,42)
R$ (300,00)

R$ (0,00)

R$ 240,39

R$ 0,38

R$ 3.258,03

R$ 820.444,22
R$ (1.699.094,48)
R$ (48.000,00)
R$ (730.605,70)
R$ (76.520,31)
R$ (65.891,59)
R$ (231.966,47)
R$ (68.492,58)
R$ (950,00)

R$ (11.821,26)
R$ (289.644,74)
R$ (3.027,86)
R$ (157.564,47)
R$ (5.784,42)
R$ (845,83)

R$ (1.489,25)
R$ (6.490,00)
R$ (340.745,15)
R$ (340.745,15)
R$ 749,49
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DEMONSTRACAO DE RESULTADO DO EXERCICIO

Entidade: CONTIPLAN INDUSTRIA GRAFICA LTDA

Periodo da Escrituracéo: 01/01/2023 a 31/12/2023 CNPJ: 02.290.545/0001-05
Numero de Ordem do Livro: 23

Periodo Selecionado: 01 de Janeiro de 2023 a 31 de Dezembro de 2023

DEMONSTRACOES CONTABEIS

Descrigéo Nota Saldo anterior Saldo atual

(-) AMOSTRA GRATIS

(-) CUSTOS DE SERVIGOS VENDIDOS

(-) CUSTOS DE SERVICOS
(-) SALARIOS E ORDENADOS
(-) FERIAS
(-) CONSERVAGAO E LIMPEZA
(-) VALE TRANSPORTE
(-) SERVICOS PRESTADOS - PJ
(-) DESPESAS
(-) DESPESAS OPERACIONAIS

(-) DESPESAS OPERACIONAIS
(-) DESPESAS

COMERCIAIS/ADMINISTRATIVAS

(-) GRATIFICACOES

(-) COMISSOES

(-) PRESTACAO DE SERVICOS - PF
(-) PRESTACAO DE SERVICOS - PJ
(-) HONORARIOS ADVOCATICIOS
(-) VALE TRANSPORTE

(-) ASSISTENCIA MEDICA

(-) FRETES E CARRETOS

() PREMIOS DE SEGUROS

(-) DESPESAS C/ VIAGENS

(-) DESPESAS C/ COMUNICACAO
(-) ENERGIA ELETRICA

(-) AGUA

(-) DESPESAS POSTAIS

(-) IMPRESSOS E MATERIAIS DE
ESCRITORIO

(-) ALUGUEIS

(-) INTERNET

(-) MANUTENGAO DE IMOBILIZADO
(-) CONSERVAGAO E LIMPEZA

(-) DESPESAS C/ VEICULOS

(-) DESPESAS C/VEICULOS

(-) DESPESAS C/CONDUCAO

(-) LANCHES E REFEICOES

(-) DESPESAS C/ COPA E COZINHA

R$ (0,00)

R$ (2.425,62)

R$ (2.425,62)

R$ (1.062,98)

R$ (1.362,64)

R$ (0,00)

R$ (0,00)

R$ (0,00)

R$ (2.612.051,80)
R$ (1.814.288,71)
R$ (1.814.288,71)

R$ (1.616.924,27)

R$ (0,00)

R$ (92.935,35)
R$ (500,00)

R$ (778.936,50)
R$ (22.000,00)
R$ (38.694,11)
R$ (76.529,25)
R$ (1.261,00)
R$ (380,00)

R$ (16.693,63)
R$ (4.306,50)
R$ (84.976,07)
R$ (8.354,90)
R$ (227.299,46)

R$ (4.962,99)

R$ (39.000,00)
R$ (20.434,49)
R$ (19.044,04)
R$ (370,00)
R$ (2.749,68)
R$ (128,00)
R$ (83,99)

R$ (10.686,68)
R$ (1.514,04)

R$ (749,49)

R$ (3.768,59)

R$ (3.768,59)

R$ (290,55)

R$ (0,00)

R$ (1.176,04)

R$ (25,00)

R$ (2.277,00)

R$ (3.547.460,13)
R$ (2.629.991,50)
R$ (2.629.991,50)

R$ (2.480.457,48)

R$ (300,00)

R$ (523.189,70)
R$ (13.778,03)
R$ (1.486.670,06)
R$ (12.900,00)
R$ (11.441,52)
R$ (53.872,29)
R$ (0,00)

R$ (580,21)

R$ (31.418,04)
R$ (5.719,25)
R$ (20.985,33)
R$ (5.401,90)
R$ (101.975,33)

R$ (715,41)

R$ (42.320,30)
R$ (1.670,48)
R$ (8.957,52)

R$ (414,91)
R$ (2.724,81)
R$ (0,00)

R$ (0,00)

R$ (7.069,76)
R$ (1.503,49)
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DEMONSTRACAO DE RESULTADO DO EXERCICIO

Entidade: CONTIPLAN INDUSTRIA GRAFICA LTDA

Periodo da Escrituracdo: 01/01/2023 a 31/12/2023

NUmero de Ordem do Livro: 23

CNPJ: 02.290.545/0001-05

Periodo Selecionado: 01 de Janeiro de 2023 a 31 de Dezembro de 2023

DEMONSTRACOES CONTABEIS

Descricédo
(-) LANCHES E REFEICOES
(-) BRINDES
(-) ASSISTENCIA CONTABIL
(-) DESPESAS C/ CARTORIO
(-) ROUPAS PROFISSIONAIS
(-) LOCACAO DE BENS
(-) REEMBOLSO DE DESPESAS
(-) BENS DE PEQUENO VALOR
(-) CURSOS E TREINAMENTOS
(-) DEPRECIACAO
(-) ABONO - PIS
(-) DESPESAS TRIBUTARIAS
(-) OUTROS IMPOSTOS E CONTRIBUICOES
() IPTU
(-) TAXAS ESTADUAIS E MUNICIPAIS
(-) CONTRIBUIGAO SINDICAL
(-) CONTRIBUICAO ASSISTENCIAL
(-) DESPESAS FINANCEIRAS
(-) JUROS PAGOS
(-) MULTAS DIVERSAS
(-) DESPESAS BANCARIAS
(-) IOF
(-) IR S/ APLICACAO FINANCEIRA
() PROVISOES PARA IRPJ E CSLL
(-) IMPOSTO DE RENDA
() PROVISAO IMPOSTO DE RENDA

(-) CONTRIBUICAO SOCIAL DO EXERCICIO

(-) IMPOSTO DE RENDA - LUCRO
PRESUMIDO

(-) PROVISAO CONTRIBUICAO SOCIAL

(-) CONTRIBUIGAO SOCIAL - LUCRO
PRESUMIDO

(=) TOTAL DO LUCRO DO PERIODO

Nota

Saldo anterior
R$ (426,62)

R$ (0,00)

R$ (19.990,00)
R$ (1.487,35)
R$ (1.369,50)
R$ (0,00)

R$ (147,00)

R$ (555,26)

R$ (3.810,60)
R$ (130.810,36)
R$ (6.486,90)
R$ (126.960,44)
R$ (80.794,04)
R$ (38.778,40)
R$ (6.947,43)
R$ (440,57)

R$ (0,00)

R$ (70.404,00)
R$ (47.675,64)
R$ (1.192,16)
R$ (20.309,69)
R$ (1.226,51)
R$ (0,00)

R$ (797.763,09)
R$ (797.763,09)
R$ (575.896,75)
R$ (280.721,25)

R$ (295.175,50)
R$ (221.866,34)
R$ (221.866,34)

R$ 1.706.527,37

Saldo atual
R$ (0,00)

R$ (350,00)

R$ (11.500,00)
R$ (4.086,36)
R$ (4.471,28)
R$ (4.101,72)
R$ (2.476,81)
R$ (3.572,77)
R$ (4.742,53)
R$ (111.547,67)
R$ (0,00)

R$ (55.412,04)
R$ (15.095,87)
R$ (36.921,33)
R$ (753,72)

R$ (1.381,05)
R$ (1.260,07)
R$ (94.121,98)
R$ (46.869,62)
R$ (26.320,00)
R$ (19.969,36)
R$ (741,09)

R$ (221,91)

R$ (917.468,63)
R$ (917.468,63)
R$ (660.981,56)
R$ (0,00)

R$ (660.981,56)
R$ (256.487,07)
R$ (256.487,07)

R$ 572.960,12
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SP ASSESSORIA CONTABIL LTDA

Analise Economico - Financeira

FOLHA: 000001
0116 CONTIPLAN INDUSTRIA GRAFICA LTDA DATA:  16/04/2024
CNPJ: 02.290.545/0001-05 PERIODO: 12/2023
( Estrutura e Endividamento >
/ 1 - GRAU DE ENDIVIDAMENTO GERAL \/ 2- PARTICIPA(}AO DO CAPITAL DE TERCEIRO SOBRE O ATIVO \
PASSIVO CIRC. + EXIGIVEL L/PRAZO 2.435.634,42 PASSIVO CIRC. + EXIGIVEL L/PRAZO 2.435.634,42
x 100 = 64,21 % x 100 = 35,81 %

PATRIMONIO LiQUIDO 3.793.504,95 ATIVO TOTAL 6.802.099,49

INTERPRETACAO - CAPITAL DE TERCEIROS REPRESENTA INTERPRETAQAO - CAPITAL DE TERCEIROS REPRESENTA

K 64,21 % DO CAPITAL PROPRIO. /K 35,81% DO ATIVO TOTAL. /
/ 3 - ENDIVIDAMENTO FINANCEIRO \/4 - COMPOSI(}AO DO ENDIVIDAMENTO \
EMPRESTIMOS E FINANC. (CP +LP) 49.106,03 PASSIVO CIRCULANTE 2.268.556,85

x 100 = 1,29 % x 100 = 93,14 %

PATRIMONIO LiQUIDO 3.793.504,95 PASSIVO CIRC. + EXIGIVEL L/PRAZO 2.435.634,42

INTERPRETACAO - OS EMPRESTIMOS E FINANCIAMENTOS INTERPRETACAO - OBRIGAQOES A CURTO PRAZO REPRESENTAM

\ REPRESENTAM 1,29% DO PATRIMONIO LiQUIDO. j\ 93,14 % DAS OBRIGACOES TOTAIS. j
/ 5- IMOBILIZAQI\O DO INVESTIMENTO TOTAL \/ 6 - IMOBILIZA(;AO DO CAPITAL PROPRIO \
ATIVO NAO CIRC.(-) REALIZ. L. PRAZO 320.527,87 ATIVO NAO CIRC.(-) REALIZ. L. PRAZO 320.527,87

—_—x100+= 4,71 % —_ x100= 8,45 %

ATIVO 6.802.099,49 PATRIMONIO LIQUIDO 3.793.504,95

INTERPRETACAO - ATIVO PERMANENTE REPRESENTA INTERPRETACAO - ATIVO PERMANENTE REPRESENTA

K 4,71% DO CAPITAL EM GIRO. jk 8,45% DO CAPITAL PROPRIO. /




SP ASSESSORIA CONTABIL LTDA

Analise Economico - Financeira

FOLHA: 000002
0116 CONTIPLAN INDUSTRIA GRAFICA LTDA DATA: 16/04/2024
CNPJ: 02.290.545/0001-05 PERIODO: 12/2023
( Liquidez >
/ 7 - LIQUIDEZ CORRENTE \/ 8 - LIQUIDEZ SECA \
ATIVO CIRCULANTE 6.481.571,62 ATIVO CIRCULANTE - ESTOQUE 5.531.221,84
= 2,86 = 2,44
PASSIVO CIRCULANTE 2.268.556,85 PASSIVO CIRCULANTE 2.268.556,85
INTERPRETAGAO - A EMPRESA TEM R$ 2,86 INTERPRETAGAO - A EMPRESA TEM R$ 2,44
K PARA CADA R$ 1,00 DE DIVIDA. /K PARA CADA R$ 1,00 DE DIVIDA. /
/ 9 - LIQUIDEZ IMEDIATA \/ 10 - LIQUIDEZ GERAL \
DISPONIBILIDADES 1.414.762,64 ATIVO CIRC. + REALIZAVEL L/PRAZO 6.481.571,62
= 0,62 = 2,66
PASSIVO CIRCULANTE 2.268.556,85 PASSIVO CIRC. + EXIGIVEL L/IPRAZO 2.435.634,42
INTERPRETAGAO - A EMPRESA TEM R$ 0,62 INTERPRETAGAO - A EMPRESA TEM R$ 2,66
\ PARA CADA R$ 1,00 DE DIVIDA. j\ PARA CADA R$ 1,00 DE DIVIDA. j
/ 11 - SOLVENCIA GERAL \
ATIVO 6.802.099,49
= 2,79
PASSIVO CIRC. + EXIGIVEL L/IPRAZO 2.435.634,42
INTERPRETAGAO - A EMPRESA TEM R$ 2,79

K PARA CADA RS$ 1,00 DE DIVIDA. /




SP ASSESSORIA CONTABIL LTDA

Analise Economico - Financeira

0116 CONTIPLAN INDUSTRIA GRAFICA LTDA
CNPJ: 02.290.545/0001-05

FOLHA: 000003
DATA:  16/04/2024
PERIODO: 12/2023

C

Rentabilidade

)

12 - MARGEM OPERACIONAL Y 13 - RENTABILIDADE DO INVESTIMENTO TOTAL N
LUCRO LiQUIDO ( 234.968,80) LUCRO LiQUIDO ( 234.968,80)
x100= ( 2,34) % x100= ( 345) %
RECEITA LIQUIDA 10.020.056,58 ATIVO 6.802.099,49
INTERPRETAGAO - O LUCRO LIQUIDO E DE ( 234)% INTERPRETAGAO - O LUCRO LIQUIDO ANTES DO I.R.
\_ SOBRE A RECEITA LIQUIDA. A E DE ( 3,45)% SOBRE O CAPITAL DE GIRO. )
" 14 - RENTABILIDADE DO CAPITAL PROPRIO Y 15 - CAPITAL DE GIRO PROPRIO N
LUCRO LiQUIDO ( 234.968,80) (+) ATIVO CIRCULANTE 6.481.571,62D
x100= ( 6,19) % | (+) REALIZAVEL L/PRAZO 0,00 D 6.481.571,62 D
PATRIMONIO LIQUIDO 3.793.504,95 (-) PASSIVO CIRCULANTE 2.268.556,85¢C
(-) EXIGIVEL LONGO PRAZO 167.077,57 C 2.435.634,42 C
INTERPRETAGAO - O LUCRO LIQUIDO ANTES DO I.R.
\_ E DE ( 6,19) % SOBRE O CAPITAL DE GIRO. jc) CAPITAL DE GIRO PROPRIO_ 4.045.937,20 D
CONTIPLAN INDUSTRIA Assinado de forma digital por \ )
CONTIPLAN INDUSTRIA GRAFICA + PAXLOCESAN PERERAJNOR
GRAFICA LTDA:02290545000105 5 S
LTOR0232024R0R0T105 Dados: 2024.04.16 17:14:37 -03'00' PAULO CESAR PERE?AJMQR

FUNCAO: SOCIO ADMINISTRADOR
CPF: 083.608.978-24

——

FUNCAO: CONTADOR —
CPF: 268.190.168-59
TCICRC: 238285/0-5



SP ASSESSORIA CONTABIL LTDA

Notas Explicativas FOLHA: 000001
0116 CONTIPLAN INDUSTRIA GRAFICA LTDA DATA: 16/04/2024
CNPJ: 02.290.545/0001-05 PERIODO:  12/2023

NOTAS EXPLICATIVAS AS DEMONSTRACOES CONTABEIS ENCERRADAS

NOTA 1 - CONTEXTO OPERACIONAL

A Sociedade CONTIPLAN INDUSTRIA GRAFICA LTDA é uma sociedade constituida por quotas, com sede em
SAO PAULO - SP, a Rua FRANCISCO HURTADO, n° 431 e tem como principal objetivo IMPRESSAO DE
MATERIALDE SEGURANCA foi constituida em 18/12/1997 conforme seu documento constitutivo.

NOTA 2 - DECLARAGAO DE CONFORMIDADE E POLITICA CONTABIL

As demonstrac¢des contabeis foram elaboradas em consonancia com os ditames descritos na resolucao
CFC n°® 1418/12 de 05 de dezembro de 2012 que regula a ITG 1000, Normas Brasileiras de Contabilidade
vigente e demais praticas emanadas da legisla¢ao societaria brasileira, e os pronunciamentos,
interpretac¢des e orienta¢des emitidas pelo Comité de Pronunciamentos Contdabeis ("CPC"), Legislagao
Tributdria e Trabalhista vigente.

NOTA 3 - PROCEDIMENTOS CONTABEIS
Dentre os principais procedimentos adotados para a preparacao das Demonstrag¢des Contabeis,
ressaltamos que as receitas, despesas e provisdes, foram escrituradas pelo regime de competéncia.

NOTA 4 - PRINCIPAIS PRATICAS CONTABEIS

4.1 - ESTOQUES: Registrados pelo custo médio de aquisi¢ao. O custo é determinado usando-se o
método de média ponderada. O valor realizavel liquido é o pre¢o de venda estimado para o curso
normal dos negodcios.

4.2 - IMOBILIZADO: Sao classificados nas contas de ativo imobilizado, os direitos tangiveis que
seesperam utilizar por mais de um ano que tenha por objeto bens corpdreos destinados a manutengao
dasatividades da entidade, inclusive os decorrentes de opera¢des que transfiram a companhia os
beneficios, riscos e controle desses bens. As deprecia¢des sao calculadas com base na estimativa
devida util dos bens.

4.3 - EMPRESTIMOS E FINANCIAMENTO: Neste item estao registradas as obriga¢des da empresa junto a
institui¢des financeiras do pais e do exterior, cujos recursos podem estar destinados tanto para
financiar imobiliza¢des como para capital de giro. Normalmente, os empréstimos e financiamentos
estdao suportados por contratos, os quais estipulam as caracteristicas contratadas, como valor
total, forma de libera¢ao dos recursos, condi¢des de pagamento, taxa de juros, moeda, garantias e
outras.

4.4 - DEMONSTRACAO DO RESULTADO DO EXERCICIO: Elaborados segundo o regime de competéncia e estdo
representadas em reais, apresentam todos os itens de receita e despesa reconhecidos no periodo,
excluindo os itens de outros resultados abrangentes. Demais passivos circulantes sao demonstrados
pelos valores conhecidos, incluindo quando aplicdvel, dos correspondentes encargos e variagoOes
monetarias

NOTA 5 - CAPITAL SOCIAL

0 Capital social da sociedade e de R$ 110.000,00 (CENTO E DEZ MIL REAIS), composto de 110.000 cotas
integralizadas e subscritas no valor de R$ 1,00 cada uma, divididas na propor¢ao da respresentac¢ao
de cada sécio, conforme contrato social.

NOTA 6 - MOEDA FUNCIONAL E MOEDA DE APRESENTACAO

Os itens incluidos nas informag¢bes contabeis sao mensurados usando a moeda do principal ambiente
econdmico, no qual a entidade atua ("a moeda funcional"™). Essas informag¢des contadbeis estao
apresentadas em Reais (R$), que é a moeda funcional da entidade e, também, a moeda de apresentagao.

NOTA 7 - EVENTOS SUBSEQUENTES
Os Administradores declaram a inexisténcia de fatos subsequentes a data de encerramento doexercicio

em 31/12/2022, que venham a ter efeito sob a situa¢ao patrimonial.

Dado o exposto, damos por encerrada a escriturag¢ao contabil da entidade referente ao periodo de



SP ASSESSORIA CONTABIL LTDA

Notas Explicativas

0116 CONTIPLAN INDUSTRIA GRAFICA LTDA
CNPJ: 02.290.545/0001-05

FOLHA:

000002

DATA: 16/04/2024
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12/2023

JANEIRO a DEZEMBRO de 2023.



MINISTERIO DA FAZENDA
SECRETARIA DA RECEITA FEDERAL DO BRASIL

SISTEMA PUBLICO DE ESCRITURACAO DIGITAL — Sped Versdo: 10.1.8

RECIBO DE ENTREGA DE ESCRITURACAO CONTABIL DIGITAL

IDENTIFICACAO DO TITULAR DA ESCRITURACAO
CNPJ

02.290.545/0001-05

NIRE
35214894231

NOME EMPRESARIAL
CONTIPLAN INDUSTRIA GRAFICA LTDA

IDENTIFICA(;AO DA ESCRITURA(;AO
FORMA DA ESCRITURACAO CONTABIL

PERIODO DA ESCRITURACAO
01/01/2023 a 31/12/2023

Livro Diario (Completo - sem escrituracéo Auxiliar)
NATUREZA DO LIVRO NUMERO DO LIVRO
DIARIO 23

IDENTIFICACAO DO ARQUIVO (HASH)
B8.E4.E5.C9.10.CF.4F.3D.37.A8.A2.C4.C1.B6.16.17.AA.8D.86.49

ESTE LIVRO FOI ASSINADO COM OS SEGUINTES CERTIFICADOS DIGITAIS:

~ N° SERIE DO RESPONSAVEL
QUALIFICACAO DO SIGNATARIO CPF/CNPJ NOME CERTIEICADO VALIDADE L EGAL
CONTIPLAN INDUSTRIA
Pessoa Juridica (e-CNPJ ou e-PJ) 02290545000105 GRAFICA 4977056275811070456 Zgé?géfgggf Sim
LTDA:02290545000105
y PAULO CESAR 145917872713897162  15/03/2024 a .
Contabilista 70646236849 prpEiRA:70646236849 073809 15/03/2025 Néo
NUMERO DO RECIBO: Escriturac&o recebida via Internet
B8.E4.E5.C9.10.CF.4F.3D.37.A8.A2.C4 pelo Agente Receptor SERPRO
.C1.B6.16.17.AA.8D.86.49-6 em 12/04/2024 as 11:07:43

C4.DE.50.5D.62.92.BD.00
50.A4.62.2C.B5.2A.B0.83

Considera-se autenticado o livro contabil a que se refere este recibo, dispensando-se a autenticagdo de que trata o art. 39 da Lei n°® 8.934/1994.
Este recibo comprova a autenticagéo.

BASE LEGAL: Decreto n° 1.800/1996, com a altera¢éo do Decreto n°® 8.683/2016, e arts. 39, 39-A, 39-B da Lei n° 8.934/1994 com a alteracéo da
Lei Complementar n°® 1247/2014.
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TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE SAO PAULO
CERTIDAO ESTADUAL DE DISTRIBUICOES CIVEIS

CERTIDAO N°: 4061785 FOLHA: 1/1
A autenticidade desta certiddo podera ser confirmada pela internet no site do Tribunal de Justica.

A Diretoria de Servigo Técnico de Informacdes Civeis do(a) Comarca de Sao Paulo -
Capital, no uso de suas atribui¢es legais,

CERTIFICA E DA FE que, pesquisando os registros de distribuicdes de PEDIDOS DE
FALENCIA, CONCORDATAS, RECUPERACOES JUDICIAIS E EXTRAJUDICIAIS, anteriores a
20/08/2024, verificou NADA CONSTAR como réu/requerido/interessado em nome de: ***rrrrttiiiiik

CONTIPLAN INDUSTRIA GRAFICA LTDA., CNPJ: 02.290.545/0001-05, conforme indicacéo
constante do pedido de certidao, ¥ ****rxxrikikxiiiiikk kit

Esta certiddo ndo aponta ordinariamente 0s processos em que a pessoa cujo nome foi
pesquisado figura como autor (a). S&o apontados os feitos com situagdo em tramitacdo ja
cadastrados no sistema informatizado referentes a todas as Comarcas/Foros Regionais e Distritais do
Estado de S&o Paulo.

A data de informatizacdo de cada Comarca/Foro pode ser verificada no Comunicado
SPI n° 22/2019.

Esta certiddo considera os feitos distribuidos na 12 Insténcia, mesmo que estejam em
Grau de Recurso.

N&o existe conexdo com qualquer outra base de dados de instituicdo publica ou com a
Receita Federal que verifigue a identidade do NOME/RAZAO SOCIAL com o CPF/CNPJ. A
conferéncia dos dados pessoais fornecidos pelo pesquisado € de responsabilidade exclusiva do
destinatério da certidao.

A certiddo em nome de pessoa juridica considera os processos referentes a matriz e as
filiais e poderd apontar feitos de homénimos ndo qualificados com tipos empresariais diferentes do
nome indicado na certidao (EIRELI, S/C, S/S, EPP, ME, MEI, LTDA).

Esta certidao s6 tem validade mediante assinatura digital.

Esta certiddo é sem custas.

Sao Paulo, 21 de agosto de 2024.

0078835614 L=
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DECLARAGAO DE SITUACAO REGULAR PERANTE O MINISTERIO DO TRABALHO

Contiplan Industria Gréfica Ltda, inscrito no CPF/CNPJ n2
02.29,.545/0001-05, por intermédio de seu representante legal o Sr. Luiz Cesar Affonso
Alves, RG n2 10.827.147-X e do CPF no 029.853.318-97, DECLARA, para fins do disposto
no inciso V do art. 27 da Lei no 8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei no
9.854, de 27 de outubro de 1999, que ndo emprega menor de 18 (dezoito) anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 (dezesseis) anos.

Sao Paulo, 29 de agosto de 2024.

LUIZ CESAR Assinado de forma digital
AFFONSO por LUIZ CESAR AFFONSO

ALVES:
ALVES:029853318  ados 20240825
97 15:13:44 -03'00'

Contiplan Industria Grafica Ltda

Luiz Cesar Affonso Alves
Representante Legal
CPF: 029.853.318-97
RG: 10.827.147-X

[02.290.545/0001-05 |

CONTIPLAN INDUSTRIA
GRAFICA LTDA

Rua Francisca Hurtado, 431

Agua Funda - CEP 04156-040
l SAQ PAULO - SP _}
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Prefeitura do Municipio de S&o Paulo

Secretaria Municipal da Fazenda

Departamento de Cadastros

FDC - Ficha de dados cadastrais
Cadastro de Contribuintes Mobiliarios-CCM

CNPJ: 02.290.545/0001-05

C.C.M: 3.203.139-4

Contribuinte
Pessoa Juridica

Tipo de unidade

: CONTIPLAN INDUSTRIA GRAFICA LTDA

: Comum

: Produtiva

Endereco : R FRANCISCO HURTADO 00431
Bairro : AGUA FUNDA
CEP : 04156-040
Telefone : N3o Consta
Inicio de Funcionamento : 08/10/2002
Data de Inscricéo :14/03/2003
CCM Centralizador : Ndo consta
Tipo de Endereco : Comercial
Nro. do Contribuinte de IPTU :048.129.0053-0
Ultima Atualizacdo Cadastral :12/08/2020
Credenciamento DEC :06/05/2016 (Consulta Publica de Credenciamento)
CNAE
Cédigo Descri¢édo Tipo Data Inicio
1741-9/02 Fabricagdo de produtos de papel, cartolina, papel-cartdo e |Secundario 12/07/2019
papeldo ondulado para uso comercial e de escritério,
exceto formulario continuo
1812-1/00 Impressao de material de seguranga Principal 12/07/2019
1813-0/99 Impressao de material para outros usos Secundario 12/07/2019
4751-2/01 Comeércio varejista especializado de equipamentos e Secundario 12/07/2019
suprimentos de informatica
8219-9/99 Preparacé@o de documentos e servigos especializados de Secundario 12/07/2019

apoio administrativo ndo especificados anteriormente




Prefeitura do Municipio de S&o Paulo

Secretaria Municipal da Fazenda

Departamento de Cadastros

FDC - Ficha de dados cadastrais

Cadastro de Contribuintes Mobiliarios-CCM
CNPJ: 02.290.545/0001-05

C.C.M: 3.203.139-4

Codigo(s) de tributo(s)
Cadigo Data de Inicio Tributo Aliquota do Imposto Qtd.Andncios
3158 12/07/2019 ISS 5
6912 01/03/2004 ISS 2
6940 13/02/2018 ISS 2
30201 01/01/2003 TFE -

Expedida em 23/07/2024 via Internet com base na Portaria SF n° 018/2004, de 25 de margo de 2004.

A Ficha de Dados Cadastrais (FDC) tem os mesmos efeitos da Declara¢do Cadastral, informando a condi¢édo
cadastral mobiliaria do contribuinte perante a municipalidade (ativo ou cancelado), além de outros dados
cadastrados no 6rgéo fiscal emissor do presente documento, sendo valida por 3 meses a contar da data de
emisséo.

Cadigo para verificagdo de autenticidade: Bs48Hei9
Data de validade: 23/10/2024

2de?2
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CERTIFICADO DE CONFORMIDADE

SISTEMA DE SEGURANCA DE TECNOLOGIA GRAFICA

ESTE CERTIFICADO FOI AVALIADO E EMITIDO DE FORMA VOLUNTARIA, COM
AUDITORIA NA INSTALACOES DE SOLICITANTE , EM CONFORMIDADE COM
REQUISITOS:

NBR 15540:2020
OCAN E.C. — SSTG 0191/24

CONTIPLAN INDUSTRIA GRAFICA LTDA

CNPJ: 02.290.545/0001-05
RUA FRANCISCO HURTADO, 481- AGUA FUNDA —SAO PAULO

CONCESSAO: 28 DE ABRIL DE 2021
PERIODO: 3 CICLO DE MANUTENGAO
VALIDADE DO CERTIFICADO: 27 DE ABRIL DE 2025

DATA DA AUDITORA: 04 A 05 DE JANEIRO DE 2024

DECISAO DE CERTIFICAGAO: 26 DE FEVEREIRO DE 2024

GUSTAVO SIMOES
EXECUTIVO GERAL

OCIAN

RUA ABOLIGAO 131, BELA VISTA — SAO PAULO-SP



Representagao Comerciol

PROPOSTA DE PRECOS

Ref: Dispensa Eletronica N° 90010/2024 (Lei 14.133/2021) 5
UASG 453747 - DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO MARANHAO

Prezados Senhores,

DADOS DA EMPRESA

Razdo Social: MONSEAL INDUSTRIA E COMERCIO EIRELI

CNPJ: 20.627.783/0001-45 Endereco: RUA 1064, N 110, PEDRO LUDOVICO
Cidade: GOIANIA Estado: GO
Telefones: 62 9 9302-2500 E-mail: monica@monseal.com.br

DADOS BANCARIOS DA EMPRESA

Banco: BANCO DO BRASIL

Agéncia: 1269-6 Conta Corrente: 42.098-0

DADOS DO RESPONSAVEL PELA ASSINATURA DO CONTRATO

Nome: GALIA MONICA PIRES DE ALMEIDA RG: 2 420151 CPF: 43392776149
Cargo/Fungdo: PROPRIETARIA Telefone: 62 3092-0028

E-mail: monica@monseal.com.br Endereco: Rua 1064, n 110, Setor Pedro
Cidade: Goiania Estado: Goids

A empresa MONSEAL INDUSTRIA E COMERCIO EIRELI - ME, CNPJ/MF
n.° 20.627.783/0001-45, sediada Rua 1064 n.° 110 Qd. 128 Lt. 07 — CEP: 74.825-280,
representado por sua proprietaria Sra. Galia Monica Pires de Almeida, por meio
presente vem Pelo presente, submeter a apreciacdo de V. Sra. a nossa proposta r¢
licitacdo em epigrafe, assumindo inteira responsabilidade por quaisqug

omissdes que venham a ser verificados na preparagao.

Descri¢ao do Material

Rua 1064 N° 110 Qd. 128 Lt. 07 - Setor Pedro Ludovico | Telefone: Fax: PABX: WA (I D T Of
Goidnia - GO | Cep: 74825-280 62 3092-0028 | 62 3092-0020| 62 3092-0030 | contato@moenseal.com.br

Proposta ajustada - Iltem 02 (0095502) SEI 0001913.110000975.0.2024 / pg. 339
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Representacao Comercial

02

PORTA DOCUMENTO:
destina-se a acondicionar a
cédula da identidade funcional e
a proporcionar uma
apresentacdo  adequada  aos
Defensores Publicos da
DPE/MA — Defensoria Publica
do Estado do Maranhdo. Serd
constituido de couro verde em
formato tipo “livro”, com aba, ¢
deverd seguir estritamente o
modelo anexo a este Termo de
Referéncia, contendo as
seguintes caracteristicas:
DIMENSOES: Objeto aberto:
166x224mm (tolerancia maxima
permitida de + ou — 5% (cinco
por cento); Objeto fechado:
80x110mm (tolerancia maxima
permitida de + ou — 5% (cinco
por cento). CAPA DE COURO,
COM BRASAO GRAVADO
EM BAIXO RELEVO: Capa de
couro (legitimas peles de couro
bovino tipo vacum), na cor
verde escuro, nas dimensoes
166x224mm (formato aberto) e
80x110mm (formato fechado),
com forro interno e aba (lapela
movel) com bolso também em
couro e parte vazada, conforme

demais especificacdes contidas

100 | MONSEAL| 120,00 12.000,00

Rua 1064 N° 110Qd. 128 Lt. 07 - Setor Pedro Ludovico
Goidnia - GO | Cep: 74825-280
Proposta ajustada - Item 02 (0095502)

Fax: PABX: www.monseal.com. br
62 3092-0028 | 62 3092-0020 | 62 3092-0030 | contato@menseal.com.br

SEI 0001913.110000975.0.2024 / pg. 340 )
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Representacao Comercial

neste documento. Conforme

Termo de Referéncia.

VALOR TOTAL DA PROPOSTA: RS 12.000,00 (doze mil reais)
PRAZO DE VALIDADE DA PROPOSTA: 60 (sessenta) dias.

DADOS BANCARIOS DA EMPRESA: vide capa.

Declaramos que estamos ciente € concordamos com as condi¢des contidas no
edital e seus anexos, bem como de que a proposta apresentada compreende a
integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na
Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengoes
coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua
entrega em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo definidos no

instrumento convocatorio.

Goiania-Goias, dia 29 de agosto de 2024.

[50,627.7831000145 |

NONSEAL INDUSTRIA £ COMERGIO LTDA - EPP
BSOS LIk 111 oy |
Rus 1064 N°110 0 128007 AV L
" Galor Padro Ludovico Monsoal indusiria o Comercio Lida
CEP T4 25080 Galia Mtnica Pires do Almaida

DIRETORA GERAL

L coiAnAGo ..

Rua 1064 N° 110 Qd. 128 Lt. 07 - Setor Pedro Ludovico | Telefone: Fax: PABX: www.monse@hom.bor
Goiénia - GO | Cep: 74825-280 62 3092-0028 | 62 3092-0020 | 62 3092-0030 | contato@monseal.com.br

Proposta ajustada - Iltem 02 (0095502) SEI 0001913.110000975.0.2024 / pg. 341



Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF

Declaracgio
Declaramos para os fins exigidos na legislagio, conforme documentagio registrada no SICAF, que a situacio do
fornecedor no momento ¢é a seguinte:

Dados do Fornecedor

CNPJ: 20.627.783/0001-45 DUNS®: 903936385

Razio Social: MONSEAL INDUSTRIA E COMERCIO LTDA

Nome Fantasia: MONSEAL

Situagio do Fornecedor: Credenciado Data de Vencimento do Cadastro: 28/01/2025
Natureza Juridica: SOCIEDADE EMPRESARIA LIMITADA

MEL: Nio

Porte da Empresa: Empresa de Pequeno

Ocorréncias e Impedimentos
Ocorréncia: Nada Consta

Impedimento de Licitar: Nada Consta
Ocorréncias Impeditivas indiretas: Nada Consta
Vinculo com "Servico Publico": Nada Consta

Niveis cadastrados:
Documento(s) assinalado(s) com
Fornecedor possui alguma pendéncia no Nivel de Cadastramento indicado. Verifique mais informagdes sobre pendéncias
nas funcionalidades de consulta.

wkn

esti(3o) com prazo(s) vencido(s).

Automitica: a certiddo foi obtida através de integracio direta com o sistema emissor. Manual: a certiddo foi inserida
manualmente pelo fornecedor.

I - Credenciamento
IT - Habilitag¢io Juridica
III - Regularidade Fiscal e Trabalhista Federal

Receita Federal e PGEN Validade: 04/12/2024 Automatica

FGTS Validade: 15/09/2024 Automatica

Trabalhista  (http://www.tst.jus.br/certidao) Validade: 28/12/2024 Automatica
IV - Regularidade Fiscal Estadual/Distrital e Municipal (Possui Pendéncia)

Receita Estadual/Distrital Validade: 22/04/2023 (*)

Receita Municipal Validade: 22/04/2023 (*)

V - Qualificagio Técnica
VI - Qualificagio Econémico-Financeira (Possui Pendéncia)
Validade: 30/04/2024 (*)

Emitido em: 29/08/2024 16:31 1 de 1
CPF: 605. XXX XXX-40 Nome: BEATRIZ JORGE D<ns1:XMLFault xmlns:ns1="http://cxf.apache.org/bindings/xformat"><ns1:faultstring xmlns:ns1="http://cxf.apache.org/bindings/xformat">java.lang.OutOfMemoryError: Java heap space</ns1:faultstring></ns1:XMLFault>