DEFENSORIA PUBLICA
do Estado do Maranhéo

SOLICITACAO DA DEMANDA

Unidade Emitente: SUPAD /Supervisdao Administrativa

A Segunda Subdefensoria Publica do Estado,

Mediante encerramento da gestao atual, e necessidade de inicio do novo ciclo, marca-
se a Posse de Recondugéo do Defensor Geral Gabriel Santana Furtado Soares, para 04 de junho de
2024 na Assembleia Legislativa do Estado do Maranhdo, bem como da Equipe da Administragao
Superior para dia 05 de junho de 2024 no prédio Sede da Defensoria Publica do Estado do Maranhao,
ambas para o Biénio 2024-2026.

Nesse contexto, informamos que estda em tramitacdo (fase recursal) o processo n°
1230.110000936.0.2024, para formagéao de registro de pregos visando contratagdo eventual e futura de
empresa para prestacdo de servicos de organizagdo, planejamento, coordenagdo, execugao e
acompanhamento de eventos institucionais da DPE/MA, sem viabilidade de contratacdo antes das
solenidades marcadas, conforme documento anexo;

Em cumprimento a determinagcdo da gestdo superior, iniciamos os procedimentos para contratagao
direta, sem disputa, de empresa especializada na prestacéo de servigos de organizacdo de eventos,
com o objetivo de atender as demandas da Posse de Recondugao do Defensor Geral Gabriel Santana
Furtado Soares e da Equipe da Administragdo Superior para o Biénio 2024-2026, em conformidade com
o planejamento estratégico da institui¢cao.

Segue anexo o quadro demonstrativo com a descrigdo e quantitativo dos servigos.

SERVICOS SOLICITADOS

ITEM UNIDADE| QUAN.
DESCRICAO



https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2020/Decreto/D10543.htm

01

Coquetel: 03 Tipos de Salada em porgdes; 15 tipos de
salgados; 5 tipos de Empratados; 10 tipos de doces, 5 tipos de
itens servidos em ilhas; Suco; Refrigerante normal, ligth e
diet; agua mineral com e sem gas; 03 Tipos de Coquetel de
frutas sem alcool; Café. O servico devera ser servido com
todos os materiais ¢ mdo de obra necessdrios ao bom
funcionamento do mesmo. Ex. Rechauds, lougas, prataria e
talheres, garcons e copeiras e cozinheiros. Dura¢do minima|
de 4h. minimo 15 pessoas.

Pessoas

300

02

Interprete de Libra: Profissional com fluéncia na Lingua
Brasileira de Sinais, certificado comprovado pelo Ministério
da Educacao-MEC (“ProLibras”) para o exercicio da
atividade de intérprete de libras, experiente na interpretagaoj
da lingua em eventos, principalmente no ambito do poder.

2

16h

03

Mesa de polipropileno (plastico), tipo PVC: Mesa quadradal
com quatro lugares, empilhédvel, resistente, carga de 30kg, na
cor branca.

Unidade

16

04

Mesa de Apoio para plenaria: mesa em madeira classica
entalhada, com estilo e design de luxo, moveis que denotam
autenticidade ao ambiente.

Unidade

04

05

Mesa de Apoio a recep¢ao: mesa redonda com tampo ¢
estrutura de madeira, com medidas minimas de 80x120cm,)
servindo para suporte e ornamentacdo, que agrega requinte,
sofisticagdo e estilo ao ambiente.

Unidade

02

06

Cadeira para mesa de honra: de madeira maciga, que
combina elegancia e robustez. Com assento estofado e
encosto ripado, € confortavel, ideal para o evento.

Unidade

20

07

Cadeira de polipropileno (plastico) tipo PVC: cadeira fixa,
quatro pés, empilhdvel, sem brago, carga de 120kg, cor
branca.

Unidade

20

08

Arranjos florais: Arranjos de flores nobres e/ou tropicais
naturais, para decora¢do em palcos, pulpitos, pedestal e areas|
de circulagao.

Unidade

04

TOTAL

Quadro de Detalhamento:




NGmero do Processo: 0001911.110000936.0.2024

Tipo: Contratacao Direta: Dispensa SEM DISPUTA
Servigo de Organizacao de Eventos - Posse do

Especificacao: Defensor Geral e Equipe da Administragcao
Superior

Interessado: Empresa SALUT COMERCIO E SERVICO LTDA

Descricao: Solicitagao de disponibilidade orgamentaria e

financeira e emissao de nota de empenho

R$ 22.421,00 (vinte e dois mil quatrocentos e

Valor Total vinte e um reais)

Atenciosamente, em 27 de maio de 2024.

Aparecida Maria Brito Veiga
Supervisora
Supervisdo Administrativa

Avenida Junior Coimbra, S/N, - Bairro Renascenga Il, Sdo Luis-MA (Préximo a Escola Reino Infantil) - CEP 65075-696
CNPJ:00.820.295/0001-42 / - https://defensoria.ma.def.br / supad@ma.def.br -

0057450v1

1
Sel o
assinatura

eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por Aparecida Maria Brito Veiga, Supervisora, em
29/05/2024, as 16:56, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no § 3° do art. 4°,
do Decreto n.° 10.543, de 13 de novembro de 2020.



https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2020/Decreto/D10543.htm
http://sei.ma.def.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo

27/05/2024, 09:08 E-mail de Defensoria Publica do Estado do Maranhdo - COMUNICACAO INTERNA N° 360/2024-DPGE

(o Bade do Maenhie

W ULI WSORLA PUBLICA Supervisao Administrativa da DPE-MA <supad@ma.def.br>

COMUNICAGCAO INTERNA N° 360/2024-DPGE

3 mensagens
DEFENSORIA GERAL DA DPE-MA <defensoriageral@ma.def.br> 24 de maio de 2024 as 16:34
Para: Supervisdo Administrativa da DPE-MA <supad@ma.def.br>, Supervisdo de monitoramento e avaliagédo das

atividades administrativas - SMAAA <smaaa@ma.def.br>, Assessoria de Comunicagao da DPE-MA
<ascomdpe@ma.def.br>

COMUNICACAO INTERNA N° 350/2024-DPGE
Sao Luis (MA), 24 de maio de 2024

A SUPAD,

C/C SUPERVISAO DE MONITORAMENTO DAS ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS

Assunto: AUTORIZACAO.

Senhor/a Supervisor/a,

Considerando a realizagdo da Posse de Reconducdo do Defensor Geral Gabriel Santana
Furtado Soares no dia 04/06 e da Equipe da Administragdo Superior para o Biénio 2024-2026 no dia
05/06, e que o processo licitatorio referente aos itens abaixo ainda esta em tramite sem previsdo de
assinatura contratual antes do evento mencionado devido interpelagdo de recursos. Comunicamos a
autorizacdo e solicitamos a adogao de providéncias para abertura de processo administrativo por meio de
dispensa de licitagdo para:

- Contratagao de servico de decoracao (20 cadeiras para mesa de honra, 16 mesas de

pléstico e 20 cadeiras de plastico).

- Contratagao de coquetel para 300 (trezentas) pessoas a ser servido ao término do evento -

entre 18h e 19h;

- Contratag¢ao de um intérprete de libras;

Atenciosamente,

CRISTIANE MARQUES MENDES

Defensora Publica Geral em Exercicio

POR GENTILEZA ACUSAR RECEBIMENTO.

Respeitosamente,

https://mail.google.com/mail/u/0/?ik=ac54731d53&view=nt&search=all&permthid=thread-f:1799963980263329932&simpl=msg-f:1799963980263...  1/3
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Leticia Ferreira

009 Chefe de Gabinete
‘p
(1

~ ® Gabinete da Defensoria Geral
DEFENSORIA PUBLICA

Maranhd
e ® (98)3221-6110/ 3231-5819 - Ramal 3069

o defensoriageral @ma.def.br

DEFENSORIA GERAL DA DPE-MA <defensoriageral@ma.def.br> 24 de maio de 2024 as 16:39
Para: Supervisdo Administrativa da DPE-MA <supad@ma.def.br>, Supervisdo de monitoramento e avaliagao das
atividades administrativas - SMAAA <smaaa@ma.def.br>, Assessoria de Comunicagao da DPE-MA
<ascomdpe@ma.def.br>

COMUNICACAO INTERNA N° 350/2024-DPGE
Sao Luis (MA), 24 de maio de 2024

A SUPAD,

C/C SUPERVISAO DE MONITORAMENTO DAS ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS

Assunto: AUTORIZACAO.

Senhor/a Supervisor/a,

Considerando a realizagdo da Posse de Recondugdo do Defensor Geral Gabriel Santana
Furtado Soares no dia 04/06 e da Equipe da Administragdo Superior para o Biénio 2024-2026 no dia
05/06, e que o processo licitatorio referente aos itens abaixo ainda esta em tramite sem previsdo de
assinatura contratual antes do evento mencionado devido interpelagdo de recursos. Comunicamos a
autorizacdo e solicitamos a adogdo de providéncias para abertura de processo administrativo por meio de
dispensa de licitagao para:

- Contratagao de servico de decoracao para evento (arranjos, mesas de apoio, 20 cadeiras para

mesa de honra, 16 mesas de plastico e 20 cadeiras de plastico).

- Contratacao de coquetel para 300 (trezentas) pessoas a ser servido ao término do evento -

entre 18h e 19h;

- Contratacao de 02 (dois) intérpretes de libras;

Atenciosamente,

https://mail.google.com/mail/u/0/?ik=ac54731d53&view=nt&search=all&permthid=thread-f:1799963980263329932&simpl=msg-f:1799963980263...  2/3
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CRISTIANE MARQUES MENDES

Defensora Publica Geral em Exercicio

Respeitosamente,

Leticia Ferreira

,‘ 9 ‘. Chefe de Gabinete
N4

- ® Gabinete da Defensoria Geral
DEFENSORIA PUBLICA

do Estado do Maranhdo © (98)3221-6110/ 3231-5819 - Ramal 3069

o defensoriageral@ma.def.br

[Texto das mensagens anteriores oculto]

DEFENSORIA GERAL DA DPE-MA <defensoriageral@ma.def.br> 24 de maio de 2024 as 16:51
Para: Supervisdo Administrativa da DPE-MA <supad@ma.def.br>, Supervisdo de monitoramento e avaliagédo das
atividades administrativas - SMAAA <smaaa@ma.def.br>, Assessoria de Comunicagéo da DPE-MA
<ascomdpe@ma.def.br>

Respeitosamente,

Leticia Ferreira

9 . L 2 Chefe de Gabinete
‘p
(1

- ® Gabinete da Defensoria Geral
DEFENSORIA PUBLICA

e ® (98)3221-6110/ 3231-5819 - Ramal 3069

o defensoriageral @ma.def.br

[Texto das mensagens anteriores oculto]

E Comunicagio n° 350- AUTORIZAGAO PARA ABERTURA DE PROCESSO LICITATORIO - Copia.pdf
426K

https://mail.google.com/mail/u/0/?ik=ac54731d53&view=nt&search=all&permthid=thread-f:1799963980263329932&simpl=msg-f:1799963980263...  3/3
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29/05/2024, 16:23 Compras.gov.br

a > Selecdo de fornecedores - Fase recursal > _Pregao Eletronico : UASG 453747 - N° 90002/2024 (SRP) (Lei 14.133/2021)

Selecao de fornecedores - Fase recursal

Pregao Eletronico N° 90002/2024 (SRP) (Lei14.133/2021)
UASG 453747 - DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO MARANHAO @

Critério julgamento: Menor Prego / Maior Desconto  Modo disputa: Aberto

Disputa Julgamento Habilitagao
Itens Fornecedores
Exibindo 1 registro(s)

1 PROMOGAO DE EVENTO
Organizacao de Eventos
Julgado e habilitado (reabertura agendada)

Qtde solicitada

Negociagao: Encerrada
Envio de anexos: Encerrado

Data de reabertura do julgamento
11/06/2024 09:30

Descricao detalhada

ev

° Online@@
® Online @

SIOJIOI0)

Fase Recursal Adjudicacao/ Homologacao

O O

Todos os Itens WV

1

Valor estimado (unitario) R$ 2.579.273,3300

O objeto da presente licitagao € a formagao de Registro de Precos para contratagao eventual, sob demanda de empresa especializada na prestacao de servicos de organizagao,
planejamento, coordenagao, execucao e acompanhamento de eventos institucionais, da Defensoria Publica do Estado, em Sao Luis ou em municipios do Estado, incluindo servigos
de alimentacao, material de decoracao e infraestrutura nas condigdes e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.

Quantidade minima Quantidade solicitada

1 1

Critério de julgamento Valor estimado (unitario)
Menor Preco R$ 2.579.273,3300
Orcamento sigiloso Intervalo minimo entre Lances
Nao 0,50%

https://cnetmobile.estaleiro.serpro.gov.br/comprasnet-web/seguro/governo/selecao-fornecedores?identificador=45374705900022024 &etana=FR

Unidade de fornecimento
UNIDADE

Valor estimado (total)
R$ 2.579.273,3300

Tratamento Diferenciado
Nao

7


https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/noticias
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/eventos
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/cursos-e-capacitacoes
https://www.gov.br/compras/pt-br/canais_atendimento/central-de-atendimento
http://www.brasil.gov.br/

DEFENSORIA PUBLICA
do Estado do Maranhdo

SUPERVISAO ADMINISTRATIVA

MAPA PESQUISA DE PREGO - SERVIGO DE ORGANIZAGAO DE EVENTOS - POSSE DE RECONDUGAO DO DEFENSOR PUBLICO GERAL DO ESTADO DO MARANHAO

EMPRESAS MEDIA
ITEM DESCRIGAO SALUD COMERCIO E SERVIGOS MIRIAN EVENTOS RITA BUFFET E EVENTOS BANCO DE PREGOS
QUANT. |/l OR UNITARIO| VALOR TOTAL UNTAm | vALORTOTAL | MELOR | VALOR TOTAL |VALOR UNITARIO|  VALORTOTAL  [VALOR UNITARIO| VALOR TOTAL
1 lcoqueter: 300 pessoas | R$ 59,00 R$ 17.700,00 R$ 65,00 R$ 19.500,00 RS 6156 RS 18.468,00 R$ 67,00 R$ 20.100,00 R$ 63,14 R$ 18.942,00
2 [interprete de Libra: 8 hs R$ 270,00 R$ 2.160,00 R$ 340,00 R$ 2.720,00 RS 295,00 RS 2.360,00 R$ 349,00 R$ 2.792,00 R$ 313,50 R$ 2.508,00
3 |Mesa de polipropilenc (pléstico), tipo PVC: 8 un R$ 3,00 R$ 48,00 R$ 3,50 R$ 56,00 RS 6,00 RS 96,00 R$ 4,90 R$ 78,40 R$ 4,35 R$ 69,60
4 |[Mesa de Apoio para plenaria: 4 un R$ 108,00 R$ 432,00 R$ 110,00 R$ 440,00 RS 150,00 R$ 600,00 R$ 110,00 R$ 440,00 R$ 119,50 R$ 478,00
5 |Mesa de Apoio a recepgao: 2 un R$ 202,50 R$ 405,00 R$ 205,00 R$ 410,00 R$ 230,00 RS 460,00 R$ 260,00 R$ 520,00 R$ 224,38 R$ 448,75
6 [Cadeira para mesa de honra: 20 un R$ 21,00 R$ 420,00 R$ 35,00 R$ 700,00 RS 25,00 RS 500,00 R$ 10,00 R$ 200,00 R$ 22,75 R$ 455,00
7 |Cadeira de polipropileno (plastico) tipo PVC: 20 un R$ 3,00 R$ 60,00 R$ 2,50 R$ 50,00 RS 6,00 RS 120,00 R$ 3,80 R$ 76,00 R$ 3,83 R$ 76,50
8 |Arranjos Florais: 4un R$ 299,00 R$ 1.196,00 R$ 250,00 R$ 1.000,00 R$ 320,00 RS 1.280,00 R$ 350,00 R$ 1.400,00 R$ 304,75 R$ 1.219,00
TOTAL POR EMPRESA R$ 22.421,00 R$ 24.876,00 R$ 23.884,00 R$ 25.606,40 R$ 264,05 | R$24.196,85




DEFENSORIA PUBLICA
do Estado do Maranhéo

DESPACHO

Unidade Emitente: 22 SUB /Segunda Subdefensoria Publica do Estado

A Assessoria de Planejamento,

Considerando o processo n.° 0001911.110000936.0.2024 - Contratagdao Direta:
Dispensa - Posse de Reconduc¢ao do Defensor Geral.

Solicito que seja informada subacdo adequada para enquadramento da despesa e
retorno dos autos a 22 Subdefensoria.

Sao Luis—MA, em 29 de maio de 2024.

Paulo Rodrigues da Costa
Segundo Subdefensor Publico Geral

Avenida Junior Coimbra, S/N, - Bairro Renascenga Il, Sdo Luis-MA (Préximo a Escola Reino Infantil) - CEP 65075-696
CNPJ:00.820.295/0001-42 / - https://defensoria.ma.def.br / 2subdefensoriageral@ma.def.br -

00591511

-
€k &

eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por Paulo Rodrigues da Costa, 2° Subdefensor
Publico Geral do Estado do Maranhao, em 29/05/2024, as 17:19, conforme horario oficial
de Brasilia, com fundamento no § 3° do art. 4°, do Decreto n.° 10.543, de 13 de novembro de
2020.



https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2020/Decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2020/Decreto/D10543.htm
http://sei.ma.def.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo

DEFENSORIA PUBLICA
do Estado do Maranhéo

ENQUADRAMENTO ORCAMENTARIA

Unidade Emitente: ASPLAN /Assessoria de Planejamento e Agbes Estratégicas

Segunda Subdefensoria Publica do Estado,

Considerando processo n.° 0001911.110000936.0.2024 - Contratacao Direta:
Dispensa - Posse de Recondugdo do Defensor Geral, conforme solicitado, as despesas correrdao no
seguinte Programa de Trabalho.

Informagdes de Enquadramento da Despesa:

Funcgéao: 03 - Essencial a Justica
Subfungao: 092 - Representacao Judicial e Extrajudicial

0623 - Orientacao Juridica, acesso a Direitos e Garantias

Ul Fundamentais

Acéo: 2656 - Assisténcia Juridica Gratuita
Subacéo: 023626 - Conservacao e Manutengao
Programa de Trabalho: 03.092.0623.2656.023626

Atenciosamente, em 03 de junho de 2024.

Suzana Oliveira Martins
Assessor Junior DAS 2
Assessoria de Planejamento e A¢bes Estratégicas

Avenida Junior Coimbra, S/N, - Bairro Renascenga Il, Sdo Luis-MA (Préximo a Escola Reino Infantil) - CEP 65075-696
CNPJ:00.820.295/0001-42 / - https://defensoria.ma.def.br / asplan@ma.def.br -

0059165v1

. eii Documento assinado eletronicamente por Suzana Oliveira Martins, Assessora Junior, em
aaimm'; @ 03/06/2024, as 09:38, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no § 3° do art. 4°,
eletrénica do Decreto n.° 10.543, de 13 de novembro de 2020.



https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2020/Decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2020/Decreto/D10543.htm
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DEFENSORIA PUBLICA
do Estado do Maranhéo

DESPACHO

Unidade Emitente: 22 SUB /Segunda Subdefensoria Publica do Estado

A Supervisido Financeira,

Considerando o processo n.° 0001911.110000936.0.2024 - Contratagdao Direta:
Dispensa - Posse de Reconduc¢ao do Defensor Geral

Determino que sejam dadas providéncias quanto a emissdo de Informe-
Disponibilidade Orgamentaria no valor R$ 22.421,00 (vinte e dois mil, quatrocentos e vinte e um reais),
referente & Contratacdo da empresa SALUT COMERCIO E SERVIGO LTDA, na subacdo
CONSERVAGAO E MANUTENGAO conforme indicagcdo da ASPLAN.

Sao Luis—MA, em 03 de junho de 2024.

Paulo Rodrigues da Costa
Segundo Subdefensor Publico Geral

Avenida Junior Coimbra, S/N, - Bairro Renascenga Il, Sdo Luis-MA (Préximo a Escola Reino Infantil) - CEP 65075-696
CNPJ:00.820.295/0001-42 / - https://defensoria.ma.def.br / 2subdefensoriageral@ma.def.br -

0059272v2

an
Foad I
Sel o
assinatura

eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por Paulo Rodrigues da Costa, 2° Subdefensor
Publico Geral do Estado do Maranhao, em 03/06/2024, as 09:59, conforme horario oficial
de Brasilia, com fundamento no § 3° do art. 4°, do Decreto n.° 10.543, de 13 de novembro de
2020.



https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2020/Decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2020/Decreto/D10543.htm
http://sei.ma.def.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo

DEFENSORIA PUBLICA
do Estado do Maranhéo

DESPACHO

Unidade Emitente: SUFIN /Supervisao Financeira

A Divisdo de Controle Contabil e Financeiro,

Considerando processo n.° 0001911.110000936.0.2024 - Contratagdo Direta:
Dispensa - Posse de Reconduc¢ao do Defensor Geral

Objetivando o pleno atendimento da solicitagdo de Posse de Recondugéo do Defensor
Geral conforme contido nos autos, encaminho para ser informada disponibilidade orgamentaria.

Sao Luis—MA, em 03 de junho de 2024.

llvania Maria Mendes Dutra
Supervisor(a) Financeira

Avenida Junior Coimbra, S/N, - Bairro Renascenga Il, Sdo Luis-MA (Préximo a Escola Reino Infantil) - CEP 65075-696
CNPJ:00.820.295/0001-42 / - https://defensoria.ma.def.br / sufin@ma.def.br -

0059328v1

. reii Documento assinado eletronicamente por llvania Maria Mendes Dutra, Supervisor(a)
gimma @ Financeira, em 03/06/2024, as 10:24, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no
eletronica § 3°do art. 4°, do Decreto n.° 10.543. de 13 de novembro de 2020.
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03/06/2024, 11:17 Sistema de Controle Orgamentario - Defensoria Publica do Estado do Maranhao - Relatérios

000
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DEFENSORIA PUBLICA

do Estado do Maranhio

ORCAMENTO DE 2024

INFORMACOES CADASTRAIS E ORCAMENTARIAS PAG. 1
INFORMAGOES CADASTRAIS
N° DO PROCESSO: 1911110000936/2024 DATA: 03/06/2024
CREDOR: SALUD COMERCIO E SERVICOS LTDA
N° CPF/CGC: 34.982.862/0001-89
ENDERECO:
INFORMAGOES ORGCAMENTARIAS
ORGAO: 08000 - DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO
UNID. ORGAMENTARIA: 08101 - DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO MARANHAO
FUNGCAO: 03 - Essencial a Justica
SUBFUNGAO: 092 - Representacao Judicial e Extrajudicial
PROGRAMA: 0623 - Orientagdo Juridica, acesso a Direitos e Garantia Fundamentais
PROJETO ATIVIDADE: 2656 - Assisténcia Juridica, Integral e Gratuita
UNIDADE GESTORA: 080101 - DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO MARANHAO
SUBAGAO: 023626 - CONSERVACAO E MANUTENCAO
NATUREZA DE DESPESA: 339039 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS-PESSOA JURIDICA
SUBELEMENTO DE DESPESA: 33903999 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS-PESSOA JURIDICA
FONTE DE RECURSOS: 1500101000 - RECURSOS ORDINARIOS DO TESOURO
MOD. EMPENHO: Ordinario LICITAGAO: 06 - Dispensa de Licitagao
HISTORICO: SERVICO DE ORGANIZACAO DE EVENTOS PARA POSSE DE RECONDUGAO DA
GESTAO SUPERIOR.
VALOR: R$ 22.421,00 SALDO DA ND: R$ 18.522.000,00
SALDO DO ITEM: R$ -
VALOR DE DOTAGAO FIXO: NAO ULTIMA GRAVAGAO: ALINE
N° RA N° CT N° NE N° NL N° PD N° PP

Em conformidade com o inciso Il, do artigo 16, da Lei de Responsabilidade Fiscal — LRF (Lei Complementar Federal n° 101, de
04/05/2000), informo que a despesa apresenta adequagado orgcamentaria e financeira com a Lei Orcamentaria Anual - LOA (Lei n°
12.168, de 19/12/2023) e compatibilidade com o Plano Plurianual — PPA 2024 - 2027 (Lei n® 12.167, de 19/12/2023) e com a Lei de
Diretrizes Orgamentarias — LDO (Lei n® 11.994, de 31/07/2023).

https://defensoria.ma.def.br/sco/impressao.php?imprimir=1&rel=rel_sol. .080101&idMovimento=2247

m



DEFENSORIA PUBLICA
do Estado do Maranhéo

DESPACHO

Unidade Emitente: DCCF /Divisdo de Controle Contabil e Financeiro

Assessoria Juridica,

Considerando o processo n.°0001911.110000936.0.2024, Contratagcao Direta:
Dispensa, Posse de Recondug¢ao do Defensor Geral, encaminho apés informagao de disponibilidade,
conforme Sistema de Controle Orgamentario — SCO anexo.

Sao Luis—MA, em 03 de junho de 2024.

Aline Mendonga Moreira
Chefe de Divisao
DCCF

Avenida Junior Coimbra, S/N, - Bairro Renascenca Il, Sdo Luis-MA (Préximo a Escola Reino Infantil) - CEP 65075-696
CNPJ:00.820.295/0001-42 / - https://defensoria.ma.def.br / contabilidade@ma.def.br -

0059459v2
. eii Documento assinado eletronicamente por Aline Mendonga Moreira, Chefe da Divisao de
:ginatur-a Contabil - Financeiro, em 03/06/2024, as 11:20, conforme horario oficial de Brasilia, com

eletrénica fundamento no § 3° do art. 4°, do Decreto n.° 10.543, de 13 de novembro de 2020.



https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2020/Decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2020/Decreto/D10543.htm
http://sei.ma.def.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo

G

DEFENSORIA PUBLICA
do Estado do Maranhéo

PARECER

PARECER JURIDICO N.°: 190/2024/ASSEJUR

PROCESSO N.°: 0001911.110000936.0.2024

Unidade Emitente: ASSEJUR /Assessoria Juridica

Assunto: contratacdo direta por dispensa de licitacdo - prestagdo de servigos de organizagao,
planejamento, coordenacdo, execugdo e acompanhamento de eventos institucionais pertinente a
Defensoria Publica do Estado, com base no Art. 75, Il da Lei 14133/21.

l. Introducgao

O presente parecer visa analisar a viabilidade de um procedimento de dispensa de
licitagdo para contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servigos de organizagio,
planejamento, coordenacdo, execugdo e acompanhamento de eventos institucionais pertinente a
defensoria publica do estado, no propdsito de suprir as demandas necessarias para realizagao da Posse
de Reconducao do Defensor Publico Geral do Estado do Maranhao dia 04/06/2024, na Assembleia
Legislativa do Estado do Maranhao, Auditério Fernando Falcéo, e da Equipe da Administragao Superior
no Auditério da Defensoria Publica do Estado do Maranhdo que sera dia 05/06/2024, ambas para o
Biénio 2024-2026.

A contratacdo ndo apresenta riscos significativos a instituicio ou aos interesses
publicos. Trata-se de um processo padronizado e de baixa complexidade, no qual os riscos associados
sao minimos e facilmente controlaveis. Portanto, a elaboracido de um Mapa de Riscos especifico para
esse objeto ndo se justifica, uma vez que ndo ha ameacas relevantes que exijam tal medida.

Assim, a dispensa de elaboracdo do ETP e do Mapa de Riscos para a presente
contratagdo esta alinhada com os principios da eficiéncia e economicidade na gestao publica. A
exigéncia desses documentos para um objeto tdo simples e de baixo risco implicaria em um dispéndio
desnecessario de recursos e tempo, sem trazer beneficios significativos para o processo de
contratacao.

Il. Contexto Legal

O artigo 75, inciso Il da Lei 14133/21 estabelece que é dispensavel a licitagao para
aquisicao de bens e servigos nos termos da legislagéo vigente, respeitados os valores fixados pelo ente
federativo. No caso em questao, pretende-se utilizar essa prerrogativa para a contratagao de empresa
com o objetivo de organizar, planejar, coordenar, executar e acompanhar evento institucional.

Na justificativa, percebemos que existe o processo licitatério n°
1230.110000936.0.2024, que tem por objeto o registro de prego para contratagdo eventual e futura de
empresa para prestacdo de servicos de organizagdo, planejamento, coordenagido, execugao e
acompanhamento de eventos institucionais da DPE/MA. No entanto, o referido processo esta em fase
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recursal da licitacdo, de modo que néo sera finalizado a tempo da realizagao dos referidos eventos.

O setor solicitante informa também, que: “o exercicio vigente iniciou com expressivas
mudancas administrativas, afetando consideravelmente os prazos da tramitagdo processual, tais como,
implantagao do sistema de processo virtual, regulamentagao da nova lei de licitacdo e o fluxo dos
processos’.

Ill. Andlise Juridica

Preliminarmente, convém observar que a Lei n°. 14.133, de 1° de abril de 2021, ao
regulamentar o art. 37, XXI, da Constituicdo Federal, especifica algumas exce¢des em que a licitagdo é
dispensada, dispensavel ou inexigivel. Com relagéo a licitagdo dispensavel, as hipdteses estéo previstas
no art. 75 da Lei n° 14.133/21. Nesses casos, a licitagdo é viavel, tendo em vista a possibilidade de
competicdo entre dois ou mais interessados. Todavia, o legislador elencou determinadas situagcées em
que a licitagao pode ser afastada, a critério do administrador, para atender o interesse publico de forma
mais célere e eficiente.

Nos moldes previstos no artigo 75, Il, da Lei n°. 14.133/21, com atualizacao de valores
dada pelo Decreto n° 11.871/2023, a licitagdo sera dispensavel quando a aquisi¢ao envolva o emprego
de recursos inferiores a R$ 59.906,02 (cinquenta e nove mil novecentos e seis reais e dois centavos), no
caso de outros servigos e compras. Sabe-se que cabe ao administrador fazer a analise do caso
concreto, com relacdo ao custo-beneficio desse procedimento, levando-se em conta o principio da
eficiéncia e o interesse publico que a contratagao direta proporciona.

A nova Lei de Licitagbes e Contratos Administrativos traz um procedimento especial e
simplificado para selecdo do contrato mais vantajoso para a Administragdo Publica. Assim, a IN
SEGES/ME N°. 67/2021, dispde sobre a dispensa de licitagdo, na forma eletrénica, de que trata a Lei n°.
14.133/21, e institui o Sistema de Dispensa Eletronica, com a finalidade de dotar de maior transparéncia
0s processos de aquisigao de menor valor.

Ressalte-se que a Defensoria Publica do Estado do Maranhao nao esta obrigada a
adotar a disputa eletronica, uma vez que a Instrucdo Normativa dispde sobre a dispensa de licitagao,
na forma eletrénica, de que trata a Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, instituiu o Sistema de Dispensa
Eletronica, no ambito da Administragdo Publica Federal direta, autarquica e fundacional.

Ademais, encontramos no item 2.5 do TR a justificativa para a realizacdo do
procedimento de dispensa de licitagdo SEM DISPUTA:

2.5 Assim, considerando a natureza dos servigcos, que
predispde visita técnica do pessoal competente nas
dependéncias da Instituicdo, e ainda considerando o valor
estimado da pretensa contratacdo, sugere-se dispensa de
licitagdo em razdo do valor, SEM DISPUTA, com base no
art. 75, Il da Lei 14.133/2023.

Deve ser observado o disposto no art. 75, §1°, | e Il da Lei n°® 14.133/21, com o
objetivo de evitar o fracionamento de despesa.

Art. 75. E dispensavel a licitagdo:

§ 1° Para fins de afericdo dos valores que atendam aos
limites referidos nos incisos | e Il do caput deste artigo,
deverédo ser observados:

| - o somatério do que for despendido no exercicio
financeiro pela respectiva unidade gestora;

Il - o somatdrio da despesa realizada com objetos de



mesma natureza, entendidos como tais aqueles relativos a
contratagcbes no mesmo ramo de atividade.

O preco maximo total estimado para a contratagdo, conforme se extrai do Termo de
Referéncia elaborado pelo setor demandante, se apresenta inferior ao limite estabelecido no artigo 75,
Il, da Lei n°. 14.133/21. No caso em tela, o preco maximo admitido para a presente aquisicdo tomou por
referéncia pesquisa de pregco com trés empresas, somado a pesquisa feita pelo Banco de Precos,
conforme mapa demonstrativo (doc 0059066). Assim, a pesquisa de precgos foi efetivada na forma do
art. 23 da Lei n°. 14.133/21, mostrando-se satisfatoria.

Deve-se ressaltar que os autos contém toda documentacdo necessaria para o
procedimento, inclusive a estimativa de despesa para o feito, nos termos do art. 72, Il, da Lei n°.
14.133/21. Assim, em atencao ao comando legal que determina a verificagdo de existéncia de recursos
financeiros previamente a realizagdo da contratagdo, consta nos autos que ha previsdo de crédito
orgamentario para suportar tal despesa, conforme indicagdo nos autos eletrénicos (doc 0059458).

Em atencdo a regularidade fiscal da empresa a ser contratada, ressaltamos a
necessidade de juntada das certidées negativas federal, estadual e municipal, bem como do Certificado
de Regularidade do FGTS e da Certiddo Negativa Trabalhista. Ressaltamos que a documentacdo aqui
exigida devera ser juntada antes da emisséo da nota de empenho em nome da contratada.

IV. Conclusao

Ante o exposto, atendida a recomendacgao disposta neste parecer, nos termos do art.
53, caput e §4° da Lei n° 14.133/2021, esta Assessoria Juridica se manifesta pela legalidade do
processo de contratagdo direta de empresa especializada na prestagdo de servigos de organizagio,
planejamento, coordenagdo, execucdo e acompanhamento de eventos institucionais, por meio de
Dispensa de Licitagdo, fundamentada no art. 75, I, da Lei n° 14.133/2021, opinando, assim, pelo
regular prosseguimento do feito.

E o parecer, salvo melhor juizo.

Sao Luis—MA, em 03 de junho de 2024.

Jéssica Cortes Fonseca de Andrade
Assessora Junior
Matricula: 2498343

Avenida Junior Coimbra, S/N, - Bairro Renascenca Il, Sdo Luis-MA (Préximo a Escola Reino Infantil) - CEP 65075-696
CNPJ:00.820.295/0001-42 / - https://defensoria.ma.def.br / assessoriajuridica@ma.def.br -

0059593v2

1
Sel o
assinatura L
eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por Jéssica Cortes Fonseca de Andrade, Assessoria
Juridica, em 03/06/2024, as 15:00, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no §
3° do art. 4°, do Decreto n.° 10.543, de 13 de novembro de 2020.
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DEFENSORIA PUBLICA
do Estado do Maranhéo

DESPACHO

Unidade Emitente: ASSEJUR /Assessoria Juridica

Departamento de Controle Interno,

Considerando o processo n.°0001911.110000936.0.2024, Contratagcao Direta:
Dispensa, Posse de Recondugio do Defensor Geral;

Encaminhamos o Parecer n® 190/2024, para analise e providéncias administrativas
necessarias.

Sao Luis—MA, em 03 de junho de 2024.

Jéssica Cortes Fonseca de Andrade
Assessora Junior
ASSEJUR

Avenida Junior Coimbra, S/N, - Bairro Renascenca Il, Sdo Luis-MA (Préximo a Escola Reino Infantil) - CEP 65075-696
CNPJ:00.820.295/0001-42 / - https://defensoria.ma.def.br / assessoriajuridica@ma.def.br -

0059658v2

. eii Documento assinado eletronicamente por Jéssica Cortes Fonseca de Andrade, Assessoria
:ginatur-a Juridica, em 03/06/2024, as 15:02, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no §
eletrénica 3° do art. 4°, do Decreto n.° 10.543, de 13 de novembro de 2020.
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DEFENSORIA PUBLICA
do Estado do Maranhéo

ANALISE DE REGULARIDADE

Unidade Emitente: DCI /Departamento de Controle Interno

PROCESSO N.°: 0001911.110000936.0.2024

Interessado: Supervisao de Recursos Humanos

Assunto: Dispensa - Contratagdo de empresa especializada na prestagéo de servigos de organizacao,
planejamento, coordenacéo, execucédo e acompanhamento de eventos

Gabinete da Defensoria Geral,

Vem a exame deste Departamento de Controle Interno o presente autos, referente a
solicitagdo para contratacdo de empresa especializada na prestagao de servicos de organizagao,
planejamento, coordenagao, execugcao e acompanhamento de eventos institucionais pertinente a
Defensoria Publica do Estado, de forma Direta/Dispensa, com fundamento no art. 75, Il, da Lei
Federal n.° 14.133/21, conforme especificagdes contidas no Termo de Referéncia e seus anexos.

Consta nos autos, a fim de amparar o pleito, a documentagao abaixo relacionada:

01. Justificativa conforme "Solicitacdo da Demanda";
02. Termo de Referéncia;

03. Pesquisa de Pregos;

04. Mapa de Cotacao;

05. Informacgao de Disponibilidade Orgamentaria; e
06. Parecer n® 190/2024-ASSEJUR/DPE.

Constam ainda, despachos ordinarios referentes ao tramite do processo administrativo
de aquisigao.

Em regra, a Constituicdo Federal determinou no art. 37, inciso XXI, que as obras,
servigos, compras e alienagcdes da Administracdo Publica devem ser precedidos por licitagdo, como se
pode extrair da transcricao da redacao do dispositivo ora citado:

Art. 37. (...) XXI - ressalvados os casos especificados na legislacdo, as obras,
servigos, compras e alienagbes serao contratados mediante processo de licitagao
publica que assegure igualdade de condigbes a todos os concorrentes, com
clausulas que estabelecam obrigagdes de pagamento, mantidas as condigbes
efetivas da proposta, nos termos da lei, 0 qual somente permitira as exigéncias de
qualificacdo técnica e econdmica indispensaveis a garantia do cumprimento das
obrigagdes.

Contudo, nos termos do artigo 75, Il da Lei n°® 14.133/2021, podera ser dispensada a
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licitagdo para contratagdo que envolva valores inferiores a R$ 59.906,02 (cinquenta e nove mil,
novecentos e seis reais e dois centavos), atualizado pelo Decreto n° 11.871/2023, no caso de
outros servigos e compras.

O valor da solicitacdo enquadra-se dentro do limite previsto pela legislagao, ja que o
valor estimado é de R$ R$ 24.196,85 (vinte e quatro mil, cento e noventa e seis reais e oitenta e
cinco centavos).

O parecer juridico do referido processo opina pela legalidade da contratagao.

O Termo de Referéncia descreve adequadamente o objeto pretendido, contando com
as clausulas consideradas necessarias.

Conforme ja pontuado pela ASSEJUR em seu Parecer, foram dispensados a
elaboracido do ETPR e Mapa de Riscos, por tratar-se contratacdo de baixa complexidade.

Apds analise, declaramos o processo devidamente instruido e regular, conforme os
termos da Lei n® 14.133/2021.

Ressalta-se, que os objetos ora solicitados sejam adquiridos preferencialmente
através de divulgagdo em sitio eletrénico oficial, conforme prevé o art. 75, § 3° da Lei n°
14.133/2021.

Observa-se, a necessidade de controle do limite de dispensa, conforme art. 75, § 1°
da Lei n°® 14.133/2021.

Diante do exposto, remetem-se os autos para Deliberagdao do Ordenador de
Despesas.

Sao Luis—MA, em 03 de junho de 2024.

Gabriel de Melo Lopes

Assessor junior
Departamento de Controle Interno

Avenida Junior Coimbra, S/N, - Bairro Renascenga Il, Sdo Luis-MA (Préximo a Escola Reino Infantil) - CEP 65075-696
CNPJ:00.820.295/0001-42 / - https://defensoria.ma.def.br / controleinterno@ma.def.br - Ramal 235

0059735v1

Documento assinado eletronicamente por Gabriel de Melo Lopes, Assessoria do
Departamento de Controle Interno, em 03/06/2024, as 15:42, conforme horario oficial de
Brasilia, com fundamento no § 3° do art. 4°, do Decreto n.° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

il
sel 2
assinatura
gletrénica
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DEFENSORIA PUBLICA
do Estado do Maranhéo

DELIBERAGCAO

Unidade Emitente: GAB-DEFGERAL /Gabinete da Defensoria Geral

Considerando:

01. Solicitagdo composta pelos documentos (DFD; ETP; Termo de Referéncia e
outros) anexada nos autos;

02. Que a presente despesa dispde de suficiente disponibilidade orgcamentaria como
anexado aos autos;

03. Analise do Departamento de Controle Interno que recomenda a emissao de nota
de empenho pelo ordenador de despesa.

Na qualidade de DEFENSOR PUBLICO-GERAL DO ESTADO DO MARANHAO e
Ordenador de despesas

AUTORIZO

na forma da Lei, que seja emitido o TERMO DE RATIFICAGAO visando garantir a legalidade e
efetividade do pleito conforme autos processuais e posterior emissdo de NOTA DE EMPENHO de modo
a custear as despesas visando a cobertura financeira para a Demanda apresentada, conforme quadro
de Informagbes abaixo. Outrossim, informo que a despesa preenche os requisitos exigidos pela Lei
Complementar n.° 101/00, no que tange o art. 16. Que estabelece normas de finangas publicas voltadas
a responsabilidade na gestéo fiscal e da outras providéncias.

Quadro de Detalhamento:

Numero do Processo: 0001911.110000936.0.2024

Tipo: Contratagao Direta: Dispensa
Especificagao: Posse de Reconducéao do Defensor Geral
Interessado: @nome_interessado@

Valor Total R$ 22.421,00
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S&o Luis—MA, em 03 de junho de 2024.

Cristiane Marques Mendes
Defensor(a) Publico(a)-Geral do Estado
do Maranhao /DPGE/MA em exercicio

Avenida Junior Coimbra, S/N, - Bairro Renascenga Il, Sdo Luis-MA (Préximo a Escola Reino Infantil) - CEP 65075-696
CNPJ:00.820.295/0001-42 / - https://defensoria.ma.def.br / defensoriageral@ma.def.br -

0059807v1

Documento assinado eletronicamente por Cristiane Marques Mendes, Defensor(a)
Publico(a) Geral do Estado do Maranhao em Exercicio, em 03/06/2024, as 16:13,
conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no § 3° do art. 4°, do Decreto n.° 10.543,

1.
Sel @
assinatura

eletrénica

de 13 de novembro de 2020.
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DEFENSORIA PUBLICA

do Estado do Maranhado

SUPERVISAO ADMINISTRATIVA

TERMO DE REFERENCIA
1.DO OBJETO

1.1 O presente termo tem como objeto a contratacao direta de empresa especializada na
prestacio de servicos de organizacio, planejamento, coordenacio, execucio e
acompanhamento de eventos institucionais pertinente a defensoria publica do estado,
no propoésito de suprir as demandas necessarias para realizacdo da Posse de Recondugdo do
Defensor Publico Geral do Estado do Maranhdo dia 04/06/2024 na Assembleia Legislativa do
Estado do Maranhdo, Auditorio Fernando Falcdo, e da Equipe da Administragdo Superior no
Auditorio da Defensoria Publica do Estado do Maranhdo que sera dia 05/06/2024, ambas para o
Biénio 2024-2026.

1.1 O servigo supracitado enquadra-se na modalidade de servigos comuns, cujo padrio de
desempenho e qualidade pode ser objetivamente definido no edital e anexos, através de
especificacdes usuais de mercado, constituem-se de atividades materiais acessorias,
instrumentais ou complementares a area de competéncia legal da Instituicao.

1.2 Mediante as propostas apresentadas, a contratacdo dar-se-4 por dispensa de licitacao
decorrente do valor, conforme disposi¢des da Lei 14.133/2021, a seguir:
Art. 75. E-dispensével a licitacdo:
1l - para contratacdo que.envolva valores inferiores a R$ 50.000,00
(cinquenta mil reais), no caso de outros servicos e compras.

2. JUSTIFICATIVA

2.1 Justifica-se o pleito pela auséncia de contrato de prestacao de servigo de organizagao de evento,
sendo que se encontra em tramitacao o processo n°1230.110000936.0.2024, cujo objeto ¢ a formacao
de registro de pre¢o para contratacdo eventual e futura de empresa para prestacdo de servigos de
organizagdo, planejamento, coordenago, execucao e acompanhamento de eventos institucionais da
DPE/MA. Contudo, o processo licitatorio estd em fase recursal, cuja previsdo de prazo decisorio
excede a data das solenidades de posses, conforme documento anexo.

2.2 Importante ressaltar que o exercicio vigente iniciou com expressivas mudancas administrativas,
afetando consideravelmente os prazos da tramitacao processual, tais como, implantacdo do sistema
de processo virtual, regulamentagdo da nova lei de licitagdo e fluxo dos processos.

2.3 O periodo da gestdo atual finaliza em 30 de maio de 2024, e o novo ciclo inicia em Junho de
2024 a Maio de 2026. A cerimoOnia de posse ¢ o marco para iniciar a gestdo, sendo marcada para
04/06/2024, expressa a aceitacao das atribui¢des, deveres e responsabilidade inerente ao cargo, sendo
de grande relevancia para Instituicdo a conducdo do Defensor Publico Geral do Estado do Maranhao
para o Biénio 2024/2026. Trata-se do pilar para funcionalidade administrativa, sendo primordial na
concretizagdo das acdes planejadas. Do mesmo modo, a Posse da Equipe da Administragdo Superior,
que acontecera no dia 05/06/2024, no Auditorio da Defensoria Publica do Estado do Maranhao.

2.4 Devido a magnitude do evento para nossa Institui¢do, com a confirmag¢do da presenca de
autoridades, sociedade civil, ¢ a devida divulgagdo (anexa nos autos), faz-se necessario a contratagdo
direta, de empresa especializada na prestacao de servico de organizacao, planejamento, coordenagao,
execugdo e acompanhamento de eventos, visando garantir a realizacdo da Conferéncia Estadual da
Defensoria Publica do Estado do Maranhdo. Desde modo, pretende-se almejar o carater instrumental
e complementar na concretizagdo dos objetivos tragados, determinantes para desenvolver as acdes
pertinentes ao bom desenvolvimento das atividades condizentes a execucdo do evento institucional.
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2.5 Assim, considerando a natureza dos servicos, que predispde visita técnica do pessoal competente
nas dependéncias da Instituicdo, e ainda considerando o valor estimado da pretensa contratagdo,
sugere-se dispensa de licitacdo em razdo do valor, SEM DISPUTA, com base no art. 75, II da Lei
14.133/2023

3. ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS

Os servigos e quantitativos estimados neste Termo de Referéncia foram determinados pela
gestdo superior, mediante alinhamento com a equipe de organizagdo do evento, direcionado
exclusivamente para Posse de Recondug@o do Defensor Geral Gabriel Santana Furtado Soares no
dia 04/06 e da Equipe da Administracdo Superior no dia 05/06/2024 para o Biénio 2024-2026 da
Defensoria Publica do Estado do Maranhdo. O detalhamento, e devidas particularidades constam
no Anexo 1 do presente termo.

4. DO LOCAL E CONDICOES DE EXECUCAO DOS SERVICOS

4.1 O evento de reconducdo do Defensor Publico Geral do Estado realizar-se-a no- Auditorio
Fernando Falcdo da Assembleia Legislativa do Estado do Maranhdo, e da Equipe da Administragdo
Superior no Auditorio do Prédio Sede da Defensoria Publica do Estado do Maranhao;

4.2 O quantitativo referente ao numero de pessoas por evento sera informado quando na emissdo e
envio da nota de servigo, pois varia de acordo com a natureza deste;

4.3 O horario de realiza¢do do evento constara na ordem de servico.

4.4 As ordens de servigo serao emitidas com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas da
realizagao de eventos de médio porte (para até 300 pessoas) e de 48 (quarenta e oito horas) para os
demais eventos.

5. EXECUCAO DOS SERVICOS E SEU RECEBIMENTO

5.1 A execugdo dos servigcos ocorrera apos contratacao, mediante determinacdo do defensor geral,
conforme necessidade demandada, estabelecida no termo contratual, obedecendo aos prazos
previstos neste termo de referéncia.

5.2 O recebimento do objeto serad realizado pelo setor da Contratante, identificado na ordem de
servico como responsavel pelo evento, mediante recibo, apds verificagdo da qualidade e quantidade.
5.3. A Contratante estabelecera em ordem de servico, o dia e horario de entrega de produtos e
Servigos.

5.4 Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo de 01(uma) hora fixado pelo fiscal do contrato, as custas da
Contratada, inclusive em caso de subcontratagdo, sem prejuizo da aplicacdo de penalidades.

6. DO VALOR ESTIMADO

6.1 O valor estimado apresentado, resulta da pesquisa de precos com empresa do mercado local, que
devido as especificidades inviabilizou cotag@o no banco de prego, em conformidade com a legislagéo
vigente. O valor estimado total de RS 24.196,85 (vinte e quatro mil, cento e noventa e seis reais e
oitenta e cinco centavos), demostrado em palhinha no ANEXO L.
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6.2 As propostas de precos contém discriminagdo detalhada dos itens e quantidades solicitadas, os
valores unitarios e totais, em moeda nacional;

7. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

10.1 A disponibilidade orgamentaria para suprir a presente despesas sera informada posteriormente,
antes da celebracdo do contrato.

8. DA CONTRATACAO

8.1 A Contratagdo com o fornecedor sera formalizada por instrumento contratual, emitido apos
autorizagdo da gestdo superior.

8.2 O Contrato decorrente desse processo administrativo tera vigéncia pontual, somente para
execucdo da Conferéncia Estadual da Defensoria Publica do Estado do Maranhao

9. CONDICOES DE PAGAMENTO

9.1 O pagamento sera efetuado em moeda corrente nacional, no prazo de até 30 (trinta) dias,
contados a partir do recebimento, conferéncia e aceite definitivo dos servigos realizados, por meio de
Ordem Bancaria, e de acordo com as condi¢des constantes da Proposta Comercial, mediante a
apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, de acordo com as demais exigéncias administrativas em vigor.

9.2 O pagamento sera efetuado pela CONTRATANTE de acordo com o demandado, mediante
apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura correspondente. A Nota Fiscal/Fatura sera protocolizada na DPE-
MA, até o quinto dia util subsequente a0 més da entrega e aceite definitivo, através de oficio,
encaminhado a Defensoria Publica, devendo ainda conter todas as informagdes necessarias para dela
se dar quitacdo e estar de acordo com as normas fiscais vigentes.

9.3 A ndo observancia do prazo previsto para a apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura ¢ demais
documentagdes necessarias ao pagamento ou a sua apresentagdo com incorre¢des ou auséncias de
documentos, ensejard a prorroga¢do do prazo de pagamento por igual nimero de dias a que
corresponder os atrasos e/ou as incorregoes verificadas, nao cabendo a CONTRATADA, qualquer
acréscimo decorrente deste atraso, de sua Unica e total responsabilidade.

9.4 A CONTRATADA Ilancara na Nota Fiscal/Fatura as especificacdes dos produtos entregues e
servigos executados de modo idéntico aquelas constantes do objeto do Contrato ¢ da Nota de
Empenho

9.5 A Nota Fiscal/Fatura sera atestada pela CONTRATANTE através do Gestor do Contrato,
observadas as normas estabelecidas no Contrato.

9.6 Ao protocolar o pedido de pagamento, a CONTRATADA devera apresentar dentre as
documentagoes solicitadas as Certidoes Negativas de Débitos referentes as Fazendas Federal,
Estadual (CND e Divida Ativa), Municipal, Justica do Trabalho e Certidio Conjunta de Débitos
Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, devidamente atualizadas, assim como
comprovar quaisquer alteragdes havidas em seu contrato social, de acordo com a legislagéo vigente.

10. DO GERENCIAMENTO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

10.1 O acompanhamento e a fiscalizagdo da execucdo do contrato consistem na verificagdo da
conformidade da prestacdo dos servigcos, e da alocacdo dos recursos necessarios, de forma a
assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, devendo ser exercidos por um ou mais representantes da
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Contratante, especialmente designados, na forma dos art 7 ¢ 117 da Lei n® 14.133 de 1° de abril de
2021.

10.2 O (s) servidor (es) designado (s) anotarda (30) em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execugao do contrato, sendo-lhe(s) assegurada a prerrogativa de:

a) Fiscalizar e atestar a execugdo do servico, de modo que sejam cumpridas integralmente as
condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia, no edital e seus anexos e na proposta vencedora;
b) Comunicar eventuais falhas na execu¢do do objeto contratado, determinando o que for necessario
a regularizagio das faltas ou defeitos observados pela DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO
MARANHAO;

¢) Garantir ao contratado acesso a toda e qualquer informagdo sobre ocorréncias ou fatos relevantes
relacionados com a execucdo do objeto contratado.

d) Emitir pareceres em todos os atos da Administracdo relativos a execugdo do contrato, em especial
aplicagoes de sangdes e alteragcdes do mesmos:

10.3 As decisOes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do fiscal do contrato deverdo ser
solicitadas a autoridade superior, em tempo habil, para a adogao das medidas convenientes.

10.4 A fiscalizacdo exercida pela DPE/MA nao excluira ou reduzird a responsabilidade da
CONTRATADA pela completa e perfeita execugdo do-objeto contratual.

10.5 O representante da Contratante devera ter a experiéncia necessaria para 0 acompanhamento e
controle da execug¢ao dos servicos e do contrato.

10.6 A verificacdo da adequacao da prestacao do servico devera ser realizada com base nos critérios
previstos neste Termo de Referéncia.

10.7 A conformidade do material a ser utilizado na execugao dos servicos devera ser verificada
juntamente com o documento da Contratada que contenha a relacdo detalhada dos mesmos, de
acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta, informando as respectivas
quantidades e especificacdes técnicas.

10.8 A fiscalizagdo de que trata esta clausula nao exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigoes
técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na
ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes e prepostos,
de acordo com o art. 119 e 120 da Lei n° 14.133, de 2021.

11. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

11.1 Constituem obrigagdes e responsabilidades da CONTRATANTE, além do estabelecido na
legislacao em vigor o seguinte:
a) Designar o Gestor/ Fiscal do contrato, responsavel pelo acompanhamento;
b) Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia, através do servidor
designado;

¢) Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos produtos recebidos
provisoriamente com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta da empresa
fornecedora, para fins de aceitagéo e recebimento definitivos;
d) Comunicar/notificar o fornecedor, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou irregularidades
verificadas no servigo, para que seja reparado ou corrigido;
¢) Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagcdes da empresa CONTRATADA, conforme
condigOes estabelecidas neste Termo de Referéncia e no instrumento contratual, se for o caso;
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f) Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela empresa
Contratada;

g) Efetuar o pagamento no valor correspondente a execucdo do servico, no prazo e forma
estabelecidos neste Termo de Referéncia;

h) Nao permitir que “outrem” cumpra as obrigagdes a que se sujeitou a empresa contratada;

1) Permitir acesso dos empregados da empresa as suas dependéncias;

1) Rejeitar, no todo ou em parte, o(s) servico(s) em desacordo com as exigéncias deste Termo de
Referéncia;

k) Exigir o imediato afastamento de qualquer empregado ou preposto da empresa fornecedora, que
prejudique, de qualquer forma, a fiscalizacdo, ou ainda, que se conduza de modo inconveniente ou
incompativel com o exercicio das suas fun¢des que lhe foram atribuidas.

11.2 A DPE/MA nao responderd por quaisquer compromissos assumidos pela CONTRATADA
perante terceiros, ainda que vinculados a execugdo do objeto contratado, bem como por qualquer
dano causado a terceiros em decorréncia de ato da mesma, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

12. OBRIGACOES DA CONTRATADA

12.1 Prestar os servicos para Defensoria Publica do Estado do Maranhdo, de acordo com as
especificagdes contidas neste termo, no edital e/ou contrato a ser firmado;

12.2 Entregar os produtos nos eventos de-acordo com os horarios e locais pré-estabelecidos, com
antecedéncia minima de 2 (duas) horas, salvo previsao especifica;

12.3 Na hipotese do produto ndo atender as especificagcdes, o0 mesmo sera recusado, devendo a
contratada substitui-lo imediatamente por outro da mesma natureza e que seja adequado ao uso e/ou
consumo;

12.4 Providenciar que a equipe contratada esteja no local do evento com pelo menos 1 (uma) hora de
antecedéncia, munida de equipamentos e material de apoio necessario solicitado;

12.4.1 O turno de servigo de cada profissional indicado, incluindo todos os equipamentos necessarios
a execucao do servico, devera ter a dura¢ao de 05 (cinco) horas, podendo se estender por mais 1
(uma) hora, sem gerar um novo turno.

12.4.2 Os profissionais citados, deverao realizar servigo de organizacdo de evento, bem como
arrumagao do local.

12.4.3 Manter o pessoal de apoio apresentados com uniformes limpos e completos, adequados ao
evento, de acordo com as condigoes exigidas pela vigilancia sanitaria, disponivel com antecedéncia
minima de 2 (duas) horas, salvo previsao especifica;

12.4.4 Responsabilizar-se pelos custos relativos a hospedagem, transporte e alimentacdo da equipe
contratada para todos os servigos deste termo de referéncia.

12.4.5 Assumir a responsabilidade por todos os encargos previdencidrios e obrigagdes sociais
previstos na legislacdo social e trabalhista em vigor, obrigando-se a salda-los na época propria, uma
vez que seus empregados ndo manterdo nenhum vinculo empregaticio com a DPE/MA.

12.4.6 Assumir, também, a responsabilidade por todas as providéncias e obrigacdes estabelecidas na
legislagao especifica de acidentes do trabalho, quando forem vitimas seus empregados na execugio
dos servigos ou em conexdo com eles, ainda que ocorridos nos eventos da DPE/MA.

12.5 Assumir toda a responsabilidade em relagdo a logistica de montagem das estruturas citadas
neste termo, assim como a disponibilizagdo dos servigos.

12.6 Arcar com as reclamagdes levadas ao seu conhecimento por parte da fiscalizagdo do contrato a
ser firmado, cuidando imediatamente das providéncias necessarias para a corre¢do, evitando
repeticao de fatos.

12.7 Encaminhar, tdo logo seja demandado sobre o evento, um orgamento prévio ou preliminar
contendo a sistematizacdo da execugdo que atenda as especificagdes constantes neste termo de
referéncia, para apreciacdo do gestor do contrato.

12.8 Atender nas quantidades, exigéncias e estimativas, estabelecidas no Anexo I, do presente Termo
de Referéncia;
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12.9 Arcar com as despesas decorrentes de qualquer infragdo praticada por seus empregados, quando
da realizag@o dos servigos;

12.10 Comunicar ao gestor do contrato, por escrito, qualquer anormalidade ou impropriedade
verificada e prestar os esclarecimentos necessarios, para deliberacdo ¢ mudanga dos detalhes por
parte da DPE/MA, durante a fase de planejamento do evento;

12.11 Manter arquivo com toda a documentacao relativa a execugdo do contrato a ser firmado, a
qual, quando solicitada, devera ser encaminhada a DPE/MA, no prazo de 48 (quarenta e oito) horas;
12.12 Manter uma estrutura minima para atendimento, tais como: computador, internet, telefone fixo
e movel, atendente em expediente de 8 (oito horas) e telefone celular para atendimento em finais de
semana ¢ feriados na capital do Estado do Maranhdo - S3o Luis, a fim de dar agilidade as
solicitacdes e a prestacdo dos servicos, assim como garantir a presenca de um representante da
empresa para reunides previamente informadas pela Supervisdo Administrativa e nos eventos.

12.13 A contratada devera estar apta ao fornecimento dos produtos e/ou servigos discriminados na
nota de empenho, a partir da sua emissao;

12.14 Emitir Nota Fiscal/Fatura dos servicos realizados conforme Nota de Empenho, apresentando-a
a CONTRATANTE para ateste e pagamento;

12.15 Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais ¢ morais causados
pela acdo ou omissdo de seus empregados, trabalhadores, prepostos ou representantes, dolosa ou
culposamente, 8 DPE/MA ou a terceiros;

12.16 Utilizar empregados habilitados € com conhecimentos basicos dos servigos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinacdes em vigor;

12.17 Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da prestagdo dos
Servigos;

12.18 Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condigdo
de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagdo do trabalho de menor de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

12.19 Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento dos
servicos contratados;

12.20 E permitida a subcontratagdo, de material de decoragdo, infraestrutura, servigos, recursos
humanos e recursos audiovisuais em todo o Estado do Maranhao, pelos quais a contratada manter-se-
4 integralmente responsavel. Respeitando o limite maximo de até 30% do objeto.

12.21 Manter durante toda a vigéncia do contrato respectivo, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condicdes de habilitacao e qualificacdo exigidas na licitagao. 12.22 Comunicar
imediatamente a Contratante, a eventual alteragao no endereco de sua sede, telefone de contato e e-
mail;

12.23 Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administra¢ao, inerentes ao objeto da presente
licitagdo;

12.24 Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais,
comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestacdo de garantia e quaisquer outras
que incidam ou venham a incidir na execucao do objeto;

12.25 A Contratada deve manter cozinha e/ ou local de manuseio de alimentos e refeicdes com no
minimo 50m? de area, teto forrado e piso revestido;

12.26 Bancadas de preparo de produtos pereciveis com torneiras fluindo sempre agua potavel
corrente;

12.27 Paredes revestidas de azulejo;

12.28 Camaras frigorificas ou freezer com temperaturas adequadas para guarda de alimentos
pereciveis, mantendo a higiene e limpeza conforme os padrdes da vigilancia Sanitaria;

12.29 Apresentar Certificado de Inspecdo Sanitaria emitido pelo 6rgdo competente, habilitando a
empresa ¢ o local inspecionado ao manuseio de alimentos sempre que exigido pela Supervisao
Administrativa;

12.30 Comprovar que possui em seu quadro de funcionarios um Nutricionista habilitado (a) pelo
Conselho Regional de Nutrigdo;

12.31 Enviar um representante da empresa para reunides prévias sobre os eventos, sempre que
solicitado pela Supervisdo Administrativa, assim como no dia, horario e local dos eventos com
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antecedéncia minima de duas horas, para acompanhamento durante todo o evento, conforme
orientacdes da Supervisao Administrativa;

12.32 Entregar os produtos nos eventos de acordo com os horarios e locais pré-estabelecidos, com
antecedéncia minima de 2 (duas) horas, salvo previsdo especifica;

12.33 Manter o material de apoio devidamente higienizado, em quantidade suficiente para atender as
necessidades do evento, disponivel com antecedéncia minima de 4 (quatro) horas, salvo previsao
especifica;

12.34 Manter o pessoal de apoio que devera se apresentar com uniformes limpos e completos,
adequados ao evento, de acordo com as condi¢des exigidas pela vigilancia sanitaria, disponivel com
antecedéncia minima de 2 (duas) horas, salvo previsao especifica;

12.35 Entregar todos os produtos e/ou servicos devidamente identificados ou em suas embalagens
originais e em perfeitas condi¢des para uso e/ou consumo, devendo atender as normas de manuseio e
condicionamento estabelecidas pela Vigilancia Sanitaria;

12.36 Preparar os alimentos de consumo imediato com antecedéncia que ndo comprometa a
qualidade do produto e todos devem ser servidos em temperatura adequada, conforme a solicitacdo;
12.37 Os produtos deverdo ser servidos por garcons treinados € uniformizados pela contratada, em
namero suficiente para atendimento ao publico alvo, atendendo a quantidade minima de 15
convidados por garcom em coquetéis, 25 convidados por gargom em refeicoes e 50 convidados por
garcom em coffee-break;

12.38 Os profissionais referidos, devem estar devidamente uniformizados, de acordo com a natureza
do evento. Todas as recepcionistas devem dispor de radios de comunicagdo com fone durante o
evento. A contratada deve disponibilizar, ainda, pelo menos trés comunicadores com fone na mesma
frequéncia para a utilizacao pela Supervisao Administrativa;

13. DAS SANCOES

13.1 Ocorrendo alguma das hipoteses elencadas no art. 155 da Lei 14.333/2021, fica o
licitante infrator sujeito a aplicagdo das seguintes sangoes:

a) adverténcia;

b) multa;

¢) impedimento de licitar e contratar;

d) declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar

13.2 Para a aplicagdo das sangoes, serao observadas as normas contidas nos artigos 156 a
163 da Lei 14.133/2021, assegurado ao licitante infrator o direito ao contraditorio e a
ampla defesa.
13.3 Nas hipoteses de cometimento de qualquer infracdo administrativa, poderdao ser
aplicadas ao fornecedor, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal as seguintes
sangoes:
a) Adverténcia, pelo cometimento da infragdo tipificada no art. 155, I da Lei
14.133/2021, quando ndo se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave;
b) Multa de 10%(dez por cento) sobre o valor contratado dos itens prejudicados em
caso do cometimento das infragdes tipificadas nos incisos IV, Ve VIl e IX, X, XI e
XII do art. 155 Lei 14.133/2021, quando nao se justificar a imposi¢cdo de penalidade
mais grave
¢) Multa de mora de 0,5 % (zero virgula cinco por cento) por dia, sobre o valor
contratado, pelo cometimento de infragdo tipificada no art. 155, VII da Lei
14.133/2022 limitado a 20 dias. Apds o vigésimo dia e a critério da Administracéo,
podera ser considerada inexecucgao total ou parcial do objeto.
d) Multa de 10 % (dez por cento) sobre o valor contratado pelo cometimento de
infragdo tipificada no art. 155, I e II da Lei 14.133/2021 (inexecu¢do parcial do
contrato).
e) Multa de 20 % (vinte por cento) sobre o valor contratado pelo cometimento de
infragao tipificada no art. 155, III da Lei 14.133/2021 (inexecugao total do contrato).

Av. Junior Coimbra, Jardim Renascenga II- Sdo Luis/MA CEP 65.075-696
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f) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administragcdo Publica direta e
indireta do ente federativo que tiver aplicado a sangao, pelo prazo maximo de 3 (trés)
anos, nos casos de infragao tipificada nos incisos II, III, IV, V e VI, do caput do art.
155 da Lei 14.133/2021, quando ndo se justificar a imposi¢cdo de penalidade mais
grave;

g) Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedird o responsavel
de licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos
os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos,
nos casos de infragao tipificada nos incisos VIII, IX, X, XI e XII do caput do art. 155
da Lei 14.133/2021 bem como nos demais casos que justifiquem a imposi¢cdo da
penalidade mais grave;

13.4. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a serem
pagos, ou recolhidos em favor do Estado/Unido, ou deduzidos da garantia.
a) A multa deverd ser recolhida no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do
recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade competente, mediante determinacao da
Contratante.
b) Caso o valor da multa nao seja suficiente para cobrir 0s prejuizos causados pela conduta do
licitante, a Unido ou Entidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme
artigo 419 do Cdédigo Civil.
13.5. A autoridade competente, na aplicagdo das sangdes, levara em consideracdo a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administragdo,
observado o principio da proporcionalidade.
13.6. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

14. DA PROTECAO DE DADOS PESSOALIS - Lei n° 13.709/2018 - LGPD

14.1 Em observacdo as determinagdes constantes da Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 — LEI
GERAL DE PROTECAO DE DADOS (LGPD). 0 CONTRATANTE e a CONTRATADA se
comprometem a proteger os direitos fundamentais de liberdade e de privacidade e o livre
desenvolvimento da personalidade da pessoa natural, relativos ao tratamento de dados pessoais,
inclusive nos meios digitais, garantindo que:
a) O tratamento de dados pessoais dar-se-a de acordo com as bases legais previstas nas
hipoteses dos Arts. 7° e/ou 11 da Lei 13.709/2018 as quais se submeterdo os servigos, € para
propositos legitimos, especificos, explicitos e informados ao titular;
b) O tratamento seja limitado as atividades necessarias ao atingimento das finalidades de
execugdo do objeto do contrato, utilizando-os, quando seja o caso, em cumprimento de
obrigagdo legal ou regulatoria, no exercicio regular de direito, por determinagdo judicial ou
por requisicao da Autoridade Nacional de Protecdo de Dados (ANPD);
¢) Em caso de necessidade de coleta de dados pessoais indispensaveis a propria aquisicao de
bens, esta sera realizada mediante prévia aprovacdo da CONTRATANTE,
responsabilizando-se a CONTRATADA por obter o consentimento dos titulares (salvo nos
casos em que opere outra hipdtese legal de tratamento). Os dados assim coletados s6 poderdo
ser utilizados na execucdo do objeto especificado neste contrato, e, em hipdtese alguma,
poderdo ser compartilhados ou utilizados para outros fins;

15— DA SUSTENTABILIDADE E DAS BOAS PRATICAS AMBIENTAIS
15.1. As boas praticas de otimizacdo de recursos, reducdo de desperdicios e menor poluicdo se
pautam em alguns pressupostos e exigéncias, que deverao ser observados pela Contratada:
a) Fazer uso racional de agua, adotando medidas para evitar o desperdicio de agua tratada
e mantendo critérios especiais e privilegiados para aquisi¢do e uso de equipamentos e
complementos que promovam a reducdo do consumo;

Av. Junior Coimbra, Jardim Renascenga II- Sdo Luis/MA CEP 65.075-696
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b) O Preposto deve atuar como facilitador das mudangas de comportamento dos

empregados da Contratada;

¢) Evitar ao maximo o uso de extensdes elétricas; e

d) Repassar a seus empregados todas as orientagdes referentes a reducdo do consumo de

energia e agua.
15.2. A Contratada devera orientar seus empregados para colaborar de forma efetiva no
desenvolvimento das atividades do programa interno de separagdo de residuos solidos, em
recipientes para coleta seletiva nas cores internacionalmente identificadas, disponibilizados pela
DPE/MA.
15.3. A Contratada deve adotar praticas de gestdo que garantam os direitos trabalhistas e o
atendimento as normas internas e de seguranca ¢ medicina do trabalho para seus empregados.
15.4. A Contratada deve conduzir suas agoes em conformidade com os requisitos legais e
regulamentos aplicaveis, observando também a legislagdo ambiental para a prevencdo de
adversidades ao meio ambiente ¢ a saide dos trabalhadores e envolvidos na prestagdo dos
Servigos.
15.5. A Contratada devera diminuir o uso de copos descartdveis na prestagdo de servigos nas
dependéncias do oOrgdo ou entidade, substituindo-os por garrafinhas (squezze) para os
funcionarios.

16. Sao anexos a este TR:
ANEXO I - PLANILHA ESTIMATIVA DE PRECO
ANEXO II - DESCRICAO DO EVENTO

-

Aparecida Maria Brito Veiga
Supervisora Administrativa — DPE/MA
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ANEXO I - PLANILHA ESTIMATIVA DE PRECO

SERVICOS SOLICITADOS

ITEM DESCRICAO UNID | QUAN VALOR
T. UNITARIO

(R$)

VALOR
TOTAL

(R$)

01 |Coquetel: 03 Tipos de Salada em| Pessoa 30 63,14
porcdes; 15 tipos de salgados; 5 tipos de
Empratados; 10 tipos de doces, 5 tipos de
itens  servidos em ilhas; Suco;
Refrigerante normal, ligth e diet; agua
mineral com e sem gas; 03 Tipos de
Coquetel de frutas sem alcool; Café.

O servico devera ser servido com todos
0s materiais e mado de obra necessarios
ao bom funcionamento.do mesmo. EX.
Rechauds, loucas, prataria e talheres,
garcons e copeiras e cozinheiros.
Duracdo minima de 4h. minimo 15
pessoas.

12807 - CATSER

18.942,00

02 |Interprete de Libra: Profissional com| Horas 8h 313,50
fluéncia na Lingua Brasileira de Sinais,
certificado comprovado pelo Ministério da
Educacdo—MEC (“ProLibras”) para o
exercicio da atividade de intérprete de
libras, experiente na interpretacdo da
lingua em eventos, principalmente no
ambito do poder.

12637 - CATSER

2.508,00

03 |Mesa de polipropileno (plastico),| Unid 16 4,35

tipo PVC: Mesa quadrada com quatro
lugares, empilhavel, resistente, carga de
30kg, na cor branca.

20460 - CATSER

69,60

04 |Mesa de Apoio para plenaria: mesa| Unid 04 119,50
em madeira classica entalhada, com
estilo e design de luxo, mdveis que
denotam autenticidade ao ambiente.

20460 - CATSER

478,00

Av. Junior Coimbra, Jardim Renascenga II- Sdo Luis/MA CEP 65.075-696
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05 |Mesa de Apoio a recepgao: mesa| Unid 02 224,38 448,75
redonda com tampo e estrutura de
madeira, com medidas minimas de
80x120cm, servindo para suporte e
ornamentagcdo, que agrega requinte,
sofisticacdo e estilo ao ambiente.
20460 - CATSER
06 |Cadeira para mesa de honra: de| Unidade 20 22,75 455,00
madeira macica, que combina elegéncia
e robustez. Com assento estofado e
encosto ripado, é confortavel, ideal para o
evento.
20460 - CATSER
07 |Cadeira de polipropileno | Unidade 20 3,83 76.50
(plastico) tipo PVC: cadeira fixa,
guatro pés, empilhavel, sem braco, carga
de 120kg, cor branca.
20460 - CATSER
08 |Arranjos florais: Arranjos de flores| Unidade 04 304 1.219,00
nobres e/ou tropicais naturais, para
decoracgdo em palcos, pulpitos, pedestal e
areas de circulacéo.
17027 - CATSER
TOTAL 24.196,85
ANEXO Il - DESCRIGAO DOS EVENTOS
EVENTO DEFINIDO
NOME Data Local Servigcos
Posse de Reconducdo do Auditério Fernando Falcéo
Defensor Geral Gabriel Santana 04/06/2024 da Assembleia Legislativa Alimentacao,
Furtado Soares Biénio 2024- do Estado do Maranh&o. | Recursos Humanos
2026. Séo Luis
Posse da Equipe da Sao Luis - Auditério da Alimentacio
Administracdo Superior para o 05/06/2024 Defensoria  Publica do RECUISOS Hl(J;ma,nos
Biénio 2024-2026. Estado do Maranho.

0002.066.116/2024
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DEFENSORIA PUBLICA
do Estado do Maranhéo

TERMO DE RATIFICACAO

RATIFICAGAO DO ATO DE DISPENSA DE LICITAGAO

A vista dos elementos contidos no presente processo devidamente justificado e de
acordo com o Parecer n° 190/2024-ASSEJUR-DPE que prevé a DISPENSA de Licitagdao com fulcro no
artigo 75, Il da Lei n® 14.133/21, considerando a analise de regularidade do Controle Interno, cumpridas
as exigéncias legais, no uso das atribuigdes que me foram conferidas, RATIFICO A DISPENSA DE
LICITACAO para o objeto abaixo indicado:

Numero do Processo: 0001911.110000936.0.2024

Contratagdo direta de empresa especializada na
prestacdo de servicos de organizagdo, planejamento,
coordenacdo, execugdo e acompanhamento de eventos
institucionais pertinente a defensoria publica do estado,
no propodsito de suprir as demandas necessarias para

oS realizacao da Posse de Recondugéo do Defensor Publico
Geral do Estado do Maranhao na Assembleia Legislativa
do Estado do Maranhéo, Auditério Fernando Falcao, e da
Equipe da Administragdo Superior no Auditério da
DPE/MA, ambas para o Biénio 2024-2026.

P . SALUD COMERCIO E SERVICOS LTDA

reluelizsl: CNPJ: 34.982.862/0001-89

Amparo Legal: Art. 75, I, da Lei n°. 14.133/2021.

UG - Unidade Gestora: 080101

Programa de Trabalho: 03.092.0623.2656.023626

Elemento de Despesa: 33903999 — Outros Servigos de Terceiros-Pessoa
Juridica

Fonte: 1500101000 - Recursos Ordinarios do Tesouro.

Vigéncia do Contrato: Imediato

R$ 22.421,00 (vinte e dois mil quatrocentos e vinte e um

Valor Total reais)

Retorne-se o presente processo a Comissdo de Contratacdo, para fins de


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2020/Decreto/D10543.htm

divulgacdo do ato no Portal Nacional de Contratagbes Publicas (PNCP), como condicdo para sua
eficacia, na forma do art. 94, inciso Il da Lei 14.133/2021.

CRISTIANE MARQUES MENDES
Defensora Publica Geral do Estado do Maranhdo em exercicio

Avenida Junior Coimbra, S/N, - Bairro Renascenca Il, Sdo Luis-MA (Préximo a Escola Reino Infantil) - CEP 65075-696
CNPJ:00.820.295/0001-42 / - https://defensoria.ma.def.br / cpldpe@ma.def.br -

0059930v1
Documento assinado eletronicamente por Cristiane Marques Mendes, Defensor(a)

Publico(a) Geral do Estado do Maranhdo em Exercicio, em 03/06/2024, as 17:30,
conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no § 3° do art. 4°, do Decreto n.° 10.543,

JEi! 3

assinatura

eletrbnica

de 13 de novembro de 2020.
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@ Compras.gov.br

Execucdo das Contratacdes »  Contratagao: 453747-15/2024

Resumo da Contratacao
Visualize os dados de uma contratacdo

Numero do Processo

0001911110000936.0.2024

Fundamento Legal

Execucao da Contratacao: 453747 - 15/2024

~ Dados Basicos da Contratacao

Tipo de Contratagao

Dispensa de licitacao

https://cnetmobile.estaleiro.serpro.gov.br/comprasnet-artefatos-web/execucao/resume?id=8206 1 &sai...

DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO MARANHAOQ | 453747 9 v

< Editar contratacao >

Compra SRP

Nao

Divulgar a contratagao

Lei 14.133/2021, Art. 75, Il - Para contratacao que envolva valores inferiores a R$ 59.906,02 (cinquenta e nove mil novecentos e
seis reais e dois centavos), no caso de outros servicos e compras;

Categoria

Servigos

Tipo de objeto

Nao se aplica

Informagoes Complementares

Moeda

Real

Objeto

Prestacao de servicos de organizacao, planejamento, coordenacao, execucao e

acompanhamento de eventos institucionais pertinente a Defensoria Publica do Estado.

Contratacao direta de empresa especializada na prestacao de servigcos de organizacao, planejamento, coordenagcao, execucao e
acompanhamento de eventos institucionais pertinente a defensoria publica do estado, no proposito de suprir as demandas
necessarias para realizacao da Posse de Reconducao do Defensor Publico Geral do Estado do Maranhao na Assembleia

Legislativa do Estado do Maranhao, Auditorio Fernando Falcao, e da Equipe da Administracao Superior no Auditorio da DPE/MA,

ambas para o Biénio 2024-2026.

1 Buffet
Codigo: 12807

<apelido>

~ Lista de Materiais e/ou Servicos Incluidos

2 Tradugao / Interpretagao Simultanea / Consecuti..

Codigo: 12637

<apelido>

3 Locagao de Mesa / Cadeira /Mobiliario decoraga..

Codigo: 20460

<apelido>

4 Locacao de Mesa / Cadeira /Mobiliario decoraga..

Codigo: 20460

<apelido>

Quantidade Total: 300
Unidade Fornecimento: UNIDADE
Valor Estimado (unitario): R$ 59,0000

Quantidade Total: 8
Unidade Fornecimento: UNIDADE
Valor Estimado (unitario): R$ 270,0000

Quantidade Total: 16
Unidade Fornecimento: UNIDADE
Valor Estimado (unitario): R$ 3,0000

Quantidade Total: 4
Unidade Fornecimento: UNIDADE
Valor Estimado (unitario): R$ 108,0000

®)

05/06/2024, 09:55
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5 Locacao de Mesa / Cadeira /Mobiliario decoraga..
Cadigo: 20460

<apelido>

6 Locagao de Mesa / Cadeira /Mobiliario decoraca..
Codigo: 20460

<apelido>

7 Locagao de Mesa / Cadeira /Mobiliario decoraga..
Codigo: 20460

<apelido>

8 Locagao de Mesa / Cadeira /Mobiliario decoraga..
Codigo: 20460

<apelido>

~ Artefatos vinculados

A Atencao. Nenhum artefato foi vinculado.

~ Anexos

Nome do arquivo Tipo

TR - Reconducao Def. Geral.pdf

SEI_0057450_Solicitacao DFD.pdf DFD

SEI_0059930_Termo_de_Ratificacao_de_Dispebaé&psif

MAPA_PESQUISA_DE_PRECO.pdf

SEI_0059735_Analise_Regularidade-DCl.pdf Outros

SEI_0059593_Parecer Juridico.pdf Outros
Dotacao Orcamentaria.pdf Outros
Cotacao de Preco.pdf Outros

~ Responsaveis

CPF Nome

974.797.053-87

20f3

Termo de Referéncia

Mapa de Riscos

CRISTIANE MARQUES MENDES

https://cnetmobile.estaleiro.serpro.gov.br/comprasnet-artefatos-web/execucao/resume?id=8206 1 &sai...

Quantidade Total: 2
Unidade Fornecimento: UNIDADE
Valor Estimado (unitario): R$ 202,5000

Quantidade Total: 20
Unidade Fornecimento: UNIDADE
Valor Estimado (unitario): R$ 21,0000

Quantidade Total: 20
Unidade Fornecimento: UNIDADE
Valor Estimado (unitario): R$ 3,0000

Quantidade Total: 4
Unidade Fornecimento: UNIDADE

Valor Estimado (unitario): R$ 299,0000

Data Tamanho
05/06/2024 395771 KB
05/06/2024 69.758 KB
05/06/2024 44533 KB
05/06/2024 74.631 KB
05/06/2024 51.899 KB
05/06/2024 56.895 KB
05/06/2024 95.724 KB
05/06/2024 226.626 KB
Cargo/Funcao

Autoridade competente

Acoes

le

ke

le

ke

le

ke

e

ke
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Portal Nacional de Contratagdes Publicas https://pncp.gov.br/app/editais/00820295000142/2024/13

= " Portal Nacional de Contratacoes Publicas Buscar no PNCP Q & Entrar

A > Editais

Ato gue autoriza a Contratagao Direta n® 15/2024

Ultima atualizagéo 05/06,/2024

Local: Sao Luis/MA érgéo: ESTADO DO MARANHAO - DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO MARANHAO

Unidade compradora: 453747 - DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO MARANHAO

Modalidade da contratacao: Dispensa Amparo legal: Lei 14.133/2021, Art. 75,11 Tipo: Ato que autoriza a Contratacao Direta
Modo de Disputa: Nao se aplica  Registro de prego: Nao

Data de divulgag¢ao no PNCP: 05/06/2024  Situagao: Divulgada no PNCP

Id contratagcao PNCP: 00820295000142-1-000013/2024  Fonte: Compras.gov.br

Objeto:

Prestacao de servicos de organizacao, planejamento, coordenacao, execucao € acompanhamento de eventos institucionais
pertinente a Defensoria Publica do Estado.

Informacao complementar:

Contratacao direta de empresa especializada na prestacao de servicos de organizacao, planejamento, coordenacao, execugao e
acompanhamento de eventos institucionais pertinente a defensoria publica do estado, no proposito de suprir as demandas
necessarias para realizacao da Posse de Reconducao do Defensor Publico Geral do Estado do Maranhao na Assembleia
Legislativa do Estado do Maranhao, Auditorio Fernando Falcao, e da Equipe da Administracao Superior no Auditorio da DPE/MA,
ambas para o Biénio 2024-2026.

VALOR TOTAL ESTIMADO DA COMPRA VALOR TOTAL HOMOLOGADO DA COMPRA
R$ 22.421,00 R$ 22.421,00
ltens Arquivos Historico
Numero Descricao Quantidade Valor unitario estimado
1 Buffet Buffet 300 R$ 59,00
2 Traducao / Interpretacao Simultanea / 8 R$ 270,00

Consecutiva Traducao / Interpretacao
Simultanea / Consecutiva

3 Locacao de Mesa / Cadeira /Mobiliario 16 R$ 3,00
decoracao interior Locacao de Mesa /
Cadeira /Mobiliario decoracao interior

4 Locacao de Mesa / Cadeira /Mobiliario 4 R$ 108,00
decoracao interior Locacao de Mesa /
Cadeira /Mobiliario decoragao interior

5 Locacao de Mesa / Cadeira /Mobiliario 2 R$ 202,50
decoracao interior Locacao de Mesa /
Cadeira /Mobiliario decoragao interior

Exibir: 1-5de 8itens Pagina >
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Portal Nacional de Contratagdes Publicas
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AGRADECIMENTO AOS PARCEIROS

Criado pela Lei n° 14133721, o Portal Nacional de
Contratacdes Publicas (PNCP) € o sitio eletronico
oficial destinado a divulgacao centralizada e
obrigatoria dos atos exigidos em sede de licitacoes
e contratos administrativos abarcados pelo novel
diploma.

E gerido pelo Comité Gestor da Rede Nacional de
Contratacoes Publicas, um colegiado deliberativo
com suas atribuicdes estabelecidas no Decreto n°
10.764, de 9 de agosto de 2021.

O desenvolvimento dessa versao do Portal € um
esforco conjunto de construcao de uma concepgao
direta legal, homologado pelos indicados a compor
o aludido comité.

A adequacao, fidedignidade e corretude das
informacgdes e dos arquivos relativos as
contratacdes disponibilizadas no PNCP por forca da
Lei n°®14.133/2021 sao de estrita responsabilidade
dos 6rgaos e entidades contratantes.

https://pncp.gov.br/app/editais/00820295000142/2024/13

& https:/portaldeservicos.economia.gov.br

o/ 0800 978 9001

Texto destinado a exibicao de informagodes relacionadas a licenga de uso.
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X Procedimento Contratacao

CNPJ
Procedimento

Id
Procedimento

ID da
Contratagao
Pncp

Ndmero do
Procedimento

Ano do
Procedimento

Tipo de
Procedimento

Ndmero do
Processo

Ano do
Processo

Data
Publicacao

Fundamentagéo

Critério

Finalidade

Regime
Execucao

Objeto

CPF da
Autoridade

Data Sessao

Valor Estimado

FECHAR

00820295000142

DP0132024DPEMA

00820295000142-1-000013/2024

13

2024

DP

0001911.110000936.0

2024

Art. 75, 11, da Lei n°. 14.133/2021.

5

https://app.tcema.tc.br/sinccontrata/gerenciar?layout=Procedimento...

Contratagao de empresa especializada na prestacao de servigos de organizag
planejamento, coordenacgao, execugdo e acompanhamento de eventos instituc
a DPE, para suprir as demandas necessarias para realizagao da Posse de Rec

Defensor Publico Geral para o Biénio 2024-2026.

97479705387

24196.85
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P@&EKEV >

Q

https://app.tcema.tc.br/sinccontrata/gerenciar?layout=Resultado

RAIMUNDO EDUARDO DA SILVA FA... <
Inicio
Enviar
Gerenciar PUBLICA DO ESTADO
DO MARANHAO -
Sem Movimentagao CNPJ:
00820295000142 -
Trilhas v EXERCICIO: 2024
Alterar Entidade
X Resultado
CNPJ Procedimento 00820295000142
Id Procedimento DP0132024DPEMA
Tipo Resultado 1
Data Homologacao 03/06/2024
CPf Autoridade 97479705387
Valor 22421
Procedimento de Contratagao N&o tem Documentos

FECHAR

—Y

CNPJ Procedimento ID Procedimento

00820295000142 DP0132024DPEMA

00820295000142 DP0122024DPEMA

00820295000142 INO112024DPEMA

00820295000142 INO102024DPEMA

00820295000142 PE0012024DPE
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DEFENSORIA PUBLICA
do Estado do Maranhéo

DESPACHO

Unidade Emitente: CPL /Comissao Permanente de Licitagao

A Segunda Subdefensoria Publica do Estado,

Considerando o processo n.° 0001911.110000936.0.2024, Contratagdao Direta:
Dispensa, Posse de Recondugio do Defensor Geral;

Retornamos os autos, apds providéncias para envio da publicagdo do Extrato da
Dispensa de licitagdo ao DOE (Diario Oficial do Estado), assim como realizagado da divulgagdao no
PNCP (Portal Nacional Contratacao Publica) e TCE-MA (Sinc-Contrata), conforme
comprovantes anexos.

Sao Luis—MA, em 05 de junho de 2024.

Raimundo Eduardo da Silva Farias
Assessor Sénior
CPL

Avenida Junior Coimbra, S/N, - Bairro Renascenca Il, Sdo Luis-MA (Préximo a Escola Reino Infantil) - CEP 65075-696
CNPJ:00.820.295/0001-42 / - https://defensoria.ma.def.br / cpldpe@ma.def.br -

0060555v5

seil
L&)
assinatura
eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por Raimundo Eduardo da Silva Farias, Assessor
Sénior, em 05/06/2024, as 13:25, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no §
3° do art. 4°, do Decreto n.° 10.543, de 13 de novembro de 2020.
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